Zarzadzenie nr RSO.SE.0050.65.2020
Wéjta Gminy Ciasna
z dnia 24.03. 2020 r.

w sprawie organizacji pracy Urzedu Gminy Ciasna oraz jednostek organizacyjnych
Gminy Ciasna, a takze podjecia dzialani profilaktycznych niezb¢dnych do
zapobiegania, przeciwdzialania i zwalczania COVID-19

Na podstawie art. 7 ust.1 pkt 5 oraz art.33 ust.3 ustawy z dnia 8 marca

1990 r. 0 samorzadzie gminnym (j. t. Dz. U. 22019 r. poz. 506 z p6Z. zm.)

oraz Zarzadzenia nr RSO.SE.120.9.2018 Wéijta Gminy Ciasna z dnia 11.05. 2018 1.
w sprawie nadania Regulaminu Organizacyjnego Urzgdowi Gminy Ciasna,

zarz3dzam,co nast¢puje;

§1

1.W zwiazku z zagrozeniem epidemiologicznym koronawirusem SARSA-CoV-2 na czas
trwania stanu epidemii zmieniam tryb pracy Urzedu Gminy i jednostek organizacyjnych z
ograniczonego na tryb wewnetrzny. Urzad Gminy zostaje zamknigty. Przyjmowanie petentow
dopuszcza si¢ jedynie w sytuacjach wyjatkowych po wezesniejszym telefonicznym
uzgodnieniu z pracownikiem Urzgdu Gminy lub jednostki organizacyjne;.

2.0graniczajgc do minimum kontakt fizyczny, dzieli si¢ pracownikow Urzgdu Gminy na

dwie grupy $wiadczace pracg W innym CZasie, zapewniajace obstuge Organéw Gminy ijej
Mieszkancow.
§2

1.Zobowigzuje pracownikow do restrykcyjnego przestrzegania higieny i zasad dezynfekcji.
Zakazuje kontaktow bezposrednich pracownikow z poszczegolnych grup.

2.Urzad Gminy pracuje zgodnie z wyznaczonymi godzinami pracy, od poniedziatku do piatku
w godzinach od 7.30 do 15.30.

3.Pracownicy samorzadowi Urzedu Gminy Ciasna i jednostek organizacyjnych bgda udziela¢
informacji na temat realizowanych spraw i ustug publicznych tylko telefonicznie lub
mailowo- informacje takie nie bgdg udzielane w kontakcie bezposrednim.

4 Korespondencja zwrotna nie bgdzie wydawana w Urzgdzie Gminy tylko kazdorazowo
przesytana adresatowi na podany adres korespondencyjny.

§3

Zasady organizacji pracy opisane w niniejszym zarzadzeniu stanowia czgs$¢ obowigzujgcego
Regulaminu Organizacyjnego Urzedu Gminy Ciasna.



§4

Polecam dyrektorom jednostek organizacyjnych opracowanie zarzadzen regulujacych zasady
pracy ich jednostek, z uwzglednieniem przyjetych zasad w niniejszym zarzadzeniu.

§5
Wykonanie zarzadzenia powierza sie Sekretarzowi Gminy
§6

Zarzadzenie wehodzi w zycie z dniem wydania i obowigzuje od dnia 26 marca 2020 1.



