Zarzadzenie nr RSO.SE.0050.61.2020
Wojta Gminy Ciasna
Z dnia 12.03. 2020 r.

w sprawie organizacji pracy Urzedu Gminy Ciasna oraz jednostek organizacyjnych
Gminy Ciasna oraz podj¢cia dzialan niezbednych w zwigzku z zapobieganiem,
przeciwdzialaniem i zwalczaniem COVID-19

Na podstawie art.33 ust.3 ustawy z dnia 8 marcal990 r. o samorzadzie gminnym (j. t. Dz. U.
z 2019 r. poz. 506 z p6Z. zm.) oraz Zarzadzenia nr RSO.SE.120.9.2018 Wojta Gminy Ciasna
z dnia 11.05. 2018 r. w sprawie nadania Regulaminu Organizacyjnego Urzgdowi Gminy

Ciasna.

zarzadzam, co nast¢gpuje;

§1

W zwiazku z rosngcym zagrozeniem epidemiologicznym koronawirusem SARSA-CoV-2
apeluje do mieszkancow Gminy Ciasna .do petentéw Urzedu Gminy Ciasna i jej jednostek
organizacyjnych o:
1) Jak najdalej idace ograniczenie bezposredniego  kontaktu z pracownikami
samorzadowymi .Skladanie wizyt w siedzibie Urzedu Gminy i jej jednostkach

organizacyjnych tylko w sytuacjach wyjatkowych.

2) Wykorzystywanie w sprawach alternatywnych form kontaktu czyli telefonicznego,
poczty elektronicznej i systemu ePUAP.

3) Regulowanie w miar¢ mozliwosci platnosci i naleznosci publicznych w formie

bezgotéwkowe;j.

§2

1 Pracownicy samorzadowi Urzedu Gminy Ciasna bedg udziela¢ informacji na temat
realizowanych ustug publicznych tylko telefonicznie lub mailowo- informacje takie nie beda
udzielane w kontakcie bezposrednim.

2 Korespondencja zwrotna nie bedzie wydawana w Urzegdzie Gminy tylko kazdorazowo
przesytana adresatowi na podany adres korespondencyjny.

3.Sprawy beda zatatwiane po wezeéniejszym telefonicznym ustaleniu telefonicznym.



4 Dyzury dotyczace skarg i wnioskéw zostaja odwotane.

5.Urzad Gminy pracuje zgodnie z wyznaczonymi godzinami to jest od godz.7.30 do godziny
15.30 od poniedziatku do pigtku wigcznie. Drzwi do siedziby urzgdu bedg zamknigte, nalezy
korzystaé z dzwonka .Dyzur przy drzwiach pelnia pracownicy administracyjni Urz¢du Gminy
wg kolejnoéci alfabetycznej z listy obecnosci.

§3

Zasady organizacji pracy opisane w niniejszym zarzadzeniu stanowig cze$¢ obowigzujacego
Regulaminu Organizacyjnego Urzgdu Gminy Ciasna.

§4
Polecam dyrektorom jednostek organizacyjnych opracowanie zarzadzen regulujacych zasady
pracy ich jednostek, z uwzglednieniem przyjetych zasad w niniejszym zarzgdzeniu.

§3

Wykonanie zarzadzenia powierza si¢ Sekretarzowi Gminy

§6

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem wydania i obowigzuje do dnia 31 marca 2020 r.
z mozliwoscig przedtuzenia terminu.




