
 

 

 

 

Znak sprawy: RSO.OM.4464.1.2023 

 

 

 

SPECYFIKACJA WARUNKÓW ZAMÓWIENIA 

 

 

w postępowaniu o udzielenie zamówienia publicznego 

prowadzonego w trybie podstawowym bez negocjacji o wartości zamówienia nie 

przekraczającej progów unijnych, o których mowa w art. 3 ustawy z dnia  

11 września 2019 r. Prawo zamówień publicznych na: 

 

„Dowóz uczniów do szkół oraz przedszkoli na terenie Gminy Ciasna w formie 

zakupu biletów miesięcznych imiennych oraz dowóz uczniów niepełnosprawnych 

do szkół w roku szkolnym 2023/2024” 

 

 

PODSTAWA PRAWNA: 

Postępowanie zostało wszczęte i prowadzone jest zgodnie z ustawą Prawo zamówień publicznych 

z dnia 11 września 2019 roku (Dz. U. z 2022 r. poz. 1710 z późn. zm.) zwanej dalej ustawą oraz 

aktów wykonawczych do tej ustawy. 

 

 

 

 

 

     Zatwierdzono: 

           Ciasna, dnia 29.06.2023 

 

Wójt Gminy Ciasna 

mgr inż. Zdzisław Kulej 

 

 

 

…………………………………….. 

Podpis – kwalifikowany podpis  

elektroniczny 
 

 

 

 

 

 

Ciasna, dnia 29.06.2023 r. 



 

 

I. NAZWA ORAZ ADRES ZAMAWIAJĄCEGO, NUMER TELEFONU, ADRES POCZTY 

ELEKTRONICZNEJ ORAZ STRONY INTERNETOWEJ PROWADZONEGO POSTĘPOWANIA 
 

 

Zamawiający Gmina Ciasna reprezentowana przez Wójta, z siedzibą w Ciasnej (42-793),  

ul. Nowa 1a, woj. śląskie, 

NIP   575 18 65 341,  REGON   151398416 
tel. (34) 35 35 100, (34) 35 35 101,  

e-mail: gmina@ciasna.pl 

adres strony internetowej Zamawiającego: www.bip.ciasna.pl 

strona internetowa, na której jest prowadzone postępowanie i na której będą dostępne wszelkie 

dokumenty związane z prowadzoną procedurą:   

- adres platformy przetargowej: https://josephine.proebiz.com/ 

- adres biuletynu informacji publicznej zamawiającego: https://bip.ciasna.pl/ 
 

 

 

II. ADRES STRONY INTERNETOWEJ, NA KTÓREJ UDOSTĘPNIANE BĘDĄ ZMIANY 

I WYJAŚNIENIA TREŚCI SWZ ORAZ INNE DOKUMENTY ZAMÓWIENIA BEZPOŚREDNIO 

ZWIĄZANE Z POSTĘPOWANIEM O UDZIELENIE ZAMÓWIENIA 
 

Zmiany i wyjaśnienia treści Specyfikacji Warunków Zamówienia zwanej dalej ,,SWZ’’ oraz inne 

dokumenty zamówienia bezpośrednio związane z postępowaniem o udzielenie zamówienia będą 

udostępniane na stronie internetowej:  

- adres platformy przetargowej: https://josephine.proebiz.com/ 
- adres biuletynu informacji publicznej zamawiającego: https://bip.ciasna.pl/ 
 
 

III. TRYB UDZIELENIA ZAMÓWIENIA 

Postępowanie o udzielenie niniejszego zamówienia prowadzone jest w trybie podstawowym, na 

podstawie art. 275 pkt 1 ustawy z dnia 11 września 2019 r. Prawo zamówień publicznych (Dz.U. z 

2022 r., poz. 1710 z późn. zm.) zwanej dalej ,,Pzp’’. 
 

 

IV. INFORMACJA CZY ZAMAWIAJĄCY PRZEWIDUJE WYBÓR 

NAJKORZYSTNIEJSZEJ OFERTY Z MOŻLIWOŚCIĄ PROWADZENIA NEGOCJACJI 
 

Zamawiający nie przewiduje wyboru najkorzystniejszej oferty z możliwością prowadzenia 

negocjacji. 
 

V. OPIS PRZEDMIOTU ZAMÓWIENIA DLA CZĘŚCI NR 1, 2 

 
1. Przedmiotem zamówienia jest usługa „Dowóz uczniów do szkół oraz przedszkoli na terenie 

Gminy Ciasna w formie zakupu biletów miesięcznych imiennych oraz dowóz uczniów 

niepełnosprawnych do szkół w roku szkolnym 2023/2024” składający się  

z dwóch części:  

– Część 1: „Dowóz uczniów do szkół oraz przedszkoli na terenie Gminy Ciasna w formie 

zakupu biletów miesięcznych imiennych w roku szkolnym 2023/2024.” 

– Część 2: „Dowóz uczniów niepełnosprawnych wraz z zapewnieniem opieki w czasie dowozu 

do: Specjalnego Ośrodka Szkolno-Wychowawczego im. Konrada Mańki w Lublińcu na  

ul. Stalmacha 90, przedszkola w Lublińcu „Wyspa Szkrabów” na ul. Damrota 15 w roku szkolnym 

2023/2024.” 
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Szczegółowy opis poszczególnych części zamówienia: 

 

Część 1: „Dowóz uczniów do szkół oraz przedszkoli na terenie Gminy Ciasna w formie zakupu 

biletów miesięcznych imiennych w roku szkolnym 2023/2024.” 

 

Szczegóły dotyczące części 1 zadania: 

a) Zamawiający zapewni opiekę nad uczniami w trakcie ich dowozu do szkół oraz w drodze 

powrotnej.   

b) Szczegółowy opis zawierający trasy, liczbę uczniów wsiadających i wysiadających na 

poszczególnych przystankach autobusowych oraz godziny odjazdu, stanowi załącznik nr 6 do SWZ. 

Bilet miesięczny imienny uprawnia ucznia do przejazdu każdym autobusem, na każdej trasie 

zadania realizowanego przez Wykonawcę. 

c) Wykonawca zapewni odpowiednie warunki przewozu uczniów w autobusach (czystość, 

ogrzewanie). Pojazdy, którymi będą przewożeni uczniowie muszą być sprawne pod względem 

technicznym. 

d) Wykonawca zobowiązuje się do punktualnego i terminowego podstawienia pojazdu  

w wyznaczonych punktach odbioru uczniów (zgodnie z załącznikiem nr 6 do SWZ). 

e) Wykonawca zobowiązany jest do ubezpieczenia pojazdów do przewożenia uczniów  

od następstw nieszczęśliwych wypadków i od odpowiedzialności cywilnej. 

f) godziny rozpoczęcia i zakończenia zajęć lekcyjnych w ciągu roku szkolnego mogą ulec zmianie. 

g) w trakcie roku szkolnego ilość zamawianych biletów miesięcznych może ulec zmianie. 

h) rozliczenie usługi następować będzie na podstawie ilości wystawionych biletów miesięcznych 

imiennych. 

 

 

Część 2: „Dowóz uczniów niepełnosprawnych wraz z zapewnieniem opieki w czasie dowozu 

do: Specjalnego Ośrodka Szkolno-Wychowawczego im. Konrada Mańki 

w Lublińcu na ul. Stalmacha 90, przedszkola w Lublińcu „Wyspa Szkrabów” na  

ul. Damrota 15 w roku szkolnym 2023/2024.” 

 

1. Szczegóły dotyczące części 2 zadania: 

a) Wykonawca zapewni dowóz uczniów niepełnosprawnych wraz z zapewnieniem opieki  

w czasie dowozu do: Specjalnego Ośrodka Szkolno-Wychowawczego im. Konrada Mańki  

w Lublińcu na ul. Stalmacha 90, przedszkola w Lublińcu „Wyspa Szkrabów” na  

ul. Damrota 15 i odwozu do miejsca zamieszkania uczniów w roku szkolnym 2023/2024. 

b) przewóz uczniów niepełnosprawnych odbywa się codziennie za wyjątkiem dni ustawowo wolnych 

od zajęć. 

c) ilość wszystkich uczniów objętych dowozem do Specjalnego Ośrodka Szkolno-Wychowawczego 

w Lublińcu – 18 (w tym dwóch uczniów na wózku inwalidzkim); do przedszkola w Lublińcu „Wyspa 

Szkrabów” – 1 (dziecko 3,5 roku, wymóg odprowadzenia dziecka do drzwi wejściowych przedszkola 

i przekazanie dziecka pracownikowi przedszkola);  

 – załącznik nr 6 do SWZ 

• Dowóz uczniów rozpoczyna się o godzinie 7:00 z miejscowości: Sieraków Śląski, Patoka, 

Molna, Jeżowa, Ciasna i Glinica do Specjalnego Ośrodka Szkolno-Wychowawczego im. 

Konrada Mańki w Lublińcu na ul. Stalmacha 90, przedszkola w Lublińcu „Wyspa Szkrabów” 

na ul. Damrota 15 w Lublińcu. 

• Powrót uczniów rozpoczyna się o godzinie 15:30 ze Specjalnego Ośrodka Szkolno-

Wychowawczego im. Konrada Mańki w Lublińcu na ul. Stalmacha 90, przedszkola w Lublińcu 

„wyspa Szkrabów” na ul. Damrota 15 w Lublińcu do miejsca zamieszkania uczniów tj. do 

miejscowości Glinica, Ciasna, Molna, Jeżowa, Patoka, Sieraków Śląski. 

d) Kierowca pojazdu nie może być równocześnie opiekunem. 



 

e) pojazd, którym będą przewożeni uczniowie musi być sprawny pod względem technicznym. Pojazd 

musi mieć spełnione warunki przewozu uczniów na wózku inwalidzkim tj. możliwość wjazdu na 

wózku inwalidzkim do pojazdu oraz miejsce, w którym uczniowie bezpiecznie pozostając na wózku 

inwalidzkim zostanie przewieziony do szkoły.  

f) Wykonawca zobowiązany jest do ubezpieczenia pojazdów do przewożenia uczniów od następstw 

nieszczęśliwych wypadków i od odpowiedzialności cywilnej. 

g) Wykonawca zobowiązuje się do punktualnego i terminowego podstawienia pojazdu  

w wyznaczonych punktach odbioru dzieci i w wyznaczonym czasie. 

 

2. Inne postanowienia: 

1) Realizacja zamówienia podlega prawu polskiemu, a w szczególności ustawie z dnia 23 kwietnia 

1964 r. Kodeks cywilny (t. j. Dz. U. z 2022 r., poz. 1360 z późn. zm.) i ustawie z dnia 11 września 

2019 r. Prawo zamówień publicznych (t. j. Dz. U. z 2022 r., poz. 1710 z późn. zm.), ustawy z dnia 6 

września 2001 r. o transporcie drogowym (t. j. Dz. U. z 2022 r., poz. 2201 z późn. zm.), ustawy z 

dnia 16 grudnia 2010 r. o publicznym transporcie zbiorowym (t. j. Dz. U. z 2022 r., poz. 1343 z późn. 

zm.) oraz ustawy z dnia 20 czerwca 1992 r. o uprawnieniach do ulgowych przejazdów środkami 

publicznego transportu zbiorowego (t. j. Dz. U. z 2018 r., poz. 295). 

 

2. Słownik główny CPV: 

60100000-9 – Usługi w zakresie transportu drogowego 

60130000-8 – Usługi w zakresie specjalistycznego transportu drogowego 
 

 

3. Klauzula informacyjna dotycząca postępowania o udzielenie zamówienia publicznego 

 

Zgodnie z art. 13 ust. 1-2 rozporządzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679  

z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osób fizycznych w związku z przetwarzaniem danych 

osobowych i w sprawach swobodnego przepływu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE 

(ogólne rozporządzenie o ochronie danych) (Dz. Urz. UE L119 

z 04.05.2016), zwanego dalej „RODO”, informuję, że: 

• administratorem Pani/Pana danych osobowych jest Wójt Gminy Ciasna  

• w zakresie danych osobowych, można kontaktować się z Inspektorem Ochrony Danych 

Osobowych w Urzędzie Gminy Ciasna pod adresem: aleksandra@eduodo.pl lub iod@eduodo.pl, 

• Pani/Pana dane osobowe przetwarzane będą na podstawie art. 6 ust. 1 lit. c RODO 

w celu związanym z postępowaniem o udzielenie zamówienia publicznego (RSO.OM.4464.1.2023) 

pn. „Dowóz uczniów do szkół oraz przedszkoli na terenie Gminy Ciasna w formie zakupu biletów 

miesięcznych imiennych oraz dowóz uczniów niepełnosprawnych do szkół w roku szkolnym 

2023/2024” 

• odbiorcami Pani/Pana danych osobowych będą osoby lub podmioty, którym udostępniona 

zostanie dokumentacja postępowania w oparciu o art. 18 oraz art. 74 ust. 1 ustawy Pzp, oraz 

podmiotom świadczącym usługi na rzecz gminy Ciasna., 

• Pani/Pana dane osobowe będą przechowywane, przez okres 5 lat od dnia zakończenia 

postepowania o udzielenie zamówienia, chyba że przepisy szczególne stanowią inaczej; 

• obowiązek podania przez Panią/Pana danych osobowych bezpośrednio Pani/Pana 

dotyczących jest wymogiem ustawowym określonym w przepisach ustawy Pzp, związanym  

z udziałem w postępowaniu o udzielenie zamówienia publicznego. Konsekwencje niepodania 

określonych danych wynikają z ustawy Pzp, 

• w odniesieniu do Pani/Pana danych osobowych decyzje nie będą podejmowane  

w sposób zautomatyzowany, stosownie do art. 22 RODO; 

• posiada Pani/Pan: 

 prawo dostępu do danych osobowych Pani/Pana dotyczących, 



 

 prawo do sprostowania Pani/Pana danych osobowych*, 

 prawo ż ądania od administratora ograniczenia przetwarzania danych osobowych  

z zastrzeż eniem przypadków, o których mowa w art. 18 ust. 2 RODO**, 

 prawo do wniesienia skargi do Prezesa Urzędu Ochrony Danych Osobowych, gdy uzna 

Pani/Pan, ż e przetwarzanie danych osobowych Pani/Pana dotyczących narusza przepisy RODO, 

• nie przysługuje Pani/Panu: 

 prawo do usunięcia danych osobowych, 

 prawo do przenoszenia danych osobowych, , 

 prawo sprzeciwu, wobec przetwarzania danych osobowych gdyż  podstawą prawną 

przetwarzania Pani/Pana danych osobowych jest realizacja obowiązku prawnego ciąż ącego  

na administratorze. 

 

* Wyjaśnienie: skorzystanie z prawa do sprostowania nie może skutkować zmianą wyniku 

postępowania o udzielenie zamówienia publicznego ani zmianą postanowień umowy  

w zakresie niezgodnym z ustawą Pzp. 

** Wyjaśnienie: zgodnie z art. 19 ust. 3 ustawy Pzp wystąpienie z żądaniem, o którym mowa  

w art. 18 ust. 1 rozporządzenia 2016/679, nie ogranicza przetwarzania danych osobowych  

do czasu zakończenia postępowania o udzielenie zamówienia publicznego. 

 
 

VI. TERMIN WYKONANIA ZAMÓWIENIA DLA CZĘŚCI NR 1, 2  

Termin wykonania przedmiotu zamówienia dla: 

1) części nr 1 – od dnia 01.09.2023 r. do dnia 21.06.2024 r., 

2) części nr 2 – od dnia 01.09.2023 r. do dnia 21.06.2024 r., 

 

VII. PROJEKTOWANE POSTANOWIENIA UMOWY W SPRAWIE ZAMÓWIENIA 

PUBLICZNEGO, KTÓRE ZOSTANĄ WPROWADZONE DO TREŚCI UMOWY 
 

Projektowane postanowienia umowy w sprawie zamówienia publicznego, które zostaną 

wprowadzone do treści umowy, określone zostały w załączniku nr 7, 8 do niniejszej SWZ. 

 

Zmiany postanowień umowy: 

1. Wszelkie zmiany i uzupełnienia niniejszej umowy, w tym zmiany o charakterze nieistotnym, 

wymagają pod rygorem nieważności formy pisemnej w postaci aneksu. 

2. Istotna zmiana zawartej umowy wymaga przeprowadzenia nowego postępowania o udzielenie 

zamówienia, zgodnie z art. 454 ust. 1 ustawy Prawo zamówień publicznych. 

3. Zakazuje się zmian postanowień zawartej umowy, jeżeli zmiana umowy powoduje,  

że charakter umowy zmienia się w sposób istotny w stosunku do pierwotnej umowy,o których mowa 

w art. 454 ust. 2 ustawy Prawo zamówień publicznych, w szczególności, jeżeli zmiana polega na 

zastąpieniu Wykonawcy, któremu Zamawiający udzielił zamówienia nowym Wykonawcą, 

w przypadkach innych, niż wskazane w art. 455 ust. 1 pkt 2 ustawy Prawo zamówień publicznych. 

4. Do zmian umowy mają zastosowanie zapisy art. 15 r Ustawy z dnia 2 marca 2020 r. 

o szczególnych rozwiązaniach związanych z zapobieganiem, przeciwdziałaniem 

i zwalczaniem COVID-19, innych chorób zakaźnych oraz wywołanych nimi sytuacji kryzysowych. 

5. Zamawiający dopuszcza możliwość zmiany ustaleń w umowie bez przeprowadzenia nowego 

postępowania o udzielenie zamówienia, zgodnie z art. 455 ustawy Prawo zamówień publicznych, 

w szczególności, w następujących przypadkach: 

1) zmiany w zakresie wynagrodzenia Wykonawcy w przypadku zmiany: 

a) powszechnie obowiązujących przepisów prawa podatkowego w zakresie stawki podatku VAT, 



 

mające wpływ na wysokość ceny brutto za świadczoną usługę. W przypadku ustawowej zmiany 

stawki podatku VAT, należne Wykonawcy z tytułu wykonania przedmiotu umowy wynagrodzenie 

zostanie ustalone z uwzględnieniem stawki podatku wynikającej  

z obowiązujących przepisów, przy niezmienionym wynagrodzeniu netto. Zmiana dotyczy wyłącznie 

usług świadczonych po dniu wejścia w życie nowej stawki podatku od towarów  

i usług VAT; 

b) wysokości minimalnego wynagrodzenia za pracę albo wysokości minimalnej stawki godzinowej 

ustalonych na podstawie ustawy z dnia 10 października 2002 r., o minimalnym wynagrodzeniu za 

pracę, 

c) zasad podlegania ubezpieczeniom społecznym lub ubezpieczeniu zdrowotnemu lub wysokości 

stawki składki na ubezpieczenie społeczne lub zdrowotne o ile zmiany powyższe będą miały wpływ 

na koszty wykonania zamówienia przez Wykonawcę; 

2) jeżeli konieczność zmiany umowy spowodowana jest okolicznościami, których Zamawiający, 

działając z należytą starannością, nie mógł przewidzieć, o ile zmiana nie modyfikuje ogólnego 

charakteru umowy a wzrost ceny spowodowany każdą kolejną zmianą nie przekracza 50% wartości 

pierwotnej umowy; 

3) których łączna wartość zmian umowy jest mniejsza niż progi unijne oraz jest niższa niż 10% 

wartości pierwotnej umowy, w przypadku zamówień na usługi lub dostawy, a zmiany te nie powodują 

zmiany ogólnego charakteru umowy. 

6. Zmiany umowy następują na pisemny wniosek jednej ze Stron wraz z uzasadnieniem 

konieczności wprowadzenia tych zmian. 

 

VIII. INFORMACJE O ŚRODKACH KOMUNIKACJI ELEKTRONICZNEJ, PRZY UŻYCIU 

KTÓRYCH ZAMAWIAJĄCY BĘDZIE KOMUNIKOWAŁ SIĘ Z WYKONAWCAMI, ORAZ 

INFORMACJE O WYMAGANIACH TECHNICZNYCH I ORGANIZACYJNYCH SPORZĄDZANIA, 

WYSYŁANIA I ODBIERANIA KORESPONDENCJI ELEKTRONICZNEJ 

 

1. Postępowanie o udzielenie zamówienia prowadzone jest w języku polskim. 

2. JOSEPHINE to aplikacja internetowa znajdująca się na domenie https://josephine.proebiz.com, 

która jest przeznaczona do elektronicznej komunikacji między zamawiającym a wykonawcą w 

rozumieniu ustawy z dnia 11 września 2019 r. Prawo zamówień publicznych (Dz.U. z 2022 r., 

poz. 1710 z późn. zm.). 

3. Zamawiający będzie komunikował się z wykonawcami za pośrednictwem modułu 

komunikacyjnego systemu JOSEPHINE. Złożenie oferty, złożenie wniosku  

o dopuszczenie do udziału, złożenie wniosku o wyjaśnienie dokumentacji przetargowej, 

uzupełnienie kwalifikacji, wyjaśnienie ofert, zgłaszanie sprzeciwu, nastąpi pomiędzy 

zainteresowaną stroną (zwana dalej „wykonawcą”) i Zamawiającym wyłącznie drogą 

elektroniczną w języku polskim oraz w sposób gwarantujący kompletność danych zawartych we 

wszystkich dokumentach, w tym ochronę danych poufnych i osobowych.  

Ta metoda komunikacji dotyczy wszelkiej komunikacji elektronicznej między Zamawiającym a 

Wykonawcą, w tym komunikacji w dynamicznym systemie zakupów (zwanym dalej „DSZ”). 

4. Aby bezproblemowo korzystać z systemu JOSEPHINE, konieczne jest korzystanie  

z komputera podłączonego do internetu i przeglądarki internetowej. Szczegółowe informacje 

dotyczące wymagań technicznych znajdują się pod adresem 

https://store.proebiz.com/docs/josephine/pl/Wymagania_techniczne_sw_JOSEPHINE.pdf 

 

5. Treścią elektronicznej komunikacji za pośrednictwem oprogramowania JOSEPHINE będzie 

złożenie oferty i wymaganych dokumentów, wyjaśnienie dokumentacji przetargowej, dodanie 

kwalifikacji, wyjaśnienie oferty, złożenie sprzeciwu, złożenie wniosku o uczestnictwo w DSZ, 

https://josephine.proebiz.com/
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złożenie oferty w ustanowionym zamówieniu w ramach DSZ oraz wszelka komunikacja między 

Zamawiającym i Wykonawcą w zamówieniach publicznych oraz w DSZ. Komunikacja 

elektroniczna za pośrednictwem JOSEPHINE nie ma zastosowania do komunikacji ze stronami 

trzecimi. Jeżeli zamawiający zdecyduje o możliwości zastosowania innej metody komunikacji 

niż za pośrednictwem oprogramowania JOSEPHINE to powinien to wyraźnie wskazać 

w dokumentacji przetargowej. 

6. Dostarczenie wiadomości elektronicznych zawierających dane, za pośrednictwem 

oprogramowania JOSEPHINE w zakresie określonym w punkcie 1.4, oznacza moment 

otrzymania wiadomości zawierających dane na adres elektroniczny odbiorcy (odbiorców) 

w oprogramowaniu JOSEPHINE. Oprogramowanie JOSEPHINE dokonuje zapisu przebiegu 

komunikacji elektronicznej. 

7. Jeśli nadawcą wiadomości zawierającej dane jest Zamawiający, wykonawca zostanie 

poinformowany, że otrzymał wiadomość z danymi do danego zamówienia lub do danego DSZ 

(na kontaktowy adres e-mail określony przez wykonawcę w trakcie rejestracji do 

oprogramowania JOSEPHINE). Po zalogowaniu się do oprogramowania JOSEPHINE, treść 

wiadomości zawierającej dane będzie widoczna w module komunikacyjnym zamówienia lub 

w DSZ. 

8. Po dokonanej rejestracji i zalogowaniu się do oprogramowania JOSEPHINE, Wykonawca może 

wysyłać wiadomości z danymi ze środowiska systemu. Może również przeglądać całą historię 

swojej komunikacji z Zamawiającym. 

9. Jeśli Wykonawca jest zainteresowany otrzymywaniem powiadomień na wskazany adres  

e-mail do konkretnego zamówienia publicznego lub do DSZ, Zamawiający zaleca kliknięcie 

przycisku INTERESUJE MNIE TO (w prawym górnym rogu ekranu). 

 
1) Rejestracja 
1.1. Osoba upoważniona rejestruje się w systemie JOSEPHINE, wypełniając formularz rejestracyjny 

na domenie https://josephine.proebiz.com, postępując w sposób określony  

w formularzu. Zamawiający podkreśla, że rejestracja osoby upoważnionej i jej późniejsza 

weryfikacja jest czynnością jednorazową i w interesie wykonawcy jest dokonanie tej rejestracji w 

odpowiednim czasie przed podjęciem jakichkolwiek działań w oprogramowaniu JOSEPHINE. 

Wykonawca przyjmuje do wiadomości, że weryfikacja osoby upoważnionej może wymagać czasu 

do trzech dni roboczych. 

1.2. Jeżeli formularz rejestracyjny jest wypełniany przez osobę, która jest członkiem reprezentacji 

(KRS) lub jest zarejestrowana w CEIDG, osoba ta nie musi udokumentować tego faktu i po 

pomyślnej weryfikacji może wykonać dowolne czynności w oprogramowaniu JOSEPHINE. 

1.3. Jeżeli formularz rejestracyjny jest wypełniany przez osobę upoważnioną do działania  

w imieniu organizacji (jest upoważniona do składania ofert) na podstawie pełnomocnictwa, osoba 

może załączyć dokument pełnomocnictwa w czasie dokonywania rejestracji bądź załączyć ten 

dokument wraz z ofertą i innymi wymaganymi dokumentami. Po dokonanej rejestracji osoba może 

wykonywać dowolne czynności w oprogramowaniu JOSEPHINE. 

1.4. Podczas rejestracji użytkownik wybiera swoje dane dostępowe i przesyła formularz 

rejestracyjny. Po przesłaniu formularza rejestracyjnego osoba upoważniona zostaje zarejestrowana 

w systemie i może wykonywać czynności w ramach zamówień publicznych w oprogramowaniu 

JOSEPHINE. 

1.5. Po zalogowaniu się do systemu JOSEPHINE zarejestrowany użytkownik może wybrać 

zamówienie publiczne lub DSZ i może zacząć w pełni korzystać z oprogramowania JOSEPHINE. 

 
2) Elektroniczne składanie oferty w Zamówieniu Publicznym. 
2.1. Wykonawca składa ofertę drogą elektroniczną w rozumieniu przepisów na podstawie ustawy z 

dnia 11 września 2019 r. Prawo zamówień publicznych (Dz.U. z 2022 r., poz. 1710  
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z późn. zm.) i wprowadza ją do oprogramowania JOSEPHINE, które znajduje się pod adresem 

internetowym https://josephine.proebiz.com/. Wykonawca składa dokumenty w wymaganym 

formacie i zakresie oraz kolejności zgodnie z dokumentacją przetargową Zamawiającego. 

2.2. Złożenie oferty oznacza albo wypełnienie elektronicznego formularza oferty, przy jednoczesnym 

złożeniu wymaganych dokumentów w formie załączników podpisanych podpisem elektronicznym 

lub tylko złożenie odpowiednich dokumentów (tj. załączników) podpisanych podpisem 

elektronicznym. Zamawiający przekazuje informacje na temat sposobu składania ofert oraz 

informacje na temat załączników, tj. wymaganego formatu poszczególnych dokumentów, ich 

zakresu i kolejności w dokumentacji przetargowej.  

W przypadku progu unijnego zamówień, wykonawca podpisuje dokumenty podpisem 

kwalifikowanym, a w zamówieniach w progu powyżej 130 000 PLN może podpisać dokumenty 

podpisem kwalifikowanym bądź zaufanym (ePUAP) lub osobistym (za pomocą dowodu osobistego 

z warstwą elektroniczną). 

2.3. Jeżeli Zamawiający wymaga złożenia oferty za pomocą systemowego elektronicznego 

formularza, wykonawca wprowadza cenę oferty w kolumnie „Cena jednostkowa bez VAT”. 

Następnie wypełni wartość stawki VAT podaną w „%” w kolumnie „% VAT”. W kolumnie „Cena 

jednostkowa z VAT – Kryterium oceny (waluta)” wykonawca kliknie przycisk „Obliczyć kolumnę”, 

wtedy oprogramowanie automatycznie obliczy jednostkową cenę oferty z podatkiem VAT. 

Wykonawca dodatkowo do wypełnionego elektronicznego formularza oferty załącza ofertę w formie 

podpisanego dokumentu podpisem elektronicznym. Zamawiający oświadcza, że w przypadku 

jakichkolwiek rozbieżności między formularzem elektronicznym oferty, a cenami podanymi 

w dokumencie oferty to procedura w sprawie rozbieżności zostanie przeprowadzona w sposób 

określony w dokumentacji przetargowej. 

2.4. Jeśli Zamawiający wymaga złożenia oferty za pomocą załączonego dokumentu, podpisanego 

podpisem elektronicznym, oprogramowanie nie generuje systemowego formularza ofertowego. 

Wykonawca składa ofertę wraz z wymaganymi dokumentami w formie załączników, uprzednio 

przygotowanych i podpisanych podpisem elektronicznym w środowisku komputera Wykonawcy. 

2.5. Wykonawca składa ofertę przed upłynięciem terminu składania ofert. Złożenie oferty  

w terminie składania ofert oznacza dostarczenie oferty na czas. Najmniejsza możliwa jednostka 

czasu w systemie do złożenia oferty to sekunda. 

2.6. Zamawiający zwraca uwagę, że w zamówieniach do 130 000 PLN, w przypadku których 

zamawiający nie przewidział obowiązku podpisu elektronicznego, elektroniczne złożenie oferty 

obejmuje również jej zabezpieczenie. Oferta jest automatycznie zabezpieczona przed upływem 

terminu składania ofert, czas zabezpieczania danych zależy wówczas od wielkości oferty, jakości 

połączenia internetowego i konfiguracji komputera użytkownika. Ofertę uważa się za prawidłowo 

złożoną w momencie wgrania jej zabezpieczonej formy do oprogramowania JOSEPHINE. 

Zamawiający zaleca, aby wykonawca zapewnił dla siebie wystarczającą rezerwę czasową na 

elektroniczne złożenie oferty. 

2.7. Oferta złożona po upłynięciu terminu składania ofert zostanie przyjęta przez system  

i oznaczona jako oferta złożona po terminie; oferta nie zostanie uwzględniona wśród otwartych ofert 

i nie zostanie udostępniona zamawiającemu. Powiadomienie o złożeniu oferty po terminie jest 

wysłane na adres e-mail użytkownika Wykonawcy. 

2.8. Zamawiający zwraca uwagę, że Wykonawca może złożyć jedną ofertę przed upłynięciem 

terminu składania ofert. Wykonawca może wycofać swoją ofertę w dowolnym momencie przed 

upłynięciem terminu składania ofert. Wycofanie oferty jest możliwe poprzez kliknięcie ikony kosza. 

Jeżeli Wykonawca jest zainteresowany zmianą złożonej oferty w terminie składania ofert, należy 

najpierw wycofać poprzednią ofertę, a następnie wprowadzić nową. Złożenie/wycofanie oferty 

zawsze oznacza pracę z całą ofertą; modyfikacje lub zmiany poszczególnych dokumentów nie mogą 

być wykonywane w systemie. 

2.9. Ofertę oraz oświadczenie o niepodleganiu wykluczeniu i spełnianiu warunków udziału  

w postępowaniu, składa się, przy użyciu środków komunikacji elektronicznej pod rygorem 
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nieważności, w formie elektronicznej lub w postaci elektronicznej opatrzonej podpisem zaufanym 

lub podpisem osobistym. 

2.10. Oferta powinna być sporządzona w języku polskim, z zachowaniem postaci elektronicznej w 

jednym ze wskazanych przez Zamawiającego formacie danych i opatrzona kwalifikowanym 

podpisem elektronicznym lub podpisem zaufanym lub podpisem osobistym.  

2.11. Do oferty należy dołączyć oświadczenie o niepodleganiu wykluczeniu i spełnianiu warunków 

udziału w postępowaniu oraz inne oświadczenia lub dokumenty składane wraz z ofertą (np. 

oświadczenie Wykonawców wspólnie ubiegających się o udzielenie zamówienia, które roboty 

budowlane, dostawy lub usługi wykonają poszczególni Wykonawcy, zobowiązanie podmiotu 

udostępniającego zasoby, pełnomocnictwa – jeżeli dotyczy), w formie elektronicznej (postaci 

elektronicznej opatrzonej kwalifikowanym podpisem elektronicznym) lub w postaci elektronicznej 

opatrzonej podpisem zaufanym lub podpisem osobistym. 

2.12. Oferta, oświadczenia o niepodleganiu wykluczeniu i spełnianiu warunków udziału  

w postępowaniu, a także inne oświadczenia lub dokumenty składane wraz z ofertą powinny być 

sporządzone z zachowaniem postaci elektronicznej w formacie danych określonych  

w rozporządzeniu Rady Ministrów z dnia 12 kwietnia 2012 r. w sprawie Krajowych Ram 

Interoperacyjności, minimalnych wymagań dla rejestrów publicznych i wymiany informacji  

w postaci elektronicznej oraz minimalnych wymagań dla systemów teleinformatycznych  

(t.j. Dz.U. z 2017 r. poz. 2247). Zamawiający rekomenduje wykorzystanie formatów: .pdf .doc .xls 

.jpg (.jpeg) ze szczególnym wskazaniem na .pdf. W celu ewentualnej kompresji danych Zamawiający 

rekomenduje wykorzystanie jednego z formatów: .zip, .7Z. 

2.13. Do oferty należy dołączyć oświadczenia o niepodleganiu wykluczeniu i spełnianiu warunków 

udziału w postępowaniu oraz inne oświadczenia lub dokumenty składane wraz  

z ofertą, a następnie wraz z innymi plikami skompresować do jednego pliku archiwum (ZIP). 

2.14. Wszelkie informacje stanowiące tajemnicę przedsiębiorstwa w rozumieniu ustawy z dnia 16 

kwietnia 1993    r. o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji, które Wykonawca zastrzeże jako tajemnicę 

przedsiębiorstwa, powinny zostać złożone w osobnym pliku wraz z jednoczesnym zaznaczeniem 

polecenia „Załącznik stanowiący tajemnicę przedsiębiorstwa” a następnie wraz z plikami 

stanowiącymi jawną część skompresowane do jednego pliku archiwum (ZIP). 

2.15. Wykonawca składa ofertę, oświadczenia o niepodleganiu wykluczeniu i spełnianiu warunków 

udziału w postępowaniu, a także inne oświadczenia lub dokumenty składane wraz  

z ofertą na Platformie - za pośrednictwem Formularza do składania oferty lub wniosku dostępnego 

na   https://josephine.proebiz.com/poprzez dołączenie załącznika. 

2.16. Ofertę należy złożyć w oryginale. Do oferty należy dołączyć wszystkie wymagane  

w SWZ dokumenty. Oferta składana elektronicznie musi zostać podpisana elektronicznym  

wg wymagań wskazanych w SWZ. W procesie składania oferty za pośrednictwem platformy 

wykonawca powinien złożyć podpis bezpośrednio na dokumencie przesłanym  

za pośrednictwem Platformy. Złożenie podpisu na platformie na etapie podsumowania ma charakter 

nieobowiązkowy, jednak pozwala zweryfikować ważność podpisu przed złożeniem oferty. 

2.17. W Formularzu oferty oraz w stosownym miejscu Formularza składania oferty lub wniosku na 

Platformie (w trakcie składania oferty), Wykonawca zobowiązany jest podać adres e-mail,  

z wykorzystaniem, którego prowadzona będzie korespondencja związana z postępowaniem. 

Wykonawca zobowiązany jest do powiadomienia Zamawiającego o zmianie podanego  

w ofercie adresu poczty elektronicznej. 

2.18. Ofertę, oświadczenia o niepodleganiu wykluczeniu i spełnianiu warunków udziału  

w postępowaniu, a także inne oświadczenia lub dokumenty składane wraz z ofertą należy 

przygotować z należytą starannością i złożyć odpowiednio wcześnie (nawet na kilka godzin) przed 

upływem terminu składania ofert. 

2.19. Wykonawca, za pośrednictwem Platformy może przed upływem terminu do składania ofert 

zmienić lub wycofać złożoną przez siebie ofertę. Szczegółowa instrukcja dla Wykonawców 

dotycząca złożenia, zmiany i wycofania oferty znajduje się na stronie internetowej pod adresem: 
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https://josephine.proebiz.com/. 

2.20. Wykonawca po upływie terminu do składania ofert nie może skutecznie dokonać zmiany ani 

wycofać złożonej oferty. 

 

3) Sposób komunikowania się Zamawiającego z Wykonawcami (nie dotyczy składania  

i wycofania ofert): 

3.1. Komunikacja pomiędzy Zamawiającym a Wykonawcami w szczególności składanie 

oświadczeń, wniosków (innych niż wskazane w ust. 8.), zawiadomień oraz przekazywanie informacji 

odbywa się elektronicznie za pośrednictwem dedykowanego formularza dostępnego na Platformie 

na stronie danego postępowania. W korespondencji związanej z niniejszym postępowaniem 

Zamawiający i Wykonawcy posługują się numerem ogłoszenia opublikowanego w Biuletynie 

Zamówień Publicznych lub numerem postępowania wskazanym w SWZ. 

3.2. Zamawiający nie dopuszcza możliwości komunikowania się poprzez adres e-mail 

Zamawiającego. 

3.3. Dokumenty elektroniczne, oświadczenia lub elektroniczne kopie dokumentów lub oświadczeń 

składane będą przez Wykonawcę za pośrednictwem Platformy i formularza „Wyślij wiadomość” 

znajdującego się na stronie danego postępowania, jako załączniki. 

 

4) Zamawiający nie ponosi odpowiedzialności za złożenie oferty w sposób niezgodny  

z Instrukcją korzystania z Platformy, w szczególności za sytuację, gdy Zamawiający zapozna się z 

treścią oferty przed upływem terminu składania ofert z powodu złożenia przez Wykonawcę oferty w 

zakładce „Wyślij wiadomość do Zamawiającego”. 

 

Uwaga! Zamawiający odrzuca ofertę, jeżeli nie została sporządzona lub przekazana  

w sposób zgodny z wymaganiami technicznymi oraz organizacyjnymi sporządzania lub 

przekazywania ofert. 

 

5) Czas zapisywany jest w formacie YYYY-MM-DD HH:MM:SS. Czas przekazania danych jest to 

czas, w którym zostanie potwierdzone złożenie oferty, dokumentu przez Wykonawcę. 

 

6) W przypadku Wykonawcy zalogowanego na Platformie Przetargowej, czas przekazania danych 
jest to czas wysłania dokumentu, oferty przez Platformę Przetargową. 
 

7) W przypadku wybrania opcji złożenia oferty bez logowania, potwierdzenie odbywa się poprzez 
kliknięcie w link dostępny w wiadomości mailowej, która jest wysyłana automatycznie do Wykonawcy 
po złożeniu oferty, dokumentu. Wiadomość otrzymuje Wykonawca na adres  
e-mail wskazany w formularzu po kliknięciu w ikonę „Złóż ofertę”. 

 

8) Oferty, oświadczenia, o których mowa w art. 125 ust. 1 ustawy, podmiotowe środki dowodowe, w 
tym oświadczenie, o którym mowa w art. 117 ust. 4 ustawy, oraz zobowiązanie podmiotu 
udostępniającego zasoby, o którym mowa w art. 118 ust. 3 ustawy, zwane dalej „zobowiązaniem 
podmiotu udostępniającego zasoby”, przedmiotowe środki dowodowe, pełnomocnictwo, sporządza 
się w postaci elektronicznej, w formatach danych określonych w przepisach wydanych na podstawie 
art. 18 ustawy z dnia 17 lutego 2005 r. o informatyzacji działalności podmiotów realizujących zadania 
publiczne (Dz.U. z 2023 r. poz. 57) z zastrzeżeniem formatów, o których mowa w art. 66 ust. 1 
ustawy, z uwzględnieniem rodzaju przekazywanych danych. 
 
9) Zamawiający informuje, iż w przypadku przesyłania przez Wykonawcę dokumentów 
elektronicznych skompresowanych (w tym oferty przetargowej) dopuszczone są wyłącznie formaty 
danych wskazane w Rozporządzeniu Rady Ministrów z dnia 12 kwietnia 2012 r.  
w sprawie Krajowych Ram Interoperacyjności, minimalnych wymagań dla rejestrów publicznych i 
wymiany informacji w postaci elektronicznej oraz minimalnych wymagań dla systemów 
teleinformatycznych (t.j. Dz.U. z 2017 r. poz. 2247). Powyższe oznacza, iż Zamawiający nie 
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dopuszcza przesyłania dokumentów elektronicznych (w tym oferty) skompresowanych np. formatem 
.rar 
 
10) Informacje, oświadczania lub dokumenty, inne niż określone w ust. 7 niniejszego rozdziału SWZ, 
przekazywane w postępowaniu o udzielenie zamówienia, sporządza się w postaci elektronicznej, w 
formatach danych określonych w przepisach wydanych na podstawie art. 18 ustawy z dnia 17 lutego 
2005 r. o informatyzacji działalności podmiotów realizujących zadania publiczne lub jako tekst 
wpisany bezpośrednio do wiadomości przekazywanej przy użyciu środków komunikacji 
elektronicznej, wskazanych przez Zamawiającego w niniejszej SWZ. 
 
11) W przypadku, gdy dokumenty elektroniczne w postępowaniu o udzielenie zamówienia, 
przekazywane przy użyciu środków komunikacji elektronicznej, zawierają informacje stanowiące 
tajemnicę przedsiębiorstwa w rozumieniu przepisów ustawy z dnia 16 kwietnia 1993 r. o zwalczaniu 
nieuczciwej konkurencji (t.j. Dz.U. z 2022 r. poz. 1233) wykonawca, w celu utrzymania w poufności 
tych informacji, przekazuje je w wydzielonym i odpowiednio oznaczonym pliku. 
 
12) Podmiotowe środki dowodowe, przedmiotowe środki dowodowe oraz inne dokumenty lub 
oświadczenia, sporządzone w języku obcym przekazuje się wraz z tłumaczeniem na język polski. 
 
13) W przypadku gdy podmiotowe środki dowodowe, przedmiotowe środki dowodowe, inne 
dokumenty, w tym dokumenty potwierdzające umocowanie do reprezentowania odpowiednio 
Wykonawcy, Wykonawców wspólnie ubiegających się o udzielenie zamówienia publicznego, 
podmiotu udostępniającego zasoby na zasadach określonych w art. 118 ustawy lub podwykonawcy 
niebędącego podmiotem udostępniającym zasoby na takich zasadach, zwane dalej „dokumentami 
potwierdzającymi umocowanie do reprezentowania”, zostały wystawione przez upoważnione 
podmioty inne niż Wykonawca, Wykonawca wspólnie ubiegający się o udzielenie zamówienia, 
podmiot udostępniający zasoby lub podwykonawca, zwane dalej „upoważnionymi podmiotami”, jako 
dokument elektroniczny, przekazuje się ten dokument. 
 
14) W przypadku, gdy podmiotowe środki dowodowe, przedmiotowe środki dowodowe, inne 
dokumenty, w tym dokumenty potwierdzające umocowanie do reprezentowania, zostały wystawione 
przez upoważnione podmioty jako dokument w postaci papierowej, przekazuje się cyfrowe 
odwzorowanie tego dokumentu opatrzone kwalifikowanym podpisem elektronicznym, podpisem 
zaufanym lub podpisem osobistym poświadczające zgodność cyfrowego odwzorowania z 
dokumentem w postaci papierowej. 
 
15) Poświadczenia zgodności cyfrowego odwzorowania z dokumentem w postaci papierowej, 
o którym mowa w pkt 2 niniejszego ustępu SWZ, dokonuje w przypadku: 

a) podmiotowych środków dowodowych oraz dokumentów potwierdzających umocowanie 
do reprezentowania – odpowiednio Wykonawca, Wykonawcy wspólnie ubiegający się 
o udzielenie zamówienia, podmiot udostępniający zasoby lub podwykonawca, w zakresie 
podmiotowych środków dowodowych lub dokumentów potwierdzających umocowanie 
do reprezentowania, które każdego z nich dotyczą, 

b) przedmiotowych środków dowodowych – odpowiednio Wykonawca lub Wykonawcy 
wspólnie ubiegający się o udzielenie zamówienia, 

c) innych dokumentów – odpowiednio Wykonawca lub Wykonawcy wspólnie ubiegający się 
o udzielenie zamówienia, w zakresie dokumentów, które każdego z nich dotyczą. 

 

Poświadczenia zgodności cyfrowego odwzorowania z dokumentem w postaci papierowej, o którym 
mowa w pkt 1 niniejszego ustępu SWZ, może dokonać również notariusz. 
Przez cyfrowe odwzorowanie, o którym mowa wyżej, należy rozumieć dokument elektroniczny 
będący kopią elektroniczną treści zapisanej w postaci papierowej, umożliwiający zapoznanie się z 
tą treścią i jej zrozumienie, bez konieczności bezpośredniego dostępu do oryginału. 
 
16) Podmiotowe środki dowodowe, w tym oświadczenie, o którym mowa w art. 117 ust. 4 ustawy, 
oraz zobowiązanie podmiotu udostępniającego zasoby, przedmiotowe środki dowodowe, 
niewystawione przez upoważnione podmioty, oraz pełnomocnictwo przekazuje się w postaci 



 

elektronicznej i opatruje się kwalifikowanym podpisem elektronicznym, podpisem zaufanym lub 
podpisem osobistym. 
 
17) W przypadku gdy podmiotowe środki dowodowe, w tym oświadczenie, o którym mowa w art. 117 
ust. 4 ustawy, oraz zobowiązanie podmiotu udostępniającego zasoby, przedmiotowe środki 
dowodowe, niewystawione przez upoważnione podmioty lub pełnomocnictwo, zostały sporządzone 
jako dokument w postaci papierowej i opatrzone własnoręcznym podpisem, przekazuje się cyfrowe 
odwzorowanie tego dokumentu opatrzone kwalifikowanym podpisem elektronicznym, podpisem 
zaufanym lub podpisem osobistym poświadczającym zgodność cyfrowego odwzorowania z 
dokumentem w postaci papierowej. 
 
18) Poświadczenia zgodności cyfrowego odwzorowania z dokumentem w postaci papierowej, 
o którym mowa w pkt 2 niniejszego ustępu SWZ, dokonuje w przypadku: 

a) podmiotowych środków dowodowych – odpowiednio Wykonawca, Wykonawca wspólnie 
ubiegający się o udzielenie zamówienia, podmiot udostępniający zasoby lub 
podwykonawca, w zakresie podmiotowych środków dowodowych, które każdego z nich 
dotyczą, 

b) przedmiotowego środka dowodowego, oświadczenia, o którym mowa w art. 117 ust. 
4 ustawy lub zobowiązania podmiotu udostępniającego zasoby – odpowiednio Wykonawca 
lub Wykonawca wspólnie ubiegający się o udzielenie zamówienia, 

c) pełnomocnictwa – mocodawca. 
 
19) Poświadczenia zgodności cyfrowego odwzorowania z dokumentem w postaci papierowej, o 
którym mowa w pkt 2 niniejszego ustępu SWZ, może dokonać również notariusz. 
 
20) W przypadku przekazywania w postępowaniu dokumentu elektronicznego w formacie 
poddającym dane kompresji, opatrzenie pliku zawierającego skompresowane dokumenty 
kwalifikowanym podpisem elektronicznym, podpisem zaufanym lub podpisem osobistym jest 
równoznaczne z opatrzeniem wszystkich dokumentów zawartych w tym pliku kwalifikowanym 
podpisem elektronicznym, podpisem zaufanym lub podpisem osobistym. 
 
 
 
21) Dokumenty elektroniczne w postępowaniu spełniają łącznie następujące wymagania: 

a) są utrwalone w sposób umożliwiający ich wielokrotne odczytanie, zapisanie  
i powielenie, a także przekazanie przy użyciu środków komunikacji elektronicznej lub na 
informatycznym nośniku danych, 

b) umożliwiają prezentację treści w postaci elektronicznej, w szczególności przez 
wyświetlenie tej treści na monitorze ekranowym, 

c) umożliwiają prezentację treści w postaci papierowej, w szczególności za pomocą 
wydruku, 

d) zawierają dane w układzie niepozostawiającym wątpliwości co do treści i kontekstu 
zapisanych informacji. 

 

22) Zgodnie z § 12 Rozporządzenia Prezesa Rady Ministrów z dnia 30 grudnia 2020 r.  
w sprawie sposobu sporządzania i przekazywania informacji oraz wymagań technicznych dla 
dokumentów elektronicznych oraz środków komunikacji elektronicznej w postępowaniu  
o udzielenie zamówienia publicznego lub w konkursie (t.j. Dz.U. z 2020 r. poz. 2452): 

„Środki komunikacji elektronicznej w postępowaniu lub konkursie służące do odbioru dokumentów 
elektronicznych zawierających oświadczenia, o których mowa w art. 125 ust. 1 ustawy, podmiotowe 
środki dowodowe, w tym oświadczenie, o którym mowa w art. 117 ust. 4 ustawy, oraz zobowiązanie 
podmiotu udostępniającego zasoby, przedmiotowe środki dowodowe, pełnomocnictwo, dokumenty, 
o których mowa w art. 94 ust. 2 ustawy, oraz informacje, oświadczenia lub dokumenty, inne niż 
określone w § 11 ust. 1, umożliwiają identyfikację podmiotów przekazujących te dokumenty 



 

elektroniczne oraz ustalenie dokładnego czasu i daty ich odbioru.” 

 

IX. INFORMACJE O SPOSOBIE KOMUNIKOWANIA SIĘ ZAMAWIAJĄCEGO 

Z WYKONAWCAMI W INNY SPOSÓB NIŻ PRZY UŻYCIU ŚRODKÓW KOMUNIKACJI 

ELEKTRONICZNEJ W PRZYPADKU ZAISTNIENIA JEDNEJ Z SYTUACJI 

OKREŚLONYCH W ART. 65 UST. 1, ART. 66 I ART. 69 USTAWY PZP 
 

Zamawiający nie przewiduje sposobu komunikowania się z Wykonawcami w inny sposób niż przy 

użyciu środków komunikacji elektronicznej, wskazanych w niniejszej SWZ. 

 

X. WSKAZANIE OSÓB UPRAWNIONYCH DO KOMUNIKOWANIA SIĘ Z WYKONAWCAMI 

 

Zamawiający wyznacza następujące osoby do kontaktu z Wykonawcami:  

Pani Albina Pogoda, e-mail: gmina@ciasna.pl; 34/3535100 

Pani Agata Matysek, e-mail: gmina@ciasna.pl; 34/3535100 

 

XI. TERMIN ZWIĄZANIA OFERTĄ 
 

1. Wykonawca będzie związany ofertą 30 dni od dnia upływu terminu składania ofert. 

2. W przypadku, gdy wybór najkorzystniejszej oferty nie nastąpi przed upływem terminu związania 

ofertą określonego w niniejszej SWZ, Zamawiający przed upływem terminu związania ofertą 

zwraca się jednokrotnie do Wykonawców o wyrażenie zgody na przedłużenie tego terminu o 

wskazany przez niego okres, nie dłuższy niż 30 dni. 

3. Przedłużenie terminu związania ofertą, o którym mowa w pkt 2 niniejszego rozdziału, wymaga 

złożenia przez Wykonawcę pisemnego (tj.: wyrażonego przy użyciu wyrazów, cyfr lub innych 

znaków pisarskich, które można odczytać i powielić) oświadczenia o wyrażeniu zgody na 

przedłużenie terminu związania ofertą. 
 

XII. OPIS SPOSOBU PRZYGOTOWANIA OFERTY 
 

1. Oferta musi być sporządzona w języku polskim, w postaci elektronicznej w formacie danych: 

.pdf, .doc, .docx, .rtf, .xps, .odt i opatrzona kwalifikowanym podpisem elektronicznym, podpisem 

zaufanym lub podpisem osobistym. Zamawiający rekomenduje złożenie oferty w formacie 

.pdf 

2. Do przygotowania oferty konieczne jest posiadanie przez osobę upoważnioną do 

reprezentowania Wykonawcy kwalifikowanego podpisu elektronicznego, podpisu osobistego 

lub podpisu zaufanego. 

3. Jeżeli na ofertę składa się kilka dokumentów, Wykonawca powinien stworzyć folder, do którego 

przeniesie wszystkie dokumenty oferty, podpisane kwalifikowanym podpisem elektronicznym, 

podpisem zaufanym lub podpisem osobistym. Następnie z tego folderu Wykonawca zrobi folder 

.zip (bez nadawania mu haseł i bez szyfrowania). W kolejnym kroku za pośrednictwem aplikacji 

do szyfrowania Wykonawca zaszyfruje folder zawierający dokumenty składające się na ofertę. 

4. Jeżeli dokumenty elektroniczne, przekazywane przy użyciu środków komunikacji elektronicznej, 

zawierają informacje stanowiące tajemnicę przedsiębiorstwa w rozumieniu przepisów ustawy z 

dnia 16 kwietnia 1993 r. o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji (t.j. Dz. U. z 2022 r. poz. 1233), 

Wykonawca, w celu utrzymania w poufności tych informacji, przekazuje je w wydzielonym i 

odpowiednio oznaczonym pliku, wraz z jednoczesnym zaznaczeniem polecenia „Załącznik 

stanowiący tajemnicę przedsiębiorstwa”, a następnie wraz z plikami stanowiącymi jawną część 

należy ten plik zaszyfrować. Wykonawca zobowiązany jest wraz z przekazaniem tych informacji, 

wykazać spełnienie przesłanek określonych w art. 11 ust. 2 w/w ustawy. Zaleca się, aby 
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uzasadnienie zastrzeżenia informacji jako tajemnicy przedsiębiorstwa było sformułowane w 

sposób umożliwiający jego udostępnienie. Zastrzeżenie przez Wykonawcę tajemnicy 

przedsiębiorstwa bez uzasadnienia, będzie traktowane przez Zamawiającego jako 

bezskuteczne ze względu na zaniechanie przez Wykonawcę podjęcia niezbędnych działań w 

celu zachowania poufności objętych klauzulą informacji zgodnie z postanowieniami  

art. 18 ust. 3 ustawy Pzp. 

5. Do oferty należy dołączyć oświadczenie o niepodleganiu wykluczeniu, spełnianiu warunków 

udziału w postępowaniu w formie elektronicznej lub w postaci elektronicznej opatrzonej 

podpisem zaufanym lub podpisem osobistym, a następnie zaszyfrować wraz  

z plikami stanowiącymi ofertę. 

6. Do przygotowania oferty zaleca się wykorzystanie Formularza oferty, którego wzór stanowi 

załącznik nr 1 do SWZ. W przypadku, gdy Wykonawca nie korzysta 

z przygotowanego przez Zamawiającego wzoru, w treści oferty należy zamieścić wszystkie 

informacje wymagane w Formularzu ofertowym. 

7. Do oferty należy dołączyć: 

b) Formularz oferty, sporządzony na podstawie wzoru stanowiącego załącznik nr 1 do 

niniejszej SWZ, 

c) Oświadczenie o niepodleganiu wykluczeniu, spełnianiu warunków udziału w postępowaniu, 

sporządzone na podstawie wzoru stanowiącego załącznik nr 2 do niniejszej SWZ, 

d) zobowiązanie podmiotu udostępniającego zasoby do oddania Wykonawcy do dyspozycji 

niezbędnych zasobów na potrzeby realizacji niniejszego zamówienia na podstawie art. 118 

ust. 3 ustawy Pzp (jeżeli dotyczy), sporządzone na podstawie wzoru stanowiącego 

załącznik nr 5 do niniejszej SWZ, 

e) pełnomocnictwo lub inny dokument potwierdzający umocowanie do reprezentowania 

Wykonawcy w postępowaniu o udzielenie zamówienia albo reprezentowania 

w postępowaniu o udzielenie zamówienia i zawarcia umowy w sprawie zamówienia 

publicznego dla ustanowionego przez nich pełnomocnika (jeżeli dotyczy). 

8. Oferta oraz oświadczenie o niepodleganiu wykluczeniu, spełnianiu warunków udziału 

w postępowaniu muszą być złożone w oryginale. 

9. Jeżeli osoby podpisujące ofertę działają na podstawie pełnomocnictwa, to pełnomocnictwo to 

musi obejmować uprawnienie do podpisania oferty.  

10. Zamawiający zaleca ponumerowanie stron oferty. 

 

XIII. SPOSÓB ORAZ TERMIN SKŁADANIA OFERT 
 

1. Ofertę należy złożyć za pośrednictwem Platformy przetargowej 

https://josephine.proebiz.com/ 

2. Ofertę wraz z wymaganymi załącznikami należy złożyć w terminie do dnia:  

18.07.2023 r., do godz.: 11:00  

 

Uwaga: Za datę i godzinę złożenia oferty rozumie się datę i godzinę jej wpływu na Platformę 

przetargową, tj. datę i godzinę złożenia oferty wyświetloną na koncie Zamawiającego, a nie czas 

rozpoczęcia jej wprowadzania. 

 

3. Zamawiający odrzuci ofertę złożoną po terminie składania ofert. 

4. Wykonawca po upływie terminu do składania ofert nie może skutecznie dokonać zmiany ani 

wycofać złożonej oferty. 

5. Wykonawca ponosi koszty związane z przygotowaniem i złożeniem oferty. 

6. Zamawiający nie przewiduje zwrotu kosztów udziału w postępowaniu. 
 

 



 

 

 

 

XIV. TERMIN OTWARCIA OFERT. CZYNNOŚCI ZWIĄZANE Z OTWARCIEM OFERT 
 

7. Otwarcie ofert nastąpi w dniu 18.07.2023 r. o godz.: 12:00. 

Na komputerze Zamawiającego, po odszyfrowaniu i pobraniu z Platformy przetargowej 

złożonych ofert, Urząd Gminy Ciasna ul. Nowa 1a. 

8. Zamawiający, najpóźniej przed otwarciem ofert, udostępnia na Platformie przetargowej 

informację o kwocie, jaką zamierza przeznaczyć na sfinansowanie zamówienia (kwota brutto, 

wraz z podatkiem VAT). 

9. Zamawiający, niezwłocznie po otwarciu ofert, udostępnia na Platformie przetargowej informacje 

o: 

1) nazwach albo imionach i nazwiskach oraz siedzibach lub miejscach prowadzonej 

działalności gospodarczej albo miejscach zamieszkania Wykonawców, których oferty 

zostały otwarte, 

2) cenach lub kosztach zawartych w ofertach. 

10. W przypadku wystąpienia awarii systemu teleinformatycznego, która spowoduje brak 

możliwości otwarcia ofert w terminie określonym przez Zamawiającego, otwarcie ofert nastąpi 

niezwłocznie po usunięciu awarii. 

11. Zamawiający poinformuje o zmianie terminu otwarcia ofert na Platformie przetargowej. 

 

 
 

XV. PODSTAWY WYKLUCZENIA, O KTÓRYCH MOWA W ART. 108 UST. 1ORAZ  

ART. 109 UST. 1 PKT 4 USTAWY PZP, A TAKŻE INFORMACJE O WARUNKACH UDZIAŁU W 

POSTĘPOWANIU  
 

O udzielenie zamówienia mogą ubiegać się wykonawcy, którzy:  

 

1.Nie podlegają wykluczeniu: 
 

Z postępowania o udzielenie zamówienia wyklucza się Wykonawcę, w stosunku, 

do którego zachodzi którakolwiek z okoliczności wskazanych: 

a) w art. 108 ust. 1 ustawy Pzp, 

b) w art. 109 ust. 1 pkt 4 ustawy Pzp, w stosunku, do którego otwarto likwidację, ogłoszono 

upadłość, którego aktywami zarządza likwidator lub sąd, zawarł układ z wierzycielami, 

którego działalność gospodarcza jest zawieszona albo znajduje się on w innej tego 

rodzaju sytuacji wynikającej z podobnej procedury przewidzianej w przepisach miejsca 

wszczęcia tej procedury; 
 

Wykonawca nie podlega wykluczeniu w okolicznościach określonych w art. 108 ust. 1 pkt 

1,2 i 5 lub art. 109 ust. 1 pkt 4 ustawy Pzp, jeżeli udowodni Zamawiającemu, że spełnił 

łącznie przesłanki, o których mowa w art. 110 ust. 2 ustawy Pzp. 

 

c) Z postępowania o udzielenie zamówienia wyklucza się Wykonawcę w przypadkach, o 

których mowa w art. 7 ust. 1 pkt 1-3 ustawy z dnia 13 kwietnia 2022 r. o szczególnych 

rozwiązaniach w zakresie przeciwdziałania wspieraniu agresji na Ukrainę oraz służących 

ochronie bezpieczeństwa narodowego (Dz. U. z 2023 r., poz. 129 ze zm.). Do Wykonawcy 

podlegającego wykluczeniu w tym zakresie, stosuje się art. 7 ust. 3 wspomnianej ustawy. 

d) Zamawiający wykluczy z postępowania o udzielenie zamówienia Wykonawcę wobec, 

którego zachodzą podstawy wykluczenia określone w art. 5k rozporządzenia Rady (UE) nr 

833/2014 z dnia 31 lipca 2014 r środków ograniczających w związku z działaniami Rosji 



 

destabilizującymi sytuacje na Ukrainie (Dz. Urz. UE nr L 229 z 31.07.2014, str. 1), w brzmieniu 

nadanym rozporządzeniem Rady (UE) 2022/576 w sprawie zmiany rozporządzenia (UE) nr 

833/2014 dotyczącego środków ograniczających w związku z działaniami Rosji 

destabilizującymi sytuację na Ukrainie (Dz. Urz. UE nr L 111 z 8.04.2022, str. 1) 

 

Wykonawca może zostać wykluczony przez Zamawiającego na każdym etapie postępowania 

o udzielenie zamówienia. 
 

2. Spełniają warunki udziału w postępowaniu dotyczące: 

a) zdolności do występowania w obrocie gospodarczym. 

Zamawiający nie stawia warunków udziału w postępowaniu w tym zakresie; 

 

b) uprawnień do prowadzenia określonej działalności gospodarczej lub zawodowej, 

o ile wynika to z odrębnych przepisów. 
 

Zamawiający uzna, że Wykonawca spełnia warunek, jeżeli wykaże, że posiada aktualną 

licencję na wykonywanie krajowego transportu drogowego osób lub aktualne zezwolenie 

na wykonywanie zawodu przewoźnika drogowego, zgodnie z ustawą z dnia 6 września 

2001 r. o transporcie drogowym (t.j. Dz.U. z 2022 r., poz. 2201 z późn. zm.). 

Uwaga: W przypadku Wykonawców wspólnie ubiegających się o udzielenie 

zamówienia (Konsorcja), niniejszy warunek Zamawiający uzna za spełniony, jeżeli 

co najmniej jeden z Wykonawców wspólnie ubiegających się o udzielenie 

zamówienia posiada uprawnienia do prowadzenia określonej działalności 

gospodarczej lub zawodowej i zrealizuje usługi, do których realizacji te uprawnienia 

są wymagane. 

 

c) sytuacji ekonomicznej lub finansowej. 

 dla części 1 zadania: 

Zamawiający uzna ww. warunek za spełniony, jeżeli Wykonawca wykaże, że jest 

ubezpieczony od odpowiedzialności cywilnej w zakresie prowadzonej działalności 

związanej z przedmiotem zamówienia na sumę gwarancyjną nie mniejszą niż  

200 000,00 zł.; 

 dla części 2 zadania: 

 Zamawiający uzna ww. warunek za spełniony, jeżeli Wykonawca wykaże, że jest 

 ubezpieczony od odpowiedzialności cywilnej w zakresie prowadzonej działalności  

związanej z przedmiotem zamówienia na sumę gwarancyjną nie mniejszą  

niż 100 000,00 zł.; 

 

d) zdolności technicznej lub zawodowej. 

 Wykonawca musi dysponować przez cały okres realizacji zamówienia następującym 

 potencjałem technicznym: 

 dla części 1 zadania: 

 Zamawiający uzna warunek za spełniony, jeżeli Wykonawca wykaże, że dysponuje 

 lub będzie dysponować następującym potencjałem technicznym: 

 - co najmniej dwa autobusy o pojemności minimum 57 i 40 miejsc siedzących  

 + 1 opiekun+ 1 kierowca każdy i dwa autobusy o mniejszej pojemności; 

 dla części 2 zadania: 

 Zamawiający uzna warunek za spełniony, jeżeli Wykonawca wykaże, że dysponuje 

 lub będzie dysponować następującym potencjałem technicznym: 

 - co najmniej jednym pojazdem o pojemności minimum 18 miejsc siedzących  



 

+ 1 opiekun + 1 kierowca, i ten pojazd musi być przystosowany do przewozu co najmniej 

dwóch osób niepełnosprawnych na wózkach inwalidzkich; 

 
 

Zamawiający uzna, że Wykonawca spełnia warunek, jeżeli wykaże, że w okresie ostatnich 

trzech lat przed upływem terminu składania ofert, a jeżeli okres prowadzenia działalności 

jest krótszy - w tym okresie, wykonał lub wykonuje: 

- dla części 1 - co najmniej 1 usługę (objęta jedną umową) polegającą na świadczeniu 

usług transportu zbiorowego, o wartości (wraz z podatkiem VAT), nie mniejszej niż 

30.000,00 zł brutto, 

- dla części 2 - co najmniej 1 usługę (objęta jedną umową) polegającą na świadczeniu 

usług/ pokrewnych transportu zbiorowego, o wartości (wraz  

z podatkiem VAT), nie mniejszej niż 25.000,00 zł brutto, 
 

W przypadku, gdy Wykonawca składa ofertę na więcej niż jedną część zamówienia, do 

wykazania spełniania w/w warunku może posłużyć się tą samą usługą, pod warunkiem, 

że jej wartość (wraz z podatkiem VAT) jest nie mniejsza niż wymagana warunkiem dla 

danej części. 

 
 

XVI. SPOSÓB OBLICZENIA CENY DLA CZĘŚCI NR 1, 2 

 
1. Cena oferty zostanie wyliczona przez Wykonawcę na załączonym Formularzu oferty, zgodnie z 

treścią niniejszej Specyfikacji. 

2. Cenę oferty stanowić będzie wynagrodzenie Wykonawcy za wykonanie przedmiotu zamówienia. 

3. Wykonawca oszacuje wszystkie koszty związane z realizacją przedmiotu umowy, a także 

oddziaływania innych czynników mających lub mogących mieć wpływ na koszty. 

4. W Formularzu oferty należy podać cenę netto, określić procentowo wysokość podatku VAT  

i podać cenę brutto, z dokładnością do 0,01 zł. 

5. Obowiązuje zasada zaokrąglania „w górę” liczby „5” występującej na trzecim miejscu po przecinku 

np. 4,375 =4,38.  

6. Cena oferty określona przez Wykonawcę zostanie ustalona na okres ważności umowy. 

7. Rozliczenia pomiędzy Zamawiającym a Wykonawcą będą prowadzone w walucie PLN. 

9. Cena musi być wyrażona w złotych polskich niezależnie od wchodzących w jej skład elementów. 

Tak obliczona cena będzie brana pod uwagę przez Zamawiającego w trakcie wyboru 

najkorzystniejszej oferty. 

10. Cena oferty musi zawierać wszystkie koszty związane z realizacją zadania, zgodnie  

z opisem przedmiotu zamówienia. 

11. W cenie oferty przedłożonej przez Wykonawcę będą zawarte wszelkie cła, podatki i inne 

należności płatne przez Wykonawcę, według stanu prawnego na dzień wszczęcia postępowania. 

12. Wykonawca ponosi wyłączną odpowiedzialność za zastosowane przez niego stawki podatku 

VAT niezgodnej z obowiązującymi przepisami. 

 

XVII. OPIS KRYTERIÓW OCENY OFERT, WRAZ Z PODANIEM WAG TYCH KRYTERIÓW,  

I SPOSOBU OCENY OFERT DLA CZĘŚCI NR 1, 2  

 
1. Przy ocenie ofert Zamawiający będzie się kierował następującymi kryteriami i wagami: 
 
1) cena waga ( Kc ):                                                              60% 

2) jakość - wiek taboru waga  (Kw ):                 20% 

3) czas reakcji Wykonawcy na podstawienie pojazdu zastępczego (Kr):  20% 

 



 

2. Ocena ofert zostanie przeprowadzona w oparciu o przedstawione wyżej kryteria oraz ich wagi. 
Oferty oceniane będą punktowo. 
 
 
 
Maksymalną ilość punktów, jaką po uwzględnieniu wag, może osiągnąć oferta, wynosi  

100 pkt, tj.: 

- za najkorzystniejszą cenę 60 pkt 

- za najmłodszy wiek taboru po wyliczeniu średniej 20 pkt 

- za najkrótszy czas podstawienia pojazdu zastępczego 20 pkt 

W trakcie oceny kolejno rozpatrywanym i ocenianym ofertom przyznawane są punkty za powyższe 

kryteria według następujących zasad: 

 
1) Kryterium – cena Waga – 60% 
 
              cena oferowana minimalna brutto 
cena = ----------------------------------------------------- x 60 pkt 
              cena badanej kolejno oferty - brutto 
 
 
Przez cenę (wartość łącznie z podatkiem VAT) oferty najtańszej rozumie się cenę oferty najtańszej 
spośród ofert nie podlegających odrzuceniu i złożonych przez Wykonawców, którzy nie podlegali 
wykluczeniu w danym etapie badania i oceny ofert. 
 
 
2) Kryterium – wiek taboru Waga - 20 % 
 
Wiek taboru pojazdowego będzie oceniany w latach, tj. rok produkcji wskazany w formularzu 

ofertowym będzie pierwszym rokiem liczonym do wieku pojazdu. 

Obliczenie punktów za kryterium „wiek taboru pojazdowego" Zamawiający obliczy wg zasad: 

 
Wiek taboru    Ilość punktów 

Pojazd poniżej 10 lat   20 

Pojazd w przedziale 10-15 lat 15 

Pojazd w przedziale 16-21 lat 10 

Pojazd powyżej 21 lat  0 

 
 
 
3) Kryterium – czas reakcji Wykonawcy na podstawienie pojazdu zastępczego Waga - 20 % 
 
Kryterium czas reakcji Wykonawcy na podstawienie pojazdu zastępczego będzie rozpatrywane na 

podstawie zdeklarowanego czasu w jaki Wykonawca podstawi pojazd zastępczy: 

 

Poniżej 30 minut – 20 pkt 

Od 30 minut do 60 minut – 10 pkt 

Powyżej 60 minut do 2 godzin – 0 pkt 

 
Wykonawca nie może zaproponować dłuższego czasu na podstawienie pojazdu zastępczego niż 2 

godziny. 

Przez czas reakcji Wykonawcy na podstawienie pojazdu zastępczego rozumiemy okres,  

od momentu telefonicznego zgłoszeni awarii przez Wykonawcę, do momentu podstawienia pojazdu 

zastępczego. 

Ocena tego kryterium, zostanie dokonana na podstawie oświadczenia Wykonawcy złożonego dla 

każdej części w Formularzu oferty. W przypadku braku wskazania w Formularzu oferty oświadczenia 



 

w zakresie „Czas reakcji Wykonawcy na podstawienie pojazdu zastępczego”,  

tj. nie zaznaczenia żadnego czasu wskazanego w Formularzu oferty, Zamawiający przyjmie  

do oceny maksymalny czas - powyżej 60 minut do 2 godzin (włącznie) i przyzna Wykonawcy  

0 pkt w niniejszym kryterium. Jeżeli Wykonawca zaznaczy wszystkie czasy wskazane  

w Formularzu oferty dla każdej z części, na którą Wykonawca składa ofertę, Zamawiający uzna, iż 

Wykonawca zaoferował czas dłuższy, niż 2 godziny i oferta zostanie odrzucona na podstawie art. 

226 ust. 1 pkt 5 ustawy Pzp. 

 
3. Jako najkorzystniejsza zostanie uznana oferta, która otrzyma najwyższą punktację (P)  

po zsumowaniu liczby punktów uzyskanych w kryterium cena (Kc), w kryterium wiek taboru (Kw) i 

kryterium czas reakcji Wykonawcy na podstawienie pojazdu zastępczego (Kr): 

 
                                                 P = Kc + Kw + Kr 
 

4. Punktacja dla każdej z części zamówienia będzie dokonywana osobno. 

Zamawiający zastosuje zaokrąglenie ostatecznych wyników do dwóch miejsc po przecinku.  
 

5. Zamawiający udzieli zamówienia temu Wykonawcy, którego oferta otrzyma największą ilość 

punktów po zsumowaniu wszystkich kryteriów oraz spełni wymagania określone zapisami 

SWZ/ustawy Pzp. 

 

XVIII. INFORMACJE O TRYBIE OCENY OFERTY 

 

1. Zgodnie z art. 223 ust. 1 ustawy, w toku dokonywania oceny złożonych ofert Zamawiający może 

żądać od Wykonawców wyjaśnień dotyczących treści złożonych ofert oraz przedmiotowych środków 

dowodowych lub innych składanych dokumentów lub oświadczeń. 

 

2. Zamawiający poprawi w ofercie omyłki wskazane w art. 223 ust. 2 ustawy, niezwłocznie 

zawiadamiając o tym Wykonawcę, którego oferta zostanie poprawiona. 

 

3. Zamawiający odrzuci złożoną ofertę, w przypadku wystąpienia przynajmniej jednej z okoliczności, 

o których mowa w art. 226 ust. 1 ustawy. 

 

4. W przypadku, gdy nie zostanie złożona żadna oferta niepodlegająca odrzuceniu, postępowanie 

zostanie unieważnione. Zamawiający unieważni postępowanie także w innych przypadkach, 

określonych w ustawie. 

 

5. Zamawiający wezwie Wykonawcę, którego oferta została najwyżej oceniona, do złożenia w 

wyznaczonym terminie, nie krótszym niż 5 dni od dnia wezwania, podmiotowych środków 

dowodowych wskazanych w SWZ, aktualnych na dzień złożenia podmiotowych środków 

dowodowych. 

 

6. Zamawiający przyzna zamówienie Wykonawcy, który złoży ofertę niepodlegającą odrzuceniu, i 

która zostanie najwyżej oceniona (uzyska największą liczbę punktów przyznanych według kryteriów 

wyboru oferty określonych w niniejszej SWZ). Zamawiający zastrzega sobie prawo do prowadzenia 

negocjacji (przewiduje możliwość prowadzenia negocjacji) w celu ulepszenia treści ofert, które 

podlegają ocenie w ramach kryteriów oceny ofert. 

 

7. Zamawiający powiadomi o wyniku postępowania przesyłając zawiadomienie wszystkim 

Wykonawcom, którzy złożyli oferty oraz poprzez zamieszczenie stosownej informacji na Platformie 

przetargowej. Zawiadomienie o rozstrzygnięciu postępowania będzie zawierało informacje, o 



 

których mowa w art. 253 ustawy. 

 

XIX. POUCZENIE O ŚRODKACH OCHRONY PRAWNEJ PRZYSŁUGUJĄCYCH WYKONAWCY 
 

1. Środki ochrony prawnej określone w ustawie Pzp przysługują Wykonawcy oraz innemu 

podmiotowi, jeżeli ma lub miał interes w uzyskaniu zamówienia oraz poniósł lub może ponieść 

szkodę w wyniku naruszenia przez Zamawiającego przepisów ustawy Pzp. 

2. Środki ochrony prawnej wobec ogłoszenia wszczynającego postępowanie o udzielenie 

zamówienia oraz dokumentów zamówienia przysługują również organizacjom wpisanym na 

listę, o której mowa w art. 469 pkt 15 ustawy Pzp, oraz Rzecznikowi Małych i Średnich 

Przedsiębiorców. 

3. Odwołanie przysługuje na: 

1) niezgodną z przepisami ustawy czynność Zamawiającego podjętą w postępowaniu 

o udzielenie zamówienia, w tym na projektowane postanowienie umowy, 

2) zaniechanie czynności w postępowaniu o udzielenie zamówienia, do której Zamawiający 

był obowiązany na podstawie ustawy Pzp. 

4. Odwołanie wnosi się do Prezesa Izby. Odwołujący przekazuje Zamawiającemu odwołanie 

wniesione w formie elektronicznej albo w postaci elektronicznej albo kopię tego odwołania, jeżeli 

zostało ono wniesione w formie pisemnej, przed upływem terminu do wniesienia odwołania 

w taki sposób, aby mógł on zapoznać się z jego treścią przed upływem tego terminu.  

5. Odwołanie wnosi się: 

1) w terminie 5 dni od dnia przekazania informacji o czynności Zamawiającego stanowiącej 

podstawę jego wniesienia, jeżeli informacja została przekazana przy użyciu środków 

komunikacji elektronicznej, 

2) wobec treści ogłoszenia wszczynającego postępowanie o udzielenie zamówienia lub 

wobec treści dokumentów zamówienia w terminie 5 dni od dnia zamieszczenia ogłoszenia 

w Biuletynie Zamówień Publicznych lub dokumentów zamówienia na stronie internetowej, 

3) w przypadkach innych niż określone w ppkt 1) i 2) w terminie 5 dni od dnia, w którym 

powzięto lub przy zachowaniu należytej staranności można było powziąć wiadomość 

o okolicznościach stanowiących podstawę jego wniesienia. 

6. Na orzeczenie Izby oraz postanowienie Prezesa Izby, o którym mowa w art. 519 ust. 1 ustawy 

Pzp stronom oraz uczestnikom postępowania odwoławczego przysługuje skarga do sądu. 

7. W postępowaniu toczącym się wskutek wniesienia skargi stosuje się odpowiednio przepisy 

ustawy z dnia 17 listopada 1964 r. Kodeks postępowania cywilnego o apelacji, jeżeli przepisy 

Rozdziału 3 ustawy Pzp nie stanowią inaczej. 

8. Skargę wnosi się do Sądu Okręgowego w Warszawie – sądu zamówień publicznych, zwanego 

dalej ,,sądem zamówień publicznych’’. 

9. Skargę wnosi się za pośrednictwem Prezesa Izby, w terminie 14 dni od dnia doręczenia 

orzeczenia Izby lub postanowienia Prezesa Izby, o którym mowa w art. 519 ust. 1 ustawy Pzp, 

przesyłając jednocześnie jej odpis przeciwnikowi skargi. Złożenie skargi w placówce pocztowej 

operatora wyznaczonego w rozumieniu ustawy z dnia 23 listopada 2012 r. Prawo pocztowe jest 

równoznaczne z jej wniesieniem. 

10. Prezes Izby przekazuje skargę wraz z aktami postępowania odwoławczego do sądu zamówień 

publicznych w terminie 7 dni od dnia jej otrzymania. 

 

XX. INFORMACJA O PODMIOTOWYCH ŚRODKACH DOWODOWYCH, WYKAZ 

PODMIOTOWYCH ŚRODKÓW DOWODOWYCH 

 
 

1. Do oferty Wykonawca zobowiązany jest dołączyć aktualne na dzień składania ofert 



 

oświadczenie o niepodleganiu wykluczeniu, spełnianiu warunków udziału w postępowaniu, 

zgodnie z załącznikiem nr 2 do niniejszej SWZ. Oświadczenie to stanowi podmiotowy środek 

dowodowy, którego treść odpowiada zakresowi oświadczenia, o którym mowa w art. 125 ust. 1 

ustawy Pzp. 

2. Informacje zawarte w oświadczeniu, o którym mowa w pkt 1 niniejszego rozdziału stanowią 

wstępne potwierdzenie, że Wykonawca nie podlega wykluczeniu oraz spełnia warunki udziału 

w postępowaniu na dzień składania ofert. 

3. Zamawiający wzywa Wykonawcę, którego oferta została najwyżej oceniona, do złożenia 

w wyznaczonym terminie, nie krótszym niż 5 dni od dnia wezwania, podmiotowych środków 

dowodowych, o których mowa w pkt. 4 oraz pkt 5 niniejszego rozdziału, jeżeli wymagał ich 

złożenia w ogłoszeniu o zamówieniu lub dokumentach zamówienia, aktualnych na dzień 

złożenia podmiotowych środków dowodowych. 

4. W celu potwierdzenia braku podstaw wykluczenia Wykonawcy z udziału w postępowaniu 

o udzielenie zamówienia publicznego, Zamawiający żąda następujących podmiotowych 

środków dowodowych: 

1) odpisu lub informacji z Krajowego Rejestru Sądowego lub z Centralnej Ewidencji i Informacji 

o Działalności Gospodarczej, w zakresie art. 109 ust. 1 pkt 4 ustawy Pzp, sporządzonych nie 

wcześniej niż 3 miesiące przed jej złożeniem, jeżeli odrębne przepisy wymagają wpisu do rejestru 

lub ewidencji; 
 

a) jeżeli Wykonawca ma siedzibę lub miejsce zamieszkania poza granicami Rzeczypospolitej 

Polskiej, zamiast odpisu albo informacji z Krajowego Rejestru Sądowego lub z Centralnej 

Ewidencji i Informacji o Działalności Gospodarczej składa dokument lub dokumenty 

wystawione w kraju, w którym Wykonawca ma siedzibę lub miejsce zamieszkania, 

potwierdzające odpowiednio, że nie otwarto jego likwidacji, nie ogłoszono upadłości, jego 

aktywami nie zarządza likwidator lub sąd, nie zawarł układu z wierzycielami, jego 

działalność gospodarcza nie jest zawieszona ani nie znajduje się on w innej tego rodzaju 

sytuacji wynikającej z podobnej procedury przewidzianej w przepisach miejsca wszczęcia 

tej procedury. 
 

Dokumenty, o których mowa w pkt 4 ppkt 1 lit. a) niniejszego rozdziału, powinny być 

sporządzone nie wcześniej niż 3 miesiące przed ich złożeniem. 

Jeżeli w kraju, w którym Wykonawca ma siedzibę lub miejsce zamieszkania, nie wydaje się 

dokumentów, o których mowa w pkt 4 ppkt 1 lit. a) niniejszego rozdziału, lub gdy dokumenty 

te nie odnoszą się do wszystkich przypadków, o których mowa 

w art. 108 ust. 1 pkt 1, 2 i 4 ustawy Pzp, zastępuje się je odpowiednio w całości lub  

w części dokumentem zawierającym odpowiednio oświadczenie Wykonawcy, ze 

wskazaniem osoby albo osób uprawnionych do jego reprezentacji, lub oświadczenie osoby, 

której dokument miał dotyczyć, złożone pod przysięgą, lub, jeżeli w kraju,  

w którym Wykonawca ma siedzibę lub miejsce zamieszkania nie ma przepisów  

o oświadczeniu pod przysięgą, złożone przed organem sądowym lub administracyjnym, 

notariuszem, organem samorządu zawodowego lub gospodarczego, właściwym ze 

względu na siedzibę lub miejsce zamieszkania Wykonawcy. Postanowienia ppkt1 

niniejszego rozdziału stosuje się. 

 

2) zaświadczenia właściwego naczelnika urzędu skarbowego potwierdzającego, że Wykonawca nie 

zalega z opłacaniem podatków, wystawionego nie wcześniej niż 3 miesiące przed upływem terminu 

składania ofert, lub innego dokumentu potwierdzającego, że Wykonawca zawarł porozumienie 

z właściwym organem podatkowym w sprawie spłat tych należności wraz z ewentualnymi odsetkami 

lub grzywnami, w szczególności uzyskał przewidziane prawem zwolnienie, odroczenie lub 



 

rozłożenie na raty zaległych płatności lub wstrzymanie w całości wykonania decyzji właściwego 

organu; 

3) zaświadczenia właściwej terenowej jednostki organizacyjnej Zakładu Ubezpieczeń 

Społecznych lub Kasy Rolniczego Ubezpieczenia Społecznego albo innego dokumentu 

potwierdzającego, że Wykonawca nie zalega z opłacaniem składek na ubezpieczenia społeczne lub 

zdrowotne wystawionego nie wcześniej niż 3 miesiące przed upływem terminu składania ofert, lub 

innego dokumentu potwierdzającego, że Wykonawca zawarł porozumienie z właściwym organem w 

sprawie spłat tych należności wraz z ewentualnymi odsetkami lub grzywnami, w szczególności 

uzyskał przewidziane prawem zwolnienie, odroczenie lub rozłożenie na raty zaległych płatności lub 

wstrzymanie w całości wykonania decyzji właściwego organu; 

4)oświadczenia wykonawcy o braku wydania wobec niego prawomocnego wyroku sądu lub 

ostatecznej decyzji administracyjnej o zaleganiu z uiszczaniem podatków, opłat lub składek na 

ubezpieczenia społeczne lub zdrowotne albo – w przypadku wydania takiego wyroku lub decyzji – 

dokumentów potwierdzających dokonanie płatności tych należności wraz z ewentualnymi odsetkami 

lub grzywnami lub zawarcie wiążącego porozumienia w sprawie spłat tych należności; 

5) dokumentów dotyczących podmiotu trzeciego, w celu wykazania braku istnienia wobec nich 

podstaw wykluczenia oraz spełniania, w zakresie, w jakim Wykonawca powołuje się na jego zasoby, 

warunków udziału w postępowaniu – jeżeli wykonawca polega na zasobach podmiotu trzeciego 

6) oświadczenia Wykonawcy, w zakresie art. 108 ust. 1 pkt 5 ustawy, o braku przynależności do tej 

samej grupy kapitałowej w rozumieniu ustawy z dnia 16 lutego 2007 r. o ochronie konkurencji i 

konsumentów (Dz. U. z 2021 r. poz. 275), z innym Wykonawcą, który złożył odrębną ofertę, ofertę 

częściową lub wniosek o dopuszczenie do udziału w postępowaniu, albo oświadczenia o 

przynależności do tej samej grupy kapitałowej wraz z dokumentami lub informacjami 

potwierdzającymi przygotowanie oferty, oferty częściowej lub wniosku o dopuszczenie do udziału w 

postępowaniu niezależnie od innego Wykonawcy należącego do tej samej grupy kapitałowej 

załącznik nr 9 do SWZ. 

 

5. W celu potwierdzenia spełniania przez Wykonawcę warunków udziału w postępowaniu 

dotyczących: 

1) uprawnień do prowadzenia określonej działalności gospodarczej lub zawodowej, o ile wynika 

to z odrębnych przepisów - aktualna licencja na wykonywanie krajowego transportu 

drogowego osób lub aktualne zezwolenie na wykonywanie zawodu przewoźnika drogowego, 

zgodnie z ustawą z dnia 6 września 2001 r. o transporcie drogowym (t.j. Dz.U. z 2022 r., poz. 

2201 z późn.zm.); 

2) sytuacji ekonomicznej lub finansowej, dokumentu potwierdzającego, że Wykonawca jest 

ubezpieczony od odpowiedzialności cywilnej w zakresie prowadzonej działalności związanej 

z przedmiotem zamówienia na sumę gwarancyjną określoną przez Zamawiającego; 

3) zdolności technicznej lub zawodowej, Zamawiający w zależności od charakteru, znaczenia, 

przeznaczenia usług żąda następujących podmiotowych środków dowodowych: 

 a) wykazu narzędzi, wyposażenia zakładu lub urządzeń technicznych dostępnych 

Wykonawcy w celu wykonania zamówienia publicznego wraz z informacją  

o podstawie do dysponowania tymi zasobami o treści zgodnej z załączonym wzorem, 

stanowiącym załącznik nr 3 do SWZ „Wykaz sprzętu”. Wykonawca opisuje każdy sprzęt w 

taki sposób, aby można było go zidentyfikować na podstawie cech szczególnych (tj. np. nr 

rejestracyjny, nr seryjny, nr vin itp.).  

b) wykaz należycie wykonanych usług transportu uczniów do szkół, realizowanych  

w ostatnich trzech latach, a jeżeli okres prowadzenia działalności jest krótszy- w tym okresie, 

wraz z podaniem ich wartości, daty i miejsca wykonania i podmiotów, na rzecz których usługi 

te zostały wykonane – o treści zgodnej z załączonym wzorem, stanowiącym załącznik nr 4 



 

do SIWZ „Wykaz usług”. Jeżeli wykaz, oświadczenia lub inne złożone przez Wykonawcę 

dokumenty budzą wątpliwości Zamawiającego, może on zwrócić się bezpośrednio do 

właściwego podmiotu, na rzecz którego usługi były wykonane o dodatkowe informacje lub 

dokumenty w tym zakresie. 

 

6. Podmiotowe środki dowodowe oraz inne dokumenty lub oświadczenia, o których mowa  

w niniejszym rozdziale składa się w formie elektronicznej, w postaci elektronicznej opatrzonej 

podpisem zaufanym lub podpisem osobistym, w formie pisemnej lub w formie dokumentowej, 

w zakresie i w sposób określony w przepisach wydanych na podstawie  

art. 70 ustawy Pzp. 

7. Zamawiający nie wzywa do złożenia podmiotowych środków dowodowych, jeżeli może je 

uzyskać z pomocą bezpłatnych i ogólnodostępnych baz danych, w szczególności rejestrów 

publicznych w rozumieniu ustawy z dnia 17 lutego 2005 r. o informatyzacji działalności 

podmiotów realizujących zadania publiczne, o ile Wykonawca wskazał w oświadczeniu, 

o którym mowa w art. 125 ust. 1 ustawy Pzp, dane umożliwiające dostęp do tych środków. 

8. W przypadku załączenia przez Wykonawcę dokumentów lub oświadczeń, potwierdzających 

brak podstaw do wykluczenia, spełniania warunków udziału w postępowaniu wraz ze złożoną 

ofertą, Zamawiający uzna, iż powyższe dokumenty są aktualne na dzień ich złożenia i mają 

zostać przez niego poddane ocenie. W przypadku błędnie złożonych wraz z ofertą dokumentów 

lub oświadczeń, Zamawiający skorzysta z art. 128 ust. 1 ustawy Pzp. 

9. Wykonawcy mogą wspólnie ubiegać się o udzielenie zamówienia. W takim przypadku 

Wykonawcy ustanawiają pełnomocnika do reprezentowania ich w postępowaniu o udzielenie 

zamówienia albo do reprezentowania w postępowaniu i zawarcia umowy  

w sprawie zamówienia publicznego. Pełnomocnictwo winno być załączone do oferty. 

10. W przypadku Wykonawców wspólnie ubiegających się o udzielenie zamówienia (np. 

wspólników spółki cywilnej, konsorcjum), oświadczenie, o którym mowa w pkt 1 niniejszego 

rozdziału, składa każdy z Wykonawców. Oświadczenie to potwierdza brak podstaw wykluczenia 

oraz spełnianie warunków udziału w postępowaniu, w zakresie, w jakim każdy z Wykonawców 

wykazuje spełnianie warunków udziału w postępowaniu. 

11. W przypadku, o którym mowa w art. 117 ust. 2 i 3 ustawy Pzp, Wykonawcy wspólnie ubiegający 

się o udzielenie zamówienia dołączają do oferty oświadczenie, z którego wynika, które usługi 

wykonają poszczególni Wykonawcy. 

12. W odniesieniu do warunków dotyczących wykształcenia, kwalifikacji zawodowych lub 

doświadczenia Wykonawcy wspólnie ubiegający się o udzielenie zamówienia mogą polegać na 

zdolnościach tych z Wykonawców, którzy wykonają usługi, do realizacji których te zdolności są 

wymagane. 

13. Wykonawca może w celu potwierdzenia spełniania warunków udziału w postępowaniu, 

w stosownych sytuacjach oraz w odniesieniu do konkretnego zamówienia, lub jego części, 

polegać na zdolnościach technicznych lub zawodowych podmiotów udostępniających zasoby, 

niezależnie od charakteru prawnego łączących go z nimi stosunków prawnych. 

14. W odniesieniu do warunków dotyczących wykształcenia, kwalifikacji zawodowych lub 

doświadczenia, Wykonawcy mogą polegać na zdolnościach podmiotów udostępniających 

zasoby, jeśli podmioty te wykonają usługi, do realizacji których te zdolności są wymagane. 

15. Wykonawca, który polega na zdolnościach lub sytuacji podmiotów udostępniających zasoby, 

składa, wraz z ofertą: 

1) zobowiązanie podmiotu udostępniającego zasoby do oddania mu do dyspozycji niezbędnych 

zasobów na potrzeby realizacji danego zamówienia lub inny podmiotowy środek dowodowy 

potwierdzający, że Wykonawca realizując zamówienie, będzie dysponował niezbędnymi 

zasobami tych podmiotów, zgodnie z treścią załącznika nr 5  do SWZ; 



 

2) oświadczenie podmiotu udostępniającego zasoby, potwierdzające brak podstaw 

wykluczenia tego podmiotu oraz odpowiednio spełnianie warunków udziału w postępowaniu, 

zgodnie z załącznikiem nr 2 do SWZ; 

3) odpis lub informację z Krajowego Rejestru Sądowego lub z Centralnej Ewidencji i Informacji 

o Działalności Gospodarczej, w zakresie art. 109 ust. 1 pkt 4 ustawy Pzp, sporządzonych nie 

wcześniej niż 3 miesiące przed jej złożeniem, jeżeli odrębne przepisy wymagają wpisu do 

rejestru lub ewidencji, dotyczący/a tego podmiotu, potwierdzających, że nie zachodzą, wobec 

tego podmiotu podstawy wykluczenia z postępowania. Postanowienia pkt 4 ppkt 1a) 

niniejszego rozdziału stosuje się odpowiednio. 

16. Zobowiązanie podmiotu udostępniającego zasoby, o którym mowa w pkt 15 ppkt 1 niniejszego 

rozdziału, potwierdza, że stosunek łączący Wykonawcę z podmiotami udostępniającymi zasoby 

gwarantuje rzeczywisty dostęp do tych zasobów oraz określa w szczególności: 

1) zakres dostępnych Wykonawcy zasobów podmiotu udostępniającego zasoby; 

2) sposób i okres udostępnienia Wykonawcy i wykorzystania przez niego zasobów podmiotu 

udostępniającego te zasoby, przy wykonywaniu zamówienia; 

3) czy i w jakim zakresie podmiot udostępniający zasoby, na zdolnościach którego 

Wykonawca polega w odniesieniu do warunków udziału w postępowaniu dotyczących 

wykształcenia, kwalifikacji zawodowych lub doświadczenia, zrealizuje usługi, których 

wskazane zdolności dotyczą - zobowiązanie należy złożyć wraz z ofertą zgodnie  

z treścią załącznika nr 5 do SWZ. 

17. Zamawiający ocenia, czy udostępniane Wykonawcy przez podmioty udostępniające zasoby 

zdolności techniczne lub zawodowe, pozwalają na wykazanie przez Wykonawcę spełniania 

warunków udziału w postępowaniu, o których mowa w art. 112 ust. 2 pkt 3 i 4 ustawy Pzp, a 

także bada, czy nie zachodzą, wobec tego podmiotu podstawy wykluczenia, które zostały 

przewidziane względem Wykonawcy. 

1) Jeżeli zdolności techniczne lub zawodowe, podmiotu udostępniającego zasoby, nie 

potwierdzają spełniania przez Wykonawcę warunków udziału w postępowaniu lub zachodzą, 

wobec tego podmiotu podstawy wykluczenia, Zamawiający żąda, aby Wykonawca w terminie 

określonym przez Zamawiającego zastąpił ten podmiot innym podmiotem lub podmiotami 

albo wykazał, że samodzielnie spełnia warunki udziału w postępowaniu. 

18. Wykonawca nie może, po upływie terminu składania ofert, powoływać się na zdolności lub 

sytuację podmiotów udostępniających zasoby, jeżeli na etapie składania ofert nie polegał on w 

danym zakresie na zdolnościach lub sytuacji podmiotów udostępniających zasoby. 

19. W zakresie nie uregulowanym ustawą Pzp lub niniejszą SWZ do oświadczeń  

i dokumentów składanych przez Wykonawcę w niniejszym postępowaniu zastosowanie mają w 

szczególności przepisy Rozporządzenia Ministra Rozwoju, Pracy i Technologii z dnia 23 grudnia 

2020 r. w sprawie podmiotowych środków dowodowych oraz innych dokumentów lub 

oświadczeń, jakich może żądać Zamawiający od Wykonawcy (Dz.U. z 2020 r. poz. 2415) oraz 

Rozporządzenia Prezesa Rady Ministrów z dnia30 grudnia 2020 r. w sprawie sposobu 

sporządzania i przekazywania informacji oraz wymagań technicznych dla dokumentów 

elektronicznych oraz środków komunikacji elektronicznej w postępowaniu o udzielenie 

zamówienia publicznego lub konkursie (Dz.U. z 2020 r. poz. 2452). 

 

XXI. OPIS CZĘŚCI ZAMÓWIENIA, JEŻELI ZAMAWIAJĄCY DOPUSZCZA SKŁADANIE OFERT 

CZĘŚCIOWYCH 
 

Zamawiający dopuszcza składania ofert częściowych. 

 

XXII. LICZBA CZĘŚCI ZAMÓWIENIA, NA KTÓRĄ WYKONAWCA MOŻE ZŁOŻYĆ OFERTĘ, 

LUB MAKSYMALNA LICZBA CZĘŚCI, NA KTÓRE ZAMÓWIENIE MOŻE ZOSTAĆ UDZIELONE 



 

TEMU SAMEMU WYKONAWCY, ORAZ KRYTERIA LUB ZASADY, MAJĄCE ZASTOSOWANIE 

DO USTALENIA, KTÓRE CZĘŚCI ZAMÓWIENIA ZOSTANĄ UDZIELONE JEDNEMU 

WYKONAWCY, W PRZYPADKU WYBORU JEGO OFERTY  

W WIĘKSZEJ NIŻ MAKSYMALNA LICZBIE CZĘŚCI 
 
 

Zamawiający dopuszcza składania ofert częściowych na część nr 1 i/lub 2 niniejszego 

postępowania. Maksymalna liczba części, na które zamówienie może zostać udzielone temu 

samemu Wykonawcy: 2 części. 

 

 

XXIII. INFORMACJE DOTYCZĄCE OFERT WARIANTOWYCH, W TYM INFORMACJE O 

SPOSOBIE PRZEDSTAWIANIA OFERT WARIANTOWYCH ORAZ MINIMALNE 

WARUNKI, JAKIM MUSZĄ ODPOWIADAĆ OFERTY WARIANTOWE, JEŻELI 

ZAMAWIAJĄCY WYMAGA LUB DOPUSZCZA ICH SKŁADANIE 
 

Zamawiający nie dopuszcza składania ofert wariantowych. 

 
 

XXIV. WYMAGANIA W ZAKRESIE ZATRUDNIENIA NA PODSTAWIE STOSUNKU PRACY,  

W OKOLICZNOŚCIACH, O KTÓRYCH MOWA W ART. 95 USTAWY PZP 

 
 

Na podstawie art. 95 ust. 1 ustawy Pzp - Zamawiający wymaga zatrudnienia przez Wykonawcę 

lub Podwykonawcę na podstawie stosunku pracy osób wykonujących wskazane przez 

Zamawiającego czynności w zakresie realizacji zamówienia, jeżeli wykonanie tych czynności 

polega na wykonywaniu pracy w sposób określony w art. 22 § 1 ustawy z dnia 26 czerwca 1974 

r. - Kodeks pracy (t.j. Dz. U. z 2022 r. poz. 1510 z późn. zm.).  

1) Rodzaj czynności związanych z realizacją zamówienia, których dotyczą wymagania 

zatrudnienia na podstawie stosunku pracy przez Wykonawcę lub Podwykonawcę osób 

wykonujących czynności w trakcie realizacji zamówienia. Wymóg ten dotyczy: osób, które 

wykonują czynności bezpośrednio związane z wykonywaniem usług, tj. wszyscy kierowcy 

świadczący usługi przewozu osób. 

2) Sposób weryfikacji zatrudnienia tych osób. 

W celu weryfikacji zatrudnienia przez Wykonawcę lub Podwykonawcę, na podstawie umowy 

o pracę, osób wykonujących wskazane przez Zamawiającego czynności  

w zakresie realizacji zamówienia Wykonawca w odniesieniu do swoich pracowników 

zobowiązany będzie do dostarczenia Zamawiającemu w terminie do 10 dni licząc  

od dnia rozpoczęcia świadczenia usługi jednego z niżej wymienionych dokumentów, 

tj. w szczególności: 

a) oświadczenia zatrudnionego pracownika, 

b) oświadczenia Wykonawcy lub Podwykonawcy o zatrudnieniu pracownika na podstawie 

umowy o pracę, 

c) poświadczonej za zgodność z oryginałem kopii umowy o pracę zatrudnionego 

pracownika, 

d) innych dokumentów zawierających informacje, w tym dane osobowe, niezbędne do 

weryfikacji zatrudnienia na podstawie umowy o pracę, w szczególności imię  

i nazwisko zatrudnionego pracownika, datę zawarcia umowy o pracę, rodzaj umowy o 

pracę i zakres obowiązków pracownika. 

3) uprawnienia Zamawiającego w zakresie kontroli spełniania przez Wykonawcę wymagań 

związanych z zatrudnianiem tych osób oraz sankcji z tytułu niespełnienia tych wymagań. 



 

a) W trakcie realizacji zamówienia Zamawiający uprawniony będzie do wykonywania 

czynności kontrolnych wobec Wykonawcy odnośnie spełniania przez Wykonawcę lub 

Podwykonawcę wymogu zatrudnienia na podstawie umowy o pracę osób wykonujących 

wskazane wyżej czynności. Zamawiający uprawniony będzie w szczególności do:  

- żądania raportu stanu i sposobu zatrudnienia osób w celu potwierdzenia spełnienia ww. 

wymogów i dokonywania ich oceny, 

- żądania wyjaśnień w przypadku wątpliwości w zakresie potwierdzenia spełnienia ww. 

wymogów, 

- przeprowadzania kontroli na miejscu wykonywania świadczenia. 

W przypadku uzasadnionych wątpliwości co do przestrzegania prawa pracy przez 

Wykonawcę lub Podwykonawcę, Zamawiający może zwrócić się o przeprowadzenie kontroli 

przez Państwową Inspekcję Pracy. 
 

b) Sankcje z tytułu niespełnienia wymagań określonych w niniejszym rozdziale. 

- W przypadku nie przedstawienia w terminie 10 dni jednego z dokumentów,  

o których mowa w pkt 1.2) ppkt a), b), c), d) oraz pkt 1.3) lit a) niniejszego rozdziału 

Wykonawca będzie każdorazowo płacił Zamawiającemu karę 

w wysokości 3.000,00 PLN.  

- W przypadku niezatrudnienia na umowę o pracę osób wykonujących wskazane przez 

Zamawiającego czynności w zakresie realizacji zamówienia, o których mowa w pkt 1.1) 

niniejszego rozdziału, Wykonawca będzie zobowiązany do zapłacenia kary umownej, w 

wysokości 200 zł, za każdy dzień niezatrudnienia osoby/osób, za każdą z osób 

oddzielnie, po upływie wyznaczonego terminu na zatrudnienie osoby.  

- W uzasadnionych przypadkach, z przyczyn nie leżących po stronie Wykonawcy, możliwe 

jest zastąpienie ww. osoby lub osób inną/innymi osobą/osobami pod warunkiem, że 

spełnione zostaną wszystkie powyższe wymagania co do sposobu zatrudnienia na okres 

realizacji zamówienia określonego przez Wykonawcę w ofercie.  
 

*art. 22 § 1 ustawy z dnia 26 czerwca 1974 r. – Kodeks pracy: Przez nawiązanie stosunku pracy pracownik zobowiązuje się do 

wykonywania pracy określonego rodzaju na rzecz pracodawcy i pod jego kierownictwem oraz w miejscu i czasie wyznaczonym 

przez pracodawcę, a pracodawca - do zatrudniania pracownika za wynagrodzeniem. 

 

 

XXV. WYMAGANIA W ZAKRESIE ZATRUDNIENIA OSÓB, O KTÓRYCH MOWA W ART. 96 

UST. 2 PKT 2 USTAWY PZP, JEŻELI ZAMAWIAJĄCY PRZEWIDUJE TAKIE WYMAGANIA 
 

Zamawiający nie przewiduje wymagań, w zakresie zatrudnienia osób, o których mowa w art. 96 

ust. 2 pkt 2 ustawy Pzp. 

 

XXVI. INFORMACJA O ZASTRZEŻENIU MOŻLIWOŚCI UBIEGANIA SIĘ O UDZIELENIE 

ZAMÓWIENIA WYŁĄCZNIE PRZEZ WYKONAWCÓW, O KTÓRYCH MOWA W ART. 94 

USTAWY PZP, JEŻELI ZAMAWIAJĄCY PRZEWIDUJE TAKIE WYMAGANIA 
 

Zamawiający nie zastrzega możliwości ubiegania się o udzielenie zamówienia wyłącznie przez 

Wykonawców, o których mowa  w art. 94 ustawy Pzp. 

 

 

XXVII. WYMAGANIA DOTYCZĄCE WADIUM, W TYM JEGO KWOTA, JEŻELI ZAMAWIAJĄCY 

PRZEWIDUJE OBOWIĄZEK WNIESIENIA WADIUM 
 

Zamawiający nie żąda od Wykonawcy wniesienia wadium.  

 

 

XXVIII. INFORMACJE O PRZEWIDYWANYCH ZAMÓWIENIACH, O KTÓRYCH MOWA W ART. 



 

214 UST. 1 PKT 7 I 8 USTAWY PZP, JEŻELI ZAMAWIAJĄCY PRZEWIDUJE UDZIELENIE 

TAKICH ZAMÓWIEŃ 
 

Zamawiający nie przewiduje udzielenia zamówień, o których mowa w art. 214 ust. 1 pkt 7 i 8 ustawy 

Pzp. 

 

 

XXIX. INFORMACJE DOTYCZĄCE PRZEPROWADZENIA PRZEZ WYKONAWCĘ WIZJI 

LOKALNEJ LUB SPRAWDZENIA PRZEZ NIEGO DOKUMENTÓW NIEZBĘDNYCH DO 

REALIZACJI ZAMÓWIENIA, O KTÓRYCH MOWA W ART. 131 UST. 2 USTAWY PZP, JEŻELI 

ZAMAWIAJĄCY PRZEWIDUJE MOŻLIWOŚĆ ALBO WYMAGA ZŁOŻENIA OFERTY PO 

ODBYCIU WIZJI LOKALNEJ LUB SPRAWDZENIU TYCH DOKUMENTÓW 
 

Zamawiający nie wymaga złożenia oferty po odbyciu wizji lokalnej lub sprawdzenia dokumentów 

niezbędnych do realizacji zamówienia, o których mowa w art. 131 ust. 2 ustawy Pzp. 

 

 

XXX. INFORMACJE DOTYCZĄCE WALUT OBCYCH, W JAKICH MOGĄ BYĆ PROWADZONE 

ROZLICZENIA MIĘDZY ZAMAWIAJĄCYM A WYKONAWCĄ, JEŻELI ZAMAWIAJĄCY 

PRZEWIDUJE ROZLICZENIA W WALUTACH OBCYCH 
 

Rozliczenia między Zamawiającym, a Wykonawcą odbywać się będą w PLN. 

 

 

XXXI. INFORMACJE DOTYCZĄCE ZWROTU KOSZTÓW UDZIAŁU W POSTĘPOWANIU, 

JEŻELI ZAMAWIAJĄCY PRZEWIDUJE ICH ZWROT  
 

Zamawiający nie przewiduje zwrotu kosztów dla Wykonawców za udział w postępowaniu. 

 

XXXII. INFORMACJE O OBOWIĄZKU OSOBISTEGO WYKONANIA PRZEZ WYKONAWCĘ 

KLUCZOWYCH ZADAŃ, JEŻELI ZAMAWIAJĄCY DOKONUJE TAKIEGO ZASTRZEŻENIA 

ZGODNIE Z ART. 60 I ART. 121 USTAWY PZP 
 

Zamawiający nie dokonuje zastrzeżenia osobistego wykonania przez Wykonawcę kluczowych 

zadań, zgodnie z art. 60 i art. 121 ustawy Pzp. 

 

 

 

XXXIII. MAKSYMALNA LICZBA WYKONAWCÓW, Z KTÓRYMI ZAMAWIAJĄCY ZAWRZE 

UMOWĘ RAMOWĄ, JEŻELI ZAMAWIAJĄCY PRZEWIDUJE ZAWARCIE UMOWY RAMOWEJ 
 

Zamawiający nie przewiduje zawarcia umowy ramowej. 

 

 

XXXIV. INFORMACJA O PRZEWIDYWANYM WYBORZE NAJKORZYSTNIEJSZEJ OFERTY Z 

ZASTOSOWANIEM AUKCJI ELEKTRONICZNEJ WRAZ Z INFORMACJAMI, 

O KTÓRYCH MOWA W ART. 230 USTAWY PZP, JEŻELI ZAMAWIAJĄCY PRZEWIDUJE 

AUKCJĘ ELEKTRONICZNĄ 
 

Zamawiający nie przewiduje aukcji elektronicznej. 

 

 

XXXV. WYMÓG LUB MOŻLIWOŚĆ ZŁOŻENIA OFERT W POSTACI KATALOGÓW 

ELEKTRONICZNYCH LUB DOŁĄCZENIA KATALOGÓW ELEKTRONICZNYCH DO OFERTY, 



 

W SYTUACJI OKREŚLONEJ W ART. 93 USTAWY PZP 
 

Zamawiający nie przewiduje wymogu oraz możliwości złożenia ofert w postaci katalogów 

elektronicznych oraz dołączenia katalogów elektronicznych do oferty, w sytuacji określonej w art. 93 

ustawy Pzp. 

 

 

XXXVI. INFORMACJE DOTYCZĄCE ZABEZPIECZENIA NALEŻYTEGO WYKONANIA UMOWY, 

JEŻELI ZAMAWIAJĄCY JE PRZEWIDUJE 
 

Zamawiający nie wymaga od Wykonawcy wniesienia zabezpieczenia należytego wykonania 

umowy. 

 

 

ZAŁĄCZNIKI: 

Załącznik nr 1 do SWZ – Formularz oferty 

Załącznik nr 2 do SWZ – Formularz oświadczenia o niepodleganiu wykluczeniu, spełnianiu 

warunków udziału w postępowaniu, o którym mowa w art. 125 ust. 1 ustawy Pzp 

Załącznik nr 3 do SWZ – Wykaz sprzętu 

Załącznik nr 4 do SWZ – Wykaz usług 

Załącznik nr 5 do SWZ – Zobowiązanie podmiotu udostępniającego zasoby do oddania 

Wykonawcy do dyspozycji niezbędnych zasobów na potrzeby realizacji niniejszego zamówienia, na 

podstawie art. 118 ust. 3 ustawy Pzp 

Załącznik nr 6 do SWZ – Opis tras z liczbą uczniów 

Załącznik nr 7, 8 do SWZ – Projektowane postanowienia umowne (PPU) 

Załącznik nr 9 do SWZ – oświadczenie o przynależności lub braku przynależności do grupy tej 

samej kapitałowej 
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