
Nr postępowania: RGK.SW.271.5.2022 

 1 

SPECYFIKACJA  
WARUNKÓW ZAMÓWIENIA 

 
o wartości zamówienia poniżej progu unijnego określonego w art. 3 ust 1 ustawy pzp 

 
 

Postępowanie o udzielenie zamówienia publicznego na podstawie ustawy z dnia 11 września 2019 r. Prawo 
zamówień publicznych (Dz.U.2022 poz. 1710 z późniejszymi zmianami) 

 
 
 

 
„Bieżące utrzymanie sieci oraz urządzeń wodociągowych służących do zbiorowego zaopatrzenia w 

wodę w Gminie Ciasna" 
 
 
 

Wspólny słownik zamówień (CPV) 
 
 
Wspólny słownik  zamówień publicznych: 
65000000-3   Obiekty użyteczności publicznej 
65100000-4   Usługi przesyłu wody i podobne 
65110000-7   Przesył wody 
65111000-4   Przesył wody pitnej 
65130000-3   Obsługa stacji wody 
 

 
 

Nr zamówienia RGK.SW.271.5.2022 
 
 

Zatwierdzono 
 

Ciasna, dnia 19 grudnia 2022 r. 
 
 
 
 
 

......................................................................... 
Podpis – kwalifikowany podpis elektroniczny. 
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Integralną część niniejszej SWZ stanowią: 
 
I. Załączniki składane z ofertą : 

Załącznik nr 1 – formularz ofertowy. 
Załącznik nr 2 – tabela elementów rozliczeniowych. 
Załącznik nr 3 – oświadczenie Wykonawcy dotyczące przesłanek wykluczenia z postępowania. 
Załącznik nr 3a – oświadczenie Wykonawcy dotyczące przesłanek wykluczenia z postępowania. 
Załącznik nr 4 – oświadczenie Wykonawcy dotyczące spełniania warunków udziału w postępowaniu. 
Załącznik nr 5 – oświadczenie podmiotu udostępniającego zasoby (jeżeli ma zastosowanie). 
Załącznik nr 5a – oświadczenie podmiotu udostępniającego zasoby (jeżeli ma zastosowanie). 

 
II. Załączniki składane na wezwanie zamawiającego przez wykonawcę, którego oferta została najwyżej 

oceniona (na podstawie art. 274 ust. 1) : 
Załącznik nr 6 – wykaz wykonanych usług - doświadczenie. 
Załącznik nr 7 – oświadczenie aktualizujące brak podstaw wykluczenia (grupa kapitałowa). 

 
III. Załączniki pozostałe – przedmiot zamówienia i realizacja umowy: 

Załącznik nr 8 – wzór umowy. 
Załącznik nr 9 – oświadczenie Wykonawcy, podwykonawcy w zakresie tzw. umów o pracę. 
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Specyfikacja Warunków Zamówienia (SWZ) 

 

 

 
I. Nazwa oraz adres zamawiającego 
 
Gmina Ciasna 
 
Adres : ul. Nowa nr 1a, 42-793 Ciasna 
NIP   575 18 65 341,   REGON   151398416 
Numer telefonu: (34) 35 35 100, (34) 35 35 101 
Adres poczty elektronicznej (e-mail): gmina@ciasna.pl 
Adres strony internetowej prowadzonego postępowania: 
- adres platformy przetargowej: https://josephine.proebiz.com/ 
- adres biuletynu informacji publicznej zamawiającego: https://bip.ciasna.pl/ 
Adres strony internetowej, na której udostępniane będą zmiany i wyjaśnienia treści SWZ oraz inne 
dokumenty zamówienia bezpośrednio związane z postępowaniem o udzielenie zamówienia:  
- adres platformy przetargowej: https://josephine.proebiz.com/ 
- adres biuletynu informacji publicznej zamawiającego: https://bip.ciasna.pl/ 
 
 
II. Tryb udzielenia zamówienia 
 

1. Postępowanie o udzielenie zamówienia publicznego prowadzone jest zgodnie z przepisami ustawy z 
dnia 24 października 2019 roku Prawo zamówień publicznych (Dz.U. z 2022 r. poz. 1710, ze zm. – dalej: 
„ustawa” lub „Pzp”) oraz aktów wykonawczych do tej ustawy, w trybie podstawowym, o którym mowa 
w art. 275 pkt 1 ustawy Pzp, w którym w odpowiedzi na ogłoszenie o zamówieniu oferty mogą składać 
wszyscy zainteresowani Wykonawcy, a następnie Zamawiający wybiera najkorzystniejszą ofertę bez 
przeprowadzenia negocjacji. 

2. W sprawach nieuregulowanych ustawą zastosowanie znajdują przepisy ustawy z dnia 23 kwietnia 1964 
r. Kodeks cywilny (t.j. Dz.U. z 2020 r. poz. 1740, 2320) zwanej dalej „Kodeksem cywilnym” lub „KC” oraz 
ustawy z dnia 7 lipca 1994 r. Prawo budowlane. 

3. Postępowanie na przedmiotowe usługi prowadzone jest z uwzględnieniem przepisów właściwych dla 
zamówień klasycznych o wartości mniejszej niż progi unijne określone w przepisach wskazanych w art. 
3 ust. 1 ustawy Pzp. 

4. Postępowanie, którego dotyczy niniejsza SWZ, oznaczone jest znakiem: RGK.SW.271.5.2022 
Wykonawcy zobowiązani są do powoływania się na podane oznaczenie we wszelkich kontaktach z 
Zamawiającym. 

5. Źródła finansowania: środki własne 
6. Postępowanie prowadzone jest w języku polskim. Wszelkie oświadczenia, zawiadomienia i inne 

dokumenty sporządzane w postępowaniu, jak również umowa w sprawie zamówienia publicznego, 
sporządzone będą w języku polskim. 
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III. Opis przedmiotu zamówienia 
 
 

1. Przedmiotem niniejszego zamówienia jest: Bieżące utrzymanie sieci oraz urządzeń wodociągowych 
służących do zbiorowego zaopatrzenia w wodę w Gminie Ciasna 

 
2. Opis przedmiotu zamówienia:  
2.1 Przedmiotem niniejszego zamówienia jest wykonywanie bieżącego utrzymania sieci wodociągowej oraz 
wszelkich innych urządzeń składających się na tę sieć i obejmujących: 
1) dokonywanie uzgodnień technicznych z właścicielami innych urządzeń na sieci, 
2) kontrolowanie prawidłowości wykonanych połączeń domowych z siecią,  
3) reagowanie na stwierdzone nielegalne podłączenia do sieci wodociągowej, nielegalny pobór wody  i 
prowadzenie działań w celu jego eliminowania (ściśle we współpracy z Zamawiającym), 
4) zabezpieczenie i oznakowanie miejsc awarii na sieci, 
5) sprawdzenie przyczyn nieprawidłowości działania urządzeń lub sieci po otrzymaniu wiadomości SMS, 
bądź zgłoszeniu telefonicznym w ramach prowadzenia całodobowego monitoringu  
6) dokonywanie przeglądów technicznych stacji ujęcia wody w Przywarach oraz hydroforni w Glinicy w celu 
zapewnienia nieprzerwanych dostaw wody, 
7) nie rzadziej niż raz w miesiącu sprawdzenie pracy pomp,  
8)  nie rzadziej niż raz w miesiącu sprawdzenie systemów sterowania i sygnalizacji, 
9) nie rzadziej niż raz w miesiącu konserwacja urządzeń instalacji elektrycznej stacji - przegląd urządzeń 
instalacji elektrycznych, aby nie spowodować przerwy w dostawie zasilania z powodu np. awarii, 
10)  prowadzenie badania wody na sieciach i ujęciach zgodnie z obowiązującymi przepisami, po wystąpieniu 
awarii mogącej spowodować skażenie wody, bądź podejrzeniu wystąpienia skażenia wody, 
11) prowadzenie wymaganych przepisami książek obiektów i ewidencji urządzeń, 
12) w zakresie bieżącego utrzymania stacji SUW: 
 - dozór techniczny obiektów i urządzeń, 
 - bieżącą konserwacja urządzeń technologicznych, 
 - całodobowy monitoring, 
13)  dokonywanie wymiany, montażu, plombowanie wodomierzy oraz wystawienie „karty zabudowy”, 
14) dokonywanie odczytów wodomierzy zamontowanych w studniach wodomierzowych z uwagi na 
ograniczony dostęp raz na dwa miesiące   
15)  reagowania na zgłoszenia dotyczące awarii sieci wodociągowej poprzez niezwłoczne stawienie sie na 
miejscu awarii i podjęcie działań techniczno – organizacyjnych, aby przyczyny awarii wyeliminować oraz 
ograniczyć jej skutki. 
16)  w ramach prowadzenia bieżącego utrzymania Wykonawca zobowiązany jest do wykonania remontu 10 
szt. przyłączy wodociągowych w miejscach wskazanych przez Zmawiającego. Powyższe dotyczyć może zarówno 
wymiany istniejącego  przyłącza jak i wykonanie przyłącza nowego. Koszt materiału przeznaczony na wykonanie 
przyłączy podlegał będzie zwrotowi na zasadzie zgodnej z § 1 ust. 3 umowy. Jako przyłącze wodociągowe 
rozumieć należy odcinek od sieci głównej do studni wodomierzowej (włącznie) zlokalizowanej na terenie 
odbiorcy. Zakończeniem przyłącza będzie studnia wodomierzowa (z kompletnym wyposażeniem). 

 
2.2 Materiały eksploatacyjne niezbędne do wykonywania obowiązków wynikających z pełnienia funkcji 
eksploatatora sieci wyszczególnionych w pkt 2.1 dostarczane będą przez Wykonawcę, ze zwrotem poniesionych 
kosztów za ich zakup przez Zamawiającego na podstawie comiesięcznego rozliczenia (zestawienia 
tabelarycznego) wraz z kopiami faktur na zakupiony materiał. 
2.3 W ramach obowiązków Wykonawcy będzie eksploatacja sieci wodociągowej o łącznej długości około 160,71 
km wraz z stacją uzdatniania wody oraz ujęciami wodnymi na terenie miejscowości Sieraków Śląski oraz Łomnica. 
 
3. Inne postanowienia 
3.1. W czasie prowadzonych robót utrzymany zostanie ruch pojazdów i pieszych. Roboty związane z realizacja 

przedmiotu zamówienia wykonywane będą co najwyżej przy częściowym zamknięciu tylko jednego pasa 
ruchu. 

3.2. Wykonawca zobowiązany jest do : 
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a) ogólnodostępne miejsca awarii i miejsca wykonywanych robót należy oznakować i zabezpieczyć przed 
dostępem osób trzecich przez cały czas ich trwania, 

d) obsługi geodezyjnej wykonanych nowych przyłączy. 
 

4. UMOWA O PRACĘ – jeżeli wynika ona z art. 22 §1 Kodeksu pracy. 
4.1. Zamawiający na podstawie art. 95 ustawy pzp wymaga zatrudnienia przez wykonawcę lub podwykonawcę 

na podstawie umowy o pracę osób wykonujących czynności wchodzące w skład przedmiotu zamówienia, 
jeżeli wykonanie tych czynności polega na wykonywaniu pracy w sposób określony w art. 22 § 1 ustawy z 
dnia 26 czerwca 1974 r. - Kodeks pracy (tekst jedn.: Dz. U. z 2019 r. poz. 1040 z późn. zm.). 

4.2. Zamawiający wymaga zatrudnienia na podstawie umowy o pracę przez Wykonawcę lub podwykonawcę osób 
wykonujących wskazane poniżej czynności w trakcie realizacji zamówienia: czynności wchodzące w skład 
tzw. kosztów bezpośrednich, wykonywane przez wszystkich pracowników fizycznych bezpośrednio 
związanych z wykonywaniem prac stanowiących przedmiot niniejszego zamówienia. 
Wyjątkiem będą przypadki wynikające z przepisów prawa w tym takie czynności, które są wykonywane 
przez osoby w ramach prowadzonej przez nie działalności gospodarczej. 

4.3. Wykonawca zobowiązuje się, że pracownicy wykonujący czynności wchodzące w skład tzw. kosztów 
bezpośrednich, wykonywane przez pracowników (wskazanych powyżej) będą w okresie realizacji 
przedmiotu zamówienia zatrudnieni na podstawie umowy o pracę w rozumieniu przepisów ustawy z dnia 
26 czerwca 1974r. – Kodeks pracy (jeżeli ten obowiązek wynika z art. 22 §1 Kodeksu pracy)..  

4.5. Obowiązek określony powyżej dotyczy również podwykonawców – Wykonawca jest zobowiązany zawrzeć w 
każdej umowie o podwykonawstwo stosowne zapisy zobowiązujące podwykonawców do zatrudnienia na 
umowę o pracę wszystkich osób wykonujących wskazane wyżej czynności.   

4.6. Szczegółowe zasady dokumentowania zatrudnienia na podstawie umowy o pracę ww. osób oraz 
kontrolowanie tego obowiązku przez Zamawiającego i przewidziane z tego tytułu sankcje określone zostały 
we wzorze umowy stanowiącym załącznik nr 11 do SWZ.   

4.7. W trakcie realizacji zamówienia Zamawiający uprawniony jest do wykonywania czynności kontrolnych wobec 
Wykonawcy odnośnie spełniania przez Wykonawcę lub Podwykonawcę wymogu zatrudnienia na podstawie 
umowy o pracę osób wykonujących wskazane powyżej czynności. Jednym z żądanych dokumentów będzie 
oświadczenie składane przez wykonawcę lub podwykonawcę w trakcie realizacji umowy – załącznik nr 13 
SWZ.  

4.8. W przypadku uzasadnionych wątpliwości co do przestrzegania prawa pracy przez Wykonawcę lub 
Podwykonawcę, Zamawiający może zwrócić się o przeprowadzenie kontroli przez Państwową Inspekcję 
Pracy. 

 
 

 
IV. Termin wykonania zamówienia 
 
1. Zamawiający określa następujące terminy realizacji Przedmiotu Umowy: 

1) rozpoczęcia – data podpisania umowy, 
2) zakończenia  – 12 miesięcy od dnia rozpoczęcia 

 
 

 
V. Warunki udziału w postępowaniu i podstawy wykluczenia. 
 
1. O udzielenie zamówienia mogą ubiegać się Wykonawcy, którzy: 

1) nie podlegają wykluczeniu na warunkach określonych w pkt V.5 SWZ; 
2) spełniają warunki udziału w postępowaniu określone w pkt V.2 SWZ 

 

WARUNKI UDZIAŁU W POSTĘPOWANIU 

 
2. O udzielenie zamówienia mogą ubiegać się Wykonawcy, którzy spełniają warunki dotyczące: 
 

1) Zdolności do występowania w obrocie gospodarczym oraz uprawnień do prowadzenia określonej 
działalności gospodarczej lub zawodowej, o ile wynika to z odrębnych przepisów;  
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Zamawiający opisuje warunku udziału. 
 

2) Zdolność techniczna lub zawodowa 
a) Wiedza i doświadczenie. 

Wykonawca spełni warunek , jeżeli wykaże, że wykonał   (bądź wykonuje) w okresie ostatnich trzech lat, a jeżeli 
okres prowadzenia jego działalności jest krótszy, w tym okresie, co najmniej jedną usługę polegająca na 
administrowaniu i bieżącym utrzymaniu (pełnienie funkcji eksploatatora sieci wodociągowej w zakresie zbieżnym 
z wymaganiami postawionymi w niniejszej specyfikacji) sieci wodociągowej o łącznej długości min. 100 km.  
Warunek zostanie spełniony, jeżeli Wykonawca wykaże, że pełnił w/w usługę nieprzerwanie przez okres min. 10 
miesięcy. Dodatkowo wymaga się aby Wykonawca wykazał, że w w/w okresie nie doszło do zanieczyszczenia 
(skażenia) wody sieciowej w administrowanej przez Wykonawcę sieci wodociągowej. 
 
Warunek ten ma spełniać samodzielnie Wykonawca lub samodzielnie jeden z konsorcjantów lub samodzielnie 
jeden podmiot udostępniający zasoby wiedzy i doświadczenia - doświadczenie w/w podmiotów nie sumuje się. 
Warunek braku zanieczyszczenia (skażenia) wody sieciowej  dotyczy każdego z konsorcjantów osobno. 
 

Na wezwanie zamawiającego (art. 274 ust. 1), po terminie składania ofert wykonawca, którego oferta 
zostanie oceniona zostanie wezwany do złożenia wykazu potwierdzającego spełnienie tego warunku udziału 
w postępowaniu – wg Załącznika nr 6 SWZ. 

 
2) Zdolność techniczna lub zawodowa – cd. 

b) Warunek dysponowania osobami – minimalny zakres kwalifikacji i doświadczenia wymagany od osób 
skierowanych do realizacji zamówienia. 

 
 Zamawiający nie dokonuje określenia sposobu spełniania warunku. 
 

2) Zdolność techniczna lub zawodowa – cd. 
c) Wykonawca musi dysponować przez cały okres realizacji zamówienia następującym potencjałem 
technicznym: 

 
Zamawiający nie dokonuje określenia sposobu spełniania warunku. 

 
3) Sytuacji ekonomicznej lub finansowej 

 
Zamawiający uzna ww. warunek za spełniony jeżeli wykonawca wykaże, że :  

a) jest ubezpieczony od odpowiedzialności cywilnej  w zakresie prowadzonej działalności związanej z 
przedmiotem zamówienia  na  sumę gwarancyjną tego ubezpieczenia nie mniejszą niż 100 000,00 PLN 

Zamawiający nie wprowadza w tym zakresie żadnych wzorów. Dokumenty składane w zależności od rodzaju 
składanego dokumentu (dokumentów). Dopuszczalne jest sumowanie i łączenie przez wykonawcę / 
wykonawców składających ofertę wspólną czy podmiot udostępniający zasoby. 
 

Na wezwanie zamawiającego (art. 274 ust. 1), po terminie składania ofert wykonawca, którego 
oferta zostanie oceniona zostanie wezwany do złożenia wykazu potwierdzającego spełnienie tego warunku 
udziału w postępowaniu.  

W celu potwierdzenia spełniania przez wykonawcę warunków udziału w postępowaniu lub kryteriów 
selekcji dotyczących sytuacji ekonomicznej lub finansowej zamawiający żąda, następujących podmiotowych 
środków dowodowych: 
1) dokumentów potwierdzających, że wykonawca jest ubezpieczony od odpowiedzialności cywilnej w zakresie 

prowadzonej działalności związanej z przedmiotem zamówienia ze wskazaniem sumy gwarancyjnej tego 
ubezpieczenia. 

Jeżeli z uzasadnionej przyczyny wykonawca nie może złożyć wymaganych przez zamawiającego 
podmiotowych środków dowodowych, o których mowa w ppkt 1), wykonawca składa inne podmiotowe środki 
dowodowe, które w wystarczający sposób potwierdzają spełnianie opisanego przez zamawiającego warunku 
udziału w postępowaniu lub kryterium selekcji dotyczącego sytuacji ekonomicznej lub finansowej. 
 

Ocena spełniania warunków udziału w postępowaniu zostanie dokonana na podstawie dokumentów i 
oświadczeń złożonych przez wykonawcę, na zasadzie SPEŁNIA/NIE SPEŁNIA. 
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3. Oceniając zdolność techniczną lub zawodową, zamawiający może, na każdym etapie postępowania, uznać, że 

wykonawca nie posiada wymaganych zdolności, jeżeli posiadanie przez wykonawcę sprzecznych interesów, 
w szczególności zaangażowanie zasobów technicznych lub zawodowych wykonawcy w inne przedsięwzięcia 
gospodarcze wykonawcy może mieć negatywny wpływ na realizację zamówienia (art. 116 ust. 2 ustawy Pzp). 

 
4. Podane przez Wykonawcę lub przez podmiot udostępniający zasoby, w celu wykazania spełniania warunków 

udziału w postępowaniu, wartości zrealizowanych usług w walutach innych niż złoty polski (PLN) będą 
przeliczane na PLN w oparciu o średni kurs NBP obowiązujący w dniu publikacji ogłoszenia o zamówieniu. 
Jeżeli w tym dniu kurs danej waluty nie był ogłaszany w NBP, obowiązuje kurs ogłoszony bezpośrednio przed 
dniem publikacji ogłoszenia o zamówieniu. Tabele kursów walut dostępne są pod następującym adresem 
internetowym: 

 http://www.nbp.pl/home.aspx?f=/Kursy/kursy.htm 
 
5. W terminie składania ofert wykonawca ma obowiązek złożyć oświadczenie o spełnieniu warunków udziału 

w postępowaniu wg Załącznika nr 4 do SWZ. 
 
6. W odniesieniu do warunków dotyczących wykształcenia, kwalifikacji zawodowych lub doświadczenia 

wykonawcy wspólnie ubiegający się o udzielenie zamówienia mogą polegać na zdolnościach tych z 
wykonawców, którzy wykonają roboty budowlane lub usługi, do realizacji których te zdolności są wymagane. 
W takim przypadku wykonawcy wspólnie ubiegający się o udzielenie zamówienia dołączają do oferty 
oświadczenie, z którego wynika, które roboty budowlane, dostawy lub usługi wykonają poszczególni 
wykonawcy. 

 
7. Wykonawca, który polega na zdolnościach lub sytuacji podmiotów udostępniających zasoby, składa, wraz z 

ofertą, zobowiązanie podmiotu udostępniającego zasoby do oddania mu do dyspozycji niezbędnych zasobów 
na potrzeby realizacji danego zamówienia lub inny podmiotowy środek dowodowy potwierdzający, że 
wykonawca realizując zamówienie, będzie dysponował niezbędnymi zasobami tych podmiotów (Załącznik nr 
5 do SWZ). 

 
8. Zobowiązanie podmiotu udostępniającego zasoby, o którym mowa w ust. 7, potwierdza, że stosunek łączący 

wykonawcę z podmiotami udostępniającymi zasoby gwarantuje rzeczywisty dostęp do tych zasobów oraz 
określa w szczególności: 

1) zakres dostępnych wykonawcy zasobów podmiotu udostępniającego zasoby; 
2) sposób i okres udostępnienia wykonawcy i wykorzystania przez niego zasobów podmiotu 

udostępniającego te zasoby przy wykonywaniu zamówienia; 
3) czy i w jakim zakresie podmiot udostępniający zasoby, na zdolnościach którego wykonawca polega w 

odniesieniu do warunków udziału w postępowaniu dotyczących wykształcenia, kwalifikacji zawodowych 
lub doświadczenia, zrealizuje roboty budowlane lub usługi, których wskazane zdolności dotyczą. 

 
9. Zamawiający wzywa wykonawcę, którego oferta została najwyżej oceniona, do złożenia w wyznaczonym 

terminie, nie krótszym niż 5 dni od dnia wezwania, podmiotowych środków dowodowych, aktualnych na 
dzień złożenia podmiotowych środków dowodowych.  

9.1. W przypadku warunku udziału wskazanego w ust. 2 pkt 2 b) – wykonawca na wezwanie ma obowiązek złożyć 
wykaz osób, skierowanych przez wykonawcę do realizacji zamówienia publicznego odpowiedzialnych za 
kierowanie usługi  wraz z informacjami na temat ich kwalifikacji zawodowych, uprawnień, a także zakresu 
wykonywanych przez nie czynności oraz informacją o podstawie do dysponowania tymi osobami. 
Zamawiający w Załączniku nr 7 do SWZ przygotował zestawienie informacji wymaganych od wykonawcy. 
Wykonawca nie ma obowiązku składać tych dokumentów i wykazu do oferty, a jedynie na podstawie 
wezwania kierowanego tylko do wykonawcy, którego oferta została oceniona najwyżej. 

 
10. Zamawiający informuje na podstawie art. 118 ust 2 ustawy pzp, że w odniesieniu do warunków dotyczących 

wykształcenia, kwalifikacji zawodowych lub doświadczenia wykonawcy mogą polegać na zdolnościach 
podmiotów udostępniających zasoby, jeśli podmioty te wykonają roboty budowlane lub usługi, do realizacji 
których te zdolności są wymagane. Zamawiający w trakcie realizacji umowy będzie w przypadku umów o 
podwykonawstwo wymagał spełnienia tego wymagania przez wykonawcę i podmiot udostępniający zasoby. 
Przypomina także, że w takim wypadku podmiot udostępniający zasoby musi złożyć w ofercie wykonawcy 

http://www.nbp.pl/home.aspx?f=/Kursy/kursy.htm
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zobowiązanie o udostępnieniu zasobów (Załącznik nr 5 do SWZ) oraz oświadczenie o nie podleganiu 
wykluczeniu (Załącznik nr 5 do SWZ). 

 
11. W przypadkach dotyczących postawionego warunku udziału w postępowaniu nie opisanego w niniejszej SWZ 

mają zastosowania wymagania i obowiązki narzucone przepisami ustawy pzp. 
 

PODSTAWY WYKLUCZENIA Z POSTĘPOWANIA 

 
12. PODSTAWY WYKLUCZENIA 
 
12.1. Zgodnie z treścią art. 108 ust. 1 ustawy z postępowania o udzielenie zamówienia wyklucza się: 
 
Art. 108 ust 1. 
1) będącego osobą fizyczną, którego prawomocnie skazano za przestępstwo: 

a) udziału w zorganizowanej grupie przestępczej albo związku mającym na celu popełnienie 
przestępstwa lub przestępstwa skarbowego, o którym mowa w art. 258 Kodeksu karnego, 

b) handlu ludźmi, o którym mowa w art. 189a Kodeksu karnego, 
c) o którym mowa w art. 228-230a, art. 250a Kodeksu karnego lub w art. 46 lub art. 48 ustawy z dnia 

25 czerwca 2010 r. o sporcie, 
d) finansowania przestępstwa o charakterze terrorystycznym, o którym mowa w art. 165a Kodeksu 

karnego, lub przestępstwo udaremniania lub utrudniania stwierdzenia przestępnego pochodzenia 
pieniędzy lub ukrywania ich pochodzenia, o którym mowa w art. 299 Kodeksu karnego, 

e) o charakterze terrorystycznym, o którym mowa w art. 115 § 20 Kodeksu karnego, lub mające na celu 
popełnienie tego przestępstwa, 

f) pracy małoletnich cudzoziemców, o którym mowa w art. 9 ust. 2 ustawy z dnia 15 czerwca 2012 r. o 
skutkach powierzania wykonywania pracy cudzoziemcom przebywającym wbrew przepisom na 
terytorium Rzeczypospolitej Polskiej (Dz. U. poz. 769), 

g) przeciwko obrotowi gospodarczemu, o których mowa w art. 296-307 Kodeksu karnego, przestępstwo 
oszustwa, o którym mowa w art. 286 Kodeksu karnego, przestępstwo przeciwko wiarygodności 
dokumentów, o których mowa w art. 270-277d Kodeksu karnego, lub przestępstwo skarbowe, 

h) o którym mowa w art. 9 ust. 1 i 3 lub art. 10 ustawy z dnia 15 czerwca 2012 r. o skutkach powierzania 
wykonywania pracy cudzoziemcom przebywającym wbrew przepisom na terytorium Rzeczypospolitej 
Polskiej 

- lub za odpowiedni czyn zabroniony określony w przepisach prawa obcego; 
 
2) jeżeli urzędującego członka jego organu zarządzającego lub nadzorczego, wspólnika spółki w spółce jawnej 

lub partnerskiej albo komplementariusza w spółce komandytowej lub komandytowo-akcyjnej lub prokurenta 
prawomocnie skazano za przestępstwo, o którym mowa w pkt 1; 

3) wobec którego wydano prawomocny wyrok sądu lub ostateczną decyzję administracyjną o zaleganiu z 
uiszczeniem podatków, opłat lub składek na ubezpieczenie społeczne lub zdrowotne, chyba że wykonawca 
odpowiednio przed upływem terminu do składania wniosków o dopuszczenie do udziału w postępowaniu albo 
przed upływem terminu składania ofert dokonał płatności należnych podatków, opłat lub składek na 
ubezpieczenie społeczne lub zdrowotne wraz z odsetkami lub grzywnami lub zawarł wiążące porozumienie w 
sprawie spłaty tych należności; 

4) wobec którego prawomocnie orzeczono zakaz ubiegania się o zamówienia publiczne; 
5) jeżeli zamawiający może stwierdzić, na podstawie wiarygodnych przesłanek, że wykonawca zawarł z innymi 

wykonawcami porozumienie mające na celu zakłócenie konkurencji, w szczególności jeżeli należąc do tej 
samej grupy kapitałowej w rozumieniu ustawy z dnia 16 lutego 2007 r. o ochronie konkurencji i konsumentów, 
złożyli odrębne oferty, oferty częściowe lub wnioski o dopuszczenie do udziału w postępowaniu, chyba że 
wykażą, że przygotowali te oferty lub wnioski niezależnie od siebie; 

6) jeżeli, w przypadkach, o których mowa w art. 85 ust. 1, doszło do zakłócenia konkurencji wynikającego z 
wcześniejszego zaangażowania tego wykonawcy lub podmiotu, który należy z wykonawcą do tej samej grupy 
kapitałowej w rozumieniu ustawy z dnia 16 lutego 2007 r. o ochronie konkurencji i konsumentów, chyba że 
spowodowane tym zakłócenie konkurencji może być wyeliminowane w inny sposób niż przez wykluczenie 
wykonawcy z udziału w postępowaniu o udzielenie zamówienia. 
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12.2. Zamawiający wykluczy z postępowania także Wykonawcę w przypadkach określonych w art. 109 ust. 1 
ustawy Pzp (fakultatywne przesłanki wykluczenia Wykonawcy): 

a) pkt 1 - który naruszył obowiązki dotyczące płatności podatków, opłat lub składek na ubezpieczenia 
społeczne lub zdrowotne, z wyjątkiem przypadku, o którym mowa w art. 108 ust. 1 pkt 3 ustawy Pzp, chyba 
że wykonawca przed upływem terminu składania ofert dokonał płatności należnych podatków, opłat lub 
składek na ubezpieczenia społeczne lub zdrowotne wraz z odsetkami lub grzywnami lub zawarł wiążące 
porozumienie w sprawie spłaty tych należności; 

b) pkt 4 - w stosunku do którego otwarto likwidację, ogłoszono upadłość, którego aktywami zarządza 
likwidator lub sąd, zawarł układ z wierzycielami, którego działalność gospodarcza jest zawieszona albo 
znajduje się on w innej tego rodzaju sytuacji wynikającej z podobnej procedury przewidzianej w przepisach 
miejsca wszczęcia tej procedury. 

 
12.3. Zamawiający wykluczy z postępowania o udzielenie zamówienia Wykonawcę wobec którego zachodzą 
podstawy wykluczenia określone w art. 5k rozporządzenia Rady (UE) nr 833/2014 z dnia 31 lipca 2014 
r.  środków ograniczających w związku z działaniami Rosji destabilizującymi sytuację na Ukrainie (Dz. Urz. UE nr 
L 229 z 31.7.2014, str. 1), w brzmieniu nadanym rozporządzeniem Rady (UE) 2022/576 w sprawie zmiany 
rozporządzenia (UE) nr 833/2014 dotyczącego środków ograniczających w związku z działaniami Rosji 
destabilizującymi sytuację na Ukrainie (Dz. Urz. UE nr L 111 z 8.4.2022, str. 1). 
 
12.4. Zamawiający wykluczy z postępowania o udzielenie zamówienia Wykonawcę wobec którego zachodzą 
podstawy wykluczenia określone w art. 7 ust 1 ustawy z dnia 13 kwietnia 2022 r. o szczególnych rozwiązaniach 
w zakresie przeciwdziałania wspieraniu agresji na Ukrainę oraz służących ochronie bezpieczeństwa narodowego 
(Dz.U. z 2022 r., poz. 835).   
 
12.5. Terminy. Wykluczenie wykonawcy następuje: 
 
Art. 111. 
Wykluczenie wykonawcy następuje: 
1) w przypadkach, o których mowa w art. 108 ust. 1 pkt 1 lit. a-g i pkt 2, na okres 5 lat od dnia 

uprawomocnienia się wyroku potwierdzającego zaistnienie jednej z podstaw wykluczenia, chyba że w tym 
wyroku został określony inny okres wykluczenia; 

2) w przypadkach, o których mowa w: 
a) art. 108 ust. 1 pkt 1 lit. h i pkt 2, gdy osoba, o której mowa w tych przepisach, została skazana za 

przestępstwo wymienione w art. 108 ust. 1 pkt 1 lit. h, 
- na okres 3 lat od dnia uprawomocnienia się odpowiednio wyroku potwierdzającego zaistnienie jednej z 

podstaw wykluczenia, wydania ostatecznej decyzji lub zaistnienia zdarzenia będącego podstawą 
wykluczenia, chyba że w wyroku lub decyzji został określony inny okres wykluczenia; 

4) w przypadkach, o których mowa w art. 108 ust. 1 pkt 5, na okres 3 lat od zaistnienia zdarzenia będącego 
podstawą wykluczenia; 

5) w przypadkach, o których mowa w art. 108 ust. 1 pkt 6, w postępowaniu o udzielenie zamówienia, w 
którym zaistniało zdarzenie będące podstawą wykluczenia. 

 
Art.  110.  
1.  Wykonawca może zostać wykluczony przez zamawiającego na każdym etapie postępowania o udzielenie 

zamówienia. 
2.  Wykonawca nie podlega wykluczeniu w okolicznościach określonych w art. 108 ust. 1 pkt 1, 2 i 5, jeżeli 

udowodni zamawiającemu, że spełnił łącznie następujące przesłanki: 
1) naprawił lub zobowiązał się do naprawienia szkody wyrządzonej przestępstwem, wykroczeniem lub 

swoim nieprawidłowym postępowaniem, w tym poprzez zadośćuczynienie pieniężne; 
2) wyczerpująco wyjaśnił fakty i okoliczności związane z przestępstwem, wykroczeniem lub swoim 

nieprawidłowym postępowaniem oraz spowodowanymi przez nie szkodami, aktywnie współpracując 
odpowiednio z właściwymi organami, w tym organami ścigania, lub zamawiającym; 

3) podjął konkretne środki techniczne, organizacyjne i kadrowe, odpowiednie dla zapobiegania dalszym 
przestępstwom, wykroczeniom lub nieprawidłowemu postępowaniu, w szczególności: 
a) zerwał wszelkie powiązania z osobami lub podmiotami odpowiedzialnymi za nieprawidłowe 

postępowanie wykonawcy, 
b) zreorganizował personel, 
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c) wdrożył system sprawozdawczości i kontroli, 
d) utworzył struktury audytu wewnętrznego do monitorowania przestrzegania przepisów, 

wewnętrznych regulacji lub standardów, 
e) wprowadził wewnętrzne regulacje dotyczące odpowiedzialności i odszkodowań za nieprzestrzeganie 

przepisów, wewnętrznych regulacji lub standardów. 
3.  Zamawiający ocenia, czy podjęte przez wykonawcę czynności, o których mowa w ust. 2, są wystarczające do 

wykazania jego rzetelności, uwzględniając wagę i szczególne okoliczności czynu wykonawcy. Jeżeli podjęte 
przez wykonawcę czynności, o których mowa w ust. 2, nie są wystarczające do wykazania jego rzetelności, 
zamawiający wyklucza wykonawcę. 

 
12.6. Zamawiający w niniejszym postępowaniu wymaga, aby wykonawcy wykazując brak podstaw do 

wykluczenia złożyli wymagane oświadczenia / dokumenty do oferty. Na podstawie art. 125 ust. 1 ustawy 
Pzp w terminie składania ofert każdy z wykonawców składa oświadczenie o braku podstaw do wykluczenia 
z postępowania (przykładowe oświadczenie - Załącznik nr 3do SWZ).  

 
12.7. Na wezwanie zamawiającego (art. 274 ust. 1), po terminie składania ofert wykonawca, którego oferta 

zostanie oceniona zostanie wezwany do złożenia wykazu potwierdzającego brak podstaw wykluczenia 
z postępowania w zakresie art. 108 ust 1 pkt 5 – wg Załącznika nr 8 SWZ. 

 
12.8. W przypadku wspólnego ubiegania się o zamówienie przez wykonawców, oświadczenie, o którym mowa 

w pkt 12.4 (składane w ofercie) oraz pkt 12.5 (składane na wezwanie zamawiającego) składa każdy 
z wykonawców.  

 
12.9. Oświadczenia i wykazy o którym mowa powyżej (warunki udziału, brak podstaw wykluczenia) pod rygorem 

nieważności muszą być złożone w formie elektronicznej, w postaci elektronicznej podpisane podpisem 
zaufanym lub podpisem osobistym. Szczegóły i wymagania określono w rozdziale dotyczącym zasad 
komunikacji z wykonawcą w dalszej części SWZ. 

 
 

VI. Wykaz oświadczeń lub dokumentów jakie mają dostarczyć wykonawcy – w poszczególnych etapach 
postępowania o udzielenie zamówienia. 

 
 

DOKUMENTY SKŁADANE DO OFERTY (w terminie składania ofert). 

 
1. Wykaz oświadczeń w celu wstępnego potwierdzenia, że wykonawca nie podlega wykluczeniu oraz spełnia 
warunki udziału w postępowaniu (rozdział V ust. 1 niniejszej SWZ) – SKŁADANE DO OFERTY: 
 
1) aktualne na dzień składania ofert oświadczenie stanowiące wstępne potwierdzenie, że Wykonawca niepodlega 

wykluczeniu oraz spełnia warunki udziału w postępowaniu zgodne z załączonymi wzorami. 
Załącznik nr 3 SWZ 
Załącznik nr 3a SWZ 
Załącznik nr 4 SWZ 
 
2) zobowiązanie podmiotu trzeciego, o którym mowa w art. 118 ust 3 i ust. 4 ustawy pzp – jeżeli Wykonawca polega 

na zasobach lub sytuacji podmiotu trzeciego. 
Załącznik nr 5 SWZ 
Załącznik nr 5a SWZ 
 
 
3) W przypadku wspólnego ubiegania się o zamówienie przez Wykonawców, oświadczenie w zakresie braku podstaw 

wykluczenia (Załącznik nr 3) składa każdy z Wykonawców wspólnie ubiegających się o zamówienie. W zakresie 
spełnienia warunków udziału w postępowaniu oświadczenie składa ten wykonawca, który spełnia warunek lub 
łącznie razem. 

 
4) Wykonawcy mogą wspólnie ubiegać się o udzielenie zamówienia. W takim przypadku, wykonawcy ustanawiają 

pełnomocnika do reprezentowania ich w postępowaniu o udzielenie zamówienia albo do reprezentowania w 
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postępowaniu i zawarcia umowy w sprawie zamówienia publicznego. Przepisy dotyczące wykonawcy stosuje się 
odpowiednio do wykonawców wspólnie ubiegających się o udzielenie zamówienia. 

 
5) Pełnomocnictwo lub inny dokument, z którego wynika umocowanie do składania oświadczeń w imieniu wykonawcy, 

podmiotu udostępniającego zasoby czy złożeniu oferty wspólnej. 
W celu potwierdzenia, że osoba działająca w imieniu wykonawcy jest umocowana do jego reprezentowania, 

zamawiający żąda od wykonawcy odpisu lub informacji z Krajowego Rejestru Sądowego, Centralnej Ewidencji 
i Informacji o Działalności Gospodarczej lub innego właściwego rejestru. Wykonawca nie jest zobowiązany do 
złożenia dokumentów, o których mowa powyżej, jeżeli zamawiający może je uzyskać za pomocą bezpłatnych i 
ogólnodostępnych baz danych, o ile wykonawca wskazał dane umożliwiające dostęp do tych dokumentów 
(formularz oferty Załącznik nr 1 SWZ). Jeżeli w imieniu wykonawcy działa osoba, której umocowanie do jego 
reprezentowania nie wynika z dokumentów, o których mowa powyżej, zamawiający może żądać od wykonawcy 
pełnomocnictwa lub innego dokumentu potwierdzającego umocowanie do reprezentowania wykonawcy. 
Powyższe stosuje się odpowiednio do osoby działającej w imieniu wykonawców wspólnie ubiegających się o 
udzielenie zamówienia publicznego oraz odpowiednio do osoby działającej w imieniu podmiotu 
udostępniającego zasoby na zasadach określonych w art. 118 ustawy lub podwykonawcy niebędącego 
podmiotem udostępniającym zasoby na takich zasadach. 

 
6) Wycenioną tabelę elementów rozliczeniowych, o treści zgodnej z załączonym wzorem – wg Załącznika nr 2 SWZ. 
 
 

DOKUMENTY I OŚWIADCZENIA SKŁADANE NA WEZWANIE ZAMAWIAJĄCEGO 
SKŁADA WYKONAWCA, KTÓREGO OFERTA ZOSTANIE OCENIONA NAJWYŻEJ 

 
2. W trakcie procedury badania i oceny ofert na podstawie art. 274 ust 1 ustawy pzp Wykonawca, którego oferta 

zostanie najwyżej oceniona (oceniona, jako najkorzystniejsza), zostanie wezwany przez Zamawiającego 
w wyznaczonym terminie nie krótszym niż 5 dni terminie do przedłożenia następujących oświadczeń 
i dokumentów (aktualnych na dzień złożenia oświadczeń lub dokumentów): 

 
2.1. W zakresie nie podlegania wykluczeniu z udziału w postępowaniu: 
1) Aktualizującego oświadczenia o braku podstaw wykluczenia z postępowania na podstawie art. 108 ust. 1 pkt 5 

ustawy pzp – wg Załącznika nr 8 SWZ. 
2) Zaświadczenia właściwego naczelnika urzędu skarbowego potwierdzającego, że Wykonawca nie zalega z 

opłacaniem podatków i opłat, w zakresie art. 109 ust. 1 pkt 1 ustawy Pzp, wystawionego nie wcześniej niż 3 
miesiące przed jego złożeniem, a w przypadku zalegania z opłacaniem podatków lub opłat – także dokumentów 
potwierdzających, że przed upływem terminu składania ofert Wykonawca dokonał płatności należnych podatków 
lub opłat wraz z odsetkami lub grzywnami lub zawarł wiążące porozumienie w sprawie spłat tych należności; 

3) Zaświadczenia albo innego dokumentu właściwej terenowej jednostki organizacyjnej Zakładu Ubezpieczeń 
Społecznych lub właściwego oddziału regionalnego lub właściwej placówki terenowej Kasy Rolniczego 
Ubezpieczenia Społecznego potwierdzającego, że Wykonawca nie zalega z opłacaniem składek na ubezpieczenia 
społeczne i zdrowotne, w zakresie art. 109 ust. 1 pkt 1 ustawy Pzp, wystawionego nie wcześniej niż 3 miesiące 
przed jego złożeniem, a w przypadku zalegania z opłacaniem składek na ubezpieczenia społeczne lub zdrowotne 
wraz z zaświadczeniem albo innym dokumentem – także dokumentów potwierdzających, że przed upływem 
terminu składania ofert Wykonawca dokonał płatności należnych składek na ubezpieczenia społeczne lub 
zdrowotne wraz odsetkami lub grzywnami lub zawarł wiążące porozumienie w sprawie spłat tych należności; 

4) Odpisu lub informacji z Krajowego Rejestru Sądowego lub z Centralnej Ewidencji i Informacji o Działalności 
Gospodarczej, w zakresie art. 109 ust. 1 pkt 4 ustawy Pzp, sporządzonych nie wcześniej niż 3 miesiące przed jej 
złożeniem, jeżeli odrębne przepisy wymagają wpisu do rejestru lub ewidencji; 

 
W przypadku złożenia oferty wspólnej dokumenty z podpunktów 1-4 składa każdy z wykonawców, którzy złożyli ofertę 

wspólną. 
 
2.2. W zakresie spełnienia warunków udziału w postępowaniu: 
 
1) Wykazu wykonanych usług oraz dokumentu potwierdzającego należytą realizację – na potwierdzenie spełnienia 

warunku udziału wskazanego w SWZ: 
Załącznik nr 6 SWZ (wykaz wykonanych usług - doświadczenie). 
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2) Wykazu osób które będą uczestniczyć w realizacji zamówienia – na potwierdzenie spełnienia warunku udziału 
wskazanego w SWZ: 
Załącznik nr 7 SWZ (wykaz osób, kwalifikacje). 
 
 

 
VIII. Informacja o sposobie porozumiewania się Zamawiającego z Wykonawcami oraz przekazywania 
oświadczeń lub dokumentów, a także wskazanie osób uprawnionych do porozumiewania się z 
wykonawcami 
 

Forma i zasady składania dokumentów i oświadczeń w postępowaniu wymaganych przez 
zamawiającego w kontakcie z wykonawcą. 

 
1. Oferty, oświadczenia, o których mowa w art. 125 ust. 1 ustawy, podmiotowe środki dowodowe, w tym 

oświadczenie, o którym mowa w art. 117 ust. 4 ustawy, oraz zobowiązanie podmiotu udostępniającego 
zasoby, o którym mowa w art. 118 ust. 3 ustawy, zwane dalej "zobowiązaniem podmiotu udostępniającego 
zasoby", przedmiotowe środki dowodowe, pełnomocnictwo, sporządza się w postaci elektronicznej, w 
formatach danych określonych w przepisach wydanych na podstawie art. 18 ustawy z dnia 17 lutego 2005 r. 
o informatyzacji działalności podmiotów realizujących zadania publiczne (Dz. U. z 2020 r. poz. 346, 568, 695, 
1517 i 2320). Informacje, oświadczenia lub dokumenty, inne niż określone powyżej, przekazywane w 
postępowaniu, sporządza się w postaci elektronicznej, w formatach danych określonych w przepisach 
wydanych na podstawie art. 18 ustawy z dnia 17 lutego 2005 r. o informatyzacji działalności podmiotów 
realizujących zadania publiczne lub jako tekst wpisany bezpośrednio do wiadomości przekazywanej przy 
użyciu środków komunikacji elektronicznej, wg wymagań technicznych i organizacyjnych sporządzania, 
wysyłania i odbierania korespondencji elektronicznej podanych w treści SWZ. 

2. W przypadku, gdy dokumenty elektroniczne w postępowaniu, przekazywane przy użyciu środków komunikacji 
elektronicznej, zawierają informacje stanowiące tajemnicę przedsiębiorstwa w rozumieniu przepisów ustawy 
z dnia 16 kwietnia 1993 r. o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji (Dz. U. z 2020 r. poz. 1913), wykonawca, w 
celu utrzymania w poufności tych informacji, przekazuje je w wydzielonym i odpowiednio oznaczonym pliku.  

3. Podmiotowe środki dowodowe, przedmiotowe środki dowodowe oraz inne dokumenty lub oświadczenia, 
sporządzone w języku obcym przekazuje się wraz z tłumaczeniem na język polski.  

4. W przypadku gdy podmiotowe środki dowodowe, przedmiotowe środki dowodowe, inne dokumenty, lub 
dokumenty potwierdzające umocowanie do reprezentowania odpowiednio wykonawcy, wykonawców 
wspólnie ubiegających się o udzielenie zamówienia publicznego, podmiotu udostępniającego zasoby na 
zasadach określonych w art. 118 ustawy, zwane dalej "dokumentami potwierdzającymi umocowanie do 
reprezentowania", zostały wystawione przez upoważnione podmioty inne niż wykonawca, wykonawca 
wspólnie ubiegający się o udzielenie zamówienia, podmiot udostępniający zasoby, zwane dalej 
"upoważnionymi podmiotami", jako dokument elektroniczny, przekazuje się ten dokument. 

5.  W przypadku gdy podmiotowe środki dowodowe, przedmiotowe środki dowodowe, inne dokumenty, w tym 
dokumenty, lub dokumenty potwierdzające umocowanie do reprezentowania, zostały wystawione przez 
upoważnione podmioty jako dokument w postaci papierowej, przekazuje się cyfrowe odwzorowanie tego 
dokumentu opatrzone kwalifikowanym podpisem elektronicznym, podpisem zaufanym lub podpisem 
osobistym, poświadczające zgodność cyfrowego odwzorowania z dokumentem w postaci papierowej. 

6.  Poświadczenia zgodności cyfrowego odwzorowania z dokumentem w postaci papierowej, o którym mowa w 
ust. 5, dokonuje w przypadku: 
1) podmiotowych środków dowodowych oraz dokumentów potwierdzających umocowanie do 

reprezentowania - odpowiednio wykonawca, wykonawca wspólnie ubiegający się o udzielenie 
zamówienia, podmiot udostępniający zasoby, w zakresie podmiotowych środków dowodowych lub 
dokumentów potwierdzających umocowanie do reprezentowania, które każdego z nich dotyczą; 

2) przedmiotowych środków dowodowych - odpowiednio wykonawca lub wykonawca wspólnie ubiegający 
się o udzielenie zamówienia; 

3) innych dokumentów, - odpowiednio wykonawca lub wykonawca wspólnie ubiegający się o udzielenie 
zamówienia, w zakresie dokumentów, które każdego z nich dotyczą. 

7.  Poświadczenia zgodności cyfrowego odwzorowania z dokumentem w postaci papierowej, o którym mowa w 
ust. 5 oraz ust. 10, może dokonać również notariusz. 
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8.  Przez cyfrowe odwzorowanie, o którym mowa w ust. 5-7 oraz ust. 10-11 należy rozumieć dokument 
elektroniczny będący kopią elektroniczną treści zapisanej w postaci papierowej, umożliwiający zapoznanie się 
z tą treścią i jej zrozumienie, bez konieczności bezpośredniego dostępu do oryginału. 

9. Podmiotowe środki dowodowe, w tym oświadczenie, o którym mowa w art. 117 ust. 4 ustawy, oraz 
zobowiązanie podmiotu udostępniającego zasoby, przedmiotowe środki dowodowe, dokumenty, 
niewystawione przez upoważnione podmioty, oraz pełnomocnictwo przekazuje się w postaci elektronicznej i 
opatruje się kwalifikowanym podpisem elektronicznym, podpisem zaufanym lub podpisem osobistym. 

10.  W przypadku gdy podmiotowe środki dowodowe, w tym oświadczenie, o którym mowa w art. 117 ust. 4 
ustawy, oraz zobowiązanie podmiotu udostępniającego zasoby, przedmiotowe środki dowodowe, 
niewystawione przez upoważnione podmioty lub pełnomocnictwo, zostały sporządzone jako dokument w 
postaci papierowej i opatrzone własnoręcznym podpisem, przekazuje się cyfrowe odwzorowanie tego 
dokumentu opatrzone kwalifikowanym podpisem elektronicznym, podpisem zaufanym lub podpisem 
osobistym, poświadczającym zgodność cyfrowego odwzorowania z dokumentem w postaci papierowej. 

11. Poświadczenia zgodności cyfrowego odwzorowania z dokumentem w postaci papierowej, o którym mowa w 
ust. 10, dokonuje w przypadku: 
1) podmiotowych środków dowodowych - odpowiednio wykonawca, wykonawca wspólnie ubiegający się o 

udzielenie zamówienia, podmiot udostępniający zasoby lub podwykonawca, w zakresie podmiotowych 
środków dowodowych, które każdego z nich dotyczą; 

2) przedmiotowego środka dowodowego, oświadczenia o którym mowa w art. 117 ust. 4 ustawy, lub 
zobowiązania podmiotu udostępniającego zasoby - odpowiednio wykonawca lub wykonawca wspólnie 
ubiegający się o udzielenie zamówienia; 

3) pełnomocnictwa - mocodawca. 
12. W przypadku przekazywania w postępowaniu dokumentu elektronicznego w formacie poddającym dane 

kompresji, opatrzenie pliku zawierającego skompresowane dokumenty kwalifikowanym podpisem 
elektronicznym, podpisem zaufanym lub podpisem osobistym, jest równoznaczne z opatrzeniem wszystkich 
dokumentów zawartych w tym pliku odpowiednio kwalifikowanym podpisem elektronicznym, podpisem 
zaufanym lub podpisem osobistym. 

13. Zamawiający zapewnia, że wskazane i opisane poniżej udostępnione środki komunikacji elektronicznej będą 
dostępne, czynne i sprawnie działające przez cały okres trwania postępowania.  

14. Zamawiający informuje także, że przesyłana przez wykonawcę informacja / wiadomość środkiem komunikacji 
elektronicznej https://josephine.proebiz.com/będzie generowała automatycznie odpowiedź zwrotną, 
potwierdzającą datę, godzinę otrzymanych informacji. 

15. Wykonawca składający ofertę, zadając pytanie lub prosząc udzielenie wyjaśnień związanych z 
postępowaniem (SWZ)  jest proszony w jej treści o podanie swoich danych identyfikujących możliwość 
skorzystania z tych środków komunikacji elektronicznej. Pozwoli to na sprawny przebieg postępowania 
i dokonanie wyboru wykonawcy.   

16. Zamawiający dopuszcza kontakt poprzez środek komunikacji elektronicznej na skrzynkę: 

➔ e PUAP: /57kgx76kky/skrytka 

17. Wiadomości przekazywane droga elektroniczną powinny w sposób jednoznaczny wskazywać 
nr postępowania oraz dane identyfikujące wykonawcę. 

18. Formaty plików muszą być zgodne z krajowymi Ramami Interoperacyjności ROZPORZĄDZENIE RADY 

MINISTRÓW z dnia 12 kwietnia 2012 r. w sprawie Krajowych Ram Interoperacyjności, minimalnych wymagań 

dla rejestrów publicznych i wymiany informacji w postaci elektronicznej oraz minimalnych wymagań dla 

systemów teleinformatycznych (Dz.U.2017.2247 t.j. z dnia 2017.12.05). 

Zamawiający dopuszcza w szczególności przesyłanie plików w następujących formatach: 
.txt, .csv, .rtf, .doc, .docx, .xls, .xlsx, .odt, .ods, .ppt, .pptx, .pdf, .jpg, .tif, .png, .svg, .zip, ,.7Z, .xml, .xsl, .xslt, 
.XAdES,.PAdES 
19. W przypadku podpisania dokumentu elektronicznego kwalifikowanym podpisem elektronicznym, podpisem 

zaufanym lub podpisem osobistym osoba składająca taki podpis musi być umocowana w imieniu wykonawcy 
zgodnie z obowiązującymi przepisami.  

 
 

Informacje na stronie internetowej prowadzonego postępowania 

https://josephine.proebiz.com/
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20. Zamawiający zamieszcza na stronie internetowej prowadzonego postępowania (adres platformy 

przetargowej: https://josephine.proebiz.com/; adres biuletynu informacji publicznej zamawiającego: 
https://bip.ciasna.pl/): 

 
1) specyfikację warunków zamówienia - od dnia zamieszczenia ogłoszenia w Biuletynie Zamówień 

Publicznych, 
2) treść zapytań wraz z wyjaśnieniami do zamieszczonej na stronie SWZ, 
3) zmiany dotyczące SWZ, 
4) informację o zmianie treści ogłoszenia o zamówieniu zamieszczonego w Biuletynie Zamówień 

Publicznych, 
5)  informację z otwarcia ofert, o której mowa w art. 222 pkt 5 ustawy Pzp - niezwłocznie po otwarciu ofert, 
6) informację o kwocie, jaką zamierza przeznaczyć na sfinansowanie zamówienia, 
7) informuje o zmianie terminu otwarcia ofert, 
8) kopię odwołania, jeżeli odwołanie dotyczy treści ogłoszenia o zamówieniu lub dokumentów zamówienia, 

wzywając wykonawców do przystąpienia do postępowania odwoławczego, 
9) informację o unieważnieniu postępowania o udzielenie zamówienia - podając uzasadnienie faktyczne i 

prawne, 
10)  informację wyborze najkorzystniejszej oferty, podając nazwę albo imię i nazwisko, siedzibę albo miejsce 

zamieszkania, jeżeli jest miejscem wykonywania działalności wykonawcy, którego ofertę wybrano, oraz 
nazwy albo imiona i nazwiska, siedziby albo miejsca zamieszkania, jeżeli są miejscami wykonywania 
działalności wykonawców, którzy złożyli oferty, a także punktację przyznaną ofertom w każdym kryterium 
oceny ofert i łączną punktację. 

 
21. Zamawiający nie dopuszcza niżej wymienione środki porozumiewania się czy komunikacji: 

- za pośrednictwem operatora pocztowego w rozumieniu ustawy z dnia 23 listopada 2012r. - Prawo 
pocztowe(Dz. U. poz. 1529 oraz z 2015 r. poz. 1830),   

- za pośrednictwem posłańca,  
- telefonicznie, 
- osobiste doręczenie przesyłki, zapytania, dokumentów, oświadczeń, wyjaśnień lub oferty. 

 

Pytania, żądanie wyjaśnień do SWZ. 

22. Wykonawca może zwrócić się do zamawiającego z prośbą - wnioskiem o wyjaśnienie treści specyfikacji 
warunków zamówienia.  

23. Zamawiający udzieli wyjaśnień niezwłocznie, nie później niż na 2 dni przed upływem terminu składania ofert. 
Zamawiający umieści taką informację na stronie internetowej prowadzonego postępowania, podanej w ust. 
20 niniejszej SWZ, pod warunkiem, że wniosek o wyjaśnienie treści specyfikacji wpłynął do zamawiającego 
nie później niż na 4 dni przed upływem terminu składania ofert. 

24. Jeżeli zamawiający nie udzieli wyjaśnień w terminie, o którym mowa w ust. 23, przedłuża termin składania 
odpowiednio ofert o czas niezbędny do zapoznania się wszystkich zainteresowanych wykonawców z 
wyjaśnieniami niezbędnymi do należytego przygotowania i złożenia odpowiednio ofert.  

25. W przypadku gdy wniosek o wyjaśnienie treści SWZ nie wpłynął w terminie, o którym mowa w ust. 23 
zamawiający nie ma obowiązku udzielania wyjaśnień SWZ oraz obowiązku przedłużenia terminu składania 
ofert. 

26. Przedłużenie terminu składania ofert, o których pkt 25, nie wpływa na bieg terminu składania wniosku o 
wyjaśnienie treści odpowiednio SWZ albo opisu potrzeb i wymagań. 

27. Treść zapytań wraz z wyjaśnieniami zamawiający udostępnia, bez ujawniania źródła zapytania, na stronie 
internetowej prowadzonego postępowania. 

28. W uzasadnionych przypadkach zamawiający może przed upływem terminu składania ofert zmienić treść 
specyfikacji warunków zamówienia. Dokonaną zmianę treści specyfikacji zamawiający udostępnia na stronie 
internetowej prowadzonego postępowania.  

29. Osobą do kontaktu i porozumiewania się z wykonawcami jest: Michał Krych 
30. Zamawiający nie przewiduje: 

- obowiązkowej wizji lokalnej, 
- zebrania wykonawców. 
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WYMAGANIA TECHNICZNE I ORGANIZACYJNE DOTYCZĄCE DOKUMENTÓW ELEKTRONICZNYCH I 
PRZEKAZYWANIA DOKUMENTÓW ŚRODKIEM KOMUNIKACJI ELEKTRONICZNEJ 

 
 

Art.  68.  Przekazywanie ofert, wniosków o dopuszczenie do udziału w postępowaniu o udzielenie zamówienia lub 
w konkursie, wniosków, o których mowa w art. 371 ust. 3, oraz prac konkursowych odbywa się przy użyciu 
środków komunikacji elektronicznej, zapewniających zachowanie integralności, autentyczności, 
nienaruszalności danych i ich poufności w ramach wymiany i przechowywania informacji, w tym 
zapewniających możliwość zapoznania się z ich treścią wyłącznie po upływie terminu na ich składanie. 

 
1. Komunikacja między zamawiającym a wykonawcą. 
 
1.1 JOSEPHINE to aplikacja internetowa znajdująca się na domenie https://josephine.proebiz.com, która jest 

przeznaczona do elektronicznej komunikacji między zamawiającym a wykonawcą w rozumieniu ustawy z dnia 
11 września 2019 r. Prawo zamówień publicznych (Dz.U.2022 poz 1710 z późniejszymi zmianami). 

1.2 Zamawiający będzie komunikował się z wykonawcami za pośrednictwem modułu komunikacyjnego systemu 
JOSEPHINE. Złożenie oferty, złożenie wniosku o dopuszczenie do udziału, złożenie wniosku o wyjaśnienie 
dokumentacji przetargowej, uzupełnienie kwalifikacji, wyjaśnienie ofert, zgłaszanie sprzeciwu, nastąpi 
pomiędzy zainteresowaną stroną (zwana dalej „wykonawcą”) i zamawiającym wyłącznie drogą elektroniczną 
w języku polskim oraz w sposób gwarantujący kompletność danych zawartych we wszystkich dokumentach, 
w tym ochronę danych poufnych i osobowych. Ta metoda komunikacji dotyczy wszelkiej komunikacji 
elektronicznej między zamawiającym a wykonawcą, w tym komunikacji w dynamicznym systemie zakupów 
(zwanym dalej „DSZ”). 

1.3 Aby bezproblemowo korzystać z systemu JOSEPHINE, konieczne jest korzystanie z komputera podłączonego 
do internetu i przeglądarki internetowej. Szczegółowe informacje dotyczące wymagań technicznych znajdują 
się pod adresem 
 https://store.proebiz.com/docs/josephine/pl/Wymagania_techniczne_sw_JOSEPHINE.pdf 

1.4 Treścią elektronicznej komunikacji za pośrednictwem oprogramowania JOSEPHINE będzie złożenie oferty i 
wymaganych dokumentów, wyjaśnienie dokumentacji przetargowej, dodanie kwalifikacji, wyjaśnienie oferty, 
złożenie sprzeciwu, złożenie wniosku o uczestnictwo w DSZ, złożenie oferty w ustanowionym zamówieniu w 
ramach DSZ oraz wszelka komunikacja między zamawiającym i wykonawcą w zamówieniach publicznych oraz 
w DSZ. Komunikacja elektroniczna za pośrednictwem JOSEPHINE nie ma zastosowania do komunikacji ze 
stronami trzecimi. Jeżeli zamawiający zdecyduje o możliwości zastosowania innej metody komunikacji niż za 
pośrednictwem oprogramowania JOSEPHINE to powinien to wyraźnie wskazać w dokumentacji przetargowej. 

1.5 Dostarczenie wiadomości elektronicznych zawierających dane, za pośrednictwem oprogramowania 
JOSEPHINE w zakresie określonym w punkcie 1.4, oznacza moment otrzymania wiadomości zawierających 
dane na adres elektroniczny odbiorcy (odbiorców) w oprogramowaniu JOSEPHINE. Oprogramowanie 
JOSEPHINE dokonuje zapisu przebiegu komunikacji elektronicznej. 

1.6 Jeśli nadawcą wiadomości zawierającej dane jest zamawiający, wykonawca zostanie poinformowany, że 
otrzymał wiadomość z danymi do danego zamówienia lub do danego DSZ (na kontaktowy adres e-mail 
określony przez wykonawcę w trakcie rejestracji do oprogramowania JOSEPHINE). Po zalogowaniu się do 
oprogramowania JOSEPHINE, treść wiadomości zawierającej dane będzie widoczna w module 
komunikacyjnym zamówienia lub w DSZ. 

1.7 Po dokonanej rejestracji i zalogowaniu się do oprogramowania JOSEPHINE, wykonawca może wysyłać 
wiadomości z danymi ze środowiska systemu. Może również przeglądać całą historię swojej komunikacji z 
zamawiającym. 

1.8 Jeśli wykonawca jest zainteresowany otrzymywaniem powiadomień na wskazany adres e-mail do 
konkretnego zamówienia publicznego lub do DSZ, zamawiający zaleca kliknięcie przycisku INTERESUJE MNIE 
TO (w prawym górnym rogu ekranu). 
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2. Rejestracja 
 
2.1 Osoba upoważniona rejestruje się w systemie JOSEPHINE, wypełniając formularz rejestracyjny na domenie 

https://josephine.proebiz.com, postępując w sposób określony w formularzu. Zamawiający podkreśla, że 
rejestracja osoby upoważnionej i jej późniejsza weryfikacja jest czynnością jednorazową i w interesie 
wykonawcy jest dokonanie tej rejestracji w odpowiednim czasie przed podjęciem jakichkolwiek działań w 
oprogramowaniu JOSEPHINE. Wykonawca przyjmuje do wiadomości, że weryfikacja osoby upoważnionej 
może wymagać czasu do trzech dni roboczych. 

2.2 Jeżeli formularz rejestracyjny jest wypełniany przez osobę, która jest członkiem reprezentacji (KRS) lub jest 
zarejestrowana w CEIDG, osoba ta nie musi udokumentować tego faktu i po pomyślnej weryfikacji może 
wykonać dowolne czynności w oprogramowaniu JOSEPHINE. 

2.3 Jeżeli formularz rejestracyjny jest wypełniany przez osobę upoważnioną do działania w imieniu organizacji 
(jest upoważniona do składania ofert) na podstawie pełnomocnictwa, osoba może załączyć dokument 
pełnomocnictwa w czasie dokonywania rejestracji bądź załączyć ten dokument wraz z ofertą i innymi 
wymaganymi dokumentami. Po dokonanej rejestracji osoba może wykonywać dowolne czynności w 
oprogramowaniu JOSEPHINE. 

2.4 Podczas rejestracji użytkownik wybiera swoje dane dostępowe i przesyła formularz rejestracyjny. Po 
przesłaniu formularza rejestracyjnego osoba upoważniona zostaje zarejestrowana w systemie i może 
wykonywać czynności w ramach zamówień publicznych w oprogramowaniu JOSEPHINE. 

2.5 Po zalogowaniu się do systemu JOSEPHINE zarejestrowany użytkownik może wybrać zamówienie publiczne 
lub DSZ i może zacząć w pełni korzystać z oprogramowania JOSEPHINE. 

 
3. Elektroniczne składanie oferty w Zamówieniu Publicznym. 
 
3.0 Wykonawca składa ofertę drogą elektroniczną w rozumieniu przepisów podstawie ustawy z dnia 11 września 

2019 r. Prawo zamówień publicznych (Dz.U.2022 poz 1710 z późniejszymi zmianami) i wprowadza ją do 
oprogramowania JOSEPHINE, które znajduje się pod adresem internetowym https://josephine.proebiz.com/. 
Wykonawca składa dokumenty w wymaganym formacie i zakresie oraz kolejności zgodnie z dokumentacją 
przetargową zamawiającego. 

3.1 Złożenie oferty oznacza albo wypełnienie elektronicznego formularza oferty, przy jednoczesnym złożeniu 
wymaganych dokumentów w formie załączników podpisanych podpisem elektronicznym lub tylko złożenie 
odpowiednich dokumentów (tj. załączników) podpisanych podpisem elektronicznym. Zamawiający 
przekazuje informacje na temat sposobu składania ofert oraz informacje na temat załączników, tj. 
wymaganego formatu poszczególnych dokumentów, ich zakresu i kolejności w dokumentacji przetargowej. 
W przypadku progu unijnego zamówień, wykonawca podpisuje dokumenty podpisem kwalifikowanym, a w 
zamówieniach w progu powyżej 130 000 PLN może podpisać dokumenty podpisem kwalifikowanym bądź 
zaufanym (ePUAP) lub osobistym (za pomocą dowodu osobistego z warstwą elektroniczną). 

3.2 Jeżeli zamawiający wymaga złożenia oferty za pomocą systemowego elektronicznego formularza, wykonawca 
wprowadza cenę oferty w kolumnie „Cena jednostkowa bez VAT”. Następnie wypełni wartość stawki VAT 
podaną w „%” w kolumnie „% VAT”. W kolumnie „Cena jednostkowa z VAT – Kryterium oceny (waluta)” 
wykonawca kliknie przycisk „Obliczyć kolumnę”, wtedy oprogramowanie automatycznie obliczy jednostkową 
cenę oferty z podatkiem VAT. Wykonawca dodatkowo do wypełnionego elektronicznego formularza oferty 
załącza ofertę w formie podpisanego dokumentu podpisem elektronicznym. Zamawiający oświadcza, że w 
przypadku jakichkolwiek rozbieżności między formularzem elektronicznym oferty, a cenami podanymi w 
dokumencie oferty to procedura w sprawie rozbieżności zostanie przeprowadzona w sposób określony w 
dokumentacji przetargowej. 

3.3 Jeśli zamawiający wymaga złożenia oferty za pomocą załączonego dokumentu, podpisanego podpisem 
elektronicznym, oprogramowanie nie generuje systemowego formularza ofertowego. Wykonawca składa 
ofertę wraz z wymaganymi dokumentami w formie załączników, uprzednio przygotowanych i podpisanych 
podpisem elektronicznym w środowisku komputera Wykonawcy. 

3.4 Wykonawca składa ofertę przed upłynięciem terminu składania ofert. Złożenie oferty w terminie składania 
ofert oznacza dostarczenie oferty na czas. Najmniejsza możliwa jednostka czasu w systemie do złożenia oferty 
to sekunda. 

3.5 Zamawiający zwraca uwagę, że w zamówieniach do 130 000 PLN, w przypadku których zamawiający nie 
przewidział obowiązku podpisu elektronicznego, elektroniczne złożenie oferty obejmuje również jej 
zabezpieczenie. Oferta jest automatycznie zabezpieczona przed upływem terminu składania ofert, czas 
zabezpieczania danych zależy wówczas od wielkości oferty, jakości połączenia internetowego i konfiguracji 
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komputera użytkownika. Ofertę uważa się za prawidłowo złożoną w momencie wgrania jej zabezpieczonej 
formy do oprogramowania JOSEPHINE. Zamawiający zaleca, aby wykonawca zapewnił dla siebie 
wystarczającą rezerwę czasową na elektroniczne złożenie oferty. 

3.6 Oferta złożona po upłynięciu terminu składania ofert zostanie przyjęta przez system i oznaczona jako oferta 
złożona po terminie; oferta nie zostanie uwzględniona wśród otwartych ofert i nie zostanie udostępniona 
zamawiającemu. Powiadomienie o złożeniu oferty po terminie jest wysłane na adres e-mail użytkownika 
wykonawcy. 

3.7 Zamawiający zwraca uwagę, że wykonawca może złożyć jedną ofertę przed upłynięciem terminu składania 

ofert. Wykonawca może wycofać swoją ofertę w dowolnym momencie przed upłynięciem terminu składania 

ofert. Wycofanie oferty jest możliwe poprzez kliknięcie ikony kosza. Jeżeli Wykonawca jest zainteresowany 

zmianą złożonej oferty w terminie składania ofert, należy najpierw wycofać poprzednią ofertę, a następnie 

wprowadzić nową. Złożenie/wycofanie oferty zawsze oznacza pracę z całą ofertą; modyfikacje lub zmiany 

poszczególnych dokumentów nie mogą być wykonywane w systemie. 

3.8 Ofertę oraz oświadczenie o niepodleganiu wykluczeniu i spełnianiu warunków udziału w postępowaniu, 

składa się, przy użyciu środków komunikacji elektronicznej pod rygorem nieważności, w formie elektronicznej 

lub w postaci elektronicznej opatrzonej podpisem zaufanym lub podpisem osobistym. 

3.9 Oferta powinna być sporządzona w języku polskim, z zachowaniem postaci elektronicznej w jednym ze 

wskazanych przez Zamawiającego formacie danych i opatrzona kwalifikowanym podpisem elektronicznym 

lub podpisem zaufanym lub podpisem osobistym.  

3.10 Do oferty należy dołączyć oświadczenie o niepodleganiu wykluczeniu i spełnianiu warunków udziału w 

postępowaniu oraz inne oświadczenia lub dokumenty składane wraz z ofertą (np. oświadczenie Wykonawców 

wspólnie ubiegających się o udzielenie zamówienia, które roboty budowlane, dostawy lub usługi wykonają 

poszczególni Wykonawcy, zobowiązanie podmiotu udostępniającego zasoby, pełnomocnictwa – jeżeli 

dotyczy), w formie elektronicznej (postaci elektronicznej opatrzonej kwalifikowanym podpisem 

elektronicznym) lub w postaci elektronicznej opatrzonej podpisem zaufanym lub podpisem osobistym. 

3.11Oferta, oświadczenia o niepodleganiu wykluczeniu i spełnianiu warunków udziału w postępowaniu, a także 

inne oświadczenia lub dokumenty składane wraz z ofertą powinny być sporządzone z zachowaniem postaci 

elektronicznej w formacie danych określonych w rozporządzeniu Rady Ministrów z dnia 12 kwietnia 2012 r. 

w sprawie Krajowych Ram Interoperacyjności, minimalnych wymagań dla rejestrów publicznych i wymiany 

informacji w postaci elektronicznej oraz minimalnych wymagań dla systemów teleinformatycznych (t.j. Dz.U. 

z 2017 r. poz. 2247). Zamawiający rekomenduje wykorzystanie formatów: .pdf .doc .xls .jpg (.jpeg) ze 

szczególnym wskazaniem na .pdf. W celu ewentualnej kompresji danych Zamawiający rekomenduje 

wykorzystanie jednego z formatów: .zip, .7Z.  

3.12Do oferty należy dołączyć oświadczenia o niepodleganiu wykluczeniu i spełnianiu warunków udziału w 

postępowaniu oraz inne oświadczenia lub dokumenty składane wraz z ofertą, a następnie wraz z innymi 

plikami skompresować do jednego pliku archiwum (ZIP). 

3.13Wszelkie informacje stanowiące tajemnicę przedsiębiorstwa w rozumieniu ustawy z dnia 16 kwietnia 1993    

r. o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji, które Wykonawca zastrzeże jako tajemnicę przedsiębiorstwa, 

powinny zostać złożone w osobnym pliku wraz z jednoczesnym zaznaczeniem polecenia „Załącznik 

stanowiący tajemnicę przedsiębiorstwa” a następnie wraz z plikami stanowiącymi jawną część 

skompresowane do jednego pliku archiwum (ZIP). 

3.14 Wykonawca składa ofertę, oświadczenia o niepodleganiu wykluczeniu i spełnianiu warunków udziału w 

postępowaniu, a także inne oświadczenia lub dokumenty składane wraz z ofertą na Platformie - za 

pośrednictwem Formularza do składania oferty lub wniosku dostępnego na   https://josephine.proebiz.com/ 

poprzez dołączenie załącznika.  

3.15 Ofertę należy złożyć w oryginale. Do oferty należy dołączyć wszystkie wymagane w SWZ dokumenty. Oferta 

składana elektronicznie musi zostać podpisana elektronicznym wg wymagań wskazanych w SWZ. W procesie 

składania oferty za pośrednictwem platformy wykonawca powinien złożyć podpis bezpośrednio na 

dokumencie przesłanym za pośrednictwem Platformy. Złożenie podpisu na platformie na etapie 

podsumowania ma charakter nieobowiązkowy, jednak pozwala zweryfikować ważność podpisu przed 

złożeniem oferty.  
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3.16W Formularzu oferty oraz w stosownym miejscu Formularza składania oferty lub wniosku na Platformie (w 

trakcie składania oferty), Wykonawca zobowiązany jest podać adres e-mail, z wykorzystaniem którego 

prowadzona będzie korespondencja związana z postępowaniem. Wykonawca zobowiązany jest do 

powiadomienia Zamawiającego o zmianie podanego w ofercie adresu poczty elektronicznej. 

3.17Ofertę, oświadczenia o niepodleganiu wykluczeniu i spełnianiu warunków udziału w postępowaniu, a także 

inne oświadczenia lub dokumenty składane wraz z ofertą należy przygotować z należytą starannością i złożyć 

odpowiednio wcześnie (nawet na kilka godzin) przed upływem terminu składania ofert. 

3.18Wykonawca, za pośrednictwem Platformy może przed upływem terminu do składania ofert zmienić lub 

wycofać złożoną przez siebie ofertę. Szczegółowa instrukcja dla Wykonawców dotycząca złożenia, zmiany i 

wycofania oferty znajduje się na stronie internetowej pod adresem: https://josephine.proebiz.com/. 

Wykonawca po upływie terminu do składania ofert nie może skutecznie dokonać zmiany ani wycofać złożonej 

oferty. 

 

14.Sposób komunikowania się Zamawiającego z Wykonawcami (nie dotyczy składania i wycofania ofert): 

1)Komunikacja pomiędzy Zamawiającym a Wykonawcami w szczególności składanie oświadczeń, wniosków 

(innych niż wskazane w ust. 8.), zawiadomień oraz przekazywanie informacji odbywa się elektronicznie za 

pośrednictwem dedykowanego formularza dostępnego na Platformie na stronie danego postępowania. W 

korespondencji związanej z niniejszym postępowaniem Zamawiający i Wykonawcy posługują się numerem 

ogłoszenia opublikowanego w Biuletynie Zamówień Publicznych lub numerem postępowania wskazanym w 

SWZ. 

2)Zamawiający nie dopuszcza możliwości komunikowania się poprzez adres e-mail Zamawiającego. 

3) Dokumenty elektroniczne, oświadczenia lub elektroniczne kopie dokumentów lub oświadczeń składane będą 

przez Wykonawcę za pośrednictwem Platformy i formularza „Wyślij wiadomość” znajdującego się na stronie 

danego postępowania, jako załączniki.  

 

15. Zamawiający nie ponosi odpowiedzialności za złożenie oferty w sposób niezgodny z Instrukcją korzystania z 

Platformy, w szczególności za sytuację, gdy Zamawiający zapozna się z treścią oferty przed upływem terminu 

składania ofert z powodu złożenia przez Wykonawcę oferty w zakładce „Wyślij wiadomość do 

Zamawiającego”. 

Uwaga! Zamawiający odrzuca ofertę, jeżeli nie została sporządzona lub przekazana w sposób zgodny z 

wymaganiami technicznymi oraz organizacyjnymi sporządzania lub przekazywania ofert.  
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IX. Wymagania dotyczące wadium 
 
Żądanie wadium, jego wysokość oraz formy wniesienia – art. 97 ustawy Pzp 
1. Zamawiający żąda od Wykonawcy wniesienia wadium w wysokości: 2 000,00 zł    
(słownie: dwa tysiące złotych 00/100). 
2. Wadium wnosi się przed upływem terminu składania ofert i utrzymuje nieprzerwanie do dnia upływu 
terminu związania ofertą, z wyjątkiem przypadków, o których mowa w art. 98 ust. 1 pkt 2 i 3 oraz ust. 2 ustawy 
Pzp. 
3. Wadium może być wnoszone w jednej lub kilku następujących formach: 
1) pieniądzu przelewem na konto Zamawiającego : 
Nr 97 8457 0008 2012 0300 0231 0002 BS Gliwice O/Ciasna 
Wniesienie wadium w pieniądzu będzie skuteczne, gdy wpływ środków na rachunek zamawiającego nastąpi 
przed upływem terminu składania ofert 
2)gwarancjach bankowych; 
3)gwarancjach ubezpieczeniowych; 
4)poręczeniach udzielanych przez podmioty, o których mowa w art. 6b ust. 5 pkt 2 ustawy z dnia 9 listopada 
2000 r. o utworzeniu Polskiej Agencji Rozwoju Przedsiębiorczości (Dz. U. z 2019 r. poz. 310, 836 i 1572). 
4. Wadium wnoszone w formach określonych w pkt 2, 3, 4 musi być bezwarunkowe i tożsame z wadium 
wnoszonym w pieniądzu a oryginał gwarancji lub poręczenia przekazuje się zamawiającemu w postaci 
elektronicznej. 
5. Zamawiający dokona zwrotu wadium na zasadach określonych w art. 98 ust. 1–5 ustawy Pzp. 
6. Zamawiający zatrzyma wadium wraz z odsetkami na podstawie art. 98 ust. 6 ustawy Pzp.. 
7. Wadium, w przypadku Wykonawców wspólnie ubiegający się o zamówienie, może być wniesione wspólnie 
przez te podmioty lub przez jednego z Wykonawców, z tym że z treści dokumentu musi wynikać, że wadium 
Dotyczy oferty składanej przez wszystkie podmioty występujące wspólnie. 
 

 
X. Termin związania ofertą 
 
1. Wykonawca będzie związany ofertą do upływu następującego terminu: 26 stycznia 2023 r., jednak nie dłużej 

niż 30 dni od dnia upływu terminu składania ofert, przy czym pierwszym dniem terminu związania ofertą jest 
dzień, w którym upływa termin składania ofert.  

2. W przypadku gdy wybór najkorzystniejszej oferty nie nastąpi przed upływem terminu związania ofertą 
określonego w ust. 1, Zamawiający przed upływem składania terminu związania ofertą zwraca się jednokrotnie 
do Wykonawców o wyrażenie zgody na przedłużenie tego terminu o wskazywany przez niego okres, nie dłuższy 
niż 30 dni.  

3. Przedłużenie terminu związania ofertą wymaga złożenia przez Wykonawcę pisemnego oświadczenia o 
wyrażeniu zgody na przedłużenie terminu związania ofertą.  

 
 

 
XI. Opis sposobu przygotowania ofert 
 
1. Wykonawca ma prawo złożyć tylko jedną ofertę, zawierającą jedną, jednoznacznie opisaną propozycję 

cenową. Złożenie większej liczby ofert spowoduje odrzucenie wszystkich ofert złożonych przez danego 
Wykonawcę. Formularz oferty stanowi Załącznik nr 1 SWZ. 

2. Oferta musi być sporządzona pod rygorem nieważności w formie elektronicznej (w postaci elektronicznej 
opatrzonej kwalifikowanym podpisem elektronicznym) lub w postaci elektronicznej opatrzonej podpisem 
zaufanym lub podpisem osobistym.  

3. Wszystkie oświadczenia i dokumenty składane wraz z ofertą muszą być sporządzone w postaci elektronicznej 
opatrzonej kwalifikowanym podpisem elektronicznym (formie elektronicznej) lub w postaci elektronicznej 
opatrzonej podpisem zaufanym lub podpisem osobistym. 

4. Oferta musi być napisana w języku polskim oraz podpisana przez osobę(y) upoważnioną do reprezentowania 
Wykonawcy i zaciągania zobowiązań w wysokości odpowiadającej cenie oferty. Zamawiający wymaga, aby 
ofertę oraz wszystkie dokumenty składane wraz z ofertą podpisano zgodnie z zasadami reprezentacji 
wskazanymi we właściwym rejestrze lub ewidencji działalności gospodarczej. Jeżeli osoby podpisujące ofertę 
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działają na podstawie pełnomocnictwa, to pełnomocnictwo to musi obejmować uprawnienie do podpisania 
oferty.  

5. Oferta musi być złożona w oryginale. 
6. Oferta musi być sporządzona zgodnie z treścią formularza „Oferta Wykonawcy” (wzór formularza oferty 

stanowi załącznik nr 1 do SWZ). Integralną część oferty stanowią wypełnione tabele elementów 
rozliczeniowych (wzór stanowi załącznik nr 2 do SWZ). 

7. Wraz z ofertą musi zostać złożone oświadczenia i dokumenty wskazane w SWZ. 
8. Szczegółowe informacje co do sposobu sporządzania i formy dokumentów elektronicznych, w tym oferty, 

Oświadczenia o niepodleganiu wykluczeniu i spełnianiu warunków udziału w postępowaniu, podmiotowych 
środków dowodowych, przedmiotowych środków dowodowych*, innych dokumentów oraz pełnomocnictw, 
zostały zawarte w SWZ. 

9. Ofertę należy złożyć zgodnie z przepisami prawa oraz niniejszą specyfikacją, tj. zgodnie z treścią formularza 
oferty, z podaniem ceny netto, stawki i wartości podatku VAT oraz ceny brutto za wykonanie przedmiotu 
zamówienia. 

10. Zamawiający żąda wskazania przez Wykonawcę, w ofercie, części zamówienia, których wykonanie zamierza 
powierzyć podwykonawcom, oraz podania nazw ewentualnych podwykonawców, jeżeli są już znani. 

11. Oferta musi być czytelna, spełniająca wymagania SWZ oraz treści aktów wykonawczych do ustawy pzp.  
12. Informacje stanowiące tajemnicę przedsiębiorstwa: 

1) Wykonawca powinien wskazać w sposób nie budzący wątpliwości, które informacje stanowią tajemnicę 
przedsiębiorstwa oraz powinien zastrzec, wraz z przekazaniem tych informacji, że nie mogą one być 
udostępniane. Wykonawca powinien jednocześnie wykazać, że zastrzeżone informacje stanowią 
tajemnicę przedsiębiorstwa w rozumieniu przepisów art. 11 ust. 2 ustawy z dnia 16 kwietnia 1993 r. o 
zwalczaniu nieuczciwej konkurencji (t.j. Dz.U. 2020 r. poz. 1913). Wykonawca powinien zatem wykazać, iż 
zastrzeżone informacje, jako całość lub w szczególnym zestawieniu i zbiorze ich elementów nie są 
powszechnie znane osobom zwykle zajmującym się tym rodzajem informacji albo nie są łatwo dostępne i 
są to informacje techniczne, technologiczne, organizacyjne przedsiębiorstwa lub inne informacje 
posiadające wartość gospodarczą, oraz że uprawniony do korzystania z informacji lub rozporządzania nimi 
podjął, przy zachowaniu należytej staranności, działania w celu utrzymania ich w poufności. Wykonawca 
nie może zastrzec informacji, o których mowa w art. 222 ust. 5 ustawy Pzp.  

2) Powyższe informacje powinny zostać złożone w osobnym odpowiednio oznaczonym, jako tajemnica 
przedsiębiorstwa, pliku. 

3) Powyższe zasady mają również zastosowanie do informacji stanowiących tajemnicę przedsiębiorstwa, 
zawartych w szczególności w oświadczeniach lub dokumentach oraz ich wyjaśnieniach lub uzupełnieniach, 
składanych przez Wykonawcę w toku postępowania o udzielenie zamówienia publicznego, przy czym 
wskazanie tych informacji oraz wykazanie, że stanowią one tajemnicę przedsiębiorstwa powinno nastąpić 
najpóźniej wraz z ich przekazaniem przez Wykonawcę. 

13. Koszty związane z przygotowaniem oferty ponosi Wykonawca składający ofertę. 
14. Wykonawca może – przed upływem terminu składania ofert - wprowadzić zmiany, poprawki, modyfikacje i 

uzupełnienie do złożonej oferty.  
15. Wykonawca ma prawo, przed upływem terminu składania ofert wycofać złożoną przez siebie ofertę.  
16. Zamawiający odrzuci ofertę gdy zajdą przesłanki opisane w art. 226 ustawy Pzp. 
 

 
XII. Miejsce oraz termin składania i otwarcia ofert 
 
1. Oferty wraz z Oświadczeniami o niepodleganiu wykluczeniu i spełnianiu warunków udziału w postępowaniu 

oraz innymi oświadczeniami lub dokumentami składanymi wraz z ofertą (np. przedmiotowymi środkami 
dowodowymi*) należy złożyć w sposób opisany w rozdziale 8 niniejszej SWZ (komunikacja) w terminie do 
dnia 27 grudnia 2022r. do godziny 13:00 

2. Oferty złożone po terminie wskazanym w ust. 1 zostaną odrzucone. 
3. Otwarcie ofert nastąpi niezwłocznie po upływie terminu składania ofert, następnego dnia po dniu, w którym 

upłynął termin składania ofert – tj. w dniu 27 grudnia 2022 r. do godziny 13:10 
4. Jeżeli otwarcie ofert następuje przy użyciu systemu teleinformatycznego, w przypadku awarii tego systemu, 

która spowoduje brak możliwości otwarcia ofert w terminie określonym przez Zamawiającego, otwarcie ofert 
następuje niezwłocznie po usunięciu awarii. 

5. Zamawiający poinformuje o zmianie terminu otwarcia ofert na stronie internetowej prowadzonego 
postępowania:  
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- adres platformy przetargowej: https://josephine.proebiz.com/, 
- adres biuletynu informacji publicznej zamawiającego: https://bip.ciasna.pl/. 
6. Zamawiający, po terminie składania ofert ale przed terminem otwarcia ofert, udostępni na stronie 

internetowej prowadzonego postępowania informację o kwocie, jaką zamierza przeznaczyć na sfinansowanie 
zamówienia.  

7.Niezwłocznie po otwarciu ofert Zamawiający udostępni na stronie internetowej prowadzonego postępowania 
(adres platformy przetargowej: https://josephine.proebiz.com/, adres biuletynu informacji publicznej 
zamawiającego: https://bip.ciasna.pl/) informacje o: 
1)nazwach albo imionach i nazwiskach oraz siedzibach lub miejscach prowadzonej działalności gospodarczej 

albo miejscach zamieszkania wykonawców, których oferty zostały otwarte;  
2)cenach lub kosztach zawartych w ofertach.  

 

 
XIII. Opis sposobu obliczenia ceny 
 
1. Cena oferty zostanie wyliczona przez Wykonawcę na załączonym Formularzu oferty, zgodnie z treścią niniejszej 

Specyfikacji. 
2. Cenę oferty stanowić będzie ryczałtowe wynagrodzenie Wykonawcy za wykonanie przedmiotu zamówienia, 

niezależnie od rozmiaru usług i innych świadczeń oraz ponoszonych przez Wykonawcę kosztów ich realizacji. 
3. Wykonawca nie będzie mógł żądać podwyższenia wynagrodzenia, nawet jeśli w czasie zawarcia umowy nie 

można było przewidzieć rozmiaru lub kosztów tych robót i innych świadczeń. 
4. Zamawiający nie dopuszcza fakturowania częściowego. 
5. Wykonawca oszacuje wszystkie koszty związane z realizacją przedmiotu umowy, a także oddziaływania innych 

czynników mających lub mogących mieć wpływ na koszty. 
6. W Formularzu oferty należy podać cenę netto, określić procentowo wysokość podatku VAT i podać cenę 

brutto, z dokładnością do 0,01 zł. 
7. Obowiązuje zasada zaokrąglania „w górę” liczby „5” występującej na trzecim miejscu po przecinku np. 4,375 

=4,38 
8. Cena oferty określona przez Wykonawcę zostanie ustalona na okres ważności umowy i nie będzie podlegała 

zmianie, poza przypadkiem zmiany podatku od towarów i usług VAT. 
9. Rozliczenia pomiędzy Zamawiającym a Wykonawcą będą prowadzone w walucie PLN. 
10. W przypadku złożenia przez Wykonawców dokumentów, w których jakiekolwiek kwoty podane zostały w 

walutach obcych, Zamawiający przeliczy te kwoty na PLN wg średniego kursu Narodowego Banku Polskiego 
obowiązującego w dniu zamieszczenia ogłoszenia o zamówieniu w Biuletynie Zamówień Publicznych. 

11. Cena musi być wyrażona w złotych polskich niezależnie od wchodzących w jej skład elementów. Tak obliczona 
cena będzie brana pod uwagę przez Zamawiającego w trakcie wyboru najkorzystniejszej oferty. 

12. Cena oferty musi zawierać wszystkie koszty związane z realizacją zadania, zgodnie z opisem przedmiotu 
zamówienia. 

13. W cenie oferty przedłożonej przez Wykonawcę będą zawarte wszelkie cła, podatki i inne należności płatne 
przez Wykonawcę, według stanu prawnego na dzień wszczęcia postępowania. 

14. Wykonawca ponosi wyłączną odpowiedzialność za zastosowane przez niego stawki podatku VAT niezgodnej 
z obowiązującymi przepisami. 
 

 
XIV. Opis kryteriów, którymi zamawiający będzie się kierował przy wyborze oferty wraz z 
podaniem wag tych kryteriów i sposobu oceny ofert 
 
1. Przy ocenie ofert Zamawiający będzie się kierował następującymi kryteriami i wagami: 
 

1) cena waga ( Kc ):                                                                                            60% 
2) czas reakcji w przypadku wystąpienia awarii na sieci  ( KA ):              40% 

 
 

2. Ocena ofert zostanie przeprowadzona w oparciu o przedstawione wyżej kryteria oraz ich wagi. Oferty oceniane 
będą punktowo. 
Maksymalną ilość punktów, jaką po uwzględnieniu wag, może osiągnąć oferta, wynosi 100 pkt, tj.: 
- za najkorzystniejszą cenę 60 pkt 
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- za czas reakcji  poniżej 30 min 40 pkt 
W trakcie oceny kolejno rozpatrywanym i ocenianym ofertom przyznawane są punkty za powyższe kryteria 
według następujących zasad: 
 
Kryterium – cena Waga – 60% 
              cena oferowana minimalna brutto 
cena = ----------------------------------------------------- x 60 pkt 
              cena badanej kolejno oferty - brutto 
 
 
Kryterium – czas reakcji Waga - 40 % 
 
W powyższym kryterium oceniany będzie czas reakcji Wykonawcy w przypadku wystąpienia awarii na sieci  
wodociągowej w dowolnym miejscu sieci wodociągowej na terenie Gminy Ciasna. Kryterium  to określa czas jaki 
upłynie od przyjęcia zgłoszenia o awarii do momentu pojawienia się służb Wykonawcy na miejscu awarii i 
przystąpienia do naprawy. Zamawiający określa następującą punktacje za kryterium czasu reakcji: 
 
Czas reakcji krótszy niż 30 minut.                                                         – 40 pkt. 
Czas reakcji od 30minut  do 60 minut                                               –30 pkt. 
Czas reakcji od 60 minut  do 90 minut                                                       –20 pkt. 
Czas reakcji ody 90 minut do 120 minut                                               –10 pkt. 
Czas reakcji przekraczający 120 minut.                                                         – 0 pkt.   
 

Zaoferowanie czasu reakcji przekraczającego 120 minut będzie skutkowało odrzuceniem oferty na podstawie 

art. 226 ust. 1 pkt 5 ustawy PZP.  

Zaoferowanie czasu reakcji poniżej 30min. nie będzie skutkowało przyznaniem dodatkowych punktów poza pułap 

maksymalny. 

3. Jako najkorzystniejsza zostanie uznana oferta, która otrzyma najwyższą punktację (P) po zsumowaniu liczby 
punktów uzyskanych w kryterium cena (Kc), w kryterium terminu  gwarancji i rękojmi (KA). 
  

P = Kc + KA 

 

 
XV. Informacje o formalnościach, jakie powinny zostać dopełnione po wyborze oferty w celu 
zawarcia umowy w sprawie zamówienia publicznego 
 
 
1. Informacja o wyborze oferty zostanie przekazana wszystkim Wykonawcom, którzy złożyli oferty. 
2. Wykonawca ma obowiązek zawrzeć umowę według wzoru, stanowiącego załącznik do SWZ. 
3. Umowa zostanie zawarta w formie pisemnej: 

1) w terminie nie krótszym niż 5 dni od dnia przesłania zawiadomienia o wyborze najkorzystniejszej oferty, 
jeżeli zawiadomienie to zostało przesłane przy użyciu środków komunikacji elektronicznej 

albo 
2) w terminie 10 dni – jeżeli zostało przesłane w inny sposób, 
3) przed upływem w/w terminów w przypadkach omówionych w art. 308 ust. 3 ustawy Pzp 

4. Informacje o formalnościach, jakie powinny być spełnione w celu zawarcia umowy: 
1) Wykonawca, którego oferta została wybrana zobowiązany jest skontaktować się z Zamawiającym w celu 
uzgodnienia terminu podpisania umowy. Umowa zostanie podpisana w siedzibie Zamawiającego.  
 
Zamawiający dopuszcza zawarcie umowy za pośrednictwem usługi kurierskiej na koszt Wykonawcy. 
Zamawiający dopuszcza podpisanie umowy środkiem komunikacji elektronicznej (kwalifikowanym podpisem 

elektronicznym). 
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2) Wykonawca, którego oferta została wybrana zobowiązany jest najpóźniej do dnia podpisania umowy: 

a) do wniesienia zabezpieczenia należytego wykonania umowy,  
b) Wykonawcy składający ofertę wspólną będą mieli obowiązek przedstawić zamawiającemu umowę 

konsorcjum, 
c) wyznaczenia osoby/osób uprawnionych do utrzymywania bieżących kontaktów. 

5. Wykonawca zobowiązuje się do ubezpieczenia od odpowiedzialności cywilnej w zakresie prowadzonej 
działalności gospodarczej w wysokości minimum 100 000,00 PLN na zasadach określonych w § 19 projektu 
umowy. 

6. Ubezpieczeniu podlegają w szczególności : 
a) roboty oraz wszelkie mienie ruchome związane bezpośrednio z wykonaniem robót – od ognia, huraganu i 

innych zdarzeń losowych  
b) odpowiedzialność cywilna obejmująca swym zakresem co najmniej szkody poniesione przez pracowników 

i osoby trzecie w wyniku śmierci, uszkodzenia ciała, rozstroju zdrowia (szkoda osobowa) lub w wyniku 
utraty, zniszczenia lub uszkodzenia mienia własnego lub osób trzecich, a także szkody spowodowane 
błędami (szkoda rzeczowa), powstałe w związku z wykonywaniem usług i innych prac objętych 
przedmiotem umowy, w tym ruchem pojazdów mechanicznych. 

7. Koszt umowy lub umów, o których mowa w ust. 5 w szczególności składki ubezpieczeniowe, pokrywa w całości 
Wykonawca. 

8. Wykonawca przedłoży Zamawiającemu dokumenty potwierdzające zawarcie umowy ubezpieczenia, w tym w 
szczególności kopię umowy i polisy ubezpieczenia, nie później niż do dnia podpisania umowy. 

9. W razie wydłużenia czasu realizacji umowy, Wykonawca zobowiązuje się do stosownego przedłużenia 
ubezpieczenia, przedstawiając Zamawiającemu dokumenty potwierdzające zawarcie umowy ubezpieczenia, 
w tym w szczególności kopię umowy i polisy ubezpieczenia, na co najmniej na 10 dni przed wygaśnięciem 
poprzedniej umowy. W przypadku nie dokonania i nie przedłożenia przez Wykonawcę odnośnego 
ubezpieczenia w w/w terminie, Zamawiający w imieniu i na rzecz Wykonawcy na jego koszt dokona 
stosownego ubezpieczenia w zakresie określonym w ust. 5 a poniesiony koszt potrąci z należności 
wynikających z najbliższej faktury wystawionej przez Wykonawcę. 

10. Wykonawca nie jest uprawniony do dokonywania zmian warunków ubezpieczenia na niekorzyść 
Zamawiającego bez uprzedniej zgody Zamawiającego. 

11. Zamawiający przewiduje możliwość dokonania zmian postanowień zawartej umowy w stosunku do treści 
oferty, na podstawie której dokonano wyboru Wykonawcy w przypadkach określonych w załączniku 
stanowiącym wzór umowy. 

 
 

 
XVI. Wymagania dotyczące zabezpieczenia należytego wykonania umowy 
 
Zamawiający nie wymaga wniesienia zabezpieczenia należytego wykonania umowy. 
 

 
XVII. Istotne dla stron postanowienia, które zostaną wprowadzone do treści zawieranej umowy w 
sprawie zamówienia publicznego, ogólne warunki umowy albo wzór umowy 
 
Postanowienia umowy – zawiera wzór umowy stanowiący Załącznik nr 11 do SWZ. 
 

 
XVIII. Pouczenie o środkach ochrony prawnej przysługujących wykonawcy w toku postępowania o 
udzielenie zamówienia 
 
1.  Środki ochrony prawnej określone w niniejszym dziale przysługują wykonawcy, uczestnikowi konkursu oraz 

innemu podmiotowi, jeżeli ma lub miał interes w uzyskaniu zamówienia lub nagrody w konkursie oraz 
poniósł lub może ponieść szkodę w wyniku naruszenia przez zamawiającego przepisów ustawy. 

2.  Środki ochrony prawnej wobec ogłoszenia wszczynającego postępowanie o udzielenie zamówienia lub 
ogłoszenia o konkursie oraz dokumentów zamówienia przysługują również organizacjom wpisanym na listę, 
o której mowa w art. 469 pkt 15, oraz Rzecznikowi Małych i Średnich Przedsiębiorców. 

3.  Postępowanie odwoławcze jest prowadzone w języku polskim. 



Nr postępowania: RGK.SW.271.5.2022 

 26 

4.  Wszystkie dokumenty przedstawia się w języku polskim, a jeżeli zostały sporządzone w języku obcym, strona 
oraz uczestnik postępowania odwoławczego, który się na nie powołuje, przedstawia ich tłumaczenie na 
język polski. W uzasadnionych przypadkach Izba może żądać przedstawienia tłumaczenia dokumentu na 
język polski poświadczonego przez tłumacza przysięgłego. 

5. Odwołanie przysługuje na: 
1) niezgodną z przepisami ustawy czynność zamawiającego, podjętą w postępowaniu o udzielenie 

zamówienia, o zawarcie umowy ramowej, dynamicznym systemie zakupów, systemie kwalifikowania 
wykonawców lub konkursie, w tym na projektowane postanowienie umowy; 

2) zaniechanie czynności w postępowaniu o udzielenie zamówienia, o zawarcie umowy ramowej, 
dynamicznym systemie zakupów, systemie kwalifikowania wykonawców lub konkursie, do której 
zamawiający był obowiązany na podstawie ustawy; 

3) zaniechanie przeprowadzenia postępowania o udzielenie zamówienia lub zorganizowania konkursu na 
podstawie ustawy, mimo że zamawiający był do tego obowiązany. 

6.  Odwołanie wnosi się do Prezesa Izby. 
7.  Odwołujący przekazuje kopię odwołania zamawiającemu przed upływem terminu do wniesienia odwołania 

w taki sposób, aby mógł on zapoznać się z jego treścią przed upływem tego terminu. 
8.  Domniemywa się, że zamawiający mógł zapoznać się z treścią odwołania przed upływem terminu do jego 

wniesienia, jeżeli przekazanie jego kopii nastąpiło przed upływem terminu do jego wniesienia przy użyciu 
środków komunikacji elektronicznej. 

9.  Odwołanie zawiera: 
1) imię i nazwisko albo nazwę, miejsce zamieszkania albo siedzibę, numer telefonu oraz adres poczty 

elektronicznej odwołującego oraz imię i nazwisko przedstawiciela (przedstawicieli); 
2) nazwę i siedzibę zamawiającego, numer telefonu oraz adres poczty elektronicznej zamawiającego; 
3) numer Powszechnego Elektronicznego Systemu Ewidencji Ludności (PESEL) lub NIP odwołującego 

będącego osobą fizyczną, jeżeli jest on obowiązany do jego posiadania albo posiada go nie mając takiego 
obowiązku; 

4) numer w Krajowym Rejestrze Sądowym, a w przypadku jego braku - numer w innym właściwym 
rejestrze, ewidencji lub NIP odwołującego niebędącego osobą fizyczną, który nie ma obowiązku wpisu 
we właściwym rejestrze lub ewidencji, jeżeli jest on obowiązany do jego posiadania; 

5) określenie przedmiotu zamówienia; 
6) wskazanie numeru ogłoszenia w przypadku zamieszczenia w Biuletynie Zamówień Publicznych albo 

publikacji w Dzienniku Urzędowym Unii Europejskiej; 
7) wskazanie czynności lub zaniechania czynności zamawiającego, której zarzuca się niezgodność z 

przepisami ustawy; 
8) zwięzłe przedstawienie zarzutów; 
9) żądanie co do sposobu rozstrzygnięcia odwołania; 
10) wskazanie okoliczności faktycznych i prawnych uzasadniających wniesienie odwołania oraz dowodów 

na poparcie przytoczonych okoliczności; 
11) podpis odwołującego albo jego przedstawiciela lub przedstawicieli; 
12) wykaz załączników. 

10. Do odwołania dołącza się: 
1) dowód uiszczenia wpisu od odwołania w wymaganej wysokości; 
2) dowód przesłania kopii odwołania zamawiającemu; 
3) dokument potwierdzający umocowanie do reprezentowania odwołującego. 

11. Odwołanie podlega rozpoznaniu, jeżeli: 
1) nie zawiera braków formalnych; 
2) uiszczono wpis w wymaganej wysokości. 

12. Wpis uiszcza się najpóźniej do dnia upływu terminu do wniesienia odwołania. 
13. Odwołanie wnosi się w przypadku zamówień, których wartość jest mniejsza niż progi unijne, w terminie: 

1) 5 dni od dnia przekazania informacji o czynności zamawiającego stanowiącej podstawę jego wniesienia, 
jeżeli informacja została przekazana przy użyciu środków komunikacji elektronicznej, 

2) 10 dni od dnia przekazania informacji o czynności zamawiającego stanowiącej podstawę jego 
wniesienia, jeżeli informacja została przekazana w sposób inny niż określony w lit. a. 

14. Odwołanie wobec treści ogłoszenia wszczynającego postępowanie o udzielenie zamówienia lub konkurs lub 
wobec treści dokumentów zamówienia wnosi się w terminie 5 dni od dnia zamieszczenia ogłoszenia w 
Biuletynie Zamówień Publicznych lub dokumentów zamówienia na stronie internetowej, w przypadku 
zamówień, których wartość jest mniejsza niż progi unijne. 
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15. Odwołanie w przypadkach innych niż określone powyżej wnosi się w terminie 5 dni od dnia, w którym 
powzięto lub przy zachowaniu należytej staranności można było powziąć wiadomość o okolicznościach 
stanowiących podstawę jego wniesienia, w przypadku zamówień, których wartość jest mniejsza niż progi 
unijne. 

16. Zamawiający przesyła niezwłocznie, nie później niż w terminie 2 dni od dnia otrzymania, kopię odwołania 
innym wykonawcom uczestniczącym w postępowaniu o udzielenie zamówienia, a jeżeli odwołanie dotyczy 
treści ogłoszenia o zamówieniu lub dokumentów zamówienia, zamieszcza ją również na stronie 
internetowej, na której jest zamieszczone ogłoszenie o zamówieniu lub są udostępniane dokumenty 
zamówienia, wzywając wykonawców do przystąpienia do postępowania odwoławczego. 

17. Wykonawca może zgłosić przystąpienie do postępowania odwoławczego w terminie 3 dni od dnia otrzymania 
kopii odwołania, wskazując stronę, do której przystępuje, i interes w uzyskaniu rozstrzygnięcia na korzyść 
strony, do której przystępuje. 

18. Zgłoszenie przystąpienia doręcza się Prezesowi Izby, a jego kopię przesyła się zamawiającemu oraz 
wykonawcy wnoszącemu odwołanie. Do zgłoszenia przystąpienia dołącza się dowód przesłania kopii 
zgłoszenia przystąpienia zamawiającemu oraz wykonawcy wnoszącemu odwołanie. 

19. Wykonawcy, którzy przystąpili do postępowania odwoławczego, stają się uczestnikami postępowania 
odwoławczego, jeżeli mają interes w tym, aby odwołanie zostało rozstrzygnięte na korzyść jednej ze stron. 

20. Czynności uczestnika postępowania odwoławczego nie mogą pozostawać w sprzeczności z czynnościami i 
oświadczeniami strony, do której przystąpił, z wyjątkiem przypadku zgłoszenia sprzeciwu, o którym mowa 
w art. 523 ust. 1, przez uczestnika, który przystąpił do postępowania po stronie zamawiającego. 

 

 
XIX. Opis części zamówienia, jeżeli, Zamawiający dopuszcza składanie ofert częściowych 
 
Zamawiający nie dopuszcza składania ofert częściowych. 
 
UZASADNIENIE BRAKU PODZIAŁU NA CZEŚCI : 
Jednolity charakter zamówienia. 
 

 
XX. Informacja o przewidywanych zamówieniach podobnych, o których mowa w art. 305 pkt 1 i 
art. 214 ust 1 pkt 7 ustawy pzp 
 
Zamawiający nie przewiduje możliwości udzielenia zamówienia, o którym mowa w art. 214 ust. 1 pkt 7 ustawy 
pzp . 
 

 
XXI. Informacja o obowiązku osobistego wykonania przez Wykonawcę kluczowych części 
zamówienia zgodnie z art. 121 i art. 60 ustawy Pzp. 
 
Zamawiający nie nakłada obowiązku osobistego wykonania przez Wykonawcę kluczowych części zamówienia 
 

 
XXII. Wymagania dotyczące umowy o podwykonawstwo, której przedmiotem są usługi, których 
niespełnienie spowoduje zgłoszenie przez Zamawiającego odpowiednio zastrzeżeń lub sprzeciwu 
 
Wymagania dotyczące umowy o podwykonawstwo, której przedmiotem są usługi, a których 
niespełnienie spowoduje zgłoszenie odpowiednio zastrzeżeń lub sprzeciwu, zawarte są we wzorze umowy 
stanowiącym załącznik nr 11 do SWZ. 
 
 

XXIII. Klauzula informacyjna RODO 
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Zgodnie z art. 13 ust. 1 i 2 rozporządzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 

2016 r. w sprawie ochrony osób fizycznych w związku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie 

swobodnego przepływu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogólne rozporządzenie o ochronie 

danych) (Dz. Urz. UE L 119 z 04.05.2016, str. 1), dalej „RODO”, informuję, że: 

Zgodnie z art. 13 ust. 1 i 2 rozporządzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 

2016 r. w sprawie ochrony osób fizycznych w związku z przetwarzaniem danych osobowych  

i w sprawie swobodnego przepływu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogólne rozporządzenie 

o ochronie danych) (Dz. Urz. UE L 119 z 04.05.2016 z późniejszymi zmianami), dalej „RODO”, informuję, że:  

- W przypadku powzięcia informacji o niezgodnym z prawem przetwarzaniu w trakcie trwania postępowania czy 

realizacji umowy na: „Bieżące utrzymanie sieci oraz urządzeń wodociągowych służących do zbiorowego 

zaopatrzenia w wodę w Gminie Ciasna” w Gminie Ciasna Pani/Pana danych osobowych, przysługuje 

Pani/Panu prawo wniesienia skargi do organu nadzorczego właściwego w sprawach ochrony danych osobowych. 

- Podanie przez Panią/Pana danych osobowych jest obowiązkowe, gdyż przesłankę przetwarzania danych 

osobowych stanowi przepis prawa Pani/Pan dane mogą być przetwarzane w sposób zautomatyzowany   

i  nie  będą profilowane. 

→ administratorem Pani/Pana danych osobowych jest Urząd Gminy Ciasna 

→ w sprawach z zakresu ochrony danych osobowych może się Pan/Pani kontaktować z Inspektorem Ochrony 

Danych pod adresem e-mail: aleksandra@eduodo.pl lub iod@eduodo.pl; 

→ Pani/Pana dane osobowe przetwarzane będą na podstawie art. 6 ust. 1 lit. c RODO w celu związanym z 

postępowaniem o udzielenie zamówienia publicznego /dane identyfikujące postępowanie, np. nazwa, numer/ 

prowadzonym w trybie przetargu nieograniczonego; 

→ odbiorcami Pani/Pana danych osobowych będą osoby lub podmioty, którym udostępniona zostanie 

dokumentacja postępowania w oparciu o art. 18 oraz art. 78 ustawy Prawo zamówień publicznych, dalej „ustawa 

Pzp”;   

→ Pani/Pana dane osobowe będą przechowywane, zgodnie z art. 78 ustawy Pzp, przez okres co najmniej 4 lat 

od dnia składania ofert a jeżeli zobowiązania wskazane w ofercie i umowie przekroczą ww przedział czasowy, 

okres przechowywania obejmuje ten termin;  

 obowiązek podania przez Panią/Pana danych osobowych bezpośrednio Pani/Pana dotyczących jest 

wymogiem ustawowym określonym w przepisach ustawy Pzp, związanym z udziałem w postępowaniu o 

udzielenie zamówienia publicznego; konsekwencje niepodania określonych danych wynikają z ustawy Pzp;   

→ w odniesieniu do Pani/Pana danych osobowych decyzje nie będą podejmowane w sposób zautomatyzowany, 

stosowanie do art. 22 RODO; 

→ posiada Pani/Pan: 

− na podstawie art. 15 RODO prawo dostępu do danych osobowych Pani/Pana dotyczących; 

− na podstawie art. 16 RODO prawo do sprostowania Pani/Pana danych osobowych **; 

− na podstawie art. 18 RODO prawo żądania od administratora ograniczenia przetwarzania danych 

osobowych z zastrzeżeniem przypadków, o których mowa w art. 18 ust. 2 RODO ***;   

− prawo do wniesienia skargi do Prezesa Urzędu Ochrony Danych Osobowych, gdy uzna Pani/Pan, że 

przetwarzanie danych osobowych Pani/Pana dotyczących narusza przepisy RODO; 

→ nie przysługuje Pani/Panu: 

− w związku z art. 17 ust. 3 lit. b, d lub e RODO prawo do usunięcia danych osobowych; 

− prawo do przenoszenia danych osobowych, o którym mowa w art. 20 RODO; 

− na podstawie art. 21 RODO prawo sprzeciwu, wobec przetwarzania danych osobowych, gdyż podstawą 

prawną przetwarzania Pani/Pana danych osobowych jest art. 6 ust. 1 lit. c RODO.  

 

Wystąpienie z żądaniem, o którym mowa w art. 18 ust. 1 rozporządzenia 2016/679, nie ogranicza przetwarzania 

danych osobowych do czasu zakończenia postępowania o udzielenie zamówienia publicznego. 

 

W trakcie oraz po zakończeniu postępowania o udzielenie zamówienia publicznego, w przypadku gdy wykonanie 

obowiązków, o których mowa w art. 15 ust. 1-3 rozporządzenia 2016/679, wymagałoby niewspółmiernie dużego 
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wysiłku, zamawiający może żądać od osoby, której dane dotyczą, wskazania dodatkowych informacji mających 

w szczególności na celu sprecyzowanie nazwy lub daty zakończonego postępowania o udzielenie zamówienia. 

 

______________________ 

* Wyjaśnienie: informacja w tym zakresie jest wymagana, jeżeli w odniesieniu do danego administratora lub 

podmiotu przetwarzającego istnieje obowiązek wyznaczenia inspektora ochrony danych osobowych. 

** Wyjaśnienie: skorzystanie z prawa do sprostowania nie może skutkować zmianą wyniku postępowania o 

udzielenie zamówienia publicznego ani zmianą postanowień umowy w zakresie niezgodnym z ustawą Pzp oraz 

nie może naruszać integralności protokołu oraz jego załączników. 

*** Wyjaśnienie: prawo do ograniczenia przetwarzania nie ma zastosowania w odniesieniu do przechowywania, 

w celu zapewnienia korzystania ze środków ochrony prawnej lub w celu ochrony praw innej osoby fizycznej 

lub prawnej, lub z uwagi na ważne względy interesu publicznego Unii Europejskiej lub państwa 

członkowskiego. 

 
 

 
XXIV. Tajemnica przedsiębiorstwa. 
 
1. Zamawiający nie ujawnia informacji stanowiących tajemnicę przedsiębiorstwa w rozumieniu przepisów ustawy 

z dnia 16 kwietnia 1993 r. o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji (Dz. U. z 2019 r. poz. 1010 i 1649), jeżeli 
Wykonawca, wraz z przekazaniem takich informacji, zastrzegł, że nie mogą być one udostępniane oraz 
wykazał, że zastrzeżone informacje stanowią tajemnicę przedsiębiorstwa.  

 
2. Wykonawca nie może zastrzec informacji, o których mowa w art. 222 ust. 5. 
 
Art. 222. 
5. Zamawiający, niezwłocznie po otwarciu ofert, udostępnia na stronie internetowej prowadzonego 

postępowania informacje o: 
1) nazwach albo imionach i nazwiskach oraz siedzibach lub miejscach prowadzonej działalności gospodarczej 

albo miejscach zamieszkania wykonawców, których oferty zostały otwarte; 
2) cenach lub kosztach zawartych w ofertach. 

 
3. Zastrzeżenie informacji może dotyczyć nie tylko oferty, ale i innych dokumentów czy informacji składanych 

przez wykonawcę w postępowaniu. Dla skuteczności dokonanego zastrzeżenia należy wypełnić 
następujące warunki: 

 
3.1. W przypadku gdy dokumenty elektroniczne w postępowaniu, przekazywane są przy użyciu środków 

komunikacji elektronicznej i zawierają informacje stanowiące tajemnicę przedsiębiorstwa w 
rozumieniu przepisów ustawy z dnia 16 kwietnia 1993 r. o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji (Dz. 
U. z 2020 r. poz. 1913), wykonawca, w celu utrzymania w poufności tych informacji, przekazuje je 
w wydzielonym i odpowiednio oznaczonym pliku. Jednoznaczne oznaczenie w nazwie pliku, 
dokumencie nie może budzić wątpliwości. Przykładowo w nazwie pliku proponuje się oznaczenie: 
TP lub tajemnica.  Wypełniając formularz oferty proponuje się wskazać dodatkowo nazwę pliku 
objętego tajemnicą przedsiębiorstwa. 

 
3.2. Wykonawca ma obowiązek równocześnie z dokonanym zastrzeżeniem wykazać, że zastrzeżone 

informacje stanowią tajemnice przedsiębiorstwa. Wymagania w tym względzie normuje definicja 
tajemnicy przedsiębiorstwa: 

Ustawa o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji (Dz.U.2020.1913 t.j. z dnia 2020.10.3) 
 

Art. 11. 
2.  Przez tajemnicę przedsiębiorstwa rozumie się informacje techniczne, technologiczne, organizacyjne 

przedsiębiorstwa lub inne informacje posiadające wartość gospodarczą, które jako całość lub w 
szczególnym zestawieniu i zbiorze ich elementów nie są powszechnie znane osobom zwykle 
zajmującym się tym rodzajem informacji albo nie są łatwo dostępne dla takich osób, o ile 
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uprawniony do korzystania z informacji lub rozporządzania nimi podjął, przy zachowaniu należytej 
staranności, działania w celu utrzymania ich w poufności. 
 

Brak wykazania, że wskazane informacje czy dokumenty faktycznie stanowią tajemnicę przedsiębiorstwa 
może skutkować ich ujawnieniem. 
 
 

 
XXV. Inne postanowienia Zamawiającego. 
 
1. Zamawiający nie przewiduje zawarcia umowy ramowej. 
2. Zamawiający nie dopuszcza składania ofert wariantowych. 
3. Zamawiający nie przewiduje rozliczenia w walutach obcych. 
4. Zamawiający nie przewiduje aukcji elektronicznej. 
5. Zamawiający nie przewiduje zwrotu kosztów udziału w postępowaniu. 
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