Zalacznik Nr | do zarzadzenia Nr RSO.SE.0050.201.2017
z dnia 28.11.2017 r. Wajta Gminy Ciasna

REGULAMIN PRACY KOMISJI PRZETARGOWEJ

I. Podstawa prawna niniejszego regulaminu jest art. 21 ustawy Prawo zamdwien publicznych
z dnia 29 stycznia 2004 r. w sprawie okreslenia przez kierownika zamawiajacego zasad pracy
komisji przetargowej.

2. Miejscem pracy komisji jest Urzad Gminy Ciasna.
3. llos¢ cztonkow komisji i jej sktad osobowy okresla zarzadzenie Wéjta Gminy.

4. Komisja przetargowa powolana jest do przetargu na .Ubezpieczenic majatku
1innych interesow gminy Ciasna wraz 7 jednostkami organizacyjnymi i instytucjami kultury”.

5. Zadaniem komisji jest przeprowadzenie postepowan o zamoéwienia publiczne
W nastepujacym zakresie:
e otwarcie ofert,
e badanie oraz ocena formalna i merytoryczna ofert,
¢ przedstawienie kierownikowi zamawiajacego wynikéw postepowania zgodnie
z art, 20 ustawy Prawo zamdwien publicznych,

6. Cztonek komisji ma obowiazek rzetelnie i uczciwie wykonywa¢ powierzone mu czynnosci,
kierujac sie wylacznie przepisami prawa, posiadang wiedza i do§wiadczeniem.

7. Czlonkowic komisji oceniajg oferty indywidualnie. Kazda ocena danego cztonka komisji
jest sporzadzona na osobnej karcie indywidualnej oceny oferty.

8. Wszystkie decyzje komisja podejmuje wigkszoscig gloséw w glosowaniu jawnym. W razie
rownej ilosci glosow decyduje glos przewodniczacego komisji.

9. Pracg komisji kieruje przewodniczacy. podezas jego nicobecnosci wiceprzewodniczacy.

10. Do zadan przewodniczacego komisji nalezy:

e odebranie oswiadczen czlonkow komisji, o ktérych mowa w art. 17 ust. 2 ustawy
Prawo zamowien publicznych oraz poinformowanie kierownika jednostki
o okolicznosciach, o ktérych mowa w art. 17 ust. 1 ustawy Prawo zamdwief
publicznych.

* wyznaczenie terminow posiedzen komisji oraz ich prowadzenie,

¢ podzial migdzy czlonkéw komisji prac podejmowanych w trybie roboczym,

e nadzorowanie prawidlowego prowadzenia dokumentacji postgpowania o udzielenie
zamowienia publicznego,

e informowanie kierownika jednostki o problemach zwigzanych z pracami komisji
w toku postgpowania o udzielenie zamdwienia publicznego.
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