ZARZADZENIE

NR RSO.SE.0050.169.2016

WOJTA GMINY CIASNA
z dnia 19.10.2016 r.

w sprawie powolania komisji przetargowej

Na postawie art. 30 ust. 1 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. 0 samorzadzie gminnym
(.t.:Dz. U,z 2016 1., poz. 446 ) w zwiazku z art. 21 ust. 1,2i 3 ustawy z dnia 29 stycznia
2004 r. Prawo zaméwien publicznych (j.t.: Dz. U.z 2015 1. , poz. 2164 ze zm. ).

zarzadzam co nastepuje:

§ 1

Powoluj¢ Komisj¢ Przetargowa do przeprowadzenia postepowania o udzielenie zaméwienia
publicznego, na ustuge pn.: ,Udzielenie i obstuga kredytu bankowego z przeznaczeniem na
finansowanie planowanego deficytu budzetu gminy Ciasna w 2016 roku”.

w nastgpujacym skladzie:

Eugeniusz Krogulecki — przewodniczgcy Komisji,
Albina Pogoda — wiceprzewodniczaca Komisji,
Gabriela Brzezina — cztonek Komisji,

Joanna Kosytorz - cztonek Komisji,

Zofia Wos$ — cztonek Komisji.

I

§2

Organizacjg, tryb pracy oraz zakres obowiazkéw cztonkéw komisji okresly/regulamin stanowiacy
zalacznik Nr 1 do zarzgdzenia.

§3

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem wydania. Yih



(9]

9.

Zalgcznik Nr 1 do zarzgdzenia
Nr RSO.SE.0050.169.2016
Wiéjta Gminy Ciasna

z dnia 19.10.2016 r.

REGULAMIN PRACY KOMISJI PRZETARGOWEJ

. Podstawa prawng niniejszego regulaminu jest art. 21 ustawy Prawo zaméwieti

publicznych z dnia 29 stycznia 2004 r. w sprawie okreslenia przez kierownika
zamawiajgcego zasad pracy komisji przetargowe;.

Miejscem pracy komisji jest Urzad Gminy w Ciasnej.

Hlos¢ cztonk6éw komisji i jej sktad osobowy okresla zarzadzenie Wéjta Gminy.

Komisja przetargowa powolana jest do przeprowadzenia przetargéw na zamowienie
publiczne na ustuge pn. ,,Udzielenie i obstuga kredytu z przeznaczeniem na finansowanie
planowanego deficytu budzetu gminy Ciasna w 2016 roku”.

Zadaniem komisji jest przeprowadzenie  postepowan o zamoéwienia publiczne
w nastepujacym zakresie:

otwarcie ofert,

badanie oraz ocena formalna i merytoryczna ofert,

przedstawienie  kierownikowi zamawiajgcego wynikéw postepowania  zgodnie
z art. 20 ustawy Prawo zamdéwien publicznych.

Cztonek komisji ma obowigzek rzetelnie i uczciwie wykonywaé powierzone mu
czynnosci, kierujgc si¢ wylacznie przepisami prawa, posiadang wiedza i doswiadczeniem.

Cztonkowie komisji oceniajg oferty indywidualnie. Kazda ocena danego cztonka komisji
jest sporzadzana na osobnej karcie indywidualnej oceny oferty.

Wszystkie decyzje komisja podejmuje wigkszoscia gloséw w glosowaniu jawnym.
W razie réwnej ilosci gltoséw decyduje glos przewodniczacego komisji.

Pracg komisji kieruje przewodniczacy, podezas jego nieobecnosei wiceprzewodniczacy.

10. Do zadan przewodniczacego komisji nalezy:

11.

odebranie oswiadczefi czionkéw komisji, o ktorych mowa w art. 17 wust. 2,
oraz poinformowanie kierownika jednostki o okolicznosciach, o ktérych mowa
w art. 17 ust. 1 ustawy Prawo zamdéwien publicznych,

wyznaczanie terminéw posiedzen komisji oraz ich prowadzenie,

podzial migdzy cztonkéw komisji prac podejmowanych w trybie roboczym,

nadzorowanie prawidlowego prowadzenia dokumentacji postepowania o udzielenie
zamdwienia publicznego,

informowanie kierownika jednostki o problemach zwigzanych z pracami komisji w toku
postgpowania o udzielenie zaméwienia publicznego.

Czlonek komisji prowadzacy merytorycznie temat w ramach ktérego jest organizowanie
postgpowanie przetargowe, dokumentuje przebieg pracy komisji zgodnie z wymogami
prawa.



12. W razie potrzeby w pracach komisji moga bra¢ udziat osoby wystepujgce w imieniu
zamawiajgcego jako biegli, zgodnie z art. 21 ust. 4 ustawy Prawo zaméwiefi publicznych.

13. Komisja moze pracowaé¢ w skladzie mniejszym niz okreslony w zarzadzeniu
Wojta Gminy tylko w razie nieobecnosci jej czlonkéw z powodu choroby, urlopu lub
innej nieobecnosci usprawiedliwionej. Minimalna ilogé obecnych w postepowaniu
czlonkéw komisji wynosi 3, w tym czlonek komisji prowadzacy merytorycznie temat
w ramach ktérego jest organizowane postgpowanie przetargowe oraz przewodniczacy
komisji lub w razie jego nieobecnosci inny cztonek komisji wyznaczony przez kierownika
zamawiajgcego.



