Zarzadzenie Nr RSO,SE.120.4.2016
Waéjta Gminy Ciasha
z dnia 17.02, 2016 .

w sprawie aktualizacji ustalonej dokumentaclji przyjetych zasad polityki rachunkowosci

Na podstawie ustawy 2z dnia 27 sierpnia 2009 roku o finansach publicznych {Dz. U.

z 2013 r., poz. 885 z péin. zm.), art. 4,5 i 10 ustawy z dnia 29 wrzeénia 1994 roku o rachunkowosci
(Dz. U. z 2013 r. poz. 330 z péin. zm.), rozporzadzenia Ministra Finansow z dnia 5 lipca 2010 roku w
sprawie szczegdtowych zasad rachunkowosci oraz planu kont dla budzetu pafstwa, budietu
jednostek samorzadu terytorialnego , jednostek budzetowych , samorzadowych zaktaddw
budzetowych , panistwowych funduszy celowych oraz panhstwowych jednostek budzetowych
majacych stedzibe poza granicami Rzeczypospolitej Polskiej { Dz.U.z 2013 r., poz. 289 ze zm. ),
rozporzadzenia Ministra Finanséw z dnia 25 pazdziernika 2010 roku w sprawie zasad rachunkowosci
oraz planéw kont dla organdw podatkowych jednostek samorzadu terytorialnego (Dz.U. Nr 208, poz.
1375) zarzadzam co nastgpuje:

§1
W zataczniku nr 8 do Zarzadzenia Nr 104/2006 Wéjta Gminy Ciasna z dnia 29 grudnia 2006 r. w dziale
LSTRUKTURA 1 ARCHIWIZACJA DANYCH” zafacznik nr 1 do niniejszego zarzadzenia okresla
wprowadzone zmiany.

§2

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podjgcia.

v OTT

0. Zdzistaw Euler



Zatacznik nr 1 do

Zarzgdzenia Nr RSO.SE.120.4.2016
Wdjta Gminy Ciasna

zdnla 17.02.2016 r.

W zataczniku nr 8 do Zarzadzenia Nr 104/2006 Wéjta Gminy Ciasna z dnia 29 grudnia 2006 r. dziat
»STRUKTURA | ARCHIWIZACJA DANYCH” otrzymuje brzmienie:

Dane w programach ksiggowym EUROBUDZET , podatkowym oraz optat za wode, $cieki i usuwanie
odpaddw firmy Korelacja Systemy Informatyczne przechowywane sa na serwerze w postaci plikéw
bazy danych MS SQL.

Dane programu ptacowego przechowywane sq w komputerze Inspektora ds. ptac i ksiegowosci
budzetowe]j w postaci plikéw bazy danych MS SQL.

Program Pfatnik — baza danych w formacie MS Access (plik*.mdb)

Dane programu THB Czynsze i THB Zasoby przechowywane sj na serwerze w postaci plikow
bazodanowych (*.dbf).

Dane programu SYSTEM BUDZET JST PLUS, BUDZET JB PLUS s3 przechowywane na stacjach roboczych
skarbnika gminy oraz inspektora ds. ksiggowosci w postaci struktury plikéw dbf., natomiast program
Planowanie i realizacja budzetu w postaci pliku bazy danych {plik*.gdb) na serwerze.

W zaleznosci od systemu przetwarzania danych archiwizacja dokonywana jest w nastepujacych
cyklach:

1. Program ksiggowy EUROBUDZET , programy podatki gminne i podatek od érodkéw
transportu , optat za wodg, Scieki i usuwanie odpadéw, dzierzawy i wieczyste uzytkowanie
oraz koncesje na alkohol firmy Korelacja Systemy Informatyczne:

e kopia sporzadzona automatycznie na dysku serwera oraz na serwerze archiwizacji
danych w systemie dziennym

* kopia dodatkowa tworzona na plycie DVD w systemie okresowym nie rzadziej niz 2
razy w miesigcu

2. Program ptatnik oraz programu SYSTEM BUDZET JST PLUS, BUDZET JB PLUS oraz Systemu
planowania i realizacji budzetu:

» kopia sporzadzona automatycznie na serwerze archiwizacji danych w systemie
dziennym

3. Program THB Czynsze , THB Zasoby

* kopia na serwerze archiwizacji danych w systemie dziennym.
4. Dokumenty pakietu MS Office:
¢ archiwizowane na serwerze archiwizacji danych w systemijé dziennym.
Czgstotliwo$¢ zmiany haset oraz procedura nadawania uprawnien zostaty pkreélone w za rzadzeniu w
sprawie wprowadzenia dokumentacji opisujacej sposéb przetwarzania/ danych oscbowych oraz
srodkow technicznych i organizacyjnych zapewniajacych ochrone przetwlanzania danych oscbowych,
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Rejestru uprawnien do systeméw informatycznych

l.p.

Stanowisko pracy

Nazwa system

UWAGI

1.

Skarbnik Gminy

- SYSTEM BUDZET JST PLUS

- SYSTEM BUDZET JB PLUS

-SYSTEM PLANOWANIA | REALIZAC)I BUDZTU
-SYSTEM BeSTIA

-SYSTEM VULCAN art. 30

Inspektor ds. ptac i
ksiggowosci budzetowej

-SYSTEM EUROBUDZET
MODULY: REJESTR UMOW
SRODKI TRWALE
OBSLUGA KASY | BANKU
BUDZET ZADANIOWY
e JEDNOSTKA
KSIEGA GEOWNA
e JEDNOSTKA
PLATNIK
KORELACJA SYSTEMY INFORMATYCZNE
SYSTEM PLACOWY

Inspektor ds. ksiegowoséc]
budzetowe;j

-SYSTEM EUROBUDZET
MODULY:SPRAWOZDAWCZOSE
KSIEGA GLOWNA
* JEDNOSTKA
e ORGAN
o ZAKEADOWY FUNDUSZ
SWIADCZEN SOCJALNYCH
BUDZET ZADANIOWY
s JEDNOSTKA
¢+ ORGAN
-KORELACIJA SYSTEMY INFORMATYCZNE
DZIERZAWY | WIECZYSTE
UZYTKOWANIE

Inspektor ds. ksiegowosci,
planowania i analizy
budzetu

-SYSTEM EUROBUDZET
MODULY:KSIEGA GEOWNA
e JEDNOSTKA
¢ ORGAN
BUDZET ZADANIOWY

e JEDNOSTKA
¢ ORGAN

- SYSTEM BUDZET JB PLUS

- SYSTEM BUDZET JST PLUS

-SYSTEM PLANOWANIA | REALIZAC)I BUDZETU

-SYSTEM BeSTIA

Podinspektor ds.
ksiggowosci budietowej |
pozabudietowej

-SYSTEM EUROBUDZET
MODULY :FAKTUROWANIE
KSIEGA GLOWNA
e SUMY DEPOZYTOWE
» REJESTR PODATKU VAT
-SYSTEM INFORMATYCZNY THB
CZYNSZE




-KORELACJA SYSTEMY INFORMATYCZNE
OPLATY ZA WODE 1 $CIEKI

- KORELACIA SYSTEMY INFORMATYCZNE
DZIERZAWY | WIECZYSTE UZYTKOWANIE

6. | Inspektor ds. ksiegowodci -KORELACJA SYSTEMY INFORMATYCZNE
podatkowej oraz windykacji | PODATKI GMINNE
naleznosci podatkowych
7. | Podinspektor ds. wymiaru | -KORELACJA SYSTEMY INFORMATYCZNE
podatkéw PODATKI GMINNE
-KORELACJA SYSTEMY INFORMATYCZNE
SYSTEM DOPLATY PALIWOWE DLA ROLNIKOW
8. | Podinspektor ds. wymiaru i -KORELACIA SYSTEMY INFORMATYCZNE
podatkdw PODATEK OD SRODKOW TRANSPORTU
- KORELACJA SYSTEMY INFORMATYCZNE
PODATKI GMINNE
-KORELACJA SYSTEMY INFORMATYCZNE
SYSTEM DOPLATY PALIWOWE DLA ROLNIKOW
9. | Podinspektor ds. obstugi | -SYSTEM EUROBUDZET
kasy MODULY:
OBSEUGA KASY | BANKU
10. | Pomoc administracyjna w | -KORELACJA SYSTEMY INFORMATYCZNE
referacie finansowym OPLATA ZA WODE | SCIEK|
-KORELACJA SYSTEMY INFORMATYCZNE
OPLATY ZA USUWANIE ODPADGW
-KORELACJA SYSTEMY INFORMATYCZNE
KONCESIE NA ALKOHOL
11, | Miodszy referent do Spraw | -KORELACIA SYSTEMY INFORMATYCZNE
komunalnych OPLATA ZA WODE | $CIEKI
-KORELACIJA SYSTEMY INFORMATYCZNE
OPLATY ZA USUWANIE ODPADGOW
12, | Inspektor ds. obstugi rady | -KORELACJA SYSTEMY INFORMATYCZNE
gminy i dziatalnodci | KONCESIE NA ALKOHOL
gospodarczej
13. | Inspektor ds. budownictwa -SYSTEM INFORMATYCZNY THB

gospodarki mieszkaniowej i
inwestycji kubaturowych

CZYNSZE
-SYSTEM INFORMATYCZNY THB
ZASOBY
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