
Załącznik nr 3 
do ogłoszenia o wszczęciu procedury dialogu technicznego poprzedzającej procedurę udzielenia zamówienia publicznego - Regulamin Dialogu Technicznego poprzedzający wszczęcie postępowania o udzielenie zamówienia publicznego na potrzeby przygotowania przedsięwzięcia „Modernizacja i przebudowa oświetlenia ulicznego na terenie Gminy Ciasna”. 
§ 1. Definicje
1. Ilekroć w niniejszym Regulaminie  jest mowa o:

1) Dialogu – rozumie się przez to dialog techniczny polegający na podejmowaniu   indywidualnych rozmów w tym w formie korespondencji pisemnej między Inicjatorem 
a jego Uczestnikami, w celu umożliwienia wymiany informacji, opinii i doświadczeń dotyczących możliwości prawnych i faktycznych realizacji Przedsięwzięcia prowadzonego w celu zbadania rynku, w oparciu o przepisy art. 31a, 31b, 31c ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zamówień publicznych (t.j. Dz. U. z 2013 r. , poz. 907);

2) Przedsięwzięciu – należy przez to rozumieć czynności polegające na wykonaniu koncepcji funkcjonalno-użytkowej, projektu budowlanego, dokumentacji, a następnie przeprowadzeniu prac budowlanych wraz z ich współfinansowaniem oraz późniejsze utrzymanie, zarządzanie i świadczenie usług na przedmiocie inwestycji – t.j. Instalacji, technologii, rozwiązań organizacyjnych i urządzeń, których użycie, zastosowanie i eksploatacja prowadzi do osiągnięcia oszczędności w zużyciu energii elektrycznej i ograniczenia emisji CO2, pyłów i dioksyn do atmosfery;

3) Komisji – rozumie się przez to zespół pełniący funkcje opiniodawcze i doradcze związane  z przygotowaniem i prowadzeniem Dialogu powołany na mocy  Zarządzenia Wójta Gminy Ciasna;

4) Przewodniczącym Komisji – rozumie się przez to osobę wskazaną w Zarządzeniu Wójta Gminy Ciasna Przewodniczącego Komisji, uprawnioną w szczególności do wszczęcia i prowadzenia Dialogu oraz kierowania pracami Komisji; 

5) Regulaminie – rozumie się przez to niniejszy regulamin  Dialogu;

6) Uczestniku – rozumie się przez to osoby zaproszone przez Inicjatora oraz zgłaszające swój udział w Dialogu.

7) Wykonawcy – rozumie się przez to osobę fizyczna, osobę prawna albo jednostkę organizacyjną nieposiadającą osobowości prawnej, której zostanie udzielone Zamówienie. 

8) Inicjatorze – rozumie się przez to Gminę Ciasna;
9) Zamówieniu – rozumie się przez to umowę, jaką Inicjator zamierza zawrzeć z Wykonawcą po rozstrzygnięciu postępowania o udzielenie  zamówienia publicznego, na mocy której Wykonawca wykona prace i świadczył będzie usługi zgodnie z zapisami umowy.
§ 2. Postanowienia ogólne
1. Regulamin określa zasady prowadzenia przez Inicjatora Dialogu poprzedzającego wszczęcie postępowania w sprawie wyboru Wykonawcy przy realizacji Przedsięwzięcia, w celu pozyskania informacji, które mogłyby być wykorzystywane przy przygotowywaniu opisu przedmiotu zamówienia, specyfikacji istotnych warunków zamówienia lub przy określaniu warunków umowy.

2. Dialog jest prowadzony w sposób zapewniający zachowanie uczciwej konkurencji oraz zachowanie równego traktowania jego Uczestników. 

3. Wykonawca zostanie wyłoniony w trakcie odrębnego postępowania o udzielenie zamówienia publicznego na realizację Przedsięwzięcia . 
§ 3. Komisja
1. Komisja rozpocznie działalność z dniem powołania.

2. Komisja pracuje kolegialnie podejmując decyzje przy obecności na posiedzeniu co najmniej połowy członków Komisji. Inicjator, powołuje Komisję i spośród jej członków wyznacza Przewodniczącego Komisji oraz Sekretarza. 

3. Komisja składa się osób posiadających wiedzę i doświadczenie z zakresu przedmiotu Dialogu lub posiadających wiedzę w zakresie procedury udzielenia zamówień publicznych. Inicjator może w toku prowadzonego Dialogu dokonywać zmian w składzie Komisji.

4. Pracami Komisji kieruje Przewodniczący Komisji, a w przypadku jego nieobecności Sekretarz Komisji .

5. Zadaniem Komisji jest pozyskanie opinii Uczestników w temacie warunków finansowych, ekonomicznych, technicznych, prawnych, organizacyjnych i innych, na jakich uważają oni realizację przedsięwzięcia za możliwą. Dialog prowadzi się celem doprecyzowania przedmiotu przyszłego zamówienia oraz pozyskania wiedzy na temat możliwości jego realizacji przez partnerów prywatnych, ze szczególnym uwzględnieniem określenia warunków, na jakich gotowi są podjąć ryzyko inwestycyjne.

6. Zadaniem Komisji będzie sporządzenie protokołu z przeprowadzonego Dialogu 
i przedstawienie wniosków i informacji na temat możliwości realizacji przedsięwzięcia z udziałem partnera prywatnego.
§ 4. Udział w pracach Komisji
1. Członkowie Komisji mają prawo uczestniczenia we wszystkich pracach Komisji.

2. Członkowie Komisji są zobowiązani działać w sposób przejrzysty, z zachowaniem zasad obiektywizmu, uczciwej konkurencji oraz równego i niedyskryminującego traktowania Uczestników.

3. Członkowie Komisji nie mogą bez zgody Przewodniczącego Komisji, ujawniać osobom trzecim żadnych informacji związanych z pracami Komisji.

4. Do obowiązków członków Komisji należy:

1)   czynny udział w pracach Komisji w zakresie realizacji powierzonych zadań;

2)   wykonywanie poleceń Przewodniczącego Komisji dotyczących prac Komisji;

3) niezwłoczne informowanie Przewodniczącego Komisji o okolicznościach uniemożliwiających wykonywanie obowiązków Członka Komisji;

4)    zachowanie poufności informacji uzyskanych w związku z pracami Komisji oraz w toku postępowania, których ujawnienie naruszyłoby ważny interes państwa, podmiotu publicznego, albo tajemnicy przedsiębiorstwa w rozumieniu przepisów ustawy o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji lub zasady uczciwej konkurencji, w szczególności informacji uzyskanych w toku postępowania;

5)   informowanie Sekretarza Komisji o niemożliwości wzięcia udziału w posiedzeniu Komisji.

5.    Do członków Komisji stosuje się odpowiednio art. 17 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 roku –   Prawo zamówień publicznych;

6.     Inicjator odwołuje członka Komisji na wniosek Przewodniczącego, w wyniku:

1)
naruszenia przez niego obowiązków, o których mowa w ust. 4;

        2)
innej przeszkody uniemożliwiającej branie udziału w pracach Komisji, w tym m.in. z powodu zaistnienia okoliczności wymienionych w § 6 Regulaminu.

7. Do zadań i obowiązków Komisji należy:

1)
przygotowanie i przeprowadzenie Dialogu technicznego zgodnie z art. 31a, 31b, 31c ustawy Prawo zamówień publicznych;

2)
przygotowanie opisu przedmiotu zamówienia, specyfikacji istotnych warunków zamówienia przyszłej umowy dla planowanego przedsięwzięcia.
§ 5. Przewodniczący, Sekretarz Komisji
1. Pracami Komisji kieruje Przewodniczący Komisji. 

2. Do zadań Przewodniczącego Komisji należy w szczególności:

1) zwoływanie posiedzeń Komisji;

2) wyznaczenie miejsc i terminów spotkań z Uczestnikami;

3) prowadzenie spotkań z Uczestnikami;

3. reprezentowanie Komisji wobec Inicjatora.

4. Do obowiązków Sekretarza Komisji należy w szczególności prowadzenie protokołu Dialogu, obsługa  organizacyjna Komisji, a także gromadzenie oraz zapewnienie bezpieczeństwa i  nienaruszalności przechowywania dokumentacji Dialogu.

5. Przewodniczący Komisji, z upoważnienia Inicjatora : 

1) informuje Uczestników Dialogu o czynnościach podjętych przez Komisję, po uzyskaniu ich zatwierdzenia;

2) odpowiada na pytania Uczestników.

6. Zadaniem Sekretarza Komisji jest zapewnienie obsługi administracyjnej, technicznej 
i proceduralnej Komisji, w tym:

1) uzgadnianie terminów i miejsc posiedzeń Komisji;

2) odbieranie od członków Komisji i innych osób wykonujących czynności w postępowaniu oświadczeń, o których mowa w załączniku do niniejszego Regulaminu;

3) protokołowanie czynności Komisji, w tym bieżące prowadzenie protokołów z Dialogu technicznego;
4) przesyłanie do publikacji ogłoszenia Dialogu technicznego;

5) przesyłanie korespondencji w trakcie postępowania;

6) zapewnienie jawności postępowania na zasadach określonych w przepisach;

7) powiadamianie Przewodniczącego o zgłoszonych nieobecnościach Członków Komisji;

8) zapewnienie archiwizacji dokumentów zgodnie z obowiązującą instrukcją kancelaryjną.

6. Komisja kończy swoją działalność po podjęciu przez Wójta Gminy Ciasna decyzji o:

1) odstąpieniu od procedowania postępowania przed jego wszczęciem;

2) przygotowaniu postępowania o wybór partnera prywatnego. 

7. Wszystkie osoby wykonujące czynności w niniejszym postępowaniu, w tym także biegli, zobowiązane są złożyć oświadczenie określone w załączniku do niniejszego Regulaminu. 
§ 6. Osoby wyłączone
1. Czynności związane z przygotowaniem oraz przeprowadzeniem Dialogu wykonują osoby bezstronne i obiektywne.

2. Osoby wykonujące po stronie Inicjatora czynności w trakcie Dialogu, w tym jako członek Komisji podlegają wyłączeniu, jeżeli:

1) biorą udział w Dialogu, jako Uczestnicy;

2) pozostają w związku małżeńskim, w stosunku pokrewieństwa lub powinowactwa w linii prostej, pokrewieństwa lub powinowactwa w linii bocznej do drugiego stopnia lub są związane z tytułu przysposobienia, opieki lub kurateli z Uczestnikiem, jego zastępcą prawnym lub członkami organów zarządzających lub organów nadzorczych Uczestników;

3) przed upływem 3 lat od dnia wszczęcia Dialogu pozostawały w stosunku pracy lub zlecenia  z Uczestnikiem lub były członkami organów zarządzających lub organów nadzorczych Uczestników;

4) pozostają z Uczestnikiem w takim stosunku prawnym lub faktycznym, że może to budzić uzasadnione wątpliwości co do bezstronności tych osób;

5) zostały prawomocnie skazane za przestępstwo popełnione w związku z postępowaniem o udzielenie zamówienia publicznego , przestępstwo przekupstwa, przestępstwo przeciwko obrotowi gospodarczemu lub inne przestępstwo popełnione w celu osiągnięcia korzyści majątkowych.

3. Osoby wykonujące czynności w postępowaniu po stronie Inicjatora zobowiązane są poinformować Przewodniczącego Komisji o wystąpieniu okoliczności, o których mowa w ust. 2.
§ 7. Wszczęcie Dialogu
1. Dialog wszczyna się poprzez publikację ogłoszenia. Inicjator publikuje ogłoszenie  na swojej stronie internetowej oraz w miejscu powszechnie dostępnym w swojej siedzibie. Inicjator stosownie do okoliczności uprawniony jest do opublikowania ogłoszenia w inny sposób umożliwiający rozpowszechnienie informacji o prowadzonym Dialogu, w tym poprzez publikację ogłoszenia w prasie o zasięgu lokalnym lub krajowym oraz możliwość bezpośredniego przesłania zaproszenia wraz z cała dokumentacją do znanych sobie Wykonawców zainteresowanych udziałem w dialogu technicznym. 

2. Ogłoszenie zawiera w szczególności:

1) nazwę, adres i stronę internetową Inicjatora;

2) przedmiot i cel Dialogu;

3) informację o sposobie prowadzenia Dialogu;
4) miejsce i termin przeprowadzenia Dialogu lub sposób ich wyznaczenia;
5) warunki udziału w Dialogu;

6) formę, treść i sposób dokonywania zgłoszeń oraz sposób ich potwierdzenia;

7) termin do dokonania zgłoszeń;

8) sposób uzyskania Regulaminu i innych udostępnianych dokumentów.

3. Informacja zamieszczona w prasie o zasięgu lokalnym lub krajowym, o której mowa w ust. 3, może zostać ograniczona do poinformowania o przedmiocie i celu Dialogu, nazwie Inicjatora oraz sposobie uzyskania ogłoszenia.

4. Pisma, wnioski i dokumenty w Dialogu strony postępowania mogą doręczać sobie wzajemnie na piśmie bezpośrednio, za pośrednictwem faksu lub poczty elektronicznej. Każda ze stron na żądanie drugiej strony potwierdzi niezwłocznie otrzymanie korespondencji.
§ 8. Zaproszenie do Dialogu
1. Inicjator zaprasza do udziału w Dialogu podmioty, które złożyły prawidłowo wypełniony wniosek o dopuszczenie do udziału w Dialogu.

2. W razie, gdy osoba lub podmiot składający wniosek o dopuszczenie do dialogu technicznego w określonym terminie nie złożyły wymaganych dokumentów Inicjator wezwie taką osobę lub podmiot do ich złożenia w wyznaczonym terminie, pod rygorem pominięcia wniosku o dopuszczenie do udziału w Dialogu.

3. Wnioski o dopuszczenie do udziału w Dialogu składa się w języku polskim, w terminie i miejscu określonym w ogłoszeniu według wzoru stanowiącego załącznik do ogłoszenia o wszczęciu Dialogu.

4. Po upływie terminu do składania wniosków o dopuszczenie do udziału w Dialogu, Komisja otwiera wnioski, dokonuje ich weryfikacji pod względem formalnym i zaprasza osoby, które prawidłowo złożyły wnioski do udziału w Dialogu. 

5. Przewodniczący przygotowuje harmonogram spotkań z Uczestnikami Dialogu.

6. Przewodniczący Komisji zaprasza Uczestników do udziału w Dialogu, przekazując im informację na temat terminu i miejsca spotkania oraz wymagań dodatkowych, w formie pisemnej.

7. Przewodniczący Komisji przesyła zaproszenie w formie pisemnej, za pomocą faksu lub poczty elektronicznej w terminie nie krótszym niż 7 dni przed terminem planowego spotkania. 

8. Zaproszenie do Dialogu dokonuje się wyłącznie wobec Uczestników Dialogu, którzy dokonali zgłoszenia zgodnego z wymogami określonymi w Regulaminie oraz ogłoszeniu.

9. Przewodniczący może zmienić termin planowanego spotkania na wniosek Uczestnika w razie, gdy wyznaczenie nowego terminu nie spowoduje znaczącego wydłużenia procedury związanej z przeprowadzeniem Dialogu.
§ 9. Przebieg Dialogu
1. Dialog jest prowadzony w języku polskim i ma charakter jawny.

2. Dialog prowadzi Przewodniczący przy udziale Komisji.

3. Dialog przeprowadzany jest w formie spotkań indywidualnych pomiędzy Komisją 
a Uczestnikami, podczas których Komisja przedstawia założenia Przedsięwzięcia a Uczestnik dialogu zgłasza swoje zastrzeżenia, uwagi i doświadczenia związane z realizacją podobnych przedsięwzięć.

4. Wszelkie oświadczenia, wnioski, zawiadomienia oraz informacje mogą być przekazywane pomiędzy Inicjatorem a Uczestnikami bezpośrednio, faksem lub drogą elektroniczną, każda ze stron na żądanie drugiej niezwłocznie potwierdza fakt ich otrzymania.

5. Jeżeli dokonanie określonych czynności związanych z przygotowaniem i przeprowadzeniem Dialogu wymaga wiedzy specjalistycznej, Przewodniczący Komisji, z własnej inicjatywy lub na wniosek członka Komisji, może powołać biegłych lub innych doradców, w szczególności prawnych, technicznych lub ekonomicznych.

6. Inicjator nie ujawni informacji stanowiących tajemnicę przedsiębiorstwa Uczestnika 
w rozumieniu przepisów o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji, jeżeli Uczestnik, nie później niż przed przekazaniem informacji zastrzeże, że przekazywane informacje taką informację zawierają.
§ 10. Zakończenie Dialogu
1. Dialog jest prowadzony do momentu, w którym Inicjator będzie w stanie określić, w wyniku porównania rozwiązań proponowanych przez Uczestników, rozwiązanie lub rozwiązania najbardziej spełniające jego potrzeby albo po upływie 30 dni od dnia publikacji ogłoszenia o Dialogu , jeżeli informacje uzyskane w Dialogu nie pozwolą na określenie takiego rozwiązania.

2. Przewodniczący Komisji informuje wszystkich Uczestników dialogu o zakończeniu Dialogu.

3. Termin, o którym mowa w ust. 1, może być przedłużony przez Przewodniczącego Komisji, jednakże nie dłużej niż na okres dalszych 30 dni.
4. Koszty związane z uczestnictwem w Dialogu ponoszą Uczestnicy. Koszty uczestnictwa w Dialogu nie podlegają zwrotowi przez Inicjatora.

5. Inicjator jest uprawniony do zakończenia Dialogu na każdym jego etapie bez podania przyczyn, a w szczególności Dialog może zostać odwołany, jeżeli liczba wniosków o dopuszczenie do udziału w dialogu technicznym przekroczy 7.
6. Po zakończeniu Dialogu Komisja sporządza informację na temat wyników przeprowadzonego Dialogu i przedkłada ją Inicjatorowi wraz protokołem.

7. Komisja kończy swoją działalność po przekazaniu Inicjatorowi informacji, o której mowa § 4 ust. 7 wraz z protokołem z prowadzonego Dialogu.
§ 11. Protokół
1. Z przeprowadzonego Dialogu sporządza się protokół.

2. Protokół z Dialogu zawiera co najmniej:

1) nazwę Inicjatora;

2) opis przedmiotu Dialogu;

3) datę i miejsce ogłoszenia o Dialogu;

4) zestawienie Uczestników Dialogu;

5) krótki opis przebiegu Dialogu;

6) podpis Przewodniczącego i Sekretarza Komisji.

3. Protokół przechowuje Inicjator w sposób gwarantujący jego nienaruszalność.

4. Informacja o przeprowadzeniu dialogu technicznego zostanie zamieszczona w ogłoszeniu o wszczęciu postępowania. 
§ 12. Postanowienia końcowe
1. Uczestnikom nie będą zwracane złożone przez nich egzemplarze  planów, rysunków, modeli, próbek,  wzorów, programów komputerowych oraz inne materiały przekazane w toku Dialogu 

2. Uczestnicy udzielają  Inicjatorowi nieodpłatnej licencji, na czas nieokreślony do przekazywanych w toku Dialogu utworów oraz ich egzemplarzy, stanowiących przedmiot praw autorskich na potrzeby przygotowania Przedsięwzięcia i Zamówienia, na następujących polach eksploatacji :

1) w zakresie utrwalania i zwielokrotniania utworu - wytwarzanie określoną techniką egzemplarzy utworu, w tym techniką drukarską, reprograficzną, zapisu magnetycznego oraz techniką cyfrową; 

2) w zakresie obrotu oryginałem albo egzemplarzami, na których utwór utrwalono - wprowadzanie do obrotu, użyczenie lub najem oryginału albo egzemplarzy; 

3) w zakresie rozpowszechniania utworu w sposób inny niż określony w pkt 2 - publiczne wykonanie, wystawienie, wyświetlenie, odtworzenie oraz nadawanie i reemitowanie, 
a także publiczne udostępnianie utworu w taki sposób, aby każdy mógł mieć do niego dostęp w miejscu i w czasie przez siebie wybranym. 

3.  Inicjator posiada również bezwarunkowe prawo do wykorzystania przekazanych mu w ramach Dialogu niezastrzeżonych informacji.  

4. Do  opracowań utworów, o których mowa w ust. 1 i 2, ust. 1 stosuje się odpowiednio . 

W zakresie nieuregulowanym niniejszym Regulaminem znajdują zastosowanie przepisy ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zamówień publicznych.

2

