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Zarzgdzenie NR RSO.SE.120.20.2013
Wiéjta Gminy Ciasna
z dnia 29.10.2013

w sprawie powolania stalej Komisji Likwidacyjnej skladnikéw majatkowych w Urzedzie

Gminy Ciasna oraz regulaminu jej dzialania.

Na podstawie ar. 26 ustawy z dnia 29 wrzeénia 1994 r. o rachunkowosci (jednolity tekst Dz.U. z
2013, poz. 330 z péin. zm.}) oraz instrukcji inwentaryzacji w Urzedzie Gminy Ciasna zarzadzam co
nastepuje:

§1

Powoluje stata Komisje Likwidacyjng skiadnikéw majgtkowych w Urzedzie Gminy Ciasna w

nastepujacym skladzie:

1. Albina Pogoda — Przewodniczaca Komisji Likwidacyjnej

2. Urszula Swiercok — Zastgpca Przewodniczacego Komisji Likwidacyjnej
3. Krzysztof Strzoda — czlonek komisji

4. Kornelia Wrzesinska — czlonek komisji
§2

Komisja Likwidacyjna dziala zgodnie z zalacznikami do niniejszego zarzadzenia i zasadami

okre§lonymi w instrukeji inwentaryzacji w Urzedzie Gminy Ciasna.

§3

Wykonanie zarzadzenia powierza si¢ Sckretarzowi Gminy Ciasna.

§4

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podjgcia. W

mgring. 4§




Zatacznik Nr 1 do Zarzadzenia
Nr RSO.SE.120.20,2013

Wojta Gminy Ciasna

z dnia 29.10.2013 roku

Regulamin dziatania Komisji Likwidacyjnej $rodkéw trwatych, pozostatych srodkdw trwatych
i innych sktadnikéw majgtkowych w Urzedzie Gminy Ciasna

§1

1. Komisja Likwidacyjna zwana dalej Komisja dokonuje czynnosci likwidacyjnych majatku
znajdujacego sie na stanie ewidencyjnym Urzedu Gminy Ciasna.

2. Komisja wykonuje powierzone jej zadania w skladzie co najmniej trzyosobowym , przy czym
w pracach Komisji chowigzkowo uczestniczy Przewodniczacy Komisji lub Zastepca Przewodniczacego
Komisiji.

3, W pracach Komisji, na wniosek przewodniczgcego, mogg uczestniczy¢ inni pracownicy bez prawa
gtosu.

4. Do zakresu zadart Komisji nalezy:

a) analiza dostarczonej dokumentacji w celu oceny przydatnosci sktadnika do dalszego uzytkowania
a w razie koniecznosci ogledziny proponowanege do likwidacji skladnika majatkowego, zuzytego lub
zbednego,

b) zbadanie, czy zgtoszone do likwidacji rzeczowe sktadniki majatku byly uzytkowane zgodnie z ich
przeznaczeniem, wiasciwie konserwowane , zabezpieczone przed zniszczeniem , zepsuciem itp.,

¢) ustalenie sposobu likwidacji zgtoszonych do wycofania z daiszego uiytkowania rzeczowych
sktadnikéw poprzez: zgniecenie, spalenie, ztomowanie itp.,

d)dokonanie faktycznej likwidacji zuzytych sktadnikow majatkowych, stanowigcych wlasnosé Urzedu
Gminy Ciasna,

e) sporzadzenie protokotu likwidacyjnego z przeprowadzonej likwidacji, ktdrego wzor stanowi
zatacznik Nr 2 do niniejszego zarzadzenia.

§2

1.Zgtoszenie braku przydatnosci gospodarcze] i rzeczowych sktadnikéw majatku (Srodkéw trwatych,
wyposazenia) nastepuje poprzez pisemne zlozenie wniosku do Komisji przez Wnioskodawce. Wzér
stanowi zatacznik nr 3 do niniejszego zarzadzenia.



v

2. Do wniosku dofgcza sie dokumentacje techniczng, ekspertyzy, opinie — umozliwiajace oceng
przydatnosci rzeczowych sktadnikéw majatku do ewentualnego dalszego uzytkowania.

W przypadku, kiedy opfata za wykonanie powyisze] dokumentacji przekracza warto$¢ ocenianego
sktadnika majgtku, dokumentacja nie jest wymagana.

3. Do sprzetu komputerowego przeznaczonego do likwidacji wymagana jest opinia niezaleznego
eksperta spoza Urzedu.

§3

Przewodniczacy Komisji po otrzymaniu wniosku wraz z niezbedng dokumentacjg ustala termin
i migjsce posiedzenia Komisji.

§4

1.Na podstawie ogledzin i analizy dokumentéw Komisja sporzadza protokét likwidacyjny zgodnie z
zatacznikiem nr 2 do regulaminu. Do protokotu dofacza sie wszystkie zebrane w danej sprawie
dokumenty.

2.Protokot likwidacji wystawia sie w dwéch egzemplarzach, jeden komplet dla Referatu Budzetowo -
Finansowego, drugi dla osoby odpowiedzialnej za $rodki trwate {pozostate Srodki trwate). Protokét
likwidacyjny podpisuja cztonkowie Komisji.

3. Protokét przekazywany jest do zaopiniowania Skarbnikowi Gminy a nastepnie Wéjtowi Gminy
w celu ostatecznego zaakceptowania likwidacji sktadnikéw majatkowych.

4, Po zatwierdzenie przez Wdjta Gminy, protokét likwidacyjny jest przekazywany do Referatu
Budzetowo - Finansowego w celu wyksiegowania wartoéci danego sktadnika majatku 2z ewidencji
ksiegowej i wycofania z uzywania.

§5

1.Fizycznej likwidacji zuzytych sktadnikow majatku dokonuje sie poprzez zniszczenie, zgodnie ze
sposcbem ckreslonym w protokole likwidacyjnym.

2.Fizycznej likwidacji sktadnikéw majatku dokonuje Komisja w obecnosci osoby odpowiedzialnej za
srodki trwate (pozostate srodki trwate).

3.W przypadku gdy przedmiotem fizycznej likwidacji jest sprzet komputerowy, urzadzenia
elektryczne i elektroniczne, aparatura przemystowa, baterie i akumulatory, ktére podlegajg utylizacji
2godnie z odrebnymi przepisami Komisja udziela ziecenia specjalistycznemu podmiotowi, celem
dokonania utylizacji. Dokumentacja dotyczgca przyjecia do utylizacji stanowi zatgcznik do protokotu
likwidacyjnego.

4.Dowodem utylizacji zuzytego sprzetu elektronicznego moze by¢ réwniez zaswiadczenie wystawione
przez sklep, ktéremu zuzyty sprzet przekazano przy zakupie nowego sprzetu.



Zatacznik Nr 3 do Zarzadzenia
Nr RSO.SE.120.20.2013

Wojta Gminy Ciasna

z dnia 29.10.2013 roku

Whiosek o likwidacje rzeczowych sktadnikéw majatkowych uzytkowych w Urzedzie Gminy Ciasha

Whioskuje o likwidacje nizej wyszczegolnionych skfadnikéw majatkowych:

Lp. Okreslenie Numer llosé Wartos¢ brutto Uzasadnienie
. skiadnika, rok inwentarzowy Jedno. Ogdtem powodu
7 nabycia, numer likwidacji
fabryczny
Razem
Ciasna, dnia ....ccceveveennieveecnn,
{podpis Wnioskodawcy)
W OomT

gring. ZdqnNaw Kulef



[

Zatgcznik Nr 2 do Zarzadzenia
Nr RSO.5E.120.20.2013

Wajta Gminy Ciasna

z dnia 29.10.2013 roku

Protokdt nr vuvecnvwseens 20NI8 rrevecrcensicniinn

Komisji Likwidacyjnej w Urzedzie Gminy Ciasna z przeprowadzonej likwidacji

Zgodnie z zarzadzeniem NI ..o Wojta Gminy Ciasna z dnia .....cceeveveeenee. W Sprawie
powotania Komisji Likwidacyjnej sktadnikdéw majatkowych w Urzedzie Gminy Ciasna oraz Regulaminu
jej dziatania, Komisja w skiadzie:

Lerrevrrerrirs s e s s — - PrZewodniczacy lub  Zastepca Przewodniczacego
Komisji,

2 e b e R e e e — czfonek komisji,

e e s ssessnsresessnre sennens — CZIONEK KOMIS)

Rozpatrzyta wniosek z dnia ..ovvveveriniinine nZHOZONY PrZEZ oo s

{imie i nazwisko Wnioskodawcy)

| postanowita dokonac likwidacji:

Lp. Data Nazwa Cechy lm, llo§¢ | Warto$¢ | Przyczyna Uwagi
zniszczenia majatku identyfikacy likwidacji (sposdb
jne likwidacji)
Razem

Dodatkowe wyjasnienia

Na tym protokdt zakoriczono i podpisano.
Podpisy Komisji:



Stanowisko Wéjta Gminy Ciasna

{podpis i pieczatka Wéjta Gminy)

W O T

mgr inz, Zdp\Naw Kulef



