ZARZADZENIE NR RSO.SE.0050.27.2013
Wijta Gminy Ciasna
z dnia 27.02.2013 r.

w sprawie ustalenia formy i terminu konsultacji z organizacjami pozarzadowymi projektu
uchwaly w sprawie : ustalenia trybu udzielania i rozliczania dotacji z budzetu Gminy
Ciasna dla przedszkoli niepublicznych oraz trybu i zasad kontroli prawidlowosci ich
wykorzystania

Na podstawie art. 30 ust. 1 ustawy z dnia 8 marca 1990r. o samorzadzie gminnym (Dz. U. z
2001r. Nr 142, poz. 1591 z pézn. zm.), oraz Uchwaly nr L1I/358/2010 Rady Gminy Ciasna z
dnia 28.10.2010 r. w sprawic szczegdlowego sposobu konsultowania z organizacjami
pozarzagdowymi i podmiotami wymienionymi w art. 3 ust. 3 ustawy z dnia 24 kwietnia 2003r. o
dzialalnosci pozytku publicznego i o wolontariacie, projektow aktdw prawa miejscowego gminy
Ciasna w dziedzinach dotyczacych dzialalnosci statutowej tych organizacji (Dz. Urz. Woj.
Slqskiego z 20101, Nr 262, poz. 4149), zarzadzam, co nastgpuje:

§1.

1.Ustala si¢ przeprowadzenie konsultacji w formie:

1) zamieszczenia projektu uchwaly w sprawie ustalenia trybu udzielania i rozliczania dotacji z
budzetu Gminy Ciasna dla przedszkoli niepublicznych oraz trybu i zasad kontroli prawidlowosci
ich wykorzystania na stronie internetowej Urzedu Gminy Ciasna www.ciasna.pl , w Biuletynie
Informacji Publicznej Gminy Ciasna www.ciasna.bipgmina.pl oraz tablicy ogloszen Urzedu
Gminy Ciasna.

2) zglaszania uwag i opinii za posrednictwem drogi elektronicznej lub bezposrednio w
Urzedzie Gminy Ciasna.

2.Termin rozpoczgcia konsultacji o ktérym mowa w § 1 ust. 1 pkt 1 ustala sie od dnia

01.03.2013 r. do dnia 08.03.2013 r.

3. Uwagi i opinie do projektu uchwaly, o ktérych mowa w § 1 ust. 1 pkt 2, nalezy zglaszaé na

formularzu stanowigcym zalgcznik do niniejszego zarz%dzenia, na Sekretariat Urzedu Gminy

ul. Nowa 1a, 42-793 Ciasna w godzinach od 7°° do 15°° lub mailowo na adres: ciasna@ug.pl w

terminie od 01.03.2013 r. do dnia 08.03.2013 1.

4, Projekt druku formularza zostanie zamieszczony na stronie internetowej Urzedu Gminy

Ciasna www.ciasna.pl, w Biuletynie Informacji Publicznej Gminy Ciasna

www.ciasna.bipgmina.pl oraz tablicy ogtoszen Urzedu Gminy Ciasna.

§2.

Wykonanie zarzadzenia powierza si¢ Sekretarzowi Gminy Ciasna.

§3.

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podjgceia.




Zalqceznik do Zarzgdzenia
Nr RSO.SE.0050.27.2013
Wojta Gminy Ciasna
zdnia 27.02.2013 r.

Formularz konsultacji

1. Podmiot zglaszajacy (imi¢ i nazwisko, nazwa podmiotu, e-mail, telefon):

2. Przedmiot opinii/uwag (nazwa projektu aktu prawa miejscowego):
Projekt uchwaly w sprawie ustalenia trybu udzielania i rozliczania dotacji z budzetu Gminy Ciasna

dla przedszkoli niepublicznych oraz trybu i zasad kontroli prawidlowosci ich wykorzystania

3. Proponowane opinie/ uwagi do projektu:

4, Uzasadnienie:

(data i podpis)



Uchwata Nr /2013 PROJEKT
Rady Gminy Ciasna
Z dnia 2013 1.

w sprawie ustalenia trybu udzielania i rozliczania dotacji z budzetu Gminy Ciasna dla
przedszkoli niepublicznych oraz trybu i zasad kontroli prawidlowoéci ich wykorzystania

Na podstawie art, 18 ust, 2 pkt 15, art. 40 ust. 1, art. 41 ust. 1 i art. 42 ustawy z dnia 8 marca
1990 r. o samorzadzie gminnym (tekst jedn.: Dz. U. z 2001r.,, Nr 142, poz. 1591 ze zm.) i art. 90
ust. 4 ustawy z dnia 7 wrzesnia 1991r. o systemie o$wiaty (tekst jedn.: Dz, U. z 2004r., Nr 256
poz. 2572 ze zm.) oraz po przeprowadzeniu konsultacji z organizacjami pozarzadowymi i
podmiotami wymienionymi w art. 3 ust. 3 ustawy o dziatalnosci pozytku publicznego i
wolontariacie,uchwala:

§1

1.Uchwala niniejsza okresla tryb udzielania i rozliczania dotacji, o ktérych mowa w przepisach
art. 90 ust. 2b i 2d ustawy z dnia 7 wrzesnia 1991 roku o systemie oSwiaty zwanej dalej ustawa.
2. Podstaws obliczenia miesigcznej stawki dotacji na jednego ucznia jest uchwata budzetowa
Rady Gminy Ciasna oraz otrzymana czg$¢ oswiatowej subwencji ogdlnej dla gminy na dany rok
kalendarzowy.

§2

1. Wysokoéé naleznej dotacji oblicza si¢ jako iloczyn kwoty podstawy obliczania dotacji 1
rzeczywistej liczby ucznidéw.
2, Jako podstawg obliczania dotacji przyjmuje sie wysokos¢ dotacji przypadajacej na 1 ucznia:

1) dla niepublicznych przedszkoli - na kazdego ucznia w wysokosci 75 % ustalonych w budzecie
gminy wydatkow biezgcych ponoszonych w przedszkolach publicznych, dla ktorych organem
prowadzacym jest Gmina Ciasna w przeliczeniu na jednego ucznia, z tym, Ze na ucznia
niepetnosprawnego w wysokosci réwnej kwocie przewidzianej na niepetnosprawnego ucznia
przedszkola w czedct o§wiatowe] subwencji ogolnej otrzymanej przez Gming Ciasna w danym
roku budzetowym;

2) dla 0séb prowadzacych niepubliczne formy wychowania przedszkolnego, o ktérych mowa w
przepisach wydanych na podstawie art. 14 a ust. 7 ustawy - na kazdego ucznia w wysokosci 40%
wydatkéw biezacych ponoszonych na jednego ucznia w przedszkolach publicznych, z tym, ze na
ucznia niepelnosprawnego w wysokosci rownej kwocie przewidzianej na niepetnosprawnego
ucznia przedszkola w czesei o§wiatowej subwencji ogélnej otrzymanej przez Gming Ciasna;

3) dla niepublicznych przedszkoli, szkdt podstawowych, ktére prowadza wezesne wspomaganie
rozwoju dziecka - na kazde dziecko objgte wezesnym wspomaganiem rozwoju, w wysokosci
takiej, jaka przewidziano na takie dziecko w czgsci o$wiatowe]j subwencji ogdlnej otrzymangj
przez Gmine Ciasna w danym roku budzetowym.

§3

1. Dotacji udziela si¢ na podstawie wniosku osoby prawnej lub osoby fizycznej, prowadzacej
niepubliczne przedszkole, ztozonym w terminie do 30 wrzesnia roku poprzedzajacego rok
udzielenia dotacji z wyszczegdlnieniem planowanej liczby uczniow.

2. Wzor wniosku o udzielenie dotacji stanowi zalacznik nr 1 do uchwaty.

3. W odniesieniu do przedszkoli, innych form wychowania przedszkolnego do wniosku nalezy
dodatkowo dotgczyé imienny wykaz uczniéw zamieszkatych na terenie innych gmin
zawierajacy: imi¢ i nazwisko ucznia, datg urodzenia, adres zameldowania oraz zamieszkania



ucznia, doktadng datg przyjecia do placowki, informacje o przewidywanym okresie uczgszczania
w roku budzetowym, ktorego dotyczy wniosek.

4. Organ prowadzacy niepubliczne przedszkole lub inng form¢ wychowania przedszkolnego
sktada do 10 dnia kazdego miesiaca w Urzedzie Gminy Ciasna informacj¢ o faktycznej liczbie
uczniow sporzadzona na podstawie dokumentacji przebiegu nauczania, dzialalno$ci opickuncze;
1 wychowawczej, odpowiedniej dla danego typu i rodzaju przedszkola lub innej formy
wychowania przedszkolnego wedlug stanu na pierwszy dzien miesiaca, za ktory udzielana jest
dotacja przypadajaca na dany miesiac

a) liczba ucznidéw, na ktorych przystuguje dotacja na miesiac przerwy wakacyjnej ustalana jest
jako srednia liczba uczniéw z trzech miesiecy — kwiecien, maj, czerwiec danego roku,

b} w przypadku braku przerwy wakacyjnej pkt a nie ma zastosowania.

5. Wz6r informacji stanowi zatacznik nr 2 do uchwaly.

6. Dotacja obliczana jest w poszezegdlnych miesiacach na kazdego ucznia, wskazanego w
informacji miesigcznej, o ktérej mowa w ust.4, skfadanej przez osobg prowadzaca niepubliczne
przedszkole lub inng form¢ wychowania przedszkolnego.

7.Kwota dotacji wyplacona w danym miesigcu w wysokosci wyzszej lub nizszej niz nalezna,
bedzie uwzgledniona przy naliczaniu dotacji na kolejny miesiac.

8. Do czasu ustalenia podstawy obliczania dotacji, srodki przekazywane sg zaliczkowo w
wysokosci podstawy z roku poprzedniego.

9. Po ustaleniu podstawy obliczania dotacji przypadajacej na ucznia w roku biezgcym nastepuje
wyrownanie kwot dotacji przekazywanej zaliczkowo. W przypadku przekazania dotacji w
wysokosci wyzszej od naleznej kwota nadplaty zostaje zaliczona na poczet dotacji naleznej na
nastgpny miesiac. W przypadku wyplacenia kwoty nizszej od naleznej, kwota ta zostanie
wyrdéwnana.

10. Brak informacji o ktérej mowa w ust. 4, badZ informacji o ustaniu prawa do dotacji, stanowi
podstawe do wstrzymania wyplaty kolejnych rat dotacji. Ztozenie zaleglej informacji
sprawozdawczej jest podstawa do przekazania zalegtych rat dotacji na rzecz uprawnionego
niepublicznego przedszkola lub innej formy wychowania przedszkolnego.

11. W przypadku zmiany w trakcie roku budzetowego danych bedacych podstawa obliczenia
dotacji dla niepublicznego przedszkola, Gmina dokonuje weryfikacji kwoty dotacji naleznej dla
niepublicznego przedszkola i odpowiednio, o ustalong r6znicg, zwigksza lub zmniejsza raty
dotacji na kolejne miesiace danego roku.

§ 4

1. Osoba prowadzaca niepubliczne przedszkole lub inng forme wychowania przedszkolnego
zobowigzana jest do:

1) zgloszenia w referacie wlasciwym do spraw o$wiaty Urz¢du Gminy Ciasna, w ciagu 14 dni
wszelkich zmian danych zawartych we wniosku o udzielenie dotacji,

2) zlozenia rozliczenia wykorzystania dotacji w referacie wlasciwym do spraw oswiaty Urzedu
Gminy Ciasna, Rozliczenie sktadane bedzie pisemnie dwa razy w roku: za okres od 01 stycznia
do 30 czerwca w terminie do 10 lipca danego roku oraz za caly rok tacznie tj. od 01 stycznia do
31 grudnia w terminie do 20 stycznia roku nastgpnego lub w przypadku, gdy osoba prowadzaca
podejmie decyzje o zaprzestaniu dziatalnoéci danego podmiotu, w terminie 30 dni po otrzymaniu
ostatniej raty dotacji.

2. Wzdr rozliczenia wykorzystania dotacji stanowi zatacznik nr 3 do uchwaty.

3. Dotacja niewykorzystana, wykorzystana niezgodnie z przeznaczeniem, pobrana nienaleznie
lub w nadmiernej wysokosci, podlega zwrotowi na zasadach przewidzianych w art. 251 i 252
ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (Dz. U. nr 157, poz. 1240 z pézn.
zm.).



§5

1. Organowi dotujacemu przystuguje prawo kontrolowania prawidtowosci wykorzystania dotacji
przyznanej dla niepublicznego przedszkola z budzetu Gminy Ciasna.

2. Podstawa do przeprowadzenia kontroli jest imienne upowaznienie podpisane przez Wojta
Gminy, zawierajace imig i nazwisko osoby przeprowadzajacej kontrole, nazwg kontrolowanego
przedszkola niepublicznego oraz zakres przedmiotowy i czas trwania kontroli.

3. Kontroli podlega w szczegdlnoscei:

1) zgodno$¢ danych wykazanych we wniosku o udzielenie dotacji, miesigcznych informacjach o
aktualnej liczbie uczniéw i rozliczenie dotacji na podstawie dokumentacji przebiegu nauczania,
2) prawidlowo$é wykorzystania dotacji zgodnie z przeznaczeniem - na podstawie dokumentacji
finansowo-ksiegowej.

4. Kontrola moze by¢ przeprowadzona w trakcie wydatkowania dotacji oraz po jej
wykorzystaniu:

1) okresowo, po uprzednim powiadomieniu osoby prowadzacej dotowany podmiot o terminie
planowanej kontroli, nie pdznigj niz na 7 dni przed rozpoczgciem kontroli,

2) doraznie, w przypadku gdy okolicznoéci wskazuja na koniecznosé podjecia
natychmiastowych czynnosci kontrolnych.

§6

1. Czynnosci kontrolne przeprowadza si¢ w siedzibie osoby prowadzacej oraz niepublicznego
przedszkola oraz w miejscach wykonywania jej zadan.

2. W ramach kontroli niepublicznego przedszkola lub inna forma wychowania przedszkolnego
jest obowigzana:

1) zapewni¢ warunki do sprawnego przeprowadzenia kontroli;

2) przedstawié na zadanie kontrolujacego dokumentacje, o ktdrej mowa w ustawie, oraz
sporzadzi¢ kopie, odpisy 1 wyciagi z dokumentéw;

3) udzielié ustnych lub pisemnych wyjasnieni dotyczacych przedmiotu kontroli.

3. Wynik przeprowadzonej kontroli kontrolujacy przedstawia w protokole kontroli.

4. Protokét zawiera:

1) pelng nazwe i adres niepublicznego przedszkola, nazwe i adres osoby prowadzacej oraz imie i
nazwisko osoby lub 0sdb upowaznionych do reprezentowania osoby prowadzacej niepubliczne
przedszkole,

2) date rozpoczecia i zakonczenia kontroli,

3) imiona i nazwiska kontrolujacych,

4) okreslenie przedmiotu kontroli i okresu objgtego kontrola,

5) opis stanu faktycznego stwierdzonego w toku kontroli, w tym ustalonych nieprawidtowosci, z
uwzglednieniem zakresu tych nieprawidlowosci,

6) opis zalacznikéw do protokotu,

7) pouczenie kontrolowanego o prawie zglaszania zastrzezen i skladania wyjaénien do protokotu,
8) podpisy kontrolujacych i osoby prowadzacej niepubliczne przedszkole lub osdb
upowaznionych do reprezentowania kontrolowanego, na kazdej stronie protokohu.

5. Osobie prowadzacej niepubliczne przedszkole przysluguje prawo zgloszenia zastrzezen do
organu kontrolujacego, w terminie 14 dni od dnia otrzymania protokotu kontroli.

6. Osoba prowadzaca niepubliczne przedszkole moze odméwié podpisania protokolu kontroli,
sktadajac w terminie wtasciwym do jego podpisania wyjasnienie tej odmowy.

7. Odmowa podpisania protokotu przez osobg prowadzaca niepubliczne przedszkole nie stanowi
przeszkody do realizacji ustalen kontroli.



§7

1. Na podstawie protokotu kontroli kontrolujacy sporzadza wystgpienie pokontrolne, w ktérym
zawarte sa wnioski i/lub zalecenia kierowane do osoby prowadzacej kontrolowany podmiot.

2. Osoba prowadzaca, do ktorej zostato skierowane wystapienie pokontrolne jest zobowigzana,
w terminie okres§lonym w wystgpieniu pokontrolnym zawiadomi¢ organ dotujacy o sposobie
realizacji zalecen kontrolnych i wykorzystaniu uwag zawartych w wystapieniu pokontrolnym.

§8
Wykonanie uchwaty powierza si¢ Wéjtowi Gminy Ciasna.
§9

Uchwata podlega ogtoszeniu w Dzienniku Urzedowym Wojewddztwa Slaskiego 1 wehodzi w
zycie po uptywie 14 dni od dnia ogloszenia.



pieczatka niepublicznego przedszkola Zatacznik nr 1
do Uchwaly nr  zdnia

Ciasna, dnia ....ccoveveveeennvcnnciinenn,

WNIOSEK O UDZIELENIE DOTACIINA ROK .....oienirnicnine

1. Dane niepublicznego przedszkola

Pelna nazwa

....................................................................................................................................................................

....................................................................................................................................................................

2. Dane osoby prawnej lub fizycznej prowadzacej niepubliczne przedszlole:

Nazwa osoby:

....................................................................................................................................................................

--------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------

3. Dane osoby reprezentujacej (zgodnie z odpowiednia ewidencja lub rejestrem) niepubliczne
przedszkole albo jej pelnomocnika:
Nazwisko i imig;

....................................................................................................................................................................

....................................................................................................................................................................



6. Planowana miesigczna liczba ucznidéw:

UCZNIOWIE w okresie 01 styczen- |w okresie 01 wrzesien
31 sierpien —31 grudzien

w przedszkolu

w tym:

1. |a)spoza Gminy Ciasna

b) liczba dzieci niepelnosprawnych

¢) wezesne wspomaganie rozwoju dziecka

Inne formy wychowania przedszkolnego

w tym:

a) spoza Gminy Ciasna

b) liczba dzieci niepelmosprawnych

(w zataczeniu imienny wykaz uczniéw zamieszkalych na terenie innych gmin z podaniem daty
urodzenia, adresu zameldowania i zamieszkania oraz datg przyjecia do placoéwki i przewidywanym
okresem uczeszczania),

7. Rachunek bankowy niepublicznego przedszkola wlasciwy do przekazania dotacji:

Nazwa banku;

....................................................................................................................................................................

--------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------

8. Osoba prowadzaca zobowigzuje si¢ do comiesigcznego skladania informacji o aktualnej liczbie
uczniéw . Rozliczenia dotacji oraz jej przeznaczenia na pokrycie wydatkéw biezacych
wynikajacych ze statutowej dzialalnoSci niepublicznego przedszkola.

...............................................................

(podpis i pieczeé osoby prowadzacej)



pieczatka niepublicznego przedszkola
Zatacznik nr 3
do Uchwaly nr  z dnia
Ciasna, dnia .....coccovvernrierreennnns
ROZLICZENIE WYKORZYSTANIA DOTACJI

otrzymanych w okresie od ..o dO .

1. Dane niepublicznege przedszkola

...................................................................................................................................................................

....................................................................................................................................................................

2. Dane osoby prawnej lub fizycznej prowadzacej niepubliczne przedszkole:
Nazwa osoby:

....................................................................................................................................................................

....................................................................................................................................................................

3. Kwota dotacji otrzymanych w okresie od .....cccovininiias A0 seiriinenisenee T 4 1 1 . |
4. Kwota wydathku sfinansowana srodkami z dotacji:
Wynagrodzenia nauczycieli: ... s

Wynagrodzenia pozostalych pracownikOw: .....c.ouerrescenrusessrsssreseseenmssnmssnas
Pochodne od wynagrodzen: .......ccccviericencnninnnnn st snssisiien ey
Oplaty 2a Media: ...
Zakup materialow 1 WyposSazenia: ... ..o oo i s
Zakup pomocy naukowych i dydakiycznych: ......cviiiiiininnininin,

WYNajem POMISSZEZEN: .. vievvuiiiiiiisiiinniis i as s

5. Kwota dotacji niewykorzystanej: ..o

6. Na dokumentach finansowych potwierdzajacych wydatki, ktére zostaly sfinansowane ze
srodkow dotacji z budzetu Gminy Ciasna nalezy zamieSci¢ opis: ,, Wydatek sfinansowany ze
Srodkéw otrzymanej dotacji z budietu Gminy Ciasna, w kwocie ....... zf, slownie: ............. ,
dotyczqey ..o (nazwa dotowanej szkoly lub placowki niepublicznej)....... ” oraz podpis i pieczeé
osoby prowadzacej.

7. Na podstawie art, 233 § 1 Kodeksu Karnego o$wiadczam, Ze powyisze dane sy zgodne ze
stanem faktycznym. '

(podpis i pieczgé osoby prowadzacej)



