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Projekt wspétfinansowany przez Unig Europejska w ramach Europejskiego
Funduszu Spotecznego

Zarzadzenie Nr RSO.SE.0050.116C.2012
Wdjta Gminy Ciasna
z dnia 03.09.2012

w sprawie wprowadzenia Regulaminu udzielania zaméwieri publicznych, ktérych wartos¢
nie przekracza wyrazone] w ziotych réwnowartosci kwoty 14.000 euro w ramach realizacji
projektu ,2 u$miechem w przyszio$¢”, wspétfinansowanego przez Unig Europejsky ze
érodkéw Europejskiego Funduszu Spotecznego w ramach Programu Operacyjnego Kapitat
Ludzki.

Na podstawie art. 30 ust. 1 i ust.2 pkt 2 ustawy z dnia 8 marca 1990 roku o samorzadzie
gminnym{Dz. U. z 2001 r. Nr 142, poz. 1591 z péin. zm.) w zwigzku z Uchwata Rady Gminy
Ciasna Nr XXIV/159/2012 z dnia 29 czerwca 2012 roku w sprawie wyrazenia zgody na
przystapienie Gminy Ciasna do realizacji projektu pn. ,,Z'uémiechem w przyszios¢” Wojt
Gminy zarzadza co nastepuje:

§1
Wprowadza sie Regulamin udzielania zaméwieri publicznych, ktérych wartos¢ nie przekracza
wyrazonej w zfotych réwnowartosci kwoty 14.000 euro w ramach realizacji projektu ,Z
uémiechem w przysztoéé” wspéifinansowanego przez Unig Europejska ze Srodkdw
Europejskiego Funduszu Spotecznego w ramach Programu Kapitat Ludzki stanowigcy
zatacznik do niniejszego Zarzadzenia.

§ 2

Zarzadzenie wchodzi w 2ycie z dniem podjecia

WO T

mgr inz. Zzistaw Kulef

.



Zatgcznik Nr 1

do Zarzadzenia Nr RSO.SE.0050.116C.2012
Wajta Gminy Ciasna

z dnia 03.09.2012

REGULAMIN

Udzielania zaméwiert publicznych, ktérych wartoéé nie przekracza wyraionej w ztotych
réownowartoéci kwoty 14.000 euro w ramach realizacji projektu : ,Z usmiechem w
przyszto$é” wspoétfinansowanego przez Unie Europejska ze S$rodkéw Europejskiego
Funduszu Spotecznego w ramach Programu Operacyjnego Kapitat Ludzki.
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1.Procedury udzielania zaméwien publicznych dotycza zamowien, ktorych warto$¢ nie
przekracza wyrazonej w ztotych réwnowartosci kwoty 14.000 euro bez podatku od
towarow i ustug.

2.Sredni kurs ztotego w stosunku do euro stanowigcy podstawe przeliczania wartosci
zamowien publicznych kazdorazowo ustalany jest na podstawie Rozporzadzenia Prezesa
Rady Ministréw w sprawie éredniego kursu ziotego w stosunku do euro stanowigcego
podstawe przeliczenia wartosci zamoéwien publicznych.

§2
Procedury udzielania zamdwier publicznych uregulowano w nastepujacy sposéb:

1. Przeprowadza sig rozpoznanie rynku w formie pisemnej, mailowej lub faxem.

2. Zapytanie ofertowe moina przekaza¢ w formie pisemnej lub mailowej lub faxem
lub zamiesci¢ na stronie internetowej lub na stronie biuletynu zamdwieti publicznych.

3. Rozeznanie rynku oznacza poréwnanie cen u ¢o najmniej trzech potencjalnych
dostawcow towardw lub ustugodawcow, z zastrzezeniem o ile na rynku istnieje trzech
potencjainych wykonawcdw. Zamowienia udziela sie wykonawcy, ktory zioiyt
najkorzystniejszg oferte .

4. Przebieg procesu rozeznania rynku, w tym uzasadnienie, ze na rynku nie istnieje
trzech potencjalnych dostawcow lub ustugodawcow jest dokumentowane przez
Zamawiajacego.

Udokumentowanie wymaga formy pisemnej i oznacza poréwnanie cen u co najmniej
trzech potencjalnych dostawcéw lub ustugodawcow z zastrzezeniem punktu 2.
Nie jest wystarczajace sporzadzenie notatki roboczej lub protokotu z przeprowadzenia



rozeznania rynku, chyba Ze notatka lub protokét potwierdzone zostang podpisem
kazdego z wymienionych w ich tresci potencjalnych dostawcoéw/wykonawcow.

5. Po otrzymaniu ofert od wykonawcow, pracownik merytoryczny zobowigzany jest do
sporzadzenia protokotu z przeprowadzonego rozeznania cenowego. Wzér protokotu
stanowi zatgcznik nr 1.

6. Z wybranym wykonawca zawiera sie umowe w formie pisemnej.

§3
Po przedstawieniu f-ry wystawionej przez wybranego Wykonawce, merytoryczny pracownik
umieszcza na niej zapis o nastepujacej tresci” zastosowano art. 4 pkt 8 ustawy Prawo
zamowien publicznych (jedn. tekst z 2010., Dz.U. Nr 113 poz. 759...)

§4
Przeprowadzenie rozeznania rynku potencjalnych wykonawcéw nie ma zastosowania w
przypadku, gdy ze wzgledu na szczegdiny charakter i rodzaj dostaw lub ustug uzasadnione jest
zlecenie realizacji zamdwienia konkretnemu Wykonawcy. Przestanki wyboru Wykonawcy
nalezy dotaczyC do protokotu.

§5
Dokumentacja z postepowania o udzielenie zaméwienia prowadzona jest przez pracownika
merytorycznego, ktéry-odpowiedzialny jest za jego realizacje i archiwizacjg dokumentacji z
realizacji zamowienia. ‘ :

§6
Zaméwienia objete niniejszym regulaminem podiegaja wpisowi do rejestru zamoéwien,
prowadzonego przez pracownika. Wzér stanowi zatacznik nr 2.




Zalaeznik nr 1
do Regulaminu udzielania zamoéwien publicznych, kiérych warto$¢ nie przekracza wyrazone} w
zlotych réwnowartosei kwoty 14.000 euro w ramach realizacji projektu ,Z u$miechem w
przysziosé” wspélfinansowanego przez Unie Europejskg ze $rodkéw Europejskiego Funduszu
Spotecznego w ramach Programu Operacyjnego Kapital Ludzki.

Protokél z postepowania o udzielenie zaméwienia o wartosci nie przekraczajgcej wyrazonej w
zlotych réwnowarto$ci kwoty 14000 euro w ramach realizacji projektu ,,Z uSmiechem w -
przyszlo$é” *» wspolfinansowanego przez Uni¢ Europejska ze Srodkéw Europejskiego
Funduszu Spolecznego w ramach Programu Operacyjnego Kapital Ludzki.
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Przedmiol ZamOWIEIIAL oy vt iier e e eireeissteranerraannsesansrersareneeannssnaneanes .

1. | Miejsce i termin skladnia ofert

Miejsce skladania ofert:
Urzad Gminy Ciasna, ul. Nowa la, 42-793 Ciasna, lub drogg e-mailowg na adres
Ciasna@ug.pl, lub faxem nr tel.34/3535105

Termin skiadania ofert uplynat wdniu .................s o godz. .........
2. | Otwarcie ofert

1. Otwarcie ofert odbylo sigw dniu ................ 0godz. ............

2. Do uptywu terminu skladania ofert zlozono ............. oferty.

3. | Informacja o spelnieniu warunkéw do udzialu w post¢epowaniu
Wymagane warunki udzialu w postgpowaniu spelnia ........ Wykonawcdw

4. | Oferty odrzucone
Odrzucono ......... ofert

5. | Najkorzystniejsza oferta
Na podstawie poréwnania ztozonych ofert wybrano oferte

Numer oferty ....co.veeiiiiii i,
Nazwa (firma) ......oovveeieiiiii e
PN | (R

Uzasadnienie wyboru:

Zamawiajgcy po dokonaniu czynnosdci oceny ofert nie podlegajacych odrzuceniu,
ztozonych w przedmiotowym postepowaniu, na podstawie kryterium cena — znaczenie
100 punktéw, wybrat jako najkorzystniejsza oferte¢ ww. Wykonawcy, poniewaz
przedstawia najnizszg taczna ceng brutto za wykonanie dostawy objetej zamowieniem
publicznym, w wysokoSci .........oooiiiiiiiiiininn

Lgczna cena brutto tej ofert czc;scmwe] miesci si¢ w kwocle jakg Zamawiajacy
przeznaczy! na sfinansowanie ZamOwienia ..........ccoovvvivinnnn
Do zaméwienia nie majg zastosowania przepisy ustawy z dnia 29 stycznia 2004r. Prawo
zamowien publicznych, art. 4 pkt 8 tejze ustawy.

.........................................................................................

{(podpis osoby sporzadzajgce] protokot) Podpis Wéjta Gminy



Zalgcznik nr 2

do Regulaminu udzielania zaméwien publicznych, ktérych warto$¢ nie przekracza wyrazonej w
zlotych réwnowartosci kwoty 14.000 euro w ramach realizacji projektu ,Z uSmiechem w
przysziosé”, wspoHinansowanego przez Uni¢ Europejska ze $rodkéw Europejskiego Funduszu
Spolecznego w ramach Programu Operacyjnego Kapitat Ludzki.

Rejestr zamdwien udzielonych w ramach realizacji projektu ,,Z uSmiechem w przyszios¢”
wspoHinansowanego przez Unie Europejskg ze $rodkéw Europejskiego Funduszu Spolecznego w
ramach Programu Operacyjnego Kapital Ludzki.

Lp. | Nazwa Wykonawcy Data Cena netto Cena Numer Numer
otrzymania brutto umowy | zlecenia
oferty '
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(podpis osoby sporzadzajacej ) Podpis Wéjta (fniny

mgr ing. Zdpistaw Kulef



