ZARZADZENIE NR RS0O.SE.120.8A.2012
WOJTA GMINY CIASNA
z dnia 07 marca 2012 r.

w sprawie Regulaminu korzystania z stuzbowego samochodu osobowego

Na podstawie art. 33 ust.3 ustawy z dnia 8 marca 1991r. 0 samorzadzie gminnym
(Dz. U. z2001r. Nr 142, poz. 1591 ze zm.) zarzadza sig, co nastepuje:

§ 1. Wprowadza sie Regulamin korzystania z stuzbowego samochodu osobowego
Urzedu Gminy Ciasna o ponizszej tresci:.

Rozdziat |
Postanowienia ogdéine.

§ 2. llekro¢ w zarzadzeniu jest mowa o:

1. Urzedzie- nalezy przez to rozumie¢ Urzad Gminy Ciasna .

2. Wojcie — nalezy przez to rozumie¢ Wéjt Gminy Ciasna.

3. Samochodzie stuzbowym — nalezy przez to rozumie¢ samochod stuzbowy
stanowigcy witasnos¢ Gminy Ciasna .

4, Uzytkowniku samochodu — nalezy przez to rozumieé Wojta lub innego pracownika
Urzedu upowaznionego do kierowania samochodem stuzbowym.

5.Kierowniku- nalezy rozumie¢ Kierownik Referatu Gospodarki Komunainej Urzedu
Gminy Ciasna.

Rozdziat i
Zasady uzytkowania samochodu stuzbowego

§ 3. 1. Samochdd stuzbowy winien by¢ wykorzystywany wytgcznie w celach
zwigzanych z realizacjg zadan dot. Gminy Ciasna.

2. Samochodem stuzbowym dysponuje Wéjt lub Kierownik Referatu Gospodarki
Komunalnej.

3. Uprawnionymi do korzystania z przejazdéw samochodem stuzbowym s3;

1) pracownicy Urzedu w celu realizacji obowigzkéw stuzbowych, wynikajacych

z peinionych funkcji lub zajmowanych stanowisk,

2) w wyjatkowych sytuacjach pracownicy jednostek organizacyjnych Gminy lub osoby
upowaznione przez Wiijta.

§ 4. Samochodem sfuzbowym moga kierowac:

1) Waijt,

2) pracownik, ktérego w ramach zakresu czynnosci, upowazniono do kierowania
samochodem stuzbowym —upowaznienie - zat. Nr 1 do zarzadzenia.

§ 5. Osoby kierujace samochodem stuzbowym podpisujg deklaracje
odpowiedzialnosci materialnej - zat. Nr 2 do zarzadzenia.

§ 6. 1. Uzytkownik samochodu zobowigzeny jest do:
1) eksploatowania samochodu z zachowaniem bezpieczernstwa i ekonomicznych
warunkéw jazdy,



2) dbania o czysto$é uzytkowanego pojazdu,

3) dokonywania codziennej obstugi technicznej samochodu,

4) w przypadku zauwazenia awarii, czy usterek — natychmiastowe zgtoszenie
Kierownikowi Referatu Gospodarki Komunalnej,

5) w przypadku wypadku drogowego, kolizji, zaistnienia kradziezy samochodu, badz
elementéw jego wyposazenia — niezwtocznego powiadomienia organu Policji oraz
zgtoszenia za posrednictwem Kierownika Referatu Gospodarki Komunalne] w
przewidzianym przepisami terminie, szkody do ubezpieczyciela.

2. Wszelkie zobowigzania wynikajgce z naruszenia przepisow ruchu drogowego
pokrywa uzytkownik samochaodu.

3.Uzytkownikowi samochodu zabrania sie udostepniania pojazdu oschom
nieupowaznionym.

4. Po zakonczonej pracy samochéd parkowany jest w obrebie siedziby Urzedu lub w
miejscu zamieszkania uzytkownika samochodu, za zgodg Wéjta lub Kierownika
Referatu Gospodarki Komunaine).

§ 7. 1. Podstawg do korzystania z samochodu jest realizacja obowigzkow
stuzbowych dot. realizacji zadan Gminy Ciasna.

2. W sytuacji potrzeby korzystania z przejazdu samochodem stuzbowym dla potrzeb
jednostki organizacyjnej Gminy Ciasna , dyrektor jednostki uzgadnia termin z Wéjtem
lub Kierownikiem .

Rozdziat ifl
Ewidencjonowanie przejazdoéw samochodu stuzbowego Urzedu oraz
rozliczanie przebiegu samochodu i zuzycia paliwa.

§ 8. 1. Ewidencjonowanie przejazddw stuzbowych prowadzone jest przez
uzytkownikéw samochodu stuzbowego na ponumerowanych kartach drogowych,
ktérych wzor stanowi - zal. Nr 3 do niniejszego zarzadzenia.

2.Kierownik sprawdza prawidfowosé wypetniania kart drogowych.

§ 9. 1. Rozliczanie przebiegu samochodu stuzbowego oraz zuzycia paliwa
dokonywane jest w okresach miesiecznych przez Kierownika , na podstawie kart
drogowych, o ktérych mowa w § 8 ust.1 oraz miesiecznych kart pracy samochodu,
ktorych wzér stanowi — zat. Nr 4 do niniejszego zarzadzenia.

2. Miesieczng karte pracy samochodu wypetnia uzytkownik samochodu, a kontrole
nad prawidiowoscia jej wypetiania sprawuje Kierownik.

3. Uzytkownik samochodu, niezwtocznie po zakoriczeniu miesiaca przekazuje
Kierownikowi miesigczng karte pracy samochodu stuzbowego.

§ 10. Urzad ponosi peine koszty z tytutu eksploatacji i utrzymania samochodu
stuzbowego.

§ 11. Zobowigzuje sie kierownikow komérek organizacyjnych Urzedu Gminy do
zapoznania z trescig zarzadzenia podlegtych pracownikow.

§ 12. Zarzgdzenie wchodzi w 2zycie z dniem podpisania.



Zalgcznik Nr 1

do Zarzgdzenia Nr RSO.SE. 120.8A.2012
Wéjta Gminy Ciasna

z dnia 07.03.2012r.

UPOWAZNIENIE
do kierowania samochodem stuzbowym
UpOoWazniam.........co.ivviiiiniie e e e

.................................................................................................................

(stanowisko stuzbowe, nazwa jednostki organizacyjnej)
legitymujacego sie dowodem osobistym serii ..........ccccoeeeees oo

8 S OO P TP UU SR UUPUROPRTRR
WYSTAWIONYM PIZEZ ..ottt s e e ee e sbe e

oraz prawem jazdy kat. ...............ccco i | SRS ,
ktéry posiada wazne okresowe badania lekarskie dodnia .........c..cccoceiiiveinn, ,

do prowadzenia samochodu stuzbowego marki

Upowazniony zobowigzany jest do przestrzegania zasad okreslonych
w ZarzadzeniuNr ................ Wojta Gminy Ciashaazdnia............

{podpis i pi j’c‘}f
Otrzymuja; mgr ing. Zayisiaw Kulef
1) upowazniony pracownik
2) afa-2 szt.

Janusz Bariski
Sk
Kt-zrez_é_



Zalgcznik Nr 2

do Zarzadzenia Nr .......
Wajta Gminy Ciasna
zdnia .............. 2012r.

DEKLARACJA
odpowiedzialnosci materialnej

W zwigzku z upowaznieniem do korzystania w celach sfuzbowych z samochodu stuzbowego:
Marki cooceecvneeiiniicienne 0 NUMETZE IEJeSraACYJNYM .cevrvmnreseenrisiirsisnseerenesins , oswiadczam, ze

przyjmuje odpowiedzialno$¢ materialng za powierzony samochod (art. 114 i art. 122 ustawy z
dnia 26 czerwca 1974 r. Kodeksu pracy (Dz. U. Z 1998 r. Nr 21, poz. 94 ze zm.).
Zobowiazuje si¢ jednoczesnie do przestrzegania warunkéw eksploatacji ww. samochodu
stuzbowego.

..............................................

(czytelny podpis uzytkownika )

Zatwierdzenie przyjecia deklaracji:

(podpis i pieczet)
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Zalgeznik nr 4
do Zarzqdzenia Nv RSO.SE. 120.84.2012
Wojta Gminy Ciasna

Miesi¢czna karta pracy samochodu
nr rej.l“‘.."-“"...l.l.'Illl...lll....l...ll.l.l.ll

ZA MIESIAC vveeurinierrinravarsrsrarsnssararssores FOK cavervnnnae

z dnia 07.03.2012r

Data Nr Stan Przebieg | Stan paliwa | Stan Ilosé Zuzycie paliwa
karty | licznika km przy paliwa paliwa
otrzymaniu | przy zakup.w _
. Wg normy | Rzeczywiste | Oszezed- | Przekro-
karty Zwrocie danyl.n noset czenia
karty okresie
hY
J
LN
J
Razem

Norma zuzycia na 100 km przebiegu
Rzeczywiste zuzycie na 100 km przebiegu

...........

--------------------------

------

WO

mgr ing, Zgaistaw Kulef




