ZARZADZENIE NR RSO.SE.120.5.2012

Wéjta Gminy Ciasna
z dnia 23 stycznia 2012r.

w sprawie zatwierdzenia planu kontroli wewnetrznej na rok 2012

Na podstawie art. 33 ustawy z dnia 8 marca 1990 r., o samorzadzie gminnym
(j.1. 22001 r. Dz. U. Nr 142, poz. 1591 z pdz. zm.) w zwigzku z §17 pkt 6 regulaminu
Organizacyjnego Urzedu Gminy Ciasna z dnia 01.10.2003 r., a takze § 3 zarzadzenia
Wéjta Gminy Ciasna nr 111/2007 z dnia 14.11.2007 r. w sprawie regulamlnu kontroli
wewnetrznej zarzgdzam c¢o nastepuje :

§1

Ustalam plan kontroli wewnetrznej na 2012 r. stanowiacy zatacznik do niniejszego
Zarzadzenia.

§2

Wykonanie zarzadzenia powierzam Sekretarzowi Gminy i Kierownikom Referatow
Urzedu Gminy Ciasna.

Naktadam obowigzek na .osoby zobowigzane do prowadzenia kontroli wewnetrznej
do zgromadzenia dokumentacji z kontrolowanej sprawy w aktach opisanych hastem
klasyfikacyjnym ,Kontrole wewnetrzne w podmiocie”.

§3

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem wydania.




Zatacznik do zarzadzenia nr RSO.SE.120.5.2012
Wajta Gminy Ciasna
z dnia 23 stycznia 20121,

PLAN KONTROLI WEWNETRZNEJ

W URZEDZIE GMINY CIASNA W 20121,

Lp. | Termin Tematyka Kontrolujacy | Uwagi
1. Luty Realizacja Instrukcji kancelaryjnej w | Sekretarz
obowigzku rejestrowania uchwat Gminy
Rady Gminy
2. Maj Czerwiec | Wywigzywanie si¢ z obowiazku Sekretarz
Listopad udostepniania informacji publicznej Gminy
okreslonego w ustawie o dostgpie do
informacji publicznej
3. Czerwiec Terminowos¢ zatatwiania wydawania | Seckretarz
zaswiadczen Gminy
4. Listopad/ Terminowosé zatatwiania Sekretarz
Grudzien indywidualnych spraw Gminy
administracyjnych prowadzonych
dtuzej niz dwa miesigce
5. Listopad Procedura zamodwienia publicznego Kierownik
na zakup opatu Gospodarki
Komunalne;j
6. Grudzien Realizacja umowy na wydatki Skarbnik
biezace w Referacie Gospodarki Gminy

Komunalnej
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