KaA/MIb/0932/21/11
Egzemplarz nr 1

PROTOKOL KONTROLI

z kontroli problemowej przeprowadzonej w Gminie Ciasna z stedzibg przy ul. Nowej la,

42-793 Ciasna.

REGON: Urzgdu Gminy Ciasna 000531803,
NIP: Urzedu Gminy Ciasna 575-10-26-020.
[akta kontroli str.28-29]
- Kierownik jednostki kontrolowane;:
- Zdzistaw Kulej ~ Wéjt Gminy Ciasna, petniacy swoja funkcj¢ w poprzedniej kadencji od
dnia 5 grudnia 2006 r. , w obecnej kadencji od dnia 6 grudnia 2010 .
‘ [akta kontroli str.30-32b]
Odpowiedzialne osoby za kontrolowany zakres zadan:
w zakresie dziatalnosci Urzedu Stanu Cywilnego:
- Albina Pogoda - Sekretarz Gminy Ciasna, pelnigca swoja funkcje od dnia 1 lipca 2007 r.
[akta kontroli str.33-39]
w zakresie wykorzystania dotacji przeznaczonej na zadania zlecone gminom:
- Urszula Szukalska - Skarbnik Gminy Ciasna, pelniaca swoja funkcje od dnia 21 sierpnia
2003 r.
[akta kontroli str.40-43]
w zakresie utrzymania czystosci i porzadku w gminach:
- Grzegorz Konicki — Kierownik Referatu Gospodarki Komunalnej, pelniacy swojg funkcje
od dnia 1 pazdziernika 2003 r.
| [akia kontroli str.44-46]
Kontrole w dniach od 04.05.2011 r. do 17.05.2011 r. w siedzibie Urzedu Gminy oraz Urzedu
Stanu Cywilnego w Ciasnej przeprowadzilj:
- . — inspektor wojewodzki, jako przewodniczaca zespolu kontrolnego,
na podstawie upowaznienia do kontroli nr KA/ITb/0939/52/11 z dnia 29.04.2011 r.
[akta kontroli str.2]
- -~ inspektor wojewodzki, na podstawie upowaznienia do kontroli

nr KA/TIb/0939/53/11 z dnia 29.04.2011 1.
[akta kontroli str. 4]




Temat kontroli i okres objety kontrola:

Realizacja zadan zleconych administracji rzadowej w wojewodztwie:

1. Ocena realizacji zadaf z zakresu dzialalno$ci Urzedu Stanu Cywilnego - Prawo o aktach
stanu cywilnego.

2. Ocena realizacji zadan z zakresu przepiséw dotyczacych zmiany imienia i nazwiska,

3. Ocena prawidlowosci wykorzystania dotacji przeznaczonej na zadania zlecone gminom
(dziat 750, rozdziat 75011) - przestrzeganie przepiséw ustawy z 29 stycznia 2004 r. Prawo
zamowien publicznych oraz przepiséw wykonawczych w ww. zakresie.

4. Ocena realizacji zadan dotyczacych wydawania przez Wojta zezwolen na prowadzenie
przez przedsigbiorcéw dzialalnosci w zakresie: odbierania odpadéw komunalnych od
wiasciciela nieruchomosci, oprdzniania zbiornikéw bezodplywowych 1 transportu
nieczystosci ciektych, ochrony przed bezdomnymi zwierzetami, prowadzenia schronisk dla
bezdomnych zwierzat, a takze grzebowisk i spalarni zwlok zwierzgcych i ich czgsel.

Okres objety kontrolg: 1.01. 2010 r. —31.12. 2010r.

W trakcie czynno$ci kontrolnych ustalono, co nastepuje:

W kontrolowanym okresiec w Urzedzie Gminy Ciasna obowigzywal Regulamin

Organizacyjny wprowadzony Zarzadzeniem Wojta Gminy Ciasna Nr 48/2003 z dnia
1 pazdziernika 2003 r. wraz ze zmieniajacymi zarzadzeniami, zgodnie z ktérym:

- na podstawie § 26 zadania wynikajgce z ustawy Prawo o aktach stanu cywilnego
oraz ustawy o zmianie imienia i nazwiska, realizowat Urzad Stanu Cywilnego, podlegajacy
bezposrednio Sekretarzowi Gminy Ciasna,

- na podstawie § 23 rozliczenie wykbrzystania dotacji przeznaczonej na zadania zlecone
gminom (dziat 750, rozdzial 75011), realizowal Referat Budzetowo — Finansowy, podlegajacy
bezposrednio Skarbnikowi Gminy Ciasna,

- napodstawie § 24 zadania w zakresie: odbierania odpadéw komunalnych od wiasciciela
nieruchomosci, oprozniania zbiormikéw bezodptywowych i transportu nieczystosci cieklych,
ochrony przed bezdomnymi zwierzetami, prowadzenia schronisk dla bezdomnych zwierzat,
a takze grzebowisk i spalarni zwlok zwierzecych i ich czgsci, realizowal Referat Gospodarki

Komunalnej, podlegajacy bezposrednio Kierownikowi Referatu Gospodarki Komunalne;j.
[akta kontroli str.47-54]
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I. Ocena realizacji zadan z zakresu administracji rzadowej w wojewodztwie

wynikajacych z ustawy z dnia 29 wrzesnia 1986 r. Prawo o aktach stanu cywilnegol.

Zadania wynikajace z ustawy Prawo o aktach stanu cywilnego w Gminie Ciasna
wykonywane byly przez:
- Danute Tatar - z-ce Kierownika Urzedu Stanu Cywilnego w Ciasnej, powolang na
stanowisko uchwatg Rady Gminy w Ciasnej Nr46/VIII/91 z dnia 5.02.1991 r.,
- Grazyne Malczak - drugiego z-c¢ Kierownika Urzedu Stanu Cywilnego w Ciasnej,
powolana na stanowisko uchwata Rady Gminy w Ciasnej Nr46/VIII/91 z dnia 5.02.1991r.
L [akta kontroli str.55-66]
W okresie objetym kontrola w Urzedzie Stanu Cywilnego w Ciasnej zarejestrowano
nastepujacg iloéé zdarzen:
- sporzadzono - 11 aktéw urodzenia,
- sporzadzono - 40 aktéw malzenstwa,
- sporzadzono - 44 akty zgonu,
- wydano - 524 odpiséw aktéw stanu cywilnego; w tym: 37 na drukach wielojgzycznych,
- wydano - 1 zaswiadczenie o dokonanych w ksiggach stanu cywilnego wpisu lub ich braku,
- wydano - 24 za$wiadczenia stwierdzajace brak okolicznosci wylaczajacych zawarcie
matzenstwa dla o0s6b zawierajacych zwiazek malzenski podlegajacy prawu
wewnetrznemu kosciota albo innego zwiazku wyznaniowego,
- wydano - 4 za$wiadczenia, Zze obywatel polski moze zawrze¢ malzefistwo za granica,
- przyjeto - 1 odwiadczenie o uznaniu dziecka,
- przyjeto - 1 zgloszenie do protokotu dziecka urodzonego poza miejscem zdarzenia,
- wyslano - 151 zawiadomiefh w celu umieszczenia przypiskéw i wzmianek dodatkowych
w aktach stanu cywilnego,
- otrzymano -103 zawiadomienia w celu naniesienia przypiskéw do aktéw stanu cywilnego,
- wydano - 36 decyzji administracyjnych; w tym:
- w sprawie sprostowania aktu - 2,
- w sprawie uzupelnienia aktu - 6,
- w sprawie sprostowania aktu i uzupetnienia akftu - 8,
- w sprawie wpisania zagranicznego aktu do polskich ksiag stanu cywilnego - 20.
[akta kontroli str.67]
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Sporzadzono w  kontrolowanym okresie 11 aktow urodzenia, wszystkie stanowity
transkrypcje aktéw zagranicznych.
Wybrano metoda losowa celem skontrolowania 4 akty urodzenia wraz z ich aktami
zbiorowymi.
W wyniku analizy stwierdzono, ze akty sporzadzone zostaty zgodnie z przepisami ustawy
z dnia 29 wrzeénia 1986 r. Prawo o aktach stanu cywilnego®, rozporzadzenia Ministra Spraw
Wewngtrznych i Administracji z dnia 26 pazdziernika 1998 r. w sprawie szczegdlowych
zasad sporzadzania aktéw stanu cywilnego, sposobu prowadzenia ksiag stanu cywilnego, ich
kontroli, przechowywania i zabezpieczenia oraz wzoréw aktow stanu cywilnego, ich odpiséw,
zaswiadczen i protokotéw” oraz rozporzadzenia Prezesa Rady Ministréw w sprawie instrukcji
kancelaryjnej dla organéw gmin i zwiazkéw miedzygminnych z dnia 22 grudnia 1999 r.*
[akta kontroli str.68-70]
Sporzadzono w okresie objetym kontrola 44 akty zgonu.
Wybrano metods losowa celem skontrolowania 12 aktéw zgonu wraz z ich aktami
zbiorowymi.
W wyniku analizy dokumentacji Zrédlowej stanowigcej podstawe sporzadzenia aktu
stwierdzono, ze akty zgonu zostaly sporzadzone zgodnie z przepisami ustawy z dnia
29 wrzesnia 1986 1. Prawo o aktach stanu cywilnego®, rozporzadzenia Ministra Spraw
Wewnetrznych i Administracji z dnia 26 pazdziernika 1998 r, w sprawie szczegélowych
zasad sporzadzania aktéw stanu cywilnego, sposobu prowadzenia ksiag stanu cywilnego, ich
kontroli, przechowywania i zabezpieczenia oraz wzor6w aktéw stanu cywilnego, ich odpisow,
zadwiadczen 1 protokoh’)w‘s, rozporzadzenia Ministra Zdrowia z dnia 7 grudnia 2001 r.
w sprawie wzoru karty zgonu oraz sposobu jej wypelniania’ oraz rozporzadzenia Prezesa
Rady Ministrbw w sprawie instrukcji kancelaryjnej dla organéw gmin i zwiazkow
miedzygminnych z dnia 22 grudnia 1999 r.2
[akta kontroli str.71-73]
Sporzadzono w kontrolowanym okresie 40 aktéw matzefstwa,

Wybrano metoda losows celem skontrolowania 10 aktow malzenstwa wraz z ich aktami

Zbiorowymi.
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Analiza wykazala, ze podstawg sporzadzenia 5 aktéw matzenstwa byly zaswiadczenia
sporzadzone, zgodnie z art. 8 § 2 Kodeksu rodzinnego i opickuficzego, 2 akty stanowity
transkrypcje aktow zagranicznych, 2 akty zostaly sporzadzone na podstawie art. 61 ust. 1
Prawo o aktach stanu cywilnego’.
W wyniku analizy dokumentacji Zrédlowej stanowiacej podstawe sporzadzenia aktow
malzenstwa stwierdzono, ze¢ akty malzefnstwa sporzadzone zostaly zgodnie z przepisami:
ustawy z dnia 29 wrzesnia 1986 r. Prawo o aktach stanu cywilnego'®, ustawy z dnia 25 lutego
1964 r. Kodeks rodzinny i opiekuficzy'', rozporzadzenia Ministra Spraw Wewnetrznych
i Administracji z dnia 26 paZzdziernika 1998 r. w sprawie szczeg6élowych zasad sporzadzania
aktow stanu cywilnego, sposobu prowadzenia ksiag stanu cywilnego, ich kontroli,
przechowywania i zabezpieczenia oraz wzordéw aktéw stanu cywilnego, ich odpiséw,
za$wiadezen i protokoléw'?, obwieszczenia Ministra Spraw Wewnetrznych i Administracji
w sprawic ogloszenia wykazu stanowisk, ktérych zajmowanie upowaznia do sporzadzenia
za$wiadczenia stanowigcego podstawe sporzadzenia aktu malzenstwa zawartego w sposéb
okreslony w art. 1 § 2 i 3 Kodeksu rodzinnego i opiekuriczego z dnia 14 maja 2004 1. oraz
rozporzadzenia Prezesa Rady Ministréw w sprawie instrukeji kancelaryjnej dia organow gmin
i zwiagzkéw miedzygminnych z dnia 22 grudnia 1999 rt

[akta kontroli str.74-75]
W trakcie kontroli ustalono, ze w 2010 r. w Urzedzie Stanu Cywilnego w Ciasnej
nie zarejestrowano nastgpujacych zdarzen:
- mnie przyjeto oéwiadczenia o wstapieniu w zwigzek malzenski obywatela polskiego
z cudzoziemcem,
- nie wystapiono z wnioskiem o skrocenie terminu oczekiwania na zawarcie maizefistwa od
dnia zlozenia pisemnego zapewnienia, tym samym nie wydano w sprawie decyzji
administracyjne;j,
- nie przyjeto o§wiadczenia o wstapieniu w zwiazek matzenski poza lokalem USC w Ciasnej.

[akta kontroli str.76]

Zaswiadczenia stwierdzajace brak okolicznosci wylaczajacych zawarcie malzefistwa,
wydane na podstawie art. 4! Kodeksu rodzinnego i opiekuficzego'’, zaewidencjonowano

w rejestrze pod Nr 5131 /2010, wydano w kontrolowanym okresie 24 zaswiadczenia.
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[akta kontroli str.77]

Zaswiadczenia o zdolnosci prawnej do zawarcia malzeristwa za granica, zarejestrowane byly
w teczce Nr 5133 /2010, spis spraw zawieral 4 pozycje.

W wyniku kontroli 2 losowo wybranych zaswiadczen stwierdzono, ze wydane zostaly na
whiosek w oparciu o zapewnienia 0sob ubiegajacych si¢ o nie, do wnioskéw dotaczone byty
akty urodzenia, zgodnie z przepisami ustawy z dnia 29 wrzesnia 1986 r. Prawo o aktach stanu

cywilnego'®.
[akta kontroli str. 78]

Urzad Stanu Cywilnego w Ciasnej prowadzil rejestr zawiadomien o przypiskach do akt stanu
cywilnego Nr 5156/2010 wraz ze spisem spraw, zgodnie z rozporzadzeniem Prezesa Rady
Ministréw w sprawie instrukeji kancelaryjnej dla organéw gmin i zwiazkéw migdzygminnych
z dnia 22 grudnia 1999 r."” W kontrolowanym okresie wplynely 103 zawiadomienia
z innych USC. Wybrano losowo ze spisu spraw 5 zawiadomien oraz skontrolowano czy ich
tre$¢ zostala naniesiona do aktéw. Stwierdzono, ze przypiski zostaly naniesione do aktow
staﬁu cywilnego, zgodnie z trescia.
Urzad Stanu Cywilnego w Ciasnej prowadzit ewidencje wyslanych zawiadomien,
w kontrolowanym okresie wystano do innych USC 151 zawiadomien celem umieszczenia
przypiskow w aktach stanu cywilnego.

[akta kontroli str. 79]
Ksiggi stanu cywilnego w Urzedzie Stanu Cywilnego w Ciasnej prowadzone byly oddziehie
do kazdego rodzaju akt. Akty stanu cywilnego sporzadzone zostaly na luznych drukach,
zapisanych kolejno, bez pozostawiania stron nie zapisanych, na obowiazujacych drukach,
przy wykorzystaniu systemu komputerowego.
Dla poszczego6lnych aktéw prowadzone bylty akta zbiorowe rejestracji stanu cywilnego:
- akta zbiorowe urodzeri - rejestr USC 5130/ 1-11 /2010,
- akta zbiorowe malzenstw - rejestr USC 5131/ 1- 40 /2010,
- akta zbiorowe zgondéw - rejestr USC 5132/ 1- 44 /2010,
sprawy byly kolejno oznaczone numerem nadanym aktowi stanu cywilnego, zgodnie
z rozporzadzeniem Prezesa Rady Ministréw z dnia 22 grudnia 1999 r. w sprawie instrukcji
kancelaryjnej dla organéw gmin i zwiazkéw miedzygminnych.'®
Na koniec roku 2010 ksiggi stanu cywilnego zostaty zamknigte poprzez wpisanie stosownej

adnotacji na kolejnej stronie po ostatnio sporzadzonym akcie w roku kalendarzowym.

" Dz.U. z 2004 r. Nr 161, poz. 1688 z pozn.zm
"Dz.U.z 1999 1. Nr 112, poz. 1319
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Skorowidze alfabetyczne do poszczegblnych rodzajow aktoéw stanu cywilnego prowadzone
byly w systemie komputerowym.

Ksiggi stanu cywilnego, akta zbiorowe rejestracji stanu cywilnego oraz skorowidze
prowadzone byly zgodnie z przepisami rozporzadzenia Ministra Spraw Wewngtrznych
i Administracji z dnia 26 pazdziernika 1998r. w sprawie szczegolowych zasad sporzadzania
aktéw stanu cywilnego, sposobu prowadzenia ksiag stanu cywilnego, ich kontroli,
przechowywania i zabezpieczenia oraz wzoréw aktéw stanu cywilnego, ich odpisow,

za$wiadczeri i protokotow'?,
[akta kontroli str.80]

Urzad Stanu Cywilnego w Ciasnej prowadzit ewidencj¢ wnioskow o wydanie odpiséw aktéw
stanu cywilnego w postaci dwoch rejestrow:
- RSO.USC 5140/2010 — wnioski o wydanie odpisu skréconego, spis zawieral 486 pozycii,
-RSO.USC 5141/2010 — wnioski o wydanie odpisu zupelnego, spis zawieral 38 pozycji,
zgodnie z jednolitym rzeczowym wykazem akt dla organéw gmin i zwiazkow
miedzygminnych, stanowiacym zalacznik do rozporzadzenia Prezesa Rady Ministrow
w sprawie instrukcji kancelaryjnej dla organéw gmin i zwigzkéw migdzygminnych z dnia
22 grudnia 1999 .2
Sprawdzono realizacje 20 losowo wybranych wnioskéw. Stwierdzono, Zze odpisy zostaly
wydane podmiotom i osobom uprawnionym w celu otrzymania odpisu aktu stanu cywilnego,
na podstawie art. 83 ustawy Prawo o aktach stanu cywilnego?',

fakta kontroli str. 81]
Za-ca Kierownika Urzedu Stanu Cywilnego w Ciasne] w kontrolowanym okresie przyjat
1 o$wiadczenie o uznaniu dziecka przez ojca.
Stwierdzono, ze o$wiadczenie zostalo przyjete zgodnie z przepisami Kodeksu rodzinnego
i opickuficzego® oraz ustawy Prawo o aktach stanu cywilnego.?? '

[akta kontroli str. 82]
W USC w Ciasnej nie zarejestrowano w kontrolowanym okresie w polskich ksiggach stanu
cywilnego zdarzen ktdre nastgpily za granica i nie zostaly zarejestrowane w zagranicznych

ksiegach stanu cywilnego, na podstawie art. 70 Prawo o aktach stanu cywilnego®*.

[akta kontroli str.83]
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W wyniku przeprowadzonych ogledzin pomieszezen Urzedu Stanu Cywilnego w Ciasnej
stwierdzono, Zze pomieszczenie w ktorym przechowywane byly ksiegi stanu cywilnego
nie bylo wyposazone w urzadzenie kontrolujace wilgotnosé powietrza. W trakcie kontroli
zakupiono higrometr cyfrowy z termometrem i umieszczono go w pomieszczeniu —
archiwum,
Stwierdzono, ze akty oraz ksiegi stanu cywilnego przechowywane oraz zabezpieczone sa
zgodnie 7z wymogami okreslonymi w rozporzadzeniu Ministra Spraw Wewnetrznych
i Administracji z dnia 26 paZdziernika 1998r. w sprawie szczegétowych zasad sporzadzania
aktéw stanu cywilnego, sposobu prowadzenia ksigg stanu cywilnego, ich kontroli,
przechowywania i zabezpieczenia oraz wzoréw aktdow stanu cywilnego, ich odpiséw,
zaswiadczen i protokotow?.

[akta kontroli str.84-87]
Sprawdzono prawidlowo$é wydanych decyzji administracyjnych w sprawie sprostowania
i uzupelnienia aktu stanu cywilnego.
Ewidencja spraw byla prowadzona w postaci rejestru Nr  5135/2010, zgodnie
z rozporzadzeniem Prezesa Rady Ministrow w sprawie instrukcji kancelaryjnej dla organow
gmin i zwigzkéw miedzygminnych z dnia 22 grudnia 1999 r.%®, w ktérym Zrejestrowano
16 spraw. Poddano kontroli 4 losowo wybrane ze spisu sprawy.
Wyniki analizy wykazaty, ze decyzje wydane zostaly zgodnie przepisami ustawy z dnia
29 wrzesnia 1986 r. Prawo o aktach stanu cywilnego®’ oraz ustawy z dnia 14 czerwca 1960 r.
Kodeks postepowania administracyjnego™.
Ponadto stwierdzono, Ze tresci decyzji zostaly naniesione w prawidtowy sposob jako
wzmianki dodatkowe do aktéw stanu cywilnego.

[akta kontroli str.88-89]
Sprawdzono prawidlowos¢ prowadzenia postgpowan i wydanych decyzji administracyjnych
dotyczacych wpisania tresci zagranicznych aktéw do polskich ksiag, na podstawie art. 73
ust.1 Pasc.
Ewidencja spraw byla prowadzona w postaci rejestru Nr 5150/2010, zgodnie
z rozporzadzeniem Prezesa Rady Ministréw w sprawie instrukcji kancelaryjnej dla organow
gmin i zwiazkéw migdzygminnych z dnia 22 grudnia 1999 r.”, w ktérym zrejestrowano

20 spraw. Poddano kontroli 3 losowo wybrane ze spisu sprawy.
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Wyniki analizy wykazaty, ze decyzje wydane zostaly zgodnie przepisami ustawy z dnia
29 wrzesnia 1986 r. Prawo o aktach stanu cywilnego®® oraz ustawy z dnia 14 czerwca 1960 r.
Kodeks postgpowania administracyjnego”".

[akta kontroli str.90]
W trakcie kontroli ustalono, ze w 2010 r. w Urzgdzie Stanu Cywilnego w Ciasnej
nie wydane zostaly decyzje administracyjne w sprawie:
- odtworzenia aktu, na podstawie art. 34 1 35 Poasc,
- skreslenia aktu, na podstawie art. 37 Poasc,
- odmowy wydania odpisu aktu stanu cywilnego, na podstawie art. 7 ust. 1, pkt 2 w zwiazku

Z art. 83 Poasc.
[akta kontroli str.91]

Kontrola realizacji zadan z zakresu administracji rzadowej w wojewodztwie wynikajacych
z ustawy z dnia 29 wrzesnia 1986 r. Prawo o aktach stanu cywilnego®® w Gminie Ciasna
zostala przeprowadzona przez Wojewodg Slaskiego, po raz pierwszy.

[akta kontroli str.290]
II. Ocena realizacji zadan z zakresu administracji rzadowej w wojeWédztwie

wynikajacych z ustawy z dnia 17 pazdziernika 2008 r. 0 zmianie imienia i nazwiska™,

Zadania wynikajace z ustawy o zmianie imienia inazwiska w Gminie Ciasna
wykonywane byly przez:
- Danute Tatar - z-c¢ Kierownika Urzgdu Stanu Cywilnego w Ciasnej, powolang na
stanowisko uchwata Rady Gminy w Ciasnej Nr 46/VIII/91 z dnia 5.02.1991 r.,
- Grazyne Malczak - drugiego z-c¢ Kierownika Urzedu Stanu Cywilnego w Ciasnej,
powolang na stanowisko uchwata Rady Gminy w Ciasnej Nr46/VIII/91 z dnia 5.02.1991r.
[akta kontroli str.55-66]
Sprawdzono prawidiowos¢ prowadzonych postgpowan i wydanych decyzji
administracyjnych w sprawie zmiany imienia i nazwiska.
Ewidencja spraw prowadzona byla w postaci rejestru Nr RSO USC Nr 5137 / 2010, zgodnie
z rozporzadzeniem Prezesa Rady Ministrow w sprawie instrukcji kancelaryjnej dla organow

gmin i zwiazkéw migdzygminnych z dnia 22 grudnia 1999 .

¥ Dz, U.2 2004 r. Nr 161, poz. 1688 z poin. zm.
¥ Dz, U.z 2000 1. Nr 98, poz. 1071 2 pdzn. zm.
%2 Dz U. 2 2004 r, Nr 161, poz. 1688 z pézn. zm,
%Dz.U. 22008 r. Nr 220, poz. 1414

"Dz.U. z 1999 1. Nr 112, poz. 1319
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W kontrolowanym okresie wplynely 2 pisemne wnioski o zmiane nazwiska.
W wyniku analizy wnioskéw stwierdzono, ze zawieraly dane osoby ktérych zmiana
dotyczyta, do wnioskéw dotaczone zostaty wiasciwe dokumenty.

Z-ca Kierownika USC w Ciasnej wydat 2 decyzje o zmianie nazwiska.

Wyniki analizy wykazaly, ze decyzje wydane zostaly zgodnie przepisami ustawy z dnia
17 pazdziernika 2008 r. o zmianie imienia i nazwiska® oraz ustawy z dnia 14 czerwcal960 r.

Kodeks postgpowania administracyjnego®®.
[akta kontroli str.92-93]

Kontrola realizacji zadan z zakresu administracji rzadowej w wojewodziwie wynikajacych
z ustawy z dnia 17 pazdziernika 2008 r. o zmianie imienia i nazwiska®’ w Gminie Ciasna
zostata przeprowadzona przez Wojewode Slaskiego, po raz pierwszy.

[akta kontroli str. 290/
1. Ocena prawidlowosci wykorzystania dotacji przeznaczonej na zadania zlecone
gminom (dzial 750, rozdzial 75011) - przestrzeganie przepiséw ustawy z 29 stycznia

2004r. Prawo zaméwien publicznych oraz przepiséw wykonawcezych.

Zadania we wskazanym powyzej zakresie w Gminie Ciasna wykonywane byly przez:
- Lidi¢ Mnich - inspektora ds. ksiegowosci,
- Jolant¢ Rose — podinspektora ds. obshugi kasy,

- Zofig Wos - inspektora ds. ksiggowosci budzetowej i ptac.
[akta kontroli str.94-96]

W trakcie kontroli ustalono, ze system kontroli finansowej Gminy Ciasna spelniat
wymagania art. 10 ustawy z dnia 29 wrzeénia 1994r. o rachunkowosci®.
Polityka rachunkowosci byla aktualizowana, funkcjonowat system kontroli finansowej
obejmujacy zasady kontroli finansowej, ewidencji ksiegowej, obiegu i kontroli dokumentéw.

[akta kontroli str. 97]
Ksiggi rachunkowe w Gminie Ciasna byly prowadzone przy uzyciu programu

komputerowego firmy MiCOMOP Systemy Komputerowe - Bozena Nowak - Szymura.
fakta kontroli str.98-106]

* Dz.U. 2 2008 . Nr 220, poz. 1414
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¥ Dz.U. 22008 1. Nr 220, poz. 1414
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Plan dotacji na 2010 r. w wysokosci 45 074,00 zt wprowadzony zostal do budzetu gminy
Uchwatg Rady Gminy Nr XLI/278/2009 z dnia 29 grudnia 2009 r. w sprawie uchwalenia
budzetu Gminy Ciasna na rok 2010.

Na wynagrodzenia i pochodne zaplanowano kwotg 43 074,00 zl, na pozostale wydatki
zwigzane z realizacja zadan zleconych 2 000,00 zi.

W trakcie rtoku plan dotacji byl zwiekszony Decyzja Wojewody Slaskiego
Nr B/1/3011/148/10 z 21 maja 2010 r. Do budzetu Gminy zwigkszenie planu dotacji zostato
wprowadzone Zarzadzeniem Wojta Gminy Ciasna Nr RBF 30015/65/2010 z dnia
31 maja 2010 r. Po zmianach plan dotacji w dziale 750, rozdziale 75011 wynosit

45 934,00 zl.
[akta kontroli str. 107-125]

Po stronie wydatkowej zmiany planu dokonywane byly Decyzjami Wojta Gminy Ciasna
sprawie przyjecia zmian planu finansowego budzetu na rok 2010:

Nr RBF 3015/20/2010 z dnia 31 maja 2010 r.

Nr RBF 3015/26/2010 z dnia 30 czerwca 2010 1.

Nr RBF 3015/65/2010 z dnia 23 grudnia 2010 r.

[akta kontroli str.133-136,139-140]

W trakcie kontroli ustalono, ze Gmina Ciasna posiadala dwa rachunki bankowe.
[akta kontroli sir. 132
Dotacja zostala przekazana przez Slaski Urzad Wojewoédzki w kwocie 45 934,00 zt
w 27 czesciach w kolejnych miesigcach 2010 roku, w tym 13 przelewdw na kwotg
40 090,00 zt dotyczylo zadan administracji rzadowej nadzorowanych przez Wydzial Spraw
Obywatelskich i Cudzoziemcéw SUW, 14 przelewdw dotyezylo zadar administracji rzadowej
nadzorowanych przez Wydzial Infrastruktury oraz Wydzial Bezpieczenstwa 1 Zarzadzania

Kryzysowego SUW.

[akta kontroli str. 133-136,139-140]
Kontrole przeprowadzono na podstawie zapiséw konta 133 ,rachunek budzetu” wedlug
podziatek klasyfikacji budzetowej oraz dokumentdéw zrodiowych. Po dokonaniu analizy
zapis6w stwierdzono, ze wszystkie dowody byly ewidencjonowane na kontach 133 ,,rachunek

budzetu” strona Wn /901 ,, dochody budzetu” strona Ma.
[akta kontroli str.137-138]
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Sprawdzono wydatkowanie i dokumentowanie poszczegélnych wydatkow.

Kontrole przeprowadzono na podstawie zapisdéw konta 130 ,rachunek biezacy jednostek
budzetowych” wedtug podziatek klasyfikacji budzetowej oraz dokumentéw Zrédtowych.
Wydatki w § 4410 ,podréze stuzbowe krajowe” w 2010 r. wynosity 1014,59 z
i dotyczyly realizacji zadan nadzorowanych przez Wydziat Spraw Obywatelskich

i Cudzoziemcow Slaskiego Urzedu Wojewddzkiego.
[akta kontroli str.140-151]

Badaniem objeto wszystkie dowody ksiegowe w § 4410,
W poszczegélnych kwartatach objetych kontrola wydatki przedstawiaty sie nastepujaco:
1. kwartat 2010 r. ~ 195,55 z}
2. kwarta}2010r. - 165,47 zt
3. kwartat 2010r. - 220,62 zt
4. kwartat 2010 1. -_432.95
razem 1014 59 zt
Kwoty byly zgodne z danymi wykazanymi w kwartalnych sprawozdaniach Rb-50.
Zwrot poniesionych kosztow podrézy nastgpowal z kasy. W wyniku weryfikacji raportow
kasowych stwierdzono, ze wszystkic wyplaty miaty odzwierciedlenie w raportach kasowych.
Wydatki zostaly ujete w ksiegach na kontach:
101 ,Kasa” strona Ma /234 ,Pozostate rozrachunki z pracownikami ,, strona Wn.

[akta kontroli str. 145-146]
Wydatki w § 4210 w roku 2010 r. wynosily — 479,00z1.

Wydatek stanowil zakup 4 latarek na potrzeby akcji kurierskiej dokonany 3.11.2010 r.,

miescit si¢ w planie finansowym gminy byl ujety w ksiggach na wlasciwych kontach.

400 ,,Koszty wedlug rodzaju” strona Wn / 201,,Rozrachunki z odbiorcami i dostawcami”

strona Ma oraz 201,,Rozrachunki z odbiorcami i dostawcami strona Wn / 130 ,,rachunek

biezacy jednostek strona Ma,

Wydatek dotyczyl realizacji zadan nadzorowanych przez Wydziat Bezpieczenstwa

i Zarzadzania Kryzysowego SUW.

Do zakupu zastosowano art. 4 pkt. 8 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo Zaméwien

Publicznych®. Dowéd ksiggowy spelnial wymogi art. 21 ustawy z dnia 29 wrzeénia 1994 r.

o rachunkowosci®®, Wydatek zostal wykazany w sprawozdaniu Rb-50 za IV kwartat 2010 1.
[akta kontroli str. 140,152-153,172]

¥ Dz U, z 2010 r. Nr 113, poz. 756
9 Dz. U, 22009 r, Nr 152, poz. 1223 ze zm.




Wydatki w § 4010 w roku 2010 r. wynosity: 38 322,15zt

Kwota 33 761,61 zl stanowila wysoko$¢ wynagrodzeni na 2 etaty kalkulacyjne pracownikéw
wykonujacych zadania administracji rzadowej wynikajace z ustaw: o ewidencji ludnosci
i dowodach osobistych, o powszechnym obowiazku obrony RP, o zgromadzeniach, prawo
o0 aktach stanu cywilnego, o zmianie imienia i nazwiska.

Pozostala kwota 4 560,54 7zt dotyczyla wynagrodzef pracownikoéw realizujacych zadania
z zakresu administracji rzadowe] nadzorowanych przez Wydzialy Infrastruktury
oraz Bezpieczenstwa i Zarzadzania Kryzysowego SUW.

[akta kontroli str. 140,154-155,167-169,172]
Wydatki w § 4110 w roku 2010 r. wynosily: 5 821,12 zt.

Kwota 5 128,39, zt obejmowata wysoko$¢ skladek na ubezpieczenia spoleczne pracownikéw
wykonujacych zadania administracji rzadowej wynikajace z ustaw: o ewidencji ludnosci
i dowodéw osobistych, o powszechnym obowigzku obrony RP, o zgromadzeniach, prawo
o aktach stanu cywilnego, o zmianie imienia i nazwiska.

Pozostala kwofa 692,73 z dotyczyla pracownikéw realizujacych  zadania
z zakresu administracji rzadowej nadzorowanych przez Wydzialy Infrastruktury
oraz Bezpieczenstwai Zarzadzania Kryzysowego SUW.

[akta kontroli str. 140,154-155,170]
Wydatki w § 4120 w roku 2010 r. wynosily: 11 1,73 z1.

Kwota w calodci przeznaczona zostala na skladki na fundusz pracy pracownikow
realizujacych zadania z zakresu administracji rzadowej nadzorowanych przez Wydzialy
Infrastruktury oraz Bezpicczenistwa i Zarzadzania Kryzysowego SUW.

[akta kontroli str. 140,154-155,171]
Gmina dokonywata kwartalnego przeksiggowania kosztéw wynagrodzen do wysokosci
przekazanej dotacji. W wyniku kontroli ustalono, Zze wynagrodzenia wyptacano pracownikom
w terminie. Odprowadzane byly réwniez skladki na ubezpieczenie spoteczne

i zdrowotne oraz zaliczki na podatek dochodowy.
[akta kontroli str. 140,154-166]

Wszystkie wydatki dotacji dzial 750 rozdziat 75011 miescily si¢ w planie finansowym

jednostki. Nie stwierdzono niecelowego i niezgodnego z przeznaczeniem wydatkowania

§rodkéw.
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Dowody ksiggowe zawieraly dekretacje budzetows (paragraf), adnotacje: sprawdzono pod
wzgledem merytorycznym, formalnym i rachunkowym, zawieraly wskazanie sposobu ujecia
dowodu w ksiggach rachunkowych z oznaczeniem miesigca ujecia dowodu w ksiegach oraz
podpisem osoby odpowiedzialnej za te wskazania.
W trakcie analizy ustalono, ze wszystkie dowody ksiegowe spelnialy wymogi okreslone
w art. 21 ustawy o rachunkowosci®! oraz art. 54 ust.3 pkt 1 ustawy o finansach publicznych®.

[akta kontroli str.140,148,172]
W wyniku kontroli ustalono, ze dotacja dziat 750 rozdziat 75011 w kwocie 45 748,59 zi
zostata wykorzystana do 31 grudnia 2010 r., zgodnie z art. 150 pkt 3 ustawy o finansach
publicznych®,
Niewykorzystana dotacja w kwocie 185,41 zi zostala zwrécona w terminie na rachunek
Wojewody Slaskiego w dniu 25 stycznia 2011 r., igodnie z rozporzadzeniem Ministra
Finanséw z dnia 3 lutego 2010 r. w sprawie sprawozdawczosci budzetowej* .

[akta kontroli str.148,173-174,177]

Zwrot niewykorzystane] dotacji zakwalifikowano zgodnie z rozporzadzeniem Ministra
Finanséw z dnia 3 lutego 2010 r. w sprawic sprawozdawczosci budzetowej®™.
W sprawozdaniu Rb-50 wykonanie wydatkéw uwzgledniato zwrot dotacji.
Kontrolg wykonania zadania realizowano na biezaco poprzez merytoryczng kontrole
dokumentdw oraz kwartalne rozliczenie dotacji.

[akta kontroli str.148,178-192]
Sprawdzono prawidtowos¢ oraz rzetelno$¢ sporzadzania sprawozdah kwartalnych Rb-50.
Na podstawie analizy ewidencji ksiggowej sprawozdan Rb-50 ustalono, ze wszystkie objgte
badaniem sprawozdania sporzadzone byly zgodnie z instrukcja nr 39 rozporzadzenia
w sprawie sprawozdawczosci budZetowej“. |
Prowadzona ewidencja ksiggowa uwzgledniata podzialki klasyfikacji budzetowey;
Dane wykazywane w sprawozdaniach za wszystkie kwartaty 2010 roku byly zgodne

z ewidencjg ksiggowsa, dokonane na podstawie wyciagdw bankowych.
[akta kontroli str.193-260]

4Dz, U. 22009 r. Nr 152, poz. 1223 z péén. zm.
2Dz U, 22009 r. Nr 157 poz.1240
43 j-w-
HDzU. 22010 r. Nr 20, poz. 103
45 -
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Sprawozdania Rb-50 za poszczegélne kwartaty 2010 r., byly zlozone zgodnie z terminami
okreslonymi w rozporzadzeniu Ministra Finanséw z dnia 3 lutego 2010 r.
o sprawozdawczosci budzetowe;j*’.
[akta kontroli str.261-269]
Kontrola realizacji zadah z zakresu administracji rzadowej w wojewddztwic w zakresic
wykorzystania dotacji przeznaczonej na zadania zlecone gminom (dziat 750, rozdziat 75011}
w Gminie Ciasna zostala przeprowadzona przez Wojewodg Slaskiego w dniach
14.07. — 04.08.2005 r., w wyniku ktérej nie wydano zalecen pokontrolnych.
[akta kontroli str.290]
IV. Ocena realizacji zadan dotyczacych wydawania przez Wijta zezwolen na
prowadzenie przez przedsigbiorcéw dzialalnosci w zakresie: odbierania odpadéw
komunalnych od wiasciciela nieruchomosci, oprézniania zbiornikéw bezodplywowych
i transportu nieczystosci cieklych, ochrony przed bezdomnymi zwierze¢tami,
prowadzenia schronisk dla bezdomnych zwierzat, a takie grzebowisk i spalarni zwlok

zwierzecych i ich czgsci.

Zadania we wskazanym powyzej zakresie w Gminie Ciasna wykonywane byly przez:
- Anng Gajda — mtodszego referenta ds. komunalnych,
- Elzbiete Jelonek — inspektora ds. ochrony srodowiska i gospodarki komunalnej.

[akta kontroli str.270-273]

W trakeie kontroli ustalono, ze w 2010 r. Rada Gminy nie okreslila w drodze uchwaty,
wymagan, jakie powinien spelniaé przedsigbiorca ubiegajacy si¢ o zezwolenia na
prowadzenie przez przedsigbiorcow dziatalnosei w  zakresie odbierania odpadow
komunalnych od wladciciela nieruchomosci, oprézniania zbiornikéw bezodptywowych
i transportu nieczystoéci cieklych, ochrony przed bezdomnymi zwierzetami, prowadzenia
schronisk dla bezdomnych zwierzat, a takze grzebowisk i spalarni zwiok zwierzecych 1 ich
czesel.
Zgodnie z art. 7 ust. 3 ustawy z dnia 13 wrzesnia 1996 r. o utrzymaniu czystosci i porzadku
w gminie48 - Rada gminy okresli, w drodze uchwaly, wymagania, jakie powinien spelniac
przedsiehiorca ubiegajacy sig o uzyskanie zezwolenia(...).
Pan Zdzistaw Kulej — Wéjt Gminy Ciasna wyjasnil, ze: ,, W 2010 r. nie byla uchwalona
uchwata okre$lajqea zasady udzielania zezwoleri a zezwolenia zostaly wydane na podstawie

zarzqdzenia Nr 86 Wéjta Gminy Ciasna z dnia 12 listopada 2006 r. w sprawie wymagan,

Dzl z 2010 1. Nr 20, poz. 103
¥ Dz. U. 2 2005 r. Nr 236, poz. 2008 z pbin. zm.
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Jakie powinni spelniaé przedsiebiorcy ubiegajacy sie o uzyskanie zezwolenia w zakresie
odbierania odpadéw komunalnych od wiasciciela nieruchomosci, oprézniania zbiornikéw
bezodpbwbwych I transportu nieczystosci cieklychf...) .
Uchwalq Nr VI38/2011 Rady Gminy Ciasna z dnia 15.03.2011 r. okreslone zostaly
wymagania dla przedsiebiorcéw ubiegajacych sie o zezwolenie na prowadzenie dziatalnosci
w zakvesie ochrony przed bezdomnymi zwierzetami na terenie Gminy. Projeki uchwaly
w sprawie wymagar jakie powinien spelniaé przedsiebiorca ubiegajacy sie o uzyskanie
zezwolenia w zakresie odbioru odpadéw komunalnych od wiascicieli nieruchomosci oraz
oprozniania zbiornikéw bezodplywowych | transportu nieczystosci cieklych zostanie
przedstawiony na sesji Rady Gminy w dniu 24 maja 2011 r.(...).

[akta kontroli str.274-286]
W kontrolowanym okresie nie wplynal zaden wniosek o wydanie zezwolenia w zakresie
oprozniania zbiornikéw bezodptywowych i transportu nieczystosci ciektych, ochrony przed
bezdomnymi zwierzgtami, prowadzenia schronisk dla bezdomnych zwierzat, a takze
grzebowisk i spalarni zwlok zwierzecych i ich czedei.
Wplynely 2 wnioski o wydanie zezwolenia na odbieranie odpadéw komunalnych od
wlascicieli nieruchomosci.

[akta kontroli str.274-275]

Skontrolowano 2 wnioski wraz z zalacznikami,

Whioski zaewidencjonowano w rejestrze Nr RGK.GK 7050 / 10, zgodnie z jednolitym
rzeczowym wykazem akt dla organéw gmin i zwigzkéw migdzygminnych, stanowiacym
zatacznik do rozporzadzenia Prezesa Rady Ministréw w sptawie instrukcji kancelaryinej dla
organdéw gmin i zwiazkéw migdzygminnych z dnia 22 grudnia 1999 r.*

[akta kontroli str.287-288]
W wyniku analizy wnioskéw stwierdzono, Zze wnioski o wydanie zezwolenia na odbieranie
odpadéw komunalnych od whascicieli nieruchomosci zawieraty dane okreslone w art. 8 ust. 1
pkt. 1-6 i ust. 2 pkt 1-2, do wnioskow dolaczone byly zataczniki okreslone w art. 8 ust. 1a

ustawy o utrzymaniu czystosci i porzadku w gminach®,
[akta kontroli str.288]

Wéjt Gminy Ciasra nie udostgpnit w formie elektronicznej na stronie internetowej Urzedu

Gminy wzoru wniosku o udzielenie zezwolenia.

* Dz, U. z 1999r. Nr 112, poz. 1319
* Dz.U. z 2005 1. Nr 236 poz. 2008 z pé2n. zm
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Zgodnie z art, 8 ust. 5 ustawy o utrzymaniu czystodci i porzadku w gminie®' - Wdjt,
burmistrz, prezydent miasta udostgpnia w formie elektronicznej na stronie infernetowef
urzedu gminy lub miasta wzér wniosku o udzielenie zezwolenia.
Pan Zdzistaw Kulej — Wéjt Gminy Ciasna wyjasénil, ze ,wzoru wniosku o udzielenie
zezwolenia nie udostepniono na stronie internetowej, (...) z uwagi na przeoczenie z powodu
nadmiaru obowigzkow .

[akta kontroli str.282-283,291-293]

W kontrolowanym okresie udzielono dwéch zezwoleri na odbieranie odpadéw komunalnych

od wiascicieli nieruchomosei.

Whioskodawcy spelniali ustawowe wymagania do uzyskania zezwolenia.
Skontrolowano wydane zezwolenia.
W wyniku kontroli stwierdzono, Ze zezwolenia zawieraty wszystkie dane okreslone
w art. 9 ust. 1, wydane zostaly na czasokres wskazany w art. 9 ust. 1b ustawy z dnia 13
wrzednia 1996 r. o utrzymaniu czystosci -i porzadku w gminie®® oraz z zachowaniem
terminéw okreslonych w ustawie zdnia 14 czerwca 1960 r. Kodeks postgpowania
administracyjneg053.

[akta kontroli str.289]
Analiza wydanych zezwolefi wykazata, ze nie wskazano w zezwoleniach danych
dodatkowych okre$lonych w art. 9 ust. 1a pkt 5 ustawy z dnia 13 wrzesnia 1996 roku*
o utrzymaniu czystoéci i porzadku w gminie tj. - miejsca odzysku lub unieszkodliwiania
odpadéw komunalnych, zgodnie z art.9 ust.3 i 4 ustawy z dnia 27 kwietnia 2001 r. 0 odpadach
i wojewédzkim planem gospodarki odpadami.

[akta kontroli str.289]
Pani Albina Pogoda — Sekretarz Gminy Ciasna wyjasnita, ze:,..przez przeoczenie

pracownika nie wskazano miejsc skiadowania odpadow(...)".
[akta kontroli str.282-283]

W kontrolowanym okresie nie odméwiono i nie cofhigto zezwolenia na: odbieranie odpadéw
komunalnych od whadcicieli nieruchomosci, opréznianie zbiornikéw bezodplywowych

i transportu nieczystosci cieklych, ochrong przed bezdomnymi zwierzgtami, prowadzenie

M iw.
2w,
Dz, U. z 2000 r. Nr 98, poz. 1071 z pozn. zm.

3Dz, U. z 2005 r. Nr 236, poz. 2008 z péZn. zm



schronisk dla bezdomnych zwierzat, a takze grzebowisk i spalarni zwlok zwierzecych i ich
czescel.
[akta kontroli str.274-275]
Wojt Gminy Ciasna w 2010 r, nie prowadzit w formie elektronicznej ewidencji udzielonych
i cofnietych zezwolei.
Na podstawie art. 7 ust. 6b ustawy z dnia 13 wrzesnia 1996 r. o utrzymaniu czystosci
i porzadku w gminie® - Wdjr, burmistrz, prezydent miasta prowadzi w formie elekironicznej
ewidencje udzielonych i cofnietych zezwolen.
Pan Zdzistaw Kulej — W6jt Gminy Ciasna wyjasnil, ze: ,, W 2010 r.(...) nie prowadzono
ewidencji  udzielonych | cofnigtych zezwoleh na prowadzenie przez przedsiebiorcow
dzialalno$ci w zakresie objetym kontrolq z wwagi na przeoczenie z powodu nadmiaru
obowiqzkéw”,
[akta kontroli str.282-283,291-293]
Kontrola realizacji zadaf z zakresu administracji rzadowej w wojewddztwie w zakresie
wydawania przez Wojta zezwolen na prowadzenie przez przedsicbiorcéw dzialalnosci
w zakresie: odbierania odpadéw komunalnych od wiasciciela nieruchomosci, oprézniania
zbiomikéw bezodptywowych i transportu'nieczystoéci ciektych, ochrony przed bezdomnymi
zwierzgtami, prowadzenia schronisk dla bezdomnych zwierzat, a takze grzebowisk i spalarni
zwlok zwierzecych i ich czesei w Gminie Ciasna zostata przeprowadzona przez Wojewode
Slaskiego, po raz pierwszy.
[akta kontroli str.290]
Na tym kontrolg zakonczono.
Popi‘zez zamieszczenie w protokole kontroli nizej wymienionych pouczen kontrolujacy
informuja Wéjta Gminy Ciasna o przystugujacym mu prawie:

* zgloszenia przed podpisaniem protokohu kontroli, w terminie 7 dni od daty otrzymania
ninigjszego protokotu kontroli do Dyrektora Wydzialu Kontroli i Audytu, pisemnych,
umotywowanych zastrzezen co do ustalen zawartych w protokole kontroli (art.44 ust. 4 i
5 ustawy o wojewodzie),

¢ odmowy podpisania protokotu kontroli, zjednoczesnym obowiazkiem zlozenia
wterminie 7 dni, pisemnych wyjasnien dotyczacych przyczyn odmowy podpisania

protokotu kontroli (art.44 ust. 3 ustawy o wojewodzie).

¥ Dz, U. z 2005 r. Nr 236, poz. 2008 z p&#n. zm



Ponadto w przypadku zgloszenia przez Pana umotywowanych zastrzezen co do ustalen
zawartych w protokole kontroli, termin odmowy podpisania protokotu wraz z podaniem jej
przyczyn biegnie:
e od dnia doreczenia stanowiska wobec wniesionych zastrzezen (art.44 ust. 3 ustawy
0 wojewodzie)
e lub od dnia doreczenia ciagu dalszego protokotu kontroli uwzglgdniajacego w catosei
whiesione zastrzezenia.
O przeprowadzeniu kontroli dokonano wpisu w ksigzce kontroli prowadzonej przez

Urzad Gminy w Ciasnej — poz. Nr 2/ 2010.

Protokét sporzadzono w dwéch jednobrzmiacych egzemplarzach, kiére zostaly przestane za

zwrotnym potwierdzeniem odbioru do Wojta Gminy Ciasna pismem nr KA/116/0932/2/10.

Katowice, 30.05.2011r.

................................................

{(podpis kentrolujacego)

................................................

{podpis kontrolujacego)

Po podpisaniu przez Pana lub przez upowazniong przez Pana wskazang na pismie osobe,
dwéch egzemplarzy protokotu kontroli, egzemplarz nr 2 nalezy odesta¢ do kontrolujacego.
Uwaga! W przypadku zlozenia przez Pana zastrzezen, prosz¢ o przekazanie ich wraz

z piepodpisanym egzemplarzem nr 2 protokolu do Dyrektora Wydzialu Kontroli

i Audytu.

Ciasna, dnia O wiednjo. JoWOI T GMINY CIASNA
42-793 Ciasna, vl Nowa 12

mgr dng. Zguisiaw Kule]
| -

.......................................................................

(podpis kierownika podthiotu kontrolowanego)
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