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Zarzadzenie Nr RSO.SE.120.20.2012
Wéjta Gminy Ciasna
z dnia 06 .04. 2012

w sprawie wprowadzenia zasad (polityki) rachunkowosci obowigzujgcych przy realizacji
projektu pn. ,Indywidualizacja nauczania i wychowania ucznidow klas I-III szkél
podstawowych w gminie Ciasna” ‘

Na podstawie art. 4,5 i 10 ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 roku o rachunkowosci
(tj. Dz. U. z 2009 roku, Nr 152, poz. 1223 z p6zn. zm), rozporzadzenia Ministra Finanséw
z dnia § lipca 2010 roku w sprawie szczeg6lnych zasad rachunkowosci oraz plandw kont dla
budzetu panstwa, budzetéw jednostek samorzadu terytorialnego, jednostek budzetowych,
samorzgdowych  zakladow budzetowych, panstwowych funduszy celowych oraz
panstwowych jednostek budzetowych majacych siedzibe poza granicami Rzeczypospolitej
Polskiej (Dz. U. z 2010 roku, NR 128, poz. 861z pdzn. zm.)), ustawy z dnia 27 sierpnia 2009
roku o finansach publicznych (Dz. U. z 2009 roku, Nr 157, poz. 1240 z p6zn. zm.),
zarzadzam co nastepuje:

§1

I. Uchyla si¢ zarzadzenie Nr 162D/2011Wéjta Gminy Ciasna z dnia 19 wrzesnia
201 1roku w sprawie wprowadzenia zasad (polityki) rachunkowodci obowiazujacych
przy realizacji projektu pn. ,,Indywidualizacja nauczania i wychowania uczniéw klas
[-IIT szkét podstawowych w gminie Ciasna”.

Wprowadzam w zalaczniku Nr 1 do niniejszego zarzadzenia zasady (polityki)
rachunkowosci obowigzujace przy realizacji projektu pn. ,Indywidualizacja nauczania
i wychowania uczniéw klas I-IIl szkét podstawowych w gminie Ciasna”
realizowanego w ramach Programu Operacyjnego Kapitat Ludzki.

b2

§2
Zobowigzuje si¢ wszystkich pracownikéw Urzedu do przestrzegania i stosowania procedur
zawartych w zataczniku do niniejszego zarzadzenia.

§3
Zarzadzenie wehodzi w zycie z dniem podjgcia z mocg obowigzujaca od dnj4 01stycznia
2012r.




WOJT GMINY CIASNA

ul. Nowa 1a, 42-793 Ciasna Zatgcznik nr 1 do
Zarzadzenia Nr RSO.SE.120.20.2012

Wajta Gminy Ciasna
z dnia 06.04.2012 1,
Zasady (polityki) rachunkowoSci obowigzujace przy realizacji
projektu pn,,Indywidualizacja nauczania i wychowania wuczniéw klas I-III szkél
podstawowych w gminie Ciasna”.

Umowa nr UDA-POKL.09.01.02-24-029/11-00

Priorytet IX Rozwo] wyksztalcenia i kompetencji w regionach

Dziatanie 9.1 — ,,Wyréwnanie szans edukacyjnych i zapewnienie wysokiej jakosci ustug
edukacyjnych swiadczonych w systemie oswiaty”

Poddziatanie 9.1.2 — Wyréwnywanie szans edukacyjnych uczniéw z grup o utrudnionym
dostepie do edukacji oraz zmnigjszenie rdznic w jakosei ustug edukacyjnych

§1
Zagadnienia ogéine

Projekt realizowany jest w Urzgdzie Gminy Ciasna. W Gminie Ciasna prowadzone sg
oddzielne ksiggi dla budzetu oraz jednostki. Gmina posiada odrgbne konta bankowe dla
organu i jednostki.
Ksiegi rachunkowe dla budzetu i jednostki prowadzone sq komputerowo z wykorzystaniem
programu EURO BUDZET, firmy Micomp Systemy Komputerowe.
Dla realizacji projektu ,, Indywidualizacja nauczania i wychowania uczniéw klas I-111
szkol podstawowych w gminie Ciasna”.

zostal wyodrebniony rachunek bankowy o nr 31 8457 0008 2012 0300 0231 0026. Platnosci
w ramach projektu sg regulowane z wyzej wymienionego rachunku co oznacza, ze wszystkie
platnosci, réwniez ponoszone w ramach wkladu wiasnego sa ponoszone z tego rachunku,

§2

Zasady (polityka) rachunkowosci projektu.

1. Podstawowe zasady ewidencji ksiggowe] wykorzystywane przy realizacji projektu
przebiega¢ beda wg ogdlnych zasad polityki rachunkowosci przyjetych w Urzedzie
Gminy Ciasna.

2. Obieg i1 kontrola dokumentéw ksiggowych odbywa si¢ zgodnie z zasadami
wprowadzonymi zarzadzeniem w sprawie zasad polityki rachunkowosci w Urzedzie
Gminy Ciasna.

3. Zapisow w ksiggach rachunkowych dokonuje si¢ na podstawie dowoddw ksiggowych -
dowoddéw zrédiowych:



- zewngtrznych - faktury, rachunki, wyciagi bankowe,
- wewngtrznych - dowody PK, KOWB, KCZA, KCZE.

4. Rachunkowos¢ prowadzi si¢ jednowalutowo, w walucie PLN.,

5. Rokiem obrotowym jest okres roku budzetowego, czyli okres od 1 stycznia do
31 grudnia. Najkrétszym okresem sprawozdawezym sa poszczegélne miesiace, za
ktore sporzadza si¢ sprawozdania Rb-27S, Rb-28S oraz sprawozdania rzeczowe
i rozliczeniowe w terminach wynikajacych z zawartej umowy w sprawie realizacji
projektu wymagane przez Instytucje Zarzadzajaca. Ksiegi rachunkowe dla realizacji
projektu otwiera si¢ wraz z wystapieniem pierwszej operacji podlegajacej ewidencii,
w nowym roku obrotowym otwiera si¢ na poczatku roku. Ostateczne ich zamkniecie
nastgpuje najpdzniej w ciggu 15 dni od dnia zatwierdzenia sprawozdania finansowego
za rok obrotowy.

6. Dla realizacji projektu zostaly wyodrebnione z syntetyki Urzedu Gminy Ciasna konta
analityczne z kodem :INDYW
Na podstawie tych kont analitycznych zostanie sporzadzona wyodrebniona ewidencja
ksiggowa dla w/w projektu komputerowo.

Sposob tworzenia w/w ewidencji przebiega w nastepujacy spos6b:

Wyodrebniona ewidencja ksiggows jest tworzona z programu komputerowego, bedzie
to zestawienie obrotéw i sald z doktadnoscia do dokumentéw ksiggowych z kodem
konta analitycznego INDYW

7. Zestawicnie obrotéw i sald kont syntetycznych sporzadza sie migsigcznie
komputerowo (dla operacji zwigzanych z realizacja projektu).

8. W ksigdze organu operacje ksiggowe zwigzane z realizacja projektu przebiegaja
nastepujaco:

- na koniec roku budzetowego dokumentem PK dokonuje si¢ przeksiegowan do
wykonanych wydatkow na poszezegéine konta ksiegowe np.

z konta 223-1 na konto 223-F przeksiggowuje si¢ przekazane $rodki na podstawie
sprawozdania.

9. Skiadniki majatkowe zakupione, wytworzone lub uzyskane w wyniku realizowanego
projektu przyjmowane sg do uzytkowania na podstawie wystawianego dokumentu OT,
wyceniane s3 wg cen nabycia pomniejszony o podatek VAT zgodnie
z obowigzujacymi przepisami prawa o podatku od towaréw i ustug.

10. Inwentaryzacje aktywoéw i pasywéw dla realizacji projektu przeprowadza sie zgodnie
z zapisami art. 26 i art. 27 ustawy ,,0 rachunkowosci”.

1. Wynik finansowy ustalony jest zgodnie z wariantem poréwnawczym na koncie
860-INDYW Straty i zyski nadzwyczajne. Wynik finansowy wykonania gminy
wykazywany jest w bilansie z wykonania budzetu na koncie 961-10 niedobér, lub
nadwyzka budzetu.

12. Spos6b ujecia w ksiggach rachunkowych dekretacji polega na tym, iz po
wprowadzeniu danego dokumentu ksiggowego w programie KSIEGA GLOWNA
i jego zapisaniu w zaktadee ,,Dowod zrédiowy” status dokumentu ,,Do zaksiegowania”
jest drukowany dekret tego dokumentu z menu WYDRUK - wybieramy jeden z
mozliwych wariantow tj.;

- wydruk dokumentu z klasyfikacja,
- wydruk dokumentu z klasyfikacjg — nr ewidencyjny,
-wydruk dokumentu bez klasyfikacji w zaleznosci czy dany dokument posiada
klasyfikacje budzetows czy nie.



Nastepnie wydrukowany dokument spina sie z dokumentem Zrodtowym np. wyciagiem
bankowym, lista plac, poleceniem ksiggowania itp. Numer danego dokumentu ksiggowego
jest nadawany automatycznie przez program EUROBUDZET KSIEGA GEOWNA np.
WB/INDYWUDUAL/1, WB/INDYWIDUAL/2 itd..

Wydruk ten spelnia nastgpujace warunki:

a) podczas rejestrowania uzyskuja trwale czytelng postaé zgodng z treécig odpowiednich
dowodow ksiegowych okres§lona w art. 21 ust. 1 pkt 2-4 ustawy;

b) mozliwe jest stwierdzenie Zrédta pochodzenia zapiséw oraz ustalenie osoby
odpowiedzialnej za ich wprowadzenie do ksiag rachunkowych i modyfikacje;

c) stosowana procedura zapewnia sprawdzenie poprawnosci przetworzenia odno$nych
danych oraz kompletnosci i identyczno$ci zapiséw;

d) dane zrédtowe w miejscu ich powstania s3 odpowiednio chronione, w sposdb
zapewniajacy ich niezmienno§¢, przez okres wymagany do przechowywania danego
rodzaju dowodoéw ksiggowych.

§3

Plan kont projektu:

Budzet (Organ)

133-1-20 - Rachunek budzetu + Indywidualizacja nauczania

222-20 - Rozliczenie dochodéw budzetowych ¢ Indywidualizacja nauczania
223-F - Rozliczenie wydatkow budzetowych ¢ Indywidualizacja nauczania
240-D - Pozostate rozrachunki » Indywidualizacja nauczania

901-16 - Dochody budzetu « Indywidualizacja nauczania

902-10 - Wydatki budzetu + Indywidualizacja nauczania

960-10 - Skumulowane wyniki budzetu « Indywidualizacja nauczania
961-10 — Wynik wykonania budzetu  Indywidualizacja nauczania

Ewidencja ksiggowa w organie:

Ogdlng zasadyg systemu platnosci dla dziatan finansowanych ze $rodkéw Unii Europejskiej
jest przekazywaniec Beneficjentowi §rodkéw finansowych zgodnie z umowa o dofinansowanie
projektu. Otrzymane srodki europejskie ewidencjonowane sa na wydzielonym dla Projektu
rachunku i na nastepujacych kontach: 133-1-20 rachunek bankowy z kodem konta
analitycznego dla Projektu i 901-16 dochody budzetu.

L.p. [Tresé . ~ Wn Ma
1. Wptyw dotacji na rachunek bankowy Projektu wyciag 133-1-20 1901-16
' bankowy
(kiasyfikacja

o budZzetowa)
2. Przelew $rodkéw z budzetu na wyodrgbniony rachunek

Projektu

223-F  133-1-20
3. Ksiggowanie zrealizowanych wydatkéw w ramach Projektu/902-10 223-F




4 | Przeksiggowanie rocznych wydatkéw i dochodéw:
a)wydatki zrealizowane w ramach projektu 961-10 902-10
b)dochody pochodzace z dotacji 901-16 961-10
c)przeksiggowanie w roku nastepnym pod datg 961-10 960-10
_zatwierdzenia bilansu

Urzad Gminy - jednostka

Konta bilansowe

011-INDYW - Srodki trwate » Indywidualizacja nauczania

013-INDYW — Pozostale $rodki trwate « Indywidualizacja nauczania

071-INDYW - Umorzenie $rodkéw trwatych oraz wartosci niematerialnych i prawnych

* Indywidualizacja nauczania

072-INDYW - Umorzeniec pozostalych $rodkéw trwatych wartodei niematerialnych i
prawnych oraz zbioréw bibliotecznych « Indywidualizacja nauczania

080-INDYW - Srodki trwale w budowie( Inwestycje) » Indywidualizacja nauczania
101-INDYW - Kasa+ Indywidualizacja nauczania

141-INDYW- Srodki pieniezne w drodze Indywidualizacja nauczania

130-2-INDYW - Rachunek biczacy jednostki » Indywidualizacja nauczania

201-INDYW - Rozrachunki z dostawcami « Indywidualizacja nauczania

221-INDYW - Naleznosci z tyt. dochodéw budzetowych « Indywidualizacja nauczania
222-INDYW - Rozliczenie dochodow budzetowych « Indywidualizacja nauczania
223-INDYW - Rozliczenie wydatkéw budzetowych » Indywidualizacja nauczania
225-INDYW - Rozrachunki z budzetami * Indywidualizacja nauczania

229-INDYW - Pozostate rozrachunki publicznoprawne » Indywidualizacja nauczania
231-INDYW - Rozrachunki z tyt. wynagrodzen » Indywidualizacja nauczania
240-INDYW - Pozostate rozrachunki « Indywidualizacja nauczania

245-INDYW — Wplywy do wyjasnienia « Indywidualizacja nauczania

401-INDYW - Zuzycie materialow i energii » Indywidualizacja nauczania

402-INDYW- Uslugi obce » Indywidualizacja nauczania

404~ INDYW- Wynagrodzenie « Indywidualizacja nauczania

405-INDYW - Ubezpieczenie spoleczne i inne §wiadezenia ¢ Indywidualizacja nauczania
409-INDYW - Pozostate koszty rodzajowe « Indywidualizacja nauczania

750-INDY W - Przychody finansowe * Indywidualizacja nauczania

800-INDYW - Fundusz jednostki * Indywidualizacja nauczania

810-INDYW - Dotacje budzetowe, platnosci z budzetu $rodkéw europejskich oraz grodki z
budzetu na inwestycje= Indywidualizacja nauczania

860-INDYW -~ Wynik finansowy * Indywidualizacja nauczania



Konta pozabilansowe;
975- Wydatki strukturalne
980- Plan finansowy wydatkow budzetowych

998 - Zaangazowanie wydatkoéw budzetowych roku biezacego
999 - Zaangazowanie wydatkéw budzetowych przysztych lat

W przypadku wystapienia kont syntetycznych dla realizacji projektu, a nie objetych
niniejszym zarzadzeniem, przyjmuje si¢ zasadg, iz wprowadzenie odpowiedniego konta

nastgpuje poprzez wydanie kolejnego zarzadzenia Wéjta Gminy.

Ewidencja ksiggowa:

L.p. Tredc Wn Ma
1. Wplyw srodkow 130-2-INDYW-X 223-INDYW-X
2. I'aktura wykonawcy inwestycji. (080-INDYW 201-INDYW-X
Réwnolegle do wydatkdw 810-INDYW 800-INDYW
majatkowych zaksiegowanie
srodkéw na inwestycje
3. Wydatki objete planem finansowym
UG zrealizowane z wyodrgbnionego
rachunku bankowego w postaci:
przelewu z tytutu splaty zobowigzan
— po wprowadzeniu klasyfikacji 201-INDYW-X 130-2-INDYW-X
budzet. wyodr¢bnia sie nr zadania
RSO-INDYW _ I e
4. Ksiggowanie list plac:
Wynagrodzenie brutto, 404-INDYW-X 231-INDYW-X
Ubezpieczenie zdrowotne, skfadki  231-INDYW-X 229-INDYW-X
ZUS pracownikow,
Przelew wynagrodzenia, 231-INDYW-X 240-INDYW-X
Sktadki ZUS pracodawcy 405-INDYW-X 229-INDYW-X
Fundusz pracy 405-INDYW-X 229-INDYW-X
~ Podatek _ 231-INDYW-X 225-INDYW-X
5. Przeksiggowanie zakonczonego 011-INDYW 080-INDYW
zadania inwestycyjnego na $rodek
trwaly na podstawie wystawionego
; dowodu OT
6.  Przeksiegowanie w nastgpnym roku | 860-INDYW 800-INDYW
pod datg przyjecia bilansu
. dodatniego wyniku za rok poprzedni
7. Przeksiegowanie w nastgpnym roku |800-INDYW 860-INDYW
pod datg przyjecia bilansu ujemnego
wyniku za rok poprzedni e




KLASYFIKACJA BUDZETOWA

Ewidencja ksiegowa projektu prowadzona jest w sposéb umozliwiajacy identyfikacj¢ zadania,
zgodnie z klasyfikacjg budzetowa okreslong w rozporzadzeniv Ministra Finanséw w sprawie
szczegotowe) klasyfikacji dochoddw, wydatkéw, przychodow i rozchodéw oraz $rodkéw
pochodzacych ze Zrédet zagranicznych. W paragrafach klasyfikacji budzetowej dla danego
Projektu stosuje si¢ czwartg cyfra jest,,7” 1,9”.

§5

OBIEG, OPIS i KONTROLA DOKUMENTOW KSIEGOWYCH

1.Realizacja wydatkéw nast¢puje zgodnie z projektem, podpisanymi umowami, aneksami
i harmonogramami, na podstawie prawidlowo wystawionych , opisanych i zatwierdzonych
dokumentéw ksiegowych.

2. Platnosci dokonywane sg w formie bezgotowkowej, na podstawie dokumentéw
ksiggowych stwierdzajacych koniecznosé dokonania ww. przelewu. Potwierdzeniem

dokonania przeleww/zaplaty jest potwierdzony przelew przez bank oraz wycigg bankowy.

3. Na dowodach ksiegowych (fakturach) powinny si¢ znaleZ¢ nasiepujace elementy opisu:

I.
Kwota wydatku kwalifikowanego..........ccoccereerrecrnccnnenes PLN
poniesionego na realizacje zadanianr .................... w tym:
platne ze srodkdw europejskich. ....ooeciiiiciiniiee PLN,
platne dotacji CEloOWE]......ccoveeiecinierecieeeeeerreeee PLN
w ramach cross-financinguh.........ccccvvervveerveriensrnnnieisinens PLN

2. Wydatek miesci si¢ w planie finansowym  [Data, podpis
jednostki Dziat... Rozdzial... Paragraf. ..
Kwota ......

Jest uzasadniony pod wzgledem celowosci,
gospodarnosci, legalnoscei.,
Sprawdzono pod wzgledem merytorycznym

3. Sprawdzono pod wzgledem formalnym i Dat'a','podpis

rachunkowym
4. Zatwierdzono do wyplaty przez kierownika [Data, podpis
~ jednostki e o
Zastosowano art....... pkt...... ustawy Data i podpis

Prawo zamowien Publicznych z dnia

29.01.2004r (jednolity tekst z 2010, Dz. U.
Nr 113,p0z.759) lub sprawdzono zgodnosé
z zastosowaniem zasady konkurencyjnosci




Zatwierdzenie dowodu ksiggowego do wyplaty:

1) proporcja podziatu srodkéw poprzez nadanie klasyfikacji budzetowej

2) dekret

3) zatwierdzenie do wyplaty

4) pieczatke z trescia; ,,zaptacono, czekiem, gotéwka, przelewem Nr ... z dnia.....

5) Dowody ksiegowe (faktury) dotyczace zatwierdzenia i akceptacji Projektu finansowanego
ze srodkéw unijnych podpisane sa przez Wojta lub upowazniona osob¢ oraz skarbnika fub
osobg przez skarbnika upowazniong. Pod wzgledem merytorycznym faktury podpisuje
Sekretarz. Gminy Ciasna lub pracownik merytoryczny wyznaczony do realizacji Projektu,
ktorzy poswiadezajg faktyczne 1 prawidlowe poniesienic wydatkéw oraz ich
kwalifikowalnos$é, sprawdzajg czy dane zawarte na dowodach ksiggowych sg zgodne z
zawarta umowg o dofinansowanie projektu, umowa z wykonawca zadania, harmonogramem
rzeczowo - finansowym oraz pod wzglgdem zgodnosci z ustawa Prawo zamowien
publicznych.

Pod wzgledem formalnym i rachunkowym podpisywane sg przez pracownikéow Referatu
Budzetowo — Finansowego wyznaczonych do realizacji Projektu.

§o6
PRZECHOWYWANIE I ARCHIWIZACJA DOKUMENTACJI PROJEKTU

1.Wydziat Finansowo — ksiggowy prowadzi ksiegi rachunkowe projektu oraz przechowuje
dokumenty ksiggowe.

2. Wszystkie oryginalne dowody Zrodlowe, w tym dowody ksiegowe dotyczace realizacii
projektu sa przechowywane w oddzielnych teczkach lub segregatorach w siedzibie Urzgdu
Gminy.

3.Dowody ksiggowe ewidencjonowane w ksiggach rachunkowych Urzedu Gminy w Ciasnej
i dokumentujace wydatki poniesione przez Gming Ciasna — Urzad Gminy w Ciasnej: tj:
faktury, rachunki i inne dokumenty potwierdzajace wydatki kwalifikowane oraz wydruki
komputerowe dotyczace realizowanego Projektu przechowywane sa w Referacie Budzetowo -
Finansowym

4, Po zakonczeniu realizacji Projektu przez Gming Ciasna i rozliczeniu finansowym przez
Instytucje Zarzadzajgca, dowody ksiggowe Projektu oraz wszelka dokumentacj¢ zwigzang z
projektem, jego rozliczeniem 1 sprawozdawczosciq zostang przekazane do archiwum
zaktadowego znajdujacego si¢ w siedzibie Urz¢du Gminy w Ciasne;.

5. Dokumentacja dotyczaca realizacji projektu przez Gming Ciasna przechowywan.
archiwum zaktadowym zgodnie z umowa o dofinansowanie Projektu.

mgr inz. Cdbistaw Kulef



