Zarzadzenie Nr RSO.SE.120.4.2012
Wojta Gminy Ciasna
z dnia 23 stycznia 2012 1.

w sprawie wprowadzenia instrukeji organizacji i zakresu dziatania archiwum zakladowego

Na podstawie art. 33 ust. 3 oraz art. 40 ust. 2 pkt 2 ustawy z dnia 08 marca 1990 roku
o samorzadzie gminnym (j.t. Dz. U. z 2001 . Nr 142 poz. 1591 z pézn. zm.) oraz § 5
rozporzadzenia Prezesa Rady Ministrow z dnia 18 stycznia 2011 r. w sprawie instrukeji
kancelaryjnej, jednolitych rzeczowych wykazow akt oraz instrukcji w sprawie organizacji i zakresu
dzialania archiwow zaktadowych (Dz. U. Z
2011 1. Nr 16 poz. 67 z dnia 20.01.2011 r.) zarzagdzam co nastgpuje:

§1

Wprowadzam do stosowania w Urzedzie Gminy Ciasna Instrukcj¢ archiwalng okreslong jako
zatacznik Nr 6 do rozporzadzenia Prezesa Rady Ministrow z dnia 18 stycznia 2011 r. w sprawie
instrukeji kancelaryjnej, jednolitych rzeczowych wykazow akt oraz instrukcji w sprawie organizacji
i zakresu dzialania archiwow zaktadowych (Dz. U. z 2011 r. Nr 16 poz.67).

§ 2
Do biezgcego nadzoru nad prawidlowoscig wykonywania czynnosci kancelaryjnych, a w
szczegolnosci w zakresie przekazywania materialéw do archiwum zaktadowego wyznacza si¢

koordynatora czynnosci kancelaryjnych ktorym jest Pani Danuta Tatar-archiwista. Zastepuje
archiwiste Pani Urszula Swiercok z-ca koordynatora czynnosci kancelaryjnych.

§3

Zobowigzuj¢ Pracownikéw Urzedu Gminy Ciasna do zapoznania si¢ z trescig Instrukcji archiwalnej
i bezwzglednym jej przestrzeganiem.

§ 4

Uchyla si¢ Zarzadzenie NR 0152/2/00 Wojta Gminy Ciasna z dnia 1 sierpnia 2000 roku w sprawie
wprowadzenia instrukcji organizacji i zakresu dziatania archiwum zaktadowego w Urzgdzie Gminy.

§5

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podjgcia.

mpr inz. Zdzistal Kulef



