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WYSTAPIENIE POKONTROLNE

Regionalna Izba Obrachunkowa w Zielonej Gorze dziatajac na podstawie art. 1 ust. 2
ustawy z dnia 7 pazdziernika 1992 r. o regionalnych izbach obrachunkowych (tekst jedn. Dz.U.
z 2001 r. Nr 55, poz. 577 z pézn. zm.) przeprowadzita w dniach od 20 czerwca 2005 r. do
31 pazdziernika 2005 r. kompleksowa kontrolg gospodarki finansowej i zaméwien publicznych
Gminy Bytnica za 2004 rok oraz kontrolg zadtuzenia Gminy Bytnica w latach 2003, 2004
i w I pétroczu 2005 roku.

Zasadniczym celem kontroli byta ocena realizacji budzetu Gminy Bytnica, zgodnos$ci
wewngtrznych regulacji prawnych z obowiazujacymi przepisami, przestrzegania tych regulacji,
prawidtowosci realizacji dochodéw 1 wydatkow budzetowych, prowadzenia rachunkowosci,
sporzadzania sprawozdan budzetowych, gospodarowania mieniem gminy, prawidtowosci
rozrachunkow publiczno-prawnych z tytulu skladek na ubezpieczenia spoteczne i
ubezpieczenia zdrowotne, rozliczen z jednostkami organizacyjnymi oraz udzielania zamowien
publicznych.

W zwiazku z kontrola, ktorej wyniki przedstawione zostalty w protokole kontroli

podpisanym w dniu 1 grudnia 2005 r. Regionalna Izba Obrachunkowa w Zielonej Gorze,



stosownie do art. 9 ust. 2 ustawy o regionalnych izbach obrachunkowych, przekazuje niniejsze
wystapienie pokontrolne.

Dochody budzetu Gminy Bytnica na 2004 rok, uchwalonego w dniu 24 lutego 2004 r.,
zostaly zaplanowane w wysokosci 4.263.883 zt, natomiast wydatki budzetu w wysokosci
4.103.883 zl. Nadwyzke budzetu Gminy w wysokosci 160.000 z} postanowiono przeznaczy¢ na
sptate dlugoterminowej pozyczki z Wojewédzkiego Funduszu Ochrony Srodowiska
i Gospodarki Wodnej w Zielonej Gorze. Po zmianach dokonanych w trakcie roku w budzecie
Gminy planowane dochody wyniosty 4.817.857 zt, natomiast wydatki 4.617.857 zt. Dochody
budzetu Gminy zostaty wykonane w wysokosci 4.337.146 zt, czyli w 90%, natomiast wydatki
w wysokos$ci 4.029.712 z1, czyli w 87,3%.

Wewngetrzne regulacje organizacyjno-prawne zawarte zostaly miedzy innymi
w Statucie Gminy Bytnica, Regulaminie Organizacyjnym Urz¢gdu Gminy w Bytnicy oraz
w zatacznikach do Zarzadzenia Nr 28/2004 W¢jta Gminy z dnia 8 listopada 2004 r. w sprawie
instrukcji regulujacych gospodarke finansowa gminy: instrukcji obiegu, kontroli
i archiwowania dokumentéw ksiggowych, zakladowym planie kont, instrukcji w sprawie
gospodarki kasowej oraz instrukcji w sprawie gospodarki majatkiem trwalym gminy,
inwentaryzacji majatku i zasad odpowiedzialnosci za powierzone mienie.

Obowiazujaca w Urzedzie Gminy dokumentacja opisujaca przyjgte przez jednostke

zasady (polityke) rachunkowo$ci nie zawiera opisu systemu stuzacego ochronie ksiag
rachunkowych, co niezgodne jest z art. 10 ust. 1 pkt 4 ustawy z dnia 29 wrze$nia 1994 r.
o rachunkowosci (tekst jedn. Dz.U. z 2002 r. Nr 76, poz. 694 z pdzn. zm.). Odpowiedzialnym
za t¢ nieprawidtowos$¢, na podstawie art. 10 ust. 2 ustawy o rachunkowosci, jest Wojt Gminy,
ktory ustala w formie pisemnej i aktualizuje dokumentacj¢ opisujaca przyjgte zasady (polityke)
rachunkowosci. Wojt Gminy wyjasnit, ze w dokumentacji dotyczacej rachunkowosci nie
zawarto opisu systemu shuzacego ochronie ksiag rachunkowych przez przeoczenie pracownika
opracowujacego t¢ dokumentacje.

Procedury kontroli finansowej ustalone zostaly w zarzadzeniu Nr 34/04 Woéjta Gminy
z dnia 30 grudnia 2004 r. w sprawie ustalenia procedur kontroli finansowej. Elementy tych
procedur zawarte zostaty ponadto w Regulaminie Organizacyjnym Urzgedu Gminy oraz
w regulacjach organizacyjno-prawnych, stanowiacych zataczniki do zarzadzenia Nr 28/2004
Wojta Gminy z dnia 8 listopada 2004 r. w sprawie instrukcji regulujacych gospodarke
finansowa gminy. Z § 1 zarzadzenia Nr 34/04 wynika, ze Wojt Gminy ustalit procedury
kontroli finansowe] we wszystkich jednostkach sektora finanséw publicznych Gminy Bytnica,

co niezgodne bylo z art. 35a ust. 3 ustawy z dnia 26 listopada 1998 r. o finansach publicznych



(tekst jedn. Dz.U. z 2003 r. Nr 15, poz. 148 z p6ézn. zm.). Stosownie do tego przepisu
procedury kontroli finansowej ustala w formie pisemnej kierownik jednostki, biorac pod uwage
standardy kontroli finansowej. Z powyzszego wynika, ze procedury kontroli finansowe;j
poszczegolnych jednostek organizacyjnych Gminy powinny zosta¢ ustalone przez kierownikow
tych jednostek. Z wyjasnien udzielonych przez Wojta Gminy wynika, Zze ustalono wspolne
procedury, poniewaz ksiggowo$¢ wszystkich jednostek organizacyjnych Gminy prowadzona
jest w Urzedzie Gminy.

Od 1 stycznia 2006 r. regulacje dotyczaca kontroli finansowej i ustalania procedur tej kontroli
zawiera art. 47 ustawy z dnia 30 czerwca 2005 r. o finansach publicznych (Dz.U. Nr 249,

poz. 2104).

Ustalone przez Wojta Gminy procedury kontroli finansowej nie uwzgledniaja
wszystkich standardow kontroli finansowej, okreslonych w komunikacie Nr 1 Ministra
Finanséw z dnia 30 stycznia 2003 r. w sprawie ogloszenia ,,Standardéw kontroli finansowe;j
w jednostkach sektora finansoéw publicznych” (Dz.Urz. Min. Fin. Nr 3, poz. 13), co niezgodne
jest z art. 35a ust. 3 ustawy o finansach publicznych. Ustalone przez Wdjta Gminy procedury
kontroli finansowej nie uwzgledniaja w szczegdlnosci nastgpujacych standardow: Identyfikacja
zadan wrazliwych (punkt 4 ww. komunikatu), Monitorowanie realizacji zadan (punkt 6),
Identyfikacja ryzyka (punkt 7) oraz Ocena systemu kontroli finansowej (punkt 20).
Odpowiedzialno$§¢ w tym zakresie ponosi Wojt Gminy, a przyczyna nieprawidtowosci jest
przeoczenie pracownika opracowujacego projekt dokumentu.

W toku kontroli rachunkowosci stwierdzono, ze ksigga pomocnicza do kont ksiggi
glownej budzetu Gminy (,,Ksigga kontowa 2004”) nie zostala oznaczona nazwa danego
rodzaju ksiggi rachunkowej, co niezgodne jest z art. 13 ust. 4 pkt 1 ustawy o rachunkowosci.
Odpowiedzialno$¢ za t¢ nieprawidtowos$¢ ponosi Skarbnik Gminy, bedacy glownym
ksiggowym budzetu Gminy. Z wyjasnien udzielonych przez Skarbnika Gminy wynika,
ze ,,Ksigga kontowa 2004” nie zostala oznaczona pomytkowo.

Stwierdzono réwniez, ze ksiggi rachunkowe Urzgdu Gminy za 2004 rok nie byly prowadzone,
co jest sprzeczne z art. 4 ust. 1 w zwiazku z art. 4 ust. 3 pkt 2 ustawy o rachunkowosci.
Zgodnie z art. 4 ust. | ww. ustawy jednostki obowiazane sq stosowac przyjete zasady (polityke)
rachunkowosci, rzetelnie i jasno przedstawiajac sytuacje majatkowa i finansowa oraz wynik
finansowy, a w mysl art. 4 ust. 3 pkt 2 ww. ustawy rachunkowos$¢ jednostki obejmuje
prowadzenie, na podstawie dowodow ksiggowych, ksiag rachunkowych, ujmujacych zapisy

zdarzen w porzadku chronologicznym 1 systematycznym.



Ksigga gtowna budzetu Gminy za 2004 rok zostata zamknigta w pazdzierniku 2005 roku
(W czasie trwania kontroli) 1 przedstawiona kontrolujacemu w dniu 19.10.2005 r. Zamknigcie
ksiegi gtownej budzetu Gminy nastapito w terminie niezgodnym z art. 12 ust. 2 pkt 1 ustawy
o rachunkowosci, stosownie do ktorego ksiggi rachunkowe zamyka si¢ na dzien konczacy rok
obrotowy — nie pozniej niz w ciagu trzech miesigcy od dnia zaistnienia tych zdarzen.
Zamknigcie ksiag rachunkowych budzetu Gminy za 2004 rok powinno nastapi¢ w terminie do
dnia 31.03.2005 r.
Ponadto w toku kontroli stwierdzono, ze nie sporzadzono zestawien obrotow i sald kont ksiggi
gltéwne] budzetu Gminy za poszczegdlne miesiace 2004 roku (za poszczegdlne okresy
sprawozdawcze 2004 roku), co niezgodne jest z art. 18 ust. 1 ustawy o rachunkowosci.
Na dzien zamknigcia ksiag rachunkowych budzetu Gminy za 2004 rok nie sporzadzono
zestawienia sald wszystkich kont ksiag pomocniczych, co narusza art. 18 ust. 2 ustawy
o rachunkowosci.
Za prowadzenie rachunkowosci Urzgdu Gminy odpowiada Skarbnik Gminy (bgdacy
réwnocze$nie gldéwnym ksiggowym budzetu Gminy) na podstawie art. 35 ust. 1 pkt 1 ustawy
o finansach publicznych oraz zakresu czynno$ci. Z wyjasnien udzielonych przez Skarbnika
Gminy wynika, ze do powstania nieprawidtowosci przyczynita si¢ dlugotrwata choroba,
a takze cigzar obowiazkow, jaki przypada na Skarbnika Gminy, w szczegdlnosci duza ilos¢
spraw zwigzanych z planowaniem, zamiang budzetu, opracowaniem projektu budzetu gminy,
a pdzniej jego uchwaleniem oraz terminy sporzadzania sprawozdan z wykonania budzetu
gminy oraz przygotowywanie materiatow na sesj¢ absolutoryjna.
Od 1 stycznia 2006 r. obowiazki 1 odpowiedzialnos¢ gtownego ksiggowego reguluje art. 45
ust. 1 ustawy z dnia 30 czerwca 2005 r. o finansach publicznych (Dz.U. Nr 249, poz. 2104).
Za powyzsze nieprawidtowosci odpowiedzialno$¢ ponosi rowniez Wojt Gminy na podstawie
art. 4 ust. 5 ustawy o rachunkowosci, stosownie do ktorego kierownik jednostki ponosi
odpowiedzialno$¢ za wykonywanie obowiazkow w zakresie rachunkowos$ci okreslonych
ustawa, w tym z tytutu nadzoru, rowniez w przypadku, gdy okreslone obowiazki w zakresie
rachunkowosci - z wytaczeniem odpowiedzialnosci za przeprowadzenie inwentaryzacji
w formie spisu z natury - zostang powierzone innej osobie za jej zgoda. Z wyjasnien
udzielonych w toku kontroli przez Wojta Gminy wynika, ze nie jest on w stanie podaé
powoddéw nieprawidlowosci w zakresie rachunkowosci jednostki.

W toku kontroli ustalono, ze sprawozdania budzetowe za 2004 rok w zakresie
wykonanych wydatkéw dotyczacych Urzedu Gminy sporzadzone zostaly na podstawie
poszczegolnych dokumentéw ksiggowych — wyciagi bankowe, przelewy, dowody wplaty,



raporty kasowe 1 roboczych zestawien wydatkéw obejmujacych dowody w poszczegdlnych
podziatkach klasyfikacji budzetowej. Sprawozdania budzetowe w zakresie zobowiazan Urzedu
Gminy sporzadzone zostaly na podstawie wykazu niezaptaconych faktur. Sporzadzanie
sprawozdan budzetowych na podstawie dokumentow ksiggowych lub ich zestawien 1 wykazow
byto niezgodne z § 8 ust. 1 pkt 1 i 3 rozporzadzenia Ministra Finanséw z dnia 13 marca 2001 r.
w sprawie sprawozdawczosci budzetowej (Dz.U. Nr 24, poz. 279 z pdézn. zm.), ktory
nakazywal sporzadzanie sprawozdan na podstawie ksiag rachunkowych.
Sprawozdania budzetowe za 2004 rok w zakresie dochodéw sporzadzone zostaty na podstawie
ewidencji analitycznej prowadzonej do kont ksiegi gtownej budzetu Gminy (,,Ksigga kontowa
2004”). Sporzadzanie sprawozdan budzetowych w zakresie dochodéw budzetowych na
podstawie ewidencji analitycznej do kont, prowadzonych w ramach ksiag rachunkowych
budzetu gminy bylo niezgodne ze szczegdélowymi zasadami sporzadzania sprawozdan
budzetowych okreslonymi w instrukcji sporzadzania sprawozdan budzetowych w zakresie
budzetéw jednostek samorzadu terytorialnego, stanowiacej zatacznik Nr 2 do rozporzadzenia
Ministra Finanso6w z dnia 13 marca 2001 r. w sprawie sprawozdawczo$ci budzetowe;j
(Dz.U. Nr 24, poz. 279 z p6zn. zm.).
Odpowiedzialno$¢ za sporzadzenie sprawozdan budzetowych Urzgdu Gminy ponosi Wo;t
Gminy. Z wyjasnien udzielonych przez Wojta Gminy w sprawie nieprawidlowego
sporzadzania sprawozdan budzetowych Gminy w zakresie zrealizowanych przez Urzad Gminy
dochoddéw 1 wydatkoéw oraz w zakresie zadluzenia Gminy z tytutu dostaw 1 ustlug wynika, ze
prawdopodobnie powodem tych nieprawidlowos$ci byto nie prowadzenie ksiag rachunkowych
Urz¢du Gminy.
Od 22 wrzeénia 2005 r. w zakresie sprawozdawczosci budzetowej obowigzuje nowa regulacja,
tj. rozporzadzenie Ministra Finansow z dnia 19 sierpnia 2005 r. w sprawie sprawozdawczosci
budzetowej (Dz.U. Nr 170, poz. 1426).

W czasie kontroli zadtuzenia Gminy Bytnica w latach 2003, 2004 1 w I potroczu 2005
roku stwierdzono, ze w 2003 roku zaptacono odsetki od nieterminowych sptat zobowiazan
z tytuhu dostaw towarow 1 ustug w tacznej kwocie 479,56 zt. Kwota zaptaconych odsetek
w 2004 roku wyniosta 1.196,62 zt, natomiast w I potroczu 2005 roku wyniosta 55,76 zi.
Zgodnie z art. 28a ust. 1 ustawy z dnia 26 listopada 1998 r. o finansach publicznych
(tekst jedn. Dz.U. z 2003 r. Nr 15, poz. 148 z p6zn. zm.), a od 1 stycznia 2006 r. zgodnie
z art. 44 ust. 1 ustawy z dnia 30 czerwca 2005 r. o finansach publicznych (Dz.U. Nr 249,
poz. 2104), kierownik jednostki sektora finanséw publicznych jest odpowiedzialny za catos¢

gospodarki finansowej, w tym za wykonywanie okreslonych ustawa obowiazkéw w zakresie



kontroli finansowej. Z wyjasnien udzielonych przez Wojta Gminy wynika, ze powyzsza
nieprawidlowos$¢ wiaze si¢ z faktem, iz planowane $rodki finansowe nie wplywaty na czas do
budzetu Gminy.

Kontrola objgto realizacje dochodow z tytulu nastepujacych podatkow 1 optat
lokalnych: podatek od nieruchomosci, rolny, lesny i od $§rodkoéw transportowych. Sprawdzono
réwniez pobieranie oplaty prolongacyjnej.

W toku kontroli 5 deklaracji na podatek rolny (100%) stwierdzono, ze 2 podatnikow
w zlozonych przez siebie deklaracjach zastosowalo nieprawidlowe przeliczniki stuzace
ustaleniu liczby hektarow przeliczeniowych, w wyniku czego obliczony w deklaracjach
podatek zostal zawyzony o laczna kwote 186,28 zl oraz zanizony o kwotg 40,84 zt. Organ
podatkowy nie zwrécil si¢ do ww. podatnikow o zlozenie wyjasnien oraz o skorygowanie
deklaracji w mysl art. 274 § 1 ustawy z dnia 29 sierpnia 1997 r. - Ordynacja podatkowa
(Dz.U. z 2005 r. Nr 8, poz. 60 z pdzn. zm.), ani nie wydat decyzji, w ktorej okreslitby
wysokos$¢ zobowiazania podatkowego stosownie do art. 21 § 3 Ordynacji podatkowe;.

Z wyjasnien udzielonych przez miodszego referenta S. B. wynika, ze podatnicy poinformowani
zostali o zaistniatym bledzie telefonicznie.

Od 1 wrzesnia 2005 r. nastapita zmiana Ordynacji podatkowej, wprowadzona ustawa z dnia

30 czerwca 2005 r. o zmianie ustawy — Ordynacja podatkowa oraz o zmianie niektorych innych
ustaw (Dz.U. Nr 143, poz. 1199), ktéra w art. 274 ust. 1 ustanawia nowe czynno$ci organu
podatkowego. Zgodnie z tym przepisem w razie stwierdzenia, ze deklaracja zawiera bitedy
rachunkowe lub inne oczywiste omytki badZz Zze wypetniono ja niezgodnie z ustalonymi
wymaganiami, organ podatkowy w zaleznosci od charakteru i zakresu uchybien:

1) koryguje deklaracjg, dokonujac stosownych poprawek lub uzupeinien, jezeli zmiana
wysokos$ci zobowiazania podatkowego, kwoty nadptaty, kwoty zwrotu podatku lub wysokosci
straty w wyniku tej korekty nie przekracza kwoty 1.000 z1;

2) zwraca si¢ do sktadajacego deklaracj¢ o jej skorygowanie oraz ztozenie niezbednych
wyjasnien, wskazujac przyczyny, z powodu ktérych informacje zawarte w deklaracji podaje si¢
w watpliwos¢.

W 2004 roku organ podatkowy (W¢jt Gminy) wydat 4 decyzje w sprawie umorzenia
zalegtosci podatkowych lub odsetek od zalegtosci podatkowych na taczna kwotg 471,80 zt oraz
1 decyzje w sprawie odmowy umorzenia zaleglo$ci podatkowej wraz z odsetkami od zaleglo$ci
podatkowej. Ponadto w 2004 roku organ podatkowy wydat 11 decyzji w sprawie odroczenia
terminu platnosci podatku lub roztozenia zaptaty podatku na raty oraz odroczenia lub

rozlozenia na raty zaptaty zaleglosci podatkowej wraz z odsetkami za zwtokg.



W toku kontroli stwierdzono, ze decyzje w sprawie odroczenia terminu platnosci podatku lub
roztozenia zaptaty podatku na raty oraz odroczenia lub roztozenia na raty zaplaty zaleglo$ci
podatkowej wraz z odsetkami za zwloke wydane zostaty bez zebrania materialu dowodowego,
co niezgodne jest z art. 187 § 1 Ordynacji podatkowej, stosownie do ktorego organ podatkowy
jest obowiazany zebra¢ i w sposob wyczerpujacy rozpatrzy¢ caty material dowodowy. Zgodnie
z art. 187 § 3 ww. ustawy nie wymagaja dowodu tylko fakty powszechnie znane oraz fakty
znane organowi podatkowemu z urzedu; fakty znane organowi podatkowemu z urzedu nalezy
zakomunikowac¢ stronie. Z wyjasnien udzielonych przez Wojta Gminy wynika, ze decyzje
wydane zostaly po zasiggnieciu pozytywnej opinii Gminnego Osrodka Pomocy Spotecznej oraz
pozytywnej opinii Komisji dziatajacej przy Radzie Gminy oceniajacej sytuacj¢ finansowa
podatnika zwracajacego si¢ w ww. sprawie, a ponadto przed wydaniem decyzji zasiggana jest
tez informacja o podatniku u sottysa wsi. Opinie i informacje te nie zostaty jednak utrwalone
na pis$mie, pomimo ze art. 172 § 1 Ordynacji podatkowej naklada na organ podatkowy
obowiazek sporzadzania zwigzltego protokotu z kazdej czynnoS$ci postgpowania majacej istotne
znaczenie dla rozstrzygnigcia sprawy, chyba ze czynnos¢ zostata w inny sposob utrwalona na
pismie.
W toku kontroli stwierdzono, Ze na 16 skontrolowanych decyzji 5 wydanych zostato
po uplywie miesiaca od dnia ztozenia wniosku. 1 decyzja wydana zostata pézniej niz w ciagu
2 miesiecy od dnia wszczecia postgpowania, co narusza art. 139 § 1 Ordynacji podatkowe;.
Odpowiedzialnos$¢ za te nieprawidlowosci ponosi Wojt Gminy ktory wyjasnil, ze decyzja nie
zostala wydana w terminie z powodu choroby pracownika Urzgdu Gminy oraz opieszato$ci
podatnika przy uzupetnianiu dokumentéw potrzebnych do umorzenia podatku.
Do kontroli prawidtowos$ci ustalania oplaty prolongacyjnej przyjeto 4 decyzje w sprawie
odroczenia terminu platnosci podatku lub roztozenia na raty zaptaty podatku. W toku kontroli
stwierdzono, ze optata prolongacyjna we wszystkich przypadkach obliczona zostata w sposob
nieprawidlowy, przy czym w 3 decyzjach zostata w sumie zawyzona o 14,55 zl, natomiast
w 1 decyzji zostata zanizona o 7,63 zl. Z wyjasnien udzielonych przez mtodszego referenta
S. B. wynika, ze do programu komputerowego uzywanego do obstugi naliczania odsetek nie
wprowadzono kilku zmian ich wysoko$ci obwieszczanych przez Ministra Finansow. Dziatanie
takie narusza art. 57 § 3 Ordynacji podatkowej, stosownie do ktérego wysoko$¢ opflaty
prolongacyjnej oblicza si¢ przy zastosowaniu stawki optaty prolongacyjnej obowiazujacej
w dniu wydania decyz;ji.

W 2004 roku w Urzedzie Gminy Bytnica wydano 63 zezwolenia na sprzedaz napojow

alkoholowych, w tym 39 zezwolen jednorazowych. W toku kontroli stwierdzono, ze wszystkie



zezwolenia jednorazowe zostaly wydane, pomimo zZe oplaty za te zezwolenia nie zostaty
whniesione na rachunek Gminy, co niezgodne jest z art. 18" ust. 3 ustawy z dnia 26 pazdziernika
1982 r. o wychowaniu w trzezwosci i1 przeciwdzialaniu alkoholizmowi (tekst jedn. Dz.U.

z 2002 r. Nr 147, poz. 1231 z p6zn. zm.). Stosownie do tego przepisu optata za jednorazowe
zezwolenia wnoszona jest na rachunek gminy przed wydaniem zezwolenia w wysokosci
odpowiadajacej 1/12 rocznej oplaty za poszczegolne rodzaje zezwolen, o ktorych mowa

w art. 11" ust. 2 i art. 18 ust. 3. Oplaty za jednorazowe zezwolenia nie zostaly w ogole
wniesione na rachunek Gminy Bytnica. Na zezwoleniach jednorazowych zwarto zapis
»Zwolnione z optat”. Z 39 zezwolen jednorazowych 27 wydal Wojt Gminy, a 12 Sekretarz
Gminy, dzialajacy na podstawie stosownego upowaznienia. Laczna warto$¢ nie pobranych
oplat za jednorazowe zezwolenia wydane przez Wojta Gminy wynosi 2.362,50 zt, a przez
Sekretarza Gminy wynosi 1.050,00 zt.

Z wyjasnien udzielonych przez osoby odpowiedzialne - Wéjta Gminy oraz Sekretarza Gminy -
wynika, ze stosowano zwolnienia z oplat, poniewaz dochody uzyskiwane z organizowanych
imprez przeznaczone byly na cele spoteczne, wspieranie dzialalno$ci statutowej organizatorow
lub wspotorganizatorow imprez, na podstawie opinii Zarzadu Gminy z 1998 r.

W ustawie o wychowaniu w trzezwosci i przeciwdziataniu alkoholizmowi nie zawarto jednak
upowaznienia dla organéw gminy do wprowadzenia zwolnien od oplat za zezwolenia na
sprzedaz napojow alkoholowych.

W toku kontroli wydatkéw na wynagrodzenia stwierdzono, ze wysoko$¢ wynagrodzenia
zasadniczego oraz dodatku funkcyjnego dla Wéjta Gminy Bytnica byta niezgodna z przepisami
rozporzadzenia Rady Ministrow z dnia 11 lutego 2003 r. w sprawie zasad wynagradzania i
wymagan kwalifikacyjnych pracownikow samorzadowych zatrudnionych w urzedach gmin,
starostwach powiatowych i urzedach marszatkowskich
(Dz.U. Nr 33, poz. 264 zpdzn. zm.). Wynagrodzenie zasadnicze W¢jta Gminy ustalone zostato
w wysokosci 3.200 zi, natomiast dodatek funkcyjny w wysokosci 1.000 zt. Zgodnie z zawarta
w zalaczniku Nr 3 do ww. rozporzadzenia tabela stanowisk, kwot wynagrodzenia
zasadniczego, dodatku funkcyjnego i wymagan kwalifikacyjnych wojtow (burmistrzow,
prezydentoOw miast), starostow 1 marszatkow wojewddztw, w brzmieniu obowiazujacym
0d 01.01.2004 r. do 31.12.2004 r., minimalne wynagrodzenia zasadnicze wojta w gminie
do 15 tysigcy mieszkancow wynosito 3.300 zl, natomiast minimalna wysokos¢ dodatku
funkcyjnego wynosita 1.030 zl; w brzmieniu obowiazujacym od 01.01.2005 r. do 06.08.2005 .
minimalne wynagrodzenie wynosito 3.400 zl, a minimalna wysoko$¢ dodatku funkcyjnego

1.060 zt. Od 07.08.2005 r. obowiazuje rozporzadzenie Rady Ministrow z dnia 2 sierpnia



2005 r. w sprawie zasad wynagradzania pracownikéw samorzadowych zatrudnionych

w urzedach gmin, starostwach powiatowych i urzedach marszatkowskich (Dz.U. Nr 146,

poz. 1223), ktorego zalacznikiem Nr 3 jest tabela stanowisk pracowniczych wojtow
(burmistrzow, prezydentow miast), starostow i marszatkow wojewodztw 1 zgodnie z ta tabela
minimalne wynagrodzenie zasadnicze wdjta w gminie do 15 tysigcy mieszkancOw minimalna
kwota wynagrodzenia zasadniczego Wo¢jta Gminy wynosi 3.400 zl, natomiast minimalna
wysoko$¢ dodatku funkcyjnego wynosi 1.060 zt.

Zgodnie z art. 18 ust. 2 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym (tekst jedn.
Dz.U. z 2001 r. Nr 142, poz. 1591 z p6zn. zm.) ustalanie wynagrodzenia wojta nalezy

do wylacznej wlasciwosci rady gminy. Z wyjasnien udzielonych przez Przewodniczacego Rady
Gminy Bytnica wynika, Ze nie przedstawiono projektu uchwaty w tej sprawie. Zgodnie

z art. 30 ust. 2 pkt 1 ustawy o samorzadzie gminnym do zadan wojta nalezy w szczegolnosci
przygotowywanie projektow uchwat rady gminy.

W toku kontroli wydatkéw na wynagrodzenia 4 innych pracownikow Urz¢du Gminy

w Bytnicy stwierdzono, ze kategoria zaszeregowania i wynagrodzenie zasadnicze mlodszego
referenta S. B., ustalone przez Wojta Gminy, byly niezgodne z przepisami rozporzadzenia
Rady Ministrow z dnia 11 lutego 2003 r. w sprawie zasad wynagradzania i wymagan
kwalifikacyjnych pracownikow samorzadowych zatrudnionych w urzgdach gmin, starostwach
powiatowych 1 urzedach marszatkowskich (Dz.U. Nr 33, poz. 264 z p6zn. zm.). Kategoria
zaszeregowania ustalona zostala jako kategoria XII, a wynagrodzenie w wysokosci 1.900 zi,
natomiast tabele stanowiace zalacznik Nr 1 1 3 do ww. rozporzadzenia ustanawiaja:

X kategori¢ zaszeregowania jako najwyzsza oraz kwot¢ 1.860 =zl jako maksymalne
wynagrodzenie zasadnicze dla stanowiska mtodszego referenta. Z wyjasnien udzielonych przez
Wojta Gminy wynika, ze w trakcie pisania angazu zostalo pomylkowo napisane stanowisko
mtodszego referenta zamiast referenta.

Jednak zgodnie z zawarta w zataczniku Nr 3 do rozporzadzenia Rady Ministrow z dnia

11 lutego 2003 r. w sprawie zasad wynagradzania i wymagan kwalifikacyjnych pracownikow
samorzadowych zatrudnionych w urzedach gmin, starostwach powiatowych 1 urzedach
marszatkowskich (Dz.U. Nr 33, poz. 264 zp6zn. zm.) tabela stanowisk, zaszeregowania

1 wymagan kwalifikacyjnych pracownikéw zatrudnionych na stanowiskach wspolnych,

w brzmieniu obowiazujacym od dnia 01.01.2004 r. do dnia 31.12.2004 r., maksymalna
kategoria zaszeregowania referenta byla kategoria XI. Obecnie obowiazujaca tabela stanowisk
pracowniczych wspolnych dla wszystkich urzedow, stanowiaca zalacznik Nr 3 do

rozporzadzenia Rady Ministrow z dnia 2 sierpnia 2005 r. w sprawie zasad wynagradzania



pracownikow samorzadowych zatrudnionych w urzedach gmin, starostwach powiatowych

i urzedach marszatkowskich (Dz.U. Nr 146, poz. 1223), tabela stanowisk pracowniczych
wspolnych dla wszystkich urzedéw maksymalna kategoria zaszeregowania referenta

to kategoria XI.

W zakresie terminowos$ci odprowadzania przez Urzad Gminy w Bytnicy skladek na
ubezpieczenia spoteczne i1 ubezpieczenie zdrowotne oraz sktadek na Fundusz Pracy kontrola
objeto wptlaty skladek za wszystkie miesiace 2004 roku. Stwierdzono, ze czg$¢ skladek na
ubezpieczenia spoteczne za marzec, czg$¢ sktadek na ubezpieczenia spoteczne oraz na Fundusz
Pracy za czerwiec, cze$¢ sktadek na ubezpieczenia spoteczne za wrzesien oraz sktadki na
ubezpieczenia spoteczne za grudzien zaptacone zostaly w terminie niezgodnym z art. 47 ust. 1
pkt 2 ustawy z dnia 13 pazdziernika 1998 r. o systemie ubezpieczen spotecznych (Dz.U.

Nr 137, poz. 887 z p6zn. zm.), tj. za dany miesiac do 5 dnia nast¢pnego miesiaca. Termin ten
stosuje si¢ w odniesieniu do sktadek na ubezpieczenie zdrowotne na podstawie 87 ust. 1
ustawy z dnia 27 sierpnia 2004 r. o $wiadczeniach opieki zdrowotnej finansowanych ze
srodkow publicznych (Dz.U. Nr 210, poz. 2135 z pdzn. zm.), a do sktadek na Fundusz Pracy na
podstawie art. 107 ust. 1 ustawy z dnia 20 kwietnia 2004 r. o promocji zatrudnienia

1 instytucjach rynku pracy (Dz.U. Nr 99, poz. 1001 z pdzn. zm.).

Odpowiedzialno$¢ za tg¢ nieprawidlowos$¢ ponosi Wojt Gminy, ktoéry wyjasnil, ze sktadki
optacane byty nieterminowo z powodu trudnej sytuacji finansowej budzetu gminy oraz braku
srodkéw finansowych w tym okresie na koncie Urzegdu Gminy.

W toku kontroli stwierdzono, ze w 2004 roku w Gminie Bytnica nie zachodzita
potrzeba stosowania ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. - Prawo zamowien publicznych
(Dz.U. Nr 19, poz. 177 z pdzn. zm.), gdyz warto§¢ zamoéwienia nie przekraczala wyrazonej
w zlotych rownowartosci 6.000 euro, a w przypadku zaméwienia powyzej tej kwoty
zastosowano procedurg¢ odmienna niz okreslone w ustawie. Podstawe takiego dziatania stanowi
art. 4 pkt 1 lit. a i pkt 8 Prawa zamdwien publicznych.

W 2004 roku Gmina sprzedata 7 nieruchomosci lub ich czesci, w tym 5 w drodze
bezprzetargowej oraz 2 w drodze przetargu ustnego nieograniczonego. Wykazy nieruchomosci
przeznaczonych do sprzedazy podane zostaty do publicznej wiadomosci poprzez wywieszenie
na okres 21 dni w siedzibie Urz¢gdu Gminy. Informacja o wywieszeniu wykazoéw nie zostata
jednak podana do publicznej wiadomosci przez ogloszenie w prasie lokalnej, co wymagane jest
art. 35 ust. 1 ustawy z dnia 21 sierpnia 1997 r. o gospodarce nieruchomo$ciami (tekst jedn.

Dz.U. z 2004 r. Nr 261, poz. 2603 z p6ézn. zm.). Odpowiedzialno§¢ w tym zakresie ponosi
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Wojt Gminy ktory wyjasnit, ze wykaz nieruchomos$ci przeznaczonych do sprzedazy
umieszczony zostat na stronie internetowej Gminy Bytnica jako informator dla inwestorow.

W wykazach nieruchomosci przeznaczonych do sprzedazy nie okreslono terminu do ztozenia
wniosku przez osoby, ktorym przystuguje pierwszenstwo w nabyciu nieruchomos$ci na
podstawie art. 34 ust. 1 pkt 1 i pkt 2 ustawy o gospodarce nieruchomosciami, co niezgodne jest
z art. 35 ust. 2 pkt 12 ww. ustawy. W wyjasnieniach W¢jt Gminy podat, ze z wiedzy
posiadanej w chwili podjecia decyzji o sprzedazy nieruchomosci ustalono, ze nie zachodzi taka
koniecznos¢.

W toku kontroli 6 umow najmu lokali mieszkalnych 1 uzytkowych Gminy stwierdzono,
ze w przypadku 1 lokalu uzytkowego czynsz ustalony zostat niezgodnie z uchwata Nr 22/2001
Zarzadu Gminy z dnia 27 grudnia 2001 roku w sprawie ustalenia wysokosci stawek czynszu za
lokale uzytkowe. Z wyjasnien udzielonych przez Wojta Gminy, odpowiedzialnego za tg
nieprawidlowos¢, wynika, Ze czynsz zostal ustalony zgodnie z inng uchwata, tj. uchwata
Nr XXXI/141/ /2001 z dnia 29 listopada 2001 r. Rady Gminy w Bytnicy w sprawie ustalenia
stawki czynszu za 1 m? powierzchni uzytkowej komunalnych lokali mieszkalnych.

W skali catego 2004 roku w wyniku zastosowania nieprawidtowej podstawy ustalenia czynszu
za lokal uzytkowy niedobor budzetu Gminy wyniost 355,08 zt.

Ostatnia inwentaryzacja droga spisu z natury srodkoéw trwatych przeprowadzona zostata
w 1999 roku, na podstawie zarzadzenia Nr 4/99 Woéjta Gminy z dnia 15 wrzesnia 1999 r.

w sprawie przeprowadzenia inwentaryzacji. Do dnia kontroli nie przeprowadzono nastgpne;j
inwentaryzacji srodkow trwatych, a wigc w ciagu czterech kolejnych lat nie przeprowadzono
inwentaryzacji Srodkodw trwalych, co niezgodne jest z art. 26 ust. 3 pkt 3 ustawy z dnia

29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci (tekst jedn. Dz.U. z 2002 r. Nr 76, poz. 694 z p6zn. zm.).
Odpowiedzialno$¢ za te nieprawidtowos¢ ponosi, na podstawie art. 4 ust. 5 ustawy

o rachunkowosci, Wojt Gminy, ktory wyjasnit, Zze inwentaryzacja nie zostata przeprowadzona
w terminie z powodu zaniedbania pracownika.

W toku kontroli stwierdzono, ze rachunkowos$¢ wszystkich jednostek o$wiatowych
Gminy, dziatajacych w formie jednostek budzetowych, prowadzona jest w ramach jednych
ksiag rachunkowych, co jest niezgodne z art. 2 ust. 1 pkt 4 lit. a ustawy z dnia 29 wrze$nia
1994 r. o rachunkowosci (tekst jedn. Dz.U. z 2002 r. Nr 76, poz. 694 z pdzn. zm.) przepisy
ustawy, stosuje si¢ miedzy innymi do majacych siedzibe na terytorium Rzeczypospolitej
Polskiej gminnych jednostek budzetowych. Z powyzszego wynika, Ze przepisy ustawy

o rachunkowosci stosuje si¢ do wszystkich gminnych jednostek budzetowych, a wigc kazda
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jednostka budzetowa Gminy Bytnica obowigzana jest do prowadzenia oddzielnych ksiag
rachunkowych, spetiajacych wymogi okreslone w ustawie o rachunkowosci.

Za prowadzenie ksiggowos$ci syntetycznej i analitycznej jednostek o$wiatowych odpowiada
inspektor M. P., z wyjasnien ktorej wynika, ze sposob prowadzenia rachunkowosci wynika

z faktu, iz dziatalno$¢ obu placowek prowadzona jest w obregbie jednego rachunku bankowego.
W zwiazku z tym wszelkie operacje dokonywane na koncie o§wiaty dokumentowane sa na
jednym wyciagu bankowym.

Ze wzgledu na prowadzenie wspdlnych ksiag rachunkowych jednostek o$wiatowych nie byly
sporzadzane sprawozdania jednostkowe, wymagane § 4 ust. 1 pkt 2 lit. b rozporzadzenia
Ministra Finansow z dnia 13 marca 2001 r. w sprawie sprawozdawczo$ci budzetowe;j

(Dz.U. Nr 24, poz. 279 z pdézn. zm.). Od 22 wrzesnia 2005 r. obowiazki w zakresie
sporzadzania 1 przekazywania sprawozdan budzetowych okre§la rozporzadzenie Ministra
Finanséw z dnia 19 sierpnia 2005 r. w sprawie sprawozdawczo$ci budzetowej (Dz.U. Nr 170,
poz. 1426).

Nie sa rowniez sporzadzane bilanse jednostkowe jednostek oswiatowych, co niezgodne jest

z § 14 ust. 1 rozporzadzenia Ministra Finansow z dnia 18 grudnia 2001 r. w sprawie
szczegOlnych zasad rachunkowosci oraz planow kont dla budzetu panstwa, budzetow jednostek
samorzadu terytorialnego oraz niektorych jednostek sektora finanséw publicznych (Dz.U. Nr
153, poz. 1752 ze zm.).

W zakresie terminowosci odprowadzania przez jednostki oswiatowe Gminy sktadek na
ubezpieczenia spoleczne, ubezpieczenie zdrowotne oraz sktadek na Fundusz Pracy jako
sprawdzono wptaty sktadek za miesiace: styczen, maj, listopad i grudzien 2004 roku.

Sktadki za styczen zaptacone zostaty terminowo, w dniu 05.02.2004 r., czyli w terminie

do 5 dnia nastgpnego miesiaca, zgodnie z art. 47 ust. 1 pkt 2 ustawy z dnia 13 pazdziernika
1998 r. o systemie ubezpieczen spotecznych (Dz.U. Nr 137, poz. 887 z p6ézn. zm.). Czes¢
sktadek na ubezpieczenia spoteczne za maj, sktadki na ubezpieczenia spoleczne, ubezpieczenie
zdrowotne oraz sktadki na Fundusz Pracy za listopad oraz sktadki na ubezpieczenia spoleczne,
ubezpieczenie zdrowotne oraz sktadki na Fundusz Pracy za grudzien nie zostaly zaptacone

w ww. terminie. Termin ten jest wlasciwy rowniez dla skladek z tytutu ubezpieczenia
zdrowotnego 1 Funduszu Pracy.

W toku kontroli ustalono, ze wszystkie jednostki o$wiatowe Gminy sa jednostkami
budzetowymi. Zgodnie z art. 28a ust. 1 ustawy z dnia 26 listopada 1998 r. o finansach
publicznych (tekst jedn. Dz.U. z 2003 r. Nr 15, poz. 148 z pdzn. zm.) kierownik jednostki

sektora finansow publicznych jest odpowiedzialny za cato$¢ gospodarki finansowej, w tym za
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wykonywanie okreslonych ustawa obowiazkéw w zakresie kontroli finansowej. Ponadto
zgodnie z art. 39 ust. 1 ustawy o systemie o$wiaty dyrektor szkoly lub placéwki dysponuje
srodkami okreslonymi w planie finansowym szkoty lub placowki zaopiniowanym przez rade
szkoty lub placowki 1 ponosi odpowiedzialno$¢ za ich prawidlowe wykorzystanie.

Z wyjasnien udzielonych przez osoby bedace w okresie objetym kontrola dyrektorami
jednostek oswiatowych Gminy wynika, Ze nie podpisywaly zadnych przelewdéw dotyczacych
sktadek ZUS, a przelewy te dokonywane byly przez pracownikéw Urz¢du Gminy.
Sporzadzaniem przelewdw i przekazywaniem sktadek do ZUS-u i urzedu skarbowego oraz
rozliczeniami z ZUS-em, sporzadzaniem deklaracji rozliczeniowych oraz przekazywaniem
sktadek zajmuje si¢ inspektor D. S., zatrudniona na stanowisku ds. obslugi biurowo-
administracyjnej placowek oswiatowych. Z wyjasnien udzielonych przez inspektora D. S.
wynika, ze sktadki te zostaly zaptacone w terminie pdzniejszym ze wzgledu na brak srodkoéw
finansowych na rachunku bankowym jednostek o§wiatowych.

Dyrektorzy szkoét ponosza odpowiedzialnos¢ za te nieprawidtowos$¢ na podstawie art. 39 ust. 1
pkt 5 ustawy z dnia 7 wrze$nia 1991 r. o systemie o$wiaty (tekst jedn. Dz.U. z 2004 r. Nr 256,
poz. 2572 z p6zn. zm.), zgodnie z ktorym dyrektor szkoty lub placowki dysponuje srodkami
okreslonymi w planie finansowym szkoty lub placowki zaopiniowanym przez radg szkotly lub

placowki 1 ponosi odpowiedzialnos$¢ za ich prawidtowe wykorzystanie.

Przedstawiajac powyzsze ustalenia i uwagi, dzialajac na podstawie art. 9 ust. 2 1 3
ustawy o regionalnych izbach obrachunkowych, wnosz¢ o podjecie skutecznych dziatan
zmierzajacych do pelnego usunig¢cia nieprawidtowosci 1 zapobiezenia ich powstawaniu
w przysztosci, a w szczegdlnosci o:

1. Ustalenie w dokumentacji opisujacej przyjete przez jednostke zasady (polityke)
rachunkowosci zasad dotyczacych systemu sthuzacego ochronie ksiag rachunkowych,
stosownie do art. 10 ust. 1 pkt 4 ustawy o rachunkowosci.

2. Przestrzeganie kompetencji kierownikéw jednostek organizacyjnych Gminy w zakresie
ustalania procedur kontroli finansowej, okreslonej w art. 47 ust. 3 ustawy z dnia
30 czerwca 2005 r. o finansach publicznych (Dz.U. Nr 249, poz. 2104).

3. Ustalenie procedur kontroli finansowej uwzgledniajacych standardy kontroli finansowe;
ogtoszonych w komunikacie Nr 1 Ministra Finanséw z dnia 30 stycznia 2003 r.

w sprawie ogloszenia ,,Standardow kontroli finansowej w jednostkach sektora finansow
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publicznych” (Dz.Urz. Min. Fin. Nr 3, poz. 13), stosownie do art. 47 ust. 3 ustawy
o finansach publicznych.
4. Stosowanie zasad rachunkowosci okre§lonych ustawa o rachunkowosci, w szczego6lnosci
poprzez:

— prowadzenie ksiag rachunkowych Urzedu Gminy, zgodnie z art. 4 ust. 1 w zw.
z art. 4 ust. 3 pkt 2 ww. ustawy,

— biezace prowadzenie ksiag rachunkowych budzetu Gminy, w szczegodlnosci poprzez
zamykanie ksiag rachunkowych w terminie okreslonym w art. 12 ust. 2 ww. ustawy,

— oznaczanie ksiag rachunkowych w sposob wskazany w art. 13 ust. 4 pkt 1 ww. ustawy,

— sporzadzanie zestawien obrotow i sald kont ksiggi gtownej za poszczegdlne miesiace,
zgodnie z art. 18 ust. 1 ww. ustawy,

— sporzadzanie na dzien zamknigcia ksiag rachunkowych zestawienia sald wszystkich kont
ksiag pomocniczych, zgodnie z art. 18 ust. 2 ww. ustawy.

5. Sporzadzanie sprawozdan budzetowych w sposob okreslony w rozporzadzeniu Ministra
Finanséw z dnia 19 sierpnia 2005 r. w sprawie sprawozdawczos$ci budzetowej (Dz.U.

Nr 170, poz. 1426).

6. Terminowe regulowanie zobowiazan z tytulu dostaw towardéw i1 ustug w celu uniknigcia
zaplaty odsetek od nieterminowych sptat zobowiazan.

7. Podejmowanie dziatan przewidzianych w art. 274 § 1 ustawy z dnia 29 sierpnia 1997 r. -
Ordynacja podatkowa (tekst jedn. Dz.U. z 2005 r. Nr &, poz. 60 z pézn. zm.) w celu
usunigcia btgdéw rachunkowych lub innych oczywistych omylek zawartych
w deklaracjach podatkowych sktadanych przez podatnikow.

8. Dokumentowanie czynno$ci organu podatkowego, podejmowanych w postepowaniu
podatkowym w mysl art. 172 § 1 Ordynacji podatkowe;.

9. Zbieranie materialu dowodowego uzasadniajacego wydanie decyzji przez organ
podatkowy, zgodnie z art. 187 § 3 Ordynacji podatkowe;.

10. Terminowe zalatwianie spraw w postgpowaniu podatkowym, a w przypadku
przekroczenia terminu zawiadamianie strony o nie zatatwieniu sprawy we wilasciwym
terminie z podaniem przyczyn niedotrzymania terminu i wskazaniem nowego terminu
zatatwienia sprawy, stosownie do art. 140 § 1 Ordynacji podatkowe;.

11. Obliczanie wysokosci optaty prolongacyjnej przy zastosowaniu stawki tej oplaty
obowiazujacej w dniu wydania decyzji, do czego zobowiazuje art. 57 § 3 Ordynacji

podatkowe;.
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12. Egzekwowanie obowiazku wnoszenia optat za wydanie jednorazowych zezwolen na
sprzedaz napojow alkoholowych na rachunek gminy przed wydaniem zezwolenia,
stosownie do art. 18! ust. 3 ustawy z dnia 26 pazdziernika 1982 r. o wychowaniu
w trzezwosci 1 przeciwdziataniu alkoholizmowi (tekst jedn. Dz.U. z 2002 r. Nr 147, poz.
1231 z pézn. zm.).

13. Ustalanie kategorii zaszeregowania oraz wysokosci wynagrodzenia pracownikow Urzedu
Gminy na zasadach okre$lonych w rozporzadzeniu Rady Ministrow z dnia 2 sierpnia
2005 r. w sprawie zasad wynagradzania pracownikow samorzadowych zatrudnionych
w urzg¢dach gmin, starostwach powiatowych 1 urzgdach marszatkowskich (Dz.U. Nr 146,
poz. 1223).

14. Optacanie sktadek na ubezpieczenia spoleczne, ubezpieczenie zdrowotne oraz Fundusz
Pracy w terminie zgodnym z art. 47 ust. 1 pkt 2 ustawy z dnia 13 pazdziernika 1998 r.

o systemie ubezpieczen spotecznych (Dz.U. Nr 137, poz. 887 z p6zn. zm.).

15. Podawanie do publicznej wiadomosci informacji o wywieszeniu wykazu nieruchomosci
przeznaczonych do sprzedazy przez ogloszenie w prasie lokalnej, zgodnie z art. 35 ust. 1
ustawy z dnia 21 sierpnia 1997 r. o gospodarce nieruchomos$ciami (tekst jedn. Dz.U.

7 2004 r. Nr 261, poz. 2603 z pdzn. zm.).

16. Okreslanie w wykazach nieruchomosci przeznaczonych do sprzedazy terminu
do zlozenia wniosku przez osoby, ktorym przystuguje pierwszenstwo w nabyciu
nieruchomo$ci na podstawie art. 34 ust. 1 pkt 1 1 pkt 2 ustawy o gospodarce
nieruchomos$ciami, zgodnie z art. 35 ust. 2 pkt 12 tej ustawy.

17. Ustalanie czynszu za wynajem lokali uzytkowych zgodnie ze stawkami za wynajem tych
lokali okreslonymi w uchwale Rady Gminy Bytnica.

18. Przeprowadzanie inwentaryzacji srodkéw trwatych z czgstotliwos$cia okreslona w art. 26
ust. 3 pkt 3 ustawy o rachunkowosci.

19. Prowadzenie rachunkowos$ci, w tym ksiag rachunkowych, odrgbnie dla kazdej jednostki
o$wiatowej Gminy, zgodnie z art. 2 ust. 1 pkt 4 lit. a ustawy o rachunkowosci.

20. Sporzadzanie dla poszczegolnych jednostek oswiatowych jednostkowych sprawozdan
budzetowych okreslonych w rozporzadzeniu Ministra Finanséw z dnia 19 sierpnia
2005 r. w sprawie sprawozdawczosci budzetowej (Dz.U. Nr 170, poz. 1426).

21.Sporzadzanie dla poszczegélnych jednostek oswiatowych bilanséw jednostkowych,
zgodnie z § 14 ust. 1 rozporzadzenia Ministra Finansow z dnia 18 grudnia 2001 r.

w sprawie szczegllnych zasad rachunkowos$ci oraz planow kont dla budzetu panstwa,
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budzetéw jednostek samorzadu terytorialnego oraz niektoérych jednostek sektora

finansow publicznych (Dz.U. Nr 153, poz. 1752 ze zm.).

O wykonaniu wnioskow lub przyczynach ich niewykonania prosze zawiadomid
Regionalna Izbg Obrachunkowa w Zielonej Gorze w terminie 30 dni od dnia otrzymania
niniejszego wystapienia pokontrolnego.

Zgodnie z art. 9 ust. 3 1 4 ustawy o regionalnych izbach obrachunkowych do wnioskow
zawartych w wystapieniu pokontrolnym przystuguje prawo ztozenia zastrzezenia

do Kolegium Izby.

Prezes Izby
/-
Andrzej Skibinski

Do wiadomosci:

1. Przewodniczacy Rady Gminy Bytnica,
2. RIOI,

3. aa.
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