Zatacznik Nr 2
do Regulaminu

URZAD GMINY BYTNICA
OGEASZA NABOR NA WOLNE STANOWISKO PRACY

Stanowisko ds. podatkow

(nazwa stanowiska pracy)

1. Wymagania niezbedne:

1) Wymagane wyksztalcenie wyzsze, ewentualnie $rednie.
2) Profil wyksztatcenia: ekonomiczne lub pokrewne.
3) Minimum dwuletnie do$wiadczenie.

2. Wymagania dodatkowe:

1) Znajomo$¢ obstugi programow komputerowych.

2) Znajomos$¢ przepiséw prawa podatkowego, Ordynacji podatkowe]
1 Kodeksu Postgpowania Administracyjnego.

3) Preferowane do§wiadczenie w prowadzeniu windykacji skarbowych 1
sadowych.

3. Zakres wykonywanych zadan na stanowisku:

1) Prowadzenie ksiggowosci podatkowe;.

2) Wydawanie zaswiadczen dot. podatkow 1 optat lokalnych oraz gospodarstw
rolnych.

3) Wymiar 1 pobor podatkoéw 1 optat lokalnych.

4) Przygotowywanie projektow aktow normatywnych prawa miejscowego
dotyczacych podatkow i1 optat lokalnych.

5) Sprawozdawczo$¢ z realizacji zobowiazan pienig¢znych, ulg, umorzen,

odroczen podatkow.

4. Wymagane dokumenty:
1). list motywacyjny,
2). CV z doktadnym opisem przebiegu pracy zawodowej,
3). oryginatl kwestionariusza osobowego,
4). kserokopie swiadectw pracy,
5). kserokopie dokumentow potwierdzajace kwalifikacje 1 wyksztalcenie
zawodowe,



6). oswiadczenie o niekaralnosci,
7.) oswiadczenie kandydata, ze w przypadku wyboru jego oferty
zobowiazuje si¢ nie pozostawa¢ w innym stosunku pracy, ktory
uniemozliwitby mu wykonywanie obowiazkow w wymiarze 1 etatu,
8). inne dokumenty o posiadanych kwalifikacjach 1 umiejgtnosci.
Dokumenty aplikacyjne: list motywacyjny, CV, powinny by¢ opatrzone
klauzula: ,,Wyrazam zgode na przetwarzanie moich danych osobowych
zawartych w ofercie pracy dla potrzeb niezbednych do realizacji procesu
rekrutacji zgodnie z ustawq z dnia 29 sierpnia 1997 r. o ochronie danych
osobowych ( Dz. U. Nr 101, poz. 926 z pozn. zm.) oraz ustawq z dnia 22 marca
1999 r. o pracownikach samorzqdowych ( Dz. U. Nr 142, poz. 1593 z pozn.
zm.)”.

Wymagane dokumenty aplikacyjne nalezy sktada¢ w terminie do dnia 13
kwietnia 2007 do godz. 13” pod adresem:
Urzad Gminy Bytnica
Bytnica 52
66-630 Bytnica

w zaklejonych kopertach z dopiskiem: Nabor na wolne stanowisko urze¢dnicze
»Stanowisko ds. ksiggowosci budzetowej ,, w Urzedzie Gminy Bytnica.

Aplikacje, ktore wpltyna do Urzedu po wyzej okreslonym terminie nie
beda rozpatrywane.

Otwarcie ofert nastapi w Urzedzie Gminy Bytnica dnia 13 kwietnia 2007 r.
o godz. 15%,

Z Regulaminem naboru mozna si¢ zapozna¢ w Urzedzie Gminy Bytnica,
Bytnica 52; 66-300 Bytnica oraz na stronie Biuletynu Informacji Publicznej
www.bytnica.bazagmin.pl

Dodatkowe informacje mozna uzyska¢ pod numerem telefonu 068
3915769.
Lista kandydatow spetiajacych wymagania formalne 1 dopuszczonych do
rozmowy kwalifikacyjnej wraz z jej terminem, zostanie ogloszona
w Biuletynie Informacji Publiczne;.

Informacja o wyniku naboru bgdzie umieszczona na stronie internetowe;j
Biuletynu Informacji Publicznej (www.bytnica.bazagmin.pl )

oraz na tablicy informacyjnej Urzgdu Gminy Bytnica 52; 66-630 Bytnica
w terminie do dnia 23.04.2007 r.

Wojt Gminy Bytnica
Leszek Olgrzymek
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