RURMISTRZ
GMINY BODZANOW

ZARZADZENIE NR 178/2024 n
BURMISTRZA MIASTA I GMINY BODZANOW
z dnia 16 grudnia 2024 roku

w sprawie: przeprowadzenia inwentaryzacji.

Na podstawie art. 26 Ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci (j. t. Dz. U. z 2023
r. poz. 120 z pézn. zm.) oraz Zarzadzenia Nr 94/2017 z dnia 29.12.2017 r. w sprawie: przyjetych zasad
rachunkowosci w Urzedzie Gminy w Bodzanowie z p6zn. zm.

§1

Zarzadzam przeprowadzenie inwentaryzacji skiladnikow majatkowych w jednostce organizacyjnej
Miejsko — Gminny Osrodek Pomocy Spolecznej w Bodzanowie, przez komisj¢ inwentaryzacyjng w
nastepujacym skitadzie osobowym:

1. Katarzyna Zielinska — przewodniczaca

2. Anna Atlaska — cztonek

3. Magdalena Strzeszewska — cztonek
w terminie od dnia 16.12.2024 r. do dnia 15.01.2025 r. wg harmonogramu inwentaryzacji,

stanowigcego zalacznik do niniejszego zarzadzenia.

§2
Inwentaryzacja nalezy obja¢ nastepujace sktadniki majatkowe:
srodki trwate, w tym w uzytkowaniu i w budowie,
naleznosci, zobowigzania,
druki $cistego zarachowania,
srodki pieniezne,
zapasy objete ewidencjg ilo§ciowo — wartosciowa.

§3

Arkusze spisowe pobierze przewodniczacy komisji inwentaryzacyjnej w pionie Skarbnik.
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§ 4
Zobowiazuje komisje do:

1. Przeprowadzenia inwentaryzacji przy czynnym udziale oséb odpowiedzialnych za powierzone

mienie.

2. Przestrzegania ogélnie obowigzujacych przepiséw o inwentaryzacji oraz zasad i sposobow
postgpowania okreslonych w instrukcji w sprawie gospodarki majatkiem trwalym,
inwentaryzacji majatku i zasad odpowiedzialno$ci za powierzone mienie.

Dokonania ostatecznej wyceny sktadnikéw majatkowych.
Sporzadzenia rozliczenia inwentaryzacyjnego.
5. Przekazania kompletnej dokumentacji inwentaryzacyjnej do referatu budzetowego w terminie

5 dni po zakonczeniu spisu.
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§5
Czlonkéw komisji czyni¢ odpowiedzialnymi za wiasciwe, dokladne i rzetelne przeprowadzenie
inwentaryzacji, zgodnie ze stanem faktycznym.

§ 6

Wykonanie zarzadzenia powierzam przewodniczacemu komisji inwentaryzacyjnej.




Miasto i Gmina Bodzanéw
ul. Bankowa 7, 09-470 Bodzanéw

seeeee NP 77432112034 REGON: 611015626+~ -+----+++
(nazwa jednostki — pieczed)

HARMONOGRAM INWENTARYZACJI na 2024 rok.

Lp. Przedmiat inwentaryzacji Obiekt Termin
: Zinwentarvzowania przeprowadzenin
1. | Grunty Dane ewidencji 0d 16.12.24 1. Weryfikacja sald
ksiggowej i Referatu | Do 15.01.25 r.
Inwestvciji
2. | Warto$ci niematerialne i prawne Dane ewidencji 0d 16.12.24 r. Weryfikacja sald
ksiceowej Do 15.01.25 .
3. | Srodki trwale i §rodki trwate w Dane ewidenc;ji 0Od 16.12.24 . Weryfikacja sald
uzytkowaniu do ktérych dostep jest ksiegowej Do 15.01.25 .
znacznie utrudniony
4. | Srodki trwale w budowie, do ktérych Dane ewidencji 10d 16.12.24r. | Weryfikacja sald
dostep jest znacznie utrudniony ksicgowej Do 15.01.25 r.
5. | Rozrachunki z pracownikami Dane ewidencji 0d 16.12.24 1. Weryfikacja sald
- ksiczowe] Do 15.01.25t.
6. | Rozrachunki publicznoprawne Dane ewidencji 0d 16.12.24 1. Weryfikacja sald
ksiceowej N Do 15.01.25 .
7. | Naleznosci i zobowiazania Dane ewidencji 0d 16.12.24 r. Pisemne uzgodnienie
ksiggowej Do 15.01.25 1. sald z kontrahentami
(naleznosci).
Weryfikacja sald
(zobowiazania)
8. | Druki $cistego zarachowania Dane ewidencji 0d 16.12.24 r. Roczna petna, spis z
ksicgowej Do 15.01.25r. natury wg stanu
9. | Pozyczki i kredyty Dane ewidencji 0d 16.12.241. | Pisemne uzgodnienie
L ksicgowej Do 15.01.25 r. sald z kontrahentami
10. | Srodki pienigzne zgromadzone na Wszystkie rachunki | Od 16.12.24 r. Pisemne uzgodnienie
rachunkach bankowych bankowe Do 15.01.25 r. sald z kontrahentami
11. | Zapasy materiatow i towardw objete Dane ewidencji 0d 16.12.24 r. Roczna petna, spis z
ewidencju ilosciowo - wartosciowa | ksigzowe] | Do 15.01.25 . natury wg stanu
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Bodzanéw, dnia
(kierownik jednostki)



