BURMISTRZ
MIASTA i GMINY BODZANOW

Zarzadzenie nr 132/2024
BURMISTRZA MIASTA I GMINY BODZANOW
Z dnia 14 sierpnia 2024 r.

w sprawie upowaznienia Sekretarza Miasta i Gminy Bodzanéw do wydawania decyzji
administracyjnych w imieniu Kierownika Wodociagéw i Kanalizacji Miasta i Gminy
Bodzanéw oraz okreSlenia zakresu upowasznienia do podejmowania innych czynnosci

Na podstawie art. 268a ustawy z dnia 14 czerwca 1960 r. Kodeks postepowania
administracyjnego (t.j. Dz, U. z 2024 r. poz. 572) w zw. z art. 5 ust. 4 z dnia 21 listopada 2008
r. o pracownikach samorzadowych (t.j. Dz. U. z 2022 r. poz. 530 z pdzn. zm.) w zw. z art. 31,
art. 33 ust. 1, 21i 4, art, 39 ust. 2, art. 46 ust. 1 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie
gminnym (t.j. Dz. U. z 2024 r. poz. 609 z pézn. zm.) w zwigzku z art. 3' § 1 ustawy z dnia 26
czerwea 1974 1, - Kodeks pracy (t.j. Dz. U. 22023 r. poz. 1465 z pdzn. zm.) wzw. z art. 38,
art. 96, art. 98 1 art. 99 § 2 ustawy z dnia 23 kwietnia 1964 1. - Kodeks cywilny (t.j. Dz. U. z
2023 1. poz. 1610 z péZn. zm.) w zwigzku z art. 86 1 art, 87 § 2 ustawy z dnia 17 listopada
1964 1. - Kodeks postgpowania cywilnego (t.j. Dz. U, z 2023 r. poz. 1550 z pén. zm.), a
takze w zw. z art. 16 ust. 1 1 2 ustawy z dnia 6 wrze$nia 2001 r. o dostepie do informacji
publicznej (t,j. Dz. U. z 2022 1. poz. 902) w zw. z art. 53 ust. 2 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009
1, 0 finansach publicznych (t.j. Dz. U. z 2023 r. poz. 1270 z pdzn. zm.), '

ZARZADZA SIE, CO NASTEPUJE

§ 1. Upowaznia si¢ Sekretarza Miasta 1 Gminy Bodzanéw — Malgorzate Cichockg do:

[} zalatwiania w imieniu Kierownika Wodociagéw i Kanalizacji Miasta i Gminy
Bodzanéw indywidualnych spraw  z zakresu administracji publicznej, w tym do
wydawania decyzji administracyjnych, postanowien, zaswiadezen oraz poswiadczania
za zgodno$¢ odpiséw dokumentoéw przedstawionych przez strdnc—; na potrzeby
prowadzonych postepowan z oryginatem;

2) wykonywania wszelkich czynnosci z zakresu realizacji dostepu do informaciji

* publicznej, w tym do ‘wydawania decyzji o odmowie udostepnienia informacji
publicznej oraz umorzenia postgpowania,

§ 2. W przypadku nieobecnodci Kierownika Wodociagéw i Kanalizacji Miasta i Gminy
Bodzandéw — upowaznia si¢ Sekretarza Miasta i Gminy Bodzanéw — Matgorzate Cichocka do
zastgpowania Kierownika Wodociggéw 1 Kanalizacji Miasta i Gminy Bodzanéw we
wszystkich czynnodciach 1 sprawach nalezacych do kompetencji Kierownika Wodociagéw i
Kanalizacji Miasta i Gminy Bodzanéw wynikajacych z obowigzujgcych przepiséw prawa, w
szczegOlnodei do:
1) kierowania biezacg pracg Wodociagéw i Kanalizacji Miasta i Gminy Bodzanéw oraz
jednostek organizacyjnych Miasta i Gminy Bodzandw,
2) wydawania decyzji administracyjnych w indywidualnych sprawach z zakresu
administracji publicznej,
3) wykonywania w imieniu pracodawcy czynnosei z zakresu prawa pracy,



4) wykonywania czynnodci w sprawach z zakresu ustawy o zamoéwieniach publicznych,

5) przyjmowania obywateli w sprawach skarg i wnioskow dotyczacych pracy Urzedu
Miasta i Gminy Bodzanéw w wyznaczonych do tego godzinach,

6) podpisywania wszelkiej korespondencji wychodzgcej z Wodociggéw i Kanalizacji
Miasta i Gminy Bodzanéw, w tym pism, dokumentéw adresowanych do Zakladu
Ubezpieczen Spotecznych i Urzedu Skarbowego, przelewow i dyspozycji platiczych,
faktur VAT oraz innych dokumentéw finansowo-ksiggowych,

7) reprezentowania Wodociagdw i Kanalizacji Miasta 1 Gminy Bodzanéw przed sadami
powszechnymi i sgdami administracyjnymi, w tym do udzielania radcy prawnemu
pelnomocnictw procesowych w tychze sprawach,

8) reprezentowania Wodociggéw i Kanalizacji Miasta i Gminy Bodzanéw przed
organami egzekucyjnymi, w tym do udzielania radcy prawnemu pelnomocnictw w
tychze sprawach.

§ 3. Udziela sie pelnomocnictwa Malgorzacie Cichockiej — Sekretarzowi Miasta i Gminy
Bodzanéw do samodzielnego skladania oswiadczen woli w imieniu Wodociagdéw i
Kanalizacji Miasta i Gminy Bodzandéw w zakresie zarzadu jej mieniem - podczas kazde;
nicobecnodci w pracy Kierownika Wodociggdéw i Kanalizacji Miasta i Gminy Bodzanow.

§ 4. 1. Upowaznienia, o ktérych mowa w § 1 — 3 niniejszego Zarzadzenia, zostaja udzielone
Malgorzacie Cichockiej na czas zatrudnienia na stanowisku Sekretarza Miasta i Gminy

Bodzandéw.

2. Upowaznienia, o ktorych mowa w § 1 - 3 niniejszego Zarzadzenia, wygasajg z chwila ich
cofniecia przez Burmistrza Miasta 1 Gminy Bodzanow albo rozwigzania stosunku pracy
Sekretarza Miasta 1 Gminy Bodzanow.

§ 6. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.




