BURMISTRZ
MIASTA i GMINY BODZANOW
ZARZADZENIE NR 131/2024
BURMISTRZA MIASTA I GMINY BODZANOW
z dnia 12 sierpnia 2024 roku

w sprawie sposobu likwidacji pieczeci urzedowych i pieczatek
w Urzedzie Miasta i Gminy Bodzanow

Na podstawie art. 33 ust. 1, 3 i 5 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie
gminnym (t. j. Dz. U. z 2024 1., poz. 609 z pozn. zm.) w zw. z § 25 Rozporzadzenia Rady
Ministrow z dnia 7 grudnia 1955 r. w sprawie tablic i pieczeci urzedowych (Dz. U. z 1955 r.
Nr 47, poz. 316), w zw. z § 41 ust. 6 Regulaminu Organizacyjnego Urzedu Miasta i Gminy
Bodzanow stanowigcego zalacznik do Zarzadzenia nr 3/2024 Burmistrza Miasta i Gminy
Bodzanéw z dnia 2 stycznia 2024 r. w sprawie ustalenia Regulaminu Organizacyjnego
Urzedu Miasta i Gminy Bodzanéw (z pézn. zm.) zarzadza sig, co nastepuje:

§ 1. Powoluje si¢ Komisj¢ do przeprowadzenia likwidacji zuzytych, uszkodzonych
i nieaktualnych pieczatek w Urzedzie Miasta i Gminy Bodzanéw w sktadzie:

1) Beata Nowak — Przewodniczaca Komisji,

2) Wanda Jakubowska-Nowacka — Cztonek Komisji,

3) Sylwia Sobotka — Cztonek Komisji.

§ 2. 1. Likwidacji podlegaja pieczecie i pieczatki zuzyte, uszkodzone lub nieaktualne.

2. Pieczgeie i pieczatki, o ktorych mowa w ust. 1, przekazuje sie za pokwitowaniem na
stanowisko sekretarki w celu ich likwidacji.

3. Pracownik na stanowisku sekretarki odpowiedzialny jest za przechowanie i zabezpieczenie
zwroconych pieczeci i pieczatek do momentu ich likwidacji.

4. Komisja, o ktérej] mowa w § 1 niniejszego Zarzadzenia, dokonuje likwidacji pieczatki
poprzez fizyczne zniszczenie uniemozliwiajagce ich identyfikacje i dalsze uzycie
(np. przecigcie lub spalenie).

5. Z czynnosci likwidacyjnych sporzadza sig protokol, ktérego wzér stanowi Zatacznik nr 1
do niniejszego Zarzadzenia.

6. Protokoty z likwidacji pieczatek sa podstawa do wykreslenia ich z rejestru pieczeci
urzedowych i pieczatek.

7. W przypadku pieczgei urzedowych pracownik na stanowisku sekretarki prowadzacy rejestr
pieczgei 1 pieczatek sporzadza protokdt przekazania pieczeei do likwidacji i przesylta go wraz
z pieczeeig do Mennicy Polskiej S.A. Po otrzymaniu odpisu protokotu zniszczenia pieczeci
z Mennicy Polskiej S.A. wykresla sie piecze¢ z prowadzonego rejestru pieczeci i pieczatek.

8. Wzor protokotu, o ktérym mowa w ust. 7, stanowi Zalacznik nr 2 do niniejszego
Zarzadzenia.

§ 3. Traci moc Zarzadzenie nr 5/2024 Burmistrza Miasta i Gminy Bodzanéw z dnia 2 stycznia
2024 r. w sprawie sposobu likwidacji pieczeci urzgdowych i pieczgtek w Urzedzie Gminy
Bodzanow,



§ 4. Wykonanie Zarzadzenia powierza si¢ Przewodniczacemu Komisji.

§ 5. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

éilp. Burmistrza
Matgorzata Cichocka
Sekretarz Miasta i Gminy Bodzandw



Zalgeznik nr 1 do

Zarzadzenia nr 131/2024 Burmistrza Miasta i Gminy Bodzanow
z dnia 12 sierpnia 2024 r. w sprawie powolania

Komisji do przeprowadzania likwidacji pieczeci urzedowych

i pieczatek w Urzedzie Miasta i Gminy Bodzanow

PROTOKOL NR .........
sporzadzony w dniu ......ccevevnnnnnns
na okolicznos¢ likwidacji zuzytych/uszkodzonych/nieaktualnych
pieczatek w Urzedzie Miasta i Gminy Bodzanow

Na podstawie §2 ust. 4 i 5 Zarzadzenia nr 131/2024 Burmistrza Miasta i Gminy Bodzanéw z
dnia 12 sierpnia 2024 r. w sprawie sposobu likwidacji pieczeci urzedowych i pieczatek w Urzedzie
Miasta i Gminy Bodzanéw, Komisja do przeprowadzania likwidacji pieczeci urzedowych i pieczatek
w Urzedzie Miasta i Gminy Bodzandow w skladzie:

| s — Przewodniczaca Komisji,
. e e — Cztonek Komisji,
L T — Cztonek Komisji.

przeprowadzifa likwidacje nastepujgcych pieczatek:

LICZBA PORZADKOWA

. SRR W REJESTRZE PIECZECI

Na tym zakonczono i podpisano.

1) Przewodniczaca Komisji-....................
2) Czlonek Komisji- ......ccocoeennnnnn.

3) Czlonek Komisji-.........cocevnins

z up. Burmistrza
Matgorzata Cichocka ‘
Sekretarz Miasta i Gminy Bodzanow




Zatacznik nr 2 do

Zarzadzenia nr 131/2024 Burmistrza Miasta i Gminy Bodzanow
z dnia 12 sierpnia 2024 r. w sprawie powolania

Komisji do przeprowadzania likwidacji pieczgei urzedowych

i pieczatek w Urzedzie Miasta i Gminy Bodzanow

Bodzandw, dnia ..................

MENNICA POLSKA S.A.

PROTOKOL PRZEKAZANIA
PIECZECI URZEDOWYCH DO LIKWIDACII

Burmistrz Miasta i Gminy Bodzandw zgodnie z § 25 Rozporzadzenia Rady Ministrow z dnia
7 grudnia 1955 r. w sprawie tablic i pieczeci urzegdowych (Dz. U. z 1955 r. Nr 47, poz. 316) w
zalaczeniu przekazuje pieczecie urzedowe:

LICZBA PORZADKOWA
LP. ODCISK. PIECZECT W REJESTRZE PIECZECI

w celu ich likwidacji z powodu*:
1) zuzycia,
2) uszkodzenia,
3) zniesienia jednostki organizacyjnej,
4) zmiany przepiséw uprawniajacych do uzywania pieczgci urzedowych.
5) innyeh —podad Jakich o ueisaimnnmnin siieii s mmnmms cansesn grssssses

/pieczatka i podpis/

z up. Burmistrza

Matgorzata Cichocka
Sekretarz Miasta i Gminy Bodzanow

*wlasciwe zaznaczy¢




