WOJT GMINY BODZANOW Zarzadzenie Nr 94/2016
Wojta Gminy Bodzanow
z dnia 28 pazdziernika 2016 r.

w sprawie: ustalenia procedur lokowania wolnych srodkéw budzetu Gminy Bodzanéw na
rachunkach bankowych w innych bankach niz bank prowadzacy bankowa obstuge budzetu.

Na podstawie art. 264 ust. 3 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach
publicznych (t. j. Dz. U. z 2013 r., poz. 885 ze zm.) oraz uchwaly Rady Gminy Bodzanéw Nr
172/XXVIIl/2016 z dnia 28 pazdziernika 2016 r. w sprawie: upowaznienia do lokowania
wolnych $rodkéw budzetowych na rachunkach bankowych w innych bankach niz bank

prowadzacy obshuge budzetu Gminy Bodzanow
zarzadza si¢, co nastepuje:

§ 1
Ustala si¢ procedurg lokowania wolnych $rodkdéw budzetu Gminy Bodzandéw na rachunkach
bankowych w bankach majacych siedzibe lub oddziat na terytorium Rzeczpospolitej Polskiej.
Opis procedury stanowi zatacznik do niniejszego zarzadzenia.

§2
Podjecie zarzadzenia nie wylgcza mozliwosci dokonywania lokat w banku prowadzacym
bankowg obstuge budzetu Gminy Bodzanow.

§3
W przypadku zaistnienia zdarzen losowych badz pojawienia si¢ przestanek zwigkszajacych
ryzyko lokowania w innych bankach niz bank obstugujgcy budzet Gminy Bodzandw,
zastrzega si¢ prawo przerwania procedury lokowania wolnych srodkow.

§ 4

Nadzér nad realizacjg procedury powierza si¢ skarbnikowi Gminy.

§5

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.
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Zalgeznik nr 1
do Zarzgdzenia Nr 94/2016
Wojta Gminy Bodzanow z dnia 28.10.2016 r.

PROCEDURA LOKOWANIA WOLNYCH SRODKOW
BUDZETU GMINY BODZANOW
NA RACHUNKACH I LOKATACH BANKOWYCH

§1
Procedura niniejsza okresla zasady lokowania wolnych $rodkéw budzetu Gminy Bodzanéw, zasady
wyboru banku oraz najkorzystniejszej oferty.

§2
Warunkiem lokowania $rodkéw jest dodatnie saldo na rachunku biezagcym Gminy Bodzanéw. Lokata
nie moze opdzniaé realizacji zadan Gminy.

§3
W celu lokowania wolnych s$rodkéw oraz ustalania szezegotowych warunkdw lokat, zostaje
upowazniony przez Wojta Skarbnik Gminy lub ewentualnie pracownik referatu budzetowego.

§ 4
1. Wartos¢ wolnych $rodkdw oraz okres ich lokowania ustala upowazniony pracownik, w
oparciu o informacje o planowanych na dany okres wydatkach i dochodach budzetu, uzyskane
od pracownikéw z Referatu Budzetowego, pracownikéw merytorycznych oraz z jednostek
organizacyjnych.
2. Propozycja kwot i terminéw lokowania czasowo wolnych $rodkéw budzetowych przedktadana
jest do zatwierdzenia Skarbnikowi Gminy.

§5
W zakresie lokowania wolnych srodkow, zawierane sg umowy z bankami, okre$lajace szczegotowe
warunki wspdlpracy dotyczacej mozliwosei lokowania wolnych $rodkow.

§6
Najkorzystniejsza oferta to taka, w ktérej bank proponuje najwyzsze oprocentowanie. Oprocentowanie
powinno by¢ wyzsze od oprocentowania rachunku biezagcego Gminy, a w przypadku braku takiej
oferty — odstgpuje sie od lokowania $rodkéw.

§7

1. Wyboru banku dokonuje si¢ na podstawie przestanych dokumentéw, bedacych ofertg otwarcia
lokaty, sposréd bankéw, z ktérymi uprzednio zostaly zawarte umowy w zakresie lokowania
wolnych $rodkéw oraz banku prowadzacego rachunek biezacy Gminy Bodzanow.

2. Upowazniony pracownik droga telefoniczna lub elektroniczng  (e-mail) negocjuje
oprocentowanie lokat z bankami, z ktérymi podpisane zostaty umowy w zakresie lokowania
wolnych srodkdw.

3. Na podstawie wystanych droga elektroniczng (e-mail) lub faxem podpisanych przez osoby
upowaznione do czynnosci w bankach, dokumentéw bedacych oferta otwarcia lokaty
upowazniony pracownik sporzgdza zestawienie otrzymanych ofert, proponuje wybor
najkorzystniejszej i przekazuje Skarbnikowi Gminy celem akceptacji. Zatacznik do niniejszej
procedury stanowi wzor zestawienia ofert.

4. W przypadku gdy najwyzsze, takie samo oprocentowanie zaproponuje wiecej niz jeden bank,
pracownik dzwoni do tych bankéw celem dalszego negocjowania oprocentowania. Gdy
oprocentowanie nie ulegnie zmianie, lub znéw bedzie takie samo wtedy decyzje podejmuje
Wajt Gminy.

5. Wojt Gminy zatwierdza wybor najkorzystniejszej oferty.



6. Upowazniony pracownik sporzadza potwierdzenie zawarcia transakcji lokaty terminowej i
przesyla do banku poczty elektroniczng lub faxem, a takze przygotowuje przelew bankowy
lokowanej kwoty z rachunku biezacego do wybranego banku.

7. Upowazniony pracownik sporzadza zestawienie o podjetych czynnosciach lokowania srodkéw
za okres kwartalny i przedstawia je Wéjtowi Gminy.

§8
W przypadku zaistnienia zdarzeni losowych badz pojawienia si¢ przestanek zwigkszajacych ryzyko
lokowania w innych bankach niz bank obstugujacy budzet Gminy Bodzanéw, zastrzega si¢ prawo
przerwania procedury lokowania wolnych srodkéw.

/-

nggtz. Jerzy Staniszewskd
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