ZARZADZENIE Nr 114/2015
Waéjta Gminy Bodzanéw
z dnia 17.12.2015 roku

w sprawie powolania Komisji ds. oceny dokumentacji niearchiwalnej kat. ,B"
przechowywanej w archiwum zakladowym Urzedu Gminy Bodzanéw.

Na podstawie § 7 ust. 2 Rozporzadzenia Ministra Kultury z dnia 20 pazdziernika
2015 1. w sprawie klasyfikacji i kwalifikowania, przekazywania materialéw niearchiwalnych
do archiwow panstwowych i brakowania dokumentacji niearchiwalnej (Dz. U. poz. 1743)
Wojt Gminy Bodzanéw zarzgdza, co nastepuje:

§1

Powotuje Komisje ds. oceny dokumentacji niearchiwalnej w sktadzie:
- Iwona Rakowska - Sekretarz Gminy Bodzanéw - Przewodniczgcy Komisji.
- Ewa Strzelczak - Skarbnik Gminy Bodzanéw - Czlonek Komisji.
- Regina Guzanek - St. Specjalista ds. gospod. nieruchom. - Czlonek Komisji.
- Paulina Janowska — Podins. ds. ewidencji dziatalnosci gosp. i alkoholi - Czlonek Komisji.
- Monika Rybicka — Podinsp. ds. kadr i archiwum - Czlonek Komisji.

§2

Zadaniem Komisji, o ktorej mowa w § 1 bedzie:

- dokonanie przegladu dokumentacji niearchiwalnej kat. B przechowywanej w archiwum
zakfadowym urzedu,

- sporzagdzenie w dwoéch egzemplarzach protokotu oceny dokumentacji niearchiwalnej
oraz spisu dokumentacji niearchiwalnej proponowanej do zniszczenia,

- przestanie protokétu oceny dokumentacii niearchiwalnej oraz spisu dokumentacji
niearchiwalnej przeznaczonej do przekazania na makulature lub zniszczenie do Archiwum
Panstwowego w Plocku w celu uzyskania jednorazowej zgody na brakowanie,

- po uzyskaniu zgody Archiwum Panstwowego w Plocku na brakowanie, przekazanie
dokumentacji na makulature lub dokonanie jej komisyjnego zniszczenia.

§3
Zniszezenia dokumentacji niearchiwalnej dokonuje si¢ z zachowaniem przepiséw ustawy
0 ochronie danych osobowych.

§4
Traci moc dotychczasowe Zarzadzenie Nr 57/2015 Wojta Gminy Bodzanéw z dnia
11 czerwca 2015 roku.

§5

Nadzor nad prawidfowoscia wykonania niniejszego zarzadzenia petni¢ bedzie Sekretarz
Gminy Bodzanow.

§6

Zarzgdzenie wechodzi w zycie z dniem podpisania.

wo. T




Uzasadnienie do Zarzadzenia Nr 114/2015 Wéjta Gminy Bodzanéw z dnia 17.12.2015
roku w sprawie powolania Komisji ds. oceny dokumentacji niearchiwalnej kat. ,,B"
przechowywanej w archiwum zakladowym w Urze¢dzie Gminy Bodzanéw

Zgodnie z Rozporzadzeniem Ministra Kultury z dnia 16 wrzesnia 2002 r.
W sprawie postgpowania z dokumentacja, zasad jej Kklasyfikowania oraz zasad i trybu
przekazywania materialow archiwalnych do archiwéw panstwowych dokumentacja
niearchiwalna w archiwum zaktadowym urzedu podlega brakowaniu po uplywie okresu
przechowywania okreslonego we wlasciwym wykazie akt, a brakowanie dokumentacji
nicarchiwalnej polega na ocenie jej przydatnosci do celéw praktycznych, wydzieleniu
dokumentacji nieprzydatnej i przekazaniu jej na makulature.
Brakowanie dokumentacji niearchiwalnej znajdujacej sie w archiwum zaktadowym Urzedu
Gminy Bodzandéw nastepuje na podstawie jednorazowej zgody Archiwum Panstwowego
w Plocku. Do wniosku o zgode jednorazowa dolacza si¢ protokot oceny dokumentacji
niearchiwalnej oraz spis dokumentacji nicarchiwalnej przeznaczonej do przekazania
na makulature lub zniszczenie.,
Protokot oraz spis dokumentacji niearchiwalnej sporzagdza komisja powolana przez Wojta
Gminy Bodzanéw w ktorej sktad wchodza: kierownik komérki organizacyjnej, ktéremu
podlega archiwum zakladowe , osoba prowadzaca archiwum zaktadowe oraz pracownicy
urzgdu , ktérych dokumentacja niearchiwalna bedzie podlegata brakowaniu.

W zwigzku z powyzszym wydanie zarzadzenia jest w pelni uzasadnione.

WOIT
JUDZANOWY

inZ. Jerzy Staniszewski




