ZARZADZENIE NR 20/2015
WOJTA GMINY BODZANOW
Z. DNIA 18 LUTEGO 2015 ROKU

w sprawie: przeprewadzenia skontrum dokumentacji przechowywanej w archiwuwm
zakladewym Urzedu Gminy w Bodzanowie.

Na podstawie art. 33 ust. 1 ustawy o samorzadzie gminnym ( t.j. Dz. U. z 2013 roku ,
poz. 594 z pézn. zm. ), art. 6 ust. 1 oraz 2b ustawy z dnia 14 lipca 1983 r. o narodowym zasobie
archiwalnym i archiwach (t.J. Dz.U. z 2011 r, Nr 123, poz. 698 z p6Zn. zm.), § 25 ust. 1 Instrukeji
archiwalnej stanowigcej zalgeznik nr 6 do Rozporzadzenia Prezesa Rady Ministrow z dnia 18
stycznia 2011 r, w sprawie instrukcji kancelaryjnej, jednolitych rzeczowych wykazéw akt oraz
instrukeji w sprawie organizacji i zakresu dziatania archiwéw (t.j. Dz.U. Z 2011 1. Nr 14, poz.67)
zarzadzam co nastepuje :

§1

Zarzgdza sig przeprowadzenie skontram dokumentacji znajdujacej si¢ w archiwum zakladowym
Urzedu Gminy Bodzandw.
§2

W celu przeprowadzenia skontrum powoluje sie Komisje w celu przeprowadzenia skontrum
dokumentacji znajdujacej si¢ w archiwum zaktadowym Urzedu Gminy w Bodzanowie , w sktadzie:
1. Urszula Figiel — Przewodniczgey Komisji;
2. Rafat Kwiatkowski — cztonek komisji,
3. Jadwiga Nowatkiewicz - cztonek komisji.

§3

Do zadan Komisii Skontrowej nalezy :

1) pordéwnanie zapisow w srodkach ewidencyjnych ze stanem faktycznym dokumentacii w
archiwum zaktadowym;

2) stwierdzeniu i wyjasnieniu réznic miedzy zapisami w $rodkach ewidencyjnych a stanem
faktycznym dokumentacji oraz ustaleniu ewentualnych brakdw.

§4
1) Komisja rozpoczyna prace z dniem powolania a po wykonaniu zadan, o ktérych mowa w § 3
Komisja ulega rozwigzaniu.
2) Z przeprowadzonego skontrum dokumentacji komisja sporzadzi stosowny protokét ktory
zostanie przediozony do zatwierdzenia Wojtowi Gminy Bodzandw.

§5

Wykonanie zarzadzenia powierzam Sekretarzowi Gminy Bodzandw.

§6

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.
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Uzasadnienie do Zarzadzenia Nr 20/2015 Wéjta Gminy Bodzanéw z dnia 18 latego 2015
roka w sprawie przeprowadzenia skontrum dokumentacji przechowywanej w archiwum
zalkladowym Urzedu Gminy w Bodzanowie.

Zgodnie za zapisami instrukcji archiwalnej obowigzujacej w Jjednostkach samorzadu
terytorialnego  skontrum dokumentacji w archiwum zakladowym zarzgdza kierownik urzedu 4.
Wit Gminy Bodzanéw i polega na poréwnaniu zapiséw w srodkach ewidencyjnych ze stanem
faktycznym dokumentacji w archiwum zakladowym oraz stwierdzeniy i wyjasnieniu réznic miedzy
zapisami w $rodkach ewidencyjnych a stanem faktycznym dokumentacji oraz ustaleniu
ewentualnych brakow.

Skontrum przeprowadza komisja skontrowa skladajgea sie z co najmniej dwdch czlonkéw. Liczbe
cztonkéw komisji skontrowej oraz jej sktad osobowy ustala kierownik podmiotu.

Z przeprowadzonego skontrum komisja skontrowa sporzadza protokét .

W zwigzku z powyzszym zasadne jest wydanie powyzszego zarzgdzenia .



