{pieczeé zamawiajacego)

Znak sprawy: OR.2%4. Q9. 20044 Bodzandéw, dnia 17.12.2014x.

ZAPYTANIE OFERTOWE

udzielenie zamowienia w trybie art. 4 pkt. 8 ustawy — Prawe zaméwien publicznych

1. Zamawiajacy: Gmina Bodzandw z siedziby w urzedzie Gminy Bodzanéw, ul. Bankowa 7,
09-470 Bodzanow

zaprasza do ztozenia oferty na: ,,Swiadczenie ustug pocztowych dla Urzedu Gminy w
Bodzanowie”

IT. Opis przedmiotu zamdwienia

L.

Przedmiot zaméwienia obejmuje Swiadczenie ustug pocztowych w obrocie krajowym
(na terenie calego kraju, na obszarach miejskich i wiejskich) i zagranicznym w zakresie
przyjmowanie, przemieszczanie i doreczanie przesyltek listowych rejestrowanych i
nierejestrowanych, paczek pocztowych, przesylek kurierskich oraz zwrotow przesytek
niedoreczonych.

Przez przesylki pocztowe, bedgce przedmiotem zamdéwienia rozumie sig przesyltki
listowe do 2000 g (Gabaryt A i B). Przesytki nadawane przez Zamawiajacego dostarczane
beda przez Wykonawce adresatorm w kraju 1 zagranica.

Gabaryt A - to przesylka, ktérej minimalne wymiary strony adresowej nie moga by¢
mniejsze niz 90 x 140 mm, a maksymalne - Zaden z wymiaréw nie moze przekroczy¢:
wysoko$¢ 20 mm, dtugos$c 325 mm, szeroko$¢ 230 mm

Gabaryt B - to przesylki wysylane w kopertach o formacie B4 i wigkszych, jednak
maksymalnie suma dhugosci, szerokosci 1 wysokosci (grubosei) wynosi 900 mm, przy
czym najwiekszy z tych wymiarow (diugosc) nie moze przekroczy¢ 600 mm.

Przez paczki pocztowe, bedace przedmiotem zamdwienia rozumie si¢ paczki pocztowe
do 10 kg (Gabaryt A, Gabaryt B).

Gabaryt A — to paczki, ktérych minimalne wymiary strony adresowej nie moga by¢
mniejsze niz 90 x 140, a maksymalne: dtugos¢ 600 mm, szerokos¢ 500 mm, wysokoS¢
300 mm.

Gabaryt B — to paczki o wymiarach: minimum - je$li cho¢ jeden z wymiardw



przekracza dlugosé 600 mm, szeroko§é 500 mm, wysoko§¢ 300 mm; maksimum - kiedy
suma dhigoéci i najwiekszego obwodu mierzonego w innym kierunku niz dlugos$¢ wynosi
3000 mm, przy czym najwickszy wymiar nie moze przekroczy¢ 1500 mm.

8. Wyszezegolnienie rodzajow przesylek, paczek, przesylek kurierskich, oraz ich
szacunkowe ilo§ci w okresie realizacji umowy, przewidziane przez Zamawiajacego
zostaly zawarte w formularzu ofertowym — stanowigcym zalacznik nr 3 do Zapytania
ofertowego. Zamawiajacy nie jest zobowigzany do zrealizowania w 100% pedanych
ilosci przesylek. Rodzaje i iloéci przesytek w ramach §wiadczonych ustug sa szacunkowe
ibeda ulegaly zmianie w zalezno$ci od potrzeb Zamawiajacego, na co Wykonawca
wyraza zgode i nie bedzie dochodzit roszezen z tytutu zmian ilosciowych i rodzajowych
w trakcie realizacji przedmiotu zamowienia.

9. W zaleznoéci od potrzeb Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do nadania w okresie
trwania umowy, przesylek pocztowych 1 paczek innych niz wymieniono w ww.
formularzu. Ustugi te beda $wiadczone przez Wykonawce wedlug obowigzujacego
cennika Wykonawcy w dniu nadania przesytek lub paczek.

10. Zamawiajacy wymaga, aby ustuga dostarczania przesylek, paczek, przesylek kurierskich
§wiadczona byla do kazdego wskazanego przez Zamawiajacego adresu.

11. Wykonawca zobowiazany jest do przyjmowania przesylek w poniedziatki, wtorki,
czwartki i piatki w godzinach 8.00 — 15.00, a w $rody 8.00 — 17.00, w uzgodnionym
z Zamawiajacym punkcie odbioru, oddalonym od siedziby zamawiajacego nie dalej niz
2,5 km - od upowaznionego pracownika Zamawiajacego.

12. Znaczek oplaty pocztowej zastapiony zostanie pieczegeia wedlig wzoru dostarczonego
przez Wykonawce.

13. Zamawiajacy bedzie przekazywal przesytki w stanie uporzadkowanym, przez co nalezy
rozumieé:

- dla przesylek rejestrowanych - wpisanie kazdej przesylki do pocztowej ksiazki nadawcze;
w dwoch egzemplarzach, z ktérych oryginat bedzie przeznaczony dla Wykonawey w
celach rozliczeniowych, a kopia stanowi¢ bedzie dla Zamawiajacego potwierdzenie
nadania danej partii przesytek;

- dla przesytek niercjestrowanych - zestawienie ilosciowe przesylek wg poszezegolnych
kategorii wagowych sporzadzone dla celdw rozliczeniowych w dwdch egzemplarzach, z
ktérych oryginat bedzie przeznaczony dla Wykonawcey w celach rozliczeniowych, a kopta
stanowi¢ bedzie dla Zamawiajacego potwierdzenie nadania danej partii przesytek.

14. Opakowanie przesylek listowych stanowi koperta Zamawiajacego, odpowiednio



zabezpieczona. Opakowanie paczki powinno stanowié¢ zabezpieczenie przed dostgpem do
zawarto$ci oraz aby uniemozliwiato uszkodzenie przesyiki w czasie przemieszczama.

15. Nadanie przesytek objetych przedmiotem zamdéwienia nastepowaé bedzie w dniu ich
odbioru przez Wykonawee od Zamawiajacego.

16. Wykonawca bedzie doreczal do siedziby Zamawiajacego pokwitowane przez adresata
wpotwierdzenie odbioru” niezwlocznie po dokonaniu dorgezenia przesyiki, nie pdznie
jednak, niz w ciagn 7 dni roboczych od dnia dorgezenia.

17.W przypadku nieobecno$ci adresata, przedstawiciel Wykonawcy pozostawia
zawiadomienie (pierwsze awizo) o probie dostarczenia przesylki ze wskazaniem gdzie
i kiedy adresat moze odebra¢ list lub przesylke. Sposéb pozostawienia zawiadomienia
o mozliwosci odebrania przesyiki powinien by¢ precyzyjnie okre$lony na potwierdzeniu
odbioru lub ma przesylce pocztowej (np. czy zawiadomienie pozostawiano na drzwiach
adresata czy w oddawczej skrzynce pocztowej adresata). Termin do odbioru przesytki
przez adresata wynosi 14 dni roboczych liczonych od dnia nastepnego po dniu
pozostawienia pierwszego awizo, w tym terminie przesylka jest “awizowana"
dwukrotnie. Po uptywie terminu odbioru, przesytka zwracana jest Zamawiajacemu wraz
z podaniem przyczyny nie odebrania przez adresata.

18. Wykonawca zobowiazany jest do honorowania, ,zwrotnego potwierdzenia odbioru”
stanowigcego potwierdzenie dorgczenia i odbioru przesylki na zasadach okreSlonych
w ustawie z dnia 14 czerwea 1960 r. — Kodeks postepowania administracyjnego (Dz. U.
z 2013 r, poz. 267, z pdzn. zm.).

19. Zmawiajacy ma prawo zleci¢ ustuge innemu operatorowi, a kosztami realizacji obciazy¢
Wykonawce, jezeli Wvykonawca nie przyjmie od Zamawiajacego przesylek
w wyznaczonym dniu 1 czasie.

20. Zamawiajacy nie ponosi odpowiedzialnosct za szkody wyrzadzone przez Wykonawce
podczas wykonywania przedmiotu zamowienia.

21. Wykonawca jest odpowiedzialny za caloksztalt, w tym za przebieg oraz terminowg
realizacje przedmiotu zaméwienia do czasu wygasniecia zobowiazan Wykonawcy wobec
Zamawiajacego.

22. Wymagana jest nalezyta starannos¢ przy realizacji zobowigzat umowy, rozumiana jako

staranno$¢ profesjonalisty w dziatalno$ci objetej przedmiotem niniejszego zamdwienia.

Kod CPV — 64110000-0, 64112000-4, 64113000-1



Termin realizacji zaméwicnia - do 31-12-2015r.
FI Warunki udzialu w zamowieniu:
O zadanie moga ubiegaé sie Wykonawcy, ktorzy posiadaja uprawnienia do wykonywania

okreslonej dzialalno$ci lub czynnoSci

IV. Dokumenty, jakie Wykonawca powinien zalaczy¢ do oferty ( w zaleznosci od potrzeb
zamoOwienia):

1) wypehiony 1 podpisany przez Wykonawce formularz cenowo-ofertowy — wg. zataczonego
wzoru — zalaeznik nr 1,

2) Aktualny odpis z wlasciwego rejestru Iub centralnej ewidencji i informaciji o dzialalno$ci
gospodarczej, jezeli odrebne przepisy wymagaja wpisu do rejestru lub ewidencji, w celu
wykazania braku podstaw do wykluczenia w oparciu o art. 24 ust. 1 pkt.2 ustawy, wystawiony
nie wezesniej niz 6 miesigey przed uptywem terminu sktadania ofert.

3)Odpis z rejestru, o ktérym mowa powyzej moze by¢ ztoZony w formie, o ktére] mowa w art.

4 ust. 4a ustawy o Krajowym Rejestrze Sadowym (Dz. U. 2007 Nr 168, poz. 1186 ze zm.),

V. Informacje o sposobie porozumiewania sie Zamawiajacego z Wykonawcami oraz
przekazywania o$wiadczen i dokumentow.
Wszelkie oswiadczenia, wnioski, zawiadomienia oraz informacje Zamawiajacy i Wykonawcy

moga przekazywac pisemnie, za pomoca faksu lub drogg elektroniczna.

VI Osoby po stronie Zamawiajgcego uprawnione do  porozumiewania
sie z Wykonawcami
Osoba uprawniona do kontaktowania sie z Wykonawcami 1 udzielania wyja$nien dotyczacych

postepowania w jest Twona Rakowska — Sekretarz Gminy Bodzanow

VII. Miejsce skladania ofert

Oferte cenowo - ofertowg nalezy*:

- zdozy¢ w siedzibie Zamawiajacego, tj. Urzad Gminy Bodzanéw, ul. Bankowa 7, 09-470
Bodzanéw Sekretariat

w terminie do dnia 23.12.2014r. do godz. 12.00

VIIL Opis sposobu obliczania ceny

1.Na zalaczonym formularzu cenowo-ofertowym, nalezy przedstawi¢ cene ofertowa brutto



za wykonanie / udzielenie przedmiotu zamdwienia.

2. Warto§é cenowa nalezy podaé w ztotych polskich cyfra — z dokladnoécia do dwoch miejsc
po przecinku oraz stownie.

3.Cena powinna zawierac wszelkie koszty zwiazane z wykonaniem przedmiotu zamowienia.
4. Wszelkie rozliczenia pomiedzy Zamawiajacym a Wykonawcea odbywac si¢ beda w ziotych
polskich.

KRYTERIA:

CENA — 95% - 95 pkt.

C= Cn:Co x 95pkt.

Cn- cena najnizsza

Co- cena oferowana

Mozliwosé Sledzenia przez Internet rejestrowanych przesylek w obrocie krajowym — 5% - 5 pkt.
Tak —5 pkt

Nie — 0 pkt.

Najkarzystniejsza oferta to - C+ moiliwosc sledzenia...... - majaca najwiecej pkt,

Zataczniki:

I. Formularz ofertowo-cenowy — zal. nr 1 do Zapytania Ofertowego
2. O$wiadczenie wykonawcy — zal. nr 2 do Zapytania Ofertowego
3. Szezegotowy opis zamoOwieria zat. Nr 3
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Zatacznik nr 1 do zapytania ofertowego

NIPHFFY e

REGONFF) e eeeee s

1721 I H OO SOU RSSO

FaX™H )

adres e ~ matl™*):

FORMULARZ CENOWO - OFERTOWY
Zamawiajacy:
Gmina Bodzanow
Ul. Bankowa 7
09-470 Bodzanow
W odpowiedzi na zapytanie ofertowe z dnia .........oooviiioai prowadzone w oparciu o art. 4

pkt. 8 Ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zamdwied publicznyeh /4j. Dz, U. 22013 r. poz. 907/ na:
Swiadczenie ustug pocztowych dia Urzedu Gminy w Bodzanowie”

nazwa zadania

Ja/My, mizej podpisany/i,

dziatajac w imieniu i na rzecz:

1. Oferujemy wykonanie przedmiotu zaméwienia za kwotg:

Netto: 71,

Brutto: 71

/stownie brutto/

Podatek VAT 71,

2. Przedmiot zamdwienia wykonamy w terminie do 31 grudnia 201 5r.

4, Oéwiadczamy, iz zamOwienie wykonamy zgodnie z opisem przedmiotu zamowienia.

migjscowodd i data
{Podpis i piecze osoby upowainionej
do podpisywania oferty/



Zalacznik Nx 2 do Zapytania
Ofertowego

OSWIADCZENIE

Ja nizej podpisany

(imi¢ i nazwisko)

PESEL* - ...

zamieSzRaby: o e

prowadzacy dzialalno$¢ gospodarcza pod nazwy

niniejszym informuje, 7e w stosunku do mnie: nie otwarto likwidacji, nie
ogloszono upadiosci *.

mieiscowose i data
/Podpis 1 pieczed osoby uprawniongj
do podpisywania oferty/

* niepotrzebne skreslié



Zalgcznik nr 3 do zapytania ofertowego

Szczegolowy opis zamdwienia

CENA
Lp. Rodzaj przesylki Waga przesylki Hlos¢ Cena jedn. 'LE}E?;\;A
szacun!{qwa brutto kolumny 4 x
(sztuki) cenaz
kelumny 5)
1 2 3 4 5 6
I. |Przesyild nierejestrowane niebedace Do 350 g 6536
przesytkami najszybszej kategorii w
obrocie krajowym. Gabaryt A Ponad 350 do 1000 g 11
2. | Przesyili niersjestrowane niebedace Do350g 2
przesytkami najszybszej kategorii w ?
obrocie krajowym. Gabaryt B Ponad 350 do 1000 g -
Ponad 1000 do 2000 ¢ 2
Przesytki nierejestrowane najszybsze} Po3sg 110
3. | kategorii w obrocie krajowym. Gabaryt
A Ponad 350 do 1000 g 5
. . , Do 350 1
Przesylki nierejestrowane najszybszej 02008
kategorii w obrocie krajowym. Gabaryt
4
B
Ponad 350 do 1000 g 1
Przesylki rejestrowane najszybszej Do350¢g 68
kategorii w obrocie krajowym. Gabaryt
3.
A Ponad 350 do 1000 g
1
Przesylki rejestrowane najszybszej Do350 g 1
6. |kategorii w obrocie krajowym. Gabaryt
B
Ponad 350 do 1000 g 5
7. | Przesylki rejestrowane niebedace Do350g 10015
przesytkami najszybszej kategorii w
N Ponad 350 do 1006 g 4

obrocie krajowym Gabaryt A




Przesytki rejestrowane niebedgce
przasytkami najszyhszej kategorii w

Do350 g

; 100 8
8 obrocie krajowym Gabaryt B Ponad 350 do Og
{ekonomiczne polecone) Ponad 1000 do 2000 g 5
9. Potwierdzenie odbioru krajowe Do 350 ¢ 9965
przesytki rejestrowanej Gabaryt A Ponad 350 do 1000 g ]
10. . . ) . Do330¢g 2
Potwierdzenie cdbioru krajowe
tki rejest j Gah B
przesytki rejestrowanej Gabaryt Ponad 350 do 1000 g 5
11.| Zwroty przesytek rejestrowanych do Do 350 352
nadawcy po wyczerpaniu mozliwosc
dorgczenia - niebedgeych przesytkami
najszybsze] kategorii w obrocie Ponad 350 do 1000 g 1
krajowym Gabaryt A
12.} Zwroty przesytek rejestrowanych do
nadawcy po wyczerpaniu mozliwesci
doreczenia — niebedgcych przesytkami Do 350 g 1
najszybszej kategoril w obrocie
krajowym Gabaryt B
13.] Zwroty przesylek nierejestrowanych Do350¢g 1
niebedacych przesytkami najszybszej
kategorii w obrocie krajowym Gabaryt | Ponad 350 do 1000 g I
14.[ Zwroty przesylek niergjestrowanych Do350 g I
niebedacych przesytkami najszybsze;
llcgategom w cbrocie krajowym Gabaryt Ponad 350 do 1000 g i
s, Przes.ylki zagraniczge rejestrowane za Do 50 g. 1
potwierdzeniem odbioru
16. Dotkg 1
Paczki pocztowe ekonomiczne krajowe Ponad 1 kg do 2 kg 5
Gabaryt A
Ponad 2 kg doSkg 1
17. Dolkg 1
Paczki pocztowe ekonomiczne krajowe Ponad 1 kg do 2 kg )
Gabaryt B
Ponad 2 kg do 5kg 1
Polkg 1




18.1 Przesylld kurierskie Ponad 1 kg do 2 kg 1
Ponad 2 kg do 5 ke ]
SUMA

migjscowost 1 data

/Podpis i pieczgé osoby uprawniongj

do podpisywania oferty/




