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SPECYFIKACJA
ISTOTNYCH WARUNKOW ZAMOWIENIA
Dotyczy przetargu nieograniczonego, w ktdrym warto$é zamaéwienia nie przekracza kwot
okreslonych w przepisach wydanych na podstawie art. 11 ust 8 ustawy — Pzp na podstawie
przepisow ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. - Prawo zamowien publicznych (tekst jednolity -
Dz. U. z 2013 r., poz. 907 pbzn. zm.)

Nazwa zamowienia:
Wybor wykonawcy na przeprowadzenie szkolen w zakresie nastepujacych
zadan:
Zadanie |
- Prawo jazdy kat. C
Zadanie Il
- sekretarka z elementami ksiegowosci i prawa pracy,
- Sprzedawca z obstuga kasy fiskalnej,
- Kosmetyczka,
- Operator wozkow widlowych,
- Tworzenie i publikowanie witryn internetowych,
- opiekun oso6b starszych i dzieci

Projekt wspdifinansowany przez Unie Europejska w ramach Europejskiego Funduszu Spotecznego
Aktywna integracja oséb korzystajgcych ze wsparcia Gminnego Oé$rodka Pomocy Spotecznej w
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Zamawiajgey :

Gminny Osrodek Pomocy Spotecznej

w Bodzanowie
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SPECYFIKACJA ISTOTNYCH WARUNKOW ZAMOWIENIA

Niniejsza Specyfikacja Istotnych Warunkéw Zamowienia zawiera informacje i
wytyczne dla Wykonawcdw ubiegajacych sie o uzyskanie zamowienia publicznego
na zadanie pn. Wybor wykonawcy na przeprowadzenie szkolen w zakresie
nastepujacych zadan:
Zadanie |
- Prawo jazdy kat. C
Zadanie
- sekretarka z elementami ksiegowosci i prawa pracy,
- Sprzedawca z obstuga kasy fiskalnej,
- Kosmetyczka,
- Operator wézkow widlowych,
- Tworzenie 1 publikowanie witryn internetowych,
- opiekun osob starszych i dzieci.
W sprawach nieuregulowanych niniejsza specyfikacjg stosuje sie przepisy ustawy -
Prawo Zamdwien Publicznych (tekst jednolity Dz. U. z 2013r., poz. 907 z pdzn. zm.).

I. Nazwa i adres Zamawiajgcego:

Gminny Osrodek Pomocy Spotecznej w Bodzanowie
ul. Bankowa 7, 09-470 Bodzanow

tel. (024) 260 70 068 w 31; e-mail: gops@bodzanow . pl

Il. Tryb udzielenia zaméwienia oraz Informacje ogoine

1.Postepowanie prowadzone jest w trybie przetargu nieograniczonego o wartosci
szacunkowej ponizej progow unijnych — art. 11 ust 8 ustawy z dnia 29 stycznia
2004r. - Prawo zamoéwien publicznych (tekst jednolity Dz. U. z 2013r., poz. 907 z
pdézn. zm.).

2.Podstawa prawna udzielenia zamowienia publicznego — art. 39 ustawy - Prawo
zamowien publicznych

3. Zamawiajacy_dopuszcza skladanie ofert czesciowych na kazde zadanie
oddzielnie,

4. Zamawiajacy nie dopuszcza sktadania ofert wariantowych.

5. Zamawiajacy nie przewiduje zamédwien uzupetniajgcych.

6. Zamawiajgcy nie przewiduje zastosowania aukcji elektronicznej.

7. Zamawiajacy dopuszcza mozliwos¢ zatrudnienia podwykonawcow. Wykonawca
ma prawo do zatrudnienia podwykonawcéw na wykonanie czgsSci zamodwienia, z
wyltaczeniem kluczowej czesci tego zamodwienia. Wykonawca w ofercie wskazuje
czes¢ zamowienia, ktdrej wykonanie zamierza powierzy¢ podwykonawcom i nazwe
(firme) podwykonawcow, na kiorych zasoby wykonawca powoluje sie@ na zasadach
okreslonych w art. 26 ust. 2b Pzp, w celu speinienia warunkéw udziatu w
postepowaniu, o ktdérych mowa w art. 22 ust. 1 Pzp.
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Il. Opis przedmiotu zamoéwienia.
1.Przedmiotem niniejszego zamdwienia jest $wiadczenie ustug w formie szkolenia

dia 11 oséb na:

Zadanie |

dotyczy kursu na Prawo Jazdy kat. C i obejmuje 2 osoby/min po 30 godzin
praktycznych, min. 20 godz. teoretycznych. Wykonawca musi optaci¢ min. jeden
egzamin pansiwowy.

Wykonawca musi ubezpieczyé na swéj koszt uczestnikéw szkolenia i optacié
koszt badan lekarskich.

Zadanie [l

- sekretarka z elementami ksiegowosci i prawa pracy — 1 osoba/min. 150 godz.
- Sprzedawca z obshiga kasy fiskalnej — 2 osoby/min. po 130 godzin

- Kosmetyczka ~ 2 osoby/min. po 220 godz.

- Operator wozkéw widtowych — 2 osoby/min. po 200 godzin.

- Tworzenie i publikowanie witryn internetowych — 1 osoba/min. 80 godz.

- opiekun oséb starszych i dzieci — 1osoba/min 150 godz.

Czas trwania kursu: 8 tygodni (zajecia w ciagu dnia nie moga przekroczy¢ 8 godzin i
nie czesciei niz 3 razyv w tvaodniu).

Wykonawca musi ubezpieczy¢ na swoj koszt uczestnikow szkolenia i optacic¢ koszt
badan lekarskich.

2. Miejsce szkolenia —

Zadanie 1 Plock lub powiat ptocki

Zadanie 2 Plock

Sale w ktdrych bedg prowadzone zajecia powinny by¢ oznaczone z godnie z
Wytycznymi dotyczacymi Oznaczenia Projektéw w Ramach Programu Operacyjnego
Kapitatu Ludzkiego 2007-2013.

3. Materialy na szkolenia:

Kazdemu uczestnikowi szkolenia powinny by¢ przekazane nieodptatnie materiaty
biurowe i szkoleniowe:

a) zeszyt,

b) dlugopis - niebieski wkiad,

c) skrypty,

d) materiaty do ¢wiczen.

Materiaty szkoleniowe przekazywane uczestnikom szkolenia powinny by¢ adekwatne do
tresci szkolenia. Materiaty wykorzystywane podczas realizacji szkolenia powinny by¢
przekazywane uczestnikom szkolenia na poczatku szkolenia, badz na biezgco zgodnie z
realizowanym tematem zajec.

Po zakonczeniu szkolenia materiaty dydaktyczne przechodzg na wlasnos¢ kazdego z
uczestnikow szkolenia.
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Materiaty biurowe i szkofeniowe opracowane przez wykiadowcéw powinny zawiera¢ logo
EFS i Unii Europejskiej oraz logo PO KL wraz z informacja: Projekt wspdlfinansowany
przez Unig Europejska w ramach Eurcopejskiego Funduszu Spotecznego zgodnie z
Whytycznymi Dotyczacymi Oznaczania Projektéw w Ramach Programu Operacyjnego
Kapitat Ludzki 2007-2013.

4. Catering dla uczesinikow zadania nr 2
a) Serwis kawowy: kawa, herbata, soki, woda, ciastka — 2 razy w ciagu kazdego dnia
szkolenia,

b) Obiad: zupa, danie gléwne, napdj.

5. Catering dla uczestnikéw zadania nr 1 — tylko w trakcie trwania zajec¢
teoretycznych

c) Serwis kawowy: kawa, herbata, soki, woda, ciastka — 2 razy w ciggu kazdego dnia
szkolenia,

d) Obiad: zupa, danie gtdwne, napdj.

6. Opis przedmiotu zamowienia zgodny z nomenklaturg Wspéinego Stownika Zaméwien-
CPV: 80 53 00 00-8 Ustugi szkolenia zawodowego

IV. Modyfikacja Specyfikacji Istotnych Warunkéw Zamowienia.

1. Zamawiaigcy moze, przed uptywem terminu do skiadania ofert zmienic¢ tresdc
specyfikacji istotnych warunkéw zamodwienia. Dokonang zmiane specyfikacii
zamawiajacy przekazuje niezwilocznie wszystkim wykonawcom, ktorym
przekazano specyfikacje istotnych warunkow zamoéwienia oraz zamieszcza
na stronie internetowe).

2. Jezeli w wyniku zmiany tresci specyfikacji istotnych warunkéw zamowienia nie
prowadzace] do zmiany tresci ogloszenia o zamdwieniu jest niezbedny
dodatkowy czas na wprowadzenie zmian w ofertach, zamawiajacy przedtuza
termin skfadania ofert iinformuje o tym wykonawcow, ktérym przekazano
specyfikacje istotnych warunkéw zaméwienia, oraz zamieszcza informacje na
stronie internetowej.

3. Wykonawca moze zwroci¢ sie do zamawiajgcego o wyjasnienie tresci
specyfikacji istotnych warunkow zamowienia. Zamawiajacy jest obowigzany
udzieli¢ wyjasnien niezwtocznie, jednak nie pozniej niz:
na 2 dni przed uptywem terminu sktadania ofert
- jezeli wartos¢ zamowienia jest mniejsza niz kwoty okreslone w przepisach
wydanych na podstawie art. 11 ust. 8
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- pod warunkiem ze wniosek o wyjasnienie tresci specyfikacji istotnych
warunkéw zamoéwienia wplynat do zamawiajgcego nie pozniej niz do konca
dnia, w ktérym uptywa potowa wyznaczonego terminu sktadania ofert.

4. Jezeli wniosek o wyjasnienie treéci specyfikacji istotnych warunkow
zamowienia wplynat po uptywie terminu skladania wniosku, o ktorym mowa w
pkt 3 niniejszego dziatu lub dotyczy udzielonych wyjasnien, zamawiajacy
moze udzieli¢ wyjasnien albo pozostawi¢ wniosek bez rozpoznania.

5 Przediuzenie terminu sktadania ofert nie wptywa na bieg terminu skiadania
wniosku, o ktorym mowa w pkt 3 niniejszego dziatu.

V. Termin wymagany wykonania zaméwienia: od dnia podpisania umowy do
30 wrzesnia 2014r.

Miejsce wykonywania ustug:
Zadanie 1 Ptock lub powiat ptocki
Zadanie 2 Plock

V. WARUNKI UDZIALU W POSTEPOWANIU ORAZ OPIS SPOSOBU
DOKONYWANIA OCENY SPELNIANIA TYCH WARUNKOW

I. Do przetarqu moga przystapi¢ tylko Wykonawcy, ktorzy spelniaja warunki,

1. Posiadania uprawnien do wykonywania okreslonej dziatalnosci lub czynnosci,
jezeli przepisy prawa nakladajg obowigzek ich posiadania, ti. zezwolenie na

prowadzenie szkolenia kandydatéw na kierowcow w zakresie prawa jazdy kat.
C -~ w zakresie zadania nr 1.

Zezwolenie na prowadzenie szkolenia (wpis do Rejestru Instytucji Szkoleniowej
elektroniczne]j bazy danych prowadzonych przez WUP wiasciwy ze wzgledu na
siedzibe instytucji szkoleniowej) — dotyczy zadania nr 2.

Warunek zostanie spelniony jesli, Wykonawca bedzie figurowat w RIS na dzien
skladania ofert.

2. Wiedza i doswiadczenie

Warunek ten zostanie spetniony, jezeli Wykonawca wykaze iz wykonat w okresie
ostatnich trzech lat przed uptywem terminu skiadania ofert, a jezeli okres
prowadzenia dziatalnosci jest krétszy - w tym okresie, w zakresie zadania nr 1, co
najmniej 2 ustugi szkoleniowe, tj. prawa jazdy kat. C. Kazda usluga o wartosci
hie mniejszej niz 10.000 zt brutto. W zakresie zadania nr 2 - co najmniej 2 ustugi
szkoleniowe odpowiadajacego swoim rodzajem ustudze obejmujacej zakres
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przedmiotu zamdwienia z Projektu wspéifinansowanego przez Unig Europejska
w ramach Europejskiego Funduszu Spolecznego o wartosci nie mniejszej niz
10 000 zt. brutto lgcznie.

3. Potencjat techniczny (dotyczy tylko zadania nr 1)

Zamawiajacy uzna, ze Wykonawca spetnia ten warunek, jezeli bedzie dysponowat
podczas szkolenia: - placem manewrowym do przeprowadzenia czesci
praktycznej szkolenia, - co najmniej 1 sprawny pojazd, przystosowany do nauki
jazdy kat. C.

Ocena spelnienia wymienionych wyzej warunkéw zostanie dokonana zgodnie z
formula ,,spelnia — nie spetnia” na podstawie ztozonych dokumentéw i oswiadczen,
o ktorych mowa w rozdziale VIl ninigjszej SIWZ.

VIl. INFORMACJA O OSWIADCZENIACH LUB DOKUMENTACH, JAKIE MAJA
DOSTARCZYC WYKONAWCY W CELU POTWIERDZENIA SPELNIANIA
WARUNKOW UDZIALU W POSTEPOWANIU ORAZ NIEPODLEGANIA
WYKLUCZENIU NA PODSTAWIE ART. 24 UST. 1 USTAWY

|. W celu potwierdzenia spetniania warunkdw udziatu w postepowaniu, o kiérych
mowa w art. 22 ust 1 ustawy - Prawo Zamowien Publicznych, Wykonawca zalgcza
do oferty:

1. Oswiadczenie Wykonawcy, ze spetnia warunki okreslone w art. 22 ust 1
ustawy -Prawo Zamowien publicznych (w przypadku wspoéinego ubiegania sig
Wykonawcow o udzielenie zamdwienia oswiadczenie sktada kazdy z Wykonawcow
osobno bgdz petnomocnik wystepujgcy w imieniu Wykonawcdw wspdlnie
ubiegajgcych sig o udzielenie zamowienia) - wg wzoru zatacznik nr 2 do SIWZ.

2. Zezwolenie na prowadzenie szkolenia kandydatow na kierowcow w zakresie
prawa jazdy kat. C — dotyczy zadania nr 1.

Zezwolenie na prowadzenie szkolenia ( wpis do Rejestru Instytucji Szkoleniowej
elektronicznej bazy danych prowadzonych przez WUP wiasciwy ze wzgledu na
siedzibe instytucji szkoleniowej) — dotyczy zadania nr 2.

Warunek zostanie spetniony jesli, Wykonawca bedzie figurowat w RIS na dzien
skiadania ofert.

3. Wykaz ustug - dotyczy zadania nr 1 - Wykaz wykonanych a w przypadku
swiadczen okresowych lub ciaglych rowniez wykonywanych usfug w zakresie
niezbednym do wykonania speiniania warunku wiedzy i do$wiadczenia w
okresie ostatnich 3 lat przed dniem wszczeciem postepowania o udzielenie
zamébwienia, a jezeli okres prowadzenia dziatalnosci jest krotszy — w tym okresie, co
najmniej 2 ustugi szkoleniowe w zakresie zadania nr 1, tj. prawa jazdy kat. C.
Kazda ustuga o wartosci nie mniejszej niz 10.000 zt brutto z podaniem ich
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wartosci, dat wykonania oraz odbiorcéw oraz zalaczeniem dowoddw, czy
zostaly wykonane lub sg wykonywane nalezycie - wg wzoru zatacznik nr 4 do
SIWZ.

4. Dotyczy zadania nr 2 - Wykaz wykonanych a w przypadku swiadczen
okresowych lub ciagtych rowniez wykonywanych ustug w zakresie zadania nr 2
w zakresie niezbednym do wykonania spelniania warunku wiedzy i
doswiadczenia w okresie ostatnich 3 lat przed uplywem terminu skiadania ofert, a
jezeli okres prowadzenia dziatalnosci jest krotszy— w tym okresie, co najmniej 2
ustugi szkoleniowe odpowiadajacego swoim rodzajem ustudze obejmujacej
zakres przedmiotu zamowienia z Projektu wspolfinansowanego przez Unie
Europejska w ramach Europejskiego Funduszu Spotecznego o wartosci 10 000
zt. brutto facznie, z podaniem ich wartosci, dat wykonania oraz odbiorcéw oraz
zalaczeniem dowodow, czy zostaty wykonane lub sa wykonywane nalezycie -
wg wzoru zalacznik nr 4a do SIWZ.

5. Oswiadczenie o dysponowaniu potencjatlem technicznym wraz z informacja
o podstawie dysponowania tymi zasobami — zatacznik nr 5 do SIWZ.

ll. W celu wykazania spetniania warunku udziatu w postepowaniu dotyczaceqo braku
podstaw do wykluczenia postepowania o udzielenie zaméwienia wykonawcy w
okolicznosciach, o ktérych mowa w art. 24 ust 1 ustawy Pzp nalezy ziozy¢
nastepujace dokumenty w formie oryginatu lub kserokopii poswiadczonych za
zgodno$é z oryginatem przez Wykonawce lub osobe upowazniong do reprezentacii

1. Oswiadczenie o braku podstaw do wykluczenia z postgpowania z powodu
niespetnienia warunkow, o ktérych mowa w art. 24 ust 1 ustawy Pzp, wg wzoru —
zalacznik nr 3 do SIWZ.

2 Aktualny odpis z wlasciwego rejestru, jezeli odrebne przepisy wymagajg wpisu
do rejestru, w celu wykazania braku podstaw do wykluczenia w oparciu o art. 24 ust
1 pkt 2 ustawy, wystawiony nie wczesniej niz 6 miesiecy przed uptywem terminu
skiadania ofert, a w stosunku do oséb fizycznych oswiadczenia w zakresie arl. 24 ust
1 pkt 2 ustawy (w przypadku wspodlnego ubiegania sie wykonawcow o udzielenie
zamowienia przedmiotowe dokumenty muszg by¢ zlozone przez kazdego z
wykonawcdw z osobna).

Odpis z rejestru, o ktdrym mowa powyzej moze by¢ zlozony w formie, o ktorej mowa
w art. 4 ust. 4a ustawy o Krajowym Rejestrze Sadowym (Dz. U. 2007 Nr 168, poz.
1186 ze zm).

3) Jezeli Wykonawca ma siedzibe lub miejsce zamieszkania poza terytorium
Rzeczypospolitej Polskiej, zamiast dokumentéw, o ktdorych mowa w ppkt 2 sktada
dokument lub dokumenty wystawione w kraju, w ktorym ma siedzibg [ub miejsce

zamieszkania, potwierdzajace odpowiednio, ze nie otwarto jego likwidacji ani nie
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ogtoszono upadtosci — dokument wystawiony nie wczesniej niz 6 miesiecy przed
uptywem terminu skfadania ofert,

4} Jezeli w kraju miejsca zamieszkania osoby lub w kraju, w ktérym wykonawca ma
siedzibe lub miejsce zamieszkania, nie wydaje sig dokumentéw, o ktérych mowa w
ppkt 3, zastepuje sie je dokumentem zawierajgcym oswiadczenie, w ktdrym okresla
sie takze osoby uprawnicne do reprezentacji Wykonawcy zicZzone przed wiasciwym
organem sgdowym, administracyjnym albo organem samorzadu zawodowego lub
gospodarczego odpowiednio kraju miejsca zamieszkania osoby lub kraju, w ktérym
wykonawca ma siedzibe lub miejsce zamieszkania, lub przed notariuszem - z
terminem wystawienia odpowiednim dla tych dokumentéw.

3.Dokumenty dotyczace przynaleznosci do tej samej grupy kapitalowej
Wykonawca wraz z ofertg sklada liste podmioctow nalezacych do tej samej grupy
kapitatowej w rozumieniu ustawy z dnia 16 lutego 2007 r. o ochronie konkurenciji i
konsumentéw (Dz. U. Nr 50, poz. 331, ze zmianami) albo informacje o tym, ze nie
nalezy do grupy kapitalowej albo informacje o tym, ze nie nalezy do grupy
kapitatowej - Zalacznik nr 6

4.Inne dokumenty

1. Farmularz Ofertowy - wa wzoru zatacznik nr 1 do SIWZ

2. Szczegotowe programy szkolen dia kazdego kierunku oddzielnie sporzadzony
przez Wykonawce

3. Certyfikat jakosci ustug — jesli wykonawca posiada.

4. Wzor Zaswiadczenia o ukonczeniu szkolenia w zakresie zadania nr 1

5. Wzory zaswiadczen o ukonczeniu szkolen odrebne dla kazdej czesci zadania 2.
6. Petnomocnictwo /oryginat lub kopia poswiadczona notarialnie/ osoby lub oséb
podpisujacych oferte - jezeli uprawnienie do podpisu nie wynika bezposrednio z
zatgczonych dokumentow. W przypadku zioZenia oferty wspdinej — petnomocnictwo
udzielone liderowi. '

5.Udzial innych podmiotow w realizacji zamoéwienia.

1) Wykonawca moze polega¢ na wiedzy i doswiadczeniu, potencjale technicznym,
osobach zdolnych do wykonania zamowienia lub zdoinosciach finansowych innych
podmiotéw, niezaleznie od charakteru prawnego tgczacych go z nimi stosunkow.
Wykonawca w takiej sytuaciji zobowigzany jest udowodni¢ Zamawiajgcemu, iz bedzie
dysponowat zasobami niezbednymi do realizacji zamowienia, w szczegodlnosci
przedstawiajac w tym celu pisemne zobowiazanie tych podmiotéw do oddania
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mu do dyspozycji niezbednych zasohéw na okres korzystania z nich przy
wykonywaniu zamowienia — zalacznik nr 7.

2) Jezeli wykonawca, wykazujgc spetnianie warunkow, o ktdrych mowa w art. 22 ust
1 ustawy, polega na zasobach innych podmiotéw na zasadach okreslonych w ppkt 1
zamawiajgcy w celu oceny, czy wykonawca bedzie dysponowat zasobami innych
podmiotéw w stopniu niezbednym dla nalezytego wykonania zamowienia oraz oceny,
czy stosunek taczacy wykonawce z tymi podmiotami gwarantuje rzeczywisty dostep
do ich zasobdw zada dokumentow dotyczgcych :

- zakresu dostepnych wykonawcy zasobdw innego padmiotu,

- sposcbu wykorzystania zasobow innego podmiotu, przez wykonawce, przy
wykonywaniu zamowienia,

- charakteru stosunku, jaki bedzie tgczyt wykonawce z innym podmiotem,
- zakresu i okresu udziatu innego podmiotu przy wykonywaniu zamdwienia

3) Jezeli zmiana albo rezygnacja z podwykonawcy albo podmiotu, na zasoby ktorego
Wykonawca powolywat sie na zasadach okreslonych w art. 26 ust.2b ustawy — Pzp,
w celu wykazania spetnienia warunkdéw udzialu w postepowaniu, o ktorym mowa w
art, 22 ust 1 ustawy - Prp, Whkenawea jest zohowiazany wykazad zamawiaigcemy,
iz proponowany inny Podwykonawca Ilub Wykonawca samodzielnie spetnia
powyzsze warunki udziatu w postepowaniu w stopniu nie mniejszym niz wymagany w

trakcie postepowania o udzielenie zamoéwienia.
6. Oferta wspdlna

1) W przypadku ztozenia oferty wspoinej przedsiebiorcy wystepujacy wspolnie
musza upowaznic jednego sposrod siebie jako przedstawiciela pozostatych — lidera
do zaciggania i rozporzgdzania prawem w sprawach zwigzanych z przedmiotem
postepowania, a jego upowaznienie musi by¢ udokumentowane peinomocnictwem
podpisanym przez pozostalych przedsiebiorcow lub ich  uprawnionych
przedstawicieli.

2) Oferta przedstawiona przez dwdch lub wiecej partnerow wchodzacych w sktad
konsorcjum lub spotki cywilnej musi by¢ przedstawiona jako jedna oferta, od jednego
wykonawcy i speinia¢ nastepujgce wymagania:

a) oswiadczenie wykonawcy potwierdzajace spe%nianié warunkow wskazanych w art.
22 ust. 1 pkt 1- 4 ustawy sktadajg wszyscy partnerzy podpisujac sig na jednym
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formularzu lub petnomocnik (lider) w imieniu wszystkich; w nagtowku o$wiadczenia
nalezy wpisaé¢ nazwe wykonawcy fj. konsorcjum, spolki cywilnej itp.

b) oéwiadczenie Wykonawcy o braku podstaw do wykluczenia w trybie art. 24. ust. 1
ustawy oraz dokument wymieniony w rozdziale VI pkt 3 (lista) sktada kazdy z
wykonawcow wspélnie ubiegajacych sie o udzielenie zamowienia lub petnomocnik
umocowany do skiadania oswiadczen wiedzy w imieniu kazdego z wykonawcow
osobno.

7.Forma dokumentéw

1) Os$wiadczenie Wykonawcy o spelnieniu warunkéw udziatu w postepowaniu w
trybie art. 22 ust. 1 skladane jest w oryginale lub kopii poswiadczonej notarialnie.

2) Pelnomocnictwo sktadane jest w oryginale lub kopii poswiadczonej notarialnie.

3) Zobowigzanie podmiotow trzecich do oddania do dyspozycji wykonawcy
niezbednych zasobow na okres korzystania z nich przy wykonywaniu zamdwienia
sktadane jest w oryginale tub kopii poswiadczonej notariainie.

4) Lista podmiotédw nalezacych do tej samej grupy kapitatowej w rozumieniu ustawy z
dnia 16 lutego 2007 r. o ochronie konkurencji i konsumentow (Dz U. Nr 50, poz.

24 e r\n—rn zm AY ht'-'\ infAarmania lAfSanard~ranind ~ ol A e
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kapitatowe;j sk’radane sg w oryginale lub kopii poswiadczonej notarialnie.

5) Pozostate o$wiadczenia i dokumenty sktadane sg w formie oryginatu lub kopi
pos$wiadczonej za zgodnosé z oryginatem przez wykonawce.

6) Dokumenty sporzadzone w jezyku obcym skladane sg wraz z tlumaczeniem na
jezyk polski.

7) Zamawiajacy moze zadac przedstawienia oryginatu lub notarialnie poswiadczonej
kopii dokumentu wylacznie wiedy, gdy zlozona przez Wykonawce kopia dokumentu
jest nieczytelna lub budzi watpliwosci co do jej prawdziwosci.

VIiil. Wymagania dotyczace wadium — Zamawiajgcy nie wymaga wniesienia
wadium.

1X. Informacje o sposobie porozumiewania sie zamawiajacego z
wykonawcami.
1. Postepowanie o udzielenie zaméwienia prowadzi sie z zachowaniem formy

pisemnej w jezyku polskim.
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2. W postepowaniu o udzielenie zamoéwienia oswiadczenia, wnioski, zawiadomienia
i informacje zamawiajgcy i wykonawcy przekazujg pisemnie, faksem lub
elektronicznie.

3. Jezeli Zamawiajacy Jub Wykonawca przekazuja oswiadczenia, wnioski,
zawiadomienia i informacje przekazane faksem lub droga elektroniczna,
kazda ze stron na Zzadanie drugiej niezwiocznie potwierdza fakt ich
otrzymania.

4. Nie przewiduje sie zebranie Wykonawcow.

X. Wyjasnienia w toku badania i oceny ofert.

1. W toku badania i oceny ofert Zamawiajgcy moze zada¢ od wykonawcow
wyjasnienn dotyczacych tresci ztozonych ofert. Niedopuszczalne jest
prowadzenie migdzy Zamawiajgcym a Wykonawcg negocjacji dotyczacych
Ztozonej oferty z zastrzeZzeniem pkt 2, dokonywanie jakiejkolwiek zmiany w jgj
tresci.

2. Zamawiajacy poprawia w ofercie;

a. oczywiste omyiki pisarskie,
b. oczywiste omyiki rachunkowe, z uwzglednieniem konsekwencji
rachunkowych dokonanych poprawek,
¢c. inne omytki polegajace na niezgodnosci oferty ze specyfikacjq istotnych
warunkéw zamowienia, nie powodujace istotnych zmian w tresci oferty
— niezwilocznie zawiadamiajgc o tym wykonawce, ktorego oferta zostata

poprawiona.

3. Zamawiajgcy wzywa wykonawcow, ktérzy w okreslonym terminie nie zloZyli
wymaganych przez Zamawiajgcego oswiadczen lub dokumentow, o kidrych
mowa w Dziale V lub ktérzy nie zlozyli petnomocnictw, albo ktorzy ztozyli
wymagane przez Zamawiajgcego o$wiadczenia i dokumenty, o kiérych mowa
w Dziale V zawierajgce bledy, lub ktorzy zlozyli wadliwe petnomocnictwa do
ich zlozenia w wyznaczonym terminie, chyba, ze mimo ich zioZenia oferta
wykonawcy podlega odrzuceniu lub konieczne bytoby uniewaznienie
postepowania. ZloZzone na wezwanie Zamawiajgcego os$wiadczenia i
dokumenty powinny potwierdza¢ speinianie przez wykonawce warunkow
udziatu w postepowaniu oraz spetnianie przez oferowane uslugi wymagan
okreslonych przez Zamawiajgcego, nie pdzniej niz w dniu, w ktorym uptywat
termin sktadania ofert.

Xi. Osoby uprawnione do porozumiewania sie z wykonawcami:

1. Osoba ze strony Zamawiajgcego upowazniong do kontaktowania sie z
Wykonawcami jest: Bogustawa Bartczak — tel.24/260 70 06 w. 31, tel kom.
797 961 992.
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Xll. Termin zwigzania oferta.

1. Bieg terminu zwigzania ofertg rozpoczyna sie wraz z uptywem terminu sktadania
ofert.

2. Wykonawca pozostaje zwigzany ofertg przez okres 30 dni.

Xlll. Opis sposcbu przygotowania ofert.

1.

Wykonawca sktada oferte zgodnie z ustawg - Prawo zamowien publicznych
oraz wymaganiami okreslonymi w specyfikacji istotnych warunkow
zamowienia.

Wykonawca moze ztoZyé tylko jedng oferte na kazde zadanie. Wykonawca,
ktory ztozy wiece] ofert na kazde zadanie zostanie wylgczony z
postepowania.

Wykonawcy ponosza wszelkie koszty zwigzane z przygotowaniem i
ztozeniem oferty.

Oferta i zalgczniki do oferty oraz oswiadczenia wykonawcy muszg byc
sporzadzone w jezyku polskim, pisemnie bez uzycia $cieralnego nosnika np.
ofowka na formularzu ,Oferta” zatgczonym do niniejszej SIWZ | podpisane
przez wykonawce lub osobe upowazniong do reprezentowania firmy na
zewnatrz.

Jezeli osoba/osoby podpisujgca oferte dziata na podstawie petnomocnictwa,
to musi z niego jednoznacznie wynikaé¢ uprawnienie do podpisania oferty.
Pethomocnictwo to musi zostaé dotaczone do oferty i musi by¢ ziozone w
oryginaie iub kopii poswiadczonej za zgodnosc z oryginaiem przez osobesy
udzielajace petnomocnictwa lub notarialnie.

Dla uznania waznosci oferfa musi zawieraé wszystkie wymagane w SIWZ
dokumenty lub poswiadczone za zgodnos¢ z oryginatem kserokopie.
Poswiadczenie musi by¢ opatrzone imienng pieczatka i podpisem osoby
upowaznicnej oraz napisem ,za zgodnosc z oryginatem”.

Wszelkie zmiany lub poprawki w tekscie oferty musza by¢ parafowane i
datowane wtasnorecznie przez osobe podpisujgcy oferte.

Wykonawca ma prawo zastrzec informacje stanowigce tajemnicg
przedsiebiorstwa w rozumieniu przepiséw ustawy o zwalczaniu nieuczciwej
konkurencji, co do ktérych Wykonawca zastrzega, Ze nie moga by¢
udostepniane innym uczestnikom postepowania i musza byC oznaczone
klauzuig: ,Informacje stanowigce tajemnice przedsiebiorstwa w rozumieniu
art. 11 ust 4 ustawy z dnia 16 kwietnia 1993r. o zwalczaniu nieuczciwej
konkurenciji (Dz.U. z 2003r, Nr 153, poz. 1503 z p6ézn. zm) i dotaczone do
oferty. Zaleca sie aby byly trwale, oddzielnie spigte. Przez tajemnice
przedsigbiorstwa rozumie sie nieujawnione do wiadomosci publicznej
informacje techniczne, technologiczne, organizacyjne przedsigbiorstwa lub
inne informacje posiadajace warto$¢é gospodarczg, co do ktdrych
przedsiebiorca podjal niezbedne dziatania w celu zachowania ich w
poufnosci.
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9. Zaleca sie aby strony oferty byly trwale ze sobg polaczone i kolejno
ponumerowane.

XIV. Sposob skiadania ofert.

Wykonawca powinien umiescic oferte w jednej zamknigtej kopercie,
zapieczetowanej w sposob gwarantujacy zachowanie w poufnosci jej tre$¢ oraz
zabezpieczajacy jej nienaruszalnosé do terminu otwarcia. Oferta powinna byc
umieszczona w zamknietej kopercie oznakowanej w nastepujacy sposob:

Oferta na:

Wybor wykonawcy na przeprowadzenie szkolen w zakresie nastepujacych
zadan:

Zadanie i*

- Prawo jazdy kat. C

Zadanie {I*

- sekretarka z elementami ksiegowosci i prawa pracy,
- Sprzedawca z obstuga kasy fiskalnej,

- Kosmetyczka,

- Operator wozkow widlowych,

- Tworzenie i publikowanie witryn internetowych,

- OpieKun 0s6b starszych i dzieci

Nie otwierac¢ prze dniem 16.06.2013 godz.10:15

* Niepotrzebne skresiic

XV. Miejsce i termin skladania ofert.

1. Oferty nalezy skladaé Gminnym Osrodku Pomocy Spotecznej w Bodzanowie,
ul. Bankowa 7, 09-470 Bodzandw, (p. Kierownika GOPS) w terminie do dnia
16.06.2013r. do godz. 10:00.

2. Oferta otrzymana przez Zamawiajgcego po terminie skiadania ofert zostanie
niezwlocznie zwrécona Wykonawcy bez otwierania.

3. Wykonawca moze wprowadzi¢ zmiany, poprawki, modyfikacje i uzupetnienia do
ztozonej oferty pod warunkiem, ze Zamawiajacy otrzyma pisemne zawiadomienie
o wprowadzeniu zmian przed uptywem terminu do sktadania ofert. Powiadomienie
o wprowadzeniu zmian musi by¢ ziozone wedlug takich samych zasad, jak
sktadana oferta tj. w kopercie odpowiednio oznakowanej napisem ,ZMIANA”.
Koperty oznaczone ,ZMIANA” zostang otwarte przy otwieraniu oferty Wykonawcy,
ktory wprowadzit zmiany i po stwierdzeniu poprawnosci procedury dokonywania
zmian, zostana dolaczone do oferty. '

4, Wykonawca ma prawo przed uptywem terminu sktadania ofert wycofac sie z
postepowania poprzez ztozenie pisemnego powiadomienia, wedtug tych samych
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zasad jak wprowadzanie zmian i poprawek z napisem na kopercie ,WYCOFANIE".
Koperty oznakowane w ten sposob bedg otwierane w pierwszej kolejnosci po
potwierdzeniu poprawnosci postepowania Wykonawcy oraz zgodnosci z danymi
zamieszczonymi na kopercie wycofanej oferty. Koperty z ofertami wycofanymi nie
beda otwierane.

XVI.

Miejsce oraz termin otwarcia ofert.

1. Otwarcie ofert nastgpi w Gminnym Os$rodku Pomocy Spofeczne] w
Bodzanowie, ul. Bankowa 7, 09-470 Bodzanow, (p. Kierownika GOPS) w dniu
16.06.2013r. o godzinie 10:15.

2. Otwarcia ofert dokona Zamawiajgcy. Do postgpowania o udzielenie

zamowienia zostang dopuszczone tylko te oferty, ki6re spetniajg wszystkie
wymogi formalne.

3. Wykonawcy mogg uczestniczy¢ w publicznej sesji otwarcia ofert, podczas

ktorej;

b) bezposrednio przed otwarciem ofert zamawiajacy poda kwoteg, jakg
zamierza przeznaczyc na sfinansowanie zamowienia,

¢) podczas otwarcia ofert zamawiajacy poda nazwy (firm) oraz adresy
wykonawcéw a takze informacje dotyczgcg ceny, terminu  wykonania
zamoéwienia i warunkow ptatnosci,

d) informacje, o ktérych mowa w pki.3a i 3b Zamawiajgcy przekaze
niezwlocznie wykonawcom, ktérzy nie byli obecni przy otwarciu ofert, na ich
wniosek.

XVIl. Opis sposobu obliczenia ceny .

1.

Wykonawca uwzgledniajac wszystkie wymogi, o ktérych mowa w niniejszej
Specyfikacji Istotnych Warunkéw zamowienia, powinien w cenie brutto ujgc
wszelkie koszty niezbedne dla prawidlowego i petnego wykonania przedmiotu
zamowienia.

3. Cena oferty dla kazdej czes$ci zamowienia winna by¢ podana w polskich

ztotych z dokladnoscig do dwdch miejsc po przecinku.

5. Cena oferty dla kazdej czesci zaméwienia ma charakter staly i nie ulegnie

zmianie w okresie obowigzywania umowy.

6. Kazdy z Wykonawcoéw moze zaproponowaé tylko jedng ceng na kazde

Zadanie.

7. Zamawiajgcy nie przewiduje mozliwosci rozliczania w walutach obcych.

XVIIl. Opis kryteriow- oceniane kryteria i ich znaczenie.
Zamawiajacy dokona wyboru oferty wedtug nastepujacych kryteriow:

1.

Cena 90%

Kryterium - Cena warto$¢ punktowa zostanie przyznana zgodnie z ponizszym
wzorem

Czlowiek-najlepsza inwestycja

Z

UNIA EUROPEISKA AR
KAPITAL LUDZKI EURQPEJSKI * e
CZEDWIEK — NAKLEPSZA INWESTYCJAL FUNDUSZ SPOLECZNY * . -

PROJERT WSPOEFINANSOWANY PRZEZ UNIE EUROPEISKA W RAMACH EURCPEISKIFGO FUNDUSZU SPOLECZNEGO



»Aktywna integracja oséb korzystajacych ze wsparcia
Gminnego Osrodka Pomocy Spotecznej w Bodzanowie
-szansg na powrét na rynek pracy”

Gminny Oérodek Pomocy Spotecznej w Bodzanowie
ul. Bankowa 7

09-470 Bodzandw, tel. (24} 260-70-06
www.bodzanow.pl

C= cena najnizsza : cena oferowana x 10 x 90%
2. Kryterium - Posiadanie przez instytucje szkoleniowa certyfikatu jakosci
ustug - 10% - zostanie ocenione zgodnie z ponizsza tabela:

Element podlegajacy ocenie: Liczba punktow

Posiadanie przez instytucje szkoleniowg certyfikatu jakosci ustug | 10 pkt
na zadanie 1 lub/oraz certyfikatu jakosci ustug a zadanie 2

Brak certyfikatu jakosci 0 pkt

Ocena koAcowa oferty to suma punktow uzyskanych za wszystkie wymienione
Kryteria.

XIX. Informacja o formalnosciach, jakie powinny zosta¢ dopeinione po wyborze
oferty w celu zawarcia umowy

1. Zamawiajacy niezwlocznie po wyborze najkorzystniejszej oferty zawiadamia
wykonawcow, ktérzy ztozyli oferty o:

1) wyborze najkorzystniejszej oferty, podajac nazwe (firmg), albo imig i nazwisko,
siedzibg albo adres zamieszkania i adres wykonawcy, ktorego oferte wybrano,
uzasadnienie jej wyboru, oraz nazwy (firmy), albo imiona i nazwiska, siedziby
albo miejsca zamieszkania i adresy wykonawcow, ktérzy zlozyli oferty, a takze
nunktacie  przyznana ofertom w kazdym kryterium oceny ofert | faczna
punktacje;

2) wykonawcach, ktérych oferty zostaly odrzucone, podajac uzasadnienie
faktyczne i prawne,

3) wykonawcach, ktérzy zostali wykluczeni z postgpowania o udzelenie
zamoéwienia, podajgc uzasadnienie faktyczne i prawne,

4) terminie, okreslonym zgodnie z Art. 94 ust 1 lub 2 po ktérego uplywie umowa
w sprawie zamowienia publicznego moZe bycC zawarta.

2. Zgodnie z art. 94 Pzp Zamawiajacy zawiera umowe w sprawie zamoéwienia
publicznego w terminie nie krotszym niz 5 dni od dnia przestania zawiadomienia o
wyborze najkorzystniejszej oferty, jezeli zawiadomienie to zostalo przestane w
sposob okreslony w art. 27 ust 2, albo 10 dni — jezeli zostalo przestane w inny
Sposob.

3. Zamawiajacy moze zawrze¢ umowe w sprawie zamodwienia publicznego przed
uptywem terminu 5 dni, jeZzeli w postepowaniu o udzielenie zamowienia zostata
Ztozona tylko jedna oferta.

XX. Istotne postanowienia umowy.
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1.Umowa szkoleniowa bedzie okreslac w szczegodlnosci:

1 Nazwe i zakres szkolenia;

2 Migjsce i termin realizacji szkolenia;

3 Liczbe uczestnikow szkolenia;

4 Koszt szkolenia.

2.Umowa szkoleniowa bedzie okreslac takze Zobowigzanie instytucji szkoleniowej

do:

1) Umieszczenia logo Programu Operacyjnego Kapitatl Ludzki i logo Unii Europejskiej

na wszystkich dokumentach dotyczgcych realizacji danego szkolenia craz na

materiatach szkoleniowych, edukacyjnych, plakatach, broszurach, ulotkach |
zaswiadczeniach,

2) Oznaczenie sal wyktadowych w ktdrych bedg odbywaly sie szkolenia poprzez

umieszczenie logo EFS i Unii Europejskiej oraz logo PO KL wraz z informacja:

Projekt wspdtfinansowany przez Unig Europejskg w ramach Europejskiego Funduszu

Spotecznego zgodnie z Wytycznymi Dotyczgeymi Oznaczania Projektéw w Ramach

Programu Operacyjnego Kapitat Ludzki 207-2013.

3) przeprowadzenie zaje¢ tecretycznych 1 praktycznych zgodnie z oferts,

prowadzenia dokumentacji przebiegu szkolenia stanowiggcej:

a. Dziennik zaje¢ edukacyjnych zawierajgcy liste obecnosci, wymiar
godzin i tematy zaje¢ edukacyjnych,

b. Protokot z egzaminu,

c. Rejestr wydanych  zaswiadczen lub  innych  dokumentow
potwierdzajacych ukonczenie szkolenia i uzyskanie kwalifikaciji,
Przedstawienie Zamawiajacemu harmonogramu zajec,

e. Informowanie Zamawiajacego o wszelkich zmianach w harmonogramie
zajgg,

f. Prowadzenie listy obecnosci oraz przekazywanie ich do

Zamawiajgcego,

Prowadzenie zaliczen zgodnie z oferta,

Zapewnienia warunkdéw przeprowadzenia szkolenia zgodnie 2z

przepisami bezpieczenstwa i higieny pracy oraz p.poz.,

i. Przeprowadzenia szkolenia w budynku i pomieszczeniach
dostosowanych do potrzeb osob niepelnosprawnych, do ochrony
danych osobowych uczestnikéw szkolenia,

j. Zapewnienia koniecznego sprzetu na czas szkolenia dla kazdego
uczestnika szkolenia,

k. Przechowywania wszystkich - oryginalnych dokumentow
potwierdzajacych realizacje szkolenia,

SRR
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1. Umozliwienia pracownikom i innym przedstawicielom jednostek
upowaznionych do kontroli w trakcie trwania szkolenia oraz po jego
zakonczeniu w zakresie dotyczacym wykonywania zapisow umowy.

3. Do umowy szkoleniowej zalgcza sie program szkolenia, wzor ankiety dla
uczestnikdw szkolenia stuzacej do oceny szkolenia oraz wzor zaswiadczenia lub
innego dokumentu potwierdzajacego ukonczenie szkolenia i uzyskania kwalifikaciji.
4., Warunki ptatnosci:
a) tytutem platnosci Gminny Osrodek Pomocy Spoleczne] w Bodzanowie
zobowigzuje sie wyptacic instytucji szkoleniowej kwote wg Kkalkulacji
przedstawione] w ofercie Wykonawcy. Zamawiajgcy dopuszcza mozliwosce
obnizenia ceny w sytuacji, gdy koszty wykazane w koncowej kalkulacji bedg
nizsze niz wskazane przez Wykonawce w szczegotowej kalkulacji kosztow
szkolenia dotgczonej do oferty,
b) Zamawiajacy moze rozwigza¢ umowe ze skutkiem natychmiastowym jezeli w
trakcie sprawowania nadzoru nad realizacjg zadania stwierdzi: ograniczenie
zakresu rzeczowego zadania, zmiany wykltadowcy, nie powiadomienie o
niecbecnosci uczestnikow szkolenia, zmianie miejsca realizacji zadania.
¢) po rozwigzaniu umowy Zamawiajgcy wyplaci wykonawcy naleznej czesci
wynagrodzenia proporcjonalnej do wykonanego zadania.
d)Zamawiajacy zaptaci Wykonawcy wynagrodzenie za realizacje przedmiofu
Uumowy przelewem na podane przez Wykonawce w fakiurze konto bankowe po
zakonczeniu szkolenia w terminie 14 dni od daty otrzymania przez
Zamawiajgcego fakiury.
5. Warunkiem ptatnosci bedzie otrzymanie przez Zamawiajgcego ze szkolenia:
1. protokofu z egzaminu koncowego — jego kserokopii.
2. zaswiadczen 0sob uczestniczacych w szkoleniu o ukohczeniu szkolenia — ich
kserokopii,
3. dokumentdw potwierdzajacych zdobycie kwalifikacji zawodowych,
4, ankiet uczestnikdw szkolenia na ostatnich zajeciach,
5. kalkulacji koncowej obejmujgcej faktycznie poniesione koszty w rozbiciu na
poszczegolne pozycie,
6. rozliczenia godzin zrealizowanych na szkoleniu.
6. Informacja o przewidywanych zmianach postanowien zawartej umowy w stosunku
do tresci oferty:
1. Zamawiajgcy przewiduje mozliwos¢ dokonywania zmian postanowien zawartej
umowy w stosunku do tresci oferty, na podstawie ktorej dokonano wyboru
wykonawcy.
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2. Zmiany przewidziane w umowie mogg by¢ inicjowane przez zamawiajgcego lub
przez wykonawce.
3. W przypadkach wymienionych w umowie dopuszcza sie wprowadzanie zmian za
zgodg zamawiajacego.
4. Zmiany umowy nie moga wykraczaé poza zakres swiadczenia okreslony w SIWZ.,
5. Zmiany mogg dotyczyé;
a) zmiana osob wykonujacych ustuge (koniecznosc wynika z przyczyn
losowych np. choroba) niezalezna od Wykonawcy. Zamawiajgcy wyrazi
zgode po przedstawieniu  innego kandydata o kwalifikacjach
spetniajacych kryteria zawarte w SIWZ,
b) zmiana miejsca wykonywania szkolenia (koniecznos¢ zmiany
miejsca wynika z przyczyn losowych (np. pozar, zalanie, awaria)
niezalezna od Wykonawcy. Zmiana nie moze prowadzi¢ do obnizenia
standardu,
¢) zmiana wynagrodzenia — zamawiajgcy dopuszcza mozliwosc¢ zmiany
wynagrodzenia w sytuaciji, gdy koszty wykazane w kalkulacji koncowej
bedg nizsze niz wskazane przez Wykonawce z ztozonej ofercie,
d) zmiany podwykonawcow,
e) zmiany harmonogramu zaje¢ — w uzasadnionych przypadkach i za
zgoda Zamawiajgcego.
7. Wykonawca jest odpowiedziainy za przebieg oraz terminowe wykonanie
zamowienia.
8. Wymagana jest nalezyta starannosc¢ przy realizacji zobowiazan umowy.
9, Ustalenia i decyzje dotyczace wykonywania zamdwienia uzgadniane bedg
przez Zamawiajgcego z ustanowionym przedstawicielem Wykonawcy.
10.Zamawiajacy  zada  wskazania przez wykonawce w ofercie czgsci
zamowienia, kiorej wykonanie powierzy podwykonawcom. Wykonawca
przedmiotu zamowienia ponosi odpowiedzialnos¢ za dziatania | zaniechania
Podwykonawcy jak za wiasne.
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XXIl. Pouczenie o srodkach ochrony prawnej przysfugujgcych wykonawcy.

W postepowaniu przystuguja $rodki ochrony prawnej przewidziane w Dziale VI
ustawy - Prawa zamowien publicznych (tekst jednolity Dz. U. z 2013r., poz. 907 ze
zZm.}

Zatwierdzam:

Kierownik GOPS
/-/ Bogustawa Bartczak

Bodzandw, dnia 04 czerwca 2014r

Spis zalacznikow:

Zatacznik nr 1 — Formularz ofertowy

Zatgcznik nr 2 - o$wiadczenie z art. 22 ustawy — Pzp

Zatacznik nr 3 — oswiadczenie z art. 24 ustawy — Pzp

Zatacznik nr 4 — doswiadczenie zawodowe

Zatacznik nr 5 - potencjat technicznych

Zatacznik nr 6 — oswiadczenie o przynaleznosci do grupy kapitatowe]
Zatacznik nr 7 — pisemne zobowiazanie podmiotow trzecich
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