Zarzadzenie Nr 82

Wojta Gminy Bodzanow

z dnia 30 grudnia 2013 r.

w sprawie wprowadzenia Regulaminu udzielania zaméwien publicznych

Na podstawie art. 33 ust. 1 i 2 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzgdzie gminnym
/Dz. U. z 2001 r. Nr 142, poz. 1591 z p6Zn. zm./, art. 44 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r.
o finansach publicznych /Dz. U. z 2013 r. poz. 885 z péin. zm./ oraz art. 18 ust.1i2
ustawy z dnia 29 stycznia 2004r. — Prawo zamdwien publicznych /Dz. U. z 2013 r. poz.
907 z p6Zn. zm./, zarzadza si¢ co nastepuje:

§1
Wprowadza si¢ do stosowania w Urzedzie Gminy Bodzanéw oraz jednostkach
samodzielnych Gminy ,,Regulamin ndzielania zamoéwien publicznych”,

§2
Post¢powania o udzielenie zamdéwienia publicznego wszczete przed dniem wejscia w
Zycie niniejszego zarzadzenia prowadzone sg na zasadach dotychczasowych..

§3
Wykonanie zarzadzenia powierza si¢ kierownikom Referatow Gminy Bodzanéw oraz
kierownikom/ dyrektorem jednostek samodzielnych Gminy.

§4

Zarzadzenie wchodzi w Zycie z dniem podpisania.
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Zalacznik

do Zarzadzenia Nr 82 Wéjta Gminy Bodzanow
z dnia 30 grudnia 2013 r. w sprawie Regulaminu
udzielania zamowien publicznych

REGULAMIN
UDZIELANIA
ZAMOWIEN PUBLICZNYCH



Rozdzial I

Zakres stosowania.

. Przepisy Regulaminu majg zastosowanie do udzielania zamowien publicznych na dostawy,
ustugi 1 roboty budowlane, ktére sa finansowane ze $rodkéw publicznych fhub przy ich
wspotudziale, zgodnie z ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zamowien publicznych /Dz.
Uz 2013 1. poz. 907 z pdin. zm./, ustawg z dma 27 sierpnia 2009 r.
o finansach publiczaych /Dz. U. z 2013 1. poz. 885 z pdzn. zm./.

. Regulamin okre§la zasady post¢powania przy wydatkowanin przez komorki
organizacyjne Urzedua oraz jednostki samodzielne Gminy, $rodkéw publicznych, ktérych
warto$¢ nie przekracza wyrazonej w zlotych wartosci 14 000 euro.

. Pracownicy komorek organizacyjnych Urzedu oraz jednostki organizacyjne Gminy
odpowiedzialne za udzielanie zamdéwien publicznych, obowiazani sg do znajomosci
1 stosowania odpowiednich przepiséw powszechnie obowigzujacych oraz ninigjszego
Regulaminu.

Rozdzial 11
Slownik

. llekro¢ w Regulaminie jest mowa o:
1) Zamawiajacym - nalezy przez to rozumie¢ Gmine Bodzanow;

2} kierowniku Zamawiajgcego - nalezy przez to rozumie¢ Wojta Gminy Bodzandw oraz osoby

upowaznione;

3) ustawie - nalezy przez to rozumie¢ ustawe z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zamowien
publicznych / Dz. U. 22013 r. poz. 907 z pdzn. zm./;

4) regulaminie - nalezy przez to rozumieé¢ niniejszy Regulamin udzielania zamowief
publicznych w Urzedzie Gminy Bodzandw oraz jednostkach organizacyjnych Gminy;

5) dostawach - nalezy przez to rozumie¢ nabywanie rzeczy, praw oraz innych débr
w szczegdlnosci na podstawie umowy sprzedazy, dostawy, naymu, dzierzawy oraz leasingu,

6) robotach budowlanych - nalezy przez to rozumieé¢ wykonanie lub zaprojektowanie
i wykonanie robédt budowlanych w rozumieniu ustawy z dnia 7 lipca 1994 r. Prawo
budowlane (Dz. U. z 2013 1. poz. 1409 z podzn. zm.), a takze realizacje obicktu
budowlanego w rozumieniu ustawy Prawo budowlane, za pomoca dowolnych srodkéw,
zgodnie z wymogami okre§lonymi przez Zamawiajacego;

7) ushlugach - nalezy przez to rozumied wszelkie $wiadezenia, ktdérych przedmiotem
nie sg roboty budowlane lub dostawy;

8) srodkach publicznych - nalezy przez to rozumie¢ srodki publiczne w rozumieniu ustawy
z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych;

9) szacunkowa wartoSci zamdwienia - nalezy przez to rozumie¢ warto$é, ktérej podstawg
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ustalenia jest catkowite szacunkowe wynagrodzenie Wykonawcy, bez podatku od towaréw
i ustug, ustalone przez Zamawiajacego z nalezyta starannoscia;

10) Wepdlnym Slowniku Zaméwien - nalezy przez to rozumieé system klasyfikacji
produktow, ustug i robot budowlanych (CPV) na potrzeby zaméwien publicznych;

11) Wykonawcy - nalezy przez to rozumie¢ osobg fizyczna, osobe prawna albo jednostke
organizacyjng nie posiadajacg osobowoSci prawnej, kiOra ubiega si¢ o udzielenie
zamoOwienia publicznego, zlozyla oferte lub zawarla umowe w sprawie zamowienia
publicznego;

12) zamdwieniach publicznych - nalezy przez to rozumie¢ umowy odplatne, zawierane
migdzy Zamawiajgcym a Wykonawcea, ktorych przedmiotem sg ustugi, dostawy lub roboty
budowlane;

13) komorkach organizacyjnych - nalezy przez to rozumieé: referaty, biura, samodzielne
stanowiska pracy oraz jednostki organizacyjne Gminy;

14) jednostkach samodzielnych Gminy — nalezy przez to rozumie¢ jedng z nw. Instytucji:
— (Ominna Biblioteka Publiczna
— Gminny Centrum Kuitury i Sportu
— Gminny Osrodek Pomocy Spotecznej
~ Publiczna Szkota Podstawowa w Zespole Placowek Oswiatowych w Bodzanowie
— Publiczne Gimnazjum im. Polskiej Organizacji Zbrojnej w Bodzanowie
— Publiczna Szkota Podstawowa w Zespole Placéwek Oéwiatowych w Nowym Miszewie
— Publiczne Gimnazjum w Nowym Miszewie
— Publiczna Szkota Podstawowa w Cieslach im. Leona Szparadowskiego

15) kierownik komorki organizacyjnej - nalezy przez to rozumie¢ kierownika referatu,
kierownika / dyrektora jednostki samodzielnej Gminy, samodzielne stanowiska pracy;

Rozdzial I11
Ogolne zasady udzielania zamdéwien publicznych

1. Sposéb udzielania zamowien publicznych uzalezniony jest od wartosci przedmiotu zaméwienia
i dzieli si¢ na:
1) ustugi, dostawy 1 roboty budowlane, ktérych warto$¢ szacunkowa nie przekracza
‘wyrazonej w zlotych wartosci progowej okreslonej w art. 4 pkt 8 ustawy;
2) dostawy, ustugi 1 roboty budowlane, ktérych warto$¢ zamoéwienia przekracza wyrazong
w zlotych wartodei progowej okreslonej w art. 4 pkt 8 ustawy;

2. Nie wolno, w celu uniknigcia stosowania przepisdéw ustawy, dzieli¢ zamdwienia na czgsci
lub zanizac jego wartosci.
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. Warunkiem uruchomienia postgpowania o zamdwienie publiczne jest posiadanie

odpowiednich $rodkdéw finansowych przeznaczonych na realizacje przedmiotu zamowienia
a wjetych w planach finansowych jednostki oraz w budzecie Gminy.

Potwierdzeniem posiadania (zabezpieczenia) srodkéw na realizacje zamdwienie jest podpisany
przez Skarbnika Gminy wniosek w sprawie wszczecia postepowania o udzielenie zamowienia
publicznego.

Zatwierdzony wniosek sktadany jest do komorki zamdwien publicznych.

Rozdzial IV
Udzielanie zamowien publicznych o warto$ci szacunkowej nie przekraczajgcej wyrazonej
w zlotych wartosci progowej okreslonej w art. 4 pkt 8 Ustawy

Do zamoéwienr o wartodet szacunkowe] nie przekraczajacej wyrazonej w zlotych kwoty
okreslone; w art. 4 pkt 8 ustawy - przepiséw ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo
zamoOwien publicznych / Dz. U. 22013 1. poz. 907 z péZn. zm./- nie stosuje sie.

Zamdwienia muszg by¢ jednak dokonywane zgodnie z art. 44 ust. 3 ustawy _z dnia 27 sierpnia

2009 r. o finansach publicznych. tj. w sposdb celowv i oszezedny z zachowaniem zasad:

uzyskiwania najlepszyvch efektéw z danveh naktaddéw, optymalnego doboru metod i $rodkéw

shuzaeych osiagnieciu zalozonveh celow: w sposdb umozliwiajacy terminowa realizacie zadan:

w wysokoscei i terminach wynikajacych z wezedniej zaciagnietych zobowiazan.

Zamdwienia na ushugi, dostawy badz roboty budowlane oraz ustugi lub dostawy powtarzajace
sig okresowo, ktérych warto$¢ szacunkowa nie przekracza kwoty okreslonej w art. 4 pkt. 8
ustawy, prowadzone sg przez komorki organizacyjne na podstawie procedur okreslonych
w niniejszym rozdziale regulaminu.

Zamowlenla przeprowadzane sg przez komdrki organizacyjne po potwierdzeniu posiadania
srodkow (zabezpieczenia) na realizacj¢ zamodwienie - przez Skarbnika Gminy — na wniosku
W sprawie wszczecia postepowania o udzielenie zamowienia publicznego.

Wzor wniosku w sprawie podjecia postgpowania o udzielenie zamodwienia publicznego
o wartoSci ponizej kwot okreslonych w art. 4 pkt. 8 Ustawy — stanowi Zalgcznik Nr 1
do niniejszego Regulaminu.

Pracownik odpowiedzialny za realizacje danego zamdwienia (po zatwierdzeniu wniosku
przez Skarbnika a w przypadku komérek organizacyjnych Gminy -~ Gléwng Ksiegowsy), jest
zobowiazany do przekazanie kopii wniosku do Wydzialu Inwestycji, Rolnictwa i Gospodarki

Komunalnej .

Obowigzkiem skladajgcego wniosek jest dopilnowanie odpowiednio wezesniejszego terminu
zgloszenia zaméwienia tak, aby umozliwié przeprowadzenie procedur zgodnie z zasadami
okreslonymi artykutem 44 ust. 3 Ustawy o finansach publicznych.

Obowigzkiem pracownika odpowiedzialnego za realizacje danego zamowienia jest staranne
1 przejrzyste przygotowanie i przeprowadzenie procedury.



7. Pracownik komorki prowadzacy postepowanie zobowigzany jest do bezstronnego,
obiektywnego oraz rzetelnego wyboru Wykonawey.

8. Wartoéei szacunkows przedmiotu zamdwienia, ustalana jest:
a) dlajednorazowych ushug i dostaw — poprzez badanie rynku,

b) dla ushug lub dostaw powtarzajacych si¢ okresowo — faczna warto$¢ zamoéwien tego
samego rodzaju udzielonych w terminie poprzednich 12 miesigey lub w poprzednim roku
budzetowym, z uwzglednieniem zmian ilodciowych zamawianych ustug lub dostaw oraz
prognozowanego na dany rok $redniorocznego wskaZnika wzrostu cen towardw i ushug,

¢} dlarobét budowlanych — poprzez kosztorys inwestorski.
9. Zasady postepowania przez Komdrki organizacyjne Gminy:

a) dla zamowien ponizej wartoSci srodka trwa!ego' — nie jest konieczne przeprowadzanie
badania rynku. Wrydatkowane drodki nalezy udokumentowal stosowng fakturg
a w przypadku ustug badZz robot budowlanych, winna by¢ sporzadzona umowa
zZ Wykonawca.

b) dla zaméwien powyzej warto§ci §rodka trwalego a mniejszych od kwoty stanowigcej
wyrazong w zlotych warto§é 5000 euro’, przeprowadzi¢ nalezy pisemne rozeznanie
cenowe,

Nalezy wystapi¢ do Wykonawcdw z zapytaniem ofertowym wg. wzoru stanowiacego
Zalgcznik nr 2 oraz Zalgeznik nr 2a do niniejszego regulaminu.

Do skladania ofert za posrednictwem poczty, faksu lub drogi elektronicznej (e-maila),
nalezy zaprosi¢ takg liczbe wykonawcédw sSwiadezacych dostawy, ushugi lub roboty
budowlane bedgce przedmiotemn zamowienia, ktdra zapewni konkurencje oraz wybdr
najkorzystniejszej oferty, jednak nie mniej niz do 3 (trzech) wykonawcow.

Wraz z zaproszeniem do skladania ofert nalezy przekazaé opis przedmiotu zamodwienia oraz
istotne postanowienia umowy lub wzér umowy.

c) dla zamowien, ktorych warto$é jest wicksza od kwoty stanowiacej réwnowartosé
5000 euro a mnuiejszej niz wyrazona w zlotych réwnowarto$¢ kwoty 14 000 euro,
zapytanie ofertowe nalezy skierowa¢ do maksymalnie najwigkszego kregu potencjalnych
Wykonawedw, . umiedcié tre$é zapytania ofertowego na stronie internetowej
Zamawiajgcego za podrednictwem Wydziatu Inwestycji, Rolnictwa i Gospodarki
Komunalne;j.

d} w przypadku koniecznodci wykonania zaméwienia w trybie pilnym, naglym/ awaryjnym,
wymagajgcym jego niezwlocznej realizacji ze wzgledu na interes publiczny lub specyfike
przedmiotu zamowienia, a takze w przypadku zamowien dotyczacych utwordéw/ ustug
artystycznych, prawniczych — dopuszeza sie odstapienie od obowigzku przeprowadzenia
rozeznania rynku.

' Warto$é srodka trwalego wynosi 3 500,00 zi
? Sredni kurs zlotego w stosunku do euro wynosi 4,2249 zt — zgodnie z Rozporzadzeniem Prezesa Rady Ministrow
w sprawie dredniego kursu zlotege w stosunku do euro stanowiacego podstawe przeliczenia wartosci zamdwien
publicznych { na lata 2014 1 2015 )
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Zalqeznik nr 2 oraz Zalgeznik nr 2a do niniejszego regulaminu stosuje sie odpowiednio.

10. Z przeprowadzonych postepowan w przypadkach okreslonych w punktach 9b i ¢, nalezy
sporzadzi¢ protokét (zgodnie z Zalgeznikiem Nr 3 do niniejszego Regulaminu). W przypadku
okredlonym w punkcie 9d ~ nalezy zalgczyé stosowne uzasadnienie w zwigzku z odstapieniem
od zasad okre$lonych w niniejszym Regulaminie.

ZamoOwienie moze zosta¢ udzielone po zatwierdzeniu przez kierownika Zamawiajgcego
przedstawionej przez Komorke organizacyjng dokumentacji z dokonanych czynnosci.

11. W przypadku nie wyrazenia zgody przez kierownika zamawiajgcego na realizacje
zamdwienia, nastepuje zaniechanie realizacji zamowienia.

12. Dla wszystkich udzielanych zamdwien, ktdrych wartodei przewyzsza wartosé srodka trwalego
nalezy zawrze¢ pisemng umowe okreélajacg warunki realizacji zaméwienia.

13. Do zawieranych umow w sprawach o udzielenie zaméwienia publicznego stosuje si¢ przepisy
Kodeksu Cywilnego.

14. Po zakofczeniu postgpowania, kompletna dokumentacja przechowywana jest w komdrce
organizacyjnej, ktora przeprowadzila postepowanie o udzielenie zaméwienia a kserokopia
podpisane; umowy, przekazywana jest do Wydzialu Inwestycji, Rolnictwa i Gospodarki

Komunalnej.

Rozdzial ¥V

Zamdwienia publiczne o warto$ci szacunkowej przekraczajacej
wyrazong w zlotych warto$¢ progowa okres§long w art. 4 pkt 8 Ustawy

1. Czymnosci zwigzane z przygotowaniem postepowania na ustugi, dostawy oraz roboty
budowlane, ktorych warto$¢ zamdwienia przekracza wyrazona w ziotych wartos¢ okreslong
w art. 4 pkt. 8 ustawy, realizowane sg przez Wydzial Inwestycji, Rolnictwa 1 Gospodarki
Komunalnej Urzedu Gminy a w przypadku jednostek samodzielnych — przez te jednostki w
ramach powierzonego im zakresu kompetencii.

2. Kierownik  komoérki  organizacyjnej  wystepuje do  kierownika  Zamawiajacego
z wnioskiem o wyrazenie zgody na wszczgcie postepowania o zamoéwienie publiczne.
Wniosek musi zawiera¢ co najmniej:

1) okreslenie przedmiotu zamdwienia — nazwa zadania;

2} wartos¢ szacunkowa netto 1 brutto zamdwienia wyrazong w PLN oraz Euro wraz
z podaniem daty jej okreslenia oraz imieniem 1 nazwiskiem osoby dokonujgcej ustalenia
wartosci przedmiotu zamowienia, (jezeli dla danego zamdwienia zostang przewidziane
zamoOwienia uzupelniajace — wowcezas szacunkowa warto$cia zamoOwienia jest suma
wartodei zamdwienia podstawowego oraz zamdwien uzupetniajgcych);

3) wskazanie osoby merytorycznie odpowiedzialnej za przedmiot zamdowienia;

4) termin lub okres realizacji przedmiotu zamodwienia;



3.

5) spis  dokumentéw  skladanych przez komérke organizacyjng a niezbednych
do przeprowadzenia postgpowania (w przypadku robdt budowlanych dokumenty, o ktérych
mowa w art. 31 ust. 1-3 oraz art. 33 ust 1,2 ustawy) a w szczegdlnosei:

— szczegOlowy opis przedmiotu zam6wienia na roboty budowlane,
— dokumentacje projektowa,

— specyfikacje techniczng wykonania i odbioru robét,

— kosztorys inwestorski,

— opis przedmiotu zaméwienia w programie funkcjonalno uzytkowym /fjezeli przedmiotem
zamowienia jest zaprojektowanie i wykonanie robdt budowlanych/

— przedmiar robdt budowlanych.

6) informacj¢ ogdlng o przedmiocie zaméwienia oraz proponowane warunki udziah
W postepowaniu

7) wzér umowy w sprawie udzielenia zamoéwienia publicznego zatwierdzony przez Radee
Prawnego.

Wszystkie w/w_dokumenty stanowia intesralng czedd wniosku 1 winny bvé zalaczone

w formie papierowej oraz elekironiczne] (za wyjatkiem kosztorysu inwestorskiego):

Whniosek musi by¢ zatwierdzony pod wzgledem finansowym przez Skarbnika Gminy.

Wzor wniosku o wszczgcie postepowania o wartosci wigkszej niz okreslona w art. 4 pkt.8 ustawy,

stanowl Zalgeznik Nr 4 do niniejszego Regulaminu.

4.

Wniosek zatwierdzony przez Kierownika Komarki drganizacyjnej 1 Skarbnika Gminy
przekazywany jest do Wydzialu Inwestycji, Rolnictwa i Gospodarki Komunalnej.

Wydziat Inwestycji, Rolnictwa 1 Gospodarki Komunalnej proponuje tryb udzielenia
zamowienia i przedklada wniosek do zatwierdzenia Kierownikowi Zamawiajacego.

Po zatwierdzeniu wniosku Wydziat Inwestycji, Rolnictwa i Gospodarki Komunalnej, nadaje
numer rejestrowy oraz wszczyna postepowanie o udzielenie zamdwienia publicznego.

Wydzial Inwestycji, Rolnictwa i Gospodarki Komunalnej wystepuje do kierownika
Zamawlajgcego o powolanie do stalego skladu osobowego Komisji Przetargowej, pracownika
merytorycznie wlasciwego ze wzgledu na przedmiot zaméwienia.

Komisja przetargowa, powolana na podstawie zarzadzenia Wojta Gminy przeprowadza
postepowanie w sprawie udzielenia zaméwienia publicznego zgodnie z przepisami ustawy.

Rozdzial VI
Organizacja i sklad komisji przetargowej

Do przygotowania 1 przeprowadzenia postepowan, ktérych wartodé szacunkowa przekracza
wyrazona w ztotych warto$¢ okreslong w art. 4 pkt. 8 ustawy, w Urzedzie Gminy Bodzanéw
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powolana jest — Zarzadzeniem nr 83 Wojta Gminy Bodzandéw z dnia 30 grudnia 2013 r, — stala
Komisja Przetargowa.

. W skiad Stalej Komisji Przetargowej wchodzi:

a) przewodniczgey Komisji
b) sekretarz Komisji

¢) cztonek Komisji

. Do sktadu osobowego stalej Komisji Przetargowej, kazdorazowo powolywany jest odrebnym

Zarzadzeniem Wojta Gminy Bodzandw, pracownik merytorycznie wlasciwy ze wzgledu na
przedmiot zamdwienia. Z chwilg zakoficzenia czynnosci zwigzanych z przeprowadzeniem
danego postepowania i podpisaniem umowy z wybranym wykonawcg lub uniewaznieniem
postgpowania, czionkostwo pracownika merytorycznego w skladzie statej Komisji
Przetargowe) wygasa.

Rozdzial VII

Planowanie zamoéwien oraz sprawozdawczos¢

. Podstawg do podjecia dzialan zwigzanych 2z przeprowadzeniem postepowania

o udzielenie zamdéwienia publicznego na dostawy, ustugi 1 roboty budowlane sg plany
zamoéwien publicznych, sporzadzane przez komorki organizacyjne na okres jednego roku
kalendarzowego, w ciggu 14 dni po uchwaleniu budzetu Gminy na dany rok budzetowy
uwzgledniajace dostawy 1 ustugi powtarzajace sie okresowo.

Sposéb konstrukeji planu okreslony jest w Zalgezniku Nr 5 do niniejszego Regulaminu,

Ustalajgc warto$¢ szacunkowa zamoéwienia nalezy mie¢ na uwadze w szczegolnodel
art. 29 — 35 ustawy (Dziat I Rozdziat 2 — Przygotowanie postepowania).

. Wydziat Inwestycji, Rolnictwa i Gospodarki Komunalnej sporzadza, zgodnie z art. 98 ustawy,

roczne sprawozdanie z udzielonych zamowien publicznych.

Wydzial Inwestycji, Rolnictwa i Gospodarki Komunalnej, przekazuje Prezesowi Urzedu
Zamowien Publicznych roczne sprawozdanie z postgpowan przeprowadzonych przez Gmine
Bodzanow, w danym roku w terminie do dnia 1 marca nastepnego roku.

Rozdrial VIII
Postanowienia koncowe
Do wszelkich nie uregulowanych kwestit w niniejszym Regulaminie maja zastosowanie przepisy
powszechnie obowigzujace, w szczegolnosei:

- ustawa z dnia 23 kwietnia 1964 r. — Kodeks cywilny
/Dz. U. Nr 16, poz. 93 z pdzn. zm./

- ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zaméwien publicznych
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/Dz. U. z2013 1. poz. 907 z pdzn. zm./.

- ustawy z dmia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych
/Dz. U. z 2013 r. poz. 885 z pdin. zm./

- ustawy z dnia 7 lipca 1994 r. Prawo budowlane
/Dz. U. 22013 1. poz. 1409 z pdzn. zm./
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Lalgeznik nr 1

Znak sprawy: Referat/Stanowisko e, Darm i L

WNIOSEK

w sprawie podjecia postepowania o udzielenie zamdwienia publicznego
o wartosci ponizej kwot okreslonych w art. 4 pkt. 8 Ustawy Prawo zamdéwied publicznych

/Dz. U. z 2013r. poz. 907/
ti. ponifej 14 000 EURO

1/ Referat S anOWISKO ..t et ee e e e et e et e e s s et e e e e e eeen e e e v e et e e e e e
wnosi o podjecie postepowania zwigzanego z udzieleniem zaméwienia publicznego na:

# 0/ AOSTAWE tootieeeeeeeeeeeeeeseeses ettt eerseeeee e enteess e ene oo bbb

H/ USHIGE vttt e s sttt

* 0/ 1ODOEY BUAOWIANE woorooovooocrrer et

2/ Szacunkowa wartod$é zamdwienia sporzadzona W opatciu o poprzednie zaméwienie/badania tynku/kosztorys
inwestorski® W dnitl v :

WYNOSE NEtto oo PLN  H e EURQ**
BrUtto s L o T EURQ**

wysokos¢ podatku VAT ..ceesscnvenniennen. Y0

Nt kategorii SOWNIKa CPV ..civsssimsascosssssessasssesssnsssaceseees

W przypadku zamowienia przewidzianego do realizacji w latach nastepnych warto$¢ zamdwienia wynosi:

rok biezacy -WaroSE  NE PLN oo EURD (o vececvnertict e,
-wartoS€ brutto PLN Lovvvcveveeceeseenvenvinnnen EURD (oo

lata nastepne - wartosC... Netto PLN ..vovvceceee e EURD oviiciiieiiiit e erens e
- wartodC.. brutto PLN ..o ceeenns EURO .ot e e snena

3/ Zadanie budietowe : dze i POZAZ oo S

4/ Termin wykonania zamOwienia: ..co..eeeeeervrvnnn,

5/ Gsoby odpowiedzialne merytorycznie za kontakt z Zespotem Zaméwied Publicznych oraz Wykonawcami

6/ Wykaz zalaCzmiKOW 1 i eecereesi st et
Zatwierdzil pod Zatwierdzit pod wzgledem

wzgledem finansowym merytorycznym

& - niepotrzeboe skreglié,

*% - dredni kurs zlotege w stosunku do Euro wynosi 4,2249 — zgodme z Rozporzadzeniem Prezesa Rady Ministrow w sprawie éredniegoe kursu zlotego w stosunku
do euro stanowigeego podstawe przeliczaniz wartogel zaméwieni publicznych — fata 2014-2015



Zalgeznik nr 2

ZNAK SPEAWY Loovicieeecrcneeee e,

pieczed komdrki organizacyjnej

Zapytanie ofertowe

Postgpowanie prowadzone w oparciu o art. 4 pkt. 8 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 1.
Prawo zamowien publicznych
/). Dz. U. 22013 1. poz. 907 ze zm./

L Zamawiajacy:

I1. Opis przedmiotu zamowienia

1. Specyfika gléwnych wymagan

a)
b)

c)

Projekt umowy stanowi zatacznik nr 2 do niniejszego zapytania ofertowego.

Przedmiot zamowienia opisany zostat wg. nastepujacych kodow CPV - ...
Wykonawca zwigzany jest ofertg 30 dni.

Bieg terminu zwigzania oferta rozpoczyna si¢ wraz z uptywem terminy sktadania ofert.

Uz.h.u)[\)

1L Dokumenty, jakie Wykonawca powinien zalgczyé do oferty:

1. Zamawiajgcy wymaga, aby kazda oferta zawierala minimum nastepujgce dokumenty:
1) wypelniony i podpisany przez Wykonawceg formularz cenowo-ofertowy —~ wg. zatgczonego
wzoru formularza ofertowego,

2) Aktualny odpis z wilasciwego rejestru lub centralnej ewidencji i informacji o dziatalnosci
gospodarczej, jezeli odrgbne przepisy wymagaja wpisu do rejestru lub ewidencji, w celu
wykazania braku podstaw do wykluczenia w oparciu o art. 24 ust. 1 pkt.2 ustawy,
wystawiony nie wczesniej niz 6 miesigey przed uptywem terminu skladania ofert (zalgeznik
Wykonawey);.

2. Postgpowanie prowadzone jest w jezyku polskim

IV. Informacje o sposobie porozumiewania si¢ Zamawiajacego z Wykonawcami oraz
przekazywania o$wiadczen i dokumentow.

Wszelkie o$wiadezenia, wnioski, zawiadomienia oraz informacje Zamawiajacy i Wykonawcy
moga przekazywac pisemnie, za pomocg faksu lub drogg elektroniczna.

V. Osoby po stronie Zamawiajacego uprawnione do porozumiewania si¢ z Wykonawcami



|

Osobg uprawniong do kontaktowania si¢ z Wykonawcami 1 udzielania wyjasnien dotyczacych
postgpowania w jest Pani / Pan

Wykonaweca moze zwrocié sie do Zamawiajacego o wyjasnienie istotnych warunkow

VI. Miejsce skladania ofert
Oferte cenowg nalezy:

- ztozy¢ w siedzibie Zamawiajacego @ .....ooioiie.nt. R w zamknietej kopercie z dopiskiem
. Nazwa przedmiotu zamowienia” NIE OTWIERAC PRZED.........
- przestad faksemnanr ..., ,

- przestaé drogg elektroniczng adres e-matl ...

w terminie do diia ..oiiiiieireeioierininas {111

VII. Opis sposobu obliczania ceny

L.

D

Na zalaczonym formularzu cenowo-ofertowym, nalezy przedstawi¢ ceng ofertows brutto
za wykonanie / udzielenie przedmiotu zamoéwienia.

Warto$é cenowa nalezy podac w zlotych polskich cyfra — z dokladnodcig do dwdch miejsc po
przecinku oraz stownie,

Cena powinna zawiera¢ wszelkie koszty zwigzane z wykonaniem przedmiotu zamdwienia.
Wszelkie rozliczenia pomiedzy Zamawiajacym a Wykonawca odbywac si¢ bedg w zlotych
polskich.

VIII. Informacje o formalnosciach

1. Niezwlocznie po wyborze najkorzystniejsze] oferty, Zamawiajacy zawiadomi wszystkich
Wykonawcow, ktorzy ubiegali sie o udzielenie zamdwienia..

2. Zamawiajgey zawrze umowe z wybranym Wykonaweg po przekazaniu zawladomienia
o wyborze Wykonawcy, ale nie pdZniej niz w terminie zwiazania oferta.

3. Jezeli Wykonawca, ktérego oferta zostala wybrana uchyli sie¢ od zawarcia umowy,
Zamawiajgcy wybierze kolejng oferte najkorzystniejszg sposrdéd zlozonych ofert, bez
przeprowadzania ich ponownej oceny.

4. Do prowadzonego postgpowania nie przystugujg Wykonawcom srodki ochrony prawne;
okreslone w przepisach Ustawy Prawo zaméwien publicznych t]. odwotanie, skarga.

5. Ninigjsze postgpowania prowadzone jest na zasadach opartych na wewnetrznych
uregulowaniach organizacyjnych Zamawiajgcego. Nie majg w tym przypadku zastosowania
przepisy Ustawy Prawo zamowien publicznych.

Zalgezniki:

1. Formularz ofertowo-cenowy

2. Projekt umowy

ZATWIERDZH..

{data, podpis i pieczeé
osoly zatwierdzajgeej postepowanie)



Zatacznik nr 1 do zapytania ofertowego

OSWIADCZENIE

Ja nizej podpisany

(imie i nazwisko)

PESEL* - ...

zamieszRaly: ...

prowadzgcy dzialalnoié gospodarczg pod nazwg

ninigjszym informuje, ze w stosunku do mnie: nie otwarto likwidacji, nie
ogloszono upadtosci *.

miejscowosc 1 data
/Podpis i pieczet osoby uprawniong
do podpisywania oferty/

* niepotrzebne sireslic¢



Zalgeznik nr 2a

(picczed adresowa Wykonawcy)

NIPFHY e

REGON* )1 e

1L Y

FaXFF Y e

adres e —mail®*): i

FORMULARZ CENOWO - OFERTOWY
Zamawiajgey:
Gmina Bodzanow
Ul. Bankowa 7
09-470 Bodzandw
W odpowiedzi na zapytanie ofertowe z dnia «....oooooviininiinni prowadzone w oparciu o art. 4 pkt. 8

Ustawy z dnia 29 stycznia 2004 1. Prawo zaméwien publicznych 4j. Dz. U. 22013 r. poz. 907/ na:

>

43senssenscananae R Y T TN Y P Y T

Ja/My, nizej podpisany/i,

dzialajac w imieniu i na rzecz:

1. Oferujemy wykonanie przedmiotu zamdwienia za kwote:

Brutto: 7zt
/stownie brutto/

2. Przedmiot zamoéwienia wykonamy w terminie do ......ooooiiiiiiiiiii i

3. O$wiadczamy, iz uwazamy si¢ za zwigzanych niniejsza oferta przed okres 30 dni liczge
od daty wyznaczonej na skladanie ofert.

4. Os$wiadczamy, ze zapoznaliSmy si¢ z postanowieniami zawartymi w projekcie umowy
1 zobowigzujemy sig, w przypadku wyboru naszej oferty jako najkorzystniejszej, do
zawarcia Umowy w miejscu i terminie wyznaczonym przez Zamawiajgcego.

migjscowosc i data
/Podpis i pieczgé osoby upowazniongj
de podpisywania oferty/



Zatgeznik nr 3

ZNAK SPrAWY v

pieczeé komérki organizacyjnej

Protokél z przeprowadzonego postepowania o wartosci szacunkowej
nie przekraczajgcej kwot okreslonych w art. 4 pkt. 8 Ustawy

Ustawa z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zamdwien publicznych
/. Dz U.z2013 r. poz 907/

O e VG a7 Vv b (11 OO

L1050 o S PLIN L. o e e EURO*#*
brutfo ... e rer v e PLN T e EURO**
wysokosc podatku VAT Lcenrrmnnrennns %

3. Rodzaj przeprowadzonej procedury Zapvtanie ofertowe

Zapytanie ofertowe zostato skierowane do .......... wykonawcy/0w pismem znak ...,
zdnia oo za poSrednictwem (faksem, e-mailem, pocztg)*
0
fnazwa i adres wykonawcey/,
2 e e
T

4. Pordwnanie ofert:

Do uptywu terminu sktadania ofert, tj. do dnia ..o veecvcicccnnnnn wplynely za posrednictwem (fuksem, e-mailem,
poczig)®, nastepujace oferty:
Nr Nazwa i adres firmy Wartosé brutto zt Termin realizacji dni/tyg. | Gwarangja mies.
Oferty
1.
2.
W Zalaczeniu przestane ........cocooveeeeeceeeeeeeeeeeee. (faksem, e-mailem, pocztg)** oferty.

5. Wskazanie wykonawcy i uzasadnienie wyboru:
Z pesréd ztozonych ofert, jako najkorzystniejsza wybrano oferte Wykonawcy:
Nazwa WyKonawcy/adres ........ccivverermrrnrcnrninsrnsrenessesesens

Cena britto = ...viivr i iae s 7.,

* . L
wybrac whasciwe



Termin realizacji -

Inne istotne elementy oferty -

Uzasadnienie wyboru:

Imie i nazwisko pracownika prowadzgcego posiepowarie
1) . (podpis)

2) v (podpS)

Zatwierdzam wybdr wykonawcy

fdata, podpis i pieczed
kierownika Zamowiajocego/



Zalgegnik nr 4

Znak sprawy: Referat/Stanowiske v Dart e oL T

WNIOSEK

w sprawie podjecia postepowania o udzielenie zaméwienia publicznego
o wartoéci przekraczajacej kwoty okreslone w art. 4 pkt 8 Ustawy Ustawy Prawo zamodwief publicznych

fOz. U. z 2013r. poz. 907/

8. powyzej 14 000 Euro

1/ Referal/SEanowiSKo .. ... i e e e e e e

wnaosi o podjecie postepowania zwigzanego z udzieleniem zamdwienia publicznego na:

F 2/ LOSTAIVE 1ivvervurrrsrsrrerressssesrmsssssressmsesasessseasares oo s st esress st ssnea b aece et st ne sttt

HD/ USTIEL o iississssi i s R e

* ¢/ 1ODOtY DBAOWIANE oovvvrer e et

2/ Szacunkowa watto§é zaméwienia sporzadzona w opatciu o poprzednie zamodwienie/badania
rynku/kosztorys inwestorski® w dniil e

WYNOSE NETES  cie i PLN . e EURO**
brutto oo PLIN B oot e EURO**
wysoko$E podatku VAT wicvvivimsmnssinessan %
nr kategorii stownika CPV ivcsciucascunesnssnntannnensnssnnnzanssnscass

- przewiduje/nie przewiduje sie* udzielenie zamdwien uzupetniajacych do wysokoscl: 50% podstawowego przedmiotu
zamdwienia — na ustugi | roboty budowlane oraz 20% podstawowege zamdwienia — na dostawy

Jart. 67 ustl pkt 6 | 7 Ustawy Prawo zamowieri publicznych/

LACZNIE WARTOSC ZAMOWIENIA WYNOST:

NEED oo e PLN .t cciiieiseeneesscssiesees e senns EURG

W przypadku zamdwienia przewidzianego do realizacii w latach nastepnych wartoéd zamawienia wynosi:

rok biezacy - warkodd Netto PLN oo EURO
- warfedd  brutto PLN .o EUROD oo nrresnenn e

lata nastepne - wartoSC... NEHO PLN ..oococvvronncnrnnnnennernecrenns EURD et cve e s
- wartos.. brutto PLN ..o EURD it

3/ Zadanie budzetowe | dz...ocoiicnniciiinnn, £0ZAZucieircrcerrereenes § e

4/ Termin wykonania ZaMOWIENAT ....cocecrmemmcmemmmarcses e



5/ Osoby odpowiedzialne merytoryernie za kontakt 2 Zespoltem Zamowieft Publicznych oraz Wykonaweami

Do wniosku naleZy dofaczyé wszystkie zatyczniki wymagane regulaminem udzielania zamowier
publicznych w Urzedzie Gminy Bodzanow

Zatwierdzit pod Zatwierdzil pod wzgledem
wzgledem finansowym merytorycznym
W zwigzku z wnioskiem Referatu ... , Zespot Zamodwien Publicznych,
proponuje przeprowadzenie niniejszego postepowania w  trybie

/data i podpis Kierownika Zespolu
Zamowien Publicznych/

ZATWIERDZAM

/podpis Kierownika Zamawiajacego/

- nigpotrzebne skraglié,
- dredad kurs zlotego w stosunku do Eure wynesi 4.2249 — zpodnie 2 Rozporzadzeniem Prezesa Rady Ministréw w sprawie §redniego kursu zlotego w stosunku

do ewra stanowigcego podstawe przeliczania wartodel zamdwien publiczuych na lata 2014 - 2015

2
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