Zarzadzenie Nr 78/2013
Wajta Gminy Bodzandw
z dnia 16.12.2013r
w sprawie: przeprowadzenia inwentaryzacji
Na podstawie art. 26 Ustawy z dnia 29 wrze$nia 1994r o rachunkowoéci (j-t. Dz. U. 22013r poz. 330 z
pdZn. zm.} oraz o Zarzadzenie Nr 76/2013 z dnia 31.12.2010r w sprawie: przyjetych zasad rachunkowosci w
Urzedzie Gminy w Bodzanowie z pézn. zm.

§1

Zarzadzam przeprowadzenie pelnej inwentaryzacii skladnikow majatkowych w:

1. Urzedzie Gminy w Bodzanowie,

2. jednostkach budzetowych podieglych Gminie, tj. GOPS, Jjednostki oéwiatowe,

3. Jednostkach Ochotniczych Strazy Pozarnych na terenie Gminy Bodzandw,

4. instytucjach kulftury podieglych Gminie, §. GCKIi$ w Bodzanowie, GBP w Bodzanowie,
przez komisjg inwentaryzacyjna w nastepujacym skladzie osobowym:

I. Teresa Grabarczyk — przewodniczaca

2. Renata Golat — czlonek

3. Urszula Figiel - czlonek
w terminie od dnia 15.12.2013r do dnia 15.01.2014r wg harmonogramu inwentaryzacji, stanowiacego zalacznik
do niniejszego zarzadzenia.

§2
1. Powoluje si¢ 3 zespotly spisowe dla przeprowadzenia spisu z natury:
Zespot spisowy Nr 1w skladzie: Monika Rybicka — przewodniczaca
Radostaw Golat — czionek
Justyna Szulecka ~ czionek
Zespot spisowy Nr 2 w skladzie: Regina Guzanek — przewodniczaca
Andrzej Winostawski — ezlonek
Rafal Kwiatkowski - czlonek
Zespot spisowy Nr 3 w sktadzie: Andrzej Kulifiski — przewodniczacy
Anmna Zygmuntowicz - czlonek
Ewa KaZmierska — czlonek
Inwentaryzacje nalezy przeprowadzi¢ metoda spisu z natury wg stanu na dziett 31.12.2013r.
2. Dyrektorzy jednostek o$wiatowych powotuja Komisje Inwentaryzacyjne dla przeprowadzenia spisu z natury
wypaosazenia i ksiggozbioru w zarzadzanych jednostkach.
§3
Inwentaryzacja nalezy objaé nastepujace skladniki majgtkowe:
L. drodki trwale,
2. srodki trwate w uzytkowaniu,
3. $rodki pieniezne,
4. naleznodci i zobowiazania,
5. druki cistego zarachowania,
6. $rodki trwate w budowie.

§4

I Skiadniki majatku wymienione w § 3 pkt. [ i 2 nalezy spisaé w arkuszach spisu z natury.

2. Inwentaryzacjg sktadnikow majaticu wymienionych w § 3 pkt 3 nalezy przeprowadzi¢ w drodze spisu z
natury i porownania z danymi z ksiegi w formie protokohu kontroli kasy,
3. Inwentaryzacjg skladnikow majatku wymienionych w § 3 pkt 4 nalezy przeprowadzi¢ w drodze

uzyskania potwierdzeniza sald od kontrahentéw .

4. Tnwentaryzacje sktadnikéw majatku wymienionych w § 3 pkt 5 przeprowadzi¢ poprzez porownanie
stanu faktycznego ze stanem wynikajacym z ksigg rachunkowych w drodze spisu z natury.

5. Inwentaryzacjg sktadnikow majatku wymienionych w § 3 pkt 6 natezy przeprowadzic poprzez
pordwnanie stanu faktycznego ze stanem wynikajacym z ksiag rachunkowych w drodze spisu z natary,
Jezeli s dostepne ogladowi i spis ich jest mozliwy; pozostale skiadniki w drodze weryfikacji
dokumentéw z zapisami w ksiggach.



§5
Arkusze spisowe pobierze przewodniczacy komisji inwentaryzacyine] w referacie budzetowym w terminie do
dnia 19.12.2013r,

§6

Zobowigzuje komisje do:

. Przeprowadzenia inwentaryzacii przy czynnym udziale 0séb odpowiedzialnych za powierzone mienie,

2. Przestrzegania ogdinie obowiazujacych przepisdw o inwentaryzacii oraz zasad i sposobdw
postepowania okreslonych w instrukcji w sprawie gospedarki majatkiem gminy, inwentaryzacji
maiatky | zasad odpowiedzialnodci za powierzone mienie,
Dokonania ostatecznej wyceny skladnikéw majatkowych,
Sporzadzenia rozliczenia inwentaryzacyjnego,
Przekazania kompletnej dokuwmentacji inwentaryzacyjnej do referatu budzetowego w terminie 5 dni po
zakoiiczenin spisu.
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§7
Czlonkow komisji czynie odpowiedzialnymi za whasciwe, dokladne i rzetelne przeprowadzenie inwentaryzacji,
zgodnie ze stanem faktycznym.

$8
Wykonanie zarzadzenia powierzam sekretarzowi gminy.

§9

Zarzadzenie obowiazuje z daiem podjecia:; '
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Otrzymuja do wiadomosei:
1. Glowny ksiegowy
2. Sekretarz
3. Kierownicy jednostek (7)
4. Prezesi OSP (%)
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HARMONOGRAM INWENTARYZACJ! na 2013 rok.

(Pezedmiog inwentaryzacji

Grunty

Dane ewidencii

ksiggowe] 1 ewidengji
referatu BudZzetowego
oraz Wydzial
Imwestygji, Rolnictwa i

Od 15.12.2013r
Do 15.01.2014r

Weryfikacja sald na
dzien 31.12.2013r

Gospodarki
Komunalngj
2. | Wartodcl niemateriaine Dane ewidencji Od 15.12.2013r | Weryfikacja sald na I
prawne lksigzowej Do 15.01.2014r 1 dzied 31.12.2013r
3. Srodki trwale § srodki trwale | Dane ewidencji Od 13.12.2013r | Spis z natury wg 1-UG
w uzytkowaniu kstggowe; Do 15.01.2014r | stanu na 3-05pP
31.12.2013r
4. | Srodki trwale w budowie Dune ewidencjl Od 15.12.2013r | Werylikagja sald na 2
ksiggowei Do 15.01.2014r | dzien 31.12.2013r
5. | Rozrachunki z pracownikami | Danc ewidencji 0d 15.12.2013r | Werylikacja said na 2
ksiggowej Do 15,01.2014r | dzien 31.12,2013r
6. | Rozrachunki Dane ewidencji Od 15.12.2013r | Werylikacja sald ma 2
publiczneprawne ksiegowej Do 13.81.2014r | dzied 31.12.2013r
7. i MNaleznodei i zobowiazania Wszysthie za 0d 15.12.2013r | Pisemne 2
wyjatkiem naleznodei | Do £5.01.2014r | uzgodnienie sald z
spornych i waiptiwych, kontrahentami na
naleznosci i dzie 31.12.2013r
zobowiazan
pracawnikdw i
publicznoprawnych
8. | Srodki pienigzne w kasie Kasa 0Od 13.12.2013r | Roczna pelna, spis z 3
Do 15.01.2014r | natury wg stanu na
dzien 31.12.2013r
9. | Druki scislege zarachowania, | Kasa 0d 15.12.2013r | Roczna petna, spis z 3
czeki, weksle I inne papiery Do 15.01.2014r | natury wg stanu na
wartosciowe dzien 31.12.2013r
10. | Pozyczki i kredyty Dane ewidenci 0Od 15.12.2013r | Pisemmne 2
ksiggowej Do 15.01.2014r | uzgodnienie sald z
kontrahentami na
dzient 31.12.2013¢
11. § Srodki pienigzne Wszystkie rachunli 0d 15.12.2013r | Pisemne 2
zgromadzone na rachunkach | bankowe Do 15.01.20%4r | uzgodniente sald z
bankowych kontrahentami na
_ dzien 31.12.2013r
12 1 Wyposazenie oraz maferialy o | Referaty 0d 15.12.2013r | Roczna pelna, spisz 1 1 —UG
niskie] wartodei w ewidencji Do 15.01.2014r | natury wg stanuna | 3 — OSP

pozaksicgowej

dzien 31.12.2015¢
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Bodzandw, dnia 18.12.2013¢

..............................................................

..............................................................

W oparciu o Zarzadzenie Nr 76/2013 z dnia 31 grudnia 2010r w sprawie: przyjetych
zasad rachunkowosci w Urzedzie Gminy w Bodzanowie, zalacznik Ny 5 Instrukceja w sprawie
gospodarki majatkiem trwalym, inwentaryzacji majgtku i zasad odpowiedzialnosei za
powierzone mienie do w/w Zarzadzenia proszg o powolanie Komisji Inwentaryzacyjnej i
przeprowadzenie inwentaryzacji droga spisu z natury na dzien 31.12.2013r
Termin zakonczenia inwentaryzacji — 15.01.2014r
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