Zarzgdzenie Nr 69 /11
Wajta Gminy Bodzanéw
z dnia 31 pazdziernika 2011 roku

w sprawie Polityki Bezpieczenstwa oraz Instrukcji Zarzqdzania Systemarmi
Informatycznymi w Urzedzie Gminy Bodzanow

Na podstawie art. 36 ust. 2 ustawy z dnia 29 sierpnia 1997 roku o ochronie
danych osobowych (t.j. Dz. U. z 2002 roku, Nr 101, poz. 926 z p6ézn. zm.) oraz
§ 3, 4 i 5 Rozporzadzenia Ministra Spraw Wewngtrznych i Administracji z dnia 29
kwietnia 2004 roku w sprawie dokumentacji przetwarzania danych osobowych
oraz warunkow technicznych 1 organizacyjnych jakim powinny odpowiadaé
urzadzenia i systemy informatyczne stuzace do przetwarzania danych osobowych
(Dz. U. z 2004 roku Nr 100, poz. 1024, z pdzn. zm.), zarzadza si¢ co nastgpuje:

§1

1. Ustala sie Polityke Bezpieczenstwa w Urzedzie Gminy Bodzandéw stanowigca
zatacznik Nr 1 do niniejszego zarzadzenia.

2. Wprowadza sie Instrukcje Zarzadzania Systemami Informatycznymi w Urzedzie
Gminy Bodzanow stanowiaca zatacznik Nr 2 do niniejszego zarzgdzenia.

§2
Zobowiazuje sig:
1. Administratora Bezpieczenstwa Informacji do:

IYwdrozenia Polityki Bezpieczenstwa w Urzedzie Gminy Bodzandéw, w tym
zapoznania z nig uzytkownikow informacji oraz innych osob zobowiazanych
do ochrony i zabezpieczenia danych,

2)wdrozenia Instrukcji Zarzadzania Systemem Informatycznym w Urzedzie
Gminy Bodzanow, w tym zapoznania z nig uzytkownikéw informacii,

3) przygotowania wymaganych dokumentéw zwigzanych z dopuszczeniem
i upowaznieniem uzytkownikéw informacji do przetwarzania danych
osobowych oraz dostepem 0s0b do obszardéw i pomieszczen przetwarzania
danych,

4) przygotowania anekséw do zakresow obowiazkow.

2. Administratora Systemow Informatycznych do wdrozenia zasad 1 procedur
funkcjonowania systeméw informatycznych.
3. Uzytkownikow informacji do:

1) szczegdtowego zapoznania sie z Polityka Bezpieczenstwa oraz Instrukcjg
Zarzadzania Systemami Informatycznymi w Urzedzie Gminy Bodzanow,

2) podpisania przedstawionych przez Administratora Bezpieczenstwa Informacji
dokumentow,

3) podpisania przedstawionych przez Administratora Systemow
Informatycznych dokumentdw,

4) przestrzegania zasad 1 procedur ochrony danych osobowych 1 ich
przetwarzania w systemach przetwarzania.
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4. Osoby zobowiazane do ochrony 1 zabezpieczenia danych do:
1) szczegbdtowego zapoznania sig¢ z Polityka Bezpieczenstwa w Urzedzie Gminy
Bodzandw,
2) podpisania przedstawionych przez Administratora Bezpieczenstwa Informacji
dokumentow,
3) przestrzegania zasad 1 procedur zabezpieczenia danych.

§3
Wykonanie zarzadzenia powierza si¢ Administratorowi Bezpieczenstwa Informaciji
oraz Administratorowi Systemu Informatycznego.

§ 4
Tract moc Zarzadzenie Nr 11/2008 Wojta Gminy Bodzandw z dnia 15 kwietnia
2008 roku w sprawie wprowadzenia 1 wdrozenia do stosowania Instrukcji
Zarzadzania Systemem Informatycznym stuzacym do przetwarzania danych
osobowych oraz Polityki Bezpieczenstwa danych osobowych.

§5

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania. | ,
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