Zarzgdzenie Nr 37/2011
Wojta Gminy Bodzandw z dnia 11 lipea 2011r

W sprawie: przeprowadzenia inwentarvzacji
Na podstawie art. 26 Ustawy z dnia 29 wrzesnia [994r o rachunkowodei (Dz, U, z 2002r Nr 76, poz. 694 z podZn. zm.) oraz o Zarzadzenie Nr
47 z dnia 27.09.2005r w sprawie ustalenia dekumentacji opisujacej przyjete zasady (pelityki) rachunkowosct;

§1

Zarzgdzam przeprowadzenie pelnej inwentaryzacji skladnikdéw majatkowych w:

1. Urzedzie Gminy w Bodzanowie,

2. jednostkach budzetowych podlegtych Gminie, tj. GOPS craz Zaklad Gospodarki Komunainy w Bodzanowie,
przez komisje inwentaryzacying w nastepujacym skladzie osobowym:

1. Iwona Rakowska - przewodniczacy

2. Renata Golat — czlonek

3. Malgorzata Cichocka — cztonek
w terminie od dnia 11.07.2011r do dnia 31.08.2011r.

§2
1. Powoluje sie 2 zespoly spisowe dia przeprowadzenia spisu z natury:
Zespdt spisowy Nr 1 w sktadzie: Radostaw Golat — przewoedniczacy
Renata Pydyn - czionek
Andrzej Kulinski - czlonek
Zespdl spisowy Nr 2 w skladzie: Krystyna Tomezak — przewodniczaca
Andrzej Winostawski ~ czlonek
Regina Guzanek - czlonek
Inwentaryzacje nalezy przeprowadzi¢ metoda spisu z natury wg stanu na dzien 31.07.2011r.

§3
inwentaryzacja nalezy objac nastepujace skiadniki majatkowe:
1. wartosci materialne i prawne,
2. drodki trwate 1 Srodki trwale w uzytkowaniu,
3. materialy | wyposaZenie o niskiej wartosci w ewidencji pozaksiegowej,

§4
Sktadniki majatku wymienione w § 3 pkt. | 12 nalezy spisa¢ w arkuszach spisu z natury.
Inwentaryzacje sktadnikow majatku wymienionych w § 3 pkt 1-3 przeprowadzi¢ poprzez poréwnanie stanu
faktycznego ze stanem wynikajacym z ksiag rachunkowych w drodze spisu z natury.
3. Inwentaryzacje skladnikéw majatku wymienionych w § 3 pkt 4 nalezy przeprowadzié¢ poprzez poréwnanie
stanu faktycznego ze stanem wynikajacym z ksiag rachunkowych w drodze spisu z natury, jezeli sa dostepne
ogladowi i spis ich jest mozliwy; pozostale skladniki w drodze weryfikacji dokumentow z zapisami w

Mo

ksiggach.
§5
Arkusze spisowe pobierze przewodaiczacy komisii w referacie budzetowym w terminie do dnia 15.07.2011r.
§6

Zobowiazuje komisje do:
1. Przeprowadzenia inwentaryzacii przy czynnym udziale 0s6b odpowiedzialnych za powierzone mienie,
2. Przestrzegania ogolnie obowigzujacych przepiséw o inwentaryzacji oraz zasad i sposobdw postepowania
okre$lonych w instrukcji w sprawie gospodarki majatkiem gminy, inwentaryzacji majatku i zasad
odpowiedzialnodci za powierzone mienie,
Dokonania ostatecznej wyceny sktadnikéw majatkowych,
Sporzadzenia rozliczenia inwentaryzacyjnego,
Przekazania kompletnej dokumentacji inwentaryzacyinej do referatu budzetowego w terminie 5 dni po
zakoniczeniu spisu.

ok

§7
Czlonkéw komisji czynig odpowiedzialnymi za whasciwe, doktadne i rzetelne przeprowadzenie inwentaryzacji, zgodnie
ze stanem faktycznym.

§8

Wykonanie zarzadzenia powierzam sekretarzowi gminy,

§9

Zarzadzenie obowiazuje z dniem podjecia.

{data i podpis komisji} (pieczed imien ali podpis kierownika jednostki)



