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Dotyczy: udzielenia informacji z biezqcej dzialalnosci urzgdu.

Zapytanie

Na podstawie art. 24 ust. 2, 3 i 5 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie

gminnym (t.j. Dz. U. z 2024 r. poz. 1465 z pdzn. zm.), wnosz¢ o udzielenic odpowiedzi na
ponizsze pytania, celem uzyskania informacji o konkretnym stanie faktycznym z biezacej
dziatalnos$ci Urzedu Miasta i Gminy Bodzanow.
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Kto petni funkcje administratora danych osobowych w Urzedzie Miasta i Gminy
Bodzanow?

Czy funkcja administratora danych jest powierzona jednej osobie, czy pelni ja organ
gminy?

. Jakie obowiazki administratora danych osobowych sg realizowane bezposrednio przez

Burmistrza?
Czy obowigzki administratora s przekazane formalnie w drodze upowaZznienia
lub petnomocnictwa? Jesli tak, jaki jest to rodzaj dokumentu?

Kto peni funkcje Inspektora Ochrony Danych w Urzedzie Miasta i Gminy Bodzanow?

W jaki sposéb wybrano Inspektora Ochrony Danych w Urzedzie Miasta i Gminy
Bodzandéw — konkurs, zlecenie, umowa o pracg?

Jak czesto IOD przeprowadza audyty wewnetrzne w zakresie ochrony danych?

Czy IOD sporzadza roczne sprawozdania z dzialalnosci? Jesli tak — czy sg one
udostepniane radnym? Je$li nie, czy planuje si¢ ich wprowadzenie?

Czy Urzad Miasta i Gminy Bodzandéw posiada aktualng dokumentacjec RODO
(np. rejestr czynnosci przetwarzania, polityki bezpieczenstwa)?

Kiedy ostatnio aktualizowano dokumentacj¢ z zakresu ochrony danych w Urzedzie
Miasta i Gminy Bodzandéw?

Kto w Urzedzie Miasta i Gminy Bodzanéw jest odpowiedzialny za prowadzenie
rejestru czynnosci przetwarzania danych osobowych?

Ile czynnosci przetwarzania danych znajduje si¢ aktualnie w rejestrze?
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Czy w Urzedzie Miasta i Gminy Bodzanow dokumentacja obejmujaca ochrong
danych osobowych obejmuje réwniez analize ryzyka dla poszczegdlnych proceséw?
Jesli tak, prosze o jej przedstawienie.

Czy pracownicy Urzedu Miasta i Gminy Bodzanow sg regularnie szkoleni z zakresu
ochrony danych osobowych?

Kiedy ostatnio przeprowadzono szkolenie z zakresu RODO i Ochrony Danych
Osobowych dla pracownikoéw Urzedu Miasta i Gminy Bodzanow? Jaki byt to koszt?
Czy wszyscy pracownicy Urzedu Miasta i Gminy Bodzanéw posiadaja pisemne
upowaznienia do przetwarzania danych? lle jest takich upowaznien?

Kto nadaje upowaznienia do przetwarzania danych w Urz¢dzie Miasta i Gminy
Bodzanow?

Czy upowaznienia zawierajg zakres i cel przetwarzania danych?

Czy prowadzi si¢ ewidencje udzielonych upowaznien? Jesli tak, co ona obejmuje?
Jesli nie, czy planuje si¢ jej wprowadzenie?

Jak w Urzedzie Miasta 1 Gminy Bodzanéw wyglada procedura wycofania
lub ograniczenia upowaznien dot. przetwarzania danych osobowych?

. Jakie zabezpieczenia techniczne stosuje Urzad Miasta i Gminy Bodzanéw zwigzane

z ochrong danych osobowych (np. szyfrowanie, systemy antywirusowe)?

Czy w Urzedzie Miasta i Gminy Bodzanow dane sa przechowywane na serwerach
lokalnych czy w chmurze? Jesli tak, jakie sg to systemy?

Czy Urzad Miasta i Gminy Bodzanéw posiada plan reagowania na incydenty
zwigzane z naruszeniem danych osobowych?

Czy Urzad Miasta i Gminy Bodzanow prowadzi si¢ regularne testy skutecznosci
zabezpieczen?

Ile naruszenn ochrony danych osobowych odnotowano w Urzg¢dzie Miasta i Gminy
Bodzandw w ciggu ostatnich 5 lat?

Jak wyglada procedura zglaszania naruszen zwigzanych z RODO w Urzedzie Miasta
1 Gminy Bodzanow?

Czy przeprowadza si¢ analiz¢ przyczyn naruszen oraz wdraza dzialania naprawcze?
Jesli tak, jakie byty to dziatania?

Czy incydenty sg dokumentowane i przechowywane zgodnie z RODO?

Z iloma podmiotami Urzad Miasta i Gminy Bodzanoéw zawarl umowy powierzenia
przetwarzania danych?

Czy kazda umowa powierzenia zostala poprzedzona weryfikacja podmiotu
przetwarzajgcego?

Jakie kryteria stosuje si¢ przy wyborze podmiotu przetwarzajacego w Urzedzie Miasta
i Gminy Bodzanow?

Czy zawarte umowy zawieraja wszystkie wymagane elementy z art. 28 RODO?

Czy podmioty przetwarzajace dane osobowe podlegaja kontroli ze strony Urzedu
Miasta i Gminy Bodzanow?

Jak Urzad Miasta i Gminy Bodzanow realizuje obowigzek informacyjny wobec 0sob,
ktérych dane przetwarza?

Czy wzory klauzul informacyjnych sg dostepne publicznie, np. na stronie internetowe;j?
Jakie sa to klauzule?
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Ile wnioskow o dostep do danych osobowych wptyneto do Urzedu Miasta i Gminy
Bodzandéw w ostatnich 5 latach?

Czy Urzad Miasta 1 Gminy Bodzanow prowadzi ewidencje zadan zwigzanych
z realizacjg praw podmiotéw danych (dostep, sprostowanie, usunigcie)? Jesli tak,
co obejmuje ta ewidencja? Jesli nie, czy planuje si¢ jej wprowadzenie?

Czy w Urzedzie Miasta 1 Gminy Bodzandéw w przypadku odrzucenia zadania osoby
fizycznej sporzadza si¢ uzasadnienie?

Czy Urzad Miasta i Gminy Bodzanéw byl w ostatnich 5 latach kontrolowany przez
Prezesa UODO?

Czy Urzad Miasta i Gminy Bodzandéw przeprowadza okresowe przeglady zgodnosci
z RODO? Jesli tak, jak czesto 1 co obejmujg poszczegdlne przeglady?

Czy w Urzedzie Miasta i Gminy Bodzanow przeprowadzano oceng skutkdéw
dla ochrony danych (DPIA) dla jakiegokolwiek procesu?

Czy w Urzedzie Miasta i Gminy Bodzanéw funkcjonuje wewnegtrzna procedura
samooceny zgodnosci z przepisami o ochronie danych? Jesli tak, prosze
o przedstawienie jej regulaminu. Jesli nie, czy planuje si¢ jej wdrozenie?

Czy Urzad Miasta 1 Gminy Bodzandéw posiada aktualna Polityke Ochrony Danych
Osobowych?

Kiedy w Urzedzie Miasta i Gminy Bodzanéw ostatnio przeprowadzono audyt
zgodnosci z RODO?

Prosze o udzielenie przedmiotowej odpowiedzi w ustawowym terminie.

Z wyrazami szacunku




