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W odpowiedzi na Pana zapytanie z dnia 11 czerwca 2025r. w sprawie udzielenia

informacji z biezacej dziatalnosci urzedu informuje:
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Funkcje administratora danych osobowych pelni Miasto i Gmina Bodzanow.

Funkcj¢ administratora danych petni jednostka samorzadu terytorialnego.

Burmistrz Miasta i Gminy Bodzanow realizuje wszystkie obowigzki administratora
danych.

Administrator danych nadaje upowaznienie do przetwarzania danych osobowych
osobom, ktore bgda wykonywac te czynno$ci w jego imieniu.

Funkcje Inspektora Ochrony Danych pelni pracownik Urzedu Miasta i Gminy
Bodzanow. Informacja umieszczona jest na stronie Miasta 1 Gminy Bodzandéw pod
adresami:https://bodzanow.pl/cms/2397/iod_kontakt,https://bip.bodzanow.pl/cms/152
03/iod _ kontakt .

Inspektor Ochrony Danych zatrudniony zostal na podstawie umowy o pracg.

Inspektor Ochrony Danych co najmniej raz w roku przeprowadza audyty wewngtrzne
w zakresie ochrony danych.

IOD sporzadza sprawozdanie z wykonania rocznego planu dziatania oraz raport z
audytu przeprowadzonego w zakresie spelnienia wymagan w sprawie Krajowych Ram
Interoperacyjnosci. Sprawozdania nie sa udostgpniane radnym.

Urzad Miasta i Gmina Bodzanow posiada aktualng dokumentacjg RODO.

. Dokumentacje z zakresu ochrony danych osobowych aktualizowana jest na biezaco.

Ostatnia aktualizacja byta w czerwcu 2025r.

Rejestr czynnosci przetwarzania danych osobowych prowadzi I0D.

Na dzien udzielania odpowiedzi w rejestrze czynnosci przetwarzania danych
osobowych znajduje sie 111 zbiorow danych osobowych.

Dokumentacja obejmujgca ochrong danych osobowych w Urzedzie Miasta 1 Gminy
Bodzanow obejmuje rowniez analizg ryzyka dla poszczeg6lnych procesow. Dokument
jest wewnetrzny i zawiera informacje chronione.

Pracownicy Urzedu Miasta i Gminy Bodzanoéw sg regularnie szkoleni z zakresu
ochrony danych osobowych.

Ostatnie szkolenie z zakresu Ochrony Danych Osobowych odbylo si¢ 12 czerwca
2025r. Miasto 1 Gmina Bodzanow nie poniosto kosztow zwiazanych z organizacja
szkolenia.

Kazdy pracownik Urzgdu Miasta 1 Gminy Bodzandéw posiada pisemne upowaznienie
do przetwarzania danych osobowych. W 2025 roku wydano 43 upowaznienia.
Upowaznienia do przetwarzania danych osobowych w Urzedzie Miasta i Gminy
Bodzanoéw nadaje Burmistrz Miasta i Gminy Bodzanow.

Upowaznienia zawieraja zakres i cel przetwarzania danych.

Ewidencja udzielonych upowaznieni jest prowadzona. Zawiera liczbg porzadkowa,
imi¢ i nazwisko osoby upowaznionej, dat¢ nadania upowaznienia do przetwarzania
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danych osobowych, datg ustania upowaznienia do przetwarzania danych osobowych,
zakres upowaznienia do przetwarzania danych osobowych, identyfikator, jezeli dane
przetwarzanie sa w systemie informatycznym, numer upowaznienia.

Burmistrz Miasta i Gminy Bodzanoéw decyduje o wycofaniu lub ograniczeniu
upowaznienia przetwarzania danych osobowych z chwila wygasnigcia stosunku pracy
pracownika lub zmiany regulaminu organizacyjnego Urzedu Miasta 1 Gminy
Bodzandow.

Urzad Miasta i Gminy Bodzanow stosuje zabezpieczenia techniczne takie jak
szyfrowanie plikow z danymi osobowymi, systemy antywirusowe.

W Urzedzie Miasta i Gminy Bodzanéw dane sa przechowywane na serwerach
lokalnych oraz serwerach zewnetrznych, z ktérymi podpisane sa odpowiednie umowy.
Urzad Miasta i Gminy Bodzandéw posiada procedurg zglgszania naruszen ochrony
danych osobowych.

Urzad Miasta i Gminy Bodzandéw w 2025 roku przeprowadzit audyt zgodny =z
,,-Rozporzadzeniem Rady Ministrow z dnia 21 maja 2024 r. w sprawie Krajowych Ram
Interoperacyjnosci, minimalnych wymagan dla rejestrow publicznych i wymiany
informacji w postaci elektronicznej oraz minimalnych wymagan dla systemow
teleinformatycznych (KRI)” oraz Ustawy z dnia 5 lipca 2018 r. o krajowym systemie
cyberbezpieczenstwa.

W okresie ostatnich 5 lat odnotowano 3 incydenty naruszen ochrony danych
osobowych w Urzedzie Miasta 1 Gminy Bodzanow.

Procedura zglaszania naruszen zwiazanych z RODO w Urzedzie Miasta i Gminy
Bodzandéw jest dokumentem wewnetrznym i opiera sie¢ na art. 33 Rozporzadzenia
Parlamentu Europejskiego i Rady ( UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w
sprawie ochrony 0s0b fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w
sprawie swobodnego przepltywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE
(ogblne rozporzadzenie o ochronie danych, dalej RODO). W przypadku naruszenia
ochrony danych osobowych, administrator bez zbednej zwloki — w miarg mozliwosci,
nie pozniej niz w terminie 72 godzin po stwierdzeniu naruszenia — zglasza je organowi
nadzorczemu, chyba ze jest malo prawdopodobne, by naruszenie to skutkowalo
ryzykiem naruszenia praw lub wolnosci oséb fizycznych. Zgloszenie musi opisywac
charakter naruszenia ochrony danych osobowych, w tym w miar¢ mozliwosci
wskazywac kategorie 1 przyblizona liczbe 0sob, ktorych dane dotycza, oraz kategorie 1
przyblizong liczbe wpiséw danych osobowych, ktorych dotyczy naruszenie; zawierac
imi¢ i nazwisko oraz dane kontaktowe inspektora ochrony danych lub oznaczenie

. innego punktu kontaktowego, od ktorego mozna uzyska¢ wigcej informacji; opisywac
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mozliwe konsekwencje naruszenia ochrony danych osobowych; opisywaé S$rodki
zastosowane lub proponowane przez administratora w celu zaradzenia naruszeniu
ochrony danych osobowych, w tym w stosownych przypadkach $rodki w celu
zminimalizowania jego ewentualnych negatywnych skutkow.

W Urzedzie Miasta i Gminy Bodzanéw przeprowadza sig analizg przyczyn naruszen
oraz wdraza dziatania naprawcze. Dziataniami naprawczymi byty m.in. anonimizacja
danych, szkolenie z zasad przetwarzania danych osobowych, wystosowanie
wyjasniajacych pism do administratoréw danych.

Tak, incydenty sa dokumentowane i1 przechowywane zgodnie z RODO.

Od 2017 roku zostalo zawartych 95 uméw powierzenia przetwarzania danych
osobowych.

Umowa powierzenia przetwarzania danych osobowych jest zawierana do umowy
gtownej, ktora realizowana jest w poszczegélnych komoérkach organizacyjnych
zgodnie z ustawa Prawo zamowien publicznych. Umowa powierzenia przetwarzania
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danych wysytana jest do weryfikacji i zapoznania si¢ przez podmiot przetwarzajacy, w
celu wypelnienia wymagan okre$lonych w umowie.

Umowa powierzenia przetwarzania danych jest zawierana do umowy gltownej
realizowanej przez okreslona komorke organizacyjna Urzedu. Wybdr podmiotu
przetwarzajacego opiera si¢ na zobowigzaniu zapewnienia ochrong danych
osobowych, wdrozenia odpowiednich $rodkow technicznych i organizacyjnych
zgodnie z RODO.

Zawarte umowy zawierajg wymagane elementy z art. 28 RODO.

Podmioty przetwarzajace dane osobowe podlegaja kontroli ze strony Urzgdu Miasta 1
Gminy Bodzanow.

. Urzad Miasta i Gminy Bodzanéw informuje osoby, ktérych dane przetwarza poprzez

umieszczenie klauzul informacyjnych na stronie internetowej pod adresami:
https://bodzanow.pl/cms/2396/klauzule _informacyjne,https://bip.bodzanow.pl/cms/10
495/klauzule informacyjne oraz na danym stanowisku pracy.
Klauzule informacyjne sg dostgpne na stronie internetowej pod adresami:
https://bip.bodzanow.pl/cms/10495/klauzule informacyjne,https://bodzanow.pl/cms/2
396/klauzule informacyjne.
W okresie ostatnich 5 lat nie wptynat wniosek o dostep do danych osobowych.

Urzad Miasta i Gminy Bodzandéw nie prowadzi ewidencji zadan zwiazanych z
realizacja praw podmiotow danych. Posiada wewnetrzne procedury postgpowania w
przypadku: sprzeciwu wobec przetwarzania danych osobowych, ztozenia wniosku o
usuniecie danych osobowych, ztozenia wniosku o sprostowanie danych osobowych,
ztozenia wniosku o przeniesienie danych osobowych, zlozenia wniosku o dostgp do
danych osobowych, zlozenia wniosku o ograniczenie przetwarzania danych
osobowych, powiadamiania odbiorcow o sprostowaniu, usunigciu lub ograniczeniu
przetwarzania danych osobowych.

W Urzedzie Miasta i Gminy Bodzandéw nie wystapit przypadek odrzucenia zadania
0soby.

Urzad Miasta i Gminy Bodzanéw w ostatnich 5 latach nie byl kontrolowany przez
Prezesa UODO.

Urzad Miasta i Gminy Bodzandéw przeprowadza okresowe przeglady zgodnosci z
RODO przynajmniej raz w roku, ktora obejmuje analize zabezpieczen technicznych 1
organizacyjnych.

Tak, w Urzedzie Miasta i Gminy Bodzan6éw przeprowadzono oceng skutkow dla
ochrony danych.

W Urzedzie Miasta i Gminy Bodzanéw nie funkcjonuje wewnegtrzna procedura
samooceny zgodnosci z przepisami o ochronie danych. Na dzien udzielania
odpowiedzi nie podjeto decyzji o wprowadzeniu w/w procedury.

Urzad Miasta i Gminy Bodzandw posiada aktualng Polityke Ochrony Danych

Osobowych.

Audyt zgodnosci z RODO byt przeprowadzony w maju 2025r.
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