GMINA BODZANOW

ROCZNY PLAN DZIALANIA
GMINY BODZANOW
NA 2024 ROK



MIERNIKI RYZYKO Planowana metoda
przeciwdzialania
o ryzyku oraz
Lp. Zadania stuzace i Odpowiedzialny za % dzm.lama J.alfle
Cel L Wartos¢ : : : = x . nalezy podjac¢ w
realizacji celu . wykonanie Zdarzenie Kategoria S a Poziom . .
Nazwa miernika docelowa na rvzvka 2 2 rvzvka celu zmniejszenia
koniec roku yzy S n yzy danego ryzyka do
3 akceptowalnego
- poziomu
1 2 3 4 5 6 7 8 9 10 11 12
I SEKRETARZ GMINY
1 Wykonywanie zadan Prowadzenie Liczba 100% Sekretarka Nie wlasciwe Ryzyko 2 4 Biezacy nadzor
okreslonych w Regulaminie ,,Ksigzki kontroli | przeprowadzonych prowadzenie wewnetrzne — nieznaczny | Sekretarza,
Organizacyjnym Urzedu zewnetrznych” w | kontroli ksigzki kontroli personelu, weryfikacja
Gminy Bodzan6éw Urzedzie Gminy zewnetrznych: informacji ,.Ksigzki” kontroli
- nie przekazanie zewnetrznych
ksigzki kontroli
organowi
kontrolujacemus;
- nie odnotowanie
faktu przekazania
protokotu kontroli
1. SKARBNIK GMINY
1 Obstuga finansowo — ksiggowa | Biezaca obstuga Terminowo$¢ Pelna zgodno$¢ Pracownicy Niezgodnos¢ Ryzyko Procedury
Urzedu zobowigzan dokonywania (100%) odpowiedzialni za przelewow wewnetrzne — przekazywania
finansowych przelewow na rzecz przelewow ewidencj¢ /wyptat z personelu, dokumentoéw
Urzedu Gminy. dostawcow towardw i | /wyplat z budzetowa/Skarbnik | fakturami, organizacji i ksiegowych do
ustug. fakturami, umowami lub podejmowania dziatu finansowego i
umowami lub innymi decyzji ich autoryzacji
innymi dokumentami opisane w instrukcji
dokumentami bedacych Ryzyko obiegu i kontroli
bedacych podstawa do finansowe — dokumentow
podstawg do zaplaty/wystgpien | nieterminowych ksiggowych, kontrola
zapfaty. ie strat platnosci 2 umiark60wany terminowosci
finansowych. zobowigzan faktur,
Brak strat, kar nadzor ksiggowy
odszkodowan Nieterminowe
/brak odsetek za dokonanie
zwloke/. przelewow na
rzecz dostawcow
Zachowanie towarow i ustug,
terminu zaplaty (3 /wystapienie
dni tolerancji w odsetek za
dniach). zwloke.
2 Obstuga finansowo — ksiggowa | Przestrzeganie Kompletnosé Dokonywanie Pracownicy Przyjmowanie i Ryzyko Pelna obsada
Urzedu aktualnie dokumentoéw ptatnosci na odpowiedzialni za rozliczanie wewnetrzne — 2 _ 4 stanowisk, Procedury
obowigzujgcych | finansowych na podstawie ewidencje dowodow personelu nieznaczny | autoryzacji
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przepiséw prawa. | podstawie ktorych dowodow budzetowa/Skarbnik. | ksiegowych dokumentow przez
dokonywane sg przyjetych w niepoprawnie uprawnione osoby
operacje finansowe. jednostce jako wystawionych, opisane w instrukcji
Spelienie wymogow . oznakowanych obiegu i kontroli
spetniajace . . X
ustawy o . badz wyliczonych dokumentow
rachunkowosci wymogt uor. ksiggowo. ksiggowych, kontrola
lczd'nos'nie dowodu Wyeliminowanie zgodnosci 'dyspozycji
siegowego. e zaptaty m.in. faktur
mozliwosci .
L przez upowaznione
pf)peima.ma , . osoby z zawartymi
nieprawidlowosci i
: umowami,
powodu biednie zleceniami i innymi
wystaV\{lanych dokumentami
dO.W odéw bedacymi podstawa
ksiggowych. zapftaty, kontrola
dokumentow w
ewidencji ksiggowej
, nadzor ksiggowy.
Transport publiczny Weryfikacja Kompletnosc¢ Pelna zgodnosé Pracownicy Nieterminowe Ryzyko Biezaca weryfikacja
dokumentacji i dokumentow na (100%) odpowiedzialni ztozenie wniosku, | wewnetrzne — aktualnie
terminowosci: podstawie ktorych merytorycznie we przypadki informaciji, obowigzujacych
- dokonywanych | dokonywane sa wspotpracy ze pominigcia w personelu. przepisow prawa
platnosci za wydatki oraz Skarbnikiem sktadanym oraz nadzor nad
ustuge, realizowane dochody. wniosku Ryzyko pracownikiem przez
- zlozonych Spetnienie wymogow realizowanych zewngtrzne — umiarfowany bezposredniego
wnioskow ustawy o Funduszu tras. legislacyjne. przetozonego.
refundacyjnych. roZWoju przewozow
autobusowych o
charakterze
uzytecznosci
publicznej.
I11. REFERAT SPRAW OBYWATELSKICH - URZAD STANU CYWILNEGO
Realizacja zadan z zakresu Procedura Liczba wnioskow. 500 Kierownik Referatu | Nieobecno$é Ryzyko Organizowanie
ustawy z dnia 24 wrzes$nia zastrzegania albo Spraw pracownika. wewnetrzne — zastepstwa za
2010 r. o ewidencji ludnoscii | cofnigcie Obywatelskich Awaria systemu personelu nieobecnego
ustawy z dnia 7 lipca 2023 r. 0 | zastrzezenia nr PESEL pracownika.
zmianie niektorych ustaw w pesel zgodnie z Ryzyko
celu ograniczenia niektorych obowiazujgcymi zewnetrzne - Zapewnienie
skutkow kradziezy tozsamosci. | ustawami. losowe terminowego
Zastrzeganie nr pesel. Prawidlowe 9 zalatwienia sprawy.
pr_o wadzenie umiarkowany
rejestru Zgloszenie awarii
zastrzezen przez Lokalhego

numeroéw Pesel
oraz
dokumentacji z
tego zakresu.

Administratora
Systemu (LAS) do
Zespotu Service
Desk Centralnego
Osrodka Informatyki
w Lodzi.

V. ST. DS. OBRONNYCH, BEZPIECZENSTWA I ZARZADZANIA KRYZYSOWEGO - INSPEKTOR OCHRONY DANYCH OSOBOWYCH
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Aktualizacja spraw obronnych, | Aktualizacja i Liczba planéw OC 2 Stanowisko ds. Nieterminowe Ryzyko Terminowe
obrony cywilnej, zarzadzania sporzadzanie obronnych, wprowadzenie wewngtrzne- wykonywanie zadan,
kryzysowego. nowych planéw z bezpieczenstwa i nowych zasad i personelu, monitorowanie
zakresu obrony dzani terminow realizacji | organizacji i 8 ryzykai
cywilnej. zarzaczania zadania podejmowania umiarkowany | zachodzacych zmian.
kryzysowego. wskazanych przez | decyzji.
organy
nadzorujace.
Realizacja zadan wynikajacych | Przyjmowanie Liczba wnioskow OSP | 9 Stanowisko ds. Niewystarczajgca Ryzyko Zabezpieczenie
z ustawy z dnia 17 grudnia wnioskow o obronnych, liczba $rodkow finansowe — dodatkowych
2021 r. 0 ochotniczych wyrazenie zgody bezpieczenstwa i finansowych budzetowe 8 srodkow
strazach pozarnych. na zakup/ dzani s rowan finansowych i ich
wykonanie ustugi zatzaczana e Y| monitorowanie
ze srodkow kryzysowego
budzetu gminy
V. REFERAT INWESTYCJI
Poprawa wizerunku Gminy Realizacja Proces planowania 3 St. ds. inwestycji Brak srodkow Ryzyko Biezace
nowych nowych inwestycji finansowych finansowe - monitorowanie,
inwestycji uwzgledniajacy budzetowe analizowanie i
gotowe projekty do zabezpieczenie
wykorzystania, odpowiednich
realizacje w systemie srodkow
,projektuj i buduj” 6 finansowych
oraz realizacje umiarkowany | przeznaczonych na
inwestycji z wlasnych realizacj¢ inwestycji,
srodkow w tym na wyplate
naleznosci na rzecz
wykonawcow prac,
inspektoréw nadzoru
budowlanego.
VI. REFERAT OCHRONY SRODOWISKA I ROLNICTWA
Prawidtowa gospodarka Prowadzenie Tlos¢ skontrolowanych | 25 kontroli/ rok St. ds. gospodarki Nierzetelne Ryzyko Nadzor Kierownika
odpadami komunalnymi. kontroli nieruchomosci. odpadami i nieterminowe wewngtrzne - Referatu Ochrony
nieruchomosci komunalnymi przeprowadzanie personelu Srodowiska i
w zakresie kontroli w terenie. Rolnictwa.
prawidlowego 8
postepowania umiarkowany | Systematyczne
z odpadami przeprowadzanie
komunalnymi. kontroli
nieruchomosci tj. 2
kontrole w miesigcu.
Wykonywanie nasadzen Wykonywanie Tlo$¢ nasadzonych 20 sztuk /rok St. ds. ochrony Niewykonanie Ryzyko Biezacy nadzor
zastepczych. nasadzen drzew. srodowiska odpowiedniej ilosci | wewnetrzne - Kierownika Referatu
zastepczych w nasadzen personelu Ochrony Srodowiska

ramach

zastepczych

i Rolnictwa.

rekompensaty 8

przyrodniczej za umiarkowany | Systematyczne
usuni¢te drzewa wykonywanie

na podstawie nasadzen

decyzji Starosty zastepczych drzew
Plockiego. zgodnie z
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otrzymanymi

decyzjami.
Zapobieganie bezdomnosci Organizacja Ilo$¢ wykonanych 30 zabiegow/rok | St. ds. rolnictwa Niewykonanie Ryzyko Biezacy nadzor
zwierzat. wykonywanych zabiegdw sterylizacji odpowiedniej ilosci | zewnetrzne - Kierownilga Referatu
przez lekarza i kastracji. zabiegow dla partnerstwa Ochrony Srodowiska
weterynarii zwierzat ze i Rolnictwa.
zabiegow wzgledu na
sterylizacji i ograniczone $rodki Systematyczne
kastracji zwierzat finansowe. 8 zglaszanie kolejnych
na podstawie umiarkowany | zwierzat do
ztozonych przez zabiegdw oraz
mieszancow biezacy nadzor nad
wnioskow. srodkami
finansowymi
przeznaczonymi na
ten cel.
VIlI. REFERAT INFRASTRUKTURY
Wykonywanie zadan Weryfikacja Liczba wydanych 100% Specjalista ds. Woydanie decyzji Ryzyko Biezacy nadzor
zwigzanych z zarzadzaniem decyzji w sprawie | decyzji w 2024 r. eksploatacji, niezgodnie z wewnetrzne — kierownika referatu,
drogami gminnymi. lokalizacji zjazdu utrzymania i przepisami prawa, I udziat pracownika w
z drogi gminnej. , . bez wymaganych PErsonelu. szkoleniach, biezace
remontow drog. o 6 . .
zalacznikow, umiarkowany | Sledzenie
nieterminowe Ryzyko obowigzujacych
wydawanie decyzji. | wewnetrzne — przepisOw prawa.
informacji.
VIIl. GMINNY OSRODEK POMOCY SPOLECZNEJ W BODZANOWIE
Realizacja wnioskow Przyjmowanie Zgodnos¢ zatacznikéw | 15 wnioskow Pracownicy Przyznawanie Ryzyko Prawidlowa
wynikajacych z wnioskow 0 z WYWOQami sporzadzone na merytoryczni Dzialu | $wiadczen wewngtrzne — weryfikacja
Rozporzadzenia przyznanie $wiad | Przepisow formalno- | yoqstawie Swiadczen pielegnacyjnych na | personelu ztozonych
Ministra Rodziny i Polityki . prawnych wynikajacy dokumentow Rodzinnych odstawie blednic dokumentow
Spoteczne;j C?ema ) ch z: ) O, » oraz Zastepca P . i przez pracownikow
z dnia 6 lipca 2023 1. pielegnacyjnego - | g norzadzenie zrbdiowych Kierownika GOPS, | 2Weryfikowanych merytorycznych i/
W sprawie sposobu i trybu weryfikacja ministra Rodziny i 100% wnioskow. wlasciwy przekaz
postepowania w sprawach o uprawnien Polityki Spoteczne;j poprawnych . . informacji do
przyznanie $wiadczen zdnia 6 lipca 2023 r. | dokumentow Nieterminowana kierownika.
rodzinnych oraz zakresu w sprawie sposobu i weryfikacja
informacji, jakie maja by¢ trybu postepowania w wnioskow. Kontrola

zawarte we wniosku i
o$wiadczeniach o ustalenie
prawa do §wiadczen
rodzinnych

1340 w zwiazku z realizacja
Ustawy z dnia 28 listopada
2003 r. o $wiadczeniach
rodzinnych t.j. z dnia 1 marca
2023 r. (Dz.U. 2 2023 r., poz.
390 ze zm.)

Dziennik Ustaw rok 2023 poz.

sprawach o przyznanie
$wiadczen rodzinnych
oraz zakresu
informacji, jakie maja
by¢ zawarte we
wniosku i
o$wiadczeniach o
ustalenie prawa do
$wiadczen rodzinnych;
- Ustawg

z dnia 28 listopada
2003 .

o $wiadczeniach

12

umiarkowany

przestrzegania
przepisow i
termindw
wynikajacych z
KPA, kontrola
sprawozdan,
usprawnienie
procesu autoryzacji
dokumentow.
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rodzinnych.

Realizacja wnioskow Wydawanie Zgodna ilo$¢ Pelna zgodno$¢ Pracownicy Niezgodnos¢ Ryzyko Procedury

wynikajacych z decyzji dla os6b wyptaconych 100% wyptacony | Merytoryczni danych osobowych | wewngtrzne — autoryzacji

R(?zporzqdzeni_a o uprawnionych $wiadczen z ch $wiadczen odpowiedzialni w decyzji personelu dokume_ntéw przez

Ministra R_odzmy i Polityki decyzjami bedgcymi zgodnic 7 decyzja ;a .obs¥ug’¢ 2 danymi we uprawnione osoby

Spoteczne;j podstawg do wyptaty swiadczen whiosku bedacymi

z dnia 6 lipca 2023 r. rodzinnych. ' podstawg wydania

w sprawie sposobu i trybu decyzji.

postepowania w sprawach o

przyznanie $wiadczen Kontrola ZgOdHOé_(_?i

rodzinnych oraz zakresu wydanych decyzji z

informacji, jakie maja by¢ doku mentami

zawarte we wniosku i umiarsowan bedacymi

o$wiadczeniach o ustalenie Y| podstawa do

prawa do $wiadczen wyplaty

rodzinnych Swiadczenia przed

Dziennik Ustaw rok 2023 poz. autoryzacja.

1340

w zwiazku z realizacja Ustawy

z dnia 28 listopada 2003 r.

o $wiadczeniach rodzinnych

t.j. z dnia 1 marca 2023 r.

(Dz.U. z 2023 r., poz. 390 ze

zm.)

IX. BIBLIOTEKA CENTRUM KULTURY W BODZANOWIE

Wzbogacanie ksiggozbioru w | Uwzglednianie Egz. 600 Dyrektor i Zakup mniejszej Ryzyko Wystapienie z

nowosci wydawnicze. potrzeb i pracownicy liczby woluminéw | finansowe- 4 wnioskiem o dotacj¢
zainteresowan budzetowe nieznaczne z MK i DN.
czytelnikow.

Zwigkszenie stanu Akcje Szt. 40 Dyrektor i Brak w zbiorach Ryzyko 4 Proponowanie

czytelnictwa i wypozyczen propagujace pracownicy poszukiwanej wewngtrzne — hieznaczne alternatywne;j
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czytelnictwo, ksigzki. informacji publikacji.
wizyty w
szkotach,
konkursy,
lekcje
biblioteczne.
Sprawy administracyjno- Monitorowanie Liczba zmian w 100% Dyrektor Brak w zbiorach Ryzyko Biezace $ledzenie
gospodarcze. przepisoOw prawa | przepisach poszukiwanej wewngtrzne- zmian w przepisach
— ustawy 0 ksigzki. informaciji. nieznzaczne oraz mozliwos$é
bibliotekach i ich uczestnictwa w
realizacja. szkoleniach.
WODOCIAGI I KANALIZACJA GMINY BODZANOW
Wymiana wodomierzy na sieci | Zakup i wymiana | Liczba wodomierzy, | 200 St. ds. Nierzetelna i Ryzyko Biezacy nadzor
wodociagowe;j. wodomierzy z dla ktérych uptynat wodomierzy/rok | administracyjnych, nieterminowa wewnetrzne — Kierownika WiK,
najstarszg datg termin legalizacji rozliczeniowo- wymiana personelu organizowanie
legalizacji. windykacyjnych i wodomierzy 8 ;Z)?;;%);é‘livj W
umiarkowane
ochrony danych nieobecnosci
osobowych pracownika.
Wymiana lub naprawa zasuw i | Liczba Liczba naprawionych i | 15 hydrantow / St. ds. eksploatacji Brak Ryzyko Biezace
hydrantéw na sieci naprawionych i wymienionych rok infrastruktury odpowiedniego finansowe — monitorowanie
wodociggowej. wymienionych hydrantéw i zasuw 10 zasuw/rok wodno-sciekowej zabezpieczenia budzetowe srodkow
hydrantow i finansowego na fi nanso_wych
Zasuw. ) 8 zabezpieczonych na
Zakup l'lrzl‘ldzen umiarkowane Zakup zasuw |
wodociggowych. hydrantow.
Warunki
atmosferyczne.
X. ZESPOL PLACOWEK OSWIATOWYCH W NOWYM MISZEWIE
Wyposazenie budynku szkoty | Wspotpraca z Tlosci i jakosciowy Zakupienie Dyrektor, gtéwna Brak funduszy. Ryzyko Monitorowanie
W nowy system monitoringu organem nowego systemu | ksiggowa Niedostateczny finansowe — zasobow
wizyjnego. prowadzagcym w monitoringu budzet na realizacje | budzetowe 9 finansowych
celu pozyskania o zadania. umiarkowany | sednostki.
wizyjnego.
funduszy.
Monitorowanie systemu Wykorzystanie Liczba dzieci/uczniow | 34 dzieci/39 Brak zgody organu | Ryzyko Ewaluacja dziatan
wspierania rozwoju dziecka i potencjatu uczniow Dyrektor prowadzacego i wewngtrzne — zespotu do spraw
ucznia oraz udzielania pomocy | nauczycieli w zatwierdzenia organizacji i pomocy

psychologiczno-
pedagogiczne;j.

ramach pracy z
dzieckiem i
uczniem zdolnym
oraz
potrzebujacym
réznych form
pomocy.
Zapewnienie
odpowiedniej
liczby godzin
zgodnie z
Rozporzadzeniem

organizacji pracy
szkoty ze wzgledu
braku srodkéw
finansowych.

podejmowania
decyzji

6

umiarkowany

psychologiczno-
pedagogicznej w
roku szkolnym
2023/2024.
Zaplanowanie
dziatan zespotu do
spraw pomocy
psychologiczno-
pedagogicznej w
roku szkolnym
2024/25 zgodnie z
obowiazujaca

Strona7:z11




Ministra Edukacji
Narodowej w
sprawie zasad
organizacji i
udzielania
pomocy
psychologiczno-
pedagogicznej w
publicznych
przedszkolach,
szkotach i
placowkach w
sprawie pomocy
psychologiczno-
pedagogicznej.
W?zbogacanie
wyposazenia
niezbednego w
celu realizacji.

procedura.
Porozumienie z
organem
prowadzacym na
utrzymanie §rodkow
budzetowych
potrzebnych na
zapewnienie pomocy
psychologiczno-
pedagogicznej.

Ochrona danych osobowych Podniesienie Jakosciowy Zapewnienie Dyrektor, Niedostosowanie Ryzyko Wiasciwa
dzieci i pracownikow swiadomosci bezpieczenstwa informatyk, gtowna | technologii wewnetrzne — eksploatacja sprzetu
przedszkola. pracownikoéw w ochrony danych ksiggowa informatycznych, bezpieczenstwa, informatycznego,
zakresie ochrony osobowych. narazenie systemu | infrastruktury. biezace zakupy
danych na awarie i wirusy, wynikajace z awarii
osobowych. niewlasciwe Ryzyko sprzetu, uzytkowanie
Monitorowanie zabezpieczenie finansowe — 9 legalnego
., . , . umiarkowany .
waznos$ci systemow budzetowe. oprogramowania,
oprogramowania informatycznych. szkolenie
antywirusowego. pracownikéw w
zakresie prawidlowe;j
ochrony danych
osobowych.
XI.  ZESPOL PLACOWEK OSWIATOWYCH W BODZANOWIE
Dostosowanie dokumentow e Systematyczne i | JakoSciowy Wewngetrzna Dyrektor, Zaniedbanie, Ryzyko 2 e Systematyczne
wewngtrznych do whnikliwe dokumentacja wicedyrektorzy, nieznajomos$¢é wewngtrzne - nieznaczne $ledzenie zmian w
obowiazujacych przepiséw analizowanie dostosowana do sekretarz szkoly, prawa, personelu prawie;
prawa. .obov.via(-ija(cych obowigzujacych inteqdqnt, _brak obie_gu . Uczestn_iczenie w
i zmieniajacych L archiwista, informacji, zbyt szkoleniach,
sie przepisoéw PIZEpISOW prawa- 1 1opo. pozne kursach,
prawa; wprowadzenie w warsztatach i
e Opracowanie i zycie nowych konferencjach;
uaktualnienie przepisow, e Wiasciwy
wewngtrznych brak wiedzy na przeptyw
dokumentow temat zmian w informacji;
zgodnych z prawie, e Korzystanie z
obowigzujgcymi brak umiejgtnoscei wiedzy,
przepisami tworzenia doswiadczenia i
prawa: zgodnych z umiejetnosci 0sob
regulaminy, przepisami — ekspertow w
procedury, dokumentow. danej dziedzinie.
harmonogramy,
rejestry,
instrukcije,
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zakresy
czynnosci itp.;

e Udziat
pracownikow
i dyrektora w
réznego rodzaju
szkoleniach,
kursach,
konferencjach
dotyczacych
prawidtowego
stosowania
obowiazujacych
przepiséw
prawa;

e Wspolpraca z
organem
prowadzacym,
pracownikami
Urzedu Gminy
w Bodzanowie,
przedstawiciela
mi zwigzkow
zawodowych,
wizytatorami
Kuratorium
Oswiaty,
pracownikami
OKE w
Warszawie
(konsultacje,
porady,
przyktady
dobrych
praktyk);

Efektywne egzekwowanie
terminowych optat za positki
w szkole i przedszkolu oraz
dodatkowe zajgcia w
przedszkolu.

e Opracowanie,
wdrozenie 1
konsekwentne
stosowanie
regulaminu
korzystania z
odptatnych
positkow w
szkole i
przedszkolu;
oraz
dodatkowych
zajec w
przedszkolu;

e QOpracowanie,
wdrozenie 1
konsekwentne
stosowanie
regulaminu

Tlo$ciowy

100% rodzicow
terminowo
dokonuje
naleznych optat.

Dyrektor,
intendent, sekretarz
szkoty,

ksiggowa

Zaniedbanie,
nieterminowe
zastosowanie trybu
egzekucji
administracyjnej,
brak reakcji ze
strony rodzicow
mimo
zastosowanych
srodkow.

Ryzyko
finansowe —
nieterminowych
platnosci

12

umiarkowany

o Konsekwentne
stosowanie
Regulaminow;

e Systematyczne
monitorowanie
dokonywanych
przez rodzicow
wplat;

¢ Natychmiastowe
reagowanie na
powstate
zalegtosci.
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korzystania z
dodatkowych
zajec W
przedszkolu;

e Terminowe
przekazywanie
rodzicom
informacji na
temat
wysokosci
oplaty w
danym
miesigcu, za
posrednictwem
dziennika
elektronicznego
LIBRUS;

e Systematyczne
monitorowanie
dokonywanych
przez rodzicow
optat i
niezwloczne
reagowanie na
wystepujace
braki wpfat;

Przestrzeganie i
stosowanie
przepisow trybu
egzekucji
administracyjnej
do odzyskiwania
zadhuzenia
powstalego na
skutek
nieplacenia
przez rodzicow
ww. naleznosci;

XIl.  SZKOLA PODSTAWOWA IM. JANINY JOZWIAK W CIESLACH

Zapewnienie bezpiecznych Sprawowanie Tlo$¢ zarejestrowanych | Brak lub na Dyrektor - Zdarzenia losowe | Ryzyko - Zapewnienie
warunkOw pobytu uczniow w | opieki nad wypadkow uczniéw na | poziomie nizszym (np. pozar, wewngtrzne — pracownikom
szkole. uczniami i terenie Szkoty w w stosunku do katastrofa BHP szkolen z
zapewnienie im stosunku do roku roku naturalna). RvZVKo
higienicznych poprzedniego poprzedniego Ze{Vthrme ) zakresu BHP, w tym
warunkow nauki. - Bra_k ngdzoru nad losowe 4 udzielania pierwszej
uczniami podczas 2 2 nieznaczne | POMOCY.
Zapewnienie zaje¢ 1 na dyzurach.
nadzoru nad Tlos¢ zar’ejestrowanych - . Wyzr{aczc_enie 0séb
bezpieczehstwem Wypadk‘fw Brak Iub na - Absenc_Ja_ odpowiedzialnych
na terenie Szkoty | Pracownikéw na nauczycieli. )
o oy terenie Szkot poziomie nizszym za ewakuacje.
i W jej obrebie: erenie Szkoty w
w stosunku do - Brak
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— podjecie dziatan
modernizacyjnych
urzadzen i sprzetu
bedacego
wlasnos$cia
jednostki w celu
ich sprawnego i
bezpiecznego
dziatania,
uzytkowania;

— usuwanie
biezacych
uszkodzen
majacych wplyw
na
bezpieczenstwo w
szkole;

— dbanie o
czystos¢ w
szkole;

— wywieszenie
regulaminéw w
pracowniach;

— ustalenie zasad i
procedur
zwigzanych z
funkcjonowaniem
szkoly oraz
zapoznanie z nimi
spotecznosci
szkolnej;

— przestrzeganie
dyzurow
nauczycieli;

przeprowadzanie
szkolen z zakresu
BHP dla
pracownikow tak,
zeby mieli
aktualne.

stosunku do roku
poprzedniego

Ilo$¢ pracownikow

posiadajacych aktualne

szkolenia BHP

roku
poprzedniego

100%
pracownikow
aktywnych
zawodowo

wymaganych

szkolen z zakresu
BHP w tym
udzielania

pierwszej pomocy.

- Brak regulaminu
dot. wycieczek,
Rejestru wyjsé
poza teren szkoty.

- Brak regulaminu
dyzurow
nauczycieli

- Oznakowanie drog
ewakuacyjnych.

- Zapewnienie
systemu dyzurow w

czasie przerw miedzy
lekcyjnych.

- Wyznaczenie osoby
odpowiedzialnej

za sprawnos¢
urzadzen na terenie
calej szkoty.

Sporzadzita:

Paulina Janowska

Sekretarz Gminy Bodzanow
Bodzanow, dn. 12.12.2022 r.
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