BURMISTRZ BOBROWNIK
87-617 Bobrowniki, ul. Nieszawska 10
pow. lipnowski
woj. kujawsko-pomorskie

ZARZADZENIE Nr 3 /2026
Burmistrza Bobrownik
z dnia 07 stycznia 2026 r.
W sprawie zmiany regulaminu udzielania zaméwien publicznych o warto$ci mniejszej
niz 170 000,00 zt netto w Urzedzie Miasta i Gminy Bobrowniki i jednostkach podleglych
Gminy Bobrowniki.

Na podstawie art. 30 ust. 1 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. 0 samorzadzie gminnym (t.].
Dz. U. z 2025 r. poz. 1153 ze zm.) oraz art. 53 ust. 1 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o
finansach publicznych (t.j. Dz. U. z 2025 r. poz. 1483) zarzadzam, co nastepuje:

§1

Wprowadza si¢ regulamin udzielania zaméwien publicznych o wartosci mniejszej niz
170 000,00 zt netto. Regulamin stanowi zatacznik do niniejszego zarzadzenia.

§2

Wykonanie zarzadzenia powierza si¢ kierownikom komérek organizacyjnych Urzedu Miasta i
Gminy Bobrowniki oraz kierownikom i dyrektorom podlegtych jednostek organizacyjnych.

§3
Traci moc zarzadzenie Nr 47/2024 z dnia 26 sierpnia 2024 r.

§4

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.
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Regulamin udzielania zaméwien publicznych o warto$ci mniejszej niz 170 000 zlotych

Rozdzial I
Postanowienia ogolne

§1

ZamOwienia publiczne musza by¢ dokonywane:

1) w sposob celowy i oszczedny, z zachowaniem zasad:

a) uzyskiwania najlepszych efektow z danych naktadow,

b) optymalnego doboru metod i $rodkéw stuzgcych osiagnieciu zatozonych celéw;
2) w spos6b umozliwiajacy terminowa realizacje zadan.

§2

Zamawiajacy przygotowuje i przeprowadza postgpowanie z zachowaniem nastgpujacych zasad:
pisemnosci, jawnosci, uczciwej konkurencji oraz rownego traktowania wykonawcow. Zamawiajacy
moze powierzy¢ wykonywanie zwigzanych z tym czynnosci osobom zapewniajacym bezstronnoéé

i obiektywizm.
§3

Warunkiem wszczecia postgpowania jest zabezpieczenie przez Zamawiajacego odpowiednich
srodkéw finansowych przeznaczonych na realizacje przedmiotu zamoéwienia.

Rozdzial I1.
Zasady planowania i szacowani warto$ci zaméwien

§4

1. Kierownicy komorek organizacyjnych oraz Dyrektorzy/Kierownicy podleglych jednostek
organizacyjnych sa zobowiazani do przygotowania planéw zaméwien publicznych o wartosci
mniejszej niz 170 000,00 zlotych netto udzielanych w ramach komérek organizacyjnych oraz
podlegtych jednostek organizacyjnych do dnia 15 stycznia danego roku i przekazania ich Referatowi
Gospodarki Gruntami i Inwestycji (dalej RGG) Urzgdu Miasta i Gminy Bobrowniki. Dokumentacja
ww. planu jest przechowywana w aktach podleglych  jednostek organizacyjnych przez
Dyrektora/Kierownika jednostki.

2. Dopuszcza sig udzielanie zamowien, ktére z przyczyn obiektywnych nie zostaly objete w Planie
Zamowien Publicznych.

§5

1. Podstawa ustalenia szacunkowej wartosci zamowienia jest jego wartos¢ rynkowa bez podatku od
towarow i ustug,

2. Osoba dokonujgca ustalania szacunkowej wartosci zaméwienia nie moze, w celu uniknigcia
stosowania przepisow Pzp, dzieli¢ zamowienia na czesci lub zanizaé jego wartosci.

Rozdzial IT1
Zasady wyboru najkorzystniejszej oferty
§6

Zamawiajacy przeprowadzajacy postgpowanie sg zobowigzani przed udzieleniem zamdwienia zbadaé
rynek i wybra¢ wykonawce, ktéry zaproponuje za wykonanie przedmiotu zaméwienia najnizsza cene,



lub ktérego oferta przedstawi najkorzystniejszy bilans ceny i innych kryteriow okre$lonych przez
Zamawiajacego w zaproszeniu do sktadania ofert.

§7

1. Zamoéwien publicznych, ktérych szacunkowa wartosé jest rowna lub wigksza niz
120 000,00 zlotych netto udziela si¢ w drodze zapytania ofertowego oraz poprzez zamieszczenie
ogloszenia 0 zaméwieniu na stronie internetowej.

2. Zapytanie ofertowe nalezy skierowa¢ do co najmniej dwoch wykonawcow realizujgcych, w ramach
prowadzonej przez siebie dzialalnosci dostawy, ustugi lub roboty budowlane, bedace przedmiotem
zamoOwienia z zastrzezeniem ust. 3.

3. W przypadku, gdy zambwienie moze zrealizowa¢ tylko jeden wykonawca, zapytanie ofertowe
kieruje si¢ do tego wykonawcy.

4. Wzér zapytania stanowi zatacznik nr | do regulaminu.

5. Wraz z zapytaniem Zamawiajgcy moze przesyta¢ wykonawcy wzor formularza oferty, opracowany
dla danego rodzaju zaméwienia.

§8

1. Zamawiajacy dokonuje wyboru oferty najkorzystniejszej na podstawie kryteriow, jakie okreslit
w zaproszeniu do skladania ofert.

2. Kryteriami oceny ofert s3: cena albo cena i inne kryteria odnoszace sie do przedmiotu zamoOwienia
lub wlasciwosci wykonawcy.

3. Jezeli nie mozna wybra¢ oferty najkorzystniejszej z uwagi na to, ze:

a) zostaly ztozone oferty o takiej samej cenie;

Zamawiajacy wzywa wykonawcow, ktorzy ztozyli te oferty, do ztozenia w terminie okreslonym przez
zamawiajacego ofert dodatkowych.

b) dwie lub wigcej ofert przedstawia taki sam bilans ceny i innych kryteriow oceny ofert;
Zamawiajacy spoérod tych ofert wybiera oferte z nizsza cena.

4. Dopuszcza si¢ mozliwosé negocjacji ofert.

Rozdzial IV. Dokumentowanie postepowania
§9
1. 7 udzielenia zaméwienia o wartoéci rownej lub wiekszej niz 120 000,00 7t netto sporzadza si¢
protokoét, wedtug zalgcznika nr 2 do regulaminu.

2. Zalacznikami do protokotu sa oferty, oéwiadczenia, zawiadomienia, wnioski, inne dokumenty i
informacje sktadane przez Zamawiajacego i wykonawcow oraz kopia umowy W sprawie zamOwienia
publicznego.

3. Protok6t wraz z zatacznikami przechowuje RGG oraz wiasciwy dzial ksiggowosci przez okres 5 lat
od dnia zakonczenia postgpowania, w sposob gwarantujacy jego nienaruszalnos¢.

Rozdzial V. Zasady zawierania umow
§10

1. Do zawarcia i realizacji uméw o zamdwienie publiczne nalezy stosowaé przepisy Kodeksu
cywilnego.

2. W sytuacji, kiedy wartos¢ udzielonego zaméwienia wynosi co najmniej 70 000,00 zt netto i nie
wiecej niz 119 99,.99 zt netto Zamawiajacy, ma obowigzek przeprowadzi¢ rozeznanie cenowe oraz je
udokumentowaé i sporzadzi¢ protokol, wedtug zalacznika nr 3 do regulaminu.



3. W umowie nalezy uwzgledni¢ wszelkie, istotne dla danej Jjednostki, okolicznosci zwigzane z
realizowaniem zamoéwienia, takie jak: jego wartos¢, przedmiot, termin realizacji, sposob wykonania i
odbioru, okres gwarancji i sposéb realizacji ustug serwisowych, zaplata wynagrodzenia, sposdb
rozliczeni i terminy platnosci, przewidywane kary umowne.

§11

1. W sytuacji, kiedy wartos¢ zaméwienia jest mniejsza niz 70 000,00 zf netto nie ma obowiazku
sporzadzania pisemnej umowy. Wowczas Zamawiajacy przeprowadzajacy postepowanie moze
sporzadzi¢ zamowienie/zlecenie, podpisane przez Zamawiajacego.

2. Zamdwienie/zlecenie okresla warunki realizacji zaméwienia takie Jjak: opis przedmiotu zamoéwienia,
cena, terminy dostawy i uruchomienia, okres gwarancji, serwis, terminy zaplaty.

§12

1. Zakres $wiadczenia wykonawcy wynikajacy z umowy, zaméwienia badz zlecenia musi by¢ tozsamy
z jego zobowigzaniem zawartym w ofercie.

2. Wszelkie zmiany tresci umowy, zaméwienia badz zlecenia wymagaja zgody obu stron, wyrazonej
na pismie pod rygorem niewaznosci.

§13
1. Zamawiajacy sprawuje nadzor nad prawidtowym wykonaniem zamoéwienia.

2. Zamawiajacy przeprowadzajacy postepowanie, przekazuje po wykonaniu zamdwienia, wystawiong
przez wykonawce fakturg lub rachunek wtasciwej jednostce merytorycznej.

§14

1. Zamoéwienia publiczne podlegaja obowigzkowi ewidencji

2. RGG oraz Dyrektor/Kierownik jednostki organizacyjnej prowadzi ogdlny rejestr zamdwief
publicznych.

3. Ewidencj¢ zamowien publicznych sporzadza sie wg wzoru stanowigcego zalgcznik nr 4 do
regulaminu.
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) Zatacznik nr 1
PROTOKOL ROZEZNANIA CENOWEGO

Nazwa oraz adres ZamawiajgCeg0. ... ..uvireiuiisirinieiee it e et e e e e e e e e eaeans
Przedmiot zaméwienia: robota budowlana/dostawa/ushuga *..............ooeeeeveeveeeeecereseer,
Wartos¢ szacunkowa netto ........................... zt co stanowi rdOwWnowartose ..........cccevevereerennnnn.

euro. Ustalenia wartosci zamdwienia dokonano w dniu ......- ... - ...

Kryteria oceny ofert:

Rozeznanie cenowe przeprowadzono W fOrmie ...........occoeeivevieeiieeerriesseeesesssenns

Zapoznano si¢ z ofertami nastepujgcych wykonawcow:

L [Nazwa i adres wykonawcy Cena brutto zt Dodatkowe Tos¢

p |/telefon/fax/ e-mail kryterium otrzymanych
punktow

WYBIANG OFOIE ccc.oconvemismmssssisssssmsssmimsssesssisiomsmss s sssiasinssss sommenmmssmamssrosssasmsssens

UZASAANIENIE ...ttt ettt ettt es et es ettt s e eeeeeeseens

Oswiadczenie osoby odpowiedzialnej za realizacje zamoéwienia:
Oswiadczam, ze zgodnie z zapisami budzetu Gminy i jego dotychczasows realizacja, na

Wyze] wymienione zamowienie moze by¢ wydatkowana kwota do wysokosci:

Zatwierdzam:

(podpis osoby sporzadzajacej protokot) (podpis kierownika jednostki)

* niepotrzebne skresiic¢
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Zalacznik nr 2

PROTOKOL ZAPYTANIA OFERTOWEGO

Nazwa oraz adres zamawiajaCego. ... ... ...uoieeeeeeeeee e
Przedmiot zaméwienia: robota budowlana/dostawa/ushuga *...........ooo.oveveoeoooooo
Wartos¢ szacunkowa netto ...............ooue..... zl co stanowi rOWNOWartose ...........ccoceevveevennnn.
euro. Ustalenia warto$ci zamowienia dokonano w dniu ......- ... -

Kryteria oceny ofert:

Cena ...coceuveuene, %, Kryteria dodatkowe............... %

...............................................................................................................

Data otrzymania odpowiedzi na zapytanie i dane uzyskane od wykonawcéw dotyczace ceny
przedmiotu zamdwienia a takze innych parametrow odnoszacych si¢ do przedmiotu
zamoOwienia

Zapoznano sig z ofertami nastgpujacych wykonawcow:

L [Nazwa i adres wykonawcy Cena brutto zt Dodatkowe Ilos¢

p |/telefon/fax/ e-mail kryterium otrzymanych
punktow

WYDIANO OFITE ......ecevtrieeeteseteee et

UZASAANIENIE ...t

Opis zalgcznikéw do dokumentacji np.: zapytania i odpowiedzi wykonawcow
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...............................................................................................................

Oswiadczenie osoby odpowiedzialnej za realizacje zamowienia:
Oswiadczam, ze zgodnie z zapisami budzetu Gminy i jego dotychczasows realizacja, na

wyze] Wwymienione zamdéwienie moze by¢ wydatkowana kwota do wysokosci:

Zatwierdzam:

.....................................................................................

(podpis osoby sporzadzajacej protokét) (podpis kierownika jednostki)

* niepotrzebne skreslié
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Ewidencja zaméwien, ktorych wartos$¢ nie przekracza wyrazonej w

ztotych kwoty 170 000,00 zt netto

Zakacznik nr 3

Numer

" | zamowienia

Przedmiot zaméwienia

Data
zawarcia
umowy

Data
zakonczenia
realizacji
umowy

Cena
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