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ZARZADZENIE NR 49/2017
Woéjta Gminy Bobrowniki
z dnia 20.09 2017 roku
w sprawie materiatéw planistycznych do projektu Uchwaty Budzetowej
Gminy Bobrowniki na 2018 rok oraz Wieloletniej Prognozy Finansowej

Na podstawie: art. 30 ust.1 ustawy z dnia 8 marca 1990 . o samorzadzie gminnym
(tj. Dz. U. z 2016 r. poz. 446 ze zm.) oraz uchwaty Nr XXVI11/175/2010 Rady Gminy
Bobrowniki z dnia 10 listopada 2010 roku w sprawie trybu prac nad projektem
uchwaty budzetowej, Wojt Gminy Bobrowniki zarzadza, co nastepuje:

§1
Zarzadzam nastepujgcy harmonogram prac zwigzanych z przygotowaniem projektu
Uchwaty Budzetowej Gminy Bobrowniki na 2018 rok:

1. Jednostki pomocnicze gminy opracowujg projekty planow rzeczowo- finansowych
sofectw na rok 2018, zgodnie z zasadami okreslonymi w statucie sotectw.

2. Jednostki posiadajgce osobowos$¢ prawng, dla ktérych Gmina Bobrowniki jest
organem zatozycielskim, opracowujg plan rzeczowo-finansowy i sktadajg wnioski do
budzetu na nadchodzacy rok, w terminie do 06 pazdziernika 2017 r.

3. Kierownicy jednostek organizacyjnych gminy nieposiadajacych osobowosci
prawnej, dla ktérych Gmina Bobrowniki jest organem zatozycielskim, kierownicy
komoérek organizacyjnych Urzedu Gminy Bobrowniki, opracowuja projekty planéw
finansowych na 2018 rok w peinej szczegétowosci, zgodnie z rozporzgdzeniem
Ministra Finanséw z dnia 2 marca 2010 roku w sprawie szczegdtowej klasyfikacji
dochodoéw, wydatkéw, przychodéw i rozchodéw oraz srodkow pochodzacych ze
zrodet zagranicznych (tj. Dz. U. z 2014 r. poz. 1053 ze zm.) i sktadaja wnioski do
budzetu na nadchodzacy rok, w terminie do 06 pazdziernika 2017 r.

4. Pozostate instytucje i osoby sktadaja wnioski do budzetu na nadchodzacy rok,
w terminie do 06 pazdziernika 2017 r.

5. Skarbnik gminy w terminie do 31 pazdziernika br. obowigzany jest:

sporzadzié¢ zbiorczy projekt planu dochodéw i wydatkow oraz przychodow

i rozchodow budzetu na rok 2018 w takiej szczegdtowosci jak okreslono w pkt. 3,
dokonaé aktualnego oszacowania podstawowych wielkosci budzetowych
dotyczacych wszystkich lat objetych wieloletnig prognoza finansowa,

z uwzglednieniem obecnej sytuacji finansowej gminy oraz zaktualizowanych zatozen
makroekonomicznych,

sporzadzi¢ wykaz realizowanych przedsiewzig¢ wieloletnich,

przedstawi¢ zaktualizowang prognoze dtugu gminy na lata objete prognoza
finansowa,

przygotowaé projekt planu finansowego dochodéw i wydatkéw zadan zleconych
z zakresu administracji rzadowej.



§2

1. Kierownicy jednostek organizacyjnych gminy oraz kierownicy komorek
organizacyjnych urzedu gminy opracowuja projekty planéw finansowych dochodow i
wydatkéw z uwzglednieniem zatozen, okreslonych w zatgczniku nr 1 do niniejszego
zarzadzenia.

2. Zatozenia okreslone w niniejszym zarzadzeniu nie stanowig zamknietego katalogu,
co oznacza, ze moga byé zmieniane, uzupetniane i modyfikowane, bez koniecznosci
kazdorazowego dokonywania zmian niniejszego zarzadzenia.

3. Ztozone przez jednostki materiaty planistyczne beda stanowic propozycie, ktore w
toku dalszych prac na projektem budzetu mogg ulec zmianom.

4. Kierownicy jednostek organizacyjnych oraz kierownicy komorek organizacyjnych
urzedu gminy obowigzani sg przedtozy¢ wraz z projektami planéw finansowych
uzasadnienie do poszczegolnych pozycji planu dochodéw i wydatkow odnoszac sie
w nim do zasadno$ci i celowosci proponowanych kwot.

§3
Nadzor nad catoksztattem prac zwigzanych z przygotowaniem projektu uchwaty
budzetowej oraz wieloletniej prognozy finansowej powierza sie skarbnikowi gminy.

§4

wWOJT

rfarost

Zatacznik nr 1 do Zarzadzenia Nr 49/2017 Wojta Gminy Bobrowniki z dnia
20 wrzes$nia 2017 roku

|. Zatozenia ogodlne

1. Podstawg konstrukcji projektu budzetu Gminy Bobrowniki na rok 2018 beda: -
obowigzujace przepisy prawne, w tym w szczegodlnosci ustawa o finansach publicznych
z dnia 27 sierpnia 2009 r. (tj. Dz. U. z 2016 r. poz. 1870 ze zm.), - wieloletnia prognoza
finansowa gminy oraz proponowany projekt jej zmian, - biezaca analiza sytuacji finansowej
gminy na podstawie danych o realizacji budzetu, - zatozenia makroekonomiczne kraju dla
2018 roku, okreslone przez Ministerstwo Finanséw w nastepujacy sposob: - $rednioroczny
wskaznik inflacji na poziomie 2,3%; - nominalny wskaznik wzrostu przecietnego
wynagrodzenia w gosp. narodowej - 4,7%; - PKB w ujeciu realnym: wzrost o 3,8%; -
prognozowane minimalne wynagrodzenie za pracg W 2018 r. - 2.100,00 zt brutto,
aplanowana minimalna stawka godzinowa za pracg - 13,70 zt brutto; - analiza
przewidywanych zmian w przepisach prawa pod katem ich wplywu na sytuacje finansowa
gminy w roku 2018 r. i latach nastepnych, - informacje uzyskane z Ministerstwa Finansow,
Kujawsko-Pomorskiego Urzedu Wojewddzkiego, Delegatury Krajowego Biura Wyborczego w
zakresie wielkosci planowanych kwot subwencji, udziatow w podatku dochodowym od os6b
fizycznych oraz dotacji celowych, - informacje o stanie zobowigzan i naleznosci wynikajacych
z zawartych uméw, porozumien oraz podjgtych uchwat Rady Gminy.

2. Przy planowaniu dochodéw i wydatkow budzetowych nalezy kierowac sie nastepujgcymi
zasadami: - optymalizacji dochodéw tj. wykorzystania wszystkich mozliwych zrodet
dochodéw niezbednych do finansowania swej dziatalnosci, zwiekszenia $ciggalnosci
naleznosci budzetowych, prowadzenia racjonainej gospodarki w zakresie gromadzenia



dochodéw ze sprzedazy majatku, rzeczy, praw oraz $wiadczonych ustug, - racjonalizacji
wydatkow tj. dokonywania wydatkéw w sposéb oszczedny i celowy, finansowania w
pierwszej kolejnosci zadan obligatoryjnych, ktérych realizacja wynika z obowigzujacych
przepisow prawa oraz zadan kontynuowanych, bedacych w fazie realizacji, podejmowania
dziatan w celu wykonywania zadan przy wspoétudziale i finansowaniu ich przez inne podmioty
zewnetrzne.

3.Wielkos¢ érodkéw finansowych przeznaczonych do dyspozyciji jednostek pomochniczych
gminy okreslona zostanie zgodnie z obowigzujacymi przepisami dot. funduszu soteckiego
oraz wnioskéw zebran soteckich.

4. Wysokos¢ srodkéw przekazywanych, jak i otrzymywanych z tytutu pomocy finansowej
udzielanej pomiedzy j.s.t. oraz dotacji celowych, okreslona bedzie na podstawie zawartych
umow, porozumien i wnioskow.

5. Wysokos¢ srodkéw zaplanowanych na realizacjge projektow wspoffinansowanych z
budzetu Unii Europejskiej oraz innych érodkéw zagranicznych niepodlegajacych zwrotowi
zaplanowana bedzie na podstawie zawartych umoéw, badz ztozonych wnioskow
aplikacyjnych.

6. Przedmiotem opracowania bedzie projekt uchwaty budzetowej wraz z niezbednymi
zatacznikami, materiatami oraz uzasadnieniem.

Il. Zatozenia dotyczace dochodéw i przychodéw Gminy Bobrowniki

1. Wysoko$¢ dochodéw z tytutu udziatu gminy w podatkach stanowigcych dochod budzetu
panstwa, dotacji celowych, subwencji i pomocy finansowej uwzgledniona zostanie
na podstawie zawartych uméw z jednostkami j.s.t, kalkulacji Ministerstwa Finansow
oraz informacji przekazanych od poszczegéinych dysponentéw budzetowych.

2. Srodki z budzetu Unii Europejskiej nalezy zaplanowaé zgodnie z przewidywanymi
terminami ich otrzymania.

3. Szacujac dochody z tytutu podatkéw i optat lokalnych nalezy uwzgledni¢ w szczegdInosci
poziom realizacji tych dochodéw w latach ubiegtych, przewidywane zmiany wysokosci
stawek podatkowych, podstawy opodatkowania, skutki planowanych ulg izwolnien
wynikajgcych z ustaw oraz uchwat Rady Gminy.

4. Dochody z podatkéw i optat pobieranych przez urzedy skarbowe powinny zostac
oszacowane w granicach kwot wynikajgcych z przewidywanego wykonania w latach
ubiegtych.

5. Wysoko$¢ dochodéw z majatku gminy powinna zostac zaplanowana na podstawie wykazu
mienia komunalnego przeznaczonego do sprzedazy w roku 2018, zawartych uméw najmu,
dzierzawy, uzytkowania wieczystego z uwzglednieniem stopnia realizacji tych dochodow
w latach poprzednich.

6. Podstawg kalkulacji dochodow z optaty za wywo6z odpadéw komunalnych z terenu gminy
bedzie wymiar naleznosci na rok 2017 z uwzglednieniem planowanych zmian ilosci osob
oraz stawki optaty w roku 2018.

7. Wysokoéé planowanych dochodéw z opfaty planistycznej, adiacenckiej oraz zajecia pasa
drogowego, powinna uwzglednia¢ przewidywane wplywy wynikajace z wydanych decyzji
wymiarowych.

8. Przy kalkulacji pozostatych dochodéw przewidzianych w projekcie budzetu na 2018 rok
nalezy uwzgledni¢ poziom ich wykonania w latach ubiegltych oraz planowane badz
przewidywane zmiany, ktére moga nastapi¢ do konca 2017 roku.



9. Przychody budzetu zaplanowane zostang zgodnie z aktualng wieloletnig prognoza
finansowg gminy.

IIl. Zatozenia dotyczace wydatkéw Gminy Bobrowniki

1. Kalkulacje wydatkéw nalezy sporzadzi¢ w sposob racjonalny, celowy i oszczedny
z uwzglednieniem w pierwszej kolejnosci zadan zleconych, obligatoryjnych oraz zadan
kontynuowanych i wynikajacych z zawartych uméw, porozumien.

2. Wydatki rzeczowe powinny by¢ planowane na poziomie przewidywanego wykonania
w roku 2017, pomniejszonego o jednorazowe zdarzenia, a powigkszonego o przewidywany
wzrost inflacyjny (2,3%).

3. Przy planowaniu wydatkéw na remonty i modernizacie nalezy sporzadzi¢ kalkulacje,
zawierajgca miedzy innymi zakres prac, kosztorys, uzasadnienie ich poniesienia,
spodziewane efekty. W przypadku tych wydatkow nalezy réwniez dokona¢ ich podziatu na
wydatki o charakterze biezacym i majatkowym. Poprzez wydatki majatkowe nalezy rozumiec
wydatki ( klasyfikowane w § od 6010 do 6800 ) i sg to wydatki zwigzane z zakupem,
powstaniem, wytworzeniem, budowa, przebudowg $rodka trwatego o warto$ci powyzej 3.500
zt, ktére dodajg nowe funkcje, powiekszaja obiekt. Natomiast poprzez wydatki biezace
nalezy rozumie¢ remonty (klasyfikowane w szczegolnosci w § 4270), ktore stuza odtworzeniu
cech, funkciji obiektow i urzadzen.

4. Wyboru zadan przy konstruowaniu budzetu — zarowno w czesci biezacej, jak i majatkowe;]
- nalezy dokonywa¢ biorgc przede wszystkim pod uwage: zadania kontynuowane, na
realizacie  ktorych  zaciagnieto zobowigzania podpisujgc  umowy wieloletnie  z
wykonawcami/dostawcami towardw i ustug- zarébwno w Czgsci biezacej, jak i majatkowej;
przy wyborze zadan inwestycyjnych nalezy kierowac sie gtéwnie wykazem zadan ujetych w
Wieloletniej Prognozie Finansowej Gminy Bobrowniki; mozliwo$¢ uzyskania dofinansowania
ze #rodet zewnetrznych — w szczegdlnosci pochodzacych z funduszy strukturalnych Unii
Europejskiej; zadania majace szczegoélne znaczenie dla rozwoju gminy i poprawy jakosci
zycia jej mieszkancéw, zadania, ktére zapewnig niezbedne ustugi zaspokajajace potrzeby
duzej liczby mieszkancéw; planowane dochody z tytutu optat za wydanie zezwolen na
sprzedaz napojéw alkoholowych nalezy przeznaczy¢ W catosci na zadania Gminnego
Programu  Profilaktyki i Rozwigzywania ~ Probleméw Alkoholowych i  Programu
Przeciwdziatania Narkomanii na terenie Gminy Bobrowniki; wydatki na zadania zlecone z
zakresu administracji rzadowej oraz inne zadania zlecone ustawami, jak rowniez na zadania
realizowane na podstawie porozumien zostang ostatecznie ujete w budzecie, w wysokosci
kwot dotacji przyznanych gminie na ten cel.

5. Wynagrodzenia i pochodne nalezy zaplanowaé wedtug aktualnego stanu zatrudnienia
oraz ewentualnych zmian organizacyjnych, uwzgledniajac wskaznik wzrostu wynagrodzen
opublikowany przez Ministerstwo Finanséw. Dodatkowo nalezy skalkulowac srodki
niezbedne na wyptaty odpraw emerytalnych, nagréd jubileuszowych, dodatkowego
wynagrodzenia rocznego oraz innych wyptat wynikajacych z przepisow prawa.

6. Planujac $rodki nalezy kierowac sig zasada gospodarnosci, celowosci oraz oszczednosci
zdefiniowanej w ustawie o finansach publicznych, jako uzyskiwanie najlepszych efektow
z danych naktadéw.




