ZARZADZENIE NR 44.21
WOJTA GMINY BIALOWIEZA

z dnia 25 PAZDZIERNIKA2021 r.

w sprawie powolania Punkt Obslugi Inwestora Gminy Bialowieza

Na podstawie art. 31 i art. 33 ust. 1 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym (t.].
Dz. U. z 2021 r. poz. 1372)

§ 1. Powoluj¢ Punkt Obstugi Inwestora (POI) Gminy Bialowieza, ktdrego celem jest realizacja
Standardow obstugi inwestorow.

§ 2. Powoluje Zespot Punktu Obstugi Inwestora:

1) Albert Waldemar Litwinowicz — Wjt gminy Bialowieza - Przewodniczgcy

2) Dariusz Dutkowski — zastepca W¢jta gminy Bialowieza

2) Malgorzata Bzowska-Dowbysz — pracownik Urzedu Gminy Bialowieza - czlonek
3) Andrzej Kaczanowski — pracownik Urzedu Gminy Biatowieza - czlonek

§ 3. Zespol, o ktorym mowa w § 2 jest powolany na czas nieokreslony w celu realizacji zadan
Punktu Obstugi Inwestora (POI) Gminy Bialowieza.

§ 4. Organizacjeg, tryb pracy oraz zakres obowigzkéw czlonkéw POI okresla Regulamin Punktu
Obstugi Inwestora, stanowiacy zalacznik do niniejszego Zarzadzenia.

§ 5. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podjecia.
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Zatgcznik nr 1
do Zarzadzenia Nr 44.21
Wojta Gminy Bialowieza z dnia 25.10.2021 r.

REGULAMIN PUNKTU OBSLUGI INWESTORA
GMINY BIALOWIEZA

Rozdzial 1.
Postanowienia ogélne

§ 1. llekro¢ w regulaminie jest mowa o:

Zespole — nalezy przez to rozumie¢ Zespot POl Gminy Bialowieza,

Przewodniczacym Zespolu — nalezy przez to rozumieé Przewodniczacego Zespotu POI Gminy
Bialowieza,

POI — nalezy przez to rozumie¢ Punkt Obstugi Inwestora,

Czlonkach Zespotu — nalezy przez to rozumieé czlonkow Zespotu wskazanych w § 2,
Regulaminie — nalezy przez to rozumie¢ Regulamin Punktu Obstugi Inwestora.

Rozdzial 2.
Zespol POI oraz zakres i forma dzialan

§ 2. Do zadan Zespolu nalezy realizacja zadan POI Gminy Bialowieza we wdrazaniu standardow

obstugi inwestora, we wspotpracy z pozostatymi pracownikami i komoérkami organizacyjnymi Urzedu
Gminy Bialowieza, w tym w nastepujacych zakresach:
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Przygotowanie kompletnej oferty inwestycyjnej Gminy Bialowieza, jej weryfikacja i aktualizacja,
w tym nadzor nad danymi niezbednymi do jej opracowania.

Nadzor nad aktualizacjg danych dotyczacych oferty inwestycyjnej na portalu/stronie internetowej
Gminy Bialowieza oraz dbalo$¢ o aktualnos$¢ informacji, w tym nadzor nad administratorem
strony w tym zakresie.

Nadzér nad aktualizacja danych dotyczacych ofert lokalizacyjnych JST w generatorze ofert
inwestycyjnych Polskiej Agencji Inwestycji i Handlu (PAIH).

Weryfikacja oferty inwestycyjnej i dziatan Punktu Obstugi Inwestoréow pod katem zgodnosci z
aktualnymi dokumentami strategicznymi, w szczegdlnosci w zakresie tadu przestrzennego i
gospodarki nieruchomosciami.

Organizacja dziatan promujacych oferte inwestycyjna Gminy Bialowieza.

Udzielenie informacji przedsigbiorcom/inwestorom, w tym prezentacja posiadanej przez Gmine
Bialowieza oferty inwestycyjne;.

Organizowanie w razie potrzeby wizyt lokalizacyjnych inwestorow na terenie Gminy Biatowieza
i wspotdzialanie z innymi podmiotami w tym zakresie.

Asystowanie inwestorom w niezb¢dnych procedurach administracyjnych i prawnych na poziomie
gminy, wystepujacych w trakcie realizacji projektu inwestycyjnego.

Opieka proinwestycyjna dla firm tacznie ze wsparciem firm, ktore juz dzialajg na terenie Gminy
Bialowieza.

10) Wspotdziatanie z podmiotami zaangazowanymi w obstudze inwestora na szczeblu

ponadgminnym, w szczegolnosci Biurem Obstugi Inwestoréw i Promocji Gospodarczej Urzedu
Marszatkowskiego Wojewodztwa Podlaskiego, PAIH i innymi partnerami regionalnymi.



11) Znajomos¢ i przestrzeganie standardow obstugi inwestora na kazdym etapie dziatania.

12) Udziat w spotkaniach, konferencjach oraz szkoleniach stuzacych podnoszeniu kwalifikacji oraz
kompetencji w zakresie pozyskiwania i obstugi inwestorow.

13) POl ma stanowi¢ pierwsze ogniwo w inicjowaniu kontaktéw pomiedzy przedsiebiorcami i
podmiotami wspierajagcymi rozwoj gospodarczy na terenie Gminy Bialowieza, wiasciwymi dla
struktury potrzeb potencjalnego inwestora

§ 3. Przewodniczacy moze wezwaé¢ wybranych czionkéw Zespolu do udzielenia niezbednych
informacji i/lub dokumentéw oraz do podjecia konkretnych czynnosci i/lub dziatan niezbednych do
realizacji zadan okreslonych w § 2.

§ 4. 1. Zespdt obraduje na spotkaniach, ktdre odbywaja si¢ w zaleznosci od potrzeb w godzinach
pracy Urzedu Gminy Bialowieza.

2. Miejscem spotkan Zespotu jest siedziba Urzedu Gminy Bialowieza.
3. Uczestnictwo w spotkaniach czlonkow Zespotu jest obowiazkowe.
4. Zespot prowadzi swoje prace w nastgpujgcy sposob:

1) dokonuje oceny otrzymanych informacji, dokumentdéw i materialéw od czlonkow Zespotu (zakres
tych danych okresla Przewodniczacy przed spotkaniem lub na wniosek czlonkow Zespotu) w
zakresie wazno$ci, aktualnosci i innych kryteriow,

2) dokonuje analizy, decyduje o wyborze wymaganych dokumentow, wlasciwych rozwiazan oraz
podejmuje decyzje odnoénie dalszych dziatan POI ze wskazaniem odpowiedzialnych cztonkow za
realizacje tych dziatan.

5. Cztonkowie Zespotu POI kontaktujg si¢ ze soba w formach: kontaktu osobistego, telefonicznie

oraz poczty e-mail.

Rozdzial 3.
Przewodniczacy Zespolu POI

§ 5. 1. Przewodniczacy Zespotu przewodniczy obradom Zespotu POI.

2. Przewodniczacy Zespolu POI organizuje prace Zespotu, a w szczegolnosci:
1) zwoluje spotkanie Zespotu POI, okres$la termin i miejsce spotkania Zespotu POI,
2) przygotowuje projekt porzadku spotkania Zespotu,

3) okresla zakres informacji, dokumentéw i materialow, ktoére nalezy przygotowaé przed

spotkaniem.

Rozdzial 4.
Spotkania Zespolu POI

§ 6. Obradami Zespotu kieruje Przewodniczacy Zespotu POL
§ 7. Zespol POI przyjmuje sprawozdania ze swojej dziatalnosci w formie pisemnej.

Rozdzial 5.
Postanowienia koncowe

§ 8.1. Zmiana sktadu Zespotu POI oraz jego zadan moze nastapi¢ w drodze Zarzadzenia Wojta
Gminy Biatowieza.



