ZARZADZENIE NR 210.2018
Wojta Gminy Biatowieza
z dnia 31 stycznia 2018 roku

w sprawie zaktadowego planu kont oraz szczegétowych zasad rachunkowosci

Na podstawie art. 10 ust. 2 ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci (t.j. Dz. U. z 2017 r.
poz.2342 i 2201 ze zmianami) w zwigzku z art.40 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 roku o finansach
publicznych (t.j. Dz.U. z 2017 roku poz. poz.2077) postanawiam, co nastepuje:

81
Urzad Gminy Biatowieza obowigzany jest prowadzi¢ rachunkowos¢:
- dla budzetu Gminy zgodnie z planem kont i zasadami funkcjonowania tych kont ustalonymi w zatgczniku
nr 2 do rozporzadzenia Ministra Rozwoju i Finanséw z dnia 13 wrzesnia 2017 roku w sprawie
rachunkowos$ci oraz planéw kont dla budzetu panstwa, budzetéw jednostek samorzadu terytorialnego,
jednostek budzetowych, samorzadowych zaktadéw budzetowych, panstwowych funduszy celowych oraz
panstwowych jednostek budzetowych majgcych siedzibe poza granicami Rzeczypospolitej Polskiej (t.j.
Dz.U. z 2017 roku poz. 1911), zwanego dalej ,,rozporzadzeniem”
- dla Urzedu Gminy jako jednostki budzetowej, zgodnie z planem kont i zasadami funkcjonowania tych kont
ustalonymi w zatgczniku nr 3 do rozporzadzenia Ministra Rozwoju i Finanséw z dnia 13 wrze$nia 2017
roku w sprawie rachunkowosci oraz plandéw kont dla budzetu panstwa, budzetéw jednostek samorzadu
terytorialnego, jednostek budzetowych, samorzadowych zaktadéw budzetowych, panstwowych funduszy
celowych oraz panstwowych jednostek budzetowych majacych siedzibe poza granicami Rzeczypospolitej
Polskiej (t.j. Dz.U. z 2017 roku poz.1911), zwanego dalej ,,rozporzadzeniem”

§2
1 Ustala sie zaktadowy plan kont:
1) dla budzetu Gminy Biatowieza stanowigcy zatgcznik nr 1 do niniejszego zarzadzenia,
2) dla Urzedu Gminy Biatowieza stanowiacy zatgcznik nr 2 do niniejszego zarzadzenia

83
SzczegoOtowe zasady rachunkowosci okres$la zatacznik nr 3.

84
Wykonanie zarzadzenia powierza sie Skarbnikowi Gminy.

85
Zobowigzuje sie Skarbnika Gminy do aktualizacji niniejszego planu kont w zwigzku ze zmianami
wynikajagcymi ze zmian w zasadach wykonywania budzetu, gospodarki finansowej lub sprawozdawczosci.

86
Traci moc zarzadzenie Nr 203.2017 Woéjta Gminy Biatowieza z dnia 29 grudnia 2017 roku w sprawie
zaktadowego planu kont oraz szczegdtowych zasad rachunkowosci.

§7
Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

Wéjt Gminy

Grzegora Kasprowicz



ZALACZNIK NR 1

do Zarzgdzenia Nr 210.2018
Wajta Gminy Biatowieza
z dnia 31 stycznia 2018 roku

Zaktadowy plan kont dla Budzetu Gminy Biatowieza

1. Wykaz kont ksiegi gtdwnej

Konta bilansowe:

133 - Rachunek budzetu

134 - Kredyty bankowe

135 - Rachunek $rodkéw na niewygasajace wydatki
140 - Srodki pieniezne w drodze

222 - Rozliczenie dochoddw budzetowych
223 - Rozliczenia wydatkéw budzetowych
224 - Rozrachunki budzetu

225 - Rozliczenie niewygasajacych wydatkow
226 - Rozliczenia z jednostkami organizacyjnymi z tytutu podatku VAT
240 - Pozostate rozrachunki

250 - Naleznosci finansowe

260 - Zobowigzania finansowe

290 - Odpisy aktualizujgce naleznosci

901 - Dochody budzetu

902 - Wydatki budzetu

903 - Niewykonane wydatki

904 - Niewygasajace wydatki

909 - Rozliczenia miedzyokresowe

960 - Skumulowane wyniki budzetu

961 - Wynik wykonania budzetu

962 - Wynik na pozostatych operacjach
Konta pozabilansowe:

991 - Planowane dochody budzetu

992 - Planowane wydatki budzetu

993 - Rozliczenia z innymi budzetami

2. Zasady klasyfikacji zdarzen
Konta bilansowe:
Konto 133 - Rachunek budzetu

Konto 133 stuzy do ewidencji operacji pienieznych dokonywanych na bankowym rachunku budzetu.
Zapisy na koncie 133 sg dokonywane wylacznie na podstawie dokumentdw bankowych, w zwiazku z czym

musi zachodzi¢ zgodnos$¢ zapiséw miedzy jednostka a bankiem.

1Wplywy z tytutu podatkéw i optat oraz pozostatych dochodéw
budzetowych pobieranych przez Urzad Gminy

2. Wplywy subwencji ogolnej:

- za dany rok budzetowy,

- w grudniu na styczen nastepnego roku

3. Wplywy dotacji z budzetu panstwa i z funduszy celowych

4. Wpltywy z tytutu udziatéw podatkach dochodowych naliczonych na rzecz
jst oraz wptaty podatkéw i innych dochodéw pobieranych przez urzedy
skarbowe

5. Wptyw $rodkéw na dofinansowanie zadan wiasnych

6. Wplywy z tytutu kredytéw bankowych

7. Wplywy z tytutu zaciagnietych pozyczek, papierow wartosciowych

8. Odsetki od lokat terminowych oraz od $rodkéw zgromadzonych na
rachunku podstawowym i rachunku $rodkéw na wydatki niewygasajace

Whn
133

133

133
133

133
133
133
133

Ma
222

901
909
901
901,
224

901
134
260
901



9. Wptyw srodkdw na rachunek lokat terminowych (konto analitycznel33-3) 133 133

10.Zwrot $rodkéw z rachunku lokat terminowych na rachunek podstawowy 133 133
(konto analityczne 133-3)

11.0kresowe przelewy dochodéw realizowanych przez urzad i inne jednostki 133 222
budzetowe

12. Zwroty $rodkéw pienieznych przekazanych na wydatki urzedu i 133 223
innych jednostek budzetowych

13. Btedne zapisy w wyciggach bankowych dotyczace wpltywdw 133 240
14. Zwrot niewykorzystanych S$rodkéw na wydatki niewygasajgce na 133 133
rachunek podstawowy

15. Wplyw $rodkéw pochodzacych z budzetu Unii Europejskiej i ze zrédet 133 901
zagranicznych niepodlegajacych zwrotowi

16. Wydatki objete planem finansowym wydatkéw urzedu zrealizowane z 902 133
rachunku budzetu

17. Sptata kredytéw bankowych 134 133
18. Splata zaciggnietych pozyczek, wykup wyemitowanych papieréw 260 133
warto$ciowych

19. Wydatki objete planem wydatkéw niewygasajacych zrealizowane 904 133
bezposrednio z subkonta srodkow na wydatki niewygasajace

20. Wyptaty pozyczek udzielonych 250 133
21. Splata zaciggnietych pozyczek 260 133
22. Przekazanie $rodkéw z rachunku podstawowego na subkonto $rodkéw 135 133
na wydatki niewygasajgce

23. Przelew dochodéw zwigzanych z realizacjg zadan zleconych na 224 133
rachunek budzetu panstwa

24. Okresowe przelewy na wydatki urzedu i innych jednostek budzetowych 223 133
25. Przelewy na konto wydatkéw niewygasajgcych 225 133
26. Zwrot dotacji celowych 224 133
27. Bledne zapisy w ksiegowosci banku dotyczace wyptat 240 133
28.Przelew podatku VAT na rachunek budzetu przez jednostki 133 226

organizacyjne w wysokos$ci podlegajacej odprowadzeniu na rachunek

urzedu skarbowego

29.Zarachowanie VAT wptaconego przez jednostki organizacyjne na 226 133
poczet rozliczeh zjednostkami, ktére wykazaty w deklaracjach VAT-7

do zwrotu, i przekazanie tych srodkéw na rachunki tych jednostek

organizacyjnych w celu dokonania zmniejszeh wydatkdéw

30.Rozliczenie VAT zwréconego przez urzad skarbowy z jednostkami 226 133
organizacyjnymi w formie przelewu $rodkdw na ich rachunki bankowe

w celu dokonania zmniejszen wydatkow

31. Przelew VAT na rachunek urzedu skarbowego w kwocie 224 133
wynikajacej z miesiecznych deklaracji VAT-7 sporzadzanych przez

jednostke samorzadu terytorialnego

32.Zwrot VAT dokonany przez urzad skarbowy na rachunek budzetu 133 224
Konto 133 moze wykazywaé saldo Wn, ktdre oznacza stan Srodkdw pienieznych na rachunku budzetu oraz
saldo Ma ktdre oznacza kwote wykorzystanego kredytu bankowego udzielonego przez bank na rachunku
budzetu.

Konto 134 - Kredyty bankowe
Konto 134 stuzy do ewidencji kredytéw bankowych zaciggnietych na finansowanie budzetu.

Whn Ma
1.Spfata raty kredytu z rachunku budzetu 134 133
2.Umorzenie kredytéw bankowych 134 962

3. Przekazane $rodkow z przyznanego kredytu na rachunek budzetu 133 134



Konto 134 moze wykazywa¢ saldo Ma, ktére oznacza stan kredytu przeznaczonego na finansowanie
budzetu.

Konto 135 - Rachunek $rodkéw na niewygasajace wydatki
Konto 135 stuzy do ewidencji operacji pienieznych na rachunkach bankowych $rodkéw na niewygasajace
wydatki. Zapisy na tym koncie dokonywane sg na podstawie dokumentéw bankowych.

Wn Ma
1.Wplyw $rodkdéw pienieznych na rachunek 135 133
2.Wyptaty $rodkéw na realizacje  wydatkdbw  niewygasajacych 225 135
realizowanych przez jednostki budzetowe
3.Przekazanie odsetek od Srodkéw na rachunku 222 135
4. Zwroty przekazanych jednostkom budzetowym S$rodkéw na 135 225
wydatki niewygasajace, ktore nie zostaty wykorzystane
5. Zwrot na rachunek budzetu niewykorzystanych S$rodkéw 225 135
przeznaczonych na wydatki niewygasajace, po uptywie terminu realizacji
wydatkow

Konto 135 moze wykazywa¢ saldo po stronie Wn pokazujace stan $rodkéw pienieznych na rachunku.

Konto 140 - Srodki pieniezne w drodze
Konto 140 stuzy do ewidencji sSrodkdw pienieznych w drodze.

Wn Ma
1.8rodki z innych budzetéw, gdy zostaty przekazane w poprzednim okresie 140 224
sprawozdawczym i sg objete wyciggiem bankowym z datg nastepnego okresu
sprawozdawczego
2.Wplyw na rachunek budzetu S$rodkéw =z innych budzetéow, wplat 133 140
inkasentow, innych dochoddw, wczesniej zaewidencjonowanych na koncie
140

Konto 140 moze wykazywac¢ saldo Wn, ktére oznacza stan Srodkéw pienieznyc i w drodze.

Konto 222 - Rozliczenie dochoddw budzetowych
Konto 222 stuzy do ewidencji rozliczeh z jednostkami budzetowymi i urzedem jst z tytutu zrealizowanych

przez te jednostki dochodéw budzetowych.

Whn Ma
1.Przeniesienie na podstawie okresowego Ilub rocznego sprawozdania 222 901
budzetowego Rb-27S sumy zrealizowanych dochodéw budzetowych
2.0kresowe przelewy na rachunek budzetu dochodéw zrealizowanych przez 133 222

jednostki budzetowe

Konto 222 moze wykazywa¢ dwa salda. Saldo Wn oznacza stan zrealizowanych dochoddw budzetowych
objetych okresowymi sprawozdaniami, lecz nie przekazanych na rachunek budzetu, a saldo Ma oznacza stan
dochodow budzetowych przekazanych przez jednostki budzetowe na rachunek budzetu, lecz nie objetych
okresowymi sprawozdaniami.

Konto 223 - Rozliczenie wydatkéw budzetowych
Konto 223 stuzy do ewidencji rozliczen z jednostkami budzetowymi z tytutu dokonanych przez te jednostki

wydatkdw budzetowych.

Wn Ma
1.0kresowe przelewy na wydatki urzedu i innych jednostek budzetowych z = 223 133
rachunku podstawowego budzetu
2.Wydatki urzedu zrealizowane z kredytu uruchomionego w formie realizacji 223 134
zlecen platniczych
3. Wydatki objete planem danego roku budzetowego zrealizowane przez 902 223

urzad i inne jednostki budzetowe w wysokosci wynikajacej z okresowych

sprawozdan budzetowych Rb-28s

4. Zwrot S$rodkéw niewykorzystanych na wydatki danego roku 133 223
budzetowego lub na wydatki objete planem wydatkdw niewygasajacych



Konto 223 moze wykazywac¢ saldo Wn, ktére oznacza stan przelanych $rodkéw na rachunki biezace
jednostek budzetowych, lecz nie wykorzystanych na pokrycie wydatkéw budzetowych.

Konto 224 - Rozrachunki budzetu
Konto 224 stuzy do ewidencji rozrachunkéw z innymi budzetami.

1.Zrealizowane dochody na podstawie sprawozdania Rb-27 urzeddw 224 901
skarbowych o zrealizowanych dochodach budzetowych na rzeczjst
2.Przekazanie naleznych budzetowi panstwa dochodéw zwigzanych z 224 133

realizacjg zadan z zakresu administracji rzadowej oraz innych zadan
zleconych jst ustawami

3. Zwrot nadptat i nienaleznie pobranych dochodéw 224 133
4. Rozrachunki z tytutu dotacji i subwencji 224 133
5. Zwrot niewykorzystanej dotacji celowej 224 133
6.Przypis udziatbw we wplywach dochodéw budzetu panfstwa oraz 224 901

dochoddéw z tytulu podatkéw i optat pobieranych na rzecz jst za marzec,
czerwiec, wrzesien i grudzien otrzymanych w nastepnym miesigcu

7.Rozrachunki z tytutu dochodéw zwigzanych z realizacja zadan z zakresu 133 224
administracji rzadowej oraz innych zadar zleconych ustawami

8.Przeksiegowanie subwencji i dotacji otrzymanych w grudniu roku 909 224
ubiegtego do rozliczenia, jako dochody wykonane stycznia roku

sprawozdawczego

9.Wptyw dochodéw naleznych z tytutu udzialdw oraz z tytutu podatkow i 133 224
optat pobieranych przez urzedy skarbowe

10. Przelew VAT na rachunek urzedu skarbowego w kwocie 224 133

wynikajgcej z miesiecznych deklaracji VAT-7 sporzgdzanych przez

jednostke samorzadu terytorialnego

11.V AT podlegajacy zwrotowi przez urzad skarbowy oraz podlegajacy 224 226
rozliczeniu z jednostkami organizacyjnymi w wysokosci wynikajacej z

miesiecznych deklaracji VAT-7 sporzadzanych przez jednostki

organizacyjne

12. Przeksiegowanie VAT podlegajgcego odprowadzeniu do urzedu 226 224
skarbowego w kwocie wynikajacej z miesiecznych deklaracji

jednostek organizacyjnych

13.Zwrot YAT dokonany przez urzad skarbowy na rachunek budzetu 133 224
Konto 224 moze wykazywac dwa salda. Saldo Wn oznacza stan nalezno$ci, a saldo Ma - stan zobowigzan
budzetu z tytutu pozostatych rozrachunkéw.

Konto 225 - -Rozliczenie niewygasajacych wydatkow
Konto 225 stuzy do ewidencji rozliczen z jednostka budzetowg z tytutu zrealizowanych przez te jednostke

niewygasajacych wydatkow.

Wn Ma
1.0kresowe przelewy na wydatki niewygasajgce urzedu i innych jednostek 225 135
budzetowych objete planem wydatkéw niewygasajacych z subkonta
rachunku podstawowego budzetu
2.Zbiorcza kwota wydatkéw niewygasajacych urzedu lub innej jednostki 225 135
budzetowej sfinansowanych bezposrednio z rachunku $rodkéw na
niewygasajace wydatki

3.Sprawozdania Rb-28NWS urzedu jst lub jednostki budzetowej o 904 225
zrealizowanych wydatkach niewygasajacych
4.Zwrot srodkéw niewykorzystanych na wydatki objete planem wydatkéw 135 225

niewygasajacych
Konto 225 moze wykazywac¢ saldo Wn, ktore oznacza stan nierozliczonych $rodkéw prze Mazanych
jednostkom budzetowym na realizacje wygasajacych wydatkow.

Konto 226 Rozliczenia z jednostkami organizacyjnymi z tytutu podatku VAT



Konto 226 stuzy do ewidencji rozliczen jednostki samorzadu terytorialnego z jednostkami
organizacyjnymi z tytulu podatku VAT. Na stronie Wn konta 226 ujmuje sie na podstawie
miesiecznych deklaracji VAT-7 jednostek organizacyjnych przeksiegowanie kwot VAT
podlegajacych odprowadzeniu do urzedu skarbowego oraz Vat podlegajacy zwrotowi, w
korespondencji z kontem 224. Na stronie WN ujmuje sie rowniez przelewy zwrdconego przez urzad
skarbowy VAT na rachunki biezgce jednostek organizacyjnych w korespondencji z kontem 133.

Na stronie Ma konta 226 ujmuje sie przelewy VAT podlegajgce wptacie na rachunek urzedu
skarbowego, dokonane przez jednostki organizacyjne rozliczajace VAT wsp6lnie z jednostkg
samorzadu terytorialnego w wysokosci wynikajacej z miesiecznych deklaracji VAT-7 tych jednostek,
w korespondencji z kontem 133. Na stronie Ma ujmuje sie réwniez zakwalifikowany do zwrotu VAT
w wysokosci wynikajacej z miesiecznych deklaracji VAT-7, w korespondencji z kontem 224.
Ewidencje szczeg6towa do konta 226 prowadzi sie w sposéb umozliwiajacy ustalenie stanu rozliczen
z poszczegollnymi jednostkami organizacyjnymi z tytutu VAT.

Konto 226 moze wykazywac dwa salda. Saldo Wn konta 226 oznacza stan nalezno$ci od jednostek
organizacyjnych z tytutu VAT podlegajagcego odprowadzeniu na rachunek budzetu, wykazanego w
miesiecznych deklaracjach VAT-7, lecz nie przekazanych na rachunek budzetu, a saldo Ma oznacza
stan podatku podlegajacego zwrotowi przez urzad skarbowy, nierozliczonego z jednostkami
organizacyjnymi.

Wn Ma

1.Przelew podatku VAT na rachunek budzetu przez jednostki 133 226
organizacyjne w wysoko$ci podlegajacej odprowadzeniu na rachunek

urzedu skarbowego

2.VAT podlegajacy zwrotowi przez urzad skarbowy oraz podlegajacy 224 226
rozliczeniu z jednostkami organizacyjnymi w wysokosci wynikajacej z

miesiecznych  deklaracji VAT-7  sporzgdzanych  przez jednostki

organizacyjne

3. Przeksiegowanie VAT podlegajgcego odprowadzeniu do urzedu 226 224
skarbowego w kwocie wynikajacej z miesiecznych deklaracji

jednostek organizacyjnych

4.Zarachowanie VAT wplaconego przez jednostki organizacyjne na 226 133
poczet rozliczen z jednostkami, ktére wykazaty w deklaracjach VAT-7

do zwrotu, i przekazanie tych $rodkéw na rachunki tych jednostek

organizacyjnych w celu dokonania zmniejszefh wydatkow

5.Rozliczenie VAT zwréconego przez urzad skarbowy z jednostkami 226 133
organizacyjnymi w formie przelewu $rodkéw na ich rachunki bankowe

w celu dokonania zmniejszen wydatkow

Konto 240 - Pozostate rozrachunki
Konto 240 stuzy do ewidencji innych rozrachunkéw zwigzanych z realizacja buc zetu.

Wn Ma
1.Btedne obcigzenia i korekty nieprawidtowych uznar w wyciggach bankowych 240 133
2.Inne rozrachunki zwigzane z realizacjg budzetu 240 133
3. Wyksiegowanie btednej kwoty z wyciggu rachunku budzetu, wczesniegj 133 240
zaewidencjonowanej do czasu wyjasnienia na koncie 240
4 Wplyw na rachunek budzetu dochodéw rozliczanych za posrednictwem 133 240
konta 240

Konto 240 moze wykazywac dwa salda. Saldo Wn oznacza stan naleznosci, a sa do Ma —stan zobowigzan
tytutu pozostatych rozrachunkow.

Konto 250 - Naleznosci finansowe
Konto 250 stuzy do ewidencji naleznosci finansowych, a w szczegolnosci z tytut § pozyczek udzielonych z
budzetu.

Wn Ma
1.Wypfaty pozyczek udzielonych 250 133
2. Odsetki zwiekszajgce kwote pozyczek udzielonych 250 909

3. Spfaty udzielonych pozyczek 133 250



4. Umorzenie udzielonych pozyczek 962 250

5. Przeksiggowanie odsetek od udzielonych pozyczek w momencie ich 909 250

zaptaty lub umorzenia

Ewidencja szczeg6towa prowadzona do konta 250 powinna zapewni¢ mozliwos$¢ ustalenia stanu naleznosci
z poszczegblnymi kontrahentami wedtug tytutéw naleznos$ci. Konto 250 moze wykazywa¢ dwa salda. Saldo
Whn oznacza stan naleznosci z tytutu pozyczek udzielonych, a saldo Ma —stan nadptat w naleznosciach z
tytutu pozyczek.

Konto 260 - Zobowigzania finansowe

Konto 260 stuzy do ewidencji zobowigzar zaliczanych do zobowigzan finansowych, z wyjatkiem kredytow
bankowych, a w szczeg6lnosci z tytutu zaciagnietych pozyczek.

Ewidencja szczeg6towa prowadzona do konta 260 powinna zapewni¢ mozliwos¢ ustalenia stanu
zobowigzan z poszczeg6lnymi kontrahentami wedtug tytutdw zobowigzan. Konto 260 moze wykazywaé
dwa salda. Saldo Wn oznacza stan nadptaconych zobowigzan finansowych, a saldo Ma stan zaciagnietych
zobowigzan finansowych.

Whn Ma
1 Sptata zaciggnietych pozyczek 260 133
2. Umorzenie zaciggnietych pozyczek 260 962
3.Wptyw zaciaggnietych pozyczek na rachunek budzetu 133 260

Konto 290 - Odpisy aktualizujgce naleznosci
Konto 290 stuzy do ewidencji odpisow aktualizujgcych naleznosci. Odpis aktualizujgcy winien by¢
dokonany z uwzglednieniem stopnia prawdopodobienistwa mozliwosci zaptaty.

Wn Ma
I.Odpisanie naleznoSci objetej odpisem aktualizujgcym - naleznos¢ 290 250
podstawowa i odsetki
2.Zmniejszenie odpisu aktualizujgcego naleznos¢ podstawowa 290 962
3.Zmniejszenie odpisu aktualizujgcego nalezno$¢ z tytutu odsetek 290 909
4.0dpisy aktualizujgce naleznosci z tytutu udzielonych pozyczek - 962 290
nalezno$¢ podstawowa
5.0dpisy aktualizujgce naleznosci z tytutu udzielonej pozyczki - odsetki 909 290

Saldo Ma konta 290 oznacza warto$¢ odpisdéw aktualizujgcych naleznosci.

Konto 901 - Dochody budzetu
Konto 901 stuzy do ewidencji dochodéw budzetu jednostki samorzadu terytorialnego. Na koncie 901
ksieguje sie ,,dochody wykonane”.

Whn Ma
1.Korekta sprawozdania Rb-27S zmniejszajaca dochody budzetowe 901 222
2. Przeksiegowanie dochodéw budzetowych w ramach zamkniecia roku 901 961
3. Dochody otrzymane bezposrednio na rachunek budzetu 133 901
4. Przeksiegowanie na podstawie sprawozdan Rb-27 zrealizowanych 224 901
dochoddw urzedéw skarbowych
5. Wplyw subwencji ogélnej (bez subwencji o$wiatowej otrzymanej w 133 901
grudniu za styczen nastepnego roku)
6. Wptyw dotacji celowych z budzetu panstwa naleznych za dany rok 133 901
7. Wplyw dotacji z funduszy celowych i od innych jst 133 901
8. Przypis w styczniu subwencji o$wiatowej otrzymanej w grudniu 909 901
poprzedniego roku
9. Wplyw $rodkdéw na dofinansowanie zadarh wkasnych z innych Zrodet 133 901
10. Odsetki od lokat bankowych, udzielonych pozyczek, kapitalizacja 133 901
odsetek na rachunku bankowym budzetu
11. Dochody nalezne jst na podstawie odrebnych przepiséw z dochodéw 224 901

zrealizowanych w zwiagzku z wykonywaniem zadan z zakresu administracji

rzadowej oraz innych zadan zleconych jst na podstawie porozumien

12. Zwroty niewykorzystanych dotacji przekazanych innym jst w latach 133 901
poprzednich na podstawie porozumien



13. Przeksiegowanie sprawozdan Rb-27S jednostki budzetowej lub urzedu jst = 222
0 zrealizowanych dochodach

14. Przypis udziatdbw w podatku dochodowym od o0séb fizycznych 224
15. Wptywy $rodkéw pochodzacych z budzetu Unii Europejskiej 133

901

901
901

Pod datg ostatniego dnia roku budzetowego saldo Ma, oznaczajagce sume osiggnietych doc lodéw za da

rok, przenosi sie na konto 961.

Konto 902 - Wydatki budzetu
Konto 902 stuzy do ewidencji dokonanych wydatkéw budzetowych budzetu.

Whn
10kresowe przeksiegowanie wydatkow na podstawie sprawozdania Rb- 902
28S urzedu i innych jednostek budzetowych
2. Przeniesienie salda konta 902 pod datg ostatniego dnia roku 961
budzetowego
3.Korekta sprawozdania Rb-28S zmniejszajgca wydatki budzetowe 223

Konto 903 - Niewykonane wydatki

Ma
223

902

902

Konto 903 stuzy do ewidencji niewykonanych wydatkdw zatwierdzonych do realizacji w latach nastepnych

Whn
1 Warto$¢ niewykonanych wydatkéw zatwierdzonych do realizacji w latach 903

nastepnych
2. Przeniesienie salda konta 903 pod datg ostatniego dnia roku budzetowego 961

Konto 904 - Niewygasajgce wydatki
Konto 904 stuzy do ewidencji niewygasajagcych wydatkdw.

Ma
904

903

Podstawg zapisu na koncie 904 po stronie Ma jest warto$¢ planu niewygasajacych wydatkéw okreslonych
uchwatg Rady Gminy lub wydatki budzetu przeznaczone na programy i projekty realizowane przy udziale
Srodkéw unijnych w korespondencji z kontem 903. Konto 904 moze wykazywaé¢ saldo Ma do czasu
zrealizowania planu niewygasajacych wydatkéw lub do czasu wygasniecia planu niewygasajgcych

wydatkdw.

Wn
1 Wydatki urzedu i innych jednostek budzetowych dokonane w cigzar 904
planu wydatkéw niewygasajagcych na podstawie ich sprawozdan
budzetowych
2. Przeniesienie kwoty Srodkéw niewykorzystanych na realizacje planu 904
wydatkOw niewygasajacych po wygasnieciu tego planu na dochody
budzetu
3. Warto$¢ niewykonanych wydatkéw zatwierdzonych do realizacji w 903
latach nastepnych

Konto 909 - Rozliczenia miedzyokresowe
Konto 909 stuzy do ewidencji rozliczerh miedzyokresowych.

Wn
1.Przypis w styczniu otrzymanej w grudniu subwencji o$wiatowej i dotacji 909
za styczen
2.0trzymana w grudniu subwencja oswiatowa i dotacje celowe na styczen 133
nastepnego roku
Konto 909 moze wykazywa¢ dwa salda, saldo Wn i saldo Ma.

Konto 960 - Skumulowane wyniki budzetu

Ma
225

901,240

904

Ma
901

909

Konto 960 stuzy do ewidencji stanu skumulowanych wynikéw budzetu jednostki samorzadu terytorialnego.
Saldo Wn konta 960 oznacza stan skumulowanego deficytu budzetu, a saldo Ma konta 960- stan

skumulowanej nadwyzki budzetu.

Wn

1 Przeniesienie w nastepnym roku pod datg zatwierdzenia budzetu:
- salda Wn konta 961 - niedoboru z wykonania budzetu za poprzedni 960

Ma

961



rok

- salda Ma konta 961 - nadwyzki budzetu 961 960
2. Przeksiegowanie w roku nastepnym salda Wn konta 962 960 962
3.Przeksiegowanie w roku nastepnym salda Ma konta 962 962 960

Konto 961 - Wynik wykonania budzetu

Konto 961 stuzy do ewidencji wyniku wykonania budzetu, czyli deficytu lub nadwyzki. Na koniec roku
konto 961 moze wykazywac saldo Wn lub Ma. Saldo Wn oznacza stan deficytu budzetu, a saldo Ma stan
nadwyzkKi.

Wn Ma
1.Przeksiegowanie pod datg zatwierdzenia sprawozdania z wykonania 961 960
budzetu za rok poprzedni nadwyzki budzetu zrealizowanej w roku
poprzednim
2.Przeksiegowanie poda datg ostatniego dnia roku niewykonanych wydatkéw 961 903
3.Przeniesienie na koniec roku zrealizowanych wydatkéw budzetowych 961 902
4. Przeniesienie pod datg zatwierdzenia sprawozdania z wykonania budzetu 960 961
za poprzedni rok deficytu budzetu z poprzedniego roku
5. Przeksiegowanie na koniec roku wykonanych dochodéw budzetowych 901 961

Konto 962 - Wynik na pozostatych operacjach
Konto 962 stuzy do ewidencji pozostatych operacji niekasowych wplywajacych na skumulowany wynik
wykonania budzetu.

Whn Ma
1.Zaksiegowanie kosztéw finansowych z tytutu udzielonej pozyczki 962 250
2. Przeksiegowanie w nastepnym roku salda Ma konta 962 962 960
3. Zaksiegowanie przychodoéw finansowych z tytutu umorzenia otrzymane 134, 962
pozyczki, kredytu 260
4. Przeksiegowanie w nastepnym roku salda Wn konta 962 960 962

Konta pozabilansowe:

Konto 991 - Planowane dochody budzetu

Konto 991 stuzy do ewidencji planu dochodéw budzetowych orazjego zmian.

Na stronie Wn konta 991 ujmuje sie zmiany budzetu zmniejszajace plan dochoddw budzetu. Na stronie Ma
konta 991 ujmuje sie planowane dochody budzetu oraz zmiany budzetu zwiekszajace planowane dochody.
Saldo Ma konta 991 okres$la w ciagu roku wysokos¢ planowanych dochodéw budzetu.

Pod data ostatniego dnia roku budzetowego sume réwna saldu konta ujmuje sie na stronie Wn konta 991.
Ewidencje na koncie 991 prowadzi sie w podziale na podziatki klasyfikacji budzetowej. Podstawag do
zaksiegowania operacji jest uchwata Rady lub zarzgdzenie Wojta Gminy w sprawie budzetu.

Konto 992 - Planowane wydatki budzetu

Konto 992 stuzy do ewidencji planu wydatkdw budzetu orazjego zmian.

Na stronie Wn konta 992 ujmuje sie planowane wydatki budzetu oraz zmiany budzetu zwiekszajace
planowane wydatki. Na stronie Ma konta 992 ujmuje sie zmiany budzetu zmniejszajace plan wydatkdw
budzetu lub wydatki zablokowane.

Saldo Wn konta 992 okre$la w ciggu roku wysokos$¢ planowanych wydatkéw budzetu. Pod datg ostatniego
dnia roku budzetowego sume réwng saldu konta ujmuje sie na stronie Ma konta 992.

Ewidencje na koncie 992 prowadzi sie w podziale na podziatki klasyfikacji budzetowej. Podstawg do
zaksiegowania operacji jest uchwata Rady lub zarzadzenie Wéjta Gminy w sprawie budzetu.

Konto 993 - Rozliczenie z innymi budzetami

Konto 993 stuzy do pozabilansowej ewidencji rozliczen z innymi budzetami w ciggu roku, ktére nie
podlegaja ewidencji na kontach bilansowych

Na stronie Wn konta 993 ujmuje sie naleznosci od innych budzetéw oraz sptate zobowigzahn wobec innych
budzetdw.



Na stronie Ma konta 993 ujmuje sie zobowigzania wobec innych budzetéw oraz wplaty naleznosci
otrzymane od innych budzetow.

Konto 993 moze wykazywac¢ dwa salda. Saldo Wn konta 993 oznacza stan nalezno$ci od innych budzetéw,
a saldo Ma stan zobowiazan.

Ewidencje analityczna do konta 993 prowadzi sie w podziale na rozliczenia z poszczegélnych tytutéw
naleznosci i zobowigzan od innych budzetéw, w szczeg6lno$ci od budzetu panstwa.

3.Wykaz kont analitycznych dla budzetu jednostki samorzadu terytorialnego do niektérych kont
syntetycznych
Konta bilansowe:
Do konta syntetycznego 133 - Rachunek budzetu:
133-1 Rachunek budzetu konto 638071...
133-2 Lokata weekendowa
133-3 Lokaty terminowe
133-3-1 - lokata nr., (dla kazdej lokaty prowadzone jest odrebne konto poprzez nadanie nr
narastajacego)
133- 4 Rachunek budzetu 698071

Do konta syntetycznego 134 - Kredyty bankowe:
134- 1 - kredyt bankowy nr..(podziat analityczny na poszczeg6lne kredyty bankowe wedtug numeréw

zawartych umow i nazwy banku)

Do konta syntetycznego 222 - Rozliczenie dochodéw budzetowych (podziat kont analitycznych na
poszczegdlne jednostki budzetowe celem ustalenia wysokosci zrealizowanych przez nie dochodow):

222-1 - Rozliczenie dochodéw budzetowych Gminnego Osrodka Pomocy Spotecznej

222-2 - Rozliczenie dochod6w budzetowych Zespotu Szkolno-Przedszkolnego

222- 3 - Rozliczenie dochodéw budzetowych Urzedu Gminy

Do konta syntetycznego 223 - Rozliczenie wydatkéw budzetowych (podziat w analityce wedtug
poszczegolnych jednostek budzetowych):

223- 1- Rozliczenie wydatkéw budzetowych Urzedu Gminy

223-2 - Rozliczenie wydatkow budzetowych Gminnego Os$rodka Pomocy Spotecznej

223- 3 - Rozliczenie wydatkdéw budzetowych Zespotu Szkolno-Przedszkolnego

Do konta syntetycznego 224 - Rozrachunki budzetu:

224- 1- Rozliczenie dochodéw budzetowych realizowanych przez Urzedy Skarbowe (dla kazdego Urzedu
Skarbowego prowadzone jest odrebne konto poprzez nadanie nr narastajgcego do konta 224-1-...)

224-2 - Rozrachunki budzetu mylne wpltywy

224-3 - Rozrachunki z tytutu rozliczenie dochoddw za udostepnianie danych osobowych

224-4 - Rozrachunki z tytutu rozliczenia udziatéw w podatku dochodowym od oséb fizycznych
przekazywanych przez Ministerstwo Finanséw

224-5 - Rozrachunki z tytutu rozliczenia wyegzekwowanych naleznosci funduszu alimentacyjnego i
zaliczek alimentacyjnych (ewidencja szczeg6towa prowadzona jest poprzez nadanie dla kazdego rodzaju
dochodu nr narastajgcego do konta 224-5-...)

224-10 - Rozliczenia z urzedem skarbowym w tytutu podatku VAT

W miare potrzeb prowadzi sie ewidencje szczeg6towa rozrachunkéw budzetu poprzez dodanie nr
narastajgcego do konta 224.

Do konta syntetycznego 225 - Rozliczenie niewygasajgcych wydatkdw prowadzi sie w miare potrzeb
ewidencje analityczng umozliwiajgcg ustalenie stanu rozliczen z tytutu przekazanych srodkoéw na realizacje
niewygasajacych wydatkow realizowanych przez poszczeg6lne jednostki.

Do konta syntetycznego 226 - Rozliczenia zjednostkami organizacyjnymi z tytutu podatku VAT prowadzi
sie ewidencje analityczng umozliwiajgca ustalenie stanu rozliczen z poszczeg6lnymi jednostkami
organizacyjnymi z tytutu podatku od towarow i ustug.

226-1 - Urzad Gminy Biatowieza

226-2 - ZSP w Biatowiezy



226-3 - GOPS w Biatowiezy

Do konta syntetycznego 250 - Naleznoscifinansowe prowadzi sie w miare potrzeb ewidencje szczeg6towa
udzielonych pozyczek poprzez nadanie nr narastajgcego do konta 250-... na poszczegélnych kontrahentow.

Do konta syntetycznego 260 - Zobowigzania finansowe prowadzi sie w miare potrzeb ewidencje
szczeg6towa zobowiazan finansowych poprzez nadanie nr narastajgcego do konta 260-..

Do konta syntetycznego 901 - Dochody budzetu:
901-1 - Dochody budzetu organu
901-2 - Dochody wiasne jednostek budzetowych.



ZAEACZNIK NR 2

do Zarzadzenia Nr 210.2018
Wadjta Gminy Biatowieza

z dnia 31 stycznia 2018 roku

Zaktadowy plan kont dla Urzedu Gminy Biatowieza
1. Wykaz kont ksiegi gtdwnej

Konta bilansowe:

011 - Srodki trwate

013 - Pozostate Srodki trwate

020 - Wartosci niematerialne i prawne

030 - Dlugoterminowe aktywa finansowe

071 - Umorzenie srodkoéw trwatych oraz wartosci niematerialnych i prawnych

072 - Umorzenie pozostatych Srodkéw trwatych, wartosci niematerialnych i prawnych oraz zbioréw
bibliotecznych

073 - Odpisy aktualizujgce dtugoterminowe aktywa finansowe

080 - Srodki trwate w budowie (inwestycje)

101 - Kasa

130 - Rachunek biezacy jednostki

135 - Rachunki $rodkéw funduszy specjalnego przeznaczenia

139 - Inne rachunki bankowe

140 - Krétkoterminowe aktywa finansowe

141 - Srodki pieniezne w drodze

201 - Rozrachunki z odbiorcami i dostawcami

221 - Naleznosci z tytutu dochodéw budzetowych

222 - Rozliczenie dochodéw budzetowych

223 - Rozliczenia wydatkéw budzetowych

224 - Rozliczenie dotacji budzetowych oraz ptatnosci z budzetu Srodkéw europejskich

225 - Rozrachunki z budzetami

226 - Dlugoterminowe nalezno$ci budzetowe

229 - Pozostate rozrachunki publicznoprawne

231 - Rozrachunki z tytutu wynagrodzen

234 - Pozostate rozrachunki z pracownikami

240 - Pozostate rozrachunki

290 - Odpisy aktualizujgce naleznosci

310 - Materiaty

400 - Amortyzacja

401 - Zuzycie materiatow ienergii

402 - Ustugi obce

403 - Podatki i optaty

404 - Wynagrodzenia

405 - Ubezpieczenia spoteczne i inne $wiadczenia

409 - Pozostate koszty rodzajowe

720 - Przychody z tytutu dochod6w budzetowych

750 - Przychody finansowe

751 —Koszty finansowe

760 - Pozostate przychody operacyjne

761 - Pozostate koszty operacyjne

800 - Fundusz jednostki

810 - Dotacje budzetowe, ptatnosci z budzetu srodkéw europejskich oraz $rodki z budzetu na inwestycje

851 - Zaktadowy fundusz $wiadczen socjalnych

860 - Wynik finansowy

Konta pozabilansowe:

091 - Srodki trwate i pozostate $rodki trwate uzytkowane nieodptatnie

976 - Wzajemne rozliczenia miedzy jednostkami



980 - Plan finansowy wydatkdw budzetowych

981 - Plan finansowy niewygasajgcych wydatkow

998- Zaangazowanie wydatkéw budzetowych roku biezacego
999- Zaangazowanie wydatkow budzetowych przysztych lat

2.Zasady klasyfikacji zdarzen

Konto 011 Srodki trwale

Whn Ma

1 Przyjecie na stan Srodkow trwatych otrzymanych nieodptatnie 011 800
2. Zwiekszenie wartosci srodkéw trwatych na skutek aktualizacji ich 011 800

wyceny
3. Rozchdd srodkow trwatych na skutek catkowitej lub czeSciowej

likwidacji:

- do wysokosci naliczonego umorzenia 071 011

- w wysokos$ci wartosci netto 800 011
4. Ujawnione nadwyzki srodkdw trwatych 011 240
5. Rozliczone nadwyzki $srodkéw trwatych 240 800
6. Rozchéd srodkow trwatych uznanych za niedobory:

- do wysokosci naliczonego umorzenia 071 240

- w wysokosci wartosci netto 240 011
7. Nabycie srodkéw trwatych 011 080

080 130-2

8. Niedobor srodk6éw trwatych uznany za niezawiniony 760 240
9. Niedoborem $rodka trwatego obcigzono pracownika 234 240
10. Sprzedaz $rodka trwatego:

- w wartosci poczatkowej 760 011

- w wysokosci dotychczasowego umorzenia 071 760
11. Rozchod Srodkéw trwatych przekazanych nieodptatnie:

- do wysokosci naliczonego umorzenia 071 011

- w wysokosci wartosci netto 800 011
12. Rozchod Srodkéw trwatych przekwalifikowanych do pozostatych 013 011

Srodkow trwatych
Konto 011 wykazuje wyfacznie saldo Wn, ktére oznacza stan Srodkéw trwatych wedlug ich wartosci
poczatkowej.

Konto 013 Pozostate Srodki trwate

Whn Ma
1 Pozostate $rodki trwate przyjete do uzytkowania 013 101,130,
201,310
2. Nadwyzki pozostatych Srodkdw trwatych w uzytkowaniu 013 240
3. Otrzymanie nieodptatnie uzywanych $rodkéw trwatych 013 072
4 Umorzenie pozostatych Srodkow trwatych 406 072
5. Wycofanie $rodka trwatego o charakterze wyposazenia z uzytkowania 072 013
na skutek likwidacji, zniszczenia, zuzycia, sprzedazy lub
nieodptatnego przekazania
6. Ujawniony niedob6r pozostatych Srodkéw trwatych 072 013
240 760
7. Stwierdzone nadwyzki pozostatych Srodkéw trwatych 013 240
8. Przyjecie rzeczywistej nadwyzKki 240 072
0. Korekta btednie stwierdzonej nadwyzKi 240 013
10. Obcigzenie pracownika z tytutu niedoboréw 234 240
11. Rozliczenie niedoboréw niezawinionych 760 240

Konto 013 wykazuje wytacznie saldo Whn, ktore oznacza stan pozostatych srodkow trwatyc w uzytkowaniu
wedtug ich warto$ci poczatkowe;j.



Konto 020 Wartosci niematerialne i prawne

Wn Ma

1 Otrzymanie nieodptatnie nowych warto$ci niematerialnych i prawnych 020 072

od innych jednostek i zaktadéw budzetowych - umarzanych w 100%

W miesigcu przyjecia do uzytkowania
2. Otrzymanie nieodpfatnie warto$ci niematerialnych i prawnych od

jednostek

- warto$¢ umorzenia 020 071

- warto$¢ nieumorzona 020 800
3 Zakup wartosci niematerialnych i prawnych z pominieciem inwestycji 020 130, 201
4. Rozch6d wartosci niematerialnych i prawnych przekazanych

nieodptatnie:

- wysoko$¢ umorzenia 071 020

- warto$¢ nieumorzona 800 020
5. Likwidacja wartosci niematerialnych i prawnych catkowicie 071,072 020

umorzonych
6. Nadwyzki warto$ci niematerialnych i prawnych 020 240
7. Niedobory wartosci niematerialnych i prawnych 072 020

Konto 020 wykazuje wylacznie saldo Whn, ktore oznacza stan warto$ci niematerialnych i prawnych wedtug
ich wartosci poczatkowej.

Konto 071 Umorzenie $rodkow trwatych oraz wartosci niematerialnych i prawnych

Whn Ma

1  Dotychczasowe umorzenie $rodkéw trwatych oraz  wartosci 071 011,020
niematerialnych i prawnych wycofanych z eksploatacji w wyniku
zniszczenia, zuzycia, na skutek sprzedazy, w zwigzku z nieodptatnym
przekazaniem

2. Zmniejszenie umorzenia w wyniku aktualizacji wyceny Srodkow 071 800
trwatych

3. Biezace naliczanie umorzenia $rodkéw trwatych oraz wartosci 400 071
niematerialnych i prawnych 800 761

4. Umorzenie ujawnionych nadwyzek $rodkéw trwatych, wartosci 240 071
niematerialnych i prawnych

5. Umorzenie otrzymanych nieodptatnie uzywanych srodkéw trwatych, 800 071
wartosci niematerialnych i prawnych (w wysokosci naliczonej przez
dotychczasowego uzytkownika)

6. Zwiekszenie umorzenia w wyniku aktualizacji wyceny $rodkow 800 071
trwatych

7. Zmniejszenie umorzenia wskutek aktualizacji wartosci $rodkow 071 800
trwatych

Konto 071 moze wykazywac saldo Ma, ktére oznacza stan umorzenia $rod cow trwatych oraz wartos
niematerialnych i prawnych.

Konto 072 Umorzenie pozostatych Srodkow trwalych, warto$ci niematerialnych i prawnych oraz
zbioréw bibliotecznych

Wn Ma

1  Odpisanie dotychczasowego umorzenia S$rodkéw trwatych o

charakterze wyposazenia i wartosci niematerialnych i prawnych z

tytutu:

- likwidacji, sprzedazy lub niedoboru, nieodptatnego przekazania 072 013,020

- przekwalifikowania na $rodki trwate 072 800
2. Odpisy umorzeniowe od nowego wydanego do uzytkowania $rodka 401 072

trwatego o charakterze wyposazenia oraz wartosci niematerialnej i

prawnej
3. Odpisy umorzeniowe naliczone od nadwyzek pozostatych Srodkéw 240 072

trwatych



Konto 072 moze wykazywaé saldo Ma, ktére oznacza stan umorzenia pozostatych srodkéw trwatych w
uzytkowaniu oraz pozostatych wartos$ci niematerialnych i prawnych, umorzonych w petnej wartosci w
miesigcu wydania ich do uzywania.

Konto 080 Srodki trwate w budowie

Whn Ma
1 Roboty, dostawy, ustugi zwigzane z przygotowaniem i realizacja
inwestycji przez zewnetrznych kontrahentéw 080 201,130
2. Zakup inwestycji rozpoczetych od innych jednostek 080 130,201,240
3. Nieodptatne przejecie inwestycji od innych jednostek 080 800
4. Zakup maszyn, urzadzen wymagajagcych montazu lub 080 201,240,130
stanowigcych pierwsze wyposazenie budowanych obiektéw
5. Nabyte grunty Ilub uzytkowania gruntéw, oplaty z tytulu 080 130,225,240
uzyskania lokalizacji pod budowe
6.  Wynagrodzenia o0s6b fizycznych zatrudnionych doraznie do prac 080 231

zwigzanych z inwestycja
7.  Starty zwigzane z usuwaniem skutkéw zdarzen losowych 080 130,201,234,240
dotyczgcych inwestycji

8. Rdéwnowarto$¢ nieodptatnych Swiadczerr na rzecz inwestycji, 080 800
rozliczenie nadwyzki zyskow inwestycyjnych nad stratami

9.  Przyjecie do uzytkowania uzyskanych w wyniku inwestycji 011,020, 080
srodkéw trwatych, wartosci niematerialnych i prawnych oraz 013
pierwszego wyposazenia w pozostate Srodki trwate

10.  Rozliczenie kosztow modernizacji, ulepszenia srodka trwatego, 011 080
rozliczenie kosztow inwestycji w obcych obiektach

11.  Rozliczenie nadwyzki strat nad zyskami inwestycyjnymi 800 080

12, Niedobory i szkody w rzeczowych skiadnikach inwestycji 240 080
rozpoczetych

13. Nieodptatne  przekazanie  inwestycji  rozpoczetych  lub 800 080
zakonczonego zadania inwestycyjnego innym jednostkom

14.  Odpisanie kosztéw inwestycji niepodjetej, rozliczenie kosztow 800 080

inwestycji, ktdre nie daty zamierzonych efektow gospodarczych
Konto 080 stuzy do ewidencji kosztéw Srodkéw trwatych w budowie oraz do rozliczenia tych kosztéw na
uzyskane efekty. Konto 080 moze wykazywac saldo Wn, ktore oznacza koszty niezakoficzonych Srodkéw
trwatych w budowie (inwestycji).

Konto 101 Kasa

Wn Ma
1. Dokonanie zaptaty kartg ptatnicza za czynnosci administracyjne 101 221
2. Odprowadzenie transakcji dokonanych kartg ptatniczg 141 101

Konto 101 stuzy do ewidencji rozliczeri bezgotéwkowych w Urzedzie, czyli ptatnosci kartg ptatnicza.

Konto 130 Rachunek biezacy jednostki

Wn Ma
1 Zasilenie konta 130 223
2. Sumy zwrocone na rachunek wydatkéw budzetowych:
-z sum pienieznych w drodze 130 141
- przelewem od dtuznikow 130 201,225,229,231,
234, 240
3. Wplywy z tytutu korekt omytek bankowych i niewtasciwego 130 240
obcigzenia rachunku bankowego
4.  Korekty wydatkbw pomiedzy podziatkami  klasyfikacji 130 130
budzetowej
5. Wplywy dochoddéw budzetowych 130 750,720,760

6.  Zrealizowane wydatki budzetowe w formie:
- przelewow z tytutu spaty zobowigzan przypisanych 201,225, 130



231,234, 240
- przelewow z tytutu oplaty za dostawy i ustugi zaliczonych 402,401,405

bezposrednio w ciezar kosztow 409 130
7.  Omyitkowe obcigzenie bankowe 240 130
8. Okresowe przelewy dochodéw budzetowych do budzetu 222 130
9. Przelewy z Mutu podatkéw, sktadki zus, wynagrodzen 225,229,231 130
10.  Okresowe przeksiegowanie zrealizowanych dochodéw urzedu 800 130
jednostki na podstawie sprawozdan
11.  Okresowe  przeksiegowanie  réwnowartosci  wydatkdw 130 800
budzetowych urzedu jednostki
12 Wplyw s$rodkéw pienieznych platnosci kartg ptatnicza na 130 141

rachunek bankowy dochodow
W celu wyodrebnienia dochodéw i wydatkdéw budzetowych prowadzi sie dwa rachunki bankowe.
Zapisy na koncie 130 sg dokonywane na podstawie wyciggéw bankowych. Bezwzglednie musi by¢
zachowana petna zgodno$¢ zapisow ksiegowych pomiedzy ksiegowoscig jednostki a ksiegowoscig banku.
Na koncie 130 obowigzuje zasada czystosci obrotdéw, ktdra oznacza, ze do blednych zapiséw, korekt,
wprowadza sie techniczny zapis ujemny.
Konto 130 moze wykazywac saldo Wn, ktdére oznacza stan srodkéw pienieznych na rachunkach bankowych.

Konto 135 Rachunki srodkéw funduszy specjalnego przeznaczenia

Wn Ma
1 Wplyw odpiséw na zaktadowy fundusz Swiadczen socjalnych 135 851
2. Wplywy naleznosci za $wiadczenia dziatalnosci finansowanej z 135 201,234,240
funduszy specjalnego przeznaczenia 851
3 Przypisane odsetki od $rodkdw funduszy specjalnych znajdujgcych 135 851
sie na rachunkach bankowych
4. Otrzymane dotacje, dobrowolne wptlaty i darowizny 135 851
5. Przelewy z M uu zwrotu zaliczek oraz pozyczek wraz z naleznymi 135 234,240
odsetkami
6.  Obcigzenia z M u’u btedéw i omytek w wyciagach bankowych 135 240
7. Przelew na pokrycie zobowiazan z M utu dostaw i ustug na rzecz 201,231, 135

dziatalnosci finansowo-wyodrebnionej oraz z tytutu udzielonych 234,240
pozyczek i zaliczek
8. Przekazanie zobowigzan wobec budzetu, skfadki zus 225,229 135
9. Btedy wyciggach bankowych i ich korekty 240 135
Konto 135 moze wykazywac¢ saldo Whn, ktére oznacza stan $rodkéw pienieznych na rachunkach bankowych
funduszy.

Konto 139 Inne rachunki bankowe

Wn Ma
1 Woplata na rachunek bankowy sum depozytowych (np. kaucja, wadia) 139 141,240
2. Btedy w wyciggach bankowych i ich sprostowania 139 240
3. Przelewy z M u’u zwrotu kaucji i wadiéw 240 139
4. Btedy w wyciggach bankowych i ich sprostowania 139 240

Konto 139 moze wykazywac saldo Wn, ktdre oznacza stan $rodkéw pienieznyc i na rachunku bankowym.

Konto 141 Srodki pieniezne w drodze

Whn Ma
1 Przelew naleznego VAT w czesci podlegajacej zmniejszeniu o VAT 141 130
naliczony z rachunku bankowego dochodéw na rachunek bankowy
wydatkow urzedu
2. Wplyw na rachunek wydatkéw $rodkéw z rachunku dochodéw na 130 141
zmniejszenie poniesionych wydatkéw o VAT naliczony
3. Wplyw srodkéw pienieznych ptatnosci kartg ptatnicza na rachunek 130 141

bankowy dochodéw
4. Odprowadzenie transakcji dokonanych Kkarta ptatnicza 141 101



Konto 141stuzy do ewidencji srodkéw pienieznych w drodze miedzy kontami bankowymi.

Konto 201 Rozrachunki z odbiorcami i dostawcami

Wn Ma
1.  Zzaplata zobowiazan oraz zaliczek na poczet dostaw i ustug 201 101,130,135
2. Naliczone naleznosci od odbiorcéw z tytutu wymagalnych 201 760
odsetek za zwtoke w zaplacie
3. Zobowigzanie z tytutu dostaw, robét i ustug 011,013,310 201
4.  Zobowigzania wobec dostawcow 080, 402, 401, 201
405,409
5. Odpisanie zobowigzan przedawnionych, umorzonych 201 761

Konto 201 moze mie¢ dwa salda. Saldo Wn oznacza stan nalezno$ci, a sa do Ma - stan zobowigzan.

Na koncie tym nie ewidencjonuje sie faktur i rachunkéw optacanych w terminie okreslonym w umowie,
fakturze lub zamdwieniu, natomiast ewidencjonuje sie nieoptacone naleznodci i zobowigzania
niezrealizowane w roku obrotowym i w okresie sprawozdawczym kwartalnym (data wptywu dokumentu do
8 dnia nastepnego miesigca. Nalezno$ci i zobowigzania powstate w ciggu roku ujmuje sie¢ w ksiegach
rachunkowych w warto$ci nominalnej okreslonej przy ich powstaniu.

Konto 221 Naleznosci z tytutu dochoddw budzetowych

Wn Ma
1 Przypis nalezno$ci budzetowych i zwroty nadptat 221,201 750, 720
2. Whptlaty naleznosci z tytulu dochodéw budzetowych oraz odpisy 130 221,201
naleznosci
3. Przypis VAT naleznego 221 225
4. Wplyw naleznosci z tytulu sprzedazy opodatkowanej urzedu na 130 221

rachunek dochodéw urzedu (wedlug podziatek klasyfikacji
budzetowej dochoddw)
Ewidencja szczegétowa do konta 221 powinna byé prowadzona wedtug dtuznikdw, podziatek klasyfikacji

budzetowej, ktérych naleznosci dotycza.
Konto 221 moze wykazywal dwa salda. Saldo Wn oznacza stan naleznosci z tytutu dochoddéw
budzetowych, a saldo Ma - stan zobowigzan jednostki budzetowej z tytulu nadptat w dochodach

budzetowych.

Konto 222 Rozliczenie dochodéw budzetowych

Wn Ma

1 Przelew pobranych dochodéw budzetowych na rachunek biezacy 222 130
budzetu jednostki samorzadu terytorialnego

2. Przeniesienie na podstawie okresowego lub rocznego sprawozdania 800 222

budzetowego sumy zrealizowanych dochodoéw budzetowych
Konto 222 moze wykazywac saldo Ma, ktére oznacza stan dochodéw budzetowych zrea izowanych, lecz
nieprzelanych do budzetu.

Konto 223 Rozliczenie wydatkéw budzetowych

Wn Ma

1 Zwrot niewykorzystanych do konica roku S$rodkéw na wydatki 223 130

budzetowe (dodatkowy zapis ujemny 130 (storno na czerwono)) 130 130

2. Przeniesienie na podstawie sprawozdania finansowego zrealizowanych 800 223
wydatkoéw budzetowych jednostki

3 Zasilenie konta 130 223

Konto 223 moze wykazywa¢ w ciggu roku saldo Ma, ktére oznacza stan Srodkdéw budzetowych przelanych
przez dysponenta wyzszego stopnia na pokrycie wydatkéw budzetowych. Na koniec roku konto nie
wykazuje salda.

Konto 224 Rozliczenie dotacji budzetowych oraz ptatnosci z budzetu srodkéw europejskich
Whn Ma

1. Przekazanie dotacji 224 130



2. Warto$¢ dotacji uznanych za wykorzystane i rozliczone 810 224

3. Zwrot niewykorzystanej cze$ci dotacji w tym samym roku 130 224
Konto 224 stuzy do ewidencji rozliczenia udzielonych dotacji budzetowych, a takze do rozliczenia przez
instytucje zarzadzajace i posredniczace ptatnosci z budzetu Srodkéw europejskich. Do konta 224
prowadzona jest ewidencja szczegotowa wedtug jednostek, ktorym przekazano dotacje.

Konto 225 Rozrachunki z budzetami

Wn Ma
1 Przelewy z tytutu zobowigzan 225 130
2. Potrgcony z listy ptac podatek dochodowy od 0s6b fizycznych 231 225
3. Podatek VAT podlegajacy odliczeniu od faktur dostawcow i 225 201
wykonawcOw dotyczace zakupéw majatkowych i wydatkdw
biezacych
4. Przelew na rachunek budzetu VAT podlegajacego odprowadzeniu na 225 130
rachunek urzedu skarbowego
5  Wplyw Srodkéw z rachunku budzetu na rachunek urzedu na 130 225

zmniejszenie wydatkéw urzedu z tytutu zwrotu VAT wynikajgcego z  (wydatki)
deklaracji urzedu, dokonanego przez urzad skarbowy na rachunek
bankowy budzetu w tym samym roku budzetowym
6.  Wplyw Srodkéw z rachunku budzetu na rachunek urzedu z tytutu 130 225
zwrotu VAT wynikajacego z deklaracji urzedu, dokonanego przez (dochody)
urzad skarbowy na rachunek bankowy budzetu w nastepnym roku
budzetowym
Konto 225 moze mie¢ dwa salda. Saldo Wn oznacza stan naleznosci, a saldo Ma- stan zo powigzan wob

budzetow.

Konto 226 Diugoterminowe naleznosci budzetowe

Wn Ma
1 Przeniesienie naleznosci krétkoterminowych do dtugoterminowych 226 221
2. Przeksiegowanie wymagalnej w danym roku naleznosci do 221 226
krotkoterminowych
3. Przypisanie naleznosci budzetowych wymagalnych w przysztych 226 840
latach

Konto 226 moze wykazywac saldo Wn, ktore wykazuje warto$¢ diugoterminowych na eznosci z tytutu
dochodéw budzetowych.

Konto 229 Pozostate rozrachunki publicznoprawne

Wn Ma
1 Przelewy sktadek ZUS, na Fundusz Pracy 229 130
2. Naliczone na listach wynagrodzeri zasitki pokrywane przez ZUS 229 231
3. Roszczenia z tytutu niedoboréw i szkdéd, o ktorych pokrycie 229 240
wystapiono do zaktadu ubezpieczen
4. Naliczone sktadki z tytutu ubezpieczen spotecznych i na Fundusz 405 229
Pracy - placone przez pracodawce dziatalnosci biezacej
5. Naliczone i potrgcone skladki na ubezpieczenia spoteczne z 231 229

wynagrodzen pracownikow
Konto 229 moze mie¢ dwa salda. Saldo Wn oznacza stan naleznosci, a saldo Ma - stan zobowigzan

publicznoprawnych.

Konto 231 Rozrachunki z tytutu wynagrodzen

Wn Ma

1 Wyplata wynagrodzen ujetych na listach ptac 231 130
2. Potracenia dokonane na liscie ptac z tytutu:

- skfadki na ubezpieczenia spoteczne 231 229

- sktadki zdrowotnej 231 229

231 225

- podatku dochodowego



- potracen 231 240
- niezwroconych zaliczek i innych naleznosci od pracownikow 231 234
3 Naliczone na listach ptac wynagrodzen brutto 404,405 231
4. Zasitki chorobowe i inne naliczone w liscie wynagrodzen a pokrywane 229 231
przez ZUS

Konto 231 stuzy do ewidencji rozrachunkéw z pracownikami jednostki i innymi osobami fizycznymi z
tytutu wyptat pienieznych i Swiadczen rzeczowych zaliczonych, zgodnie z odrebnymi przepisami, do
wynagrodzen, a w szczegdlnosci naleznosci za prace wykonywang na podstawie stosunku pracy, umowy
zlecenia, umowy o dzieto. Konto 231 moze mie¢ dwa salda, saldo Wn oznacza stan naleznosci, a saldo M a-

stan zobowiazan z tytutu wynagrodzen.

Konto 234 Pozostate rozrachunki z pracownikami

Wn

1 Naleznosci z tytutu niedoboréw i szkdod 234

2. Naleznosci z tytubu roszczen spornych zasgdzonych na rzecz jednostki 234
3. Rozliczenie zaliczki pobranej przez pracownika:

- przedtozone rachunki obcigzajgce koszty 400

- przedtozone rachunki dotyczace zakupu materiatéw 310

4. Naleznosci od pracownikéw potrgcone na liscie wynagrodzen 231

5. Skierowanie roszczen do sadu 240

Konto 234 moze mieé dwa salda. Saldo Wn oznacza stan nalezno$ci i roszczen,
zobowigzan wobec pracownikow.

Konto 240 Pozostate rozrachunki

Ma
240
240

234
234
234
234
a saldo Ma - stan

Wn Ma
1  Stwierdzone niedobory i szkody S$rodkéw trwatych, pozostatych 240 011,013,310
Srodkow trwatych, materiatow
2. Ujawnione nadwyzki $rodkéw trwatych, pozostatych $rodkéw 011,013 240
trwatych
3. Rozliczone nadwyzki srodkoéw trwatych 240 800
4. Roszczenia skierowane na droge postepowania sagdowego 240 234
5. Niedobdr uznany za zawiniony 234 240
6. Niedob6r uznany za niezawiniony 760 240
7. Omyiki i btedy w wyciggach bankowych 130, 135 240
8 Naliczenie pozostatych potracen od wynagrodzeri 231 240
9.  Przelew potracen od wynagrodzen 240 130

Konto 240 moze mie¢ dwa salda. Saldo Wn oznacza stan naleznosci, a saldo Ma - stan zobowigzan.

Konto 245 Wptywy do wyjasnienia
Wn
L Wplywy  kwoty dotyczacej naleznoSci z tytutlu dochoddéw 130
budzetowych bez podania tytutu wplaty
2. Zaliczenie wplaty do przychoddéw nieprzypisanych 245
Konto 245 moze wykazywac saldo Ma, ktére wykazuje stan niewyjasnionych wplat.

Konto 290 Odpisy aktualizujgce naleznosci

Wn

1 Zmniejszenie odpisu aktualizujagcego w zwigzku z zaplatg 290
naleznosci

2. Zmniejszenie odpisu aktualizujgcego w zwigzku z umorzeniem 290

oraz z odpisaniem naleznoci  przedawnionych  lub
niesciggalnych

3. Zmniejszenie odpisu aktualizujagcego naleznosci w zwigzku z 290
ustaniem przyczyn dokonania tego odpisu

4. Odpis aktualizujgcy watpliwe naleznosci 720,761,751

Ma
245

720,750,760

Ma
750, 720, 760

201,221,234,240

750,720,760

290



Saldo Ma konta 290 oznacza warto$¢ odpiséw aktualizujacych naleznosci oraz wartos$¢ naleznych a jeszcze
niezaptaconych przez kontrahentéw. Odpiséw aktualizacyjnych dokonuje sie raz w roku pod datg 31
grudzien.

Konto 310 ,,Materiaty”

Wn Ma

1 Przychdd materiatéw z zakupu 310 130, 201

2. Rozchdd materiatdw przeznaczonych do zuzycia 401 310

3 Nieodpfatne otrzymanie materiatow 310 760
4 Materiaty  przekazane nieodplatnie jednostkom  budzetowym,

podmiotom gospodarczym lub osobom fizycznym 760 310

Konto 310 moze wykazywac saldo Wn, ktére oznacza stan zapaséw materiatow w magazynie.

Wn Ma

1 Amortyzacja $rodkéw trwatych oraz wartoSci niematerialnych i 400 071
prawnych

2. Przeniesienie rocznej sumy kosztéw amortyzacji na wynik finansowy 860 400

Amortyzacja ksiegowana na koncie 400 nie ma paragrafu. Konto 400 moze wykazywa¢ w ciggu roku
obrotowego saldo Wn, ktére wyraza wysoko$¢ poniesionych kosztdw amortyzacji. W koricu roku przenosi
sie saldo konta 400 na konto 860.

Konto 401 Zuzycie materiatéw i energii

Wn Ma

1 Koszty w wartosci umorzenia wydanych do uzywania pozostatych 401 072
srodkdw trwatych oraz pozostatych wartosci niematerialnych i
prawnych (umarzanych w 100% w miesigcu wydania do uzytkowania)

2. Wydane do zuzycia materiaty 401 310

3. Niedobory iszkody uznane za zwiekszajgce koszty 401 240

4. Przeniesienie rocznej sumy kosztow 860 401

Na koncie 401 ewidencjonuje sie koszty wedtug paragraféw:

421 - Zuzycie materiatow i wyposazenia

422 - Zakup $rodkdw zywnosci

424 - Zakup pomocy naukowych, dydaktycznych i ksigzek

426 - Zakup energii

Konto 401 moze wykazywa¢ w ciagu roku obrotowego saldo Wn, ktére wyraza wysoko$¢ poniesionych
kosztow. Na koniec roku saldo konta 401 przenosi sie na konto 860.

Konto 402 - Ustugi obce

Wn Ma
1 Odebrane ustugi:
- zaptacone 402 130
- do zaptacenia 402 201,234
2. Przeniesienie rocznej sumy kosztow 860 402

Na koncie 402 ewidencjonuje sie koszty wedtug paragrafow:

427 - Zakup ustug remontowych

430 - Zakup ustug pozostatych

433 - Zakup ustug przez jst od innych jst

436 -Optaty z tytutu zakupu ustug telekomunikacyjnych

Konto 402 moze wykazywa¢ w ciggu roku obrotowego saldo Wn, ktére wyraza wysoko$¢ poniesionych
kosztéw. Na koniec roku saldo konta 402 przenosi sie na konto 860.

Konto 403 - Podatki i optaty
Wn Ma

1. Zaptata podatku od nieruchomosci 403 130
2. Przeniesienie rocznej sumy kosztéw 860 403



Na koncie 403 ewidencjonuje sie koszty wedtug paragrafow:

448 - Podatek od nieruchomosci

452 - Optaty na rzecz budzetéw jednostek samorzadu terytorialnego
453 - Podatek od towaréw i ustug (VAT)

Konto 404 - Wynagrodzenia

Wn Ma
1 Naliczone wynagrodzenia 404 231
2. Przeniesienie rocznej sumy kosztow 860 404

Na koncie 404 ewidencjonuje sie koszty wedtug paragraféw:

401 - Wynagrodzenia osobowe pracownikow

404 - Dodatkowe wynagrodzenia roczne

410 - Wynagrodzenia agencyjno-prowizyjne

417 - Wynagrodzenia bezosobowe

Konto 404 moze wykazywaé¢ w ciggu roku obrotowego saldo Wn, ktére wyraza wysoko$¢ poniesionych
kosztow. Na koniec roku saldo konta 404 przenosi sie na konto 860.

Konto 405 - Ubezpieczenia spoteczne i inne $wiadczenia
Whn Ma
1 Naliczone skiadki na ubezpieczenia spoteczne, Fundusz Pracy - 405 229
ptacone przez pracodawce, zakup ustug zdrowotnych w zakresie
$wiadczen dla pracownikéw, odpisy na ZFSS, wplaty na PFRON,
szkolenia pracownikéw
2. Przeniesienie rocznej sumy kosztow 860 405
Na koncie 405 ewidencjonuje sie koszty wedtug paragrafow:
302 - Wydatki osobowe niezliczone do wynagrodzen, a w szczeg6lnosci: $wiadczenia rzeczowe wynikajace
z przepisow dotyczacych bezpieczenstwa i higieny pracy oraz ekwiwalenty za te $wiadczenia oraz
ekwiwalenty za pranie odziezy roboczej
411 - Skiadki na ubezpieczenia spoteczne
412 - Sktadki na Fundusz Pracy
414-W ptaty na PFRON
428 - Zakup ustug zdrowotnych
444 - Odpisy na ZFSS
470 - Szkolenia pracownikéw niebedacych cztonkami korpusu stuzby cywilnej
Konto 405 moze wykazywa¢ w ciggu roku obrotowego saldo Wn, ktére wyraza wysoko$¢ poniesionych
kosztow. Na koniec roku saldo konta 405 przenosi sie na konto 860.

Konto 409 Pozostate koszty rodzajowe

Wn Ma
1. Rozne opfaty i skiadki, koszty podrézy stuzbowych 409 130,201,234,240
2. Przeniesienie rocznej sumy kosztow 860 409

Na koncie 409 ewidencjonuje sie koszty wedtug paragrafow:

230 - Whplaty jednostek na panstwowy fundusz celowy

285 - Whplaty gmin na rzecz izb rolniczych

303 - Rdzne wydatki na rzecz oséb fizycznych

311 - Swiadczenia spoteczne

324 - Stypendia dla uczniéw

325 - Stypendia rézne

441 - Podroze stuzbowe krajowe

442 - Podrdze stuzbowe zagraniczne

443 - ROzne opftaty i skiadki

459 - Kary i odszkodowania wyptacone na rzecz osoéb fizycznych

460 - Kary i odszkodowania wyptacone na rzecz os6b prawnych i innych jednostek organizacyjnych
461 - Koszty postepowania sgdowego i prokuratorskiego

Konto 409 moze wykazywa¢ w ciagu roku obrotowego saldo Wn, ktdre wyraza wysoko$¢ poniesionych
kosztow. Na koniec roku saldo konta 409 przenosi sie na konto 860.



Konto 720 Przychody z tytutu dochodéw budzetowych

Wn Ma

1 Przeniesienie na koniec roku osiggnietych przychodéw z tytutu 720 860
dochoddéw budzetowych

2. Odpisy lub zmniejszenia naleznosci z tytutu dochodéw budzetowych 720 221

3. Przychody z tytutu przypisanych dochodéw budzetowych 221 720

4. Dochody otrzymane przezjednostke budzetowg, darowizny, oplaty 130 720

5. Przeksiegowanie przychodéw z tytutu dochoddéw budzetowych 800 720

realizowanych bezposrednio na rachunek budzetu z tytutu subwenciji,
dotacji, podatkéw pobieranych przez urzedy skarbowe, odsetek od
lokat terminowych i od $rodkéw na rachunku bankowym organu w
warto$ci dochody wykonane na koniec roku
W kornicu roku saldo konta 720 przenosi sie na konto 860. Na koniec roku konto nie wykazuje salda.

Konto 750 Przychody finansowe

Whn Ma
1 Przeniesienie na koniec roku osiggnietych przychodéw finansowych 750 860
2. Odsetki naliczone od $srodkéw na wiasnych rachunkach bankowych 130 750

W koncu roku obrotowego przenosi sie przychody finansowe na strone Ma konta 860. Na koniec roku konto
750 nie wykazuje salda.

Konto 751 Koszty finansowe

Wn Ma
1 Odsetki od kredytow i pozyczek 751 130
2. Przeniesienie na koniec roku kosztéw operacji finansowych 860 751

W koncu roku saldo konta 751 przenosi sie na konto 860. Na koniec roku konto nie wykazuje salda.

Konto 760 Pozostate przychody operacyjne

Wn Ma
1 Otrzymane nieodpfatnie pozostate srodki trwate i materiaty 013,310 760
2. Odpisanie przedawnionych zobowigzan 201,231,234,240,225 760
3. Odpisanie roéwnowartosci catosci lub czesci uprzednio 290 760

dokonanego odpisu aktualizujgcego wartosci naleznosci

wobec ustania przyczyn ich dokonania
4. Przeniesienie na koniec roku kosztéw operacji finansowych 860 760
Konto 760 w ciggu roku obrotowego moze wykazywac saldo. Saldo Ma oznacza stan pozostatych
przychodéw operacyjnych. W koncu roku salda konta 760 przenosi sie na strone ma konta 860 w
korespondencji ze strong Wn konta 760. Na koniec roku konto nie wykazuje salda.

Konto 761 Pozostate koszty operacyjne

Wn Ma

L Koszty postepowania spornego i egzekucyjnego 761 130

2. Spisanie naleznosci drobnych oraz naleznosci przedawnionych, 761 201,229,231,
umorzonych lub niesciggalnych 234,240

3. Niezawinione niedobory i szkody aktywow obrotowych 761 240

4. Wartos¢ darowizn i nieodptatnie przekazanych rzeczowych aktywow 761 310
obrotowych

5. Odpis aktualizujacy nalezno$ci watpliwe 761 290

6. Przeniesienie na koniec roku poniesionych pozostatych kosztoéw 860 761
operacyjnych

Konto 761 w ciggu roku obrotowego moze wykazywa¢ saldo. Saldo Wn oznacza stan pozostatych kosztow.
W koncu roku salda konta 760 przenosi sie¢ na konto 860. Na koniec roku konto nie wykazuje salda.

Konto 800 Fundusz jednostki
Wn Ma

1 Przeksiegowanie straty bilansowej roku ubiegtego z konta 860 800 860



2. Przeksiegowanie pod datg sprawozdania budzetowego, 800 222
zrealizowanych dochodéw budzetowych

3. Wartos$¢ netto Srodkdw trwatych wycofanych z eksploatacji na 800 011
skutek  fizycznego  zuzycia, sprzedazy, nieodptatnego
przekazania

4. Dodatni wynik finansowy z roku ubiegtego 860 800

5. Przeksiegowanie zrealizowanych przez jednostke wydatkdw 223 800
budzetowych oraz wydatkdbw dokonanych ze S$rodkow
funduszy pomocowych

6.  Zwiekszenie wartosci Srodkow trwatych, na skutek aktualizacji 011 800
ich wyceny

7. Nieodptatnie otrzymane srodki trwate, inwestycje oraz wartosci 011,020 800
niematerialne i prawne

8. Aktywa przejete od zlikwidowanych (potgczonych) jednostek 013,221,201,310 800

9.  Zwiekszenie wartosci dotychczasowego umorzenia zwigzane z 071 800

podwyzszeniem wartosci poczatkowej Srodkow trwalych w
zwigzku z aktualizacjg ich wartosci poczatkowej

10.  Wyksiegowanie poniesionych kosztéw na zaniechane S$rodki 800 080
trwate w budowie
11.  Przeksiegowanie réwnowartosci przekazanych w danym roku 800 810

dotacji budzetowych, ktére zostaty uznane za wykorzystane lub
rozliczone, oraz $rodkow budzetowych wydatkowanych na
sfinansowanie inwestycji wiasnych (pod datg 31 grudnia)
12, Ro6wnowarto$¢  wydatkdw  budzetowych jednostki na 810 800
sfinansowanie wiasnych inwestycji, zakupu Srodkéw trwatych
(zapis dodatkowy na dowodzie zaptaty)
Konto 800 stuzy do ewidencji rdwnowarto$ci majatku trwatego i obrotowego jednostki ijego zmian. Na
stronie Wn ujmuje sie zmniejszenia funduszu, a na stronie Ma - jego zwiekszenia.
Konto 800 wykazuje na koniec roku saldo Ma, ktére oznacza stan funduszu jednostki.

Konto 810 Dotacje budzetowe, ptatnosci z budzetu Srodkéw europejskich oraz $rodki z budzetu na
inwestycje

Wn Ma

1 Warto$¢ dotacji przekazanych z budzetu w czedci uznanej za 810 224
wykorzystane lub rozliczone

2. Przeksiegowanie w koricu roku obrotowego salda konta 800 810

Konto 810 stuzy do ewidencji dotacji budzetowych. Na koniec roku konto 810 nie wykazuje salda.

Konto 840 Rezerwy i rozliczenia miedzyokresowe przychoddw

Wn Ma

1 Zarachowanie przychodéw przysztych okreséw do przychodéw 840 720, 750,
danego okresu 760
2. Przypisanie naleznosci budzetowych wymagalnych w przysztych 226 840

latach
Konto 840 stuzy do ewidencji przychoddw zaliczanych do przysztych okreséw oraz innych rozliczen
miedzyokresowych i rezerw na przyszte zobowigzania. Konto 840 moze wykazywaé saldo Ma, ktore
oznacza stan rezerw na przyszte zobowigzania i przychodéw zaliczanych do przysztych okresow.

Konto 851 Zaktadowy Fundusz Swiadczen Socjalnych

Whn Ma
L Koszty zwigzane z prowadzong przez jednostke dziatalnoscig socjalna:
- zapfacone 851 135
- ujete jako zobowiazania z tytutu zaliczek na podatek dochodowy od 851 225
0s6b fizycznych
2. Umorzenie pozyczek i innych naleznosci 851 201,234,

240



3. Odpisy na ZFSS obciazajace koszty podstawowej dziatalnosci 135 851
4. Odsetki bankowe naliczone od stanu $Srodkéw na rachunku bankowym 135 851
5. Wyplata przyznanej pomocy bezzwrotnej 851 135
6. Przychody z tytulu oprocentowania pozyczek udzielonych 135 851

pracownikom na cele mieszkaniowe
Konto 851 wykazuje na koniec roku saldo Ma, ktdre oznacza stan zaktadowego funduszu S$wiadczen

socjalnych.

Konto 860 Wynik finansowy

Whn Ma
1 Przeniesienie kosztéw wedlug rodzajow oraz kosztow 860 401,402,
amortyzacji na koniec roku 404,405,409,410
2. Przeniesienie przychoddéw z tytutu dochodéw budzetowych 860 720
3. Przeniesienie kosztow operacji finansowych na koniec roku 860 750
4. Przeniesienie pozostatych kosztow operacyjnych na koniec 860 760
roku
5. Przeksiggowanie dodatniego wyniku finansowego (zysku 860 800

netto) za rok ubiegly (pod datg przyjecia sprawozdania
finansowego)
6.  Przeksiegowanie ujemnego wyniku finansowego (straty 800 860
netto) za rok ubiegly (pod datg przyjecia sprawozdania
finansowego)
7. Przeniesienie przychodéw finansowych oraz pozostatych 750,760 860
przychodow operacyjnych
Saldo konta 860 wyraza na koniec roku obrotowego wynik finansowy jednostki, saldo Wn - strate netto,
saldo Ma - zysk netto. Saldo przenoszone jest w roku nastepnym pod datg przyjecia sprawozdania
finansowego na konto 800.

Konta pozabilansowe:

Konto 091 - Srodki trwate i pozostale $rodki trwate uzytkowane nieodptatnie

Na stronie Wn konta 091 ujmuje sie operacje dotyczace otrzymania Srodkdw trwatych i pozostatych
srodkow trwalych w uzytkowanie, a na stronie Ma - zwrot wihascicielowi po wygasnieciu uméw. Saldo
konta oznacza warto$¢ obcych Srodkéw trwalych pozostajagcych na stanie jednostki. Jednoczesnie
prowadzona jest ewidencja szczegotowa w postaci ksiag inwentarzowych obcych srodkdw trwatych.

Konto 980 - Plan finansowy wydatkéw budzetowych

Konto 980 stuzy do ewidencji planu finansowego wydatkéw budzetowych dysponenta S$rodkéw
budzetowych.

Na stronie Wn konta 980 ujmuje sie zbiorczo, tj. jedng kwotg plan finansowy wydatkéw budzetowych oraz
jego korekty dokonywane zapisem zbiorczym na zakoniczenie kazdego miesigca.

Na stronie Ma konta 980 ujmuje sie:

1) réwnowarto$é zrealizowanych wydatkéw budzetowych zapisem zbiorczym na zakonczenie roku,

2) warto$¢ planu niezrealizowanego i wygastego zapisem zbiorczym na zakorczenie roku obrotowego.
Ewidencja szczeg6towa do konta 980 w zakresie planu finansowego ijego korekty oraz réwnowartosci
zrealizowanych wydatkéw jest prowadzona w szczegotowosci planu finansowego wydatkéw budzetowych
w programie komputerowym ,BUDZET”

Konto 980 nie wykazuje na koniec roku salda.

Konto 981 - Plan finansowy niewygasajacych wydatkow
Konto 981 stuzy do ewidencji planu finansowego niewygasajacych wydatkéw budzetowych dysponenta
Srodkéw budzetowych.
Na stronie Wn konta 981 ujmuje sie zbiorczo, tj. jedng kwotg plan finansowy niewygasajacych wydatkéw
budzetowych.
Na stronie Ma konta 981 ujmuje sie zapisem zbiorczym

1) réwnowarto$¢ zrealizowanych  wydatkéw budzetowych obcigzajacych plan  finansowy

niewygasajacych wydatkdw budzetowych na zakonczenie kazdego kwartatu



2) warto$¢ planu niewygasajacych wydatkéw budzetowych w czesci niezrealizowanej lub wygastej na
zakonczenie roku obrotowego.
Ewidencje szczeg6towa do konta 981 w zakresie planu finansowego oraz réwnowartosci zrealizowanych
wydatk6w prowadzi sie w szczeg6towosci planu finansowego niewygasajagcych wydatkéw budzetowych w
programie komputerowym ,,Budzet”
Konto 981 nie powinno wykazywaé salda na koniec roku.

Konto 998 Zaangazowanie wydatkéw budzetowych roku biezgcego

Konto 998 zaangazowanie wydatkow budzetowych roku biezacego stuzy do ewidencji prawnego
zaangazowania wydatkéw budzetowych ujetych w planie finansowym jednostki budzetowej danego roku
budzetowego, srodkéw funduszy pomocowych, a szczegélnie srodkéw Unii Europejskiej.

Na stronie Wn konta 998 ujmuje sie:

1) roéwnowarto$¢ sfinansowanych wydatkéw budzetowych i srodkéw funduszy pomocowych w danym
roku budzetowym - ewidencjonowanych raz w roku na podstawie sprawozdania o wydatkach
budzetowych,

2) réwnowarto$¢ zaangazowanych wydatkdw budzetowych i srodkéw funduszy pomocowych, ktére
bedg obcigzaty wydatki roku nastepnego.

Na stronie Ma konta 998 ujmuje sie zaangazowanie wydatkéw, czyli warto§¢ umow, decyzji i innych
postanowien, ktérych wykonanie spowoduje konieczno$é dokonania wydatkéw budzetowych i $rodkow
funduszy pomocowych w roku biezacym.

Ewidencja szczeg6towa do konta 998 prowadzona jest wedlug podziatek klasyfikacyjnych planu
finansowego.

Na koniec roku konto 998 nie wykazuje salda.

Konto 999 Zaangazowanie wydatkow budzetowych przysztych lat
Konto 999 stuzy do ewidencji prawnego zaangazowania wydatkéw budzetowych przysztych lat oraz
niewygasajacych wydatkdw, ktére majg by¢ zrealizowane w latach nastepnych.
Na stronie Wn konta 999 ujmuje sie rownowarto$¢ zaangazowanych wydatkow budzetowych w latach
poprzednich a obcigzajacych plan finansowy roku biezacego.
Na stronie Ma konta 999 ujmuje sie wysoko$¢ zaangazowanych wydatkow budzetowych i $rodkéw
funduszy pomocowych lat przysztych.
Ewidencja szczeg6towa do konta 999 prowadzona jest wedtug podziatek Kklasyfikacyjnych planu
finansowego.
Na koniec roku konto 999 moze wykazywac saldo Ma oznaczajgce zaangazowanie wydatkoéw budzetowych
i srodkéw funduszy pomocowych lat przysztych.
Prowadzenie ewidencji prawnego zaangazowania wydatkdw budzetowych ujetych w planie finansowym
wymaga:
1) Okre$lenia w umowach, porozumieniach, zleceniach, decyzjach itp. zrodet finansowania zgodnie z
planem finansowym, z doktadnoscia do paragrafu klasyfikacji budzetowej i zadania budzetowego
2) Dostarczania do Referatu Finansoéw jednego egzemplarza umoéw, porozumien, zlecen, decyzji itp.,
ktérych wykonanie spowoduje konieczno$¢ dokonania wydatkéw budzetowych, niezwiocznie po
ich podpisaniu
3) Dostarczania do Referatu Finanséw wszystkich dokumentéw dotyczacych ptatnosci, wystawionych
w danym miesigcu, w terminie do 6smego dnia nastepnego miesiaca.

Wykaz kont analitycznych prowadzonych do niektdrych kont syntetycznych:
Do konta syntetycznego 011 - Srodki trwale:

011-1 - Budynki

011-2 - Budowle

011-3 - Kotly i maszyny energetyczne

011-4 - Maszyny, urzadzenia i aparaty ogdlnego zastosowania
011-5 - Specjalistyczne maszyny, urzadzenia i aparaty

011-6 - Urzadzenia techniczne

011-7 - Srodki transportu

011-8 - Narzedzia, przyrzady, ruchomosci i wyposazenie
011-10-Grunty



Do konta syntetycznego 080 - Inwestycje:
Dla kazdej inwestycji prowadzone jest odrebne konto analityczne poprzez nadanie nr narastajagcego do konta
080 -1

Do konta syntetycznego 130 - Rachunek biezgcy jednostki:

130-1 - Rachunek biezacy wydatkow budzetowych

130-2 - Rachunek biezacy dochodéw UG z rachunku wydatkdw

130-4 - Rachunek biezacy dochodow budzetowych UG

Dla kazdego subkonta wyodrebnionego do realizacji projektéw z funduszy Unii Europejskiej prowadzone
jest odrebne konto poprzez nadanie numeru narastajgcego do konta 130-.

Do konta syntetycznego 141 - Srodki pieniezne w drodze:
141-1 - Srodki w drodze pfatnosci bezgotéwkowych
141-2 - Srodki w drodze podatek VAT od faktur zakupu

Do konta syntetycznego 201 - Rozrachunki z dostawcami i odbiorcami prowadzi sie konta analityczne
wedtug poszczegblnych kontrahentéw poprzez nadanie kolejnego numeru narastajaco do konta 201-1-.

Do konta syntetycznego 221 - Naleznosci z tytutu dochodoéw budzetowych prowadzi sie konta analityczne
wedtug poszczeg6lnych rodzajéw' dochoddéw i kontrahentéw poprzez nadanie kolejnego numeru narastajgco
do konta 221-..

Do konta syntetycznego 223 - Rozliczenie wydatkéw budzetowych prowadzi sie konta analityczne wedtug
rachunkéw bankowych i przeznaczenia $rodkow finansowych poprzez nadanie kolejnego numeru
narastajgco do konta 223-..

Do konta syntetycznego 224 - Rozliczenie udzielonych dotacji:

224-1 - dotacja dla Biblioteki w Biatowiezy

224- 2 - dotacja dla BOK w Biatowiezy

Dla kazdego podmiotu prowadzone jest odrebne konto poprzez nadanie kolejnego numeru konta 224-..

Do konta syntetycznego 225 - Rozrachunki z budzetami:

225- 1- Zaliczka na podatek dochodowy

225-5 - Podatek VAT nalezny

225-6 - Podatek VAT naliczony

225-7 - Podatek VAT przelew do US

W miare potrzeb dla kazdego rozrachunku prowadzone jest odrebne konto poprzez nadanie kolejnego
numeru narastajgco do konta 225-.

Do konta syntetycznego 226 - Diugoterminowe naleznosci budzetowe prowadzi sie dla kazdego podmiotu
posiadajacego naleznosci dtugoterminowe odrebne konto analityczne poprzez nadanie kolejnego numeru
narastajgco do konta 226-..

Do konta syntetycznego 234 - Pozostale rozrachunki z pracownikami prowadzi sie dla kazdego
pracownika pobierajgcego zaliczke odrebne konto analityczne poprzez nadanie kolejnego numeru
narastajgco do konta 234-..

Do konta syntetycznego 240 - Pozostate rozrachunki:

240-1 - Bledy i omytki w wyciggach bankowych

240-2 - Depozyt

240-5 - Potracenia z ptac - sktadka PZU

W miare potrzeb dla kazdego rozrachunku prowadzone jest odrebne konto poprzez nadanie kolejnego
numeru narastajgco do konta 240-..

Do konta syntetycznego 290 - Odpisy aktualizujgce naleznosci prowadzi sie poszczeg6lnych rodzajéw
nalezno$ci odrebne konto analityczne poprzez nadanie kolejnego numeru narastajgco do konta 290-..

Do konta syntetycznego 720 Przychody z tytutu dochoddéw budzetowych:



720-1 - Przychody z tytutu dochodéw UG z rachunku dochodéw

720-2 - Przychody z tytutu dochodéw UG z rachunku wydatkéw

W miare potrzeb dla kazdego rozrachunku prowadzone jest odrebne konto poprzez nadanie kolejnego
numeru narastajgco do konta 720-...

Do konta syntetycznego 750 Przychody finansowe:

750-1 - Przychody finansowe UG z rachunku dochodéw

750-2 - Przychody finansowe UG z rachunku wydatkdw

W miare potrzeb dla kazdego rozrachunku prowadzone jest odrebne konto poprzez nadanie kolejnego
numeru narastajaco do konta 750-...

Do konta syntetycznego 810 - Dotacje budzetowe, ptatnosci z budzetu Srodkéw europejskich oraz
$rodki z budzetu na inwestycje w miare potrzeb dla kazdego rodzaju dotacji i ptatnosci prowadzone jest
odrebne konto poprzez nadanie kolejnego numeru narastajgco do konta 810-..



ZAEACZNIK NR 3

do Zarzgdzenia Nr 210.2018
Woéjta Gminy Biatowieza

z dnia 31 stycznia 2018 roku

Szczegotowe zasady rachunkowosci

1. Miejsce prowadzenia ksiag rachunkowych
Ksiegi rachunkowe Urzedu Gminy Biatlowieza prowadzone sg w siedzibie Urzedu Gminy Biatowieza,
ul.Sportowa 1

2. Okreslenie roku obrotowego i okreséw sprawozdawczych.
Rok obrotowy obejmuje rok kalendarzowy, tj. rozpoczyna sie 1stycznia a koriczy 31 grudnia. W skiad roku
obrotowego wchodzg nastepujace okresy sprawozdawcze:
a. miesigc - sprawozdania miesieczne sporzadza sie narastajgco od poczatku roku po zakorczeniu
kazdego miesiaca;
b. kwartat - sprawozdania kwartalne sporzadza sie narastajgco od poczatku roku po zakorczeniu
kazdego kwartatu;
c. potrocze - sprawozdania potroczne sporzadza sie narastajgco od poczatku roku po zakornczeniu
potrocza;
d. rok - sprawozdania roczne sporzadza sie narastajgco od poczatku roku po zakonhczeniu roku
obrotowego.

3. Sposob prowadzenia ksigg rachunkowych

Ksiegi rachunkowe jednostki prowadzone sg za pomocg komputera.

W Urzedzie Gminy Biatowieza uzytkowany jest program komputerowy ,,Ksiegowos$¢ budzetowa i
planowanie” opracowany przez firme Ustugi Informatyczne INFO -SYSTEM Tadeusz i Roman Groszek,
ktory zostat wdrozony i jest aktualizowany przez NanoCom w Biatymstoku. System jest zgodny z
obowigzujagcymi normami prawnymi dotyczacymi finanséw publicznych i ustawy o rachunkowosci.
Szczegblowy opis systemu informatycznego, systemu stuzacego ochronie danych ich zbioréw oraz
mechanizmy programowe stanowi pakiet dla administracji (wersja dla Windows) - Ksiegowos$¢ budzetowa i
planowanie.

Ksiegi rachunkowe prowadzone przy uzyciu programéw komputerowych winne by¢:

1) otwarte i zamkniete wedtug opisu w art. 12 ustawy o rachunkowosci,

2) zawarto$¢ ksigg rachunkowych winna wynikaé z art. 13 ustawy o rachunkowosci,

3) zapis ksiegowy winien posiada¢ automatycznie nadany numer pozycji, pod ktéra zostat
wprowadzony do dziennika, a takze dane pozwalajgce na ustalenie osoby odpowiedzialnej za tres¢
zapisu,

4) zapisy w ksiegach nalezy prowadzi¢ z uwzglednieniem art. 23 ust 2 ustawy o rachunkowosci,

5) tres¢ dowodu ksiegowego winna by¢ zgodna z technikg dokumentowania zapiséw ksiegowych

6) dokumentacje ksiegowa nalezy przechowywa¢ zgodnie z art.74 ustawy o rachunkowosci.

W dzienniku zdarzenia, ktére wystgpity w danym okresie sprawozdawczym ujmowane sg chronologicznie.
Zapisy sa kolejno numerowane w okresie roku, co pozwala na ich jednoznaczne powigzanie ze
sprawdzonymi i zatwierdzonymi dowodami ksiegowymi. Sumy zapiséw (obrotéw) sa liczone w spos6b
ciagly. Obroty dziennika sg zgodne z obrotami zestawienia obrotdw i sald kont ksiegi gtéwnej.

Ksiega gtdwna (konta syntetyczne) prowadzona jest w sposob spetniajacy nastepujgce zasady:

- podwojnego zapisu

- systematycznego i chronologicznego rejestrowania zdarzen gospodarczych zgodnie z zasadg memoriatowg
- powigzania dokonanych zapisow z zapisami w dzienniku.

Ksiegi pomocnicze (konta analityczne) stanowig zapisy uszczegdtawiajace dla wybranych kont ksiegi
gtdéwnej. Zapisy na kontach analitycznych dokonywane sg zgodnie z zasadg zapisu powtarzanego. Ich forma
dostosowywana jest za kazdym razem do przedmiotu ewidencji konta gtéwnego.

Konta pozabilansowe petnig funkcje wyfacznie informacyjno-kontrolng. Zdarzenia na nich rejestrowane
nie powodujg zmian w skiadnikach aktywéw i pasywdéw. Na kontach pozabilansowych obowigzuje zapis
jednokrotny, ktéry nie podlega uzgodnieniu z dziennikiem.

Na podstawie zapiséw na kontach ksiegi gtdwnej jest sporzadzane na koniec kazdego miesigca, zestawienie
obrotéw i sald. Zawiera ono:



- symbole i nazwy kont

- salda kont na dzien otwarcia ksiag rachunkowych, obroty za okres sprawozdawczy i narastajgco od
poczatku roku oraz salda na koniec okresu sprawozdawczego

- sume sald kont na dzieh otwarcia ksigg rachunkowych, obrotow za okres sprawozdawczy i narastajgco od
poczatku roku oraz sald na koniec okresu sprawozdawczego.

Obroty tego zestawienia powinny by¢ zgodne z obrotami dziennika.

Za réwnowazne z wydrukiem uznaje sie przeniesienie tresci ksigg rachunkowych na inny informatyczny
nosnik danych, zapewniajacy trwato$¢ zapisu informacji, przez czas nie krotszy niz 5 lat, liczac od poczatku
roku nastepujgcego po roku obrotowym, ktérego dane zbiory dotycza.

4. Metody wyceny aktywow i pasywow oraz ustalanie wyniku finansowego

Aktywa i pasywa jednostki wycenia sie wedtug zasad okreSlonych w ustawie o rachunkowos$ci oraz w
przepisach szczegdlnych wydanych na podstawie ustawy o finansach publicznych. Aktywa i pasywa
wycenia sie nie rzadziej niz na dzien bilansowy w sposéb nastepujacy:

1) S$rodki trwate oraz wartosci niematerialne i prawne - zakupione, kompletne i zdatne do uzytku -
wedtug cen nabycia; wytworzone we wiasnym zakresie - wedtug kosztow wytworzenia; lub
wartosci przeszacowanej (po aktualizacji wyceny $rodkdw trwatych), pomniejszonych o odpisy
amortyzacyjne lub umorzeniowe, a takze o odpisy z tytutu trwatej utraty wartosci oraz otrzymane w
zarzad lub uzytkowanie i przeznaczone na potrzeby jednostki;

2) Srodki trwate w budowie - w wysokosci ogotu kosztow pozostajacych w bezposrednim zwigzku z
ich nabyciem lub wytworzeniem, pomniejszonym o odpisy z tytutu trwatej utraty wartosci;

3) rzeczowe sktadniki aktywow obrotowych - wedtug cen nabycia;

4) naleznosci i udzielone pozyczki - w kwocie wymaganej zaptaty, z zachowaniem ostroznosci;

5) zobowigzania - w kwocie wymagajgcej zaptaty;

6) fundusze wiasne oraz pozostate aktywa i pasywa - w warto$ci nominalnej.

Za S$rodki trwate uznaje sie rzeczowe aktywa trwale o przewidywanym okresie uzytecznosci
dtuzszym niz 1 rok, kompletne i zdatne do uzytku i przeznaczone na potrzeby jednostki, o wartosci
poczatkowej powyzej 10 000,00 z+. W przypadku, gdy warto$¢ poczatkowa jest wyzsza niz 1 000,- z
przedmioty te nalezy zakwalifikowaé jako pozostate Srodki trwate, ewidencjonowaé na koncie ,,013” oraz
dokonywaé jednorazowo odpisu umorzeniowego w miesigcu oddania do uzywania. Przedmioty te objete sg
tylko pozaksiegowa ewidencja ilosciowg lub ewidencja na kartach osobistego wyposazenia pracownikéw.
Przedmioty o wartosci poczatkowej ponizej 1 000,- zt wartosci Srodka trwatego podlegajg spisaniu w
koszty. Srodki trwate oraz pozostate $rodki trwate powinny by¢ wiaéciwie, w sposéb trwaty oznakowane.
Na odwrocie faktury przedstawionej komorce finansowej do zaptaty powinien byé naniesiony kolejny
numer inwentarzowy zgodny z ksigzkg inwentarzowg oraz miejsce uzytkowania oraz podpis osoby
dokonujacej opisu.

Umorzenie $rodkéw trwatych oblicza sie wedtug stawek okreslonych w wykazie rocznych stawek
amortyzacyjnych Jezeli srodki trwate ulegly ulepszeniu w wyniku przebudowy, rozbudowy, rekonstrukciji,
adaptacji lub modernizacji, wartos¢ poczatkowg powieksza sie 0o sume wydatkéw na ich ulepszenie, w tym
takze o wydatki na nabycie czesci sktadowych lub peryferyjnych, ktorych jednostkowa cena nabycia
przekracza 1 000,- z+. Srodki trwate uwaza sie za ulepszone, gdy suma wydatkéw poniesionych na ich
rozbudowe, przebudowe, rekonstrukcje, adaptacje lub modernizacje przekracza 10 000,00 zt i wydatki te
powodujg wzrost warto$ci uzytkowej w stosunku do wartosci z dnia przyjecia $rodkéw trwatych do
uzywania, mierzonej w szczegdlnosci okresem uzywania oraz kosztami ich eksploatacji. Jednorazowo,
przez spisanie w koszty w miesigcu przyjecia do uzywania moga by¢ umorzone pozostate srodki trwalte oraz
wartosci niematerialne i prawne o wartosci nieprzekraczajacej wielkosci ustalonej w przepisach o podatku
dochodowym od os6b prawnych, dla ktérych odpisy amortyzacyjne sg uznawane za koszt uzyskania
przychodu w 100% ich wartosci, w momencie oddania do uzytkowania.

Jednostka nie prowadzi ewidencji obrotu materialowego. Zakupione materiaty przekazywane sg
bezposrednio do zuzycia w dziatalnosci.

Zalegtosci z tytulu dochodéw i innych naleznosci w kwocie nieprzekraczajacej kosztow
upomnienia, podlegajg odpisaniu w pozostate koszty operacyjne. Odsetki od naleznosci, w tym réwniez te,
do ktdrych stosuje sie przepisy dotyczace zobowigzan podatkowych, ujmuje sie w ksiegach rachunkowych
w momencie ich zaptaty, lecz nie pdzniej niz pod datg ostatniego dnia kwartatu, w wysokosci odsetek
naleznych na koniec tego kwartatu. Nie nalicza sie odsetek od zalegtosci podatkowych nieprzekraczajacych
trzykrotnosci wartosci optaty dodatkowej pobieranej przez Poczte Polskg Spotke Akcyjng za polecenie
przesytki listowej (art.54 § 1 pkt 5 Ordynacji). Odsetek od nalezno$ci nie stanowigcych zalegtosci



podatkowych nie nalicza sie, jesli wysoko$¢ odsetek nie przekracza 3-krotnosci wartosci optaty dodatkowej
pobieranej przez Poczte Polskg Spdtka Akcyjna za polecenie przesyiki listowe;.

Naleznosci wyrazone w walutach obcych wycenia sie nie p6zniej niz na koniec kwartatu wedhug
zasad obowigzujacych na dzien bilansowy, tj. wedtug obowiazujgcego na ten dzieri kursu S$redniego
ogtoszonego dla danej waluty przez NBP.

NaleznosSci pieniezne majgce charakter cywilnoprawny sa umarzane w catosci lub w czeéci, a ich
splata odraczana lub rozkiadana na raty wedtug zapisow zawartych w art.59 ufp.

Wynik finansowy jednostki budzetowej ustalany jest zgodnie z wariantem poréwnawczym rachunku
zyskdw i strat na koncie 860 Wynik finansowy. Koszty dziatalnosci operacyjnej ujmowane sg wedtug ich
rodzaju.

5. Wykaz uzytkowanych programéw komputerowych w Urzedzie Gminy Biatowieza

1) Program GROSZEK - PODATKI (system Windows) - system ewidencji podatku od nieruchomosci
0s6b fizycznych i podatku rolnego (uzytkowany od 2 stycznia 2007 r.)

2) Program GROSZEK - AUTA- system ewidencji podatku osob fizycznych posiadajgcych srodki
transportowe (uzytkowany od 2 stycznia 2007 r.)

3) Program GROSZEK - JGU- system ewidencji podatku od nieruchomosci jednostek gospodarki
uspotecznionej (uzytkowany od 2 stycznia 2007 r.)

4) Program PLACE i KADRY firmy RADIX - system ptacowo-kadrowy (uzytkowany od 02
stycznial994 r.)

5) Program GROSZEK - KSIEGOWOSC | PLANOWANIE - system finansowo - ksiegowy
ksiegowosci budzetowej (uzytkowany od 2 stycznia 2006 r.)

6) Program GROSZEK - KSZOB - ksiegowo$¢ zobowigzan podatkéw i optat za gospodarowanie
odpadami (uzytkowany od 2 stycznia 2007 r.)

7) Program GOMIG - system ewidencji opfat gospodarowania odpadami (uzytkowany od 9 maja 2013

r.

8) B)eSTi@ System Zarzadzania Budzetami Jednostek Samorzadu Terytorialnego (uzytkowany od 2
stycznia 2006 roku)

9) Program HOME BANKING - system do obstugi ptatnosci bankowych (uzytkowany od 1 grudnia
2003 r.)

10) Kasa fiskalna POSNET MOBILE HS EJ (uzytkowana od 16 kwietnia 2013 roku)

11) Pakiet REJESTR YAT - GROSZEK Ustugi Informatyczne INFO-SYSTEM obejmujacy ewidencje
zakupéw i sprzedazy VAT, JPK VAT (uzytkowany od 23 grudnia 2016 r.)

6. Ochrona i przechowywanie zbioréw ksigg rachunkowych

Ochrona danych oraz ochrona programéw komputerowych i danych systemu informatycznego
rachunkowosci przy prowadzeniu ksigg przy uzyciu komputera, jest zgodna z wymogami art.71 ust.2
ustawy o rachunkowosci. Kopie zapasowe poszczegdlnych zbioréw danych tworzone sg na zakoriczenie
kazdego tygodnia pracy. Natomiast na koniec kazdego kwartatu archiwizuje sie kopie zbioréw danych na
informatycznych nosnikach danych (CD). Kopie znajdujg sie w zabezpieczonym pomieszczeniu,
posiadajgcym system alarmowy, czujnik dymu i wody oraz zewnetrzny system powiadamiania. Osobg
odpowiedzialng za system komputerowy ijego ochrong ustala sie administratora sieci.

Zbiory ksiegowe przechowywane sg w zabezpieczonych pomieszczeniach urzedu, posiadajacych ochrone
przed dostepem 0s6b nieupowaznionych. Budynek urzedu posiada zainstalowany system alarmowy.

Do podstawowych metod ochrony programowej naleza;

- identyfikacja i uwierzytelnianie, czyli proces weryfikacji tozsamosci (loginy i hasta)

- kontrola uprawniern na wykonywanie czynnosci na danych, ktore sg zwigzane z kazdym
uzytkownikiem

- szyfrowanie procesu przeksztatcania tekstu otwartego w utajniony przy zastosowaniu okreslonych
zasad

- dziennik systemowy tworzony automatycznie przez oprogramowanie - zawiera informacje o
zdarzeniach, ktore sg zwigzane z bezpieczenstwem zasobow, np. nieudane proby dostepu.



