ZARZADZENIE NR 111.2016
WOJTA GMINY BIALOWIEZA
z dnia 24 sierpnia 2016 r.

w sprawie powolania komisji do przeprowadzenia skontrum zasobu archiwum zakladowego
w Urzedzie Gminy Bialowieza.

Na podstawie § 25 ust. I Instrukcji Archiwalnej stanowigcej zatacznik nr 6 do rozporzadzenia Prezesa Rady
Ministréw z dnia 18 stycznia 2011 r. w sprawie instrukcji kancelaryjnej, jednolitych rzeczowych wykazéow akt
oraz instrukcji w sprawie organizacji i zakresu dziatania archiwow zaktadowych (Dz. U. Nr 14 poz. 67 z 2011r.
z pézn. zm.) w zwigzku z zaleceniami kontroli z dnia 24 maja 2013 zarzgdzam, co nastepuje:

§ 1. W celu przeprowadzenia skontrum dokumentacji znajdujacej si¢ w archiwum zakladowym Urzedu
Gminy Biatowieza, powotuje komisje w skladzie:
1) Barbara Bajko — przewodniczaca komisji,
2) Natalia Kamienska — czlonek komisji,
3) Halina Seliwoniuk — czlonek komisji

§ 2. 1. Zadaniem Komisji jest porownanie zapisow w Srodkach ewidencyjnych ze stanem faktycznym
dokumentacji znajdujacej si¢ w archiwum zakladowym, stwierdzenie i wyjasnienie réznic miedzy zapisami
w srodkach ewidencyjnych a stanem faktycznym dokumentacji oraz ustalenie ewentualnych brakow.

2. Z przeprowadzonego skontrum komisja sporzadza protokol, ktory powinien zawieraé:

1) spis nieodnalezionej dokumentacji i wnioski w tej sprawie,

2) spis dokumentacji, ktéra nie byfa ujeta w srodkach ewidencyjnych, a byla przechowywana w archiwum
zaktadowym,

3) podpisy czlonkdéw komisji.

§ 3. Komisja ulega rozwigzaniu po sporzadzeniu i przyjgciu protokotu z przeprowadzenia skontrum
w archiwum zaktadowym.

§ 4. Wykonanie zarzadzenia powierza si¢ Sekretarzowi Gminy.
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§ 5. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania. r
Wojt G 1{ i»Bia%owieZa

Grzegorz Kasprowicz
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