ZARZADZENIE Nr 64.2015
Wojta Gminy Bialowieza
z dnia 14 pazdziernika 2015 r.

W sprawie powolania koordynatora gminnego ds. ebslugi informatycznej i operatoréw
systeméw informatycznych Obwodowych Komisji Wyborczych w wyborach do Sejmu
RP i Senatu RP, zarzgdzonych na dzien 25 pazdziernika 2015 r.

Na podstawie), art. 30 ust. 1 ustawy z dnia 8 marca 1990 r, o samorzadzie gminnym
(t.7. Dz U. 2 2013 r. poz. 594 z pozn, zm.) oraz art. 156 ustawy z dnia 5 stycznia 2011 roku
Kodeks Wyborezy ( Dz, U. z 2011 r Nr 21, poz. 112, z péin. zm.) w Zwigzku z
Postanowieniem Prezydenta Rzeczpospolitej Polskiej z dnia 17 lipca 2015 r. w sprawie
zarzgdzenia wyboréw do Sejmu Rzeczpospolitej Polskiej i do Senatu Rzeczpospolitej Polskiej (Dz. U.
poz. 1017) zarzadzam, co nastepuje:

§1

Powoluje Pana Jerzego Karczewskiego na koordynatora gminnego ds. obshugi
informatycznej w czasie wyboréw do Sejmu Rzeczpospolitej Polskiej i do Senatu Rzeczpospolitej
zarzadzonych na dzien 25 pazdziernika 2015 r.

§2

Zakres zadan i uprawnien koordynatora stanowi zalacznik Nr 1 do niniejszego zarzadzenia.

§3

Powohuje operatorow systemow informatycznych Obwodowych Komisji Wyborczych w
czasie wyboréw do Sejmu Rzeczpospolitej Polskiej i do Senatu Rzeczpospolitej zarzadzonych na
dzien 25 pazdziernika 2015 r w nastepujacym skladzie:

1. Obwodowa Komisja ds. Referendum Nr 1 - Jerzy Karczewski

2. Obwodowa Komisja ds. Referendum Nr 2 - Piotr Bajko

3. Obwodowa Komisja ds. Referendum Nr 3 ~ Barbara Bajko
§4

Zakres zadan 1 uprawnien operatora systemow informatycznych obwodowych komisji
stanow1 zalacznik Nr 2 do niniejszego zarzadzenia.

§5
Wykonanie Zarzgdzenia powierza si¢ petnomocnikowi do spraw wyboréw w Gminie
Biatowieza.

§6

Zarzadzenie wehodzi w zycie 7 dniem podpisania.




Zatacznik nr |
do zarzadzenia Nr 64.2015
z dnia 14 pazdziernika 2015 r

Zadania koordynatora gminnego

Do zadan koordynatora gminnego nalezy:

1)
2)

3)

4)

3)

6)

7

8)

9)

10)

11)

wspdlpraca i wsparcie pelnomocnika okrggowej komisji wyborczej w gminie,

udzial w szkoleniu organizowanym przez petnomocnika ds. informatyki okregowe;
komisji wyborczej,

wsparcie wprowadzania i aktualizacji w systemie informatycznym danych
dotyczacych obwoddw glosowania i ich granic, liczby uprawnionych do glosowania na
obszarze gminy oraz danych o liczbie udzielonych pelnomocnictw, liczbie zaswiadczen,
liczbie wyslanych pakietéw wyborczych, osobom realizujacym zadanie obstugi rejestru
wyborcoéw w gminie,

wsparcie wprowadzania i aktualizacji w systemie WOW skladéw obwodowych
komisji wyborczych dia 0sob realizujacych zadanie,

prowadzenie ewidencji operatorow obslugi informatycznej obwodowych komisji
zawierajacej dane kontaktowe i ustalony sposéb dystrybucji loginow i hasel,
oprogramowania oraz danych definiujacych,

przeprowadzenie szkolenia dla operatoréw obslugi informatycznej obwodowych
komisji wyborczych,

przekazanie przewodniczacym obwodowych komisji wyborczych oraz operatorom
obstugi informatycznej obwodowych komisji wyborczych loginéw i haset,

dystrybucja oprogramowania oraz danych definicyjnych dla kazdego obwodu
glosowania (poprzez pobranie ze stron internetowych i utworzenie nosnikow), takze
w przypadku testéw, o ktérych mowa w punkcie 13,

prowadzenie ewidencji wersji zainstalowanego oprogramowania (w przypadku
wsparcia w obwodach bez dostepu do sieci publicznej przekazywania danych) i
aktualnosci danych definicyjnych,

przyjmowanie uwag dotyczacych dziatania programu oraz udzielanie wsparcia
technicznego operatorom obstugi informatycznej obwodowych komisji wyborczych,

zglaszanie uwag dotyczacych dzialania systemu peinomocnikowi okregowej komisji

wyborczej ds. informatyki,



12)  w przypadkach awaryjnych nawiazanie kontaktu i przekazanie informacji
pelnomocnikowi ds. informatyki okregowej komisji wyborczej,

13)  udzial w przygotowaniu i przeprowadzeniu testow ogoélnokrajowych przekazywania
danych testowych o wynikach glosowania ze wszystkich komisji obwodowych
korzystajgcych ze wsparcia informatycznego oraz danych testowych o liczbie os6b
ujetych w spisie wyborcéw i o liczbie wydanych kart do glosowania, zgodnie ze
scenariuszami testow,

14) przekazanie do pelnomocnika ds. informatyki okregowej komisji wyborczej
wnioskéw 1 spostrzezed w  formie raportu - podsumowujacego przebieg testow
ogoélnokrajowych,

15) prowadzenie dziennika zdarzen, w ktorym w szczegélnosei 53 odnotowywane
¢zynnosci:

a) przeprowadzenie (z potwierdzeniem uczestnictwa) szkolenia operatorow obstugi
informatyczne; obwodowej komisji wyborczej i pozostatych uzytkownikéw gminnych
obstugujacych system WOW,

b) zglaszanie uwag do dziatania programu do pelnomocnika ds. informatyki okregowe;j
komisji wyborczej, w tym usterek i awarii,

¢} przekazanie, za potwierdzeniem, loginéw i haset operatorom oraz przewodniczacym
obwodowych komisji wyborczych,

d) przekazanie, oprogramowania i danych definicyjnych operatorom  obwodowych

komisji wyborczych (pobranie z serwiséw dystrybucyjnych, utworzenie nosnika),



Zalacznik nr 2
do zarzadzenia Nr 64.2015
z dnia 14 pazdziernika 2015 r.

Zadania operatora informatycznej obshugi obwodowej komisji wyborczej.

Do zadari operatora nalezy:

)
2)

3)

4)

3)

6)

7)

8)

9

udzial w szkoleniu organizowanym przez koordynatora gminnego,

udzial w wyznaczonych terminach w testach ogblnokrajowych obejmujacych
wprowadzenie testowych wynikéw glosowania oraz testowych danych o liczbie oséb
ujgtych w spisie wyborcow i liczbie wydanych kart do glosowania w zakresie
obstugiwanych obwodow glosowania; przestanie danych za posrednictwem sieci
publicznej lub w przypadku braku dostgpu do sieci publicznej przekazanie danych do
pelnomocnika okregowej komisji wyborczej w gminie w WYyZnaczonym terminie,

odbidr za potwierdzeniem loginu i hasta operatora do Systemu (na czas testéw oraz dla
obstugi wyborow),

przygotowanie i sprawdzenie stanowiska komputerowego w zakresie konfiguracji dostepu
do sieci publicznej i zamstalowanego oprogramowania oraz w przypadku braku dostgpu
do sieci publicznej instalacji Oprogramowania wraz z wczytaniem wlasciwych plikéw
definicyjnych klk,

potwierdzenie dostepu do sieci publicznej, facznosei ze stronami, na ktorych udostepniono
WOW oraz ewentualnie instalacji wersji offline wraz z zainstalowaniem wlasciwych
plikéw klk,

ustalenie z przewodniczacym obwodowej komisji wyborczej, najpézniej w przeddzien
glosowania, miejsca i harmonogramu pracy,

dwukrotne przestanie, w dniu glosowania, danych o liczbie oséb ujetych w spisie
wyborcdw oraz o liczbie wydanych kart do glosowania (tzw. frekwencji) przygotowanych
przez obwodowsa komisje wyborcza,

wprowadzenie danych =z projektu  protokols wynikéw glosowania w obwodzie
przekazanego przez przewodniczacego Iub zastgpce przewodniczgcego obwodowej
komisji wyborczej,

W przypadku wystapienia bledéw Iub ostrzezeni - wydrukowanie i przekazanie
przewodniczacemu obwodowej  komisji wyborczej  zestawienia bledow  do

wprowadzonego protokohy,

19) zglaszanie przewodniczacemu obwodowej komisji wyborczej blednych danych

o siedzibie obwodowej komisji wyborczej, blednych godzinach rozpoczegcia i zakoncezenia



glosowania oraz o rozbieznoscei liczb wyborcdw uprawnionych do glosowania w
protokole wynikéw glosowania w obwodzie na listy kandydatéw na postow oraz w
protokole glosowania w obwodzie na kandydata na senatora,

11) wydrukowanie i przekazanie przewodniczacemu obwodowej komisji wyborezej do
podpisania niezbednej liczby  egzemplarzy projektéw protokotéw glosowania w
obwodzie,

12} po podpisaniu przez komisje protokotu, przestanie do systemu danych z protokolu
glosowania w obwodzie,

13) w przypadku braku mozliwosci technicznych przestania danych do systemu zapisanie
danych z protokolu glosowania na nosniku informatycznym i dofaczenie go do
dokumentow przekazywanych do okregowej komisji wyborezej,

14) udostepnienie funkcji uwierzytelnienia, za pomoca kodéw jednorazowych, danych

protokotu przekazanego do systemu, przewodniczacemu lub zastepey przewodniczacego.



