Wojt Gminy Bialowieza
oglasza konkurs na stanowisko urzednicze
w Urzedzie Gminy Bialowieza, ul. Sportowa 1, 17-230 Bialowieza
Referent ds. zezwolen na sprzedaz alkoholu- 1/5 etatu
Konieczne wymagania:
1) $rednie,
2) co najmniej 3 letni staz pracy,
3) znajomos$¢ przepisow dotyczgcych zadan realizowanych przez samorzad gminny,
szczegolnie z zakresu kodeksu postgpowania administracyjnego oraz ustawy o wychowaniu w
trzezwosci 1 przeciwdziataniu alkoholizmowi,
4) obywatelstwo polskie,
5) petna zdolno$¢ do czynnos$ci prawnych oraz korzystanie z petni praw publicznych,,
6) nie byla skazana prawomocnym wyrokiem sadu za umyslne przestepstwo $Scigane z
oskarzenia publicznego lub umyslne przestepstwo skarbowe,
7) nieposzlakowana opinia,
Wymagania dodatkowe:
1) samodzielnos¢, dyspozycyjnos¢, odpowiedzialnos¢, komunikatywnos$é,
2) umiejetnos¢ pracy w zespole,
3) prawo jazdy kat. B,
Do zakresu zadan na wyzej wymienionym stanowisku naleze¢ bedzie prowadzenie:
1) spraw zwigzanych z wydawaniem i cofaniem zezwolen na sprzedaz alkoholu,
2) prowadzenie rejestru optat za zezwolenia,
3) wykonywanie sprawozdan zwigzanych ze stanowiskiem,
4) wspotpraca z Gminna Komisjg Rozwiazywania Probleméw Alkoholowych 1 Narkomani,
5) wspottworzenie Gminnego Programu Profilaktyki i Rozwigzywania Probleméw
Alkoholowych,
Wymagane dokumenty:
1) list motywacyjny,
2) zyciorys — curriculum vitae,
3) kserokopia dowodu osobistego,
4) kserokopia prawa jazdy
5) kserokopia dyplomu ukonczenia szkoty $redniej,
6) kserokopie $wiadectw pracy z poprzednich miejsc pracy oraz inne dokumenty
potwierdzajacymi kwalifikacje 1 do§wiadczenie zawodowe
7) oswiadczenie o zgodzie na przetwarzanie danych osobowych w zakresie zwigzanych z
rekrutacja,
8) oswiadczenie kandydata o niekaralno$ci oraz korzystaniu z pelni praw obywatelskich,
Informacje o warunkach pracy na danym stanowisku:
1) wybrany kandydat zostanie zatrudniony na podstawie umowy o prace,
2) stanowisko zwigzane z pracg przy komputerze,
3) stanowisko zwigzane z czgstym kontaktem z petentem,
4) miejsce wykonywania pracy bedzie si¢ znajdowato w Biatowiezy przy ul. Sportowe;j 1
Miejsce i termin skladania dokumentow:
Oferty nalezy sktada¢ w zamknigtej kopercie z napisem ,,Konkurs — Referent” do dnia
31 pazdziernika 2014 r. do godziny 15.00 pod adresem: Urzad Gminy Biatowieza, ul.
Sportowa 1, 17-230 Biatowieza w sekretariacie — pokoj nr 3 lub przesta¢ listem poleconym.
Ofert, ktore wptyng po tym terminie nie bedg uwzglednione.
Zastrzega si¢ mozliwo$¢ przeprowadzenia testu wiedzy z zakresu znajomos$¢
przepisow dotyczacych zadan realizowanych przez samorzad gminny, itp, oraz rozmow
kwalifikacyjnych z wybranymi kandydatami. Kandydaci zakwalifikowani zostana



powiadomieni telefonicznie o terminie testu lub rozmowy kwalifikacyjnej. Ofert odrzuconych
nie zwracamy.

Informacje o wynikach naboru be¢dzie umieszczona na stronie Biuletynu Informacji
Publicznej Gminy w zaktadce ,,praca” oraz na tablicy informacyjnej Urzedu Gminy

Bialowieza.
mgr Albert Waldemar Litwinowicz
Waéjt Gminy Bialowieza



