Wojt Gminy Bialowieza
oglasza konkurs na stanowisko urzednicze
w Urzedzie Gminy Bialowieza, ul. Sportowa 1, 17-230 Bialowieza
Informatyk — pelny etat
Konieczne wymagania:
1) wyksztalcenie wyzsze informatyczne lub pokrewne,
2) znajomos$¢ przepisow dotyczacych zadan realizowanych przez samorzad gminny,
szczegblnie z zakresu ustaw: o samorzadzie gminnym, o ochronie danych osobowych, o
dostepie do informacji publiczne;,
3) posiada¢ wiedze¢ zapewniajacg obstuge informatyczng i1 utrzymanie cigglosci pracy
stanowiska pracy wyposazonych w komputery,
4) doswiadczenie 1 umiejetnos¢ administrowania i1 zarzadzania systemami baz danych,
5) znajomo$¢ zagadnien zwigzanych z zarzadzaniem i nadzorem nad siecig LAN 1 WAN,
6) obywatelstwo polskie,
7) petna zdolno$¢ do czynnos$ci prawnych oraz korzystanie z pelni praw publicznych,
8) nie byta skazana prawomocnym wyrokiem sagdu za umysIne przestgpstwo $cigane z
oskarzenia publicznego lub umys$ine przestepstwo skarbowe,
9) nieposzlakowana opinia,
Wymagania dodatkowe:
1) samodzielno$¢, dyspozycyjnos¢, odpowiedzialnos¢, komunikatywnos¢, umiejetnos¢ pracy
w zespole,
2) umiejetnos¢ tworzenia i administrowania stronami internetowymi,
3) znajomo$¢ tematyki funduszy unijnych,
4) znajomo$¢ jezykow obcych,
5) prawo jazdy kat. B,
Do zakresu zadan na wyzej wymienionym stanowisku naleze¢ bedzie prowadzenie:
1) nadz6r nad prawidlowym funkcjonowaniem systemow informatycznych w Urzedzie,
2) nadzoér i uczestnictwo w pracach zwigzanych z modernizacjg infrastruktury
teleinformatycznej,
3) nadzor nad elektronicznym obiegiem dokumentow,
4) wspoltpraca z zakresie aktualizacji strony internetowej gminy oraz BIP,
5) dokonywanie biezagcych napraw oraz usuwanie usterek sprzgtu komputerowego,
6) sprawowanie nadzoru nad bezpieczenstwem systemow informatycznych,
7) sprawowanie nadzoru nad legalno$cig stosowanego oprogramowania 1 wiasciwym
zabezpieczeniem danych gromadzonych w urzedzie przed utratg 1 dostgpem osob nie
uprawnionych,
8) wspoldziatanie w zakresie dokonywania zamowien publicznych,
9) wspoldziatanie w zakresie opracowywania wnioskoOw o dofinansowanie projektéw
zwigzanych w w/w zagadnieniami
Wymagane dokumenty:
1) list motywacyjny,
2) zyciorys — curriculum vitae,
3) kserokopia dowodu osobistego,
4) kserokopia prawa jazdy
5) kserokopia dyplomu ukonczenia studiow wyzszych,
6) kserokopie §wiadectw pracy z poprzednich miejsc pracy oraz inne dokumenty
potwierdzajagcymi kwalifikacje 1 doswiadczenie zawodowe
7) os$wiadczenie o zgodzie na przetwarzanie danych osobowych w zakresie zwigzanych z
rekrutacja,
8) o$wiadczenie kandydata o niekaralnosci oraz korzystaniu z petni praw obywatelskich,



Informacje o warunkach pracy na danym stanowisku:

1) wybrany kandydat zostanie zatrudniony na podstawie umowy o prace, z tym ze pierwsza
umowa zawarta bedzie na okres probny, nie dluzszy niz trzy miesiace,

2) stanowisko zwigzane z pracg przy komputerze,

3) stanowisko zwigzane z czgstym kontaktem z petentem,

4) miejsce wykonywania pracy bedzie si¢ znajdowalo w Biatowiezy przy ul. Sportowej 1
Miejsce i termin skladania dokumentow:

Oferty nalezy sktada¢ w zamknietej kopercie z napisem ,,Konkurs — Informatyk™ do dnia 29
maja 2014 r. do godziny 15.00 pod adresem: Urzad Gminy Bialowieza, ul. Sportowa 1, 17-
230 Biatowieza w sekretariacie — pokoj nr 3 lub przesta¢ listem poleconym. Ofert, ktore
wplyng po tym terminie nie b¢dg uwzglednione.

Zastrzega si¢ mozliwo$¢ przeprowadzenia testu wiedzy z zakresu znajomos¢ przepisow
dotyczacych zadan realizowanych przez samorzad gminny, itp, oraz rozmow
kwalifikacyjnych z wybranymi kandydatami. Kandydaci zakwalifikowani zostang
powiadomieni telefonicznie o terminie testu, rozmowy kwalifikacyjnej. Ofert odrzuconych
nie zwracamy.

Informacje o wynikach naboru bgdzie umieszczona na stronie Biuletynu Informacji
Publicznej Gminy w zaktadce ,,praca” oraz na tablicy informacyjnej Urzedu Gminy
Biatowieza.

mgr Albert Waldemar Litwinowicz
Wojt Gminy Bialowieza



