ZARZADZENIE NR 113.2013
WOJTA GMINY BIALOWIEZA

z dnia 23 wrzeé$nia 2013 r.

w sprawie powolania komisji do brakowania dokumentacji niearchiwalnej w Urzedzie Gminy Bialowieza.

Na podstawie § 7 ust. 2 Rozporzadzenia Ministra Kultury z dnia 16 wrzesnia 2002 r. w sprawie postepowania
z dokumentacja, zasad jej klasyfikowania ikwalifikowania oraz zasad itrybu przekazywania materiatéw
archiwalnych do archiwum pafistwowych (Dz. U. z 2002 r. Nr 167 poz 1375) zarzadzam, co nastepuje:

§ 1. Powoluj¢ komisj¢ do brakowania i zniszczenia dokumentacji niearchiwalnej wytworzonej przez Urzad
Gminy Bialowieza w nastepujacym sktadzie:

1. Barbara Bajko - archiwista - Przewodniczaca Komisji

2. Ala Bajko - skarbnik, kier. referatu finansowego - cztonek

3. Irena Kozak - kier. USC - czlonek

4. Irena Bugwin - inspektor ds kadrowo/ptacowych - czlonek

5. Marzena Waszkiewicz - podinspektor ds. ksiggowo/kasowych - cztonek

6. Halina Przestrzelska - podinspektor ds. rolnictwa, prac spolecznych i o§wiaty - cztonek

7. Matgorzata Tyszko - inspektor ds. dziatalno$ci gospodarczej, komunalnych - czlonek.

§ 2. Do zadan komisji nalezy:

1. Przewodniczacy Komisji typuje dokumentacjg niearchiwalng do brakowania i sporzadza jej spis.

2. Cztonkowie komisji odpowiedzialni sa za dokonanie oceny dokumentacji wytypowanej do brakowania pod
wzgledem przydatnosci jej do celow praktycznych jednostki zgodnie zrzeczowym wykazem akt instrukcji
kancelaryjnej.

3. Dokonanie zniszczenia (poprzez spalenie/pocigcie W niszczarce badZz przekazanie dokumentacji do
specjalistycznej firmy zajmujacej si¢ niszczeniem dokumentéw) zgodnie z protokdtem oceny dokumentacii
niearchiwalnej oraz uzyskang zgoda na brakowanie dokumentacji niearchiwalnej.

4. Sporzadzenie protokétu zniszczenia dokumentacj, ktorego wzor okresla zatacznik nr 1 do Zarzadzenia (w
przypadku gdy dokumentacja bedzie niszczona we wlasnym zakresie poprzez spalenie badz pocigta w niszczarce).

§ 3. Zniszczenia dokumentacji niearchiwalnej dokonuje si¢ z zachowaniem przepiséw ustawy o ochronie
danych osobowych.

§ 4. Wykonanie Zarzadzenia powierza si¢ Przewodniczacemu Komisji.

§ 5. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.
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W dniu .., dokonata zniszczenia (poprzez pocigcie w niszezarce dokumentacji
niearchiwalnej/poprzez spalenie) w ilosci .......... mb. zgodnie z uzyskang zgoda zezwoleniem
jednorazowym Nr ................. Archiwum Panstwowego w Biatymstoku z dnia ................... na

brakowanie dokumentacji niearchiwalne;j
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1. Zgodanr......../20........ 1egz

2. Spis dokumentacji niearchiwalnej przeznaczonej
na makulature lub zniszczenie nr ............. /20...... 1 egz.
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