Zarzadzenie Nr 73.2012
Wojta Gminy Bialowieza
z dnia 5 pazdziernika 2012 r.

w sprawie powolania Komisji Przetargowej do przeprowadzenia postepowania dla
zamoOwienia:,,Przebudowa drogi nr 108621B (ul. Browskiej) w Bialowiezy w istniejacym
pasie drogowym”.

Na podstawie art. 30 ust. 2 pkt 4 Ustawy z dnia 8 marca 1990 roku o samorzadzie
gminnym (Dz. U. z 2001 roku Nr 142, poz. 1591 z pdzn. zm.) oraz art. 19 ust. 1 1 art. 21 ust.
1-3 Ustawy z dnia 29 stycznia 2004 roku Prawo zaméwien publicznych (Dz. U. z 2010 roku
Nr 113, poz. 759 z pbzn. zm.) zarzadzam, co nastepuje :

§1

Powotuje Komisje Przetargowa do przygotowania i1 przeprowadzenia postgpowania o
udzielenie zamdwienia w trybie przetargu nieograniczonego dla zadania polegajacej na
wykonaniu przebudowy drogi gminnej nr 108621B (ul. Browskiej) w Bialowiezy w
istniejacym pasie drogowym przebiegajacej przez dziatki nr ewid. gr. 1201, 440, obreb
Bialowieza, gmina Biatowieza, w km rob. 0+500 — 1+417 w celu dostosowania drogi do
niezbednych wymogéw nosnosci drogi gminnej z mozliwo$cia wykonania w przyszioSci
warstwy bitumicznej o szerokos$ci 5,0m w sktadzie:

1. Dariusz Dutkowski — Przewodniczacy Komisji
2. Andrzej Kaczanowski — Sekretarz
3. Ewa Podlaszczyk — Czlonek

§2
W celu zapewnienia sprawnosci dziatania Komisji Przetargowej, okreSlenia trybu jej prac
oraz zakresu obowiazkow czlonkéw komisji, ustalam regulamin pracy komisji stanowiacy
zalacznik nr 1 do niniejszego zarzadzenia.

§3

Wykonanie zarzadzenia powierza si¢ Przewodniczacemu Komisji Przetargowe;.

§4

Zarzadzenie wchodzi w Zycie z dniem podpisania.




Zalacznik nr 1 do Zarzadzenia
Wojta Gminy Biatowieza Nr 73.2012

Wéjta Gminy Biatowieza z dnia 5 pazdziernika 2012 r.

Regulamin organizacji, trybu pracy i zakresu obowigzkéw czlonkéw komisji przetargowej

prowadzacej postepowanie o udzielenie zaméwienia publicznego

§1.
Tlekro¢ jest mowa o:
»Regulaminie” - nalezy przez to rozumie¢ Regulamin organizacji, tryb pracy i zakres obowiazkéw cztonkdéw
Komisji Przetargowej, prowadzacej postgpowanie o udzielenie zamdwienia publicznego.
sZamawiajacym” - nalezy przez to rozumie¢ Gmineg Bialowieza.
,2JKierowniku Zamawiajacego” — nalezy przez to rozumie¢ Wojta Gminy Bialowieza
»Komisji” - nalezy przez to rozumie¢ komisj¢ przetargowa prowadzaca postegpowanie o udzielenie zamOwienia
publicznego przez Gming Bialowieza,
»LUstawie” - nalezy przez to rozumie¢ Ustawe z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zamdéwien publicznych (tekst

ujednolicony Dz. U. 2010 r. Nr 113, poz. 759 z dnia 25 czerwca 2010 r. ze zm.).

§2.
1. Cztonkowie Komisji rzetelnie i obiektywnie wykonuja powierzone im czynno$ci, kierujac sie wytacznie

przepisami prawa, wiedza 1 do§wiadczeniem.
2. Czionkowie Komisji maja prawo do uczestniczenia we wszystkich pracach Komisji.

3. Czonkowie Komisji majag prawo do wgladu do wszystkich dokumentéw zwigzanych

z praca Komisji.

4, Czlonkowie  Komisji —maja prawo do  zgloszenia  przewodniczacemu  Komisji

zastrzezen do pracy Komisji.
5. Do obowiazkow cztonkéw Komisji nalezy w szczegdlnosci:
1) czynny udziat w pracach Komisji;
2) wykonywanie polecen przewodniczacego dotyczacych prac Komisji;

3) niezwloczne informowanie przewodniczacego o  okolicznosciach  uniemozliwiajacych

wykonywanie powierzonych obowiazkow.

6. Czlonkowie Komisji nie moga, bez zgody przewodniczacego Komisji, ujawniaé zadnych informacji

zwiazanych z pracami Komisji, z wyjatkiem informacji, ktore sg jawne na mocy Ustawy .



§ 3.

Czlonkowie  Komisji  skladaja  pisemne  o$wiadczenia o  istnieniu  lub  braku  istnienia

okolicznoéci, o ktérych mowa w art. 17 Ustawy, niezwlocznie po zapoznaniu sie

z lista Wykonawcow, ktorzy ztozyli oferty .

§ 4.
Odwolanie czlonka Komisji w toku postgpowania o udzielenie zamdwienia publicznego

moze nastapié wylacznie z przyczyn okreslonych w ust. 2 1 3.

W  przypadku zlozenia przez czlonka Komisji o$wiadczenia o zaistnieniu okoliczno$ci,
o ktéorych mowa w art. 17 Ustawy, nie zloZenia takiego o$wiadczenia w terminie lub
o$wiadczenia niezgodnego z prawda, Przewodniczacy Komisji niezwlocznie wylacza
cztonka Komisji z dalszego wudzialu w  postepowaniu o udzielenie zamdwienia

publicznego.

Przewodniczacy Komisji wnioskuje do kierownika zamawiajacego - o odwolanie czlonka Komisji

w przypadku:
1) wylaczenia cztonka Komisji z jej prac;
2) nieusprawiedliwionej nieobecnoéci na dwoch kolejnych posiedzeniach Komisji;

3) naruszenia przez czlonka Komisji obowigzkéw, o ktorych mowa w § 2 wust. 1

niniejszego Regulaminu;
4) zaistnienia innej przeszkody uniemozliwiajacej jego udzial w pracach Komisji.

§5.

Pracami Komisji kieruje jej Przewodniczacy. Do zadan przewodniczacego nalezy w szczegdlnosci:

L.

Organizowanie posiedzen Komisji;
Prowadzenie posiedzen Komis;ji;

Informowanie czlonkéw Komisji o odpowiedzialnosci w przypadku naruszenia przepiséw Ustawy

lub niniejszego Regulaminu;

Przyjmowanie i rejestracja ofert;

Odebranie od cztonkéw Komisji o§wiadczen, o ktdérych mowa w § 3;

Podziat pomigdzy cztonkéw Komisji prac podejmowanych w trybie roboczym;
Udzielanie wyjasnien i informowanie o pracach Komis;ji;

Przedktadanie Wojtowi Gminy do zatwierdzenia dokumentéw przygotowanych przez Komisje;



.

Informowanie Wéjta Gminy o problemach zwigzanych z pracami Komisji w toku postepowania

o udzielenie zamowienia publicznego;

§6.

Do zadan Sekretarza Komisji Przetargowej nalezy w szczegdlnosci:

1,

10.

11.

Przygotowanie pelnej dokumentacji przetargowej niezbednej do wszczecia postepowania w

porozumieniu z Komisja Przetargowa;

Przedlozenie w/w dokumentacji czlonkom Komisji oraz Kierownikowi Zamawiajacego w celu

zapoznania si¢ i zaakceptowania;
Przygotowanie ogloszenia, informacji i zawiadomienia o wszczeciu postepowania;

Przygotowanie w porozumieniu z Komisja Przetargowa odpowiedzi na pytania wykonawcow,

ewentualne zmiany SIWZ i ogloszen;

Uczestnictwo w sesji otwarcia ofert, badania ofert, prowadzenia korespondencji z wykonawcami,
przy czym wszystkie pisma kierowane do Wykonawcdéw w trakcie postepowania podpisuje kierownik

Zamawiajacego;
Udzial w ocenie ofert nie podlegajacych odrzuceniu;

Przygotowanie = propozycji ~ wyboru  oferty  najkorzystniejszej badz  wystapienie

0 uniewaznienie postepowania;

Przygotowanie zawiadomienia dla wykonawcéw oraz stosownego ogloszenia, a takze umowy z

wybranym Wykonawca;
Uczestnictwo w weryfikacji dokumentéw, ktére dostarczy Wykonawca przed podpisaniem umowy;
Sporzadzenie protokoldéw z posiedzen Komisji;

Sporzadzenie protokolu postepowania.

§7.

Obowigzki cztonkdéw komisji ze strony Zamawiajacego:

1.

Zamieszczanie przygotowanych ogloszen i zawiadomien w sprawie postepowania;

Przyjmowanie 1 rejestracja zapytan od wykonawcow 1 przekazywanie odpowiednim osobom,

wskazanym przez Przewodniczacego Komisji.
Zamieszczanie pytan i odpowiedzi na pytania wykonawcdw;

Przesytanie korespondencji Wykonawcom;



5. Obshiga techniczno-organizacyjna Komisji;

6. Przechowywanie protokotu z postgpowania, ofert oraz wszelkich innych dokumentéw zwiazanych

z postepowaniem o udzielenie zamdwienia, w trakcie jego trwania;

oy

Wykonywanie innych zadan zleconych przez przewodniczacego Komisji, wynikajacych

z prowadzonego postepowania.

§8.

1. Komisja rozpoczyna prace z dniem jej powolania.

2. Komisja konczy prace z dniem podpisania umowy w sprawie zamoéwienia publicznego, ktére bylto

przedmiotem postgpowania, lub z chwilg uniewaznienia postepowania.

3. Komisja podejmuje decyzje w obecnos$ci co najmniej trzech czlonkdéw (przez czionka Komisji rozumie
sie¢ rowniez przewodniczacego i sekretarza).
4. Komisja podejmuje decyzje w drodze gltosowania.

5. Jezeli w trakcie glosowania decyzja nie moze by¢ podjeta ze wzgledu na réwng liczbe glosow,

rozstrzyga glos Przewodniczacego.

§9.
Podczas sesji otwarcia ofert Przewodniczacy Komisji zobowiazany jest:

1. Zapewnic, aby otwarcie ofert nastgpito w miejscu i terminie, o ktérym poinformowano Wykonawcow;

2. Bezposrednio przed otwarciem ofert poda¢ kwote, jaka zamawiajacy zamierza

przeznaczy¢ na sfinansowanie zamowienia,
3. Przed otwarciem kazdej z ofert sprawdzi¢ i okazaé¢ obecnym stan zabezpieczenia ofert;

4, Po otwarciu kazdej z ofert podaé: nazwe (firme) i adres (siedzibe) wykonawcy,
a takze informacje dotyczace ceny oferty, terminu wykonania zamoOwienia, okresu gwarancji

i warunkow platnoéci zawartych w ofertach;

5. Zapewnié, aby oferty, ktdre zostaly ztoZzone po wyznaczonym terminie ich sktadania nie byly otwierane

i zostaly niezwlocznie zwrécone.

§ 10.

—

Komisja proponuje Kierownikowi Zamawiajacego wybdr najkorzystniejszej oferty na podstawie oceny

ofert dokonanej przez cztonkow Komisji po szczegdtowym zbadaniu ofert.

2. Ocena ofert odbywa si¢ wylacznie na podstawie kryteriow oceny ofert, okreSlonych

w specyfikacji istotnych warunkéw zaméwienia.

§11.



1. Jezeli Kierownik Zamawiajacego zatwierdzi propozycje wyboru oferty najkorzystniejszej, sekretarz
Komisji niezwlocznie przygotowuje stosowne zawiadomienia o dokonanym wyborze.
2. Jezeli Kierownik Zamawiajacego podejmie decyzje o uniewaznieniu postepowania, sekretarz Komisji

przygotowuje niezwlocznie stosowne zawiadomienia, zawierajace uzasadnienie faktyczne i prawne.

§ 12.
Jezeli po wyborze oferty najkorzystniejszej nie wniesiono odwotania, Przewodniczacy Komisji przedkiada
do podpisu Kierownikowi Zamawiajacego umowe z wykonawca oraz po zamieszczeniu ogloszenia o udzieleniu

zamOwienia - protok6t postepowania.

§ 13.
1. W przypadku wniesienia odwotania Przewodniczacy Komisji niezwlocznie  zwoluje

posiedzenie Komisji.

2. Sekretarz Komisji przygotuje w imieniu Komisji propozycje odpowiedzi na odwolanie oraz wykona
czynno$ci wymagane od Zamawiajacego na mocy Ustawy w celu powiadomienia uczestnikdw

postepowania o jego wniesieniu.

3. OdpowiedZ na odwotanie Przewodniczacy przekazuje do rozpatrzenia Kierownikowi Zamawiajacego.

§ 14.
W sprawach nieuregulowanych w niniejszym Regulaminie obowigzuja przepisy ustawy — Prawo zamowief

publicznych i przepisy wykonawcze do tej ustawy oraz ustawa Kodeks cywilny
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