Zatgcznik Nr 1

do Zarzadzenia Nr 41/2019
Burmistrza Biatej Rawskiej
z dnia 05 lipca 2019 roku

INSTRUKCJA POSTEPOWANIA W SPRAWIE PRZECIWDZIAtANIA PRANIU
PIENIEDZY ORAZ FINANSOWANIU TERRORYZMU

§ 1. llekro¢ w niniejszej Instrukcji jest mowa o:

1) ustawie - rozumie sie przez to ustawe z dnia 1 marca 2018 r. o przeciwdziataniu praniu pieniedzy
oraz finansowaniu terroryzmu (Dz. U. z 2018 r. poz. 723 ze zm.);

2) GIIF - oznacza Generalnego Inspektora Informacji Finansowej;

3) praniu pieniedzy - rozumie sie przez to czyn okreslony w art. 299 ustawy z dnia 6 czerwca 1997 r. -
Kodeks karny (Dz. U. z 2018 r. poz. 1600 ), polegajacy na przyjeciu, posiadaniu, uzyciu, przekazaniu
lub wywiezieniu za granice, ukryciu, dokonaniu transferu lub konwersji, pomocy do przenoszenia
wiasnosci lub posiadania albo podjeciu innych czynnosci, ktére mogg udaremnié¢ lub znacznie
utrudni¢ stwierdzenie przestepnego pochodzenia lub miejsca umieszczenia, wykrycia, zajecia albo
orzeczenie przepadku, srodkdw ptatniczych, instrumentéw finansowych, papieréw wartosciowych,
wartosci dewizowych, praw majatkowych lub innego mienia ruchomego lub nieruchomodci,
pochodzacych z korzysci zwigzanych z popetnieniem czynu zabronionego;

4) finansowaniu terroryzmu - rozumie si¢ przez to czyn okreslony w art. 165a Kodeksu karnego,
polegajacy na gromadzeniu, przekazywaniu lub oferowaniu ¢rodkéw ptatniczych, instrumentéw
finansowych, papieréw wartosciowych, wartoci dewizowych, praw majgtkowych lub innego mienia
ruchomego lub nieruchomosci w zamiarze sfinansowania przestepstwa o charakterze
terrorystycznym;

5) transakcji - rozumie sig przez to czynnogé prawng lub faktyczng, na podstawie ktorej dokonuje sie
przeniesienia wtasnosci lub posiadania warto<ci majgtkowych, lub dokonywang w celu przeniesienia
wtasnosci lub posiadania wartosci majatkowych;

§ 2. Zobowiazuje sie wszystkich pracownikéw Urzedu Miasta i Gminy w Biatej Rawskiej i jednostek
organizacyjnych Gminy w trakcie wykonywania obowigzkdw stuzbowych do:

1) dokonywania analizy i oceny realizowanych transakcji a w szczegélnoci wptat i wnioskdw o
zwrot wptaconych kwot, przeniesien wtasnosci lub posiadania wartoéci majatkowych, w tym
oddania pod zastaw, zamian wierzytelnoéci na akcje lub udziaty — zaréwno gdy czynnosci te
dokonywane sa we wtasnym, jak i cudzym imieniu, na wtasny jak i na cudzy rachunek, w ktédrym
wystepuja oznaki wskazujgce na mozliwo$¢ wprowadzenia do obrotu finansowego wartoéci
majgtkowych pochodzgcych z nielegalnych lub nieujawnionych Zrddet;

2) sporzadzania kopii dokumentéw dotyczacych transakgji, co do ktérych zachodzi podejrzenie, ze
majg one zwigzek z popetnieniem przestepstw, o ktérych mowa w art. 165a lub art. 299
Kodeksu karnego;

3) zebrania dostepnych informacji o osobach przeprowadzajgcych transakcje;

4) zwracania szczegélnej uwagina :

a) transakcje nietypowe zwigzane z nabyciem majatku komunalnego,

b) umowy zwigzane z wykonywaniem zadari publicznych w  jednostkach samorzadu
terytorialnego, realizowane w warunkach odbiegajacych od istniejgcych standarddw,

c) nietypowe zachowania i czynnosci podejmowane przez uczestnikdéw postepowania o
udzielenie zamdwienia publicznego, polegajace m.in. na oferowaniu przez nich warunkéw
wykonywania zamowier razgco odbiegajacych od oferowanych przez innych oferentow,

d) dokonywanie wptat znacznych kwot gotowka, réwniez kilkakrotnie w tym samym dniu,




e) przypadki dokonywania nadptat (np. podatkdw i optat) lub wptat nienaleznych jednostce i
ewentualnego ich wycofywania;

5) przekazywania (w przypadku podejrzenia, ze zachodza podstawy do zawiadomienia
Generalnego Inspektora Informacji Finansowej o zagrozeniu popetnienia przestepstwa prania
pienigdzy lub finansowaniu terroryzmu), bezposrednio przetozonemu, a nastepnie
koordynatorowi do spraw wspotpracy z GIIF, informacji w formie notatki stuzbowe;j
zawierajacej opis zaistniatej sytuacji wraz z uzasadnieniem potrzeby powiadomienia GIIF.

§ 3. 1. Koordynator do spraw wspotpracy z GIIF, uznajac zasadnoé¢ podjecia dziatan wnioskowanych
przez pracownika, przedstawia Burmistrzowi projekt powiadomienia GIIF zawierajgcy opis ujawnionych
okolicznosci na podstawie ktdrych uznano, ze dokonano dziatan majacych na celu pranie pieniedzy lub
finansowanie terroryzmu, ktérego wzér stanowi zatacznik Nr 1 do niniejszej instrukcji.

2. W przypadku stwierdzenia braku przestanek do powiadomienia GIIF, Koordynator sporzadza
uzasadnienie swojego stanowiska i przedstawia je Burmistrzowi.

3. Ostateczng decyzje, co do zasadnoéci powiadomienia GIIF podejmuje Burmistrz.

4. Podpisane powiadomienie wpisuje sie do Rejestru powiadomien GIIF, stanowigcego zatgcznik Nr 2
do niniejszej instrukcji, ktory prowadzi Koordynator ds. wspotpracy z GIIF.

5. Kopie powiadomienia GIIF wraz z dokumentacjg powinny by¢ przechowywane w sposéb
zapewniajacy poufno$¢ i udostepniane osobom wymienionym w ust. 6 oraz innym osobom
upowaznionym przez Burmistrza.

6. Dostep do rejestru powiadomien oraz dokumentdw, o ktérych mowa w ust. 5 poza Koordynatorem
do spraw wspdtpracy w GIIF, w uzasadnionych przypadkach maja:

1) Sekretarz Biatej Rawskiej;
2) Naczelnicy Wydziatéw Urzgdu Miasta i Gminy w Biatej Rawskiej
3) Kierownicy i Dyrektorzy jednostek organizacyjnych Gminy Biata Rawska .

§ 4. Koordynator do spraw wspotpracy z GIIF odpowiada przed Burmistrzem Biatej Rawskiej za realizacje
zadan wynikajgcych z ustawy o przeciwdziataniu praniu pieniedzy oraz finansowaniu terroryzmu oraz
niniejszej instrukgji.

i 162 BV TRZA
7 Up- BURMIS

e
L-w:a BURMISTRZA

i Z iak
Zbigniew Szczesn




