	Załącznik nr 1.1
	Wzór powołania Administratora Bezpieczeństwa Informacji




[bookmark: _GoBack]Na podstawie art. 36 ust. 3 ustawy z dnia 29 sierpnia 1997 r. o ochronie danych osobowych (Dz. U. z 2014r. poz. 1182 z późn. zm.), z dniem …………………. wyznaczam Panią/Pana ……………………. na Administratora Bezpieczeństwa Informacji w Urzędzie Miasta i Gminy w Białej Rawskiej.
Administrator Bezpieczeństwa Informacji (ABI) realizuje zadania w zakresie nadzoru nad przestrzeganiem zasad ochrony danych osobowych, w tym zwłaszcza:

1. sprawuje nadzór nad wdrożeniem i funkcjonowaniem adekwatnych środków fizycznych, a także organizacyjnych i technicznych – w celu zapewnienia bezpieczeństwa przetwarzania danych osobowych,
1. sprawuje nadzór nad prowadzeniem ewidencji osób upoważnionych do przetwarzania danych osobowych,
2) koordynuje wewnętrzne audyty przestrzegania przepisów ustawy o ochronie danych osobowych,
3) nadzoruje udostępnianie danych osobowych odbiorcom danych i innym podmiotom,
4) nadzoruje spełnianie wymagań ustawy o ochronie danych osobowych u podmiotów, którym powierzył przetwarzanie danych osobowych,
5) przygotowuje wnioski zgłoszeń rejestracyjnych i aktualizacyjnych zbiorów danych osobowych oraz prowadzi korespondencję z Generalnym Inspektorem Ochrony Danych Osobowych,
6) przygotowuje wzory dokumentów dotyczące ochrony danych osobowych,
7) prowadzi oraz aktualizuje dokumentację opisującą sposób przetwarzania danych osobowych oraz środki techniczne i organizacyjne zapewniające ochronę przetwarzanych danych osobowych,
8) wspólnie z AD podejmuje odpowiednie działania w przypadku naruszenia lub podejrzenia naruszenia bezpieczeństwa przetwarzania danych osobowych ze szczególnym uwzględnieniem systemu informatycznego,
9) przygotowuje wyciągi z Polityki Bezpieczeństwa Danych Osobowych, dostosowane do zakresów obowiązków osób upoważnianych do przetwarzania danych osobowych,
10) przygotowuje materiały szkoleniowe z zakresu ochrony danych osobowych i prowadzi szkolenia osób upoważnianych do przetwarzania danych osobowych lub współpracuje w tym zakresie z wyspecjalizowanym podmiotem zewnętrznym,
11) w porozumieniu z AD na czas swojej nieobecności wyznacza w formie pisemnej swojego zastępcę,
12) inicjuje i podejmuje przedsięwzięcia w zakresie doskonalenia ochrony danych osobowych u AD.

Administrator Bezpieczeństwa Informacji ma prawo:

1) wstępu do pomieszczeń, w których zlokalizowane są zbiory danych osobowych i przeprowadzenia niezbędnych badań lub innych czynności kontrolnych w celu oceny zgodności przetwarzania danych z ustawą,
2) żądać od pracowników i podmiotów współpracujących złożenia pisemnych lub ustnych wyjaśnień w zakresie niezbędnym do ustalenia stanu faktycznego,
3) żądać okazania dokumentów i wszelkich danych mających bezpośredni związek z problematyką kontroli,
4) żądać udostępnienia do kontroli dokumentacji, urządzeń, nośników oraz systemów informatycznych służących do przetwarzania danych osobowych u AD oraz u procesorów .



(podpis Administratora Danych)

