URZAD MIEJSKI W TCZEWIE

(Plac Marszatka Jézefa Pitsudskiego 1, 83-110 Tczew)
OGtASZA NABOR
NA WOLNE STANOWISKO URZEDNICZE

DS. REALIZACII INWESTYCJI BUDOWNICTWA KOMUNALNEGO | INFRASTRUKTURY KOMUNALNEJ

W WYDZIALE SPRAW KOMUNALNYCH | INWESTYCIJI

1. Wymagania niezbedne:

- Whyksztatcenie wyzsze w zakresie budownictwa lub architektury,
- minimum 3 lata stazu pracy, w tym co najmniej 1 rok w administracji samorzadowej
lub rzgdowe;j.

Ponadto osoba ubiegajgca sie o zatrudnienie musi posiada¢ obywatelstwo polskie, mie¢ petng
zdolno$¢ do czynnosci prawnych, korzystaé z petni praw publicznych, nie by¢é karang
za przestepstwa umyslne $cigane z oskarzenia publicznego lub umysine przestepstwa skarbowe
oraz cieszy¢ sie nieposzlakowang opinia.

2. Wymagania dodatkowe:

doswiadczenie zawodowe w procesie przygotowania dokumentacji projektowe;j,
znajomos¢ przepiséw ustawy Kodeks postepowania administracyjnego,

znajomos¢ przepiséw ustawy Prawo Budowlane wraz z przepisami wykonawczymi,
znajomos¢ przepisdw ustawy o samorzadzie gminnym,

znajomos¢ przepiséw ustawy Prawo zamdwien publicznych,

znajomos¢ obstugi komputera w zakresie (Microsoft Word, Microsoft Excel),
umiejetnos$é pracy w terenie,

sumiennos¢, obowigzkowosé,

posiadanie prawa jazdy kat. , B”,

odpowiedzialno$¢, systematycznosé, zaangazowanie, komunikatywnosé.

3. Zakres wykonywanych zadan na stanowisku:

organizowanie zadan objetych planem rzeczowym i finansowym w zakresie inwestycji
i remontow przewidzianych do realizacji w tym inwestycji przeznaczonych w ramach
projektéw wspodtfinansowanych przez Unie Europejska,

realizacja procesdw zwigzanych z udzielaniem zamdwien publicznych na dokumentacje
projektowa oraz innych opracowan dokumentacyjnych niezbednych do prawidtowego
przygotowania inwestycji do realizacji,

nadzér nad realizacjg zamdwienia publicznego na dokumentacje projektowa oraz innych
opracowan dokumentacyjnych niezbednych do prawidtowego przygotowania inwestycji
do realizacji,

odbior i  weryfikacia dokumentacji projektowej oraz innych opracowan
dokumentacyjnych niezbednych do prawidtowego przygotowania inwestycji do realizacji,
pod katem kompletnosci i zgodnosci z przedmiotem zamodwienia oraz zgodnosci z
wiasciwymi przepisami prawa i uzgodnieniami,



realizacja procesu zwigzanego z udzielaniem zamoéwien publicznych na realizacje
inwestycji i remontow,

nadzor nad wykonaniem zamdwienia na realizacje inwestycji i remontéw wraz
rozliczeniem,

odbidr wykonanego zamdwienia na realizacje inwestycji i remontow,

wspotpraca z Wydziatem Rozwoju Miasta w zakresie przygotowania wniosku o uzyskanie
dofinansowania inwestycji lub remontu oraz ich rozliczenie,

wspotpraca z Biurem Zamoéwien Publicznych w zakresie przygotowania wniosku
0 wszczecie postepowania o zamoéwienie publiczne,

wspotudziat i wystepowanie do jednostek zewnetrznych o finansowanie koniecznych dla
funkcjonowania miasta zadan inwestycyjnych i remontowych,

uczestnictwo w naradach, odbiorach, mediacjach organizowanych przez Wydziat zgodnie
z wewnetrznym zakresem zadan wynikajgcych z niniejszego zakresu,

sporzgdzanie sprawozdan dla potrzeb Prezydenta Miasta i Rady Miejskiej zgodnie
z decyzjg Naczelnika Wydziatu,

przygotowanie i sporzadzanie planu budzetowego, sprawozdan i informacji dla potrzeb
Wydziatu, Prezydenta i Rady Miejskiej,

w miare potrzeb wspdtuczestniczenie w ustalaniu wspdlnych zadah inwestycyjnych
wojewddzkich i powiatowych w zakresie drdég, urzadzen i obiektéw komunalnych,
oswiatowych i kultury, a po ich ustaleniu nadzér wykonania,

— realizacja zadan inwestycyjnych w ramach Budzetu Obywatelskiego.

Nie jest mozliwe taczenie zatrudnienia w Urzedzie z wykonywaniem zaje¢ tozsamych,
pozostajgcych w sprzecznosci lub zwigzanych z zajeciami, ktére wykonuje sie w ramach
obowigzkéw stuzbowych.

4.Wymagane dokumenty:

podpisane odrecznie: list motywacyjny oraz curriculum vitae z przebiegiem nauki i pracy
zawodowe],

kserokopie  dokumentéw  potwierdzajacych  wyksztatcenie, zdobyte kwalifikacje
i umiejetnosci,

kwestionariusz osobowy dla osoby ubiegajacej sie o zatrudnienie,

oswiadczenie osoby ubiegajacej sie o zatrudnienie o posiadanym obywatelstwie,
oswiadczenie osoby ubiegajace] sie o zatrudnienie ztozone pod odpowiedzialnoscig karng,
zgodnie z artykutem 233 Kodeksu karnego, ze nie byfa skazana prawomocnym wyrokiem
sadu za umyslne przestepstwo Scigane z oskarzenia publicznego lub umysine przestepstwo
skarbowe,

oswiadczenie osoby ubiegajace]j sie o zatrudnienie ztozone pod odpowiedzialnoscig karng,
zgodnie z artykutem 233 Kodeksu karnego o petnej zdolnosci do czynnosci prawnych oraz
korzystaniu z petni praw publicznych.

5.Informacje dodatkowe:
Informacja o warunkach pracy:

miejsce pracy: budynek Urzedu Miejskiego, pl. M.J. Pitsudskiego 1,
bezpieczne warunki pracy,

wymiar czasu pracy — petny etat,

stanowisko pracy zwigzane jest z pracg przy komputerze,

rodzaj wykonywanej pracy: praca administracyjno-biurowa, praca z klientem
przewidywane wynagrodzenie brutto: od 5 600 zt do 6 700 zt.



Osoba podejmujgca po raz pierwszy prace na stanowisku urzedniczym, w rozumieniu przepisow
art. 16 ust. 3 ustawy z dnia 21 listopada 2008 roku o pracownikach samorzgdowych, obowigzana
jest odby¢ stuzbe przygotowawczg, o ktdrej mowa w art. 19 wyzej wymienionej ustawy.

W miesigcu poprzedzajgcym date upublicznienia ogtoszenia wskaznik zatrudnienia o0sdéb
niepetnosprawnych w Urzedzie Miejskim w Tczewie, w rozumieniu przepisdw o rehabilitacji
zawodowej i spotecznej oraz zatrudnianiu osdb niepetnosprawnych, jest wyzszy niz 6%.

Urzad Miejski w Tczewie zapewnia rowne traktowanie wszystkich kandydatéw do pracy, zgodnie
z obowigzujgcymi przepisami prawa, w szczegdlnosci bez wzgledu na pte¢, wiek,
niepetnosprawnosé, pochodzenie, wyznanie lub inne cechy prawnie chronione.

Wymagane dokumenty aplikacyjne nalezy sktadaé osobiscie w siedzibie Urzedu Miejskiego
w Tczewie lub pocztg na adres Urzedu 83-110 Tczew Plac Marszatka Joézefa Pitsudskiego 1,
z dopiskiem: dotyczy naboru na stanowisko ds. realizacji inwestycji budownictwa komunalnego i
infrastruktury komunalnej w Wydziale Spraw Komunalnych i Inwestycji w terminie do dnia
02 lutego 2026 r.

Aplikacje, ktére wptyng do Urzedu po wyzej okreslonym terminie nie beda rozpatrywane.

Informacja o wyniku naboru zostanie zamieszczona na stronie internetowej Biuletynu Informacji
Publicznej (www.bip.tczew.pl) oraz na tablicy informacyjnej Urzedu Miejskiego w Tczewie
w budynku przy Placu Marszatka Jézefa Pitsudskiego 1.

Prezydent Miasta

tukasz Brzadkowski
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