Protokot

z przeprowadzonej kontroli

1. Nazwa jednostki kontrolujgcej: Gmina Miejska Tczew
2. Osoby uczestniczace w kontroli ze strony jednostki kontrolujacej:
e Magdalena Lo$— Starszy Inspektor Wydziatu Spraw Spotecznych
e Agnieszka Przylucka - Smietanka - Starszy Inspektor Wydziatu Spraw
Spotecznych

3. Podstawa przeprowadzenia czynnoS$ci kontrolnych:

upowaznienie PM.0052.467.2025

4. Nazwa jednostki kontrolowanej: Parafialny Zespdét Caritas przy Parafii p.w.
Podwyzszenia Krzyza Swietego w Tczewie z siedzibg przy ul. Stefana Kard.
Wyszynskiego 13, 83-110 Tczew, powolany na mocy dekretu Biskupa Diecezjalnego

z 17 wrzesnia 1997

5. Dane Kkierownictwa podmiotu kontrolowanego: Ks. prob. dr Lukasz Katny -
Przewodniczacy Parafialnego Zespotu Caritas

6. Imie¢ i nazwisko osoby udzielajgcej wyjasnien w toku kontroli: Julia Wasytyk —
wolontariusz - koordynator placowki wsparcia dziennego — Swietlicy Srodowiskowej
~EMAUS”

7. Przedmiot i zakres kontroli: weryfikacja zgodnosci realizacji projektu z jego
zatozeniami okreslonymi we wniosku o dofinansowanie projektu na podstawie umowy
nr 34/01/2025 z dnia 29.01.2025r. na  zadanie: Przeciwdziatania patologiom
spotecznym pn. ,Prowadzenie w latach 2025-2027 placowek wsparcia dziennego na
terenie Gminy Miejskiej Tczew”

8. Data rozpoczecia i zakoficzenia czynnos$ci kontrolnych: 23 pazdziernika 2025 r.
— 31 pazdziernika 2025 r.

9. Okres objety kontrola: luty-maj 2025 r. oraz wizyta monitorujgca 23 pazdziernika
2025 r.

10. Miejsce przeprowadzenia kontroli: Tczew, ul. Podmurna 11

11. Najwazniejsze ustalenia kontroli:

Kontrolag objeto nastgpujaca dokumentacje zwiazang z realizacja projektu
dofinansowanego ze $rodké6w Gminy Miejskiej Tczew pn. ,,Prowadzenie w latach 2025-
2027 placowek wsparcia dziennego na terenie Gminy Miejskiej Tczew”



1) dokumenty potwierdzajace kwalifikacje personelu organizujacego prace placowki
wsparcia dziennego,

2) regulamin,
3) harmonogram zaj¢¢ za okres luty-maj 2025,
4) lista obecnosci za okres luty-maj 2025.

W toku kontroli przedtozono:

1) Dokumenty potwierdzajagce kwalifikacje osob organizujacych prace placowki
wsparcia dziennego (zatacznik nr 1):

Personel 1:

dyplom ukoniczenia Uniwersytetu Kardynatla Stefana Wyszynskiego w Warszawie,

Wydziat Teologiczny na kierunku teologia w zakresie teologii ogdlnej

swiadectwo ukonczenia kursu Katechetyczno-Pedagogicznego przy kolegium

Teologicznym w Pelplinie prowadzonym pod opieka naukowo-dydaktyczng

Uniwersytetu Kardynata Stefana Wyszynskiego w Warszawie

swiadectwo ukonczenia studiow podyplomowych w zakresie Oligofrenopedagogiki

oswiadczenie dot. pracy z dzieémi

Personel 2:

porozumienie o wspoétpracy z wolontariuszem na wykonanie prac w placéwce w

okresie od 01.09.2021 r . do 24.06.2022 r.

porozumienie o wspdipracy z wolontariuszem na wykonanie prac w placéwce w

okresie 0d 01.09.2022 r . do 24.06.2023 r.

porozumienie o wspdtpracy z wolontariuszem na wykonanie prac w placowce w

okresie o0d 01.09.2023 r . do 24.06.2024 r.

swiadectwo ukonczenia Liceum Ogo6lnoksztatcagcego w Tczewie

Swiadectwo dojrzatosci

2) Regulamin organizacyjny Swietlicy Srodowiskowej .EMAUS” ( zatacznik nr 2).

Regulamin okresla organizacj¢ oraz zakres dziatania Swietlicy Srodowiskowej

~EMAUS”

3) Harmonogram dziatan za okres styczen - czerwiec 2025 uwzgledniajacy

poszczegdlne miesigce oraz dziatania ( zatgcznik nr 3). Dodatkowo przedtozono plan

zajeé w Swietlicy Srodowiskowej ~EMAUS”. Zgodnie z zapisami w regulaminie

punkt czynny jest od poniedziatku do pigtku w godzinach od 12.00 do 17:00, przez

caty rok kalendarzowywz_ uwzglednieniem urlopow, $wiat, dni wolnych od pracy oraz

organizowanych wyp(;czynkéw letnich i zimowych dla dzieci. Podczas ferii

zimowych zajecia odbywaja sie w godzinach od 10:00 do 15:00, zgodnie z

dziennikiem zajec.

4) Dziennik zaj¢¢ za okres luty — maj 2025 r. zawierajacy wykaz uczeszczania dzieci

na zajecia wraz z tematyka realizowanych zaje¢¢. Przedlozone listy potwierdzaja

realizacj¢ zadania zgodnie z harmonogramem projektu. (zatacznik nr 4);



12.
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5) Oswiadczenia, ze pracownicy placéwki wsparcia dziennego zostali zapoznani
z trescig Standardéw ochrony maloletnich i zobowiazani do ich przestrzegania.
Standardy sa dostepne w siedzibie placéwki oraz udostepnione rodzinom

i opiekunom uczestnikow ( zatacznik nr 5).

Wyszczegélnienie zalacznikéw do protokolu:

1) kwalifikacje 0séb organizujgcych prace placéwki wsparcia dziennego — dyplomy,
swiadectwa, - (zatl. nr 1);

2) regulamin placéwki wsparcia dziennego - ( zal. nr 2);

3) harmonogram pracy oraz plan zajeé¢ za okres styczen-czerwiec 2025 r. ( zat. nr
3);

4) dzienniki zaje¢ za okres luty - maj 2025 r. (zal. nr 4);

5) oswiadczenia, ze pracownicy placéwki wsparcia dziennego zostali zapoznani
z trescig Standardéw ochrony matoletnich i zobowigzani do ich przestrzegania

( zat. nr 5);

6) protokdét z wizyty monitorujacej (zat. nr 6).

Uwagi i zalecenia pokontrolne:

Zakres kontroli obejmowal miesigce luty — maj 2025 r. W trakcie czynnosci
kontrolnych przedtozono rowniez dokumentacje za miesigc styczen, czerwiec 2025 r.,
ktora uwzgledniono pomocniczo w celu zachowania ciagtosci dziatalnosci placowki.
Po przeprowadzeniu kontroli stwierdza si¢, ze dokumentacja i funkcjonowanie

placowki sg zgodne z obowiazujacymi przepisami. Nie wnosi si¢ uwag ani zalecen.

. Protokét sporzadzono: w trzech jednobrzmiacych egzemplarzach z przeznaczeniem

dla Parafialnego Zespotu Caritas przy Parafii p.w. Podwyzszenia Krzyza Swie;tego

i1 Urzedu Miejskiego w Tczewie.

15. Miejsce i data sporzadzenia protokolu: Tczew, dnia qukO 2025 r.

Podpis Podpis Prezydenta lub osoby
Jednostki kontrolowane;j przez niegoupowaznionej
"RZEWOPN ZACY/ZE#SPOLU CARITAS
,7@ Parafi{p. W Podwygs enégrzyza Swigtego
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\
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Uwagi:

1. Kierownikowi podmiotu kontrolowanego przystuguje prawo zgloszenia
kontrolerowi, w terminie 7 dni od dnia podpisania protokotu, zastrzezen do ustalen
w protokole kontroli.

2. Kierownik podmiotu kontrolowanego moze odmoéwi¢ podpisania protokotu,
sktadajac pisemne wyjasnienie przyczyn odmowy w ciggu 7 dni od dnia otrzymania
protokotu.

3. W przypadku sformutowania w protokole zalecen pokontrolnych kierownik
podmiotu kontrolowanego, w terminie 30 dni kalendarzowych od dnia otrzymania
protokotu, wustala sposéb 1 termin realizacji zalecen oraz wyznacza osoby
odpowiedzialne =za realizacje tych =zalecen, powiadamiajac o tym na pismie

Prezydenta.

Wykaz akt kontroli:

- Upowaznienie do przeprowadzenia kontroli,
- Program kontroli,

- Zawiadomienie o kontroli,

- Protokdt wraz z zatacznikami.



