URZAD MIEJSKI
w Tczewie

STANOWISKO KONTROLI
83-110 TCZEW, P1. Marsz. J. Pilsudskiego 1

PROTOKOL

Z kontroli problemowej przeprowadzonej w Dwujezycznym Przedszkolu Niepublicznym

,Pszczotka” w Tczewie przy ul. Wiadystawa Jagietty 15.

Kontrola przeprowadzona zostata przez pracownika Urzedu Miejskiego w Tczewie - Panig
Anne Piernickg — gléwnego specjaliste kontroli (legitymacja stuzbowa nr 2/2025),
na podstawie upowaznienia Prezydenta Miasta do przeprowadzenia  kontroli

nr PM.0052.338.2025 z dnia 22.07.2025 r. zgodnie z zatwierdzonym planem kontroli.

Zakres kontroli:

Rozliczenie dotacji otrzymanej w 2024 roku.

Termin kontroli:

Kontrola zostata przeprowadzona w dniach : 23.07.2025 r. - 28.08.2025 r.
Przerwa w czynnosciach kontrolnych : 28.07.2025 r. - 08.08.2025 ., oraz 20.08.2025 r.

Kontrola objeto:

- dowody ksiggowe dotyczace finansowania wydatkéw z otrzymanej w 2024 r. dotacji
z Urzgdu Miejskiego w Tczewie (w tym m.in.: faktury VAT, rachunki, listy ptac, umowy
zlecenia, umowy o prace, potwierdzenia przelewoéw/wyciagi bankowe),

- roczne rozliczenie z otrzymanej na 2024 roku dotacji przekazane do Urzgdu Miejskiego
w Tczewie

- informacje o rzeczywistej liczbie uczniéw przedktadane do Urzedu Miejskiego w Tczewie.

Ponadto kontrolujaca zapoznata si¢ z tre$cig opinii o potrzebie wczesnego wspomagania
rozwoju dzieci, tj.:

- opinig nr 270-2023/2024,

- opinig nr 141-2021/2022,

- opinig nr 465-2020/2021.
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Okres objety kontrola.

Kontrolg objeto dowody ksiegowe dotyczace wydatkdw sfinansowanych z dotacji udzielone;j

w 2024 roku oraz roczne rozliczenie przekazanej dotacji.

Podstawa prawna:

Zarzadzenie Nr 323/2024 Prezydenta Miasta Tczewa z dnia 3 grudnia 2024 r.
w sprawie wprowadzenia ,,Regulaminu kontroli instytucjonalnej Urzedu Miejskiego
w Tczewie”.

Uchwata Nr XXV/216/2020 Rady Miejskiej w Tczewie z dnia 22 grudnia 2020 r.
zmieniajagca uchwate w sprawie ustalenia trybu udzielania 1 rozliczania dotacji
dla placowek wychowania przedszkolnego i szkot, dla ktorych Gmina Miejska Tczew
jest organem rejestrujacym.

Uchwata Nr XXXVI1/339/2017 Rady Miejskiej w Tczewie z dnia 28 grudnia 2017 r.
w sprawie ustalenia trybu udzielania i rozliczania dotacji dla placéwek wychowania
przedszkolnego 1 szkot, dla ktérych Gmina Miejska Tczew jest organem
rejestrujgcym.

Ustawa z dnia 27 pazdziernika 2017r. o finansowaniu zadan o§wiatowych (t. j. Dz. U.
z 2025 r., poz. 439).

Ustawa z dnia 14 grudnia 2016 r. Prawo o$§wiatowe (t. j. Dz. U. z 2025 r., poz. 1043).
Ustawa z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (t. j. Dz. U. z 2024 r., poz.
1530, 1572, 1717, 1756, 1907, z 2025 r. poz. 39).

Ustawa z dnia 7 wrzesnia 1991 r. o systemie o§wiaty (Dz. U. z 2025 r., poz. 881).
Ustawa z dnia 26 stycznia 1982 r. Karta Nauczyciela (Dz. U. z 2024 r. poz. 986 1 1871
oraz z 2025 r. poz. 620, 10191 1160).

Sprawy organizacyjne.

1. Nazwa kontrolowanej placowki zgodnie z wpisem do Centralnej Ewidencji i Informacji

(o)

Dziatalnosci Gospodarczej: PSZCZOLKA DWUJEZYCZNE PRZEDSZKOLE

NIEPUBLICZNE HANNA KUJACH, PRZEDSIEBIORCA: HANNA KUJACH.

Miejsce prowadzenia dziatalno$ci: 83-110 Tczew, ul. Wiadystawa Jagietty 15.

3. Dziatalno$¢ w zakresie wychowania przedszkolnego zgodnie z wpisem do ewidencji

dziatalnosci gospodarcze] prowadzi Pani Hanna Kujach (na podstawie wpisu
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do ewidencji placowek oswiatowych Prezydenta Miasta Tczewa pod numerem
WE.4430.38Z2P.2021 z dnia 27.11.2021 r.).

4. Funkcje Dyrektora Dwujezycznego Przedszkola Niepublicznego ,,Pszczotka” peini Pani
Hann Kujach (organ prowadzacy).

5. Organem sprawujagcym nadzor pedagogiczny nad placéwka jest Kuratorium Os$wiaty

w Gdansku.

ANALIZA STATUTU OBOWIAZUJACEGO W ROKU 2024 r.,
W ZAKRESIE ZADAN PLACOWKI I WYCHOWANIA PRZEDSZKOLNEGO
W DWUJEZYCZNYM PRZEDSZKOLU NIEPUBLICZNYM ,,PSZCZOLKA” :

1. Przedszkole prowadzone jest przez osobg¢ fizyczng. Organem prowadzacym Dwujezyczne

Przedszkole Niepubliczne ,,Pszczétka” jest pani Hanna Kujach.

2. Cele i zadania przedszkola

Przedszkole realizuje cele 1 zadania okreslone w podstawie programowej wychowania
przedszkolnego. Podstawowym celem przedszkola jest wsparcie calo§ciowe rozwoju dziecka
poprzez proces opieki, wychowania, nauczania i przygotowania dzieci do podje¢cia nauki

w szkole.

3. Sposob realizacji zadan przedszkola

Praca opiekunczo — wychowawcza i dydaktyczna w przedszkolu prowadzona jest w oparciu
o obowiazujaca podstawe wychowania przedszkolnego, zgodnie z przyjetymi programami
wychowania przedszkolnego dla poszczegolnych grup.

Program wychowania przedszkolnego stanowi opis sposobu realizacji zadan ustalonych

w podstawie programowej wychowania przedszkolnego.

W przedszkolu moga by¢ tworzone zespoty wezesnego wspomagania rozwoju dziecka w
celu pobudzania psychoruchowego i1 spotecznego rozwoju dziecka od chwili wykrycia
niepetnosprawnosci do momentu podjecia nauki w szkole. Zesp6t wezesnego wspomagania

jest powotywany przez dyrektora przedszkola.
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4. Organizacja pracy w przedszkolu

Przedszkole funkcjonuje przez caty rok szkolny, od poniedziatku do pigtku w dni robocze, z
wyjatkiem ustawowych dni wolnych od pracy oraz przerw ustalanych przez dyrektora
przedszkola. Do konca wrze$nia dyrektor musi zawiadomi¢ rodzicéw/opiekundow o dniach
wolnych planowanych w danym roku szkolnym. Za te dni nie przystuguje zwrot pieni¢dzy.
Oplaty rodzicow:

Przedszkole zapewnia w ciggu dnia cztery positki ($niadanie, obiad - pierwsze i drugie danie,
podwieczorek). Ustugi oraz wyzywieniem w przedszkolu §wiadczone sg odplatnie przez firme
cateringowg. Koszty wyzywienia dziecka s3 w pelni pokrywane przez
rodzicow/opiekunéw dziecka. W czasie nieobecnosci dziecka w przedszkolu od trzeciego
dnia koszty wyzywienia beda rodzicom/opiekunom zwracane, pod warunkiem uzyskania
przez przedszkole informacji o nieobecnos$ci dziecka.

Analiza wieku przyjmowanych dzieci:

Przedszkole przyjmuje dzieci w wieku od 3 do 6 lat oraz dzieci 7-letnie z orzeczeniem o
potrzebie ksztalcenia specjalnego lub dzieci, ktorym zostal odroczony obowiazek szkolny.
Dyrektor przedszkola moze wyrazi¢ zgode na przyjecie dzieci mtodszych, tj. od 2,5 roku
zycia, jezeli dziecko jest samodzielne, komunikuje potrzeby fizjologiczne i nie korzysta z

pampersa.

5. Zasady rekrutacji

Rekrutacja nie zaktada kryteriow selekcyjnych w odniesieniu do dziecka i jego rodziny.
Pierwszenstwo w naborze maja dzieci kontynuujace zajecia z poprzedniego roku szkolnego i
rodzenstwo dzieci uczg¢szczajacych do przedszkola.

Placéwka przeprowadza rekrutacje przez caty rok w miar¢ wolnych miejsc.

Przyjecie dziecka jest jednoznaczne z podpisaniem przez rodzicéw/opiekundow umowy o
sprawowanie opieki regulujacej zasady pobytu dziecka w przedszkolu oraz wysokosci i
zasady odptatnosci za przedszkole. Brak wplaty wpisowego oznacza rezygnacj¢

rodzicéw/opiekunow z ubiegania si¢ o miejsce w przedszkolu.

6. Finansowanie przedszkola

- oplaty rodzicéw lub opiekunéw dzieci uczgszczajacych do przedszkola,

- dotacje z budzetu Gminy Tczew w wysokos$ci okreslonej przepisami ustawy z dnia 27
pazdziernika 2017 r. o finansowaniu zadan o§wiatowych (Dz. U. z 2017 r. poz. 2203 z p6zn.

zm.),
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- darowizny na rzecz przedszkola,

srodki uzyskane z programéw i funduszy celowych, pozyskanych przez przedszkole, lubb

organ prowadzacy na rzecz przedszkola,

- dochody z dodatkowej dziatalno$ci opiekunczo — wychowawcze;.

> Statut Dwujezycznego Przedszkola Niepublicznego ,,Pszczoétka” stanowi zafgcznik nr 1

do protokotu kontroli.

> Wyjasnien w trakcie kontroli udzielata Dyrektor Niepublicznego Przedszkola

Dwujezycznego ,,Pszczétka” — Pani Hanna Kujach.

Informacje ogolne dotyczace zasad rozliczania dotacji.

Dotacja udzielana z budzetu Gminy Miejskiej przeznaczona jest na dofinansowanie
realizacji zadan w zakresie ksztalcenia, wychowania i opieki, w tym ksztalcenia
specjalnego 1 profilaktyki spolecznej (zgodnie z art. 35 ust. 1 1 4 ustawy z dnia
27 pazdziernika 2017 r. o finansowaniu zadan o$wiatowych).

Niepublicznym placowkom wychowania przedszkolnego szkolom 1 punktom
przedszkolnym dotacji udziela Prezydent na wniosek ztozony przez organ prowadzacy
w terminie do 30 wrzesnia roku bazowego, zawierajacy informacje o planowanej liczbie
dzieci objetych wczesnym wspomaganiem rozwoju, uczniow, wychowankéw
lub uczestnikow zaje¢ rewalidacyjno-wychowawczych.

Dotacje moga by¢ wykorzystane wytacznie na pokrycie wydatkéw biezacych placowki
wychowania przedszkolnego, szkoty 1 placowki, obejmujacych kazdy wydatek
poniesiony na cele dziatalnosci placowki wychowania przedszkolnego, szkoty
lub placowki (art. 35 ust. 1 ustawy o finansowaniu zadan o§wiatowych).

Dotacje udzielane s3 na kazde dziecko ujete w dokumentacji prowadzonej przez
dotowang placowke, w tym uczniow nieobecnych okresowo, jezeli nie ma przestanek
do ich skreslenia.

Dotacja przekazywana jest na rachunek bankowy punktu przedszkolnego
w 12 miesiecznych transzach w terminie do 20-go kazdego miesigca, z tym, ze dotacja
za miesigc grudzien przekazywana jest w terminie do dnia 15 grudnia danego roku.

Urzad Miejski w Tczewie przekazuje s$rodki na podstawie miesi¢cznej informacji
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o rzeczywistej liczbie dzieci zlozonej w terminie do 5-go dnia kazdego miesigca, wedlug

stanu na pierwszy dzien miesigca, na ktory udzielana jest dotacja.

e Placowka zobowigzana jest do sporzadzenia rocznego rozliczenia przekazanej dotacji

w terminie do dnia 20 stycznia nastepnego roku.

Udzielenie dotacji w 2024 roku.

Zgodnie z art. 16 ustawy o finansowaniu zadan o§wiatowych (Dz. U. z 2025 r. poz. 439),

prowadzone przez osoby prawne niebedace jednostkami samorzadu terytorialnego oraz osoby

fizyczne publiczne przedszkola niebedace przedszkolami specjalnymi otrzymuja na kazdego

ucznia z budzetu gminy dotacje w wysokosci rownej podstawowej kwocie dotacji dla

przedszkoli, z tym, Ze na ucznia niepetnosprawnego w wysokosci nie nizszej niz kwota

przewidziana na takiego ucznia niepetlnosprawnego przedszkola w czgsci o$wiatowe]

subwencji ogolnej dla gmin.

Kwoty udzielonej dotacji w okresie od stycznia do grudnia 2024 roku przedstawiaja

tabele nr 11 2.

Rozdzial 80104 — Przedszkola

Tabelanr 1
Data Ilo$¢ dzieci, Kwota Wysokogé Rozplca
wykazanych w . . pomiedzy
. przelewu . " przystugujace;j dotacji ; .
Miesiac - informacji .. . kwotg nalezna, Uwagi
dotacji przez : dotacji za dany | przekazanej
UM przekazanej do miesiac 762 UM a przekazang
UM 4 p (kol.5-kol.4)
1 2 3 4 5 6 7
stawka 141085
Styczen 11.01.2024 18 25 395,30 20 759,04 -4 636,26
Luty 06.02.2024 20 28 217,00 23 065,60 -5151,40
Marzec 12.03.2024 22 31 038,70 25372,16 -5 666,54
Kwiecien 15.04.2024 20 28 217,00 23 065,60 -5151,40
Maj 13.05.2024 21 29 627,85 28 975,59 - 652,26
Czerwiec 12.06.2024 21 29 627,85 28 975,59 - 652,26
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Wyréwnanie
dotacji
Czerwiec 28.06.2024 - 18 120,80 18 120,80 za m-ce
1-1V/2024 1.
Lipiec 10.07.2024 21 29 627,85 28 975,59 - 652,26
Sierpien 08.08.2024 19 26 806,15 26 216,01 - 590,14 W dniu
13.08.2024 r.
ztozono
korekte
informacji
o faktycznej
liczbie
uczniow
Wrzesien 13.09.2024 24 33 860,40 33 114,96 - 745,44
Pazdziernik | 10.10.2024 24 33 860,40 33 114,96 - 745,44
Listopad 12.11.2024 25 35271,25 35271,25 0,00
Wyréwnanie
Listopad 30.11.2024 - - 6 522,60 6 522,60 dotacji [-X/24
Grudzien 13.12.2024 26 36 682,10 36 682,10 0,00
Razem 261 368 231,85 368 231,85 0,00
Rozdzial 85404 — Wczesne wspomaganie rozwoju dziecka
Tabela nr 2
Tlosé dzieci Réznica
Data ’ Kwota Wysoko§¢ pomiedzy
wykazanych w . ..
. przelewu . " przystugujacej dotacji kwota .
Miesigc .. informacji .. . . Uwagi
dotacji przez . dotacji za dany | przekazanej nalezna,
przekazanej do .
UM UM miesigc przez UM a przekazang
(kol.5-kol.4)
1 2 3 4 5 6 7
stawka 639,30
Styczen 11.01.2024 2 1 278,60 972,90 - 305,70 -
Luty 06.02.2024 2 1 278,60 972,90 - 305,70 -
Marzec 12.03.2024 3 1917,90 1 459,35 - 458,55 -
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Kwiecien 15.04.2024 3 1917,90 1 459,35 - 458,55 -
Maj 13.05.2024 3 1917,90 1917,90 0,00 -
Wyréwnanie
Maj 14.05.2024 - - 1 528,50 1528,50 dotacii za
1-1V/2024 1.
Czerwiec 12.06.2024 3 1917,90 1917,90 0,00 -
Lipiec 10.07.2024 3 1917,90 1917,90 0,00 -
Sierpief 08.08.2024 2 1 278,60 1 278,60 0,00 -
Wrzesieh 13.09.2024 2 1 278,60 1 278,60 0,00 -
Pazdziernik | 10.10.2024 2 1 278,60 1 278,60 0,00 -
Listopad 12.11.2024 2 1 278,60 1 278,60 0,00 -
Grudzien 12.12.2024 2 1 278,60 1 278,60 0,00 -
Razem 29 18 539,70 18 539,70 0,00

W dniu 06.02.2025 r. organ prowadzacy pani Hanna Kujach dokonala zwrotu dotacji
niewykorzystanej w 2024 r. w kwocie= 31,85 zl (potwierdzenie wykonanej operacji z dnia
06.02.2024 r., tytut operacji: zwrot niewykorzystanych srodkéw w 2024 roku) - zalgcznik nr 2

do protokotu kontroli.

Zgodnie z art. 251 ustawy o finansach publicznych: ,,(...) zwrot niewykorzystanych w

terminie dotacji: dotacje udzielone z budzetu jednostki samorzqdu terytorialnego w czesci

niewyvkorzystanej do konca roku budzetowego podlegajg zwrotowi do budzetu tej jednostki

w_terminie do dnia 31 stycznia nastepnego roku, z zastrzeZeniem terminow wynikajgcych

z przepisow wydanych na podstawie art. 189 ust. 4.”

Jak wynika z powyzszego zwrot dotacji za 2024 rok nastapit 6 dni po terminie jaki wynika

z art. 251 ustawy o finansach publicznych.
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Rozdz. 80106 | Rozdz. 85404 RAZEM
Dotacja przekazana : 368 231,85 18 539,70 386 771,55
Dotacja nalezna : 368 231,85 18 539,70 386 771,55
Dotacja rozliczona : 368 231,85 18 507,85 386 739,70
Dotacja do zwrotu : 0,00 31,85 31,85

Kwota przekazanej w 2024 roku dotacji wynosita ogétem 386 771,55 zl.

Dane o liczbie dzieci uczeszczajacych do niepublicznego przedszkola przyjeto
do rozliczenia dotacji na podstawie miesi¢cznych informacji o rzeczywistej liczbie uczniéw
ztozonych w kontrolowanym okresie przez Organ prowadzacy.

W trakcie kontroli sprawdzono terminowos$¢ przedktadania do Urzedu Miejskiego
w Tczewie miesigcznych informacji o rzeczywistej liczbie dzieci i stwierdzono, ze informacje
ztozono w obowigzujacym terminie, tj. wskazanym w § 6 ust. 1 (do dnia 5 kazdego miesigca)
Uchwaly Nr XXXVII/339/2017 Rady Miejskiej w Tczewie z dnia 28 grudnia 2017 r.
w sprawie ustalenia trybu udzielania i rozliczania dotacji dla placoéwek wychowania
przedszkolnego i szkoét, dla ktérych Gmina Miejska Tczew jest organem rejestrujacym.

Organ prowadzacy niepubliczne przedszkole — pani Hanna Kujach w dniu 15.09.2023r.
(data wptywu do BOK UM w Tczewie) ztozyla wniosek o udzielenie dotacji na rok 2024 —

zalqcznik nr 3 do protokotu kontroli.

W dniu 02.10.2023 r. zostata ztozona korekta wniosku o udzielenie dotacji na 2024 rok —

zatgcznik nr 4 do protokotu kontroli.

Whiosek zlozony zostal na druku stanowigcym Zatgcznik Nr 1 do Zarzadzenia nr 94/2021
Prezydenta Miasta Tczewa z dnia 21 kwietnia 2021 r.

Whniosek o udzielenie dotacji, wraz z korekta zostaty ztozone zgodnie z terminem wskazanym
w w/w uchwale, tj. stosownie do § 3, pkt 1: ,,Osoby prowadzgce niepubliczne przedszkola,
inne formy wychowania przedszkolnego, szkoty, sktadajq odrebne wnioski o udzielenie dotacji
dla kazdej prowadzonej jednostki oswiatowej, zawierajqce informacje o planowanej liczbie
uczniow lub wychowankow — nie pozniej, ni do dnia 30 wrzesnia roku poprzedzajgcego

rok udzielenia dotacji, z zastrzezeniem ust. 3i4.”

We wniosku Organ prowadzacy Niepubliczne Przedszkole Dwujezyczne ,,Pszczotka”
wskazal numer rachunku bankowego, na ktéry winna by¢ przekazywana dotacja, tj.: Bank

Millennium nr 0811602202000000540745105
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W toku kontroli ustalono, ze wydatki realizowane byly z rachunku bankowego wskazanego

we wniosku o udzielenie dotacji oraz kartg ptatnicza i gotowka.

Na dowodach ksiegowych rozliczonych z dotacji zamieszczono nastepujaca adnotacje:
., Wydatek sfinansowany ze srodkow otrzymanej dotacji z budzetu Miasta Tczewa,
w  kwocie......stownie... .... Dotyczy: PSZCZOEKA DWUJEZYCZNE PRZEDSZKOLE
NIEPUBLICZNE Hanna Kujach w Tczewie, ul. Wladystawa Jagietly 15, wraz z podpisem
i pieczeciq Dyrektora lub osoby upowaznionej (zgodnie z par. 1 Uchwaty nr XXV/216/2020
z dnia 22 grudnia 2020 r. zmieniajagca uchwate w sprawie ustalenia trybu udzielania
1 rozliczania dotacji dla placowek wychowania przedszkolnego i szkét, dla ktéorych Gmina

Miejska Tczew jest organem rejestrujagcym).

II. Rozliczenie roczne otrzymanej w 2024 roku dotacji.

W dniu 08.01.2025 r. ztozono do Urzedu Miejskiego w Tczewie roczne rozliczenie
przekazanej w 2024 roku dotacji, tj. zgodnie z terminem wskazanym w § 7 ust 1
uchwaty Nr XXXVI1/339/2017 Rady Miejskiej w Tczewie z dnia 28 grudnia 2017 r.
Zgodnie z powyzsza uchwala organ prowadzacy sporzadza rozliczenie wykorzystania dotacji
otrzymanej na prowadzenie placowki wychowania przedszkolnego lub szkoly 1 przedstawia
je Prezydentowi, w terminie do dnia 20 stycznia roku nastgpujacego po roku udzielenia

dotacji.

Organ prowadzacy niepubliczne przedszkole sktadajac roczne rozliczenie przekazanej
dotacji w roku 2024 rozliczyt oddzielnie dotacj¢ otrzymang w rozdz. 80104 (przedszkola),

oraz w rozdz. 85404 (wczesne wspomaganie rozwoju dziecka) - zafgczniki od nr 5 do nr 6

do protokotu kontroli.

Wg rocznego rozliczenia otrzymanej w 2024 r. dotacji niepubliczne przedszkole otrzymato

ogo6tem dotacje w wys. 368 771,55 zt. i wykorzystalo ja jak ponize;.

Zgodnie z rozliczeniem kwota wydatkowanej dotacji w rozdziale 80104 wynosila:

368 231,85 zt. 1 zostata wykorzystana jak ponizej:
Wynagrodzenia i pochodne od wynagrodzen 191 388,64 zt
Remonty 0,00 zt
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Pozostate wydatki 176 843,21 zt

Zakup srodkéw trwalych oraz warto$ci niematerialnych i prawnych 0,00 zt
Razem 368 231,85 zt

Dotacja o$wiatowa wykorzystana w rozdziale 85404 wynosita 18 507,85 zt 1 zgodnie

ze ztozonym rozliczeniem rocznym zostata wykorzystana nastgpujaco:

Wynagrodzenia i pochodne od wynagrodzen 13 458,87 zt
Remonty 0,00 zt
Pozostate wydatki 5 048,98 zt
Zakup srodkéw trwalych 1 warto$ci niematerialnych i prawnych 0,00 zt
Razem 18 507,85 zi

Organ prowadzacy rozliczyt dotacj¢ otrzymang w 2024 roku ogoétem w kwocie 386 739,70 zi
1 przeznaczyl ja na:

- wynagrodzenia wraz z pochodnymi w kwocie 204 847,51 zi,

- pozostale wydatki w kwocie 181 892,19 zt (m. in. dzierzawa lokalu, internet, optata
za energi¢ cieplng, zajecia oraz animacje dla przedszkolakoéw, zakup srodkow czystosci,
optataza wode, $cieki, wywoz odpadow komunalnych, zabawki dla dzieci, wydatki
na wczesne wspomaganie rozwoju dziecka, w tym m.in.: zakup gier i zabawek dla dzieci,
zakup artykutow papierniczych, zakup wyposazenia).

Na potrzeby kontroli udostgpniono dokumenty finansowo — ksiggowe oraz udokumentowano

realizacje wydatkow na taczng kwote 386 739,70 zt.
Wg dowodow zréodlowych 1 ksiggowych udostepnionych w toku kontroli struktura
wydatkéw Niepublicznego Dwujezycznego Przedszkola ,,Pszczotka”  ksztattowata

si¢ nastgpujaco:

W rozbiciu na rozdzialy dotacje wydatkowano nastepujaco:

Rozdzial 80104:

1. Wynagrodzenia osobowe netto — 95 167,97 zt,

2. Wynagrodzenia bezosobowe netto — 12 913,08 zi,
3. Sktadki ZUS od wynagrodzen — 52 334,46 zl,

4. Sktadki ZUS od um. zlecen — 2 974,83 zi,
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5. Podatek od wynagrodzen — 5 004,04 z1,

6. Podatek od um. zlecen — 1 454,79 zi,

7. Wynagrodzenie organu prowadzacego — dyrektora — 21 539,47 zi,
8. Drobne prace remontowe — 0,00 zt,

9. Pozostate wydatki w kwocie — 176 843,21 zi.

10. RAZEM - 368 231,85 zl.

Rozdzial 85404:

1. Wynagrodzenia osobowe netto — 2 542,72 zi,

. Wynagrodzenia bezosobowe netto — 5 970,30 zt,

. Sktadki ZUS od wynagrodzen — 1 397,76 zi,

. Sktadki ZUS od um. zlecen — 2 759,63 z1,

. Podatek od wynagrodzen — 88,96 zi,

. Podatek od um. zlecen- 699,50 zi,

. Wynagrodzenie organu prowadzacego — dyrektora — 0,00 zt,

. Drobne prace remontowe — 0,00 zt,

O 00 3 O W Bk~ W N

. Pozostate wydatki w kwocie — 5 048,98 zt,
10. RAZEM - 18 507,85 zk.

Roéznic nie stwierdzono - wydatki zrealizowane z otrzymanej dotacji przedstawione

w_rozliczeniu rocznym w rozdziatach: 80104 oraz 85404 zgadzaly sie z dokumentami

zrodlowymi udostepnionymi w trakcie trwania czynnos$ci kontrolnych.

III. Rodzaje wydatkéw sfinansowanych w ramach otrzymanej dotacji za 2024 r.

Dokumenty przeanalizowane w trakcie kontroli zestawiono w tabelach, ktore stanowig

zatgczniki od nr 7 do nr 18 (rozdziat 80104), oraz od nr 19 do nr 30 (rozdzial 85404),

do niniejszego protokotu.

Na podstawie zatacznikdw nr 7 - 30 w tabelach nr 3 i 4 sporzadzono zestawienie

wydatkéw w poszczegdlnych miesigcach ujetych w zatacznikach do protokotu kontroli.
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R. 80104 - Przedszkola

Tabela nr 3
Wydatki wg poszczegolnych grup (w zt)
Ip. miesigc wynagrodzenia pozostate razem kwota wydatki
i pochodne remonty wydatki do zwrotu rozliczone
z dotacji
1 Styczen 9 368,35 0,00 11 228,70 20 597,05 1 080,30 19 516,75
2 Luty 8 774,08 0,00 14 280,82 23 054,90 0,00 23 054,90
3 Marzec 243831 0,00 14 784,16 17 222,47 0,00 17 222,47
4 Kwiecien 15 135,41 0,00 12 692,63 27 828,04 0,00 27 828,04
5 Maj 11 842,87 0,00 21 204,52 33 047,39 0,00 33 047,39
6 Czerwiec 20 153,94 0,00 15 102,14 35 256,08 0,00 35 256,08
7 Lipiec 20 164,47 0,00 15 160,80 35 325,27 0,00 35 325,27
8 Sierpien 12 911,73 0,00 11 628,39 24 540,12 0,00 24 540,12
9 Wrzesien 22 771,95 0,00 13 912,28 36 684,23 0,00 36 684,23
10 | Pazdziernik 21 133,77 0,00 14 740,58 35 874,35 0,00 35 874,35
11 Listopad 22 480,87 0,00 15 415,62 37 896,49 0,00 37 896,49
12 Grudzien 24 212,89 0,00 16 692,57 40 905,46 0,00 40 905,46
- 191 388,64 0,00 176 843,21 368 231,85 1 080,30 | 367 151,55
Rozdzial 85404 — Wczesne wspomaganie rozwoju dziecka
Tabela nr 4
Wydatki wg poszczegdlnych grup (w zh)
Ip. miesiac wynagrodzenia pozostate razem kwota wydatki
i pochodne remonty wydatki do zwrotu rozliczone
z dotacji
1 Styczen 913,79 0,00 0,00 913,79 0,00 913,79
2 Luty 913,82 0,00 0,00 913,82 0,00 913,82
3 Marzec 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00
4 Kwiecien 2 681,59 0,00 0,00 2 681,59 0,00 2 681,59
5 Maj 1 340,80 0,00 119,98 1 460,78 0,00 1 460,78
6 Czerwiec 1 340,79 0,00 0,00 1 340,79 0,00 1 340,79
7 Lipiec 1 343,18 0,00 336,39 1 679,57 0,00 1 679,57
8 Sierpien 895,46 0,00 724,04 1619,50 0,00 1 619,50
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9 Wrzesien 990,40 0,00 0,00 990,40 0,00 990,40
10 | Pazdziernik 904,00 0,00 1215,59 2119,59 0,00 2 119,59
11 Listopad 1 095,04 0,00 2 475,18 3 570,22 0,00 3 570,22
12 Grudzieh 1 040,00 0,00 177,80 1217,80 0,00 1217,80
- 13 458,87 0,00 5 048,98 18 507,85 0,00 18 507,85

IV. Umowa zlecenia pani _ za organizacje¢ zaje¢ edukacyjnych

i zabaw, opieka nad dzie¢mi — wydatek poniesiony niezgodnie

z dyspozycja przepisu art. 10a ust. 2 Karty Nauczyciela.

W wyniku kontroli dokumentacji przedszkolnej, tj. umow zlecen ustalono, ze Pani

_, ktora zgodnie z pkt 1 umowy zlecenia zawartej dnia 02.01.2024 r.

(zatgcznik nr 31 do protokotu kontroli) $wiadczyta w 2024 roku na rzecz przedszkola prace

dot. organizacji zaje¢ edukacyjnych i zabaw (opieka nad dzie¢mi) przekroczyta dozwolony

wymiar dotyczacy realizacji zaj¢¢ przeprowadzanych bezposrednio z uczniami w wymiarze

nie wyzszym niz 4 godziny tygodniowo.

Kwota 1 080,30 zI nie podlega rozliczeniu z dotacji (wydatek niekwalifikowany

do rozliczenia z dotacji).

Rachunek wystawiony do powyzszej umowy zlecenia stanowi zalgcznik nr 32 do protokotu

kontroli.

Zgodnie z art. 10a ust. 1 1 ust. 2 ustawy Karta Nauczyciela w przedszkolach nauczycieli

zatrudnia si¢ na podstawie umowy o prace, zgodnie z Kodeksem Pracy. W przypadku

nauczycieli prowadzacych zajecia bezpoSrednio z uczniami lub wychowankami w wymiarze

nie wyzszym niz 4 godziny tygodniowo, powierzenie prowadzenia tych zaje¢ moze nastapic¢

réwniez na innej podstawie niz umowa o prace, jezeli w tresci taczacego strony stosunku

prawnego nie przewazaja cechy charakterystyczne dla stosunku pracy. Z powyzszego

przepisu jednoznacznie wynika, ze z nauczycielami nalezy nawigza¢ stosunek prawny.

Co do zasady powinna to by¢ umowa o prace, a jezeli nauczyciel prowadzi nie wigcej niz 4

godziny zaj¢¢ tygodniowo, moze to by¢ takze umowa cywilnoprawna. Tylko tak zatrudniona

osoba moze prowadzi¢ zajecia z dzieckiem w przedszkolu niepublicznym.
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Liczba godzin pracy w m-cu styczniu 2024 r. Pani _

Tabela nr 5
Organizacja zajeé Miesi¢czna Liczba godzin Liczba Kwota
edukacyjnych i liczba godzin, | zrealizowana w | godzin, ktore do zwrotu
zabaw (opieka nad ktora mozna danym nie powinny
dzie¢mi) rozliczy¢ miesigcu zostaé
z dotacji — i rozliczona rozliczone
zgodnie z art. z dotacji na z dotacji
10a ust. 112 2024 rok /do zwrotu/
Karty
Nauczyciela
01.01.2024 1. - 31.01.2024 1. 16 55 39 1 080,30 zt
Razem m-c Styczen 16 55 39 1 080,30 zi
2024r.

Dotacja wykorzystana niezgodnie z przeznaczeniem - art. 251, ust. 1 ustawy o finansach

publicznych na kwotg ogdétem= 1 080,30 zt.

Reasumujac zadaniem organu prowadzacego jest wykonywanie obowigzkow z zakresu
prawa pracy, czy stosunku pracy w odniesieniu do Dyrektora (art. 10, ust. 1, pkt 6 ustawy
Prawo oswiatowe).

Z artykuhu 10, ust. 1, pkt 6 ustawy Prawo o$wiatowe — w korelacji z art. 10a, pkt 1 ustawy
Karta Nauczyciela, zgodnie z ktérym: ,,W przedszkolach, innych formach wychowania
przedszkolnego, szkotach i placoéwkach, o ktérych mowa w art. 1 ust. 2 pkt 2, nauczycieli
zatrudnia si¢ na podstawie umowy o prace, zgodnie z ustawg z dnia 26 czerwca 1974 r. —
Kodeks pracy” — zgodnie z powyzszym z nauczycielami, u ktorych tygodniowy wymiar czasu
pracy przekracza 4 godziny tygodniowo (podczas zaje¢ przeprowadzanych bezposrednio

z uczniami) nauczyciela nalezy zatrudni¢ na podstawie umowy o prace.

V. Dotacja rozliczona niezgodnie z art. 35 ust. 1-3 ustawy z dnia 27 pazdziernika
o finansowaniu zadan oSwiatowych oraz z art. 251 ust. 1, art. 252 ust. 1 pkt 1, ust. 5i 6

pkt 1 ustawy o finansach publicznych.
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Reasumujac w toku kontroli stwierdzono, ze Dwujezyczne Przedszkole Niepubliczne
,Pszczotka”, niezasadnie rozliczyto w 2024 r. ze srodkéw dotacji kwote 1 080,30 zk. Zgodnie
z art. 251 wust. 1, art. 252, ust. 1 pkt 1, ust. 5, oraz ust. 6 pkt 1 ustawy o finansach
publicznych, dotacje udzielone z budzetu jednostki samorzadu terytorialnego w czesci
niewykorzystanej do konca roku budzetowego podlegaja zwrotowi do budzetu tej
jednostki w terminie do dnia 31 stycznia nastgpnego roku oraz dotacje wykorzystane
niezgodnie z przeznaczeniem podlegaja zwrotowi do budzetu wraz z odsetkami w wysokos$ci
okreslonej jak dla zalegtosci podatkowych, w ciggu 15 dni od dnia stwierdzenia okolicznosci,

o ktorych mowa w pkt 1 lub pkt 2.

Przedstawiajac powyzsze oceny 1 uwagi Dyrektorowi Niepublicznego Przedszkola zaleca sig:

1. Zwrot na rachunek biezacy budzetu miasta (nr 05 1240 1242 1111 0010 0225 0859)

nienaleznie wykorzystanej dotacji w wysokosci 1 080,30 zl., wraz z odsetkami naliczonymi
zgodnie z art. 252, ust. 1 pkt 6 ustawy o finansach publicznych.

2. Wykorzystywa¢ dotacj¢ wyltacznie na dofinansowanie realizacji zadan placowki
w zakresie okre$lonym w art. 35 ust. 1 -3 ustawy z dnia 27 pazdziernika 2017 r.

o finansowaniu zadan o$wiatowych.

Zgodnie z § 11 ust. 7 Uchwaty nr XXXVI1/339/2017 Rady Miejskiej w Tczewie z dnia
28 grudnia 2017 r. w sprawie ustalenia trybu udzielania i rozliczania dotacji dla placoéwek
wychowania przedszkolnego i1 szkol, dla ktorych Gmina Miejska Tczew jest organem
rejestrujacym, kontrolowanemu przystuguje prawo do ztozenia wyjasnien, co do ustalen
zawartych w protokole kontroli. Wyjasnienia nalezy ztozy¢ kontrolujgcemu na pismie

w terminie 7 dni od dnia otrzymania protokotu kontroli.

Na tym protokoét zakonczono.
Ustalenia zawarte w niniejszym protokole zostalty omowione z Dyrektorem Dwujezycznego
Przedszkola Niepublicznego. Jednoczesnie poinformowano Panig Dyrektor o prawie odmowy
podpisania protokotu i zlozenia pisemnych wyjasnien przyczyn odmowy w ciagu 7 dni
od daty otrzymania protokotu.
Protokot sporzadzono w trzech jednobrzmigcych egzemplarzach, z ktérych jeden egzemplarz

przekazano Pani Dyrektor.
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Kontrole odnotowano w ksiedze kontroli pod poz. nr 7.

Integralng czgs$¢ protokotu stanowia zatgczniki, ktore ujeto w zestawieniu.

Podpisy
Dyrektor Niepublicznego Przedszkola Osoba dokonujaca kontroli
PSZCZOLKA GLOWNY SPECJALISTA
DWUIEZYCZNE PRZEDSZKOLE NIEPUBLICZNE
Hanna Kujach Anna Piernicka

83-110 Tczew, ul. Wiladystawa Jagielty 15
tel. 692 42 16 34
NIP 5931102219 REGON 389881306

Pokwitowanie odbioru protokotu ...28.08.2025 r. Hanna Kujach
(data i podpis)
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Zestawienie zalacznikow do protokolu.

1) Zalacznik nr 1 — Statut Dwujezycznego Przedszkola Niepublicznego ,,Pszczoétka”,

2) Zalacznik nr 2 — Potwierdzenie wykonanej operacji — zwrot dotacji za 2024 rok,

3) Zalacznik nr 3 — Wniosek o udzielenie dotacji na rok 2024,

4) Zalacznik nr 4 — Korekta wniosku o udzielenie dotacji na rok 2024,

5) Zatacznik nr 5 — Roczne rozliczenie przekazanej dotacji w roku 2024 — rozdz. 80104,

6) Zalacznik nr 6 — Roczne rozliczenie przekazanej dotacji w roku 2024 — rozdz. 85404,,

7) Zatacznik nr 7 — Zestawienie wydatkow sfinansowanych ze $rodkéw dotacji
w m-cu styczniu 2024 r. — rozdziat 80104,

8) Zalacznik nr 8 — Zestawienie wydatkow sfinansowanych ze s$rodkow dotacji
w m-cu lutym 2024 r. — rozdziat 80104,

9) Zatacznik nr 9 — Zestawienie wydatkow sfinansowanych ze $rodkéw dotacji
w m-cu marcu 2024 r. — rozdziat 80104,

10) Zatacznik nr 10 — Zestawienie wydatkow sfinansowanych ze $rodkéw dotacji
w m-cu kwietniu 2024 r. — rozdziat 80104,

11) Zatagcznik nr 11 — Zestawienie wydatkow sfinansowanych ze $rodkéw dotacji
w m-cu maju 2024 r. — rozdziat 80104,

12) Zatacznik nr 12 — Zestawienie wydatkow sfinansowanych ze $rodkéw dotacji
w m-cu czerwcu 2024 r. — rozdzial 80104,

13) Zatagcznik nr 13 — Zestawienie wydatkow sfinansowanych ze $rodkéw dotacji
w m-cu lipcu 2024 r. — rozdziat 80104,

14) Zatacznik nr 14 — Zestawienie wydatkow sfinansowanych ze $rodkéw dotacji
w m-cu sierpniu 2024 r. — rozdzial 80104,

15) Zatagcznik nr 15 — Zestawienie wydatkow sfinansowanych ze $rodkéw dotacji
w m-cu wrzesniu 2024 r. — rozdziat 80104,

16) Zatacznik nr 16 — Zestawienie wydatkow sfinansowanych ze $rodkéw dotacji
w m-cu pazdzierniku 2024 r. — rozdziat 80104,

17) Zatagcznik nr 17 — Zestawienie wydatkow sfinansowanych ze $rodkéw dotacji
w m-cu listopadzie 2024 r. — rozdziat 80104,

18) Zatacznik nr 19 — Zestawienie wydatkow sfinansowanych ze $rodkéw dotacji
w m-cu grudniu 2024 r. — rozdziat 80104,

19) Zatagcznik nr 19 — Zestawienie wydatkow sfinansowanych ze $rodkow dotacji

w m-cu styczniu 2024 r. — rozdziat 85404,
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20) Zatacznik nr 20 — Zestawienie wydatkow
w m-cu lutym 2024 r. — rozdziat 85404,

21)Zaltacznik nr 21 — Zestawienie wydatkow
w m-cu marcu 2024 r. — rozdzial 85404,

22)Zalacznik nr 22 — Zestawienie wydatkow
w m-cu kwietniu 2024 r. — rozdziat 85404,

23)Zalacznik nr 23 — Zestawienie wydatkow
w m-cu maju 2024 r. — rozdziat 85404,

24)Zalacznik nr 24 — Zestawienie wydatkow
w m-cu czerwcu 2024 r. — rozdzial 85404,

25)Zalacznik nr 25 — Zestawienie wydatkow
w m-cu lipcu 2024 r. — rozdziat 85404,

26) Zalacznik nr 26 — Zestawienie wydatkow
w m-cu sierpniu 2024 r. — rozdzial 85404,
27)Zatacznik nr 27 — Zestawienie wydatkow
w m-cu wrzesniu 2024 r. — rozdziat 85404,
28) Zalacznik nr 28 — Zestawienie wydatkow

w m-cu pazdzierniku 2024 r. — rozdziat 85404,
29) Zalacznik nr 29 — Zestawienie wydatkow
w m-cu listopadzie 2024 r. — rozdziat 85404,
30) Zatacznik nr 30 — Zestawienie wydatkow
w m-cu grudniu 2024 r. — rozdziat 85404,

31) Zatacznik nr 31 — Umowa zlecenia zawarta z Panig Adrianng Marek,
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32) Zatacznik nr 32 — Rachunek do umowy zlecenia zawartej z Panig Adrianng Marek,
33) Zatacznik nr 33 — Dowod wewnetrzny nr 1/06/2024,
34) Zatacznik nr 34 — Dowo6d wewnetrzny nr 02/2024,

35) Zatacznik nr 35 — Dowo6d wewnetrzny nr 3/2024

36) Zatacznik nr 36 — Oswiadczenie Organu prowadzacego Przedszkole z dnia 23 lipca

2025 r., ze do kontroli przedtozone zostaly wszystkie dokumenty finansowo —

ksiegowe dotyczace rozliczenia dotacji otrzymanej w 2024 roku,

37) Zatacznik nr 37 — O$wiadczenie Organu prowadzacego Przedszkole z dnia 23 lipca

2025 r. - zgoda na przeprowadzenie czynno$ci kontrolnych w siedzibie organu

kontrolujacego,

38) Zatacznik nr 38 — Protokot przekazania dokumentacji spisany w dniu 23.07.2025 r.,
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39) Zatacznik nr 39 — Os$wiadczenie organu prowadzacego Przedszkole z dnia
26.08.2025r., ze za zajecia dodatkowe rozliczone z dotacji nie placg rodzice —

nie zachodzi podwdjne finansowanie.
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