ZARZADZENIE NR 97/2025
PREZYDENTA MIASTA TCZEWA

z dnia 1 kwietnia 2025 r.

w sprawie powierzenia prowadzenia spraw Miasta Tczewa w swoim imieniu Zast¢pcom
Prezydenta Miasta, Sekretarzowi Miasta i Skarbnikowi Miasta.

Na podstawie art. 33 ust. 4 ustawy zdnia 8 marca 1990r. o samorzadzie gminnym (t.j. Dz. U.
22024 1., poz.1465 ze zm.) w zwiagzku z § 3 ust. 3 Regulaminu Organizacyjego Urzedu Miejskiego
w Tczewie stanowigcego zalacznik do Zarzadzenia Nr 96/2025 Prezydenta Miasta Tczewa z dnia
31 marca 2025 r. w sprawie nadania Urzedowi Miejskiemu w Tczewie Regulaminu Organizacyjnego

zarzadzam, co nastepuje:

§1.

1. Powierzam Panu Andrzejowi Gockowskiemu - Pierwszemu Zastepcy Prezydenta Miasta ds.
gospodarczych prowadzenie spraw w imieniu Prezydenta Miasta Tczewa wynikajacych z zakresu
dziatania podleglych Wydziatéw, w tym wydawanie decyzji administracyjnych, za wyjatkiem spraw
okreslonych w § 6 ust. 1-3 niniejszego zarzadzenia.

2. Powierzenie, o ktérym mowa w ust. 1 obejmuje:
1) sprawowanie bezposredniego nadzoru nad dziatalnoscia:
a) Wydzialu Spraw Komunalnych i Inwestycji,
b) Wydziatu Gospodarki Nieruchomosciami,
¢) Wydzialu Rozwoju Miasta,
d) Biura Planowania Przestrzennego,
e) Biura Nadzoru Wtascicielskiego,
f) Biura Obstugi Przedsi¢biorcy,
g) Biura Transportu i Mobilnosci,
h) Biura Zamowien Publicznych,
2) sprawowanie nadzoru nad dziatalnoscig Dyrektora Zaktadu Ustug Komunalnych w Tczewie,

3) sprawowanie nadzoru nad dziatalnoscig spotek kapitalowych ze 100% udzialem Miasta Tczewa,
tj.:
a) Tczewskiego Towarzystwa Budownictwa Spotecznego Sp. z o.0.
b) Zaktadu Wodociagow i Kanalizacji Sp. z o.0.
c) Zaktadu Utylizacji Odpadow Statych Sp. z o.0.
d) Tczewskiego Centrum Sportu i Rekreacji Sp. z o.0.

§2.

1. Powierzam Pani Joannie Grabowskiej - Drugiemu Zastepcy Prezydenta Miasta ds. spotecznych
prowadzenie spraw w imieniu Prezydenta Miasta Tczewa wynikajacych zzakresu dzialania
podlegtych Wydziatow, wtym wydawanie decyzji administracyjnych, za wyjatkiem spraw
okreslonych w § 6 ust. 1-3 niniejszego zarzadzenia.

2. Powierzenie, o ktorym mowa w ust. 1 obejmuje:
1) sprawowanie bezposredniego nadzoru nad dziatalnoscia:
a) Wydzialu Edukac;ji,
b) Wydziatu Spraw Spotecznych,
¢) Wydzialu Spraw Obywatelskich,
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2) sprawowanie nadzoru bezposredniego nad dziatalnoscig Kierownikow nastepujacych jednostek
organizacyjnych Miasta Tczewa:

a) Miejskiego Osrodka Pomocy Spoteczne;j,

b) Fabryki Sztuk,

c¢) Centrum Uslug Wspdlnych Gminy Miejskiej Tczew,
d) Srodowiskowego Domu Samopomocy,

e) Przedszkola Nr 8 z Oddziatami Integracyjnymi,

f) szkot podstawowych,

g) instytucji kultury.

§3.
1. Do zakresu dziatania Pani Joanny Odya - Sekretarz Miasta nalezy:
1) zapewnienie sprawnego funkcjonowania Urzedu, w szczegdlnosci:
a) organizowanie warunkéw do jego wlasciwego dzialania,
b) zapewnienie dyscypliny pracy,
¢) organizowanie podnoszenia kwalifikacji zawodowych pracownikow,
d) zabezpieczenie wlasciwej obstugi mieszkancow,

¢) nadzorowanie spraw gospodarczo — socjalnych zwigzanych z dziatalnoscig Urzgdu, Miasta
Tczewa, w tym kontrola gospodarowania mieniem na terenie Urzedu,

f) nadzorowanie realizacji zadan w zakresie wydanych procedur i instrukcji,
g) organizowanie i koordynowanie spraw zwigzanych z wyborami i referendami,

h) prowadzenie spraw pracowniczych w czasie nieobecno$ci Prezydenta Miasta Tczewa oraz
spraw pracowniczych nie zastrzezonych dla Prezydenta Miasta Tczewa,

1) nadzorowanie realizacji zadan z zakresu zapewnienia obstugi prawne;j,

2) realizowanie innych zadan ustalonych przez Prezydenta Miasta Tczewa ipowierzonych do
prowadzenia w imieniu Prezydenta Miasta Tczewa.

2. Sekretarz Miasta Joanna Odya sprawuje bezposredni nadzoér nad dziatalnos$cia:
1) Wydzialu Organizacyjnego i Kadr,
2) Wydziatu Administracyjnego,
3) Biura Rady Miejskie;.

§ 4.
1. Do zakresu dziatania Pani Heleny Kullas — Skarbnik Miasta nalezy:
1) zapewnienie prawidlowej realizacji polityki finansowej Miasta Tczewa, w tym:
a) opracowywanie projektu budzetu miasta oraz biezacy nadzor nad jego realizacja,

b) nadzorowanie wykonania obowiazkoéw w zakresie prowadzenia rachunkowosci i obstugi
finansowo — ksiggowej budzetu miasta,

c) przygotowywanie projektow uchwat Rady Miejskiej w Tczewie i zarzadzen Prezydenta Miasta
Tczewa w sprawie zmian w budzecie oraz ewidencja tych zmian,

d) kontrasygnowanie czynnosci prawnych powodujacych powstanie zobowiazan finansowych
miasta oraz udzielanie upowaznien innym osobom do dokonywania kontrasygnaty,

e) przygotowywanie okresowych analiz, sprawozdan, ocen ibiezacych informacji o sytuacji
finansowej Miasta,

f) wystepowanie z propozycjami dotyczacymi wysokosci podatkoéw i optat lokalnych oraz ulg
i zwolnien podatkow i optat,

g) dokonywanie wymiaru i poboru podatkéw i oplat,
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h) rozpatrywanie podan w sprawach: odraczania naleznos$ci ipodatkow, rozkladania na raty,
umarzania podatkow 1ioptat oraz wydawanie wtym zakresie decyzji administracyjnych
w granicach posiadanych pelnomocnictw,

2) sprawowanie nadzoru nad prawidtowa realizacja zadan ujetych w budzecie Urzgdu oraz
wydatkowaniem $rodkow okreslonych w planie finansowo—rzeczowym Urzedu.

2. Skarbnik Miasta Helena Kullas sprawuje nadzoér nad dziatalnoscia:
1) Wydziatu Budzetu i Podatkow,
2) Wydziatu Budzetu Urzedu,
3) Stanowiska Kontroli,
4) Stanowisk ds. budzetu miasta,

5) Stanowiska ds. windykacji i pomocy publiczne;j.

§ 5.

Zastepcy Prezydenta Miasta, Sekretarz Miasta i Skarbnik Miasta, w ramach problematyki
okreslonej przez Prezydenta Miasta Tczewa:

1) wspolpracuja z wlasciwymi komisjami Rady Miejskiej w Tczewie,

2) koordynujg realizacj¢ podstawowych zadan gospodarczych i spotecznych w okreslonych
dziedzinach administracji samorzadu gminnego oraz zleconych przez administracje rzadowa,
kontrolujg ich wykonanie oraz przedktadaja pod obrady Rady Miejskiej w Tczewie,

3) zapewniaja rozwigzywanie problemow wynikajacych zzadan Urzedu i kontrolujg dziatalnosé
podleglych jednostek,

4) koordynuja wykonanie zadan wynikajacych z aktow prawnych organéw naczelnych, uchwat Rady
Miejskiej w Tczewie i zarzadzen Prezydenta Miasta Tczewa,

5) rozpatrujg interpelacje i zapytania radnych oraz komisji Rady Miejskiej w Tczewie,

6) rozpatruja skargi na dziatalno§¢ Naczelnikéw Wydziatow i Kierownikow gminnych jednostek
organizacyjnych,

7) podpisuja  decyzje administracyjne 1wszelka korespondencj¢ w zakresie udzielonego
upowaznienia.

§6.

1. W zakresie dzialania Prezydenta Miasta Tczewa — bLukasza Brzadkowskiego — pozostaja
zadania, dotyczace nastgpujacych zagadnien:

1) kierowanie praca Urzedu,
2) pracownicze (zatrudnianie, zwalnianie, awansowanie, karanie, nagradzanie),
3) rejestracji stanu cywilnego obywateli,
4) skarg, wnioskow i petycji,
5) ochrony informacji niejawnych,
6) audytu wewng¢trznego,
7) bezpieczenstwa i porzadku publicznego,
8) ochrony zabytkow,
9) wspotpracy z mediami,
10) nadzorowania zadan z zakresu ochrony danych,
11) obrony Ojczyzny, obrony cywilnej i przeciwpozarowe;.
2. Prezydent Miasta Tczewa sprawuje bezposredni nadzoér nad dziatalnos$cia:
1) Urzgdu Stanu Cywilnego,
2) Stanowiska ds. Bezpieczenstwa i Higieny Pracy,
3) Pelnomocnika ds. Informacji Niejawnych,
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4) Audytora Wewnetrznego,

5) Strazy Miejskiej,

6) Konserwatora Zabytkow Miasta Tczewa,
7) Biura Prezydenta,

8) Zespotu Radcow Prawnych,

9) Inspektora Ochrony Danych,

10) Biura Zarzadzania Kryzysowego,

11) Biura Cyfryzacji i Analiz.

3. Ponadto do wylacznej kompetencji Prezydenta Miasta Tczewa bukasza Brzadkowskiego
nalezy:

1) na podstawie ustawy z dnia 7 wrze$nia 1991r. o systemie o$wiaty (t. j. Dz. U. z 2024 r. poz. 750 ze
zm.): wydawanie zezwolen na zatozenie szkoty publicznej przez osob¢ prawng lub fizyczna.

2)na podstawie ustawy zdnia 26 stycznia 1982 r. Karta Nauczyciela (tj. Dz. U. z2024r.
poz. 986 ze zm. ):

a) powotanie komisji egzaminacyjnej dla nauczycieli ubiegajacych si¢ o awans na stopien
nauczyciela mianowanego,

b) nadanie stopnia awansu zawodowego nauczyciela,
3) na podstawie ustawy z dnia 11 marca 2022 r. o obronie Ojczyzny (t. j. Dz. U. z 2024 poz. 248 ):

a) wydawanie decyzji o natozeniu obowigzku wykonania $§wiadczenia osobistego na potrzeby
obrony panstwa,

b) wydawania decyzji o przeznaczeniu osoby do wykonania $wiadczen osobistych, w tym
planowanych do wykonania w razie ogloszenia mobilizacji i w czasie wojny,

c) wydawania decyzji o przeznaczeniu nieruchomosci lub rzeczy ruchomej na cele $wiadczen
rzeczowych, wtym planowanych do wykonania w razie ogloszenia mobilizacji i w czasie
wojny.

4. W czasie nieobecnosci Prezydenta Miasta Tczewa wszelkie zadania, kompetencje i uprawnienia
przejmuje:

1) Pierwszy Zastepca Prezydenta Miasta ds. gospodarczych - Andrzej Gockowski,

2) w czasie nieobecnosci Pierwszego Zastepcy — Drugi Zastepca Prezydenta Miasta ds. spotecznych
— Joanna Grabowska.

§7.

Traci moc Zarzadzenie Nr 108/2024 Prezydenta Miasta Tczewa z dnia 07 maja 2024 r. w sprawie
powierzenia prowadzenia spraw Gminy Miejskiej Tczew w swoim imieniu Zast¢gpcom Prezydenta
Miasta, Sekretarzowi Miasta i1 Skarbnikowi Miasta wraz ze zmieniajgcym go  zarzadzeniami:
Nr 173/2024 z dnia 20 czerwca 2024 r., Nr201/2024 z dnia 30 lipca 2024 r., Nr 259/2024 z dnia
25 wrzesnia 2024 r., Nr288/2024 z dnia 17 pazdziernika 2024 r., Nr345/2024 z dnia 18 grudnia
2024 r., Nr 5/2025 z dnia 08 stycznia 2025 r., Nr 46/2025 z dnia 11 lutego 2025 r., Nr 47/2025 z dnia
12 lutego 2025 .
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§ 8.

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podjgcia.

Prezydent Miasta Tczewa

Lukasz Brzadkowski
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