URZAD MIEJSKI

w Tczewie

STANOWISKO KONTROLI

83-110 Tczew, PIl. Marsz. J. Pitsudskiego 1

PROTOKOL

z kontroli sprawdzajacej realizacje zalecen pokontrolnych wydanych w 2022 roku,
przeprowadzonej w Szkole Podstawowej Nr 10 z Oddziatami Integracyjnymi im. Stanistawa
Dabka w Tczewie, ul. Marii Konopnickiej 11. Kontrola przeprowadzona zostala przez
pracownika Urzedu Miejskiego w Tczewie - Panig Emili¢ Kusénierz - inspektora kontroli
(legitymacja stuzbowa nr 1/2024), na podstawie upowaznienia Prezydenta Miasta do
przeprowadzenia kontroli nr PM.0052.274.2024 z dnia 05.06.2024 r., zgodnie z zatwierdzonym

planem kontroli.

Zakres kontroli:

Sprawdzenie realizacji zalecen pokontrolnych wydanych w 2022 roku.

Termin kontroli:
Kontrole przeprowadzono w dniach 11.06.2024 r. - 19.07.2024r.

Okres objety kontrola:

Kontrole przeprowadzono sposobem wyrywkowym na podstawie dowodow ksiggowych

za okres od dnia 01.01.2023r. do dnia 31.12.2023r.

l. Ustalenia ogolno — organizacyjne.

1.1.Dane ogdlne.

Szkota Podstawowa nr 10 w Tczewie jest jednostka organizacyjng sektora finansow
publicznych nieposiadajaca osobowosci prawnej, dziatajacg w formie jednostki budzetowe;.
Jednostka dziata na podstawie wpisu do Rejestru Szkoét i Placowek Oswiatowych — Nr 67807.
Rok zatozenia szkoty — 01.09.1969r.

Obstuge administracyjng, finansowa i organizacyjng Szkoty Podstawowej nr 10 prowadzi

Centrum Ustug Wspolnych Gminy Miejskiej Tczew dziatajace od dnia 01 stycznia 2017 roku,



na podstawie Uchwaty nr XXI1I/177/2016 Rady Miejskiej w Tczewie z dnia 29 wrzes$nia 2016r.
w sprawie: utworzenia samorzadowej jednostki organizacyjnej pod nazwg ,,Centrum Ustug
Wspdlnych Gminy Miejskiej Tczew” oraz nadania jej statutu. Za cato$¢ gospodarki finansowej
odpowiada Kierownik Centrum z wyjatkiem spraw powierzonych pracownikom, okre§lonych
w imiennych upowaznieniach lub w Regulaminie Organizacyjnym Centrum.

W mysl § 4 polityki rachunkowosci obowigzujacej] w CUW Centrum ma strukture

bezwydziatowa, a w jego pracg kieruje Dyrektor.

W kontrolowanym okresie sprawowali funkcje:

- Dyrektorem od dnia 14 lutego 2022 r. jest Pan Adam Konracki,
- Gtowng ksiggowa Centrum jest Pani....................oooi , ktorej Kierownik jednostki
z dniem 01.01.2017r. powierzytl obowiazki i odpowiedzialno$¢ zgodnie z art. 54 ustawy

z dnia 27 sierpnia 2009r. o finansach publicznych (t.j. Dz. U. z 2021 r., poz. 305 z p6zn. zm.).

1.2. Organizacja Centrum Ustug Wspolnych w Tczewie:

Akty prawne powotujace i okreslajace zasady funkcjonowania CUW:
- uchwata Nr XXII/177/2016 Rady Miejskiej w Tczewie z dnia 29 wrze$nia 2016 r.
w sprawie: utworzenia samorzadowej jednostki organizacyjnej pod nazwa ,,Centrum Ustug

Wspolnych Gminy Miejskiej Tczew” oraz nadania jej statutu stanowigcego zalacznik nr 1,

- zarzadzenie Nr 417/2016 Prezydenta Miasta Tczewa z dnia 27 grudnia 2016 r. w sprawie
zatwierdzenia Regulaminu Organizacyjnego samorzadowej jednostki organizacyjnej ,,Centrum

Ustug Wspolnych Gminy Miejskiej Tczew”,

- uchwata Nr XXV111/231/2017 Rady Miejskiej w Tczewie z dnia 30 marca 2017 r. w sprawie
dostosowania sieci szkot podstawowych i gimnazjéw do nowego ustroju szkolnego w Gminie

Miejskiej Tczew,

- uchwata Nr XXIV/203/2020 Rady Miejskiej w Tczewie z dnia 29 pazdziernika 2020 r.
zmieniajaca uchwate w sprawie: utworzenia samorzadowej jednostki organizacyjnej pod nazwa

»Centrum Ustug Wspdlnych Gminy Miejskiej Tczew” oraz nadania jej statutu.

Zgodnie z ww. Uchwala Centrum pelni funkcje jednostki obslugujacej dla jednostek

o$wiatowych, dla ktorych organem prowadzacym jest Gmina Miejska Tczew, zwanych

jednostkami obstugiwanymi.




Do zakresu obowigzkoéw powierzonych Centrum Uslug Wspolnych Gminy Miejskiej Tczew,
jako jednostce obstugujacej, w ramach wspolnej obstugi powierzono zadania z zakresu:

1) rachunkowosci i sprawozdawczosci jednostek obstugiwanych w szczegdlnosci:

a) okreslenie zasad (polityki) rachunkowosci,

b) prowadzenie, na podstawie dowodoéw ksiggowych, ksigg rachunkowych ujmujacych zapisy
zdarzen w przypadku chronologicznym w sposob systematyczny,

¢) gromadzenie i1 przechowywanie dowodow ksiegowych oraz pozostatej dokumentacji
finansowej,

d) przeprowadzanie inwentaryzacji metoda weryfikacji i potwierdzenia sald aktywow
1 pasywow,

e) rozliczanie inwentaryzacji przeprowadzonej metoda spisu z natury,

f) prowadzenie ewidencji sktadnikow majatkowych,

g) sporzadzanie sprawozdan budzetowych, sprawozdan z zakresu operacji finansowych
i innych wymaganych przepisami prawa,

h) sporzadzanie kwartalnych i rocznych sprawozdan GUS,

1) sporzadzanie deklaracji VAT,

j) sporzadzanie rocznych informacji PIT dla potrzeb US,

k) sporzadzanie deklaracji lub informacji dla potrzeb PFRON,

2) obstugi finansowej jednostek obstugiwanych w szczegdlnosci:

a) prowadzenie obstugi bankowej jednostek,

b) fachowa pomoc w opracowywaniu planu finansowego i jego zmian,

¢) biezaca informacja o sytuacji finansowej i realizacji planu finansowego,

d) prowadzenie obstugi finansowej Zakladowego Funduszu Swiadczen Socjalnych,

e) rozliczanie 1 koordynowanie dziatan w zakresie funduszu zdrowotnego dla nauczycieli,

f) rozliczanie 1 koordynowanie dziatah w zakresie dofinansowania doksztatcania

i doskonalenia zawodowego nauczycieli,

3) obstugi kadrowo — ptacowej jednostek obstugiwanych w szczegdlnosci:

a) prowadzenie teczek akt osobowych pracownikow,

b) sporzadzanie list wynagrodzen pracownikow,

¢) dokonywanie wyptat wynagrodzen oraz naliczanie i odprowadzanie zwigzanych z tym
swiadczen obligatoryjnych na rzecz ZUS, US, itp.,

d) ewidencjonowanie danych o zatrudnieniu i wynagrodzeniu,



e) prowadzenie dokumentacji emerytalno-rentowej pracownikow,

f) rozliczanie delegacji krajowych i zagranicznych pracownikow i inne,

4) realizowania wspolnych i powierzonych zaméwien na ustugi i dostawy w szczegoélnosci:
a) realizacja zamoéwien na artykuty biurowe 1 chemiczne,
b) prowadzanie rejestru zaméwien publicznych,

¢) przygotowanie i przeprowadzenie postepowan o udzielenie zamowien publicznych.

1.3. Dane organizacyjne Szkoly Podstawowej Nr 10 z Oddzialami Integracyinymi w Tczewie.

1. Dyrektorem Szkoty Podstawowej Nr 10 w Tczewie jest Pani Iwona Kardasz powotana
na stanowisko od dnia 01.09.2013 r.

2. Obstuge administracyjna, finansowg i1 organizacyjng Szkoly prowadzi Centrum Ushug
Wspdlnych Gminy Miejskiej Tczew dziatajace od dnia 01 stycznia 2017 roku.

3. Nadzor pedagogiczny sprawuje Pomorski Kurator Oswiaty w Gdansku.

4. Czas trwania nauki szkolnej wynosi 8 lat.

5. Na dzien 31.12.2023 r. szkota prowadzit 29 oddziatow klas I-VIII, do ktorych uczgszczato
571 uczniow.

6. Zatrudnienie w Szkole Podstawowej Nr 10 z Oddziatami Integracyjnymi w Tczewie

na dzien 11.06.2024 r. przedstawia ponizsza tabela:

Tabelanrl
Zatrudnienie w osobach w etatach
Nauczyciele 90 89,11
Administracja 3 3,00
Obstuga 16 14,25
Razem 109 106,36

7. Szkota Podstawowa Nr 10 z Oddziatami Integracyjnymi w Tczewie jest szkotg publiczng
1 jako jednostka budzetowa na dzien 31.12.2023 r. realizowala zadania sklasyfikowane w :
Dziale 801 — Oswiata i wychowanie
— rozdziat 80101 — Szkoty podstawowe
— rozdziat 80103 — Oddziaty przedszkolne w szkotach podstawowych
— rozdziat 80107 — Swietlice szkole
— rozdziat 80146 — Doksztalcanie 1 doskonalenie nauczycieli

— rozdziat 80148 — Stotéwki szkolne i1 przedszkolne



— rozdziat 80150 — Realizacja zadan wymagajacych stosowania specjalnej organizacji nauki
i metod pracy dla dzieci i mtodziezy w szkotach podstawowych
Dziale 851 — Ochrona zdrowia

— rozdziat 85154 — Przeciwdziatanie alkoholizmowi

Dziale 854 — Edukacyjna opieka wychowawcza

- rozdziat 85412 — Kolonie i obozy oraz inne formy wypoczynku dzieci i mtodziezy
szkolnej, a takze szkolenia mtodziezy

— rozdziat 85416 — Pomoc materialna dla uczniéw o charakterze motywacyjnym

Dziale 758 — Rozliczenia finansowe

—rozdziat 75814 — Rdzne rozliczenia finansowe

Dochody i wydatki na wydzielonym rachunku w dziale 801:

—rozdziat 80148 — Stotowki szkolne 1 przedszkolne.

8. W trakcie kontroli wyjasnien udzielali:

- Dyrektor CUW — Pan Adam Konracki, ktory byt nieobecny w dniach od 11.06.2024r. do
dnia 12.06.2024r. oraz w dniach od 11.07.2024r. do 12.07.2024r.

- Pani Iwona Kardasz — Dyrektor Szkoty Podstawowej Nr 10 Tczewie, nieobecna w dniach
od 15.07.2024r. do 19.07.2024r.,

- Glowna ksiggowa CUW — Pani .............ccooeiiinnn , hieobecna w dniach od dnia
15.07.2024r. do 19.07.2024r.

-Pani o — inspektor ds. ksiggowosci,

- pracownicy w ramach wykonywanych obowigzkow stuzbowych.

Kontrole dokonano z uwzglednieniem nastepujacych uregulowan prawnych:

- ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (t. j. Dz. U. z 2021 r., poz. 305
z pozn. zm.),

- ustawy z dnia 29 wrze$nia 1994 r. o rachunkowosci (t.j. Dz. U. 2021 r., poz. 217 z pdZn. zm.),
- obwieszczenia Ministra Finanséw z dnia 3 lutego 2020 r. w sprawie ogloszenia jednolitego
tekstu rozporzadzenia Ministra Rozwoju 1 Finansé6w w sprawie rachunkowosci oraz planow
kont dla budzetu panstwa, budzetow jednostek samorzadu terytorialnego, jednostek
budzetowych, samorzagdowych zaktadow budzetowych, panstwowych funduszy celowych oraz
panstwowych jednostek budzetowych majacych siedzibe poza granicami Rzeczypospolitej
Polskiej (Dz. U. z 2020 r. poz. 342),

- obwieszczenia Ministra Finansow z dnia 17 stycznia 2022 r. w sprawie ogloszenia jednolitego
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tekstu rozporzadzenia Ministra Finansow w sprawie ogloszenia jednolitego tekstu
rozporzadzenia w sprawie szczegdtowej klasyfikacji dochodow, wydatkéw, przychodéw i
rozchodéw oraz $rodkoéw pochodzacych ze zrodet zagranicznych (Dz.U. z 3 marca 2022,
poz.513),

- rozporzadzenie Ministra Finansow, Funduszy i Polityki Regionalnej z dnia 17 grudnia 2020
r. w sprawie sprawozdan jednostek sektora finansow publicznych w zakresie operacji
finansowych (Dz.U. z dnia 29 grudnia 2020r., p0z.2396, z p6z.zm.),

- obwieszczenie Ministra Finanséw z dnia 23 lutego 2023 r. w sprawie ogloszenia jednolitego
tekstu rozporzadzenia Ministra Finansoéw, Funduszy i Polityki Regionalnej w sprawie
sprawozdan jednostek sektora finanséw publicznych w zakresie operacji finansowych (Dz.U.
z dnia 6 kwietnia 2023r., poz.652)

- rozporzadzenia Ministra Finanséw z dnia 21 stycznia 2022 r. w sprawie sprawozdawczosci
budzetowej (Dz.U. z 22 stycznia 2022r. poz.144, z poz.zm.),

- ustawy z dnia 4 marca 1994 r. o zakladowym funduszu $wiadczen socjalnych (t.j. Dz. U.
z 2022 r., poz. 923),

- ustawy z dnia 08 marca 1990r. 0 samorzadzie gminnym (t.j. Dz.U. z 2022 r., poz. 559

z pozn. zm.),

- ustawy z dnia 12 marca 2022r. o pomocy obywatelom Ukrainy w zwigzku z konfliktem

zbrojnym na terytorium tego panstwa (t.j Dz.U. z 2022r. poz.583),

- Zarzadzenie Nr 116/2023 Prezydenta Miasta Tczewa z dnia 21 kwietnia 2023r. w sprawie
wykorzystania $rodkow z Funduszu Pomocy obywatelom Ukrainy na dodatkowe zadania
oswiatowe w zwigzku z ksztatceniem, wychowaniem 1 opiekg nad dzie¢mi 1 uczniami bedagcymi
obywatelami Ukrainy,

- Uchwata Nr XLV1/505/2022 Rady Miejskiej w Tczewie z dnia 30 czerwca 2022r. w sprawie
wydzielonych rachunkow jednostek budzetowych Gminy Miejskiej Tczew oraz dochodoéw
gromadzonych na tych rachunkach,

- Zarzadzenia wewnetrznego Nr 20/2024 Prezydenta Miasta Tczewa z dnia 9 kwietnia 2024r.

w sprawie wprowadzenia Regulaminu kontroli instytucjonalnej Urzedu Miejskiego w Tczewie.

Il. Zasady funkcjonowania ksiegowosci:

W 2023r. Szkota Podstawowa nr 10 prowadzita gospodarke finansowo — ksiegowa

W oparciu o nastepujace przepisy wewnetrzne:



1) Zarzadzenie Nr 1/2021 Dyrektora Centrum Ustug Wspolnych Gminy Miejskiej Tczew z dnia
4 stycznia 202 1r. — Zasady (polityka) rachunkowosci dla Szkoty Podstawowej nr 10 w Tczewie,
obowigzujace od dnia 01 stycznia 2021r., w sktad ktérego wchodza:

e Zasady prowadzenie ksigg rachunkowych — zalacznik Nr 1,

e Metody wyceny aktywow 1 pasywOw oraz ustalenie wyniku finansowego — Zalacznik Nr 2,

o Wykaz sktadnikow majatkowych podlegajacych ewidencji ilosciowo — warto$ciowej na
koncie 013 ,,Pozostale §rodki trwate” — Zalacznik Nr 3,

e Zaktadowy Plan Kont — Zatacznik Nr 4,

e Instrukcja obiegu i kontroli dokumentéw finansowo — ksiggowych w Szkole Podstawowej
nr 10 w Tczewie — Zatacznik Nr 5,

- Zalacznik nr 1 do Instrukcji obiegu i kontroli dokumentéw finansowo — ksiggowych w
Centrum Ustug Wspolnych Gminy Miejskiej Tczew — O$wiadczenie o uzywaniu w
danym miesigcu samochodu prywatnego do celéw stuzbowych,

- Zalacznik nr 2 do Instrukcji obiegu i kontroli dokumentéw finansowo — ksiggowych w
Centrum Ustug Wspolnych Gminy Miejskiej Tczew - Terminarz obiegu dokumentow
ksiegowych oraz wykaz komorek organizacyjnych 1 samodzielnych stanowisk pracy
bioragcych udzial w obiegu dokumentéw ksiggowych,

e Wykaz i opis dziatania programéw komputerowych stosowanych w Centrum Uslug
Wspolnych Gminy Miejskiej Tczew — Zatacznik Nr 6,

e System ochrony danych i zbioréw ksiag rachunkowych — Zalacznik Nr 7,

2) Aneks Nr 1 do Zarzadzenia Nr 1/2021 Dyrektora Centrum Ustug Wspolnych Gminy

Miejskiej Tczew z dnia 4 stycznia 2022r. w sprawie zasad (polityki) rachunkowos$ci —

. § 1 Wprowadzam zmiany w zatqczniku Nr 4 do Zarzgdzenia Nr 1/2021 Dyrektora

Centrum Ustug Wspolnych Gminy Miejskiej Tczew z dnia 04 stycznia 2021r. ,, Zaktadowy Plan

Kont” w dz Il - Opis kont oraz przyjete zasady klasyfikacji operacji gospodarczych, pkt.1

Konta bilansowe, pdp. Zespol 4 — Koszty wedtug rodzaju i ich rozliczenie:

Konto 404 Wynagrodzenie:

dodaje sie nastepujgce paragrafy klasyfikacji budzetowej:

- §4790 - Wynagrodzenia osobowe nauczyciell,

- § 4800 — Dodatkowe wynagrodzenie roczne nauczycieli,

- w koncie 405 — Ubezpieczenia spoteczne i inne swiadczenia dla pracownikow
dodaje sie nastepujgce paragrafy klasyfikacji budzetowej:
- § 4710 — Wplaty na PPK finansowane przez podmiot zatrudniajgcy.



§ 2 Zarzgdzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania z mocq obowiqzujgcq od dnia
01.01.2022r.”

3) Aneks Nr 2 z dnia 10 sierpnia 2022r. do Zarzadzenia Nr 1/2021 Dyrektora Centrum Ustug
Wspoélnych Gminy Miejskiej Tczew z dnia 04 stycznia 2021r. w sprawie zasad (polityki)
rachunkowos$ci — wprowadzajacy zmiany w zatgczniku:

e § 1 W zalgczniku Nr 1 w ,,Zasadach prowadzenia ksigg rachunkowych” w dz.VI —

Dodatkowe ustalenia
dodaje si¢ pkt 7 o nastgpujacej tresci:

,,Dochody, wydatki, przychody i rozchody jednostki klasyfikuje sie wedtug:
- dziatow i rozdziatow - okreslajgcych rodzaj dziatalnosci,
- paragrafow — okreslajqcych rodzaj dochodu, przychodu, rozchodu lub wydatku,
zgodnie z obwieszczeniem Ministra Finansow z dnia 17 stycznia 2022r.. w sprawie
szczegotowej klasyfikacji dochodow, wydatkow, przychodow i rozchodow oraz srodkow
pochodzqgcych ze zrodet zagranicznych (Dz.U. 2022, poz.513z)”

e §2 W zalgczniku Nr4 - w Zakladowym Planie Kont w dz .II Opis kont oraz przyjete
zasady klasyfikacji operacji gospodarczych, pkt.1 Konta bilansowe, pdp. Zespot 4 — Koszty
wedtug rodzaju 1 ich rozliczenie — poprzez dodanie nastgpujacych paragrafow

klasyfikacji budzetowe;j:

., Konto 401 Zuzycie materiatow i energii

dodaje si¢ nastepujgce paragrafy klasyfikacji budzetowej:
- 4350 — Zakup towarow (w szczegolnosci materiatow, lekow, Zywnosci) w zwigzku z pomocgq

obywatelom Ukrainy,

Konto 402 — Ustugi obce

dodaje si¢ nastepujqce paragrafy klasyfikacji budzetowej:
- 4370 — Zakup ustug zwigzanych z pomocg obywatelom Ukrainy,
- 4860 — Pozostale wydatki biezgce na zadania zwigzane z pomocg obywatelom Ukrainy,
Konto 404 — Wynagrodzenie
dodaje sie nastepujqgce paragrafy klasyfikacji budzetowej:
- 4740 —Wynagrodzenia i uposazenia wyptacane w zwigzku z pomocg obywatelom Ukrainy,
- 4750 — Wynagrodzenia nauczycieli wyplacane w zwigzku z pomocg obywatelom Ukrainy,
- 4840 — Honoraria, wynagrodzenia agencyjno-prowizyjne i wynagrodzenia bezosobowe

wyplacane w zwigzku z pomocq obywatelom Ukrainy,

Konto 405 — Ubezpieczenia spoleczne i inne swiadczenia dla pracownikow



dodaje sie nastepujqce paragrafy klasyfikacji budzetowej:
- 4850 — Sktadniki i inne pochodne od wynagrodzen pracownikow wyptacanych

w zwigzku pomocq obywatelom Ukrainy”.
e Zarzgdzenie wchodzi w Zycie z dniem 10 sierpnia 2022r.”
4) Aneks Nr 3 z dnia 02 stycznia 2023r. do Zarzadzenia Nr 1/2021 Dyrektora Centrum Ustug
Wspoélnych Gminy Miejskiej Tczew z dnia 04 stycznia 2021r. w sprawie zasad polityki
rachunkowos$ci — zmiany w zalgczniku:

.»§ 1 - Wprowadzam zmiany w zatqgczniku Nr1/2021 Dyrektora Centrum Ustug Wspolnych
Gminy Miejskiej Tczew z dnia 4 stycznia 2021r. ,, Zasadach prowadzenia ksigg
rachunkowych” w dz. VI — Dodatkowe ustalenia pkt.2 ,, wykreslam zapis:

- w celu dotrzymania terminow sporzqdzania sprawozdan budzetowych i sprawozdan z
operacji finansowych w ewidencji ksiegowej ujmuje sie w koszty i zobowigzania danego
roku budzetowego wynikajqce z dokumentow ksiegowych (np. faktur, rachunkow),
wystawionych i przekazanych przez kontrahentow:
o do 5 dnia nastgpnego miesigca po miesigcu sprawozdawczym — w przypadku
sporzqdzania miesigcznych i kwartalnych sprawozdan,
o do 25 stycznia nastgpnego roku, po uphywie roku obrotowego, ktorego okres
sprawozdawczy dotyczy — w przypadku rocznych sprawozdan,
- w celu dotrzymania terminow sporzqdzania sprawozdania finansowego dokumenty ksiegowe
(np. faktury, rachunki) dotyczqce kosztow na przetomie roku:
o wystawione w grudniu za wykonane ustugi / nabyte towary a otrzymane do

31 stycznia nastgpnego roku, ujmuje si¢ w kosztach grudnia roku poprzedniego,

o wystawione i otrzymane do 31 stycznia nastepnego roku za wykonane ustugi/ nabyte

towary w grudniu, ujmuje si¢ w kosztach grudnia roku poprzedniego,

o wystawione i otrzymane do 31 stycznia nastepnego roku i dotyczqce wykonanych
dostaw i ustug w roku poprzednim i obecnym, ujmuje si¢ w koszty tego roku, ktorego
dotyczyly dostawy (dot.m.in. dostawy energii cieplnej, elektrycznej, gazu, wody oraz
dostaw ustug telekomunikacyjnych, odprowadzania sciekow).

I wprowadzam zapis o nastepujgcej tresci:
-w celu dotrzymania terminow sporzgdzania sprawozdan budzetowych i sprawozdan
z operacji finansowych w ewidencji ksiggowej ujmuje sie koszty i zobowigzania
danego miesigca wynikajgce z dokumentow ksiggowych (np. faktur, rachunkow),

wystawionych przez kontrahentow i dostarczonych przez jednostke do Centrum



Ustug Wspolnych:
o do 7 dnia nastepnego miesigca po miesigcu sprawozdawczym —w przypadku
sporzqdzania miesiecznych i kwartalnych sprawozdan,
o do 25 stycznia nastepnego roku, po uplywie roku obrotowego, ktorego okres
sprawozdawczy dotyczy — w przypadku sporzqdzania rocznych sprawozdan,
- w celu dotrzymania terminow sporzqdzania sprawozdania finansowego dokumenty ksiggowe
(np. faktury, rachunki) dotyczqce kosztow na przetomie roku:
o wystawione w grudniu za wykonane ustugi/ nabyte towary a dostarczone przez

jednostke do Centrum Ustug Wspolnych do 28 lutego nastepnego roku, ujmuje sie
w kosztach grudnia roku poprzedniego,

o wystawione i przekazane przez jednostke do Centrum Ustug Wspolnych do 28 lutego
nastepnego roku za wykonane ustugi/nabyte towary w grudniu, uyjmuje si¢ w
kosztach grudnia roku poprzedniego,

o wystawione i dostarczone przez jednostke do Centrum Ustug Wspolnych do 28 lutego
nastegpnego roku i dotyczgce wykonanych dostaw i ustug w roku poprzednim i
obecnym, ujmuje si¢ w koszty tego roku, ktorego dotyczyly dostawy (dot.m.in.
dostawy energii cieplnej, elektrycznej, gazu, wody oraz dostaw ustug
telekomunikacyjnych, odprowadzania sciekow).

§ 2 - Zarzgdzenie wchodzi w Zycie z dniem podpisania z mocq obowiqzujgcg od dnia
01.01.2023r.”
5) Zarzadzenie Nr 1/2022 Dyrektora Szkoty Podstawowej nr 10 z Oddziatami Integracyjnymi
w Tczewie z dnia 15 sierpnia 2022r. w sprawie wprowadzenia Instrukcji w sprawie zasad
gospodarki majatkiem trwatym 1 odpowiedzialno$ci za powierzone mienie w Szkole
Podstawowej nr 10 z Oddzialami Integracyjnymi w Tczewie,
6) Zarzadzenie Nr 2/2022 Dyrektora Szkoly Podstawowej nr 10 z Oddziatami Integracyjnymi
w Tczewie z dnia 15 sierpnia 2022r. w sprawie wprowadzenia Procedury postgpowania w
zakresie przeciwdziatania praniu pieni¢dzy i finansowaniu terroryzmu w Szkole Podstawowej
nr 10 z Oddziatami Integracyjnymi w Tczewie.
7) Zarzadzenie Nr 3/2022 Dyrektora Szkoty Podstawowej nr 10 z Oddziatami Integracyjnymi
w Tczewie z dnia 29 sierpnia 2022r. w sprawie wprowadzenia Regulaminu udzielania

zamoOwien publicznych w Szkole Podstawowej nr 10 z Oddziatami Integracyjnymi w Tczewie.

Ksiegi rachunkowe prowadzone sa w wersji elektronicznej.

Uzywane sg nastgpujace systemy komputerowe, wprowadzone do stosowania zarzadzeniem
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Dyrektora CUW nr 1/2021 z dnia 04 stycznia 2021 r., ktore opisano w zafgczniku nr 6 —

»Wykaz i opis dziatania programow komputerowych stosowanych w Centrum

Wspolnych Gminy Miejskiej Tczew”:

Ustug

Lp. | Zakres Nazwa Producent
. Wolters Kluwers
1. | ksiggowy PROGMAN FINANSE S A Warszawa
2. | ptacowy PROGMAN PLACE Wolters Kluwers
S.A.Warszawa
3. | gospodarka PROGMAN MAJATEK Web Wolters Kluwers
materialowa S.A.Warszawa
4. | kadrowy PROGMAN KADRY Wolters Kluwers
S.A.Warszawa
5. | umowy zlecenia, o PROGMAN ZLECONE Wolters Kluwers
dziato S.A.Warszawa
6. | przelewy bankowe PROGMAN PRZELEWY Wolters Kluwers
S.A.Warszawa
7. ] Mantrykora.net.
fakturowanie IT GMINA
Poznan
8. | ubezpieczenia PLATNIK 7US
spoteczne
9. | pracownicze e-RU PZU PZU Zycie S.A.
ubezpieczenie grupowe
10. | obstuga bankowa PEKAOBiznes24 PEKAO S.A. Warszawa
11. | PFRON e-PFRON PFRON
sprawozdawczos¢ Gtowny Urzad
12. GUS Portal Sprawozdawczy GUS Statystyczny
13 spra_wozdawczosc SJO Bestia@ Ministerstwo Finansow
budzetowa
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1. Zakres kontroli.

Sprawdzenie realizacji zalecen pokontrolnych wydanych w 2022 roku.

Zgodnie z obowiazujacymi w 2022 roku postanowieniami Zarzadzenia Nr 89/2016 Prezydenta
Miasta Tczewa z dnia 21 marca 2016r. w sprawie organizacji i zasad funkcjonowania kontroli
zarzadczej w Gminie Miejskiej Tczew, w §12 ust.10 wskazany zostal sposob i1 termin udzielenia
odpowiedzi na zalecenia pokontrolne — ,.Kierownik kontrolowanej jednostki zobowigzany jest

poinformowac w formie pisemnej w terminie 30 dni_od otrzymania zalecern 0 Sposobie ich

realizacji.”

Na podstawie wynikow kontroli problemowej przeprowadzonej w Szkole Podstawowej nr 10
z Oddziatami Integracyjnymi w Tczewie, Prezydent Miasta Tczewa w dniu 15 lipca 2022r.
pismem Nr KB.1711.2.2022 oraz Nr KB.1711.3.2022 wydat zalecenia pokontrolne —
odpowiednio - dla Dyrektora Centrum Ustug Wspolnych Gminy Miejskiej Tczew oraz dla
Dyrektora Szkoty Podstawowej nr 10 z Oddziatami Integracyjnymi w Tczewie.

Pan Dyrektor Centrum Uslug Wspolnych, pismem z dnia 17 sierpnia 2022r. udzielit
odpowiedzi na zalecenia pokontrolne, otrzymane dnia 18.07.2022r. Pismo zostato ztozone do
Urzedu Miejskiego w Tczewie w dniu 17 sierpnia 2022r. — tj. w terminie wskazanym w
zaleceniach.

Natomiast Pani Dyrektor Szkoty Podstawowej nr 10 z Oddziatami Integracyjnymi w Tczewie
udzielita odpowiedzi na zalecenia pokontrolne, odebrane dnia 22 lipca 2022r., pismem z dnia

23 sierpnia 2022r., ztozonym do Urzedu Miejskiego w Tczewie dnia 24 sierpnia 2022r.

Sprawdzenia wykonania zalecen dokonano odnoszac si¢ do poszczegdlnych punktow w/w

zalecen.

1. Opracowaé prawidlowo i w sposob kompletny zasady (polityke) rachunkowosci, w tym
Instrukcje postgpowania w zakresie przeciwdzialania praniu pienigdzy oraz finansowaniu

terroryzmu.

Art.8 ust.3 dyrektywy AML (anti-money laundering) - czyli przeciwdziatanie praniu pienigdzy
naktada na panstwa cztonkowskie Unii Europejskiej obowiazek zapewnienia, aby instytucje
obowigzane posiadaty strategie, §rodki kontroli oraz procedury majgce na celu mitygacje
zidentyfikowanego ryzyka zwigzanego z praniem pieniedzy.

W Centrum Ustug Wspdlnych Gminy Miejskiej Tczew opracowano w sposob i wprowadzono
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Zarzadzeniem Nr 3/2022 Dyrektora Centrum Ustug Wspdlnych Gminy Miejskiej Tczew z dnia
01 sierpnia 2022r. Procedury postepowania w zakresie przeciwdziatania praniu pieni¢dzy oraz

finansowaniu terroryzmowi.

Zarzadzeniem Nr 2/2022 Dyrektor Szkoly Podstawowej nr 10 z Oddzialami
Integracyjnymi w Tczewie dnia 15 sierpnia 2022r. wprowadzila do stosowania Procedury
postepowania w zakresie przeciwdzialania praniu pieni¢dzy i finansowaniu terroryzmu w

Szkole Podstawowej nr 10 z Oddzialami Integracyjnymi w Tczewie.

Wprowadzone w Szkole Podstawowej nr 10 z Oddziatami Integracyjnymi w Tczewie
procedury okreslaja zasady realizacji przez jednostke obowigzki wynikajacych z ustawy z
dnia 1 marca 2018r. o przeciwdziataniu praniu pieni¢dzy oraz finansowaniu terroryzmu (Dz.U.
z2022r. p.593 z p6Z.zm.).

Procedury okreslaja w szczego6lnosci:
- sposob identyfikacji obszaréw zagrozenia, transakcji podejrzanych,
- podejmowanie stosownych dziatan z nimi zwigzanych, w tym dokumentowanie,
- stosowanie rozwigzan organizacyjnych i proceduralnych zapewniajacych jej sprawne
funkcjonowanie,
- podejmowanie i realizowanie przez SP 10 w Tczewie czynnos$ci identyfikacyjnych,
stosowanie urzadzen ewidencyjnych,
- obowigzki pracownikow,
- sposob wspotpracy z Generalnym Inspektorem Informacji Finansowej,
- wzory dokumentéw — drukow, w tym:
1) Rejestr powiadomien GIIF,
2) Wzor oswiadczenia o zapoznaniu si¢ 1 przestrzeganiu procedury,
3) Notatka stuzbowa,
4) Zawiadomienie,
5) Protokot z przestrzegania obowigzkow w zakresie ustawy AML i procedury.

Stwierdzono prawidlowos$¢ opracowania i wprowadzenia przez Szkole Podstawowa nr 10
z Oddzialami Integracyjnymi w Tczewie Procedur postepowania w zakresie

przeciwdzialania praniu pieni¢dzy oraz finansowaniu terroryzmu.

Zalecenie zrealizowano.
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2. Dostosowa¢ dokumentacj¢ przyjetych zasad rachunkowos$ci do przepisow prawa, zgodnie z
rozporzadzeniem Ministra Finansow, Funduszy i1 Polityki Regionalnej z 26 lipca 2021r.
zmieniajgcym rozporzadzenie w sprawie szczegotowej klasyfikacji dochoddw, wydatkow,
przychodow i rozchodow oraz srodkoéw pochodzacych ze zrodet zagranicznych (Dz.U. z

2021r. poz.1382).

Zmiany w klasyfikacji budzetowej dokonane zostaty w przepisach prawnych, tj. w Dzienniku
Ustaw z 2021r. poz. 1382 - Rozporzadzenie Ministra Finanséw, Funduszy i Polityki
Regionalnej z dnia 26 lipca 2021 r. zmieniajace rozporzadzenie w sprawie szczegdtowej
klasyfikacji dochodow, wydatkow, przychodoéw i rozchodéw oraz srodkéw pochodzacych ze

zrédel zagranicznych, poprzez wprowadzenie nastepujacych zmiany:
w ust.1) w zatgczniku nr 2 do rozporzadzenia:

h) w dziale ,,801 — Os$wiata i wychowanie” po rozdziale ,,80106 Inne formy wychowania

przedszkolnego” dodaje si¢ rozdziat 80107 w brzmieniu: ,,80107 Swietlice szkolne”,

i) w dziale ,,854 — Edukacyjna opieka wychowawcza” uchyla si¢ rozdziat ,,85401 Swietlice

szkolne”.

Przepisy wprowadzajace powyzsze zmiany maja po raz pierwszy zastosowanie do opracowania

projektu ustawy budzetowej oraz projektow uchwat budzetowych na rok 2022.

W Centrum Uslug Wspdélnych Aneksem Nr 2 z dnia 10 sierpnia 2022r. do Zarzadzenia
Nr 1/2021 Dyrektora Centrum Ustug Wspolnych Gminy Miejskiej Tczew z dnia 04 stycznia
2021r. w sprawie wprowadzenia Zasad (polityki) rachunkowos$ci dla Szkoty Podstawowej

nr 10 w Tczewie w § 1 zaktualizowano i dostosowano zapisy, i zarzadzono, co nastepuje:

. W zalgczniku Nr 1 do Zarzgdzenia Nr 1/2021 Dyrektora Centrum Ustug Wspolnych Gminy
Miejskiej Tczew z dnia 04 stycznia 2021r. ,, Zasady prowadzenia ksigg rachunkowych”™
w dz. VI Dodatkowe ustalenia dodaje sie pkt.7 o nastepujqgcej tresci:

,» Dochody, wydatki, przychody i rozchody jednostki klasyfikuje si¢ wedtug:
- dzialow i rozdziatow — okreslajqcych rodzaj dziatalnosci,

- paragrafow — okreslajgcych rodzaj dochodu, wydatku, rozchodu lub wydatku,

zgodnie z obwieszczeniem Ministra Finansow z dnia 17 stycznia 2022r. w sprawie
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szczegotowej klasyfikacji budzetowej dochodow, wydatkow, przychodow i rozchodow oraz

srodkow pochodzqgcych ze zrodet zagranicznych (Dz.U. 2022, poz.513)

Stwierdzono dostosowanie przepisOw wewnetrznych - zasad (polityki) rachunkowosci dla
Szkoly Podstawowej nr 10 w Tczewie w zakresie prawidlowej klasyfikacji budzetowej

wydatkéw, w tym dotyczacej rozdziatlu 80107 — Swietlice szkolne.

Zalecenie zrealizowano.

3. Przestrzega¢ zasad obowigzujacych w jednostce w zakresie ujmowania do ksiag
dokumentoéw ksiegowych na przelomie okresdw rozliczeniowych, opisanych w zasadach
(polityce) rachunkowosci obowigzujacej w Szkole w zalaczniku nr 1 — Zasady prowadzenia
ksiag rachunkowych, oraz zgodnie z art.6 ustl, art.20 ust.1 1 24 ustawy z dnia 29 wrze$nia

1994r. o rachunkowosci.

Aneksem Nr 3 z dnia 02 stycznia 2023r. do Zarzadzenia Nr 1/2021 Dyrektora Centrum Ustug
Wspolnych Gminy Miejskiej Tczew z dnia 04 stycznia 2021r. w sprawie zasad polityki
rachunkowos$ci — dokonano zmian w zataczniku:

S 1 - Wprowadzam zmiany w zalqczniku Nr1/2021 Dyrektora Centrum Ustug Wspolnych
Gminy Miejskiej Tczew z dnia 4 stycznia 2021r. ,, Zasadach prowadzenia ksiqgg
rachunkowych” w dz.VI — Dodatkowe ustalenia pkt.2 ,, wykreslam zapis:

- w celu dotrzymania terminow sporzqdzania sprawozdan budzetowych i sprawozdan z
operacji finansowych w ewidencji ksiggowej ujmuje si¢ w koszty i zobowigzania danego
roku budzetowego wynikajqce z dokumentow ksiegowych (np. faktur, rachunkow),
wystawionych i przekazanych przez kontrahentow:
o do 5 dnia nastgpnego miesigca po miesigcu sprawozdawczym —w przypadku
sporzgdzania miesiecznych i kwartalnych sprawozdan,
o do 25 stycznia nastgpnego roku, po uplywie roku obrotowego, ktorego okres
sprawozdawczy dotyczy —w przypadku rocznych sprawozdan,
- w celu dotrzymania terminow sporzqgdzania sprawozdania finansowego dokumenty ksiggowe
(np. faktury, rachunki) dotyczgce kosztow na przetomie roku:
o wystawione w grudniu za wykonane ustugi/ nabyte towary a otrzymane do 31
stycznia nastepnego roku, ujmuje si¢ w kosztach grudnia roku poprzedniego,

o wystawione i otrzymane do 31 stycznia nastgpnego roku za wykonane ustugi/ nabyte
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towary w grudniu, ujmuje si¢ w kosztach grudnia roku poprzedniego,

o wystawione i otrzymane do 31 stycznia nastepnego roku i dotyczqce wykonanych
dostaw i ustug w roku poprzednim i obecnym, ujmuje si¢ w koszty tego roku, ktorego
dotyczyly dostawy (dot.m.in. dostawy energii cieplnej, elektrycznej, gazu, wody oraz
dostaw ustug telekomunikacyjnych, odprowadzania sciekow).

I wprowadzam zapis o nastepujqgcej tresci:
-w celu dotrzymania terminow sporzqdzania sprawozdan budzetowych i sprawozdan
z operacji finansowych w ewidencji ksiggowej ujmuje sie koszty i zobowigzania
danego miesigca wynikajgce z dokumentow ksiegowych (np. faktur, rachunkow),
wystawionych przez kontrahentow i dostarczonych przez jednostke do Centrum
Ustug Wspolnych:
o do 7 dnia nastgpnego miesigca po miesigcu sprawozdawczym —w przypadku
sporzqdzania miesiecznych i kwartalnych sprawozdan,
o do 25 stycznia nastgpnego roku, po uplywie roku obrotowego, ktorego okres
sprawozdawczy dotyczy — w przypadku sporzqdzania rocznych sprawozdan,
- w celu dotrzymania terminow sporzqdzania sprawozdania finansowego dokumenty ksiegowe
(np. faktury, rachunki) dotyczgce kosztow na przetomie roku:
o wystawione w grudniu za wykonane ustugi/ nabyte towary a dostarczone przez

jednostke do Centrum Ustug Wspolnych do 28 lutego nastgpnego roku, ujmuje sie
w kosztach grudnia roku poprzedniego,

o wystawione i przekazane przez jednostke do Centrum Ustug Wspolnych do 28 lutego

nastepnego roku za wykonane ustugi/ nabyte towary w grudniu, ujmuje sie
w kosztach grudnia roku poprzedniego,

o wystawione i dostarczone przez jednostke do Centrum Ustug Wspolnych do 28 lutego
nastepnego roku i dotyczqce wykonanych dostaw i ustug w roku poprzednim i
obecnym, ujmuje sie w koszty tego roku, ktorego dotyczyly dostawy (dot.m.in.
dostawy energii cieplnej, elektrycznej, gazu, wody oraz dostaw ustug
telekomunikacyjnych, odprowadzania sciekow).

§ 2 - Zarzgdzenie wchodzi w zZycie z dniem podpisania z mocg obowiqzujgcq od dnia
01.01.2023r.”
Wystepujace w Szkole Podstawowej nr 10 w Tczewie, koszty 1 zobowigzania na przetomie roku
2022 1 2023 dotyczyty gtownie dostaw: energii elektrycznej, gazu, dostaw wody 1 odbioru

sciekow, ustug sprzatania, a takze ustug telekomunikacyjnych i optat za ustuge dostepu do sieci

Internet.
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W koszty 2022 roku zaksiggowano rowniez Dodatkowe wynagrodzenie roczne nauczycieli i
pracownikow administracji i obstugi wraz ze sktadkami na ubezpieczenie spoteczne, zdrowotne

1 Fundusz Pracy oraz sktadki na Pracownicze Plany Kapitalowe.

Przyklady ksiegowan kosztéw i zobowiazan na przelomie roku:

- dow. ks.Nr 70 z dnia 18.01.2023r. — Faktura Vat T-Mobile Polska S.A. Nr 514898330123,
wystawiona dnia 17.01.2023r. za ushlugi telekomunikacyjne w okresie 17.12.2022r. do
16.02.2023r, na ogolng kwotge 131.61 zi, w tym optata za korzystanie z potaczen
telekomunikacyjnych w okresie 17.12.2022r. do 16.01.2023r. w dwoch abonamentach
dodatkowych — 29,00 zI x 23% podatek VAT x 2 =71,34 zt/ 31 dni x 15 dni w miesigcu grudniu
2022 roku, tj. kwota kosztow i zobowigzan 2022r. — 34,52 zt, zaksiggowano pod data
31.12.2022r. na konta kosztow: Wn 402-10-801-80101§4360 — 30,89 zt, 402-10-801-80150
§ 4360 — 3,63 zl, po stronie MA odpowiednio na konto 201-10-801-80101§ 4360-001 oraz 201-
10-801-80150 § 4360-001 jako zobowigzanie wobec T-Mobile Polska S.A.

W koszty 2023r. dnia 18.01.2023r. zaliczono 97,09 zt, w tym: oplata za Internet — 20,91 zi,
optaty abonamentowe za 3 numery telefonow 1 optaty cykliczne — 39,36 zt, oraz za korzystanie
z polaczen telekomunikacyjnych w okresie 01.01.2023r. do 16.01.2023r. w dwoch
abonamentach dodatkowych — 29,00 zt x 23% podatek VAT x 2 =71,34 zt /31 dni x 16 dni w
miesigcu styczniu 2023r., na kwote 36,82 zl. Termin platnosci — 31.01.2023r., zaplacono

terminowo - przelewem dnia 20.01.2023r.

dow- dow.ks. Nr 158 z dnia 31.01.2023r. — Faktura VAT ENERGGA OPERATOR SA,
Nr 1158347128/FED/00005/2023 wystawiona dnia 19.01.2023r. — rozliczenie $wiadczenia
ustug dystrybucji energii elektrycznej w okresie 17.11.2022r. — 17.01.2023r., na taczng kwote
1 811,59 zt, w koszty grudnia 2022r. zaksiegowano kwote 1 322,75 zt, za 15 dni z miesigca
listopada i1 31 dni z miesigca grudnia 2022r. (1 811,59 zt : 63 dni x 46 dni =1 322,95 zt.), w
koszty roku 2023r. zaksiggowano kwote 488,84 zt — tj. 1 81,59 zk: 63 dni x 17 dni stycznia
2023r., pod datg 31.01.2023r. Termin ptatnosci przypadat na dzien 02.02.2023r. — zaptacono we

wskazanym terminie,

- dowks. Nr 159 z dnia 31.01.2023r. - Faktura VAT ENERGGA OPERATOR SA,
Nr 3815657634/FED/00007/2023 wystawiona dnia 24.01.2023r. — rozliczenie $wiadczenia
ustug dystrybucji energii elektrycznej w okresie 24.11.2022r. — 24.01.2023r., na taczng kwote
5 036,21 zl, z tego kwote 3 227,84 zl zaliczono w koszty grudnia 2022r., tj. 8 dni za miesigc
listopad 2022r., 31 dni za miesigc grudzien 2022r. — facznie 39 dni 2022 roku, - 2 938,61 zi,
kwote 289,23 zt — jako koszty grudnia 2022r. w rozdziale 80148- Stotdéwka szkolna (wedtug
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wskazan podlicznika — na potrzeby kuchni szkolnej) , w koszty 2023r. zaksiggowano dnia

31.01.2023r. kwote 1 808,37 zi. Termin ptatnosci: 07.02.2023r., zaptacono dnia 02.02.2023r.,

Koszty i zobowigzania zaewidencjonowano z prawidtowym podzialem w miesigcu grudniu

2022r. i miesigcu styczniu 2023r.,

Przyklady ksiegowan kosztow i zobowiazan na przelomie miesiaca:

- dow.ks. Nr 161 z dnia 31.01.2023r. — Faktura VAT Oficyna MM Wydawnictwo Prawnicze
Mizera Sp. K., Poznan, Nr 1227/01/303236/2023/7041/1 wystawiona dnia 31.01.2023r.— za
Niezbednik Dyrektora Szkoly — Sygnal — Abonament 12 miesi¢cy — na kwote 289,00 zt, wptyw
do ksiggowosci CUW dnia 03.02.2023r. — prawidlowo zaksiegowano w Koszty stycznia
2023r.,pod datg 31.01.2023r., termin ptatnosci zachowano,

- dowks. Nr 161 z dnia 31.01.2023r. — Faktura VAT PU CLEAN-BUD Gdynia
Nr FVT/000382/01/2023 wystawiona dnia 31.01.2023r. za wywdz odpaddéw zmieszanych w
miesigcu styczniu 2023r. na kwote 755,57 zt, z terminem ptatno$ci na dzien 02.03.2023r. —

prawidlowo zaksiegowano w koszty i zobowigzania miesigca stycznia 2023r., oplacono

06.02.2023r.,

- dow.ks. Nr 162 z dnia 31.01.2023r. — Faktura VAT PTU MIGAZ, Dariusz Antczak, Tczew,
Nr 855/2023 wystawiona dnia 31.01.2023r., dostarczona do CUW dnia 03.2023r., za olej
nap¢dowy zakupiony w styczniu 2023r. — na kwote 1 168,17 zt. Termin ptatnosci 14.02.2023r.
— zaplacono dnia 06.02.2023r. - prawidlowo zaksiegowano w koszty i zobowigzania

miesigca stycznia 2023r.,

- dowks. Nr 163 z dnia 31.01.2023r. — Faktura VAT Przychodnia Rogowscy Tczew
NrFV/75/01/2023 wystawiona dnia 30.01.2023r., wptyw do CUW dnia 06.02.2023r. za badania
prafilaktyczno-lekarskie, na kwote 45,00 zt, zaksieggowano prawidlowo w koszty miesigca

stycznia 2023r. , optacono terminowo,

- dow.ks. Nr 164 z dnia 31.01.2023r. — Faktura VAT Zaklad Elektromechaniki Dzwigowe;j
Stawomir Strzedzinski, Sopot, Nr FV/0040/2023 za konserwacje¢ platformy Vimec E-06
za m-c I 2023 na kwote 295,20, wptyw do CUW dnia 06.02.2023r. — prawidlowo

zaksiegowano w koszty miesigca stycznia 2023r., optacono terminowo,

- dow.ks. Nr 331 z dnia 28.02.2023r. — Faktura Luxor — Kompleksowe Utrzymanie Czystosci,
Celina Pitat, Sztum, Nr 9/02/2023 z dnia 28.02.2023r. za usluge sprzatania w m-cu lutym
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2023r., na kwote 20.590,20 zt, wptyw do CUW dnia 06.03.2023r. — prawidlowo zaksiegowano
w koszty miesiaca lutego, dnia 28.02.2023r., termin platnosci — 21.03.2023r., optacono w
terminie dnia 07.02.2023r.,

- dow.ks.Nr 523 z dnia 31.03.2023r. — Faktura Vat Zaktad Elektromechaniki Dzwigowej
Stawomir Strzedzinski, Sopot, Nr FV/0286/2023 za konserwacj¢ platformy Vimec E-06 za
m-c [II-2023, na kwote 295,20 zi, wptyw do CUW dnia 05.04.2023r,. prawidlowo
zaksiegowano w koszty miesigca marca, dnia 31.03.2023r., termin ptatnosci — 14.04.2023r.,

optacono w terminie dnia 06.04.2023r.,

- dow.ks.Nr 1167 z dnia 31.07.2023r. — Faktura Vat — Przedsi¢biorstwo Handlowo-Techniczne
»SUPRON” SA, Straszyn, Nr 64F211/07/23 za roczny przeglad sprzetu ppoz, na kwote
1 168,50 zt, wplyw do CUW dnia 03.08.2023r. - prawidlowo zaksiegowano w Kkoszty
miesigca lipca, dnia 31.07.2023r., termin ptatnosci — 30.08.2023r., optacono w terminie dnia

04.08.2023r.,

Stwierdzono prawidlowos$¢ zapisow kosztow i zobowigzan w ewidencji ksiegowej,

wystepujacych na przelomie okreséw sprawozdawczych (zachowanie zasady memoriatu).

Tym samym przestrzegane sg w pelni zasady opisane w polityce rachunkowosci dla jednostki,
tj. koszty ujmowane s3 do ksiag zgodnie z dz.VI i1 pkt.2 zarzadzenia nr 1/2021 z dnia
04.01.2021r.

4. W ksiggach rachunkowych na biezaco (przed zaciagnigciem zobowigzania) ujmowac
zaangazowanie wydatkow na koncie 998 ,,Zaangazowanie wydatkéw budzetowych roku
biezacego” - zgodnie z art.40 ust.2 ustawy o finansach publicznych oraz stosownie do zasad
funkcjonowania tego konta okreslonych w zatgczniku nr 3 do rozporzadzenia Ministra Rozwoju

1 Finansow dni 13 wrzesnia 2017r.

W zataczniku Nr 4 do Zarzadzenia Nr 1/2021 Dyrektora Centrum Ustug Wspdlnych Gminy
Miejskiej Tczew z dnia 04 stycznia 202 1r. — Zaktadowy Plan Kont — okre§lono wykaz kont oraz
zasady ewidencjonowania zdarzen gospodarczych na poszczegolnych kontach, w tym konta

998 — jako konta pozabilansowego, gdzie obowigzuje zasada zapisu jednostronnego.

, Konto 998 stuzy do ewidencji prawnego zaangazowania wydatkow budzetowych ujetych

w planie finansowym jednostki budzetowej danego roku budzetowego oraz w planie
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finansowym niewygasajgcych wydatkow budzetowych ujetych do realizacji w danym roku

budzetowym.
Na stronie Wn konta 998 ujmuje sie:

» rownowartos¢ sfinansowanych wydatkéw budzetowych w danym roku budzetowym,

» rownowartos¢ zaangazowanych wydatkow, ktore bedq obcigzaly wydatki roku nastepnego.

Na stronie Ma konta 998 ujmuje si¢ zaangazowanie wydatkow, czyli wartos¢ umow, decyzji i
innych postanowien, ktorych wykonanie spowoduje koniecznos¢ dokonania wydatkow

budzetowych w roku biezgcym.

Ewidencja szczegotowa do konta 998 prowadzona jest wedtug podziatek klasyfikacyjnych planu

finansowego z wyodrebnieniem planu niewygasajgcych wydatkow.

Rownowartosé sfinansowanych wydatkow budzetowych w danym roku budzetowym (strona Wn
konta 998) ksieguje si¢ co najmniej raz w roku, nie pozniej niz pod datg 31.12.kazdego roku.

Na koniec roku konto 998 nie wykazuje salda.

Zaangazowanie wydatkow budzetowych potwierdza si¢ adnotacjq ,, Zaangazowano dn. ....”"."

Przyklady zapiséw zaangazowania wydatkoéw budzetowych stalych, wynikajace z zawartych

umow 1 wszystkich stalych skladnikow wynagrodzen na koncie 998 w ewidencii ksiegowej

Szkoly Podstawowej nr 10 w Tczewie:

- dow.ks. Nr4 z dnia 02.01.2023r. — Polecenie Ksiggowania PK Nr 4/1/2023, gdzie na podstawie
wniosku o dokonanie wydatku, zaangazowanie $srodkow budzetowych oraz kontroli wstepnej
zdarzenia gospodarczego, dokonano zapisow na koncie 998 po stronie Ma, zaangazowania

nastepujacych wydatkow statych wedtug planu finansowego 2023 roku, w tym pozycja:

1. umowa zlecenie na obstuge BHP — 6 000, 00 zt, konto strona Ma 998-10-801-80101-4170,

2. umowa zlecenie na obstuge busa szkolnego — 18 000,00 zt, konto 998-10-801-80150-4170,

3. umowa — zlecenie na serwis komputerowy — 4 500,00 zt, konto 998 -10- 801-80101-4170,

4 — 5. konserwacja windy — Zaktad Elektromechaniki Dzwigowej S.Strzedzinski zgodnie
zumowg nr 1/23 —4 295,00 zt - konto 998-10-801-80101-4270 - 505,00 zt - konto 998-

10-801-80150-4270,
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6 -7. $wiadczenie ustug telekomunikacyjnych - T-Mobile zgodnie z umowg nr 116900858
zdnia 28.11.2015r. — 1 642,11 zt — konto 998-10-801-80101- 4360, 193,37 zt — konto 998-
10-801-80150-4360,

8 - 9. $wiadczenie ustug telekomunikacyjnych oraz obstuga internetowa — FIBERNET zgodnie
zumowa nr 701/12/2022 z 28.12.2022r. — 2 791,00 zt - konto 998-10-801-80101- 4360,

329,00 zt — konto 998-10-801-80150,

10 - 12. wywoéz nieczystosci statych CLEAN-BUD zgodnie z umowag nr 696/12/2022
z29.12.2022r. — 11 690,00 zt — konto 998-10-801-80101-4300, 1 450 zt — konto 998-10-801-
80148-4300, 1 380,00 zt — konto 998-10-801-80150-4300,

13-14. ustugi na serwis komputerowy — TELEKOPIA zgodnie z umowa nr 13/2023 z dnia
02.01.2023r. — 8 000,00 zt — konto 998-10-801-80101-4300, 940,00 zt — konto 998-10-801-
80150-4300,

15. wywoz odpadéw z kuchni — PreZero Poélnoc zgodnie z umowag nr 7043456 z dnia

01.09.2022r. — 1 643,40 zt — konto 998-10-801-80148-4300,
16. aktualizacja programu ,,Stotdwki” — 400,00 zt — konto 998-10-801-80148-4300,

17- 18. sprzatanie budynku szkoty — LUXOR zgodnie z umowag nr 1/SP10/2023 — kwota
210 012,10 zt —konto 998-10-801-80101-4300, kwota 24 665,40 zt — konto 998-10-801-80150-
4300,

19- 20. monitoring obiektu oraz przeglad — HERA zgodnie z umowa z dnia 30.12.2022 —
8 055,00 zt — konto 998-10-801-80101-4300, kwota 945,00 zI — konto 998-10-801-80150-4300,

21. zakup paliwa gazowego do kuchni szkolnej — PGNIG zgodnie z umowa

nr 010/2017/1020/VP z 04.10.2017 — 3 860,00 zt — konto 998-10-801-80148-4260,

22. optata za korzystanie z basenu — TCSIR zgodnie z umowa nr 13/23 — konto 998-10-801-
80101-4300 — 11 800,00 zt,

23-25. srodki czystosci — CHEMDAW zgodnie z umowa nr 2/SC/2023 — konto 998-10-801-
80101-4210 — 8 948,00 zl, konto 998-10-801-80148-4210 — 1 800,00 zt, konto 998-10-801-
80150-4210—1 051,00 zt,

26- 30. Artykuty papiernicze i1 biurowe — EKO zgodnie z umowa nr 2/AB/2023 — konto 998-
10-801-80101-4210 — 4 151,44 z1, konto 998-10-801-80103-4210 — 1 500,00 zt konto 998-10-
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801-80107-4210 -1 500,00 z1,, konto 998-10-801-80148-4210 — 500,00 zt, konto 998-10-801-
80150-4210 — 487,56 zt,

31-35. badania okresowe i profilaktyczne pracownikow szkoty — ROGOWSCY zgodnie
umowg z dni a 28.12.2022 — konto 998-10-801-80101-4280 — 3 000,00 zt, konto 998-10-801-
80103-4280 — 400,00 zt konto 998-10-801-80107-4280 — 900,00 zt,, konto 998-10-801-80148-
4280 — 500,00 zt, konto 998-10-801-80150-4210 — 2 500,00 zt,

36-37. zakup paliwa gazowego do celow grzewczych — PGNIG zgodnie z umowg
Nr 010/2017/1020/UP z dnia 04.10.2017r. — 62 553,58 zt — konto 998-10-801-80101-4260,
kwota 6 936,19 zt — konto 998-10-801-80150-4260,

38-40. zakup energii elektrycznej — PGE Obrét, Energa Operator, ENERGA- OBROT
BZP.272.63.2022/0 — kwota 55 834,70 zt — konto 998-10-801-80101-4260, kwota 6 260,77 zt
— konto 998-10-801-80148-4260, kwota 5 557,40 zt — konto 998-10-801-80150-4260,

41- 46. dostarczanie wody i odprowadzanie $ciekow — ZWIK zgodnie z umowa nr 7/17/02
z dnia 02.01.201r. — kwota 6 630,34 — konto 998-10-801-80101-4260, kwota 1 343,52 zI —
konto 998-10-801-80148-4260, kwota 779,56 zt — konto 998-10-801-80150-4260, kwota 8 305,
65 zt - konto 998-10-802-80101-4300, kwota 1 728, 40 zt — konto 998-10-801-80148-4300,
kwota 975,39 zt — konto 008-10-801-80150-4300 ,

47-68 wynagrodzenia nauczycieli, pracownikow administracji 1 obstugi szkoty, sktadki na
ubezpieczenie spoteczne, Fundusz Pracy Oraz Pracownicze Plany Kapitalowe na taczng kwotg
8 110 687,67 zt wedlug podziatek klasyfikacji budzetowej 1 do wysokos$ci planu finansowego
na 2023r.

Po przeanalizowaniu zapisow zaangazowania wydatkow statych, okreslonych w planie
finansowym Szkoly Podstawowej nr 10 z Oddziatami Integracyjnymi w Tczewie, oraz
ewidencji konta 998 — | Zaangazowanie S$rodkow budzetowych” , ktorych dokonano
sprawdzenia, stwierdza si¢, ze s one prawidlowe. Stwierdza si¢ rowniez poprawnos¢
zastosowanych podzialek klasyfikacji budzetowej. We wnioskach o zaangazowanie
i dokonanie wstepnej kontroli zdarzenia gospodarczego wskazywane sa takze umowy
(numery i daty ich zawarcia), a na fakturach zakupu zapisane s3 odpowiednie daty

wprowadzenia zaangazowania, tj.02.01.2023r.
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Przyklady zapisOw zaangazowania wydatkow budzetowych biezacych na koncie 998

w ewidencji ksiegowej Szkoly Podstawowej nr 10 w Tczewie:

- dowks. Nr 214 z dnia 09.02.2023r. — Polecenie Ksiggowania PK Nr 20/11/2023 —
zaangazowanie $rodkow budzetowych - diagnostyka laptopa na kwote 61,50 zi, w tym: konto:
998-10-801-80101-4300 — kwota 55,04 zt, konto 998-10-801-80150-4300 — kwota 6,46 zt —
wydatek — dow.ks. Nr 222 z dni a 10.02.2023r. Faktury VAT F1 Serwis Komputerowy, Lukasz
Prabucki, Tczew, Nr 35/2/2023 wystawionej dnia 09.02.2023r.na kwote ogotem 61,50 zi,

zapisano rowniez ,, Zaangazowanie dnia 09.02.2023r.”,

- dow. 283 z dnia 23.02.2023r. — Polecenie Ksiggowania PK Nr 44/11/2023 — zaangazowanie
srodkow na wydatki budzetowe — zakup baterii do piecyka gazowego w kuchni - na kwote
60,73 zt, konto: 998-10-801-80148-4210, wydatek: dow.ks. Nr 305 z dnia 27.02.2023r. -
Faktura VAT Hurtownia ELEKTRYK, Wojciechowscy Sp.k., Tczew, Nr FS-TCZ/23/213
wystawiona dnia 23.02.2023r. za zakup baterii, na kwote 60,73 z, na odwrocie dowodu

umieszczono zapis: ,, Zaangazowano dnia 23.02.2023r.”,

- dow.364 z dnia 07.03.2023r. — Polecenie Ksiggowania PK Nr 11/111/2023, poz.3 —
zaangazowanie $rodkéw na wydatki budzetowe — delegacja stuzbowa dla n-la , wyjazd na
konkurs matematyczny do Gdanska — 25,68 zl, wydatek: dow.ks. Nr 405 z dnia 14.03.2023r. —
Polecenie wyjazdu shluzbowego Nr 04/23 dla nla, w celu: konkurs Liga Matematyczna

w dn.10.03.2023r. — rozliczenie na kwote 25,68 zl, umieszczono zapis : Zaangazowano dnia

07.03.2023r.”,

- dow.ks. Nr 526 z dnia 03.04.2023r. - Polecenie Ksiggowania PK Nr 2/1V/2023, poz.3 —
zaangazowanie $rodkow na wydatki budzetowe — naprawa serwisowa busa szkolnego — na
kwote 1 080,00 zt, wydatek na podstawie dow.ks. Nr 537 a dnia 04.04.2023 — Fra VAT
Mechanika Pojazdowa ,Tadeusz Chudon, Tczew, Nr 94/04/2023 za wymian e oleju
silnikowego, filtra oleju, klockow hamulcowych przednich, na kwote 1 080,00 zt, umieszczono
zapis: ,,Zaangazowano dnia 03.04.2023r.”.

Wszystkie poddane kontroli dokumenty ksiggowe (faktury vat/ rachunki) posiadaty adnotacje

’

dotyczacag zaangazowania, w postaci zapisu o tresci: ,, Zaangazowano dnia....’

Stwierdzono prawidlowe angazowanie Srodkow budzetowych na wydatki budzetowe
mjednorazowe” (poza umowami), tj. przed dokonaniem wydatku czy zaciagnig¢ciem
zobowiazania, na podstawie polecen ksiegowania sporzadzanych w oparciu o wniosek

o zaangazowanie Srodkow budzetowych i kontroli wstepnej zdarzenia gospodarczego, na
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koncie 998 — ,,Zaangazowanie wydatkow budzetowych roku biezgcego” — zgodnie z art.40
ust.2 ustawy o finansach publicznych oraz stosownie do zasad funkcjonowania tego konta,
okreslonych w zalaczniku nr 3 rozporzadzenia Ministra Rozwoju i Finansow z dnia 13

wrzesnia 2017r.

W kontrolowanym okresie nie stwierdzono nieprawidiowosci.

5. Prowadzenie w ksiggach rachunkowych budzetu kont pozabilansowych, zgodnie
z postanowieniami zawartymi w zalgczniku nr 3 rozporzadzenia Ministra Rozwoju i Finanséw
z dnia 13 wrze$nia 2017r. w sprawie szczegdélowych zasad rachunkowosci oraz planéw kont
dla budzetu panstwa, budzetow jednostek samorzadu terytorialnego, jednostek budzetowych,
samorzadowych zaktadéw budzetowych, panstwowych funduszy celowych oraz panstwowych
jednostek budzetowych majacych siedzibe poza granicami Rzeczypospolitej Poleskiej
(t.j. Dz.U.z 2020r. poz.342), oraz zgodnie z Zatacznikiem Nr 4 ,,Zakladowy Plan Kont” do

zasad (polityki) rachunkowos$ci w Szkole Podstawowej nr 10 w Tczewie.

Konto 999 — ,,Zaangazowanie wydatkéw budzetowych lat przysztych” stuzy do ewidencji
prawnego zaangazowania wydatkow, ktore maja by¢ realizowane w latach nastgpnych.
Na stronie Ma konta 999 ujmuje si¢ wysoko$¢ zaangazowania wydatkow lat przysztych.

Ewidencja szczegdlowa jest prowadzona wedtug podziatek klasyfikacji planu finansowego.

W Szkole Podstawowej nr 10 w Tczewie w Bilansie otwarcia na 2023r. z dnia 01 stycznia 2023r.
na podstawie dow.ks. Nr 1 — Polecenia Ksiggowania PK Nr 1/1/2023, wystapity nastepujace
wysokoS$ci zaangazowania, wynikajace z naliczonego Dodatkowego wynagrodzenia rocznego
dla nauczycieli, pracownikéw administracji 1 obstugi wraz ze sktadkami na ubezpieczenie
spoteczne, Fundusz Pracy, sktadkami na Pracownicze Plany Kapitalowe finansowanymi przez
pracodawce oraz na zakup towarow i ustug (w tym: dostawy energii elektrycznej, wody, paliwa
gazowego, ustug sprzatania, odprowadzania $ciekow, ushug telekomunikacyjnych, badan

profilaktyczo-lekarskich), ktore wystapilty w 2022r. jako zobowigzania do zaptaty w 2023r.:

Zestawienie obrotow 1 sald do konta 999 — Zaangazowanie wydatkow budzetowych lat

przysztych przedstawia ponizsza tabela:
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Tabela nr 2 / dane w zt

Konto, klasyfikacja budzetowa

Wyszczegolnienie

Kwota zaangazowania

999-10-801-80101-4040

Dodatkowe wynagrodzenie roczne

pracownikéw administracji i obstugi - szkota 33 590,52
999-10-801-80101-4110 Sktadki na ubezpieczenie spoteczne 50 287,34
999-10-801-80101-4120 Sktadki na Fundusz Pracy 4 864,06
999-10-801-8010-4260 Zakup energii 15 038,38
999-10-801-80101-4300 Zakup pozostatych ustug 15 260,25
999-10-801-80101-4360 Zakup ustug telekomunikacyjnych 30,89
999-10-801-80101-4710 Sktadki na Pracownicze Plany Kapitatowe 662,85
999-10-801-80101-4800 Dodatkowe wynagrodzenie roczne nauczycieli 258 962,95
999-10-801-80103-4110 Sktadki na ubezpieczenie spoteczne 359,27
999-10-801-80103-4800 Dodatkowe wynagrodzenie roczne nauczycieli 2 090,00
999-10-801-80107-4110 Sktadki na ubezpieczenie spoleczne 1 897,42
999-10-801-80107-4120 Sktadki na Fundusz Pracy 111,09
999-10-801-80107-4800 Dodatkowe wynagrodzenie roczne nauczycieli 11 037,94
099-10-801-80148-4040 | ~4kowe wynagrodzenic roczne 14 116,37
pracownikéw administraci i obstugi - kuchnia
999-10-801-80148-4110 Sktadki na ubezpieczenie spoteczne 2 426,60
999-10-801-80148-4120 Sktadki na Fundusz Pracy 264,17
999-10-801-80148-4260 Zakup energii 505,71
999-10-801-80148-4300 Zakup pozostatych ustug 478,20
999-10-801-80148-4710 Sktadki na Pracownicze Plany Kapitatowe 51,96
999-10-801-80150-4040 Dodatkowe wynagrodzenie roczne
pracownikow administracji i obstugi 12 116,85
999-10-801-80150-4110 Sktadki na ubezpieczenie spoleczne 37 040,83
999-10-801-80150-4120 Sktadki na Fundusz Pracy 4 166,89
999-10-801-80150-4260 Zakup energii 1 591,85
999-10-801-80150-4300 Zakup pozostatych ustug 1 792,21
999-10-801-80150-4360 Zakup ustug telekomunikacyjnych 3,63
999-10-801-80150-4710 Sktadki na Pracownicze Plany Kapitatowe 660,85
999-10-801-80150-4800 Dodatkowe wynagrodzenie roczne nauczycieli 203 362,13
Razem konto 999 672 771,21
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Dnia 01.01.2023r. na podstawie dow. ks. Nr 3 z dnia 01.01.2023r. — Polecenie Ksiggowania
Nr 3/1/2023 nastgpito przeksiggowanie zaangazowania wydatkow lat przysztych,
tj. zobowigzan z grudnia 2022 roku na zaangazowanie wydatkéw budzetowych roku biezacego

2023, z konta 999 (strona Wn) na konto 998 (strona Ma).

Na koniec roku 2023 wystgpily podobne zobowigzania z dziatalnosci placowki, na podstawie
otrzymanych faktur , ktore dotyczyly dostaw i ustug 2023 roku, do zaptaty w 2024r. ,
w szczeg6lnosci: ustugi sprzatania, zakupu paliwa gazowego, energii elektrycznej, dostawy
wody, odprowadzania $ciekow, ustug telekomunikacyjnych telefonii komorkowe i Internetu,
badan profilaktyczno-lekarskich pracownikéw ktéore réwniez zaksiggowano jako
zaangazowanie srodkéw na wydatki budzetowe lat przysztych, tj. do zaptaty w styczniu 2024r.
— na podstawie Polecenia Ksiggowania PK Nr 83/XI1/2023 z dnia 31.12.2023r. — dow. ks.
Nr 2212, na kwote tacznag 71 304,08 zt.

Dokonano rowniez zaangazowania $rodkéw budzetowych na wydatki lat przysztych kwot
wynikajacych z naliczonego dodatkowego wynagrodzenia rocznego za 2023 rok nauczycieli
1 pracownikow administracji, obstlugi wraz ze skladkami na ubezpieczenie spoleczne,
ubezpieczenie zdrowotne, Fundusz Pracy oraz skladkami na Pracownicze Plany Kapitatowe —
dow.ks Nr2221 — Polecenie Ksiggowania PK Nr 87/X11/2023 z dnia 31.12.2023r. — na 0gdlna
kwotg 688 231,50 z1.

W badanym okresie, nie stwierdzono wystapienia dodatkowych uméw na ustugi czy dostawy
towarow (poza statymi — opisanymi wyzej), ktorych wykonanie odbywatoby si¢ na przetomie

roku 1 ktére powodowalyby zaangazowania srodkéw budzetowych na wydatki lat przysztych.

Stwierdzono prawidlowe prowadzenie w ksi¢gach rachunkowych budzetu Szkoly
Podstawowej nr 10 w Tczewie, kont pozabilansowych: 998 — ,,Zaangazowanie wydatkow
budzetowych roku biezacego” oraz 999 — ,, Zaangazowanie wydatkow przyszlych lat” ,
zgodnie z postanowieniami zawartymi w zataczniku nr 3 rozporzadzenia Ministra Rozwoju
1 Finanséw z dnia 13 wrze$nia 2017r. w sprawie szczegolnych zasad rachunkowos$ci oraz
planéw kont dla budzetu panstwa, budzetow jednostek samorzadu terytorialnego, jednostek
budzetowych, samorzagdowych zaktadéw budzetowych, panstwowych funduszy celowych oraz
panstwowych jednostek budzetowych majacych siedzibe poza granicami Rzeczypospolitej
Polskiej (t.j. Dz.U. z 2020r. poz.342) oraz zgodnie z Zatacznikiem Nr 4 ,,Zaktadowy plan kont”

do zasad (polityki) rachunkowosci obowigzujgcym w Szkole Podstawowej nr 10 w Tczewie.
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Zalecenie zrealizowano.

6. Dokonywaé rzetelnej kontroli dokumentéw finansowo-ksiggowych, tj. w prawidlowy
sposob opisywa¢ dokumenty (kontrola pod wzgledem merytorycznym), a zakupione towary
oraz ustugi wpisywac do rejestru zamowien publicznych, bedzie to zgodne z art. 21 ust.1
ustawy o rachunkowosci oraz z Zarzagdzeniem Dyrektora CUW Nr 1/2021 z dnia 04.01.2021r.
dotyczacym wprowadzenia Zasad (polityki) rachunkowos$ci dla Szkoty Podstawowej nr 10
w Tczewie (w szczegoOlnosci Zalacznik Nr 5 — Instrukcja obiegu i kontroli dokumentoéw

finansowo-ksiggowych w Szkole Podstawowej nr 10 w Tczewie).

W Instrukcji obiegu i kontroli dokumentéw finansowo-ksiggowych w Szkole Podstawowej
nr 10 w Tczewie, w Zalaczniku Nr 5 do Zarzadzenia Dyrektora CUW Nr 1/2021 z dnia
04.01.2021r. dotyczacym wprowadzenia Zasad (polityki) rachunkowosci dla Szkoty

Podstawowej nr 10 w Tczewie w rozdziale IV — Kontrola dokumentéw
- W ust.6 postanowiono:

,,Do zadan kontroli merytorycznej nalezy zadbanie o wyczerpujgcy opis operacji gospodarczej;
upowazniony pracownik opisuje szczegotowo cel dokonania zakupu i miejsce przeznaczenia
z powotaniem si¢ na zamowienie lub umowe, na podstawie ktorej dokonuje wydatku oraz tryb

zamowienia zgodnie z ustawy o zamowieniach publicznych”,
- w ust.16 zapisano:

., Dokumenty potwierdzajgce zakup towarow i ustug powinny zawierac¢ adnotacje dokonang
przez Dyrektora jednostki lub upowaznionego pracownika jednostki: , ujeto w rejestrze

zamowien publicznych, poz...””.

Rzetelno$¢ kontroli merytorycznej oraz dokonywania wpisow do rejestru zamowien

publicznych sprawdzono na podstawie przyktadowych dokumentéw ksiggowo-finansowych:

- dowks. Nr 377 z dnia 09.03.2023r. — Faktura VAT Zaktad Wodociaggow i Kanalizacji
Sp. z 0.0. Tczew, Nr 008503/23 z dnia 28.02.2023r. za zuzycie wody i odprowadzenie Sciekow
w miesigcu lutym 2023r., na kwote 1 580,67 zi, w opisie merytorycznym wskazano umowe

Nr 7/17/Dz z dnia 02.01.17r., wpisu do rejestru zamowien publicznych dokonano w jednostce

pod poz. 10/03/23,
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- dow.ks. Nr 386 z dnia 10.03.2023r. — Faktura Vat ,, CHEMDAW” FH, Wojciech Kotodziejczak
Tczew, Nr 333/2023 za zakup $rodkéw czystosci na kwote 692,61 zt. Opis merytoryczny:
wZakup $rodkow czystosci na potrzeby kuchni, zgodnie z umowa 2/SC/2023 z dnia
28.12.2022r.”, wpisano do rejestru zamowien publicznych poz.16/03/22,

- dow.ks. Nr 442 z dnia 20.03.2023r. — Faktura Vat T-Mobile S.A. Warszawa, Nr 514872920323
za ustugi telekomunikacyjne za okres 17.02.2023r. — 16.03.2023r., na kwotg 131,61 zi. Opis

merytoryczny: ,,Potaczenia telefoniczne sieci komorkowej, umowa 116900858 z dnia

28.11.2015r.”, ,,Wpisano do rejestru poz.26/03/23.”,

- dowks. Nr 460 z dnia 24.03.2023r. — Faktura Vat Agencja Ochrony HERA Tczew,
Nr 19/03/2023 za monitoring obiektu w miesigcu marcu 2023r. W opisie merytorycznym

wskazano umowe — 2z dnia 30.12.2022r. Wpis do rejestru zamdwien publicznych:

p02.29/03/23.,

- dow.ks. Nr 939 z dnia 12.06.2023r. — Faktura Vat PH EKO Elzbieta Ogorek Elblag,
Nr 4388/EK/2023 za gilosze $wiadectw szkolnych, papier ksero, tasme 1 koperty — na kwote
ogbélem 477,72 zt. Opis merytoryczny: ,,Drugostronnie wymienione artykuty zakupiono na
biezace potrzeby zgodnie z umowa 2/AB/2023 z dnia 27.12.2023r.”, ,,Wpisano do rejestru poz.
14/06/23”,

- dow.ks. Nr 976 z dnia 15.06.2023r. — Faktura Vat Tczewskie Centrum Sportu i Rekreacji Sp.
z 0.0. Tczew, Nr 45/05/2023 — oplata za wynajecie malego basenu i za instruktora — na kwote
faczng 1 050,00 zt. w opisie merytorycznym wskazano umowe 13/23 z 04.01.2023r., do rejestru

zamoOwien publicznych zapisano pod poz.18/06/23,

- dow.ks. Nr 1309 z dnia 08.09.223r. — Faktura Vat PGNIG Obrét Detaliczny Gdansk,
Nr 9962801/32/2023/F za zuzycie paliwa gazowego w okresie 01.07.2023 do 31.07.2023r., na
kwotg 432,42 zt — opis merytoryczny: “Zakup paliwa gazowego zgodnie z umowg

010/2017/1020VPZ z 04.01.2017r., wpis do rejestru zamowien publicznych: 19/09/23,

- dow.ks. Nr 1311 z dnia 08.09.2023 — Faktura Vat CLEAN-BUD PHU Sp. J. Jarostaw
Romanowski, Hanna Romanowska Gdynia , Nr FVT/000398/08/2023 za wywo6z odpadow
zmieszanych w miesigcu sierpniu 2023r., opis merytoryczny: ,, Wykonano ustuge wywozu
odpadow zgodnie z umowa 696/12/22 z 28.12.2022r.” Nie wskazano wpisu do rejestru
zamoOwien publicznych, gdyZ umowa zawarta byla przez jednostke nadrzedna - Urzad Miasta
Tczewa — dla wszystkich jednostek podlegtych, zgodnie z trybem postgpowania z ustawy
Prawo Zamowien Publicznych — w trybie art. 275 pkt.1 - wybor najkorzystniejszej oferty.
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Udzielone zamoéwienie, w tacznej kwocie jest podawane w danym roku w postaci sprawozdania
rocznego do Prezesa Zamoéwien Publicznych, tym samym nie wymaga rejestrowania w

jednostce,

- dow.ks. Nr 2151 dnia 22.12.2023r. — Faktura Vat PreZero Service Pétnoc Sp. z 0.0. Gdansk,
Nr 160597657, za odbiér odpadow kategorii III, 120L — na kwote 172,80 zt. W opisie
merytorycznym wskazano Nr umowy: 7043456 z dnia 01.09.2022r. Wpisu do rejestru
zamoOwien publicznych dokonano pod pozycja 69/12/23,

- dow.ks. Nr 2213 z dnia 31.12.2023r. — Faktura Vat Luxor- Kompleksowe Utrzymanie
Czystosci, Celina Pifat, Sztum, Nr 23/12/2023 za ustuge sprzatania zgodnie z umowa
nr 1/SP10/2023 z dnia 29.12.2022 na kwote 20 590,20 zt. W opisie merytorycznym podano
prawidlowy numer umowy: 1/SP10/2023 z dni a 29.12.2022r. Warto$¢ uslugi nie wymaga
wpisu do rejestru zamoéwien publicznych w jednostce, gdyz zamdwienie udzielane bylo dla
dwoch szkét, w trybie podstawowym na podstawie art. 275 pkt 1 ustawy prawo zamowien
publicznych, przez Centrum Uslug Wspdlnych Gminy Miejskiej Tczew i to ta jednostka podata

ta informacj¢ w sprawozdaniu rocznym do Prezesa Zaméwien Publicznych,

- dow.ks. Nr 2216 dnia 31.12.2023r. — faktura Vat Przychodnia Rogowscy Sp. z 0.0. Sp.k.
Tczew, Nr 86/12/2023 za badania lekarskie pracownikoéw szkoty, na kwote 185,00 zt.

Po sprawdzeniu dokumentow finansowo-ksi¢gowych stwierdzono rzetelne dokonywanie
kontroli merytorycznej w jednostce — wskazywane s3 numery umow na dostawy i ushugi
oraz daty ich zawarcia, zgodnie z art. 21 ust.1 ustawy o rachunkowosci oraz z Zarzadzeniem
Dyrektora CUW Nr 1/2021 z dnia 04.01.2021r. dotyczacym wprowadzenia Zasad (polityki)
rachunkowosci dla Szkoty Podstawowej nr 10 w Tczewie (w szczegdlnosci Zatacznik Nr 5 —
Instrukcja obiegu 1 kontroli dokumentéw finansowo-ksiegowych w Szkole Podstawowej nr 10
w Tczewie). Na dowodach ksieggowych prawidlowo zamieszczono adnotacje dotyczgce

wprowadzenia zakupionych towarow i uslug do rejestru zamowien publicznych.

W kontrolowanym okresie nie stwierdzono nieprawidtowosci.

7. Przestrzega¢ Instrukcji obiegu i kontroli dokumentow finansowo-ksiggowych w Szkole
Podstawowej nr 10 w Tczewie, stanowigcej zatagcznik nr 5 do Zarzadzenia Nr 1/2021 Dyrektora

Centrum Ustug Wspolnych Gminy Miejskiej Tczew z dnia 04 stycznia 2021r.
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Zgodnie z zalgcznikiem nr 2 do Instrukcji obiegu i kontroli dokumentéw finansowo-
ksiegowych ,,za dotrzymanie wyznaczonych terminow sptywu dokumentacji odpowiedzialny

Jjest Kierownik jednostki”.

Zgodnie z Terminarzem obiegu dokumentow ksigegowych, stanowigcym zalacznik nr 2
do Instrukcji obiegu 1 kontroli dokumentéw finansowo - ksiggowych: ,,Rachunki za media
1 inne oplaty stale, sprawdzone pod wzgledem merytorycznym, prawidlowo opisane (faktury,

rachunki) —termin dostarczenia do CUW —do 2 dni od daty wplywu do jednostki o$§wiatowej.

Pozostate faktury i1 rachunki, w tym za zakupy i1 ushugi inwestycyjne, sprawdzone
pod wzgledem merytorycznym, prawidtowo opisane (faktury, rachunki, noty) — termin

dostarczenia — do 3 dni od daty wplywu do szkoly, nie poézniej niz 2 dni przed terminem

platnosci.”

Przyklady przestrzegania terminow splywu dokumentow ksiegowych do Centrum Uslug

Wspoélnych miny Miejskiej Tczew:
- dow.ks. Nr 222 z dnia 10.02.223r. — Faktura Vat F1 Serwis Komputerowy Lukasz Prabucki

Tczew, Nr 35/2/2023 za diagnostyke laptopa, na kwote 61,50 zi, wptyw do szkoty dnia
09.02.2023r., wptyw do CUW 10.02.2023r. — w terminie,

- dow.ks. Nr 270 z dnia 20.02.2023r. — Faktura Vat POCZTA POLSKA SA Filia Urzedu
Pocztowego Tczew 1, Nr F002880022300970753U za przesytki polecone — n a kwote 6,80 zt,
wplyw do szkoty dnia 20.02.2023r., wptyw do CUW dnia 20.02.2023r. w terminie,

- dow.ks. Nr 329 z dnia 28.02.2023r. — Faktura Vat Przedsigbiorstwo Ustugowe CLEAN-BUD
Sp.J. Jarostaw Romanowski, Hanna Romanowska, Gdynia, Nr FVT/000386/02/2023, wptyw
do szkoty dnia 03.03.2023r., wptyw do CUW dnia 03.03.2023r. - termin zachowany,

- dow. ks. Nr 744 z dnia 12.05.2023r. — Faktura Vat Zaktad Wodociagéw i1 Kanalizacji
Sp. z 0.0. Tczew, Nr 018796/23 za zuzycie wody 1 $cieki w okresie 01.04.2023r. do
30.04.2023r. na kwote 1 641,17 zt. Wptyw do szkoly w dniu 11.05.2023r., wptyw do CUW —
w dniu 12.05.2023r. - w terminie,

- dow.ks. Nr 864 z dnia 31.05.2023r. — Faktura Vat ENERGA — OBROT SA Gdansk,
Nr C11992328/2305/00005 za rozliczenie zuzycia energii elektrycznej w okresie 01.01.2023r.
do 30.04.2023r., na kwote 1 133,97 zt, , wptyw do szkoty dnia 01.06.2023r., wptyw do CUW
dnia 02.06.2023r. - termin zachowany,

- dow.ks. Nr 1535 z dnia 05.10.2023r. — Faktura Vat ELGASTRO Sebastian Bednarski, Bytom,
Nr 12/10/2023 za zakup wentylatora kanalowego, na kwote 705,00 zt, wptyw do szkoty w dniu
05.10.2023r., do CUW — 05.10.223r. - termin zachowany,

30



- dow.ks. Nr 1623 z dnia 18.10.2023r. — Faktura Vat PreZero Service Pdinoc Sp. z 0.0. Gdansk,
Nr 160591236 za odbiér odpadow kategorii III, 120L ,na kwote 172,80 zt. Wplyw do szkoty
w dniu 17.10.2023r., wptyw do CUW — 18.10.2023r. — w terminie,

- dow.ks. Nr 1652 z dnia 23.10.2023r. — Faktura VVat Nowa Era Sp. z 0.0., Nr 5033405719 za
materiaty edukacyjne, na kwotg ogotem 1 012,00 zt, wptyw do szkoty dnia 20.10.2023r.,
wplyw do CUW dnia 23.10.2023r. - termin zachowany,

- dow.ks. Nr 2000 z dnia 06.12.2023r. — Faktura Vat ELEMIX s.c. Elzbieta i Jan Leszczynscy
Tczew, Nr 18222/HUR/2023 za zakup pomocy dydaktycznych, na kwote 140,40 zt, wptyw do
szkoty w dniu 05.12.2023r., wptyw do CUW — 06.12.2023r. - termin zachowany,

- dow.ks. 2051 z dnia 13.12.2023r. — Faktura Vat MARCSOFT Marcin Kaszewski ,Szczecinek,
Nr FA/761/2023 za licencje Microsoft Office 2021 Standard — wersja elektroniczna, na kwote
858,00 zt. Wptyw do szkoty w dniu 13.12.2023r., wptyw do CUW —13.12.2023r. — w terminie,
-dow.ks. Nr2131 zdnia 21.12.2023r. — Faktura Vat T-Mobile S.A. Warszawa, Nr 51523661223
za ushugi telekomunikacyjne za okres 17.11.2023r. — 16.12.2023r., na kwotg 131,61 zt. Wplyw
do jednostki dnia 19.12.2023r., wptyw do CUW dnia 21.12.2021r. - termin zachowany,

- dow.ks. Nr 2191 z dnia 28.12.2023r. — Faktura Vat FIBERNET Lukasz Wisniewski Tczew,
Nr 019/12/2023 za potaczenia telefoniczne XII 2023 i abonament POTS XII 2023 na kwote
og6lem 180,35 zt. Wplyw do jednostki dnia 28.12.2023r., wplyw do CUW dnia 28.12.2021r. -

termin zachowany.

W wyniku kontroli ustalono dotrzymywanie terminéow splywu dokumentéw finansowo-
ksiegowych ze Szkoly Podstawowej nr 10 w Tczewie do Centrum Ustug Wspolnych Gminy
Miejskiej Tczew, zgodnie z postanowieniami Instrukcji obiegu i kontroli dokumentow
finansowo-ksiegowych w Szkole Podstawowej nr 10 w Tczewie, stanowiacej zalacznik
nr 5 do Zarzadzenia Nr 1/2021 Dyrektora Centrum Uslug Wspoélnych Gminy Miejskiej

Tezew z dnia 04 stycznia 2021r.

Zalecenie zrealizowano.

8. Uaktualni¢ obowigzujaca w jednostce instrukcje udzielania zamdwien publicznych,
w zwigzku z czym wdrozy¢ regulacje wewngtrzne w zakresie udzielania zamowien publicznych
o wartosci ponizej 130 000 zt, a takze wprowadzi¢ obowigzujaca aktualnie procedurg

uproszczong udzielania zamowien publicznych ponizej progéw unijnych.
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Uaktualniono regulacje w zakresie udzielania zaméwien publicznych dnia 29 sierpnia
2022r. - Zarzadzeniem Nr 3/2022 Dyrektora Szkoly Podstawowej nr 10 z Oddzialami
Integracyjnymi w Tczewie w sprawie wprowadzenia Regulaminu udzielania zamowien

publicznych w Szkole Podstawowej nr 10 z Oddzialami Integracyjnymi w Tczewie.

Regulamin udzielania zamowien publicznych w Szkole Podstawowej nr 10 z Oddzialami
Integracyjnymi w Tczewie ustala dzialania i dokumenty wymagane do przeprowadzenia
postepowania o udzielanie zamowienia na roboty budowlane, ustugi i dostawy:

1) nieobjete ustawg Prawo zamowien publicznych — o wartosci szacunkowej rownej lub
powyzej 6 000,00 zt do wartosci szacunkowej ponizej 50 000,00 zt;

2) nieobjete ustawg Prawo zamowien publicznych — o warto$ci szacunkowej rownej lub
powyzej 50 000,00 zt do wartosci szacunkowej ponizej 130 000,00 zi;

3) objete ustawg Prawo zamowien publicznych.

Zalecenie zrealizowano.

9. Stwierdzone bledy w zapisach ksiggowych poprawiaé¢ przez skreslenie dotychczasowej
tresci 1 wpisanie nowej, z zachowaniem czytelnosci blednego zapisu lub przez wprowadzenie
do ksigg rachunkowych dowodu zawierajacego korekty btednych zapisow — zgodnie z art.25
ust.1 pkt 1 ustawy o rachunkowos$ci bledy w zapisach poprawia si¢ przez skreslenie
dotychczasowej tre§ci 1 wpisanie nowej, z zachowaniem czytelnosci blednego zapisu oraz
podpisanie poprawki i umieszczenie daty.

W kontrolowanym okresie nie stwierdzono przypadkéw dokonywania poprawek blednych
zapisow W tresci (Opis merytoryczny), przy uzyciu korektora. Tre$¢ jest wyrazna i czytelna, nie

zawiera skreslen.

Zalecenie zrealizowane.

10. Dostosowaé¢ uregulowania wewnetrzne do obowigzujacych przepisOw prawa poprzez
wprowadzenie do dokumentacji opisujacej przyjete zasady rachunkowos$ci Zarzadzenia
w sprawie zasad gospodarki majatkiem trwalym i odpowiedzialno$ci za powierzone mienie —
na podstawie art.10 ust.1 ustawy z dnia 29 wrzes$nia 1994r. o rachunkowosci (tj. Dz.U. z 2021r.
poz. 217 z pdz.zm.) oraz art.53 ust.1 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009r. o finansach publicznych
(. Dz.U. z 2021r. poz.305 z p6z.zm.).
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Zarzadzeniem Nr 1/2022 Dyrektora Szkoty Podstawowej nr 10 z Oddziatami Integracyjnymi

w Tczewie z dnia 15 sierpnia 2022r. wprowadzono Instrukcj¢ w sprawie zasad gospodarki

majatkiem trwatym i odpowiedzialno$ci za powierzone mienie.

Instrukcja okresla zasady i1 procedury ewidencji srodkow trwatych , warto$ci niematerialnych

1 prawnych , a w szczeg6lnosci:

Rozdziat I — Zasady ogolne

,»1. Celem instrukcji jest ustalenie jednolitych zasad prowadzenia gospodarki sktadnikami

majatku trwatego, a takze zasad sprawowania kontroli nad majatkiem Szkoly Podstawowej

nr 10 w Tczewie.

2.

Podstawowymi warunkami umozliwiajacymi prawidtowg gospodarke rzeczowymi

sktadnikami majatku oraz wartosci niematerialnych i prawnych przez jednostke jest:

1)

2)

3)
4)

3.

Scisle ustalenie odpowiedzialno$ci osobowej za okreslone sktadniki majatkowe
na etapie ich nabywania 1 uzytkowania,

wlasciwe dokumentowanie obrotu rzeczowymi sktadnikami majatku oraz prawidtowa
ich ewidencja,

biezace znakowanie §rodkdéw trwatych,

ustalenie zasad 1 metod kontroli ilo$ci rzeczowych sktadnikow majatku znajdujacych
si¢ na stanie majatkowym jednostki.

Ewidencja syntetyczna srodkow trwatych prowadzona jest w systemie komputerowym

Progman Finanse przez Centrum w podziale na grupy zgodnie z Klasyfikacja Srodkow

Trwatych.

4.

Do ewidencji analitycznej sktadnikow majatku 1 zarzadzania tymi sktadnikami
wykorzystuje si¢ system ewidencji elektroniczne; Majatek Web, stuzacy do
kompleksowej obstugi ewidencyjnej skladnikow majatku jednostki. Ewidencje
szczegOtowa w ksiggach inwentarzowych prowadzi Centrum.

Do najwazniejszych funkcji systemu naleza:

1) ewidencja srodkow trwatych i wartosci niematerialnych i prawnych,

2) nadawanie numeru inwentarzowego,

3) znakowanie majatku przy uzyci etykiet z kodami kreskowymi.”

Rozdzial 11 - Podziat sktadnikéw majatkowych, tj.

1) podstawowe $rodki trwale,

2) pozostate srodki trwate (wyposazenie),

3) warto$ci niematerialne i prawne (podstawowe i pozostate),
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4) niskocenne sktadniki majatku (pozostate srodki objete wylgcznie ewidencjg ilosciowq).
Rozdziat III - Numery inwentarzowe i oznakowanie sktadnikow majatku - w tym § 9,
ust. 1.”’Sktadniki majatkowe objete ewidencja ilosciowo-wartosciowa, winny by¢ przypisane do
pomieszczenia, w ktorym si¢ znajduja.”
Rozdziat IV — Odpowiedzialno$¢ za sktadniki majatku - § 11
1. ” Za prowadzenie dokumentacji obrotu sktadnikami majatkowymi odpowiadaja:
a) pracownik Centrum ds. gospodarki materiatowej, w szczegolnosci:
1) prowadzenie dokumentacji ksiggowej w zakresie srodkoéw trwatych
2) prowadzenie ksi¢gi inwentarzowej,
b) pracownicy jednostki, ktérym powierzono czynno$ci zwigzane z inwentarzem,
w szczegblnosci:
1) zorganizowanie nalezytego oznakowania sktadnikow majatkowych,
2) prowadzenie ksigg inwentarzowych biblioteki,
3) dostarczenie do Centrum dokumentow $wiadczacych o zmianie w stanie sktadnikow
majatku,
2. Pracownicy, ktorym powierzono odpowiedzialno$¢ za powierzone mienie podpisuja
o$wiadczenie o przyjeciu odpowiedzialnosci.
3. Wszelkie zmiany w stanie sktadnikow majatkowych muszg nastapi¢ za wiedzg kierownika
jednostki.”
§ 12 wust.l. Nadzér na prawidlowym gospodarowaniem poszczegdlnymi skladnikami
majatkowymi ma na celu zapewnienie zabezpieczenia sktadnikéw majatkowych, posiadanie
biezacej informacji o ich stanie oraz usprawnienie systemu wydawania decyzji dotyczacych
zakupu, zmian lokalizacji badz likwidacji srodkow trwatych i pozostatych srodkoéw trwatych
(wyposazenia).
2. Odpowiedzialnym za bezposredni nadzor nad stanem sktadnikow majatkowych
w pomieszczeniach jest kierownik jednostki.
3. Odpowiedzialno$¢ za powierzony majatek w godzinach pracy w zakresie wlasciwego
uzytkowania, zabezpieczenia przed zniszczeniem, uszkodzeniem, zepsuciem, kradzieza
spoczywa na bezposrednich uzytkownikach.
4. W zwigzku z powierzeniem skladnikow majatkowych pracownicy ponosza
odpowiedzialno§¢ za powierzone mienie polegajace na obowigzku poszanowania mienia i
wykorzystania go zgodnie z przeznaczeniem oraz biezacego zglaszania potrzeb w zakresie
jego naprawy, konserwacji lub likwidacji oraz zglaszania do kierownika zauwazonych

brakow.
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5. Za powierzone mienie pracownicy ponoszg odpowiedzialno$¢ materialng wedtug zasad
okreslonych w przepisach Kodeksu pracy.”

Rozdziat V — Gospodarowanie ruchomymi sktadnikami majatku - § 14

1. Sktadniki ruchome majatku, ktére nie sg wykorzystywane do realizacji zadan jednostki lub
ktore nie nadajg si¢ do dalszego uzytku, moga by¢ przedmiotem: sprzedazy, oddania w najem
lub dzierzawg, nieodptatnego przekazania innej jednostce, darowizny, likwidacji.”

W dalszej czg$ci Instrukeji okreslono szczegdtowo zasady gospodarowania majatkiem.

Stwierdzono realizacj¢ zalecenia.

11. Wskazywac¢ na fakturach zakupu osob¢ materialnie odpowiedzialng za powierzone mienie.
Pracownik przyjmuje odpowiedzialno$¢ za powierzone mienie poprzez ztozenie podpisu na
dokumencie ksiegowym. Odpowiedzialno$¢ pracownika z tytutu dysponowania mieniem
regulujg przepisy Kodeksu pracy. Pracownik, ktory wskutek niewykonania lub nienalezytego
wykonania obowigzkéw pracowniczych ze swej winy wyrzadzil pracodawcy szkodg, ponosi

odpowiedzialno$¢ materialng wedlug zasad okreslonych w artykutach 114- 122 Kodeksu pracy.

W kontrolowany okresie w Szkole Podstawowej nr 10 w Tczewie stwierdzono nabycie

nastgpujacych srodkoéw trwatych oraz przypisanie odpowiedzialnosci materialne;j:

-dow. ks. Nr 579 z dnia 13.04.2023r. — Faktura Vat MAXIMUS - Jarostaw Marczewki, Gdansk,
Nr 14/H/04/2023 — zakup pieca konwekcyjno-parowego 10xGN 1/1/ Retigo+podstawa za
kwote 49 994,59 zi. Zakup zrealizowano z wydatkéw inwestycyjnych § 6060
z przeznaczeniem do kuchni szkolnej. Do ewidencji srodkow trwatych — w programie Majatek
Web zapisano pod nr inwentarzowym 29, symbol KST - 578 na konto 011 piec wprowadzono
na podstawie Przyjecia sktadniku majatku — OT z dnia 13.04.2023r., poprzez ksiggowanie —
strona Wn — konto 011-10-05, strona Ma 080-10-80148-6060 gdzie wskazano miejsce
przeznaczenia, osoby odpowiedzialne. Na dokumencie OT zlozone zostaty podpisy dwoch

0s0b, ktore przyjely nabyty srodek trwaty oraz podpis osoby odpowiedzialnej,

- dow.ks. Nr 1710 z dnia 31.10.2023r. — Faktura Vat ,MAGICZNA TECZA” Kazmierczak
Rafat, Papowo Torunskie, Nr FS/23/10/2 — zakup czterech urzadzen na plac zabaw, na taczng
kwote 24 973,92 zt. Zakup zrealizowano z wydatkow inwestycyjnych § 6060 z przeznaczeniem

dla uczniow szkoly, w tym uczniow z orzeczeniem. Do ewidencji $rodkow trwatych —
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w programie Majatek Web zapisano pod nr inwentarzowym 30, symbol KST — 805. Zapis na
konto 011 piec wprowadzono na podstawie Przyjecia sktadniku majatku — OT z dnia
31.10.2023r., poprzez ksiggowanie — strona Wn — konto 011-10-058, strona Ma 080-10-80150-
6060 gdzie wskazano miejsce przeznaczenia, osobg¢ odpowiedzialng. Na dokumencie OT
ztozony zostat podpis osoby, ktére przyjeta nabyty Srodek trwaty oraz podpis osoby

odpowiedzialnej,

Nabycie w/w $rodkow trwatych prawidlowo ujeto na kontach 011 Srodki trwate, prawidlowo
zaewidencjonowano w programie MajatekWeb, prawidlowo wskazano miejsce
przeznaczenia, osoby odpowiedzialne za powierzone mienie oraz ich poswiadczenie

przyjecia odpowiedzialnos$ci poprzez zlozenie podpisow.

W roku 2023r w szkole dokonano réwniez wydatkow biezacych na zakup pozostatych srodkow
trwatych, ktore zaewidencjonowano na koncie 013 — Pozostate $rodki trwale, wedlug

nastepujacych dowodow ksiegowych:

- Nr 1347 z dnia 13.09.2023r. — Faktura Vat Przedsigbiorstwo Handlowe ,,DOM-SPRZET-
JUNIOR” Maciej Bielicki, Starogard Gdanski, Nr 91/B/2023 za zakup fotela obrotowego, na
kwote 449,00 zt. Jako miejsce przeznaczenia wskazano pomieszczenie $wietlicy szkolnej.
Wskazano osobg odpowiedzialng, ktora przyjecie odpowiedzialnosci poswiadczyta podpisem

na dokumencie ksiegowym,

- Nr 1348 z dnia 13.09.2023r. — Faktura Vat Przedsiebiorstwo Handlowe ,,DOM-SPRZET-
JUNIOR” Maciej Bielicki, Starogard Gdanski, Nr 92/B/2023 za zakup fotela obrotowego, na
kwotg 449,00 zt. Jako miejsce przeznaczenia wskazano pomieszczenie klasa ,,0”, sala 4.
Wskazano osobg odpowiedzialna, ktora przyjecie odpowiedzialno$ci poswiadczyta podpisem

na dokumencie ksiggowym,

- Nr 1402 z dnia 21.09.2023r. — Faktura Vat — Firma Handlowa DT, Tczew, Nr 41/2023 — za
zakup pralki KFWM, za kwote 1 149,00 zt. Wskazano osobg odpowiedzialng, ktdra przyjecie

odpowiedzialnosci poswiadczyta podpisem na dokumencie ksiggowym,

- Nr 2032 z dnia 12.12.2023r. — Faktura Vat — Empirioskop Barbara Baldyga, Warszawa, Nr FS
2023/12/000030 — zakup zestawu odczynnikoéw dla klasy VII-VIII — do realizacji podstawy, za
kwotg 748,00 zt. Odczynniki chemiczne do prowadzenia lekcji chemii, umieszczono w sali nr
216. Wskazano osoby odpowiedzialne, ktére przyjecie odpowiedzialnosci poswiadczyly

podpisami na dokumencie ksiggowym,
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Nr 2102 z dnia 19.12.2023r. — Faktura Vat - Firma Handlowo-Uslugowa KOHLAND, Tczew,
Nr 116/2023, zakup piecyka G-19-02E Eco, za kwotg 2 000,00 zt. Opis merytoryczny zawierat
informacj¢ o miejscu przeznaczenia, osobie odpowiedzialnej oraz podpis osoby przyjmujacej

odpowiedzialno$¢ za powierzone mienie,

- Nr 2128 z dnia 21.12.2023r. — Faktura Vat - Export-Import Art.Przemystowe Agnieszka
Niedzidtka, Zabrze, Nr 1060/2023, zakup dywanu ASPECT, za kwote 325,00 zt. Wyposazenie
przeznaczono do Sali 4 - ,,0”. Wskazano osobe¢ materialnie odpowiedzialng, ktéra poswiadczyta

ten fakt podpisem,

- Nr 2129 z dnia 21.12.2023r. — Faktura Vat — PESTAR Sp. z o.0. Starogard Gdanski, N r FS
106/CFH/12/2023, za zakup monitora IIYANA TE6512MIS-B1AG , na kwote 5 850,00 zt oraz
zakup laptopa Dell Vostro na kwote 3 000,00 zt. Na dokumencie wskazano: sal¢ przeznaczenia
— 101, trzy osoby materialnie odpowiedzialne za powierzone mienie, ktore poswiadczyty to

podpisem,

-Nr 2134 z dnia 21.12.2023r. — Faktura Vat - BOLMET Art., Metalowe Zaneta Lewandowska,
Tczew, Nr 11728/2023 za zakup suwmiarki elektrycznej CORONA, na kwote 154,88 zt.

Wskazano osobe materialnie odpowiedzialng, ktora po§wiadczyta ten fakt podpisem,

- Nr 2154 z dnia 22.12.2023r. - Faktura Vat — BOLMET Art., Metalowe Zaneta Lewandowska,
Tczew, Nr 117844/2023 za zakup zestawu narzedzi 34 szt, na kwote 233,38 zt. Wskazano

osobe materialnie odpowiedzialng, ktéra po§wiadczyta ten fakt podpisem,

- Nr 2156 — Faktura Vat — DTB Sp. z o0.0. Tczew, Nr 242/12/2023/ FS za zakup wiertarko-
wkretarki akumulatorowej BOSCH, na kwote 749,00 zt oraz mlotowiertarki TOPEX za kwote
509,00 zit, do uzytku w szkole. Wskazano osob¢ materialnie odpowiedzialna, ktora

poswiadczyla ten fakt podpisem,

- Nr 2188 z dnia 28.12.2023r. — Faktura Vat — PPHU ,MEGA” s.c. Gladysz Lukasz, Oosten
Judyta, Tczew, Nr 588/GL/12/2023 za zakup szlifierki katowej 1 wyrzynarki za taczng kwote
1 000, 00 zl, z przeznaczeniem do warsztatu szkolnego. Wskazano osob¢ materialnie

odpowiedzialna, ktéra poswiadczyta ten fakt podpisem,

- Nr 2192 z dnia 28.12.2023r. — Faktura Vat — PESTAR Sp. z o0.0. Starogard Gdanski, N r FS
168/CFH/12/2023, zakup stanowiska terminalowego vCloudPoint V1na kwotg 1 650,00 zt. Na
dokumencie wskazano: jako sale przeznaczenia - sale informatyki. Wskazano osobe¢

materialnie odpowiedzialng, ktéra poswiadczyta ten fakt podpisem,
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- Nr 2240 z dnia 31.12.2023r. — OT - na podstawie Protokotu odbioru jakosciowego Gminy
Miejskiej Tczew, przyjeto notebooki Lenovo — 2 sztuki, o wartosci 2 885,58 zt kazdy, ktore
zostaly przeznaczone do gabinetu dyrektora szkoty, jako osobg¢ odpowiedzialng materialnie
wskazano panig Dyrektor , co poswiadczyla podpisem oraz 68 sztuk notebooki Lenovo takze o
wartosci 2 885,58 zt kazdy (faczna wartos¢ 196 219,44 zt), ktore zostaty przekazane uczniom

klas czwartych, na wiasno$¢ — na podstawie dokumentu PT — Przekazanie sktadnika majatku.

Na podstawie przeanalizowanych dowodéw ksiegowych stwierdzono prawidlowe
wskazywanie: miejsca przeznaczenia zakupionych Srodkow trwalych, os6b materialnie
odpowiedzialnych za powierzone mienie oraz umieszczono poswiadczanie tego faktu

podpisem pracownika.

Zalecenia zrealizowano.

12. Zaleca si¢, aby zmiany w planie finansowym (zwickszenia lub zmniejszenia) dot.
zakladowego funduszu $wiadczen socjalnych ujmowa¢ w ksiegach rachunkowych zgodnie z
data otrzymania zarzadzenia lub uchwaly. Zasady gospodarki finansowej obowigzujace
w CUW oraz jednostkach o$wiatowych powinny by¢ spojne i jednolite  (zgodnie
z Regulaminem organizacyjnym Centrum Ustug Wspolnych Gminy Miejskiej Tczew
stanowigcym zalacznik nr 1 do zarzadzenia nr 417/216 Prezydenta Miasta Tczewa z dnia
27.12.2016r. oraz Uchwalg nr XXII/177/2016 Rady Miejskiej w Tczewie z dnia 29 wrze$nia
2016r. w sprawie: utworzenia samorzadowej jednostki organizacyjnej pod nazwa ,,Centrum

Ustug Wspodlnych Gminy Miejskiej Tczew”).

Plan finansowy Szkoly Podstawowej nr 10 w Tczewie na 2023r. ustanowiony uchwala
Nr LII/631/2022 rady m Miejskiej w Tczewie z dnia 28 grudnia 2022r., zaktadat nastgpujace
wielkos$ci dotyczace wydatkow w § 4440 — Odpis na zaktadowy fundusz §wiadczen socjalnych:

- rozdzial 80101- Szkoty podstawowe — 163 543,00 zi, w tym: 42,70 etatu nauczycieli x kwota
odpisu 3 349,73 zl, co dato 143 033,00 zt, 9,5 etatu pozostatych pracownikow x kwota odpisu
1 662,97 z1, co dato 15 798,00 zt odpisu oraz 17 oséb o statusie emerytéw x 277,16 zt, co dato
4 712,00 zt odpisu,

- rozdzial 80103 — Oddziaty przedszkolne w szkotach podstawowych — 3 350,00 zi, tj. 1 etat

nauczyciela x kwota odpisu 3 349,73 zi,

- rozdziat 80107 — Swietlica szkolna — 15 610,00 zt, tj. 4,66 etatu nauczycieli x 3 349,73 zt
kwota odpisu, co dato 15 610,00 zt,
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- rozdziat 80148 — Stoldwka szkolna — 6 652,00 zi, tj. 4 etaty x 1 662,97 zt stawka odpisu, co
dalo 6 652,00 zi,

- rozdzial 80150 - Realizacja zadan wymagajacych stosowania specjalnej organizacji nauki
1 metod pracy dla dzieci i mtodziezy w szkotach podstawowych — 136 708,00 zt, w tym: 38,95
etatu nauczycieli x kwota odpisu 3 349,73 zt, co dato 130 472,00 zt, 3,75 etatu pozostali
pracownicy X 1 662,97 zt stawka odpisu, co dato 6 236,00 zi.

Dnia 31 sierpnia 2023r. Zarzadzeniem Nr 270/2023 Prezydenta Miasta Tczewa dokonano
zwickszenia w planie wydatkéw, w tym w § 4440 — odpis na zakladowy fundusz $wiadczen
socjalnych, w zwiazku ze zwigkszeniem kwot odpisu na fundusz socjalny od 1 lipca 2023r.

zgodnie z:

- ustawg z 7.07.2023 r. o zmianie ustawy o szczegdlnych rozwigzaniach stuzacych realizacji
ustawy budzetowej na rok 2023 oraz niektorych innych ustaw (Dz.U poz. 1586), ktoéra daje
kwote odpisu na 1 etat pracownika administracji i obstugi —1 914,34 zt, ana 1 etat dla emeryta

—to kwota 319,06 zl,

- ustawag zmieniajaca wysokos$¢ odpisu na zakladowy fundusz $wiadczen socjalnych dla
nauczycieli zostata opublikowana w dniu 10 sierpnia 2023 roku (Dz. U 2023 poz. 1586), na
mocy ktorej, odpis na zaktadowy fundusz §wiadczen socjalnych na jednego nauczyciela
zatrudnionego w pelnym wymiarze zaje¢ wynosi w okresie od 1 lipca do 31 grudnia 2023r.

3 891,58 zt.

Dnia 31 sierpnia 2023r. w ksiedze rachunkowej Szkoty Podstawowej nr 10 w Tczewie, na
podstawie dowodu ksiggowego Nr 1272 — Polecenie ksiggowania — PK Nr 38/VI111/2023
dokonano zapiséw na koncie 980 — Plan finansowy wydatkéw budzetowych w § 4440,

tj. zwigkszenia wedlug nastepujacych podziatéw:

- rozdziat 80101 — 13 120,00 zt, po zmniejszeniu wydatkow w tym paragrafie o kwoty naliczone
z § 4860 — Pozostate wydatki biezace na zadania zwigzane z pomocg obywatelom Ukrainy 0
kwote 3 777,93 zt z dnia 30.06.2023r. (dow.ks. Nr 1075) co dato ogétem kwote zwickszenia
9 343,00 zt,

- rozdziat 80103 — 273,00 zt,
- rozdziat 80107 — 1 263,00 z1,

- rozdzial 80148 — 503,00 z1, rozdziat 801050 — 11 025,00 zt.
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Naliczenia zwigkszonego odpisu na fundusz socjalny w 2023 roku byty prawidtowe, a ujecie
w ksiedze rachunkowej jednostki zgodne z datg wydanego zarzadzenia Prezydenta Miasta

Tczewa.

Dnia 14 grudnia 2023r. Decyzja Nr 14/2023/SP 10 Dyrektora Szkoty w sprawie zmiany planu
wydatkow budzetowych dokonano zmian w § 4440 — Odpis na zaktadowy fundusz swiadczen
socjalnych na 2023 rok w zwigzku z przeliczeniem przecigtnego zatrudnienia w pierwszym i

drugim potroczu oraz z zastosowaniem odpowiednich kwot odpisu w tych okresach.

Dnia 14 grudnia 2023r. — dowodem ksiggowym Nr 2071 — Polecenie ksiggowania — PK Nr
38/X11/2023 dokonano korekty wydatkéw w § 4440 - Odpis na zaktadowy fundusz §wiadczen

socjalnych w nastepujacych rozdziatach:

- 80101 — zmniejszenie o kwote - 3 065,00 zt,
- 80103 — zmniejszenie o kwote - 2,00 zi,

- 80107 — zwigkszenie o kwote — 505,00 zt,

- 801050 — zwigkszenie o kwote 254,00 zt.

Zapis w ksigdze rachunkowej na koncie 980 — Plan finansowy wydatkéw budzetowych zgodny

z datg wydania decyzji.

Zmiany w planie finansowym (zwi¢kszenia lub zmniejszenia) dotyczace odpisu na
zakladowy funduszu Swiadczen socjalnych ujmowane byly w ksi¢gach rachunkowych
zgodnie z data otrzymania zarzadzenia, uchwaly oraz wydanych decyzji Dyrektora

Szkoly Podstawowej nr 10 w Tczewie.

Zalecenie zrealizowano.

13. Dokonywa¢ biezacej analizy planu oraz wykonania dochodéw budzetowych — bedzie to
zgodne z rozporzadzeniem Ministra Rozwoju 1 Finanséw z dnia 9 stycznia 2018r. w sprawie
sprawozdawczosci budzetowej, zgodnie z ktorym jednostka zobowigzana byla sporzadzi¢
sprawozdanie rzetelnie i prawidtowo pod wzgledem merytorycznym i formalno-rachunkowym

(§ 9 ust.112).

Plan finansowy Szkoty Podstawowej nr 10 w Tczewie, na 3023 rok w zakresie dochodow
budzetowych, wynikajacy z uchwaty Nr LII/631/2022 Rady Miejskiej w Tczewie z dnia
28 grudnia 2022r. w sprawie budzetu jednostki zaktadatl nastepujace wysokosci wedlug

podziatu:
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Tabela nr 3/ dane w zt

Rozdziat § Nazwa PLAN
80101 0690 | Wplywy z roznych oplat 350,00
0750 | Wplywy z najmu i dzierzawy sktadnikow majatkowych 4 000,00
0970 | Wptywy z réznych dochodow 3 000,00
85412 0830 | Wplywy z uslug 35 000,00
Ogoétem plan dochodow budzetowych 42 350,00

Dnia 30 listopada 2023r. Uchwatg Nr LXIII/770/2023 rady Miejskiej w Tczewie dokonano

zwigkszenia w planie dochodow budzetowych o kwote taczng 2 801,00 zt, w tym:
- w rozdziale 80101 — w § 0970 — Wptywy z r6znych dochodéw — 800,00 zt,

- w rozdziale 80148 w § 0830 — Wptywy z ustug — 2 000.00 zt
-w § 0920 — Wplywy z pozostatych odsetek — 1,00 zt

z tytuhu optat od pracownikow za korzystanie z wyzywienia w stotowce szkolnej,

wynagrodzenia ptatnikéw sktadek ZUS i podatku dochodowego.

Plan dochodow budzetowych po zmianach ksztattowat si¢ nastepujaco:

Tabela nr 4/dane w zt

Rozdziat § Nazwa PLAN (po zmianach)

80101 0690 | Wptywy z r6znych optat 350,00
0750 | Wplywy z najmu i dzierzawy skladnikéw majatkowych 4 000,00

0970 | Wptywy z réznych dochodow 3 800,00

80148 0830 | Wptywy z ushug 2 000,00
0920 | Wptywy z pozostatych odsetek 1,00

85412 0830 | Wptywy z ushug 35 000,00
Ogotem plan dochodow budzetowych 45 151,00

Wykonanie planu dochodéw budzetowych w Szkole Podstawowej nr 10 w Tczewie za 2023r.:

Tabela nr 5/dane w zt

Rozdziat

Plan (po zmianach) | Wykonanie

75814

0920

0,00 3 035,13
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80101 0690 350,00 297,00
0750 4 000,00 3063,90

0970 3.800,00 3 438,86

80148 0830 2 000,00 1 785,60
0920 1,000 0,31

85412 080 35 000,00 27 210,00
OGOLEM 45 151,00 38 830,80

Wykonanie planu dochodéw budzetowych zgodne byto z opracowanym planem, prawidtowo i
terminowo wniesionymi zmianami oraz z zapisami na koncie 130 - Rachunek biezacy jednostki
(subkonto dochodéw) i przedstawione prawidlowo w sprawozdaniu RB-27S z wykonania

planu dochodéw budzetowych samorzadowej jednostki budzetowej za 2023r.

Plan rachunku dochodéw 1 wydatkéw nimi finansowanych na 2023r. w rozdziale 80148 —
Stotowka szkolna, wedlug uchwaty Nr LII/631/2022 rady Miejskiej w Tczewie z dnia 28
grudnia 2022r. w sprawie budzetu jednostki, zaktadal nastepujace wysokosci wedtug

podziatu :

Tabela nr 6/ dane w zt

PLAN
rozdziat | § Nazwa
PRZYCHODY | ROZCHODY
80148 0670 | Wplywy z optat za korzystanie z wyzywienia
w jednostkach realizujacych zadania z zakresu
wychowania przedszkolnego 22 680,00
0830 | Wptywy z ushug 374 220,00
0920 | Wplywy z pozostatych odsetek 100,00
2400 | Wplata do budzetu pozostalosci s$rodkoéw
finansowych gromadzonych na wydzielonym 50,00
rachunku jednostki budzetowej
4220 | Zakup srodkéw zywnosci 396 950,00
Ogoétem plan w rozdziale 80148 397 000,00 397 000,00

Dnia 29 czerwca 2023r. uchwalg Nr LIX/704/2023 Rady Miejskiej w Tczewie dokonano
zwigkszenia w planie rachunku dochodéw i wydatkéw nimi finansowanych w rozdziale 80101
z tytulu otrzymanego odszkodowanie od towarzystwa ubezpieczeniowego.

Tabela nr 7/ dane w zi
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PLAN

rozdziat | § Nazwa
Przychody Rozchody
80101 | 0920 | Wpltywy z pozostatych odsetek 50,00
0950 Wplywy z tytul}l kar i1 odszkodowan 2 740,00
wynikajacych z uméw
Wplata do budzetu pozostatosci  $rodkow
2400 finansowych gromadzonych na wydzielonym 50,00
rachunku jednostki budzetowej
4210 | Zakup materiatow 1 wyposazenia 1 890,00
4300 | Zakup pozostatych ustug 850,00
Ogoétem plan w rozdziale 80101 2 790,00 2 790,00

Srodki budzetowe - przychody zgromadzone zostaty na wyodrebnionym rachunku bankowym

jednostki, skad tez byly dokonywane rozchody, zgodnie z ustawg o finansach publicznych —

art.5 ust.2 pkt.6.(t. j. Dz. U. z 2021 r., poz. 305 z pdzn. zm.).

Wykonanie planu przychodéw i rozchodéw w rachunku, o ktérym mowa a art.223 ust1 ustawy

o finansach publicznych za okres sprawozdawczy od poczatku roku 2023 do konca 4 kwartatu

roku 2023 — przedstawiono w sprawozdaniu RB-34S

Tabela nr 8/ dane w zt

PLAN (po zmianach)
rozdzial | § Nazwa
Przychody Rozchody
80101 | 0920 | Wptywy z pozostatych odsetek 50,00 0,49
0950 Wplywy z tytul}l kar i odszkodowan 2 740,00 2 730,01
wynikajacych z umow
80148 0670 | Wptywy z optat za korzystanie z wyzywienia w
jednostkach realizujacych zadania z zakresu 22 680,00 11 988,00
wychowania przedszkolnego
0830 | Wptywy z ustug 374 220,00 | 290 874,00
0920 | Wplywy z pozostatych odsetek 100,00 73,97
Ogotem przychody za 2023r.: 399 790,00 | 305 666,47
2400 | Wptata do budzetu pozostatosci  Srodkow
finansowych gromadzonych na wydzielonym 50,00 0,49
rachunku jednostki budzetowej
4210 | Zakup materiatlow 1 wyposazenia 1 890.00 1 880.01
4300 | Zakup pozostatych ustug 850,00 850,00
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80148 2400 | Wptata do budzetu pozostatosci  $Srodkow
finansowych gromadzonych na wydzielonym 50,00 17,92
rachunku jednostki budzetowej
4220 | Zakup srodkéw zywnosci 396 950,00 | 302 918,05
Ogotem rozchody za 2023r. 399 790,00 | 305 666,47

Dane przedstawione w sprawozdaniu RB-34 S z wykonanie planu przychodéw i rozchodow
w rachunku, o ktorym mowa a art.223 ustl ustawy o finansach publicznych za okres
sprawozdawczy od poczatku roku 2023 do konca 4 kwartalu roku 2023 byly zgodne z zapisami
konta 132 — Rachunek dochodow jednostki budzetowej oraz poprawnie wprowadzono zmiany

do planu.

Stwierdzono dokonywanie biezacej analizy planu oraz wykonania dochodéw budzetowych —
zgodnie z rozporzadzeniem Ministra Rozwoju i1 Finanséw z dnia 9 stycznia 2018r. w sprawie
sprawozdawczosci budzetowej, zgodnie z ktorym jednostka zobowigzana byla sporzadzié
sprawozdanie rzetelnie i prawidtowo pod wzgledem merytorycznym i formalno-rachunkowym

(§ 9 ust.11i2).

Zalecenie zrealizowano.

14. Ujmowanie wydatkoéw inwestycyjnych, ktore nie zostaly wbudowane na stale
w konstrukcje budynku (np. zakup systemu monitoringu — kamer, transformatorow wideo,
rejestratora) o wartosci co najmniej 10 000,00 zt, jako odrebny srodek trwaty na koncie 080
z paragrafem 6050, a nastgpnie na 011 1 w ewidencji §rodkéw trwatych zgodnie z zasadami
klasyfikacji wydatkow okreslonych w Rozporzadzeniu Ministra Finanséw z dnia 02.03.2010r.
z dnia 13 wrzesnia 2017r. w sprawie szczegdtowych zasad rachunkowosci oraz planow kont
dla budzetu panstwa, budzetéw jednostek samorzadu terytorialnego, jednostek budzetowych
samorzadowych zaktadéw budzetowych, panstwowych funduszy celowych oraz panstwowych
jednostek budzetowych majacych siedzibg poza granicami Rzeczypospolitej Polskiej oraz art.3

ust.1 pkt 15 ustawy o rachunkowosci.

Plan jednostkowy dochodow 1 wydatkéw Szkoly Podstawowej nr 10 w Tczewie na 2023 rok,
wynikajacy z uchwaty Nr LII/631/2022 rady Miejskiej w Tczewie z dnia 28 grudnia 2022r.,
zaktadal nastepujace wielkosci w zakresie wydatkéw majatkowych:

- w rozdziale 80148 w § 6060 — Wydatki na zakupu inwestycyjne, z przeznaczeniem na zakup
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pieca konwekcyjnego, w wysokosci 50 000,00 zt ,
- w rozdziale 80150 w § 6060 - Wydatki na zakupu inwestycyjne, z przeznaczeniem na zakup

urzadzen na plac zabaw przy szkole, w wysokosci 25 000,00 zt,
Wydatki w tym zakresie zrealizowano, na podstawie nastepujacych dowoddéw ksiggowych:

- Nr 579 z dnia 13.04.2023r. — Faktura Vat MAXIMUS - Jarostaw Marczewki, Gdansk,
Nr 14/H/04/2023 — zakup pieca konwekcyjno-parowego 10xGN 1/1/ Retigo+podstawa za
kwotg 49 994,59 =zt Zakup zrealizowano z wydatkéw inwestycyjnych § 6060
z przeznaczeniem do kuchni szkolnej. Do ewidencji srodkow trwatych — w programie Majatek
Web zapisano pod nr inwentarzowym 29, symbol KST - 578 na konto 011 piec wprowadzono
na podstawie Przyjecia sktadniku majatku — OT z dnia 13.04.2023r., poprzez ksiggowanie —
strona Wn — konto 011-10-05, strona Ma 080-10-80148-6060,

- Nr 1710 z dnia 31.10.2023r. — Faktura Vat ,MAGICZNA TECZA” Kazmierczak Rafal,
Papowo Torunskie, Nr FS/23/10/2 — zakup czterech urzadzen na plac zabaw, na taczng kwote
24 973,92 zt. Zakup zrealizowano z wydatkéw inwestycyjnych § 6060 z przeznaczeniem dla
uczniow szkotly, w tym uczniéw z orzeczeniem. Do ewidencji srodkoéw trwalych — w programie
Majatek Web zapisano pod nr inwentarzowym 30, symbol KST — 805. Zapis na konto 011 piec
wprowadzono na podstawie Przyjecia sktadniku majatku — OT z dnia 31.10.2023r., poprzez
ksiggowanie — strona Wn — konto 011-10-058, strona Ma 080-10-80150-6060.

Na podstawie planu finansowego Szkoly Podstawowej nr 10 w Tczewie, dowodow ksiegowych
oraz zapisow w ewidencji: konta 980 — Plan finansowy jednostki, stwierdzono, ze wydatki
majatkowe w § 6060 — Wydatki na zakupy inwestycyjne byty prawidlowo zaplanowane juz
w fazie sporzadzania materiatdéw kalkulacyjnych — planistycznych, do projektu budzetu miasta
na 2023r. 1 zlozone w Urzedzie Miejskim w Tczewie dnia 19.09.2022r.
Na podstawie zapisow w koncie 011 — Srodki trwate, ewidencji pomocniczej w programie
Majatek Web wydatki na zakupy inwestycyjne zrealizowane zostaly zgodnie z wielko$ciami
z planu finansowego, prawidtowo wprowadzone do ewidencjo konta 011 - Srodki trwate,

ewidencji pomocniczej w programie Majatek Web.

Nie stwierdzono wystgpienia wydatkow inwestycyjnych w § 6050, ani tez wydatkow biezacych
na zakup wyposazenia, ktorych wartos¢ przekracza warto$¢ 10 000,00 zt, co mogloby stanowié

wydatek inwestycyjny.
W powyzszym zakresie nieprawidlowosci nie stwierdzono.

Zalecenie zrealizowano.
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Na powyzszych ustaleniach protokét zakonczono.

Nie wydano zalecen pokontrolnych.

Kontrolg wpisano w ksiedze kontroli Szkoly Podstawowej nr 10 w Tczewie pod pozycja 5

w 2024r., w Centrum Ustug Wspolnych — pod pozycja 9.

Postanowienia protokotu zostaty omowione z Dyrektorem Centrum Ustug Wspolnych Gminy

Miejskie Tczew oraz z Panig Dyrektor Szkoty Podstawowej nr 10 w Tczewie.

Protokét sktada sie z 47 stron kolejno ponumerowanych i1 zaparafowanych przez osoby

uczestniczace w postepowaniu kontrolnym.

Protokét zostat sporzadzony w czterech jednobrzmigcych egzemplarzach, z czego dwa
przekazano odpowiednio: Pani Dyrektor Szkoly Podstawowej nr 10 w Tczewie oraz

Dyrektorowi Centrum Uslug Wspolnych Gminy Miejskiej Tczew.
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Podpisy:

Dyrektor Szkoty Dyrektor CUW Osoba dokonujaca kontroli
Inspektor ds. kontroli
Emilia Ku$nierz
DYREKTOR DYREKTOR

Szkoty Podstawowej nr 10
z Oddziatami Integracyjnymi w Tczewie
mgr lwona Kardzasz

SZKOLA PODSTAWOWANR 10

z Oddziatami Integracyjnymi

im. ptk. Stanistawa Dabka

83-110 Tczew, ul. M. Konopnickiej 11
Tel. 58-531-17-07

Centrum Ustug Wspodlnych
Gminy Miejskiej Tczew
Adam Konracki

Centrum Ustug Wspdlnych
Gminy Miejskiej Tczew

Ul. Kottataja 9, 83-110
Tczew

tel.58 775 94 84

Pokwitowanie odbioru protokotu

22.07.2024

22.07.2024
(data i podpis)
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